MUNICIPIO DE PORTO FERREIRA

“A Capital Nacional da Cerdmica Artistica e da Decoragdo — Lei 13492/2017”
Secretaria de Gestdo

PORTO FERREIRA

TERMO DE REFERENCIA

Este Termo de Referéncia tem por finalidade orientar a(s) PROPONENTE(S) na
elaboracdo da proposta de acordo com especificacbes, quantidades e condicdes
descritas a seguir.

1. OBJETO
1.1 Aquisicdo de 05 (cinco) cadeiras ergondmicas, conforme especificacdes, preco
e quantidade a seguir:

ltem | Unid Especificacao Qtde

Cadeira giratéria ergonémica com ajustes no encosto, com
1 UN |bracos, adequada para uso administrativo e destinada a 05
adequacdo ergonémica dos postos de trabalho.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois
possuem padrbes de desempenho e qualidade gue podem ser objetivamente
definidos por meio de especificacbes usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratacdo nado se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n? 25.444, de 19 de setembro de 2023.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de adequacao do
mobilidrio utilizado pelos servidores da Secretaria de Gestdo, em atendimento as
solicitacdes e recomendacdes apresentadas pela Comissado interna de Prevencao de
Acidentes e de Assédio — CIPA. A utilizacdo de cadeiras inadequadas pode contribuir
para desconforto durante a jornada de trabalho e para a adocdo de posturas
inadequadas, especialmente em atividades que exigem permanéncia prolongada na
posicao sentada. Assim, faz-se necessaria a aquisicdo de 05 (cinco} cadeiras
ergon6émicas, com regulagens que possibilitem melhor adequacdo as necessidades
dos usuéarios, proporcionando maior conforto, melhores condicbes de postura e
adequacao dos postos de trabalho.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2026,
conforme detalhamento a sequir:

1} 1D PCA no PNCP: 45339363000194-0-0000032026;

i1} Data de publicacdo no PNCP: 29/12/2025;

i) Id do item no PCA: 219.1.1;

IV} Classe/Grupo: 219.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo consiste na aquisicdo, em remessa Unica, de 05 (cinco) cadeiras
giratérias ergondmicas, com ajustes no encosto e bracos, destinadas aos postos de
trabalho da Secretaria de Gestdo. A solucdo considera o ciclo de vida do objeto,
buscando mobiliario duravel, adequado ac uso continuo e passivel de manutencéao
durante sua vida (til, devendo o fornecedor observar as orientacbdes do fabricante
quanto ao uso e conservacao e a destinacao ambientalmente adequada do bem ao
final de sua vida Gtil.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. A secretaria solicitante observou as normas contidas no Manual de Compras
Publicas Sustentaveis no Municipio de Porto Ferreira, Decreto Municipal n® 828, de 1°
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de outubro de 2018, e verificou gue o objeto deste Termo ndo demanda critérios
especificos adicionais de sustentabilidade, sem prejuizo da exigéncia de durabilidade,
conservacao e destinacdo ambientalmente adequada do mobiliario ao final de sua
vida atil.

Da Subcontratacao
4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista nos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, considerando a natureza e o baixo valor da
aquisicdo, bem como o fornecimento em remessa Unica.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo assinalado, a empresa deverd
comunicar as razbes respectivas antecedéncia, para que eventual pedido de
prorrogacdo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.
5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Secretaria de Gestao da
Prefeitura Municipal de Porto Ferreira, situada na Rua Coronel Procépio de Carvalho,
327/329, Centro, Porto Ferreira/SP, CEP 13660-009, em hordrio de expediente,
mediante prévio agendamento com o setor responséavel.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aguele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro
de 1990 {Cddigo de Defesa do Consumidor), sem prejuizo da garantia eventualmente
oferecida pelo fabricante, se superior.

5.5. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicdes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o Contratante.
5.6. A garantia abrange a realizacao da manutencao corretiva dos bens pelo
préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de
acordo com as normas técnicas especificas.

5.7. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e correcdes necessarias.

5.8. Aspecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas
utilizadas na fabricacao do equipamento.

5.9. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacado ou substituicdo dos bens
gue apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da comunicacao do Contratante.

5.10. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.11. Na hipétese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir
a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.

5.12. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da
solicitacao do Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar o0s reparos,
ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia dos equipamentos.
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5.13. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade do Contratado.

5.14. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicbes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensac do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas através do acesso a Central de Atendimento da Prefeitura de Porto
Ferreira, pelo link https://portoferreira.ldoc.com.br/atendimento, na opcdo
“Protocolos.”

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resuitados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucao do contrato deverd ser acompanhada peio gestor e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is} do contrato, ou pelos respectivos substitutos, e conformidade com
os Decretos Municipal 2683, de 25 de janeiro de 2024 e 1925, de 17 de dezembro de
2021 e art. 117, caput, da Lei Federal 14.133, de 2021.

Fiscalizacdo Técnica e Administrativa

6.7. O fiscal técnico e o administrativo do contrato acompanhard a execucdo do
contrato, para gue sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo em conformidade
com os Decretos Municipal 2683, de 25 de janeiro de 2024 e 1925, de 17 de dezembro
de 2021

6.8. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes
rotinas: nao se aplica.

6.9. O(s) fiscal(is) do contrato sera o servidor: Alex Toffoli Bendande, Encarregado de
Setor, CPF 128.252.878-57.

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, exigindo o fiel cumprimento do que foi
pactuado, em conformidade com os Decretos Municipal 2683, de 25 de janeiro de
2024 e 1925, de 17 de dezembro de 2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. O recebimento do objeto observard o disposto no artigo 140 da Lei Federal n?
14.133, de 2021.

7.2. Se, apds o recebimento provisdrio, constatar-se que o objeto foi entregue em
desacordo com a proposta, fora de especificacdo ou incompletos, ap6s a notificacdo
por escrito a empresa vencedora serdo interrompidos 0s prazos de recebimento e
suspenso o pagamento, até que sanada a situacao.
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7.3 Apés a entrega, sera iniciada a etapa de verificacdo dos materiais com as
caracteristicas descritas no Termo de Referéncia, na proposta e no contrato, para
gue posteriormente seja aferida a conformidade.

7.4. Um determinado material serd inteiramente recusado caso tenha sido
entregue com as especificagbes diferentes das contidas no futuro contrato e em seu
anexo, no Termo de Referéncia ou na proposta;

7.5. Nos casos de recusa do material, a empresa vencedora terad prazo de, no
maximo, 05 (cinco) dias Uteis para providenciar a substituicdo, a partir da
comunicacao oficial feita pelo solicitante.

7.6. Orecebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, nem
a ético-profissional pela perfeita execucdo do futuro contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei e pelo instrumento contratual.

Prazo de pagamento
7.7 O MUNICIPIO efetuara o pagamento, observado o seguinte:

7.7.1. Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional,
mediante depdsito na conta bancédria indicada pela PROPONENTE
vencedora, em até 10 (dez) dias Uteis apds a entrega, condicionados a
apresentacao da nota fiscal devidamente atestada pelo servidor
designado para receber o objeto.

7.7.2 A futura Contratada deverd emitir Nota Fiscal Eletrénica, para
pagamento do objeto, mediante acesso ao sistema informatizado da
Secretaria da Fazenda.

7.7.3 Serao retidos na fonte os tributos e as contribuicbes elencadas nas
disposicées determinadas pelos 6rgdos fiscais e fazendérios, em
conformidade com as instrucdes normativas vigentes.

7.7.4 O pagamento observard as retencdes legais previstas na legislacao
federal e municipal, notadamente o disposto no Decreto Municipal n?
2.249, de 25 de outubro de 2022.

7.7.5 Nenhum pagamento sera efetuado a PROPONENTE vencedora
enguanto pendente de liquidacdo qualguer obrigacdo legal, ou
financeira municipal que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual poderd ser compensada com o(s) pagamento(s)
pendente(s}, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

7.7.6 A(s} Nota(s) Fiscal(ais) somente sera(aoc) encaminhada(s) para
pagamento somente apds a devida conferéncia e atesto dos
solicitantes.

7.7.7 Os pagamentos efetuados em atraso serao corrigidos monetariamente
pelo IPCA - Indice de Precos para o Consumidor Amplo, acrescido de
juros moratérios a razao de 1% (um por cento) ac més ou fracao,
incidente sobre o valor do débito atualizado monetariamente, a partir
do dia seguinte ao do vencimento. Também poderao ocorrer
compensacdes financeiras e penalizacbes, por eventuais atrasos, e
descontos, por eventuais antecipacdes de pagamentos (Decreto
Municipal 1.288/2020}.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de Licitacdo, com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera integral, em remessa Unica.
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Exigéncias de habilitacéo
8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4. registro comercial, no caso de empresa individual;
8.4.1 ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

a) Os documentos mencionados acima deverao estar acompanhados de todas
as suas alteracbes ou da respectiva consolidacdo e deles deverd constar,
entre os objetivos sociais, a execucdo de atividades da mesma natureza ou
compativel com objeto desta licitacdo.

8.4.2. inscricédo do ato constitutivo, acompanhada de prova de nomeacdo da
diretoria em exercicio, no caso de sociedades civis;

8.4.3. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento, expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

8.4.4 Certificado da Condicdo de Microempreendedor individual, em se tratando de
MEis com todas as alteracOes posteriores, se houver, registradas no drgao
competente, quando exigido, no qual conste que atividade pleiteada no
credenciamento estd expressamente prevista em seu objeto social.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.5 Provas de inscricao:
8.5.1 no Cadastro Nacional da Pessoa juridica do Ministério da Fazenda ~ CNPj/MF;
8.5.2 no cadastro de contribuintes estadual , relativo ao domicilio ou sede da
PROPONENTE, pertinente a seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.6 Provas de regularidade través de certiddes expedidas pelos érgaos competentes,
gue estejam dentro do prazo de validade expresso na prépria certiddo, relativas:
8.6.1 aos tributos federais, neles abrangidas as contribuicdes sociais, administrados
pela Secretaria da Receita Federal;
8.6.2 aos tributos estaduais;
8.6.3 ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), emitida pela Caixa
Econémica Federal.
8.6.4 a Justica do Trabalho (CNDT), que poderd ser obtida através do site
http://www.tst.jus.br/web/quest/certidao.

8.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.

123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricéo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.700,00 {Dois Mil e Setecentos Reais),
conforme custos unitdrios apostos na tabela abaixo:

item | Quantidade Descricao Valor Unitario

Cadeira giratéria ergondmica com
ajustes no encosto, com bracos,

1 5 adeguada para uso administrativo
e destinada a adequacao
ergonomica dos postos de trabalho

R$ 540,00

10 ITEM ORGAMENTARIO
10.1 A despesa decorrente da aquisi¢cdo do objeto desta contratacdo estd a cargo
do(s) Elemento(s) Orcamentério(s) abaixo relacionado(s):
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11. VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Autorizacao de Fornecimento.

12 OBRIGACOES DA FUTURA CONTRATADA

12.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seguir dispostas:

12.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

12.3 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

12.4 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, I, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

12.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

12.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdc do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao
contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente acs danos sofridos;
12.7 O contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilic ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT,;

12.8 Responsabilizar-se peio cumprimento de todas as obrigacfes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ac contratante e ndo podera
onerar o objeto do contrato;

12.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 {vinte e quatro} horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local da execucdo do
objeto contratual.

12.10 Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nado esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros.

12.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacles assumidas, todas as condicbes exigidas para habilitacdo na licitacéo;
12.12 Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116
da lein.2 14.133, de 2021},

12.13 Sempre que solicitado pelo fiscal do contrato, o contratado devera comprovar
a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, com a indicacdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo Unico, da Lei
n.214.133, de 2021);
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12.14 Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

12.15 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, ll, d, da Lei n®
14.133, de 2021.

12.16 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito , as normas de
seguranca do contratante;

12.17 Os pedidos administrativos atinentes a fase de execucdo do objeto deverdo
ser enviados através do acesso a Central de Atendimento da Prefeitura de Porto
Ferreira, pelo link https://portoferreira.ldoc.com.br/atendimento, na opc¢ao
“Protocolos.”

Porto Ferreira, 07 de outubro de 2026.

Alex Toffoli Bendande
Encarregado de Setor
Matricula 2065
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