TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Universidade Federal de Sao Carlos
Processo Administrativo n® 23112.039563/2023-21

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagéo de servigos de seguro de veiculos recebidos por doagao, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Tendo em vista o recente recebimento de doacao de veiculos, os quais nao podem ser aditados no
atual contrato, e que esses veiculos estardo em constante deslocamento tanto na sua éarea jurisdicional,
como para outros municipios, € imprescindivel a necessidade de cobertura de seguro para os mesmos,
dando mais seguranga ao atendimento e locomogéao dos servidores e demais passageiros. Para tanto a
contratacao de uma empresa especializada € o meio legal de se planejar e realizar esta despesa. O
objeto da contratagcido esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a
seqguir:

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme consta das
informacgdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo como um todo abrange a contratagdo de seguro veicular que cobrira os danos materiais
ocorridos aos veiculos da Instituicdo, como servidores e terceiros que por ventura se acidentarem.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Contratacdo de pessoa juridica pelo periodo de 12 (doze) meses para segurar a frota de veiculos
oficiais da Fundagao Universidade Federal de Sao Carlos, Campi Sao Carlos, Araras, Sorocaba e
Buri (Lagoa do Sino), com cobertura contra danos materiais resultantes de sinistros de roubo ou furto,
colisdo, incéndio, danos causados pela natureza, e cobertura de vidros, RCF-V + Cobertura
compreensiva + Assisténcia 24 horas + APP, para veiculos de viagem (sendo estes ou nao
servidores desta Instituicdo), + APP Acidentes Pessoais de Passageiros o qual devera garantir o
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pagamento de indenizagbes por morte, invalidez permanente (total ou parcial), assim como: despesas
médicas e hospitalares, decorrentes de acidentes pessoais - para veiculos destinados a servigos
internos.

Subcontratagao

4.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacido

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, no percentual e condi¢gbes descritas nas clausulas do contrato ou outro instrumento habil que o
substitua.

4.4. Em caso de opcéo pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades cauc¢do e fianga bancéria, devera ser prestada em até 10 dias uteis
apos a assinatura do contrato.

4.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagéo a garantia da contratacgao.

Vistoria

4.7. A avaliagdo prévia da condicao dos veiculos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, mediante
agendamento junto ao Departamento de Transportes (DeTrans), pelo telefone (16) 3351-8158, com a
servidora Fatima Gonzales.

4.8. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civii e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

4.10. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal
assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratagao.

4.11. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestagao dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigodes de execugao
5.1. A execugédo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: imediatamente apds a assinatura do contrato;
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5.1.2. O seguro devera resguardar a Contratante de possiveis responsabilidades civis decorrentes
de sinistros, em virtudes de acidentes, quando da realizagdo de viagens em veiculos oficiais de
transporte coletivo em todo territério nacional.

5.1.3. A apdlice devera ser emitida para todos os veiculos relacionados na Planilha - COTAGAO
Anexa.

5.1.4. A apdlice de seguro devera apresentar:

5.1.4.1. Identificagdo e descri¢cdo de cada veiculo com suas devidas especificagbes;

5.1.4.2. Prémios discriminados por cobertura;

5.1.4.3. Limites de indenizacdo por cobertura, conforme valores constantes na Planilha —
COTAGAO Anexa.

5.1.5. A entrega da apdlice devera ser realizada no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
emissao da nota de empenho.

5.1.6. A Contratada devera entregar a apdlice ao responsavel pelo Departamento de Transportes
da UFSCar no campus Sao Carlos;

5.1.7. Para a emissao de 22 via, emissao de apdlice por endosso ou para correcao de dados,
como placa de veiculos, classe de bonus, entre outros, a Contratada tera o prazo de 15 (quinze) dias,
a contar do recebimento do pedido expresso emitido pelo Departamento de Transportes da
Contratante.

5.1.8. A ndo entrega da apdlice pela Contratada no prazo estipulado ndo invalida a aplicagao,
dentro do prazo e termos previstos neste Termo de Referéncia, da cobertura dos servigos caso de
ocorréncias de sinistros e/ou problemas correlatos, bem como a aplicagao das penas previstas em lei.

5.1.9. Nao sera fixado prazo para comunica¢ao de sinistro, podendo ser realizado a critério da
Contratante.

5.1.10. A Contratada devera colocar a disposigdo da Contratante, 24 (vinte e quatro) horas por dia,
7 (sete) dias por semana, Central de Comunicagao para aviso de sinistro.

5.1.10.1. A Central podera funcionar por e-mail, telefone, fax ou servigo online.

5.1.11. O prazo maximo para as indeniza¢des decorrentes de sinistro nao podera ser superior a 30
(trinta) dias do aviso de sinistro.

5.1.12. Havendo descumprimento do prazo, a Contratada ficara sujeita a multa diaria
correspondente 2% (dois por cento) do valor da indenizagéo, além das penalidades previstas em lei.

5.1.13. Havendo a necessidade de inclusdo ou substituicdo de veiculo(s), durante o periodo da
vigéncia do Contrato, a empresa devera fornecer, previamente, orcamento que contemple o valor do
prémio total referente a cada veiculo a ser incluso, considerando para isso, a proporcionalidade dos
valores ofertados na proposta do certame que resultou no Contrato.

5.1.14. Em caso de veiculos a serem substituidos, cujo valor do prémio for menor que o prémio
anteriormente contratado, a Contratada devera realizar a devolugdo da diferengca do prémio,
calculada proporcionalmente ao periodo a decorrer.

5.1.15. A devolugéo devera ser realizada mediante impressdo e pagamento de GRU, devendo a
Contratada enviar recibo ao Departamento de Transportes da Contratante.
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5.1.16. O Departamento de Transportes da Contratante ira comparar o orgamento apresentado,
seja para incluséo ou para substituicdo de veiculo(s), com ao menos dois outros orgamentos, a fim de
confirmar o procedimento a ser adotado.

5.1.17. Havendo a necessidade, durante o periodo de vigéncia do Contrato, de exclusdo de
veiculo(s), a Contratada deverd calcular o valor total a ser devolvido & Administragcao Publica:

Formula Legenda

X = Valor anual do prémio por veiculo;

(X”f/)_l_ Z= Z = Numero de meses restantes para o térmico do Contrato;
VT = Valor total a ser devolvido a Administragao Publica
5.1.171. O valor de Z, numero de meses restantes para o término do Contrato, sera obtido

considerando a data da comunicagao realizada pela UFSCar a operadora do referido seguro,
podendo ser realizada através de correspondéncia eletrbnica com confirmacdo de entrega e
recebimento, de carta com aviso de recebimento ou de notificagdo pessoal.

5.1.17.2. Considera-se més, para efeito deste calculo, periodo superior a 15 (quinze) dias.

5.1.17.3. O valor de devolugdo, obtido através de VT, devera ser estornado mediante
impresséo e pagamento de GRU (Guia de Recolhimento da Unido), devendo a Contratada enviar
recibo ao Departamento de Transportes da Contratante.

5.1.18. Quaisquer alteragbes na apdlice tais como incluséo, substituicdo e exclusdo de veiculos,
poderao ser solicitadas pela Contratante e processadas pela Contratada mediante endosso, inclusive
no caso da compra de novos veiculos por parte da Contratante.

5.1.19. Poderéao ser solicitadas, mediante emissdo de endosso, corregdes de nome do segurado,
endereco, chassi e placas dos veiculos, emitidos erroneamente, entre outras necessidades referentes
ao objeto que se apresentarem durante o periodo da vigéncia de prestagao dos servigos.

5.1.20. A emissdo de endosso nao devera ser superior ao prazo de 15 (quinze) dias a contar de
pedido expresso pelo Departamento de Transportes da Contratante.

5.1.21. A Contratada devera emitir documento que contenha os dados do seguro e os bens
segurados, coberturas, valores e a regularizacdo do sinistro que porventura tenha ocorrido, tdo logo
Ihe seja comunicado pelo Contratante.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.2. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.21. As licitantes concorrerdo com propostas por prego global, ou seja, fornecendo o seguro,
conforme as caracteristicas peculiares dos mesmos. Os veiculos foram agrupados conforme as
caracteristicas de coberturas, nos termos da Planilha — COTAGAO Anexa deste Termo de
Referéncia, sendo que a contratagcao sera para todos os veiculos de forma conjunta.

5.2.2.  Asllicitantes deverao levar em conta a classe de bénus de cada veiculo — indicada no Anexo
IV - para efeito de calculo do prémio a ser cotado, sendo este bdnus relativo ao ano de 2023.

5.2.3. A cobertura para os veiculos &€ somente contra terceiros e para Acidentes Pessoais de
Passageiros (APP) e Despesas Médicas e Hospitalares (DMHO).

5.2.4. Os veiculos circulam em todo territério Nacional e sao utilizados exclusivamente em
SERVICO.
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5.2.5. Todos os veiculos oficiais sdo guardados em garagem fechada, no patio da Prefeitura
Universitaria

5.2.6. Nos ultimos 12 (doze) meses nenhum veiculo pertencente a frota da UFSCar envolveu-se
em sinistro.

5.2.7. Nos casos de Sinistros, todos os veiculos deveréo ter cobertura independentemente dos
veiculos envolvidos, ou seja, sendo-os de terceiros (pessoas sem vinculo com a UFSCar) ou
servidores desta Instituigdo, uma vez que o numero de veiculos que circulam diariamente nos campi
(6nibus interestaduais, municipais e veiculos de passeios), sdo de: alunos, servidores, empresas e
prestadores de servigos.

5.2.8. A UFSCar é uma fundagédo publica federal e conforme artigo 2°, §3°, inciso | do Decreto
6.306/2007 ela é isenta do pagamento de IOF (Imposto sobre Operagdes Financeiras).

5.2.9. A franquia ndo devera ser objeto de classificagdo das propostas, que serdo avaliadas
exclusivamente em fungéo dos precos propostos (prémio).

5.2.10. Devera ser considerada a franquia obrigatéria NORMAL.

5.2.11. Em caso de Sinistro de Perda Parcial, o valor referente a franquia devera ser pago pela
UFSCar, prioritariamente, a concessionaria/oficina que promover o conserto do veiculo. Caso a
concessionaria/oficina nao esteja com sua documentagéao relativa ao Fisco, a Seguridade Social e ao
FGTS regular, o pagamento da franquia devera ser efetuado a seguradora emitente da apdlice, que
se responsabilizara pelo repasse.

5.2.12. De acordo com as normas da SUSEP, ndo havera cobranga de franquia em caso de
Indenizacgédo Integral ou danos causados por incéndio, queda de raio e/ou explosao.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

5.4. Nao serao necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizacao,
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que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Providenciar o imediato atendimento a UFSCar quando da ocorréncia de sinistro e disponibilizar
preposto para atendimento da UFSCar;

6.7. Cumprir e fazer cumprir, por seus prepostos ou conveniados, leis e normas baixadas pela SUSEP,
bem como, quaisquer determinagbes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria
objeto do presente Contrato, cabendo-lhe a responsabilidade exclusiva pelas consequéncias de qualquer
transgressédo sua ou de seus prepostos ou conveniados.

Preposto

6.8. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do objeto contratado.

6.9. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.10. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que
demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagédo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.18. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, ).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, 1lI).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacado para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugédo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), OU outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagéo dos servicos.

71.1. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

71.1.1. nao produzir os resultados acordados,
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7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n®
11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicag¢ao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgéo da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.71. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima e/ou
unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. Afiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a

Pagina 8|15
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagéo: Agosto 2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo



TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcado mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencéo
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impec¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidagao e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢é&o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséao;

7.15.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
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7.15.5. o valor a pagar; e
7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condi¢cdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do
orgao ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagédo
da liquidacdo da despesa, conforme seg¢ado anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplica¢do do indice IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
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7.271. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

7.29. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.29.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovagao do contratante.

7.30. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagcdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.33. A cesséo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 75, da Lei n° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagao

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangcdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF:;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu soécio
maijoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
8.13. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.20. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. Declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacgao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econdmico-Financeira

8.30. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso I,
alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.31. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.32. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.32.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

8.32.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e
8.32.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.324. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.33. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao
[capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%)] do [valor total estimado da

contratagao] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.35. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificagdo Técnica

8.36. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condic¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo.

8.37. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

8.37.1. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia do contrato
que deu suporte a contratagédo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.37.2. A comprovagao do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a
prestagao do servigo;

8.37.3. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.37.4. A comprovacgao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;
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8.37.5. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagédo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao direta; e

8.37.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 35.530,51 (trinta e cinco mil, quinhentos e trinta reais
e cinquenta e um centavos), conforme custos unitarios apostos na Planilha —- COTAGAO Anexa.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniao.

10.2. A indicagao da dotagado orgamentaria fica postergada para o momento da emissao da nota
de empenho.
10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao

da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Carlos, 22 de Novembro de 2023

Fatima Cristina do Amaral Sanchez Gonzalez
Chefe do Departamento de Transportes
Coordenadoria Multicampi de Contratos e Servigos
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