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DFD nº 9/2022/CMan

Documento de Formalização de Demanda (DFD)

1. Iden�ficação do Demandante

Unidade Requisitante Coordenadoria de Manutenção e Infraestrutura (CMAN)

Responsável pela Demanda Pablo José Mar�nelli Guerreiro

E-mail Ins�tucional pablo@ufscar.br

Telefone (16) 3351-8155

2. Necessidades da Contratação/Aquisição(i)

1. A  contratação  se  faz  necessária  visto  que  não  há  profissionais  habilitados  na  ins�tuição  e  nem  contrato  para  a
realização destes serviços nos Campi da UFSCar de São Carlos e Sorocaba;

2. A contratação se faz necessária para que se realize a manutenção de fechaduras e cadeados, com confecção de chaves,
abertura de fechaduras que apresentam defeitos e remoção de chaves quebradas no interior de fechaduras.

3. A contratação se faz necessária para que se realize a manutenção de fechaduras e cadeados, com confecção de chaves,
abertura de fechaduras que apresentam defeitos e remoção de chaves quebradas no interior de fechaduras, realização de
manutenção de portas de emergência para o Campus Sorocaba, visto que na cidade de São Carlos nenhum chaveiro
possui habilitação para tal serviço.

4. . Esta contratação tem por finalidade promover e aumentar a segurança dos edi�cios e mobiliários da UFSCar nos
campi São Carlos e Sorocaba, promovendo uma contratação de profissional especializado, ferramentas e materiais para a
execução de serviços de chaveiro.

3. Alinhamento Estratégico(i)

Esta contratação tem por finalidade promover e aumentar a segurança dos edi�cios e mobiliários da UFSCar no Campus
São Carlos,  promovendo uma contratação de profissional  especializado,  ferramentas e materiais  para a execução de
serviços de chaveiro.

Essa contratação deve ser feita pelo valor global médio ofertado pelas empresas consultadas.

4. Resultados a Serem Alcançados(i)

1.Rapidez no atendimento das solicitações;

2.  Segurança na guarda de documentos e  equipamentos presentes nas dependências da Universidade e de imóveis
u�lizados por ela na cidade de São Carlos de modo que a execução deste serviço não traga prejuízos as a�vidades
acadêmicas realizadas nos campi  São Carlos e Sorocaba da UFSCar;

3. Garan�a de prestação de serviço com ferramentas e mão de obra qualificada.

5. Levantamento Preliminar de Materiais e Serviços(i)
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5.1- Campus São Carlos

Descrição do Material/Serviço Quan�dade Valor Unitário R$ Valor Total R$

Cópia chave simples 1000 8,83 8.833,33

Cópia chave tetra 250 25,30 6.316,67

Cilindro para fechadura ( todas) , com 2 chaves 200 70,0 14.000,00

Abertura de portas - Fechadura comum 300 51,70 15.500,00

Abertura de portas - Chave tetra 100 63,30 6.333,33

Troca de segredo - fechadura comum, com 2 chaves 200 56,70 11.333,33

Manutenção de fechadura comum- desmontagem inclusa 200 53,30 10.677,00

Manutenção de fechadura tetra- desmontagem inclusa 100 53,30 5.333,33

Retirada de chave quebrada/presa na fechadura 200 50,00 10.000,00

Instalação de trava tetra, com 2 chaves incluso fechadura 50 176,0 8.816,67

Total Geral 97.133,33

5.2- Campus Sorocaba

Descrição do Material/Serviço Quantidade Valor Unitário R$ Valor Total R$

Cópia chave simples 50 10,67 533,33

Cópia chave tetra 5 36,67 183,33

Cilindro para fechadura ( todas) , com 2 chaves 10 45,00 450,00

Abertura de portas - Fechadura comum 5 161,67 808,33

Abertura de portas - Chave tetra 1 220,00 220,00

Troca de segredo - fechadura comum, com 2 chaves 10 55,00 550,00

Manutenção de fechadura comum- desmontagem inclusa 10 76,67 766,67

Manutenção de fechadura tetra- desmontagem inclusa 1 126,67 126,67

Retirada de chave quebrada/presa na fechadura 5 165,00 825,00

Instalação de trava tetra, com 2 chaves incluso fechadura 1 356,67 356,67

Visita para inspeção/manutenção das fechaduras/travas das portas de
emergência do Campus

2 386,67 386,67

Total Geral 5.206,67

6. Origem dos recursos(i)

RTN - Manutenção dos campi

7. Data esperada para atendimento e avaliação de riscos(i)

É esperado que o atendimento da demanda ocorra até: 20/01/2023

Caso a demanda não seja atendida, os riscos são os seguintes:

Risco Impacto Medida Mi�gatória
Gravidade

Alta Média Baixa

Quebra de chave no interior da
fechadura/ perda de chave

Impossibilidade de adentrar o
recinto, impossibilitando o
desenvolvimento de
a�vidades acadêmicas na
ins�tuição.

Contratação emergencial de um
profissional habilitado para a
abertura do recinto/execução de
cópia de chave

X
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Atendimentos emergenciais ao
setor de moradias

Impossibilidade de adentrar o
recinto, em caso de ausência
dos moradores para
atendimentos emergenciais de
risco ( vazamento de gás,
curto circuito, vazamento de
água, etc)

Contratação emergencial de um
profissional habilitado para a
abertura do recinto/execução de
cópia de chave

X

Atendimentos emergenciais aos
departamentos em geral

Impossibilidade de adentrar o
recinto, em caso de ausência
dos servidores para
atendimentos emergenciais de
risco ( vazamento diversos em
laboratórios, curto circuito,
vazamento de água, etc)

Contratação emergencial de um
profissional habilitado para a
abertura do recinto/execução de
cópia de chave

X

8. Indicação de membros para a equipe de planejamento(i)

Equipe Função Nome do Servidor Nº SIAPE

Planejamento Planejador Pablo José Mar�nelli Guerreiro 1936676

Gestão Gestor Titular Pablo José Mar�nelli Guerreiro 1936676

Gestão Gestor Suplente Milena Cris�na Correia de Moura 1651491

Fiscalização Fiscal Titular Érika Pena Bedin Ma�as 1626677

Fiscalização Fiscal Suplente Edson Luiz Lazarini 4248155

9. Rol de responsáveis(i)

Este documento foi elaborado conforme recomendações da Instrução Norma�va MPOG nº 05 de 26/05/2017. 

Para fins de cumprimento das disposições legais e dos norma�vos internos o presente documento é subscrito pelo chefe
da  Unidade  Requisitante  e  pelo(s)  servidor(es)  responsável(eis)  pela  confecção  deste  documento,  que  atestam
a veracidade das informações apresentadas.

São Carlos, 02 de dezembro de 2022.

ASSINATURAS E CIÊNCIAS

Tipo de Assinatura Nome Completo Cargo/Função Lotação

Eletrônica Rogério Fortunato Júnior Prefeito Universitário PU- São Carlos

Eletrônica Ademir Padilha Arruda Júnior Prefeito Universitário PU- Sorocaba

Eletrônica Pablo José Mar�nelli Guerreiro CMan- PU- SC PU São Carlos

Eletrônica Erica Pena Bedin Ma�as DeSG- PU -SO PU Sorocaba 

Documento assinado eletronicamente por Edson Luis Lazarini, Chefe da Secretaria, em 07/12/2022, às 09:50,
conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Pablo Jose Mar�nelli Guerreiro, Vice-Coordenador(a), em 07/12/2022, às
15:54, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de
2015.

Documento assinado eletronicamente por Erika Pena Bedin Ma�as, Servidor(a) Público(a) Federal, em 07/12/2022, às
19:01, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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Documento assinado eletronicamente por Ademir Padilha Arruda Junior, Prefeito(a) Universitário(a), em 07/12/2022,
às 21:31, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro
de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Rogerio Fortunato Junior, Prefeito(a) Universitário(a), em 14/12/2022, às
09:44, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de
2015.

Documento assinado eletronicamente por Milena Cris�na Correia de Moura, Administrador(a), em 14/12/2022, às
11:59, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de
2015.

A auten�cidade deste documento pode ser conferida no site h�ps://sei.ufscar.br/auten�cacao, informando o código
verificador 0889665 e o código CRC C2C0B385.

Referência: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo nº 23112.041217/2022-21 SEI nº 0889665 

Modelo de Documento:  Adm: Aquis: Documento Formalização Demanda - DFD, versão de 22/Setembro/2020
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