PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS

Equipe de Apoio ao Sistema Informatizado de Licitagbes
Pregéo Eletrénico

Séo Carlos, Capital da Tecnologia

PREGAO ELETRONICO N° 089/2025

PROCESSO N° 19288/2025
LICITAGAO DESTINADA A AMPLA PARTICIPACAO

O MUNICIPIO DE SAO CARLOS - PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
nesta cidade de Sao Carlos - SP, a Rua Episcopal, 1575, Centro, inscrita no CNPJ sob n° 45.358.249/0001-01, torna publico para
conhecimento de todos os interessados que no dia e hora abaixo indicados, sera realizada licitagdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PREGO POR LOTE - que sera regido pela Lei Federal n® 14.133 de 01 de abril de 2021, Decreto
Municipal n° 872 de 20 de dezembro de 2024, Lei Complementar n® 123 de 14/12/2006 alterada pela Lei Complementar n® 147/2014 e
155/2016 além das demais disposicdes legais aplicaveis com o objetivo de CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
IMPRESSOES DIGITAIS, FOTOCOPIAS E ENCADERNAGAO PARA O ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DAS DIVERSAS
SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS, PELO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS, conforme demais
especificagbes que se encontram descritas no presente Edital e seus anexos.

O Pregao Eletrénico sera realizado em sessédo publica, por meio de sistema eletrénico de comunicagéo pela INTERNET. O sistema
referido utiliza recursos de criptografia e de autenticacdo que asseguram condigdes adequadas de seguranga em toda etapa do certame.
A informagéo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial no site do Banco do Brasil S.A., www.bb.com.br, opg¢&o Licitagdes,
ou diretamente em https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/.

O presente Edital podera ser consultado na Sala de Licitagdes, localizada na Rua Episcopal, 1.575, 3° andar, Centro, Sdo Carlos/SP, no
horario de expediente normal, ou seja, de segunda a sexta-feira, das 8h00min as 17h00min, obtido no site desta Administragao:
http://servico.saocarlos.sp.gov.br/licitacao/exibelicitacoes.php?dados=Pregao%20Eletronico@2025@saocarlos.sp.gov.br, ou em
https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/

LIMITE DE RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS sera até as 09h30min do dia 16/10/2025.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREGOS: As 09h30min. do dia 16/10/2025.

MODO DE DISPUTA: A etapa de lances da sessdo publica sera realizada pelo modo de disputa aberto, com duragdo de 10 (dez)
minutos e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance do ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos
do periodo de duragédo da sesséo publica.

LANCES: fica estabelecido o percentual minimo de 0,5% (meio por cento) entre os lances ofertados durante a sessao.

FORMALIZAGAO DE CONSULTAS: observando o prazo legal, o fornecedor podera formular consultas por mensagem eletronica (e-
mail), conforme abaixo, informando o numero da licitagio: e-mail: licitacao@saocarlos.sp.gov.br

REFERENCIA DE TEMPO: para todas as referéncias de tempo sera considerado o horario de Brasilia - DF.

DOS ANEXOS:

ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE;

ANEXO Il - MINUTAS DOS ANEXOS DO TCE;

ANEXO Ill - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE;
ANEXO IV - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO V - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (PORTAL DA PMSC);

ANEXO VI - DOS LOTES E ORGAMENTO BASICO;

ANEXO VIl - TERMO DE COMPROMISSO;

ANEXO VIIl - TERMO DE CONHECIMENTO PLENO DE OBJETO;

ANEXO IX - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS;

1. DO OBJETO

1.1. O objeto deste Pregdo Eletronico é CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE IMPRESSOES DIGITAIS,
FOTOCOPIAS E ENCADERNAGAO PARA O ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO CARLOS, PELO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS, conforme especificacbes deste instrumento
convocatério e seus anexos.

2. DO PROCEDIMENTO

2.1. O Pregéo Eletronico sera realizado em sess&o publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢des de seguranga - criptografia e
autenticagdo - em todas as suas fases, com apoio técnico e operacional do Departamento de Tecnologia da Informagdo da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS.

2.2. O certame sera realizado através da utilizacdo do aplicativo “Licitagdes”, do Portal Eletrénico do Banco do Brasil S.A., conforme
convénio de cooperago técnica celebrado entre o B.B. e o MUNICIPIO DE SAO CARLOS, entidade responsavel pelo provimento de
solucao eletronica para os 6rgaos integrantes da Administragdo Publica do Municipio de Sao Carlos.
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2.3. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do Departamento de Compras e Licitagdo - Se¢ao de Licitagdes da Secretaria Municipal
da Fazenda, denominado “Pregoeiro”, com o suporte de sua Equipe de Apoio, 0s quais, juntamente com a autoridade competente do
6rgéo promotor da licitagdo, formam o conjunto de operadores do sistema do Preg&o Eletronico.

3. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Poderao participar desta licitagao os interessados que atendam a todas as exigéncias constantes neste Edital e seus anexos.

3.2. Estardo impedidos de participar da presente licitagdo:

3.2.1. Aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.2.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de
sangao que |he foi imposta;

3.2.3. Os interessados que estiverem em regime de faléncia, dissolugéo, liquidagdo ou concurso de credores;

3.2.4. Cooperativas, conforme Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta firmado com o Ministério Piblico do Trabalho nos
autos do Inquérito Civil n° 000004.200 1.15.003/6-50

3.2.5. Aquele que for servidor ou dirigente de 6rg&o ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao;

3.2.6. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou
entidade contratante ou com agente pUblico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.2.7. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
3.2.8. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por
contratagéo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

3.2.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.2.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

3.3. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do drgdo ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

3.4. O impedimento de que trata o item 3.2.2. sera também aplicado ao licitante que atue em substituicio a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang&o a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E EFETIVA PARTICIPAGAO

4.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Pregao Eletronico deverdo dispor de chave de identificagéo e
senha pessoal e intransferivel, obtida junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A. sediadas no Pais.

4.2. Os interessados deveréo credenciar representantes, mediante a apresentagéo de procuragdo por instrumento publico ou particular,
com firma reconhecida, atribuindo poderes para formular lances de pregos e praticar todos os demais atos e operagdes no sistema.
4.2.1. Em sendo sécio, proprietéario, dirigente (ou assemelhado) da empresa proponente, devera apresentar cdpia do respectivo Estatuto
ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura.

4.3. A chave de identificagdo e a senha poderdo ter validade de até 01 (um) ano e poderéo ser utilizadas em qualquer pregao eletrdnico,
salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa do Banco, devidamente justificado.

4.4. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transagao efetuada diretamente ou
por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil S.A., ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.5. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos
praticados e a presunc¢&o de capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao Pregao Eletronico.

4.5.1. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e
manté-los atualizados junto aos érgéos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, & corregéo ou a alteragéo dos
registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

4.5.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.5.3. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital.
4.7. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagéo.

4.8. A participag&o no Pregéo Eletrénico se dara por meio da digitagdo da senha pessoal e intransferivel do representante credenciado e
subsequente encaminhamento da proposta de pregos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados a data e horario limite
estabelecidos.

4.9. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica do pregéo, ficando responsavel
pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.
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5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E FORMULAGAO DOS LANCES NO SISTEMA
ELETRONICO

5.1. Os licitantes deverao encaminhar exclusivamente via sistema, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o prego, em campo
préprio do sistema, até a data e o horério estabelecidos no predmbulo deste edital para abertura da sesséo publica.

5.1.1. Os arquivos deverdo ser inseridos seguindo as instrugbes descritas no portal do site licitagdes-e, através do link;
https://www.licitacoes-e.com.br/aop/media/instrucoes-novo-licitacoes.pdf;

5.1.2. Esta Administrac&o néo se responsabiliza pela impossibilidade de visualizagdo de arquivos, acarretando em desclassificagdo do
licitante.

5.2. O licitante devera registrar sua proposta em campo préprio do sistema licitagdes-e, acessando o menu opgdes da licitagdo, a opgao
“incluir proposta”. Sera emitido um alerta antes da confirmagéo informando a necessidade da inclusao dos documentos de habilitagéo
em outra opgéo.

5.3. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

5.3.1. Descri¢do: com a descri¢do resumida do item, contendo marca, modelo ou fabricante do(s) produto(s) ofertado(s);

5.3.3.1. Quando o licitante for o préprio fabricante, devera colocar como “marca prépria”, para que ndo haja identificagéo;

5.3.2. Valor unitario para cada item que compde o lote;

5.3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante;

5.3.4. O licitante nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para contratag&o.

5.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais
€ quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

5.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacédo de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

5.6. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo prdprio do sistema, que:

5.6.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

5.6.2. N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢&o;

5.6.3. Ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

5.6.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei
e em outras normas especificas.

5.7. O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.
5.7.1. No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o
prosseguimento no certame, para aquele item;

5.7.2. Nos itens em que a participagdo néo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo
“ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.8. A falsidade da declaracéo de que trata os itens 5.6 ou 5.7 sujeitard o licitante as sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e
neste Edital.

5.9. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagéo de
propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.
5.10. No caso de desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do Pregdo o sistema eletronico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances, retomando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagéo no certame, sem prejuizos
dos atos realizados.

5.10.1. Quando a desconexado do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica serd
suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas ap6s a comunicagao do fato aos participantes, no sitio eletrénico desta
Administragéo e no sistema licitagdes-e.

5.11. A etapa de lances da sessao publica sera pelo modo de disputa aberto, conforme estabelecido no preambulo deste edital.

5.11.1. A etapa de envio de lances na sess&o publica durard 10 (dez) minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragio da sessé&o publica.

5.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de envio e lances sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

5.11.2.1. Lances intermediarios s&o aqueles que n&o cobrem a melhor oferta, disputando as demais colocagdes do pregao.

5.11.3. Caso ndo haja novos lances, a sessdo publica seré encerrada automaticamente.

5.11.3.1. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco
por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagoes.

5.11.3.2. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.
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5.12. Encerrada a fase de lances, sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas
(ME) e empresas de pequeno porte (EPP), nos termos do artigo 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/06.

5.13. Para os fins do item 5.12., entende-se por empate aquelas situagdes em que os lances ofertados pela ME e EPP sejam iguais ou
até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor lance classificado.

5.14. N&o se aplicara a regra da preferéncia prevista pelo item 5.12., quando a melhor oferta inicial tiver sido apresentada por ME e EPP
ou quando se fratar de lote correspondente a Cota Reservada correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) das quantidades totais
do objeto, destinado a participacdo exclusiva das Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e Microempreendedores
Individuais — MELI.

5.15. Ocorrendo 0 empate de que trata o subitem 5.12., sem que se configure a situagdo descrita no subitem 5.13., a ME ou EPP com
melhor colocagao no certame sera convocada para ofertar lance inferior aquele que inicialmente era o melhor classificado, no prazo
maximo de 05 (cinco) minutos a contar do encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

5.16. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de
disputa aberto e fechado.

5.16.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de
2021, nesta ordem:

5.16.1.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;
5.16.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros
cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

5.16.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

5.16.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagées dos 6rgaos de controle.

5.16.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

5.16.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rg&o ou entidade da Administragdo Publica estadual
ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
5.16.2.2. Empresas brasileiras;

5.16.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.16.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.17. Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, o pregoeiro encaminhara, pelo sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta.

6. DA PROPOSTA ENVIADA AO PREGOEIRO

6.1. O licitante tera 24 (vinte e quatro) horas para enviar a proposta readequada, através do sistema, apds a convocagao via chat e/ou
por e-mail por parte do pregoeiro, devendo obedecer aos seguintes critérios:

6.1.1. Devera ser elaborada em papel timbrado da proponente, redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressoes técnicas de
uso corrente, devidamente datada, rubricada e assinada por seu representante legal, preferenciaimente apresentada em péginas
numeradas sequencialmente, em uma via original, contendo os seguintes elementos de forma clara e expressa:

a) Numero do processo e do pregao.

b) Razao social, enderego, CNPJ, inscricdo estadual e nome do banco, o nimero da agéncia e da conta corrente em nome da licitante,
onde seré efetuado o pagamento.

¢) Nome e qualificagcdo da pessoa com poderes para firmar contrato com a Prefeitura.

d) Pregos cotados em moeda corrente nacional, com 2 (duas) casas decimais, devendo constar valor unitario e total, e ainda o valor
global da proposta, em algarismo e por extenso.

o No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerao estes Ultimos;

e E, entre pregos unitarios e totais, os primeiros.

e) Descricao precisa do item.

f) Declaragdo que na proposta apresentada estdo inclusos todos os custos e as despesas, tais como: impostos, taxas, encargos e
transporte para as entregas, ficando esclarecido que ndo sera admitida qualquer alegagédo posterior que vise o ressarcimento de custos
nao considerados para elaboragdo da mesma, ressalvadas as hipoteses de criagdo ou majoragéo de encargos fiscais.

6.1.2. A proposta escrita de prego devera conter oferta firme e precisa, sem alternativa de pregos ou qualquer outra condi¢do que induza
0 julgamento a ter mais de um resultado.

6.1.3. A marca dos produtos devera ser obrigatoriamente especificada, idéntica a apresentada no sistema licitagdes-e, sob pena de
desclassificagdo, quando aplicavel.

6.1.4. Nao serao admitidos valores unitarios ou totais acima dos apresentados na Planilha de Orgamento Estimativo, bem como
quaisquer valores superiores aos informados na proposta eletronica.

6.1.4.1. Quando ocorrer a situagao descrita, a licitante tera sua proposta desclassificada.

6.1.5. Verificar no TERMO DE REFERENCIA (ANEXO IV) quanto & amostra/catalogo descritivo, local de retirada e entrega dos
mesmos, documentos a serem entregues com as amostras, quando aplicavel, além das demais informagdes nele contidas.

6.1.6. Negociagdes de pregos apos finalizada a etapa de lances ndo implicam na suspensdo do prazo de insergdo de proposta
readequada no sistema, conforme previsto no item 6.1. do Edital.

6.2. O prazo de validade da proposta é de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias a contar da data de sua apresentagéo.

6.3. E de inteira responsabilidade do ofertante o preco e demais condicdes apresentadas, salvo se no momento da abertura da proposta
for alegado erro, e aceito pelo Pregoeiro, 0 que sera registrado em ata, devendo o item ser desconsiderado da proposta.
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6.4. Os pregos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuigbes
fiscais e parafiscais) e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, néo especificada neste Edital.

6.5. Seréo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da legislagdo em vigor.

6.6. Serao desclassificadas as propostas que:

6.6.1. Contiver vicios insanaveis;

6.6.2. Contiverem qualquer limitagdo ou condi¢do substancialmente contrastante com o presente Edital, ou seja, manifestamente
inexequiveis, por decisdo do Pregoeiro.

6.6.3. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.4. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratag&o;

6.6.5. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

6.6.6. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do
valor orgado pela Administrag&o.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. O Municipio é considerado consumidor final, sendo que o licitante devera obedecer ao fixado no artigo 155, § 2° VII, b, da
Constituicdo Federal de 1988.

6.9. A Equipe recomenda aos Licitantes que fagam constar de suas propostas nome e qualificagédo da pessoa com poderes para firmar o
Contrato com o Municipio.

7. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

7.1. Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO POR LOTE, observados os prazos para fornecimento, as
especificagdes técnicas, pardmetros minimos de desempenho e qualidade e demais condi¢des definidas neste Edital.

7.2. O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor imediatamente apds o encerramento da etapa de
lances da sessao publica ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitagdo do lance de menor
valor.

7.3. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, na ordem de
classificagdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo. Se for necessario, repetira esse procedimento,
sucessivamente, até a apuragéo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

7.4. Ocorrendo a situagéo a que se referem os subitens 7.2 e 7.3 deste Edital, o Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja
obtido melhor prego.

7.5. Da sessdo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias
relevantes.

7.6. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condigdes de participagéo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.2. do edital,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

7.6.1. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.6.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da  Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.6.3. Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - Relagdo de Apenados:

7.6.3.1. Relagdo das pessoas fisicas efou juridicas que sofreram penas em procedimentos licitatdrios ou contratagdes de que
participaram, nos 6rgaos indicados, nos termos das instrugdes vigentes;

7.6.3.2. Relagdo das pessoas fisicas ou juridicas que estdo impedidas de contratar com a administragdo publica e/ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais, por determinagao judicial.

https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/publicas/impedimento

7.6.4. Corregedoria Geral da Administragdo do Governo do Estado de Sao Paulo - Sangdes Administrativas - Impdem a pessoas fisicas
e juridicas a proibicdo de licitar e contratar com qualquer érgdo ou entidade da Administragdo Publica do Estado de Sdo Paulo.
http://www.corregedoria.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx

7.6.5. Tribunal de Contas da Unio https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:12943541728647::NO:3,4,6::

7.6.6. Conselho Nacional de Justica http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php

7.7. Constatada a auséncia de condicdes de participagéo, o Pregoeiro consideraré o licitante impedido de participar do certame.

7.7.1. O licitante podera ser convocado para manifestagéo previamente a uma eventual desclassificagao.

7.8. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forga da vedagao de
que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

7.9. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.9.1. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.10. Na hipétese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condigbes de participagdo, sera iniciado o
procedimento de habilitagéo.
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7.11. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o
Pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens deste edital.

7.11.1. Verificadas as condi¢bes de participagéo e de utilizago do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagéo neste
Edital e em seus anexos.

7.12. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.12.1. Contiver vicios insanaveis;

7.12.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.12.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagéo;

7.12.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.12.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.13. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do
valor orgado pela Administrag&o.

7.13.1. Ainexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada ap6s diligéncia do Pregoeiro, que comprove:

7.13.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.13.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.13.2. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado
pela Administragdo, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de
acordo com a Lei.

7.13.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.13.4. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha
de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para
apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo
da proposta.

7.14. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada
pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragao do preco e que se comprove que este é o bastante para
arcar com todos os custos da contratagéo;

7.14.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a substéancia das propostas;

7.14.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de impostos e contribuigdes
na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.14.3. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita
do setor requisitante do servico ou da &rea especializada no objeto.

7.15. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la,
conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de n&o aceitagdo da proposta, sendo 0 mesmo desclassificado.

7.15.1. Por meio de mensagem no sistema, seréd divulgado o local e horério de realizagdo do procedimento para a avaliacdo das
amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.15.2. Os resultados das avaliagdes poderéo ser divulgados por meio de mensagem no sistema, ou através de outro meio habil de
divulgagéo para todos os participantes.

7.15.3. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo
entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.15.4. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da
proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o
objeto da licitaco, seréo exigidos para fins de habilitagio, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradug&o livre.

8.2.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagio serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original ou por copia, nos termos da Lei Federal n°
13.726/2018.

8.4. O pregoeiro podera verificar em sitios eletrénicos oficiais de érgéos e entidades emissores de certiddes, constituindo meio legal de
prova, para fins de habilitagao.

8.4.1. As certidbes verificadas que tiverem emisséo imediata serdo consideradas para fins de habilitagdo.

8.4.2. A Administragdo nao se responsabiliza pela emissdo de certiddes que dependam de recolhimento de taxa e/ou emolumentos para
a sua efetiva emiss&o.
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8.5. Os documentos exigidos para habilitagdo serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas.

8.6. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente seréo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.7. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagao de novos documentos, salvo
em sede de diligéncia, para:

8.7.1. Complementacéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar
fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.7.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das propostas;

8.8. Na andlise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro, com o apoio da equipe podera sanar erros ou falhas, que néo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes eficacia para fins de habilitagdo e classificacéo.

8.9. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacédo, até a apuragao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto
no subitem 6.1.

8.10. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de
licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.11. Para fins de habilitagdo, deveréo ser apresentados os seguintes documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista:

8.11.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ).

8.11.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame.

8.11.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente na forma da lei, mediante apresentacéo das seguintes certiddes:

8.11.3.1. Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativas a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

8.11.3.1.1. A prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributérios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados.

8.11.3.1.2. A certiddo a que se refere o caput abrange inclusive os créditos tributarios relativos as contribuigdes sociais previstas nas
alineas "a", "b" e "c" do paragrafo unico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991, as contribuicbes instituidas a titulo de
substituicdo, e as contribuicdes devidas, por lei, a terceiros, inclusive inscritas em DAU, conforme portaria conjunta RFB / PGFN n°® 1751,
de 02 de outubro de 2014.

8.11.3.2. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios, expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda;
8.11.3.3. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais do domicilio da licitante participante, inscritos em divida ativa, obtida em SP no site
www.dividaativa.pge.sp.gov.br/da-ic-web/pages/pagamento/gareLiquidacao.jsf ou equivalente, de acordo com a legislagéo fiscal de cada
Estado.

8.11.4. Prova de regularidade perante o sistema de Seguridade Social — INSS mediante a apresentacio da CND - Certiddo Negativa de
Débito ou CPD-EN - Certidao Positiva com Efeitos de Negativa. (Dispensével no caso de apresentagao de certiddo conjunta prevista no
item 8.3.3.1)

8.11.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), tratando-se de pessoa juridica, por meio da
apresentagdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS.

8.11.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.11.7. As microempresas ou empresas de pequeno porte interessadas em participar do certame deverdo declarar sua condigdo nos
termos do artigo 11 da Lei Municipal n® 15.247/2010, conforme Anexo Il deste edital.

8.11.7.1. Como condigdo de enquadramento devera ser observado o faturamento bruto, apurado através de Balango Patrimonial,
conforme legislag&o vigente.

8.11.8. Se as microempresas e empresas de pequeno porte apresentarem restricdo na comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissédo de eventual Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa.

8.11.8.1. O prazo assegurado no subitem 8.11.8 ter4 como termo inicial o momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administragéo.

8.11.8.2. A n&o regularizac&o da documentag&o no prazo previsto no subitem 8.11.8. implicara decadéncia do direito & contratagéo, sem
prejuizo das sangdes administrativas previstas no artigo 156, da Lei Federal ne 14.133/2021, sendo facultado & Administrag&o convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo ou revogar a licitag&o.

8.12. O documento a ser apresentado relativo a habilitagao juridica sera o seguinte:

8.12.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus
administradores; inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

8.13. Os documentos a serem apresentados para habilitagdo relativos a qualificagdo técnica serdo os seguintes:

8.13.1. Atestado de capacidade técnica comprovando aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, por meio de atestados averbados pelo conselho de classe competente fornecidos por
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pessoas juridicas de direito publico ou privado, comprovando a execucdo dos servigos com caracteristicas semelhantes, devendo
necessariamente estar em nome da licitante e constar, no minimo, as seguintes especificagdes: dados completos da empresa publica ou
privada que forneceu o atestado (Raz&o Social, CNPJ, enderego e telefone, nome legivel e cargo de quem assinou o atestado), e ainda
o descritivo dos itens fornecidos pela empresa proponente.

8.13.1.1. Os atestados poder&o ser objeto de diligéncia, a critério desta Administragdo Publica, para verificago de autenticidade de seus
conteudos.

8.13.1.2. Encontrada divergéncia entre o especificado nos atestados e o apurado em eventual diligéncia, inclusive validagdo do entre o
emissor do atestado e a licitante, além da desclassificagdo no processo licitatério, fica sujeita a licitante as penalidades cabiveis.

8.13.2. Declaracdo de Idoneidade, conforme modelo do Anexo |, que devera ser preenchido com os dados da empresa nos locais
indicados em italico.

8.14. A documentagao relativa a qualificagdo econdmico-financeira sera composta pelos seguintes documentos:

8.14.1. Balango Patrimonial e demonstragfes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedados sua substituico por balancetes
ou balangos provisérios. Quando ndo houver a obrigatoriedade de publicagdo do Balango Patrimonial e demonstragdes contébeis,
deveréo ser apresentadas copias legiveis e autenticadas das paginas do Diario Geral onde os mesmos foram transcritos, devidamente
assinadas pelo contador responsavel e por seus socios, bem como os Termos de Abertura e Encerramento do Diario Geral Registrados
na Junta Comercial do Estado ou no Cartdrio competente. O mesmo se aplica as empresas que mantém escrituracdo digital, devendo
apresentar, além dos itens mencionados, o recibo de entrega no SPED (Sistema Publico de Escrituragdo Digital), com a respectiva
chave de autenticagao.

8.14.1.1. As microempresas individuais, microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo SIMPLES NACIONAL,
desobrigadas de manter escrituragdo contabil, bem como aquelas constituidas ha menos de 12 meses deverao apresentar balango
simplificado ou balango de abertura do Ultimo exercicio social ou do periodo de sua constituicdo, devidamente assinado pelo proprietario
e por contador competente, sem a formalidade de publicagdo ou registro, na forma da Resolugdo n® 1.418/2012 do Conselho Federal de
Contabilidade — Modelo Contabil para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

8.14.1.2. O Balanco patrimonial relativo aos itens anteriores deve conter, no minimo, Termo de abertura e encerramento, as contas do
ativo e do passivo do ultimo exercicio fiscal e do anterior, indicagdo do Patrimdnio Liquido, o resultado do exercicio (DRE) e eventuais
notas explicativas.

8.14.1.3. A Unica excegdo permitida ao item 8.14.1.1 diz respeito ao previsto no artigo 3° do decreto n° 8.538 de 06/10/2015, para o
fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locagao de materiais. Nesta condig8o, ndo sera exigida a apresentagao de balango
patrimonial por estas empresas.

8.14.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo superior a 60 (sessenta) dias
da data limite para recebimento das propostas, se outro prazo néo constar do documento.

8.14.2.1. Caso na certiddo conste qualquer acéo judicial distribuida, deveréo ser apresentados os comprovantes de quitagéo dos débitos
ou certiddo explicativa que aponte a situagdo da demanda judicial ou ainda o Plano de Recuperagéo j& homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitagdo econdémico-financeira estabelecidos no
edital.

8.15. Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma
filial, todos da mesma filial, com exceg¢éo dos documentos que séo validos para matriz e todas as filiais.

8.16. Caso a empresa arrematante ndo comprove sua habilitagdo sera convocado o préximo licitante na ordem de classificagao, sendo
este notificado por licitagdes-e elou e-mail para que manifeste seu interesse em 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de
desclassificagdo. Apds a confirmagdo do interesse, sera concedido o mesmo prazo do item 6.1 para entrega da proposta e
documentagao de habilitagdo. Se o licitante ndo se manifestar dentro do prazo fixado, entender-se-a seu nao interesse em fornecer.
8.16.1. E de inteira responsabilidade do licitante o cadastro de seus dados no https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico!,
inclusive o e-mail que sera exclusivamente utilizado para encaminharmos notificagées de convocagao para os lotes do pregao
em questao.

8.16.1.1. Caso nao seja possivel contato via e-mail para encaminharmos notificagées, sendo o mesmo cadastrado
erroneamente ou ainda nao ter sido cadastrado, é de responsabilidade da empresa o acompanhamento da licitagcao pelo site
https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/.

8.17. Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital e transcorrido a fase de anélise da documentagéo, o licitante sera
declarado vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitagdo pela autoridade competente.

8.18. Os documentos apresentados para habilitagdo sdo definitivos, ndo sendo admissivel substituicdo ou posterior incluséo de
documentos, com excegéo do disposto no subitem 8.11.8.

8.19. A Contratada obriga-se a substituir qualquer material impugnado no prazo maximo de 02 (Dois) dias uteis, a partir do
recebimento da impugnagao.

9. DO VALOR MAXIMO DA LICITAGAO
9.1. O valor maximo fixado para o presente edital é de R$ 3.791.721,80 (trés milhdes, setecentos e noventa e um mil, setecentos e
vinte e um reais e oitenta centavos).

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicago da Lei n® 14.133, de 2021, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.
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10.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias
Uteis, limitado ao Ultimo dia Util anterior & data da abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, através do e-mail
licitacao@saocarlos.sp.gov.br

10.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

10.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro(a), nos autos do
processo de licitagéo.

10.6. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizag8o do certame.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou
revogagao da licitagéo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagio ou inabilitagéo do licitante:

11.3.1. Alintengéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

11.3.2. O prazo para a manifestagao da intengéo de recorrer néo sera inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3. O prazo para apresentagdo das razbes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou
inabilitagao;

11.3.4. Na hipbtese de adogao da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentagao das
razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua
decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decis&o no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao seréo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da
intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracao teréo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha deciso final
da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12. DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

12.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente adjudicara e homologara o
objeto ao vencedor, mediante autorizagdo do Ordenador de Despesas, podendo revogar a licitagdo nos termos do artigo 71 da Lei
Federal n® 14.133/21 e suas alteragbes posteriores.

12.2. Como condi¢do para o fornecimento, o licitante vencedor devera manter as mesmas condi¢des de habilitagdo, prestar as
informagdes solicitadas pela Prefeitura Municipal de S&o Carlos, dentro dos prazos estipulados, bem como nao transferir a outrem as
obrigacdes decorrentes deste Edital.

13. DO PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente devendo o fornecedor informar o nimero do banco, da
agéncia e conta bancéria, ou através de banco credenciado, a critério da Administragao.

13.2. O pagamento devido pelo Municipio sera efetuado até 30 (trinta) dias apds apresentagdo da nota fiscal devidamente atestada pelo
setor requisitante.

13.3. Fica estabelecida a obrigagéo da reten¢do na fonte do imposto de renda a todos os contratos vigentes e vindouros firmados pela
Administragdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional, em observancia das hipéteses de retengéo de imposto de renda previstas no
Decreto Municipal n® 551/23 e na IN RFB n°® 1234/2012:

13.3.1. A contratada fica obrigada a destacar o valor de imposto de renda a ser retido pertinente a natureza do bem fornecido ou do
servigo prestado ou comprovagdo conforme §§ 5° e 6° do artigo 1° do Decreto Municipal n® 551/23, sob pena de ndo aceitagdo ou
devolugédo do documento fiscal para ajustes necessarios.

14. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. Os recursos financeiros correrdo por conta da(s) seguinte(s) dotag&o(des) orgamentaria(s):
Ficha: 70 - Dotag&o: 08.01.12.368.2041.2.159.3.3.90.39.01.2100000

Ficha: 105 - Dotag&o: 08.02.12.361.2046.2.165.3.3.90.39.01.2200000

Ficha: 125 - Dotag&o: 08.03.12.365.2049.2.166.3.3.90.39.01.2100000

Ficha: 145 - Dotag&o: 09.01.08.243.2050.2.063.3.3.90.39.01.1100000

Ficha: 150 - Dotag&o: 09.01.08.243.2051.2.064.3.3.90.39.01.1100000

Ficha: 159 - Dotag&o: 09.01.08.243.2052.2.065.3.3.90.39.01.1100000

Ficha: 167 - Dotag&o: 09.01.08.243.2053.2.066.3.3.90.39.01.1100000

Ficha: 174 - Dotag&o: 09.02.08.243.2054.2.067.3.3.90.39.03.1000001
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Ficha: 249 - Dotag&o: 18.02.10.301.2076.2.134.3.3.90.39.05.3010000
Ficha: 257 - Dotag&o: 18.02.10.301.2076.2.278.3.3.90.39.02.3010000
Ficha: 267 - Dotag&o: 18.02.10.301.2076.2.285.3.3.90.39.05.3010000
Ficha: 277 - Dotag&o: 18.02.10.301.2076.2.286.3.3.90.39.01.3100000
Ficha: 296 - Dotag&o: 18.02.10.302.2077.2.138.3.3.90.39.05.3100000
Ficha: 307 - Dotag&o: 18.02.10.302.2077.2.139.3.3.90.39.01.3100000
Ficha: 314 - Dotag&o: 18.02.10.302.2077.2.140.3.3.90.39.05.3100000
Ficha: 339 - Dotag&o: 18.02.10.304.2078.2.149.3.3.90.39.05.3100000
Ficha: 346 - Dotag&o: 18.02.10.304.2078.2.150.3.3.90.39.01.3100000
Ficha: 358 - Dotag&o: 18.02.10.305.2078.2.151.3.3.90.39.05.3100000
Ficha: 363 - Dotag&o: 18.02.10.305.2078.2.152.3.3.90.39.01.3100000
Ficha: 369 - Dotag&o: 18.02.10.305.2078.2.153.3.3.90.39.05.3100000
Ficha: 487 - Dotag&o: 40.02.13.392.2059.2.074.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 521 - Dotag&o: 41.02.19.573.2025.2.240.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 528 - Dotag&o: 41.03.19.573.2102.2.179.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 534 - Dotag&o: 41.03.19.573.2116.2.268.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 540 - Dotag&o: 41.03.19.573.2116.2.269.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 544 - Dotag&o: 41.03.19.573.2116.2.270.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 550 - Dotag&o: 41.04.11.122.2120.2.804.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 555 - Dotag&o: 41.04.11.333.2094.2.259.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 557 - Dotag&o: 41.04.11.334.2092.2.258.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 561 - Dotag&o: 41.04.11.334.2094.2.114.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 564 - Dotag&o: 41.04.11.334.2095.2.116.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 577 - Dotag&o: 42.01.20.605.2121.2.805.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 620 - Dotag&o: 42.05.18.541.2083.2.099.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 634 - Dotag&o: 42.06.18.541.2089.2.107.3.3.90.39.01.1100000
Ficha: 650 - Dotag&o: 43.02.08.244.2014.2.025.3.3.90.39.01.5100000
Ficha: 661 - Dotag&o: 43.02.08.244.2014.2.026.3.3.90.39.01.5100000
Ficha: 662 - Dotag&o: 43.02.08.244.2014.2.026.3.3.90.39.05.5000004
Ficha: 669 - Dotag&o: 43.02.08.244.2014.2.027.3.3.90.39.05.5000001
Ficha: 683 - Dotag&o: 43.02.08.244.2016.2.030.3.3.90.39.01.5100000
Ficha: 693 - Dotag&o: 43.02.08.244.2016.2.031.3.3.90.39.05.5000002
Ficha: 699 - Dotagao: 43.02.08.244.2016.2.032.3.3.90.39.02.5000006
Ficha: 709 - Dotag&o: 43.02.08.244.2017.2.033.3.3.90.39.01.5100000
Ficha: 716 - Dotag&o: 43.02.08.244.2017.2.035.3.3.90.39.02.5000007
Ficha: 727 - Dotag&o: 43.02.08.244.2018.2.038.3.3.90.39.02.5000008
Ficha: 733 - Dotagao: 43.02.08.244.2018.2.172.3.3.90.39.05.5000002
Ficha: 740 - Dotag&o: 43.02.08.244.2018.2.290.3.3.90.39.01.5100000
Ficha: 748 - Dotag&o: 43.02.08.244.2019.2.039.3.3.90.39.05.5000004
Ficha: 758 - Dotag&o: 43.02.08.244.2021.2.041.3.3.90.39.05.5000005
Ficha: 763 - Dotag&o: 43.02.08.244.2118.2.291.3.3.90.39.01.5100000
Ficha: 802 - Dotag&o: 43.05.08.244.2020.2.190.3.3.90.39.01.5100000
Ficha: 909 - Dotag&o: 50.01.08.242.2073.2.090.3.3.90.39.01.1100000

2T I
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15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de dez (10) dias, contados a partir da data de
sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do
direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. O prazo de convocagédo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante mais bem classificado
ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

15.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de pregos.

15.4. Poderéo ser formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessérias para o registro de todos os itens
constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a descri¢do do(s) item(ns), as respectivas quantidades,
pregos registrados e demais condigdes.

15.5. O prego registrado, com a indicag&o dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de
registro de precos.

15.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos seréd de 1 (um) ano, e caso seja interesse da Administra¢&o Publica a prorrogacéo
da ATA DE REGISTRO DE PRECOS por mais 12 (doze) meses, com renovagdo do quantitativo, desde que comprovado o prego
vantajoso, contados a partir da assinatura da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, nos termos do artigo 84 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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15.6.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em conformidade com as disposicdes nela
contidas.

15.7. Fica esta Administragdo Publica vedada & participagdo do 6rgdo ou entidade em mais de uma ATA DE REGISTRO DE PRECOS
com 0 mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado
quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital, nos termos do art. 82, VI, da Lei n® 14.133, de 2021 e art. 130, IX, do Decreto
n°872/2024.

15.8. Sistema de Registro de Pregos.

15.8.1. Esta contratagdo tem como objeto a prestacéo de servigos de impressdes digitais, fotocopias e encadernagéo, para atender as
necessidades da Administrag&o Publica. A descrigdo detalhada dos servigos a serem contratados esta em conformidade com o inciso |l
do art. 82 da Lei n® 14.133/2021 e inciso Il do art. 130 do Decreto Municipal n° 872/2024, que exige a indicacdo dos itens de consumo
indispensaveis a execugdo do contrato. A quantidade minima que podera ser adquirida sera equivalente a 50% (cinquenta por cento)
dos itens registrados na Ata de Registro de Pregos.

15.8.2. A precificacdo dos bens devera ser uniforme, vedada a diferenciagdo de precos em raz&o do local de entrega ou do tipo de
acondicionamento, bem como n&o sera admitida cotag&o variavel em razdo do tamanho do lote, atendendo o inciso Ill do art. 82 da Lei
n°® 14.133/2021 e inciso IIl do art. 130 do Decreto Municipal n° 872/2024.

15.8.3. O plano de entregas, com as datas e os locais da realizagdo das entregas, sera rigorosamente estabelecido para garantir que as
demandas da Administragao sejam atendidas de forma eficiente e pontual. Este planejamento esta de acordo com o inciso VI do art. 82
da Lei n® 14.133/2021 e inciso VI do art. 130 do Decreto Municipal n® 872/2024, que prevé a elaboragéo de um plano de entregas para
bens ou de um cronograma de execugdo para servigos, sempre que aplicavel. Os pregos registrados na Ata de Registro de Pregos
(ARP) poderao ser reajustados, se previsto no edital, com base na variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA)
ou de outro indice oficial que o substitua.

15.8.4. A contratacdo sera regida por uma Ata de Registro de Pregos com prazo de duragao estabelecido. A prestagéo dos servigos de
impresséo, fotocdpia e encadernagdo, considerados necessarios a manutencéo da atividade administrativa e pedagdgica, é essencial
para o funcionamento do 6rg&o. Essa previsdo se alinha ao inciso IX do art. 82 da Lei n°® 14.133/2021 e inciso VIl do art. 130 do Decreto
Municipal n® 872/2024, que autoriza a inclus&o de clausula que trate da obrigacdo de o contratado executar o objeto de forma continua,
quando for o caso de servigo que ndo possa sofrer interrupgao.

15.8.5. A Ata de Registro de Pregos (ARP) pode ser cancelada nas seguintes hipéteses:

a) Hipoteses de Cancelamento

O fornecedor terd sua ARP cancelada, de forma unilateral pela Administrag&o, nas seguintes situacoes:

o Por descumprimento de obrigagdo: quando o fornecedor ndo assinar o contrato, néo retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido, ou ndo aceitar ou nao retirar o pedido de fornecimento ou a nota de empenho no prazo e nas condigdes previstos no edital.
o Por razées de interesse publico: quando houver razdo de interesse publico, devidamente justificada pela autoridade competente.
Essa justificativa deve demonstrar que a manutengao da ARP é economicamente desvantajosa ou que o objeto ndo € mais necessario a
Administrag&o.

¢ Por motivo de forga maior ou caso fortuito: quando ocorrerem eventos imprevisiveis ou inevitaveis que impegam o cumprimento
das obrigagdes contratuais, devidamente comprovados.

b) Consequéncias do Cancelamento

As consequéncias do cancelamento da ARP para o fornecedor podem ser graves e incluem:

¢ Aplicagao de penalidades: o fornecedor podera ser sancionado com as penalidades previstas no edital e no contrato, como multas,
suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administragao Publica, ou declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar.

o Perda do direito de contratagao: o fornecedor perde o direito de ser contratado com base na ARP cancelada, o que o impede de
celebrar contratos ou receber pedidos de fornecimento com a Administrag&o.

o Processo administrativo: o cancelamento da ARP pode resultar em um processo administrativo para apurar as responsabilidades
do fornecedor e aplicar as sangdes cabiveis. O cancelamento da ARP pela Administragdo, desde que devidamente motivado e
justificado, ndo gera o dever de indenizar o fornecedor. A Administragdo, por sua vez, deve seguir rigorosamente os procedimentos
legais, garantindo ao fornecedor o contraditorio e a ampla defesa antes de efetivar o cancelamento.

15.9. Na hipdtese de o convocado n&o assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidas, fica facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e
nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

16. DA FORMAGAO DE CADASTRO RESERVA

16.1. Apos a homologagao da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

16.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a classificacéo na licitagéo; e

16.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

16.2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

16.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item néo prejudicara o resultado do certame em relagéo ao licitante mais
bem classificado.

16.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatério antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

16.3. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos
licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

16.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital; ou
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16.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipéteses previstas nos art. 28 e art. 29
do Decreto n°® 11.462/23.

16.4. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatéario concordar com a
contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor
estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:

16.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtengéo de preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

16.4.2.  adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de classificago,
quando frustrada a negociagéo de melhor condigéo.

17. ORGAO GERENCIADOR E ORGAO PARTICIPANTE DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

17.1. O Municipio designa como ORGAO GERENCIADOR da Ata de Registro de Prego a SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAOQ,
que terd a incumbéncia de gerenciamento da Ata de Registro de Pregos, conforme Segdo V — DO SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS e Subsec&o | e seus artigos e suas alteragdes posteriores do Decreto Municipal n® 872/2024, cabendo, contudo, a Equipe de
Apoio ao Sistema Informatizado de Licitagdes - Pregéo Eletronico a condugéo do conjunto de procedimentos do certame para o registro
de pregos.

17.2. Cabera ao 6rgao gerenciador a pratica de todos os atos de controle e administrago do Sistema de Registro de Pregos — SRP, e
ainda os atos previstos na Lei Federal n° 14.133/21 e do Decreto Municipal n°. 872/24, em especial na Se¢do V - DO SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

18.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a
pregoeiro/a durante o certame;

18.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

18.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

18.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

18.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

18.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

18.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

18.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

18.1.4. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administracéo;

18.1.5. Apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitagdo

18.1.6. Fraudar a licitagao

18.1.7. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

18.1.7.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

18.1.7.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

18.1.7.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

18.1.8. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo

18.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

18.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administrac&o podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios
as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

18.2.1. Adverténcia;

18.2.2. Multa;

18.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

18.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

18.3. Na aplicacéo das sangdes seréo considerados:

18.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

18.3.2. As peculiaridades do caso concreto

18.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

18.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

18.3.5. A implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

18.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias Uteis, a contar da comunicag&o oficial.

18.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 18.1.1., 18.1.2., 18.1.3. e 18.1.4.0, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.
18.4.2. Para as infragOes previstas nos itens 18.1.5., 18.1.6., 18.1.7., 18.1.8. € 18.1.9., a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato
licitado.

18.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser
aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.
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18.6. Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimag&o.

18.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas
relacionadas nos itens 18.1.1., 18.1.2., 18.1.3. e 18.1.4., quando nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgéo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

18.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢éo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica
das infracdes dispostas nos itens 18.1.5., 18.1.6., 18.1.7., 18.1.8. e 18.1.9., bem como pelas infra¢des administrativas previstas nos itens
18.1.1., 18.1.2,, 18.1.3. e 18.1.4. que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.

18.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 15.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora da licitag&o.
18.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sang¢fes de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizagéo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois)
ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

18.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciso recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decis&@o no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

18.12. Cabera a apresentagio de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do seu recebimento.

18.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decis&o recorrida até que sobrevenha decisao final
da autoridade competente.

18.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao integral dos danos
causados.

19. DAS DISPOSIGOES FINAIS

19.1. O proponente vencedor sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, na execugéo da obrigagéo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo
orgéo interessado.

19.2. As normas disciplinadoras deste Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administrag&o, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

19.3. E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao de diligéncia destinada a esclarecer
ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagéo que deveria constar no ato da
sessao publica.

19.4. A Administragéo reserva-se o direito de transferir o prazo para o recebimento e abertura das propostas descabendo, em tais casos,
direito a indenizagéo pelos licitantes.

19.4.1. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a
sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

19.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sess&o publica observardo o horario de Brasilia - DF.

19.6. Os pregos propostos serdo fixos e irreajustaveis.

A homologac&o do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

19.7. A participagdo na presente licitagao implica em concordancia tacita, por parte do licitante, com todos os termos e condi¢des deste
Edital e das clausulas contratuais ja estabelecidas.

19.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6
se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

19.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que seja possivel o
aproveitamento do ato, observados o0s principios da isonomia e do interesse publico.

19.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerd
as deste Edital.

19.11. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagfes Publicas (PNCP) e enderego eletrdnico:;

http://servico.saocarlos.sp.gov.br/licitacao/exibe-licitacoes.php?dados=Pregao%20Eletronico@2025@saocarlos.sp.gov.br, ou  em
https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/

19.12. A autoridade competente, para determinar a contratagdo, podera revogar a licitagdo, mediante autorizagdo do Ordenador de
Despesas, em face de razbes de interesse publico derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.
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19.13. Fica a Contratada obrigada a cumprir os direitos trabalhistas previstos na legislagdo em vigor, pertencentes aos trabalhadores que
vierem a ser utilizados para a execucdo do objeto do contrato, sob pena de suspens&o temporéria do direito de contratar com o
Municipio, bem como, a reten¢éo dos pagamentos devidos a Contratada, caso esta esteja em situagdo de mora salarial, conforme Termo
de Ajustamento de Conduta, firmado com o Ministério Publico do Trabalho, nos autos do Inquérito n® 000647.2013.15.003/7-51.

19.14. Fica eleito o FORO da COMARCA DE SAO CARLOS SP, excluindo qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a se
tornar, para dirimirem-se eventuais litigios oriundos do presente Edital.

Sé&o Carlos, 18 de setembro de 2025

LUCAS Assinado de forma

digital por LUCAS

FERREIRA FERREIRA LEAO

Dados: 2025.09.19

LEAO 10:33:06 -03'00"

LUCAS FERREIRA LEAO
Secretario Municipal De Educagdo
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

DECLARAGAO

A Empresa (indicar a razdo social da empresa licitante, nimero de inscrigdo no CNPJ do estabelecimento da empresa que efetivamente
ira prestar o objeto da licitagdo, enderego completo, telefone, fac-simile e enderego eletrénico - e-mail, este Gltimo se houver, para
contato, nimero da conta corrente bancaria, agéncia e banco, sendo que o0s dados referentes a conta bancaria poderéo ser informados
na fase de contratagéo), em atendimento as disposicdes do Edital de PREGAO ELETRONICO N° 089/2025, DECLARA:

1) Que tem pleno conhecimento e concorda com os termos deste Edital e seus Anexos;

2) Que os pregos propostos sdo completos, computando todos os custos necessarios para o atendimento do objeto desta licitagdo, bem
como impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, prestacéo
de assisténcia técnica, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os objetos licitados, constantes da proposta;
3) Que o prazo de validade da proposta é de 120 (cento e vinte) dias, a contar da abertura deste Pregéo;

4) Que tem ciéncia dos prazos de entrega estabelecidos no Edital.

5) Que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir dos 14 (catorze) anos, nos termos do artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicéo Federal;

6) Que n&o esta impedida de licitar com o poder publico por ter sido apenada com declaragdo de inidoneidade, por qualquer ente da
Administragdo Publica, cujos efeitos se encontrem pendentes ou sem que tenha sido reabilitada perante a autoridade que aplicou a
penalidade.

S&o Carlos de de

Assinatura
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ANEXO Il - ANEXOS DO TCE (em atendimento a Instrugao n° 01/2020)

2T I

"&’T%F

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO (CONTRATOS) (REDAGAO DADA PELA RESOLUGAO N° 11/2021)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, néds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugao contratual, estardo sujeitos a analise e
julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante
regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido
processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas no maédulo eletrénico do “Cadastro
Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugbes n°01/2020, conforme “Declaragdo(des) de
Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicag&o;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o
que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAOQ/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:
Cargo:
CPF:
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Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido
para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador da despesa, de partes contratantes; de responsaveis por agdes de
acompanhamento, monitoramento e avaliagéo; de responsaveis por processos licitatérios; de responsaveis por prestagdes de contas; de
responsaveis com atribui¢des previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia
deste Tribunal. Na hipotese de prestacdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como
subscritores do Termo de Ciéncia e Notificagdo, sera ele objeto de notificagao especifica. (inciso acrescido pela Resolugéo n° 11/2021)

ANEXO LC-02 - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: CNPJ N°:
CONTRATADA: CNPJ N°:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:
OBJETO:
VALOR (R$):
Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos
originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢éo do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.
Em se tratando de obras/servigos de engenharia:
Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos
originais, atinentes & correspondente licitagdo, em especial, os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem & disposic&o do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e seréo remetidos quando requisitados:
a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢ao de todos 0s seus custos unitarios;
c) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a serem
executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;
d) comprovagao no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas metas;
e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura. LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (NOME, CARGO, E-MAIL E ASSINATURA)

Este anexo consta deste Edital para ciéncia dos licitantes. Sera exigido apenas dos licitantes vencedores das licitagoes, por
ocasido da assinatura das Atas de Registro de Pre¢cos ou Contratos. Nao é necessaria sua apresentagdo junto aos demais
documentos de habilitacao.
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ANEXO IIl - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

(EMPRESA), inscrita no CNPJ sob 0 n® XX XXX XXX/XXXX-XX, e inscrigdo estadual n® XXXXXXXXX, com sede a (ENDERECO), neste
ato representada por (NOME), profissao, portador do RG n® XXXXXXXX-X, do CPF n® XXX.XXX XXX-XX, vem em atencao ao edital do
PREGAO ELETRONICO N° 089/2025, declara expressamente, sob as penas da Lei (art. 299 CP), conhego integralmente a Lei
Complementar 123/06 e encontro-me legalmente apto a exercer os beneficios de que trata o Capitulo V da Lei, tendo receita bruta
compativel com o que preconizam os incisos | e Il do art. 3° e ndo incidindo em nenhum dos impedimentos de que trata o §4° do mesmo
artigo.

Atenciosamente,

RESPONSAVEL PELA EMPRESA

PREGAO ELETRONICO N° 089/2025 18



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS

Equipe de Apoio ao Sistema Informatizado de Licitagbes
Pregéo Eletrénico

Séo Carlos, Capital da Tecnologia

ANEXO IV - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Contratagao de prestacdo de servigos de impressdes digitais, fotocdpias e encadernagdo para o atendimento das demandas

das diversas secretarias da Prefeitura Municipal de S&o Carlos.

a)

b)

Os servicos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns e continuos decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas para reproducdo de materiais didaticos e documentacdo da Prefeitura Municipal de S&o
Carlos, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Ramo de Atividade predominante da contratagao

Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE) do objeto:

18.13-0-01 (Impresséo de material para uso publicitario).

18.22-9-01 (Servicos de encadernagéo e plastificagéo).

82.19-9-01 (Fotocopias).

Quantitativos estimados

Os quantitativos foram previstos com base no levantamento das Secretarias Municipais desta Administragdo Publica.

Prazo do contrato

O contrato tera vigéncia de um ano, contados a partir da assinatura da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, nos termos do
artigo 84 da Lei Federal n° 14.133/2021, com renovagdo do quantitativo e com reajuste pelo IPCA (indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo).

O edital oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

Sistema de Registro de Pregos

Esta contratagdo tem como objeto a prestagdo de servigos de impressdes digitais, fotocopias e encadernagao, para atender
as necessidades da Administragdo Publica. A descri¢do detalhada dos servigos a serem contratados estd em conformidade
com o inciso Il do art. 82 da Lei n® 14.133/2021 e inciso Il do art. 130 do Decreto Municipal n°® 872/2024, que exige a
indicagao dos itens de consumo indispensaveis a execugdo do contrato. A quantidade minima que podera ser adquirida sera
equivalente a 50% (cinquenta por cento) dos itens registrados na Ata de Registro de Pregos.

A precificagdo dos bens devera ser uniforme, vedada a diferenciagao de pregos em razao do local de entrega ou do tipo de
acondicionamento, bem como nao sera admitida cotagdo variavel em razéo do tamanho do lote, atendendo o inciso Ill do art.
82 da Lei n° 14.133/2021 e inciso |ll do art. 130 do Decreto Municipal n° 872/2024.

O plano de entregas, com as datas e os locais de realizagdo dos servigos, sera rigorosamente estabelecido para garantir
que as demandas da Administracéo sejam atendidas de forma eficiente e pontual. Este planejamento esta de acordo com o
inciso VI do art. 82 da Lei n° 14.133/2021 e inciso VI do art. 130 do Decreto Municipal n® 872/2024, que prevé a elaboragao
de um plano de entregas para bens ou de um cronograma de execugdo para servigos, sempre que aplicavel. Os pregos
registrados na Ata de Registro de Pregos (ARP) poderdo ser reajustados, se previsto no edital, com base na variagdo do
indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou de outro indice oficial que o substitua.

A contratacdo seré regida por uma Ata de Registro de Precos com prazo de duragéo estabelecido. A prestacdo dos servigos
de impresséo, fotocopia e encadernagéo, considerados necessarios a manutengéo da atividade administrativa e pedagdgica,
& essencial para o funcionamento do érgdo. Essa previséo se alinha ao inciso IX do art. 82 da Lei n° 14.133/2021 e inciso
VIl do art. 130 do Decreto Municipal n® 872/2024, que autoriza a inclus&o de clausula que trate da obrigagéo de o contratado
executar o objeto de forma continua, quando for o caso de servico que n&o possa sofrer interrupcao.

A Ata de Registro de Pregos (ARP) pode ser cancelada nas seguintes hipoteses:

a) Hipéteses de Cancelamento

O fornecedor tera sua ARP cancelada, de forma unilateral pela Administrag&o, nas seguintes situagoes:

Por descumprimento de obrigagao: quando o fornecedor ndo assinar o contrato, n&o retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido, ou ndo aceitar ou nao retirar o pedido de fornecimento ou a nota de empenho no prazo e nas condigdes
previstos no edital.

Por razées de interesse publico: quando houver razdo de interesse publico, devidamente justificada pela autoridade
competente. Essa justificativa deve demonstrar que a manutengao da ARP é economicamente desvantajosa ou que 0 objeto
n&o € mais necessario a Administragéo.

Por motivo de forga maior ou caso fortuito: quando ocorrerem eventos imprevisiveis ou inevitaveis que impegam o
cumprimento das obrigagdes contratuais, devidamente comprovados.

b) Consequéncias do Cancelamento

As consequéncias do cancelamento da ARP para o fornecedor podem ser graves e incluem:

Aplicagao de penalidades: o fornecedor podera ser sancionado com as penalidades previstas no edital € no contrato, como
multas, suspensao do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica, ou declaragéo de inidoneidade para licitar e
contratar.

Perda do direito de contratagdo: o fornecedor perde o direito de ser contratado com base na ARP cancelada, o que 0
impede de celebrar contratos ou receber pedidos de fornecimento com a Administragéo.

Processo administrativo: o cancelamento da ARP pode resultar em um processo administrativo para apurar as
responsabilidades do fornecedor e aplicar as sangdes cabiveis.
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O cancelamento da ARP pela Administragao, desde que devidamente motivado e justificado, ndo gera o dever de indenizar
o fornecedor. A Administragdo, por sua vez, deve seguir rigorosamente os procedimentos legais, garantindo ao fornecedor o
contraditorio e a ampla defesa antes de efetivar o cancelamento.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual para 2025.

2.1. Justificativa da contratagio

A contratagdo de servigos de fotocopias e encadernagao geralmente visa otimizar custos, reduzir o tempo dedicado a tarefas
de impresséo/copia/encadernacdo e garantir a qualidade dos materiais. A contratagdo de um servico especializado pode ser mais
econdmica a longo prazo, especialmente com altos volumes de impresséo. A terceirizagdo permite que os funcionarios se concentrem
em atividades estratégicas, liberando-os de tarefas operacionais como a manuten¢éo de equipamentos e o envio de materiais para
impressoras.

Empresas especializadas possuem equipamentos modernos e conhecimento técnico para produzir cépias de alta
qualidade. Ter acesso a equipamentos de Ultima geragéo e a diferentes tipos de impresséo/copia, como digitalizagdo, impressdo em
cores, etc. A contratagdo de um servigo permite ajustar as necessidades de acordo com as demandas da empresa.

2.2. Enquadramento da contratagao

A contratagdo fundamenta-se no artigo 28, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021, e no Decreto Municipal n°® 872/2024, e

nas demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

O objeto da contratagdo compreende a prestagdo de servigos de impressdes digitais, fotocdpias e encadernagdo para o
atendimento das demandas das diversas secretarias da Prefeitura Municipal de S&o Carlos, que serdo adquiridos pelo sistema de
registro de pregos com validade de 12 meses, podendo ser prorrogado conforme a Lei Federal e visa atender a demanda da Prefeitura
Municipal de S&o Carlos.

A descricéo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Os requisitos necessarios para a presente contratagdo séo apresentados abaixo:

a) As certiddes deverdo ser apresentadas dentro do respectivo prazo de validade. Caso néo conste prazo de validade no corpo
da certiddo, considerar-se-4 o prazo de 60 (sessenta) dias da data de emissé&o.
b) Os documentos apresentados deveréo ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de
alguma filial, todos da mesma filial, com excegdo dos documentos que sédo validos para matriz e todas as filiais.
c) A CONTRATADA devera possuir uma unidade matriz ou filial na cidade de Sao Carlos a fim de atender os prazos de
retirada e entrega do material.
d) A CONTRATADA devera possuir um canal de atendimento com as unidades solicitantes (Secretarias Municipais, unidades
escolares, unidades administrativas) para sanar dividas, enviar os pedidos dos servigos ou mais informagdes com relagéo
ao servigo prestado. Este canal de funcionamento devera ser via e-mail, website ou acesso similar que venha atender a
comunicagao entre CONTRATADA e CONTRATANTE.
e) A CONTRATADA ficara responsavel por emitir relatdrios, quinzenalmente, descriminando os servigos prestados e o saldo
remanescente para cada tipo de servigo e encaminhar para as Secretarias Municipais responsaveis pela emissdo da
Autorizagdo do Fornecimento (AF).
f) A CONTRATADA devera apresentar, trimestralmente, uma pesquisa de satisfagdo dos clientes com base nos servigos
prestados para as Secretarias Municipais.
g) A contratada obriga-se a substituir qualquer material impugnado no prazo méximo de 2 (dois) dias uteis, a partir do
recebimento da impugnacé&o.
4.1. Subcontratagéo

Né&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.2. Garantia da contratagéo

N&o haverad exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. EXECUGAO DO OBJETO

O inicio da prestagao dos servigos devera ocorrer a partir da data indicada na Autorizagao de Fornecimento (AF) ou Ordem
de Fornecimento (OF), emitida pelas Secretarias Municipais.

Somente serdo recebidos os materiais se estiverem plenamente de acordo com as especificagdes contidas neste Termo,
edital, ata ou contrato.

O quadro 1 apresenta o prazo de entrega e os quantitativos maximos dos servicos que devem atender o prazo
estabelecido, contados a partir da retirada do material pela CONTRATADA, para os itens descritos a serem entregues nas
Secretarias Municipais.
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Quadro 1 — Prazo de entrega e quantitativos maximos

A AO - : 2
1 Eg;gggPlAllMPRESSAO formato A4, papel sulfite 75 g/m?, PRETO e 10.000 Unid. 1 dia Gl
2 | FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A4, papel sulfite 75 g/m?, COLORIDA. 10.000 Unid. 1 dia atil

A A . i 2
3 Eg;ﬁggPlNlMPRESSAO formato A3, papel sulfite 75 g/m? PRETO e 10.000 Serv. 1 dia il
4 FOTOC()PIA/IMPRESSAO - formato A3, papel sulfite 75 g/m?, COLORIDA. 10.000 Serv. 1 dia atil
5 ENCADERNAQ{\O - Espiral até 100 folhas, incluindo as capas plasticas. 100 Serv. 2 dias Uteis
6 | ENCADERNACAO - Espiral de 101 & 200 folhas, incluindo as capas plasticas. 100 Serv. 2 dias Uteis

Cada unidade de impressdes digitais, fotocdpias e encadernagéo sera considerado um servigo.

O papel a ser utilizado para fotocdpias e impressdes sera 0 modelo sulfite A4 e/ou A3, branco, com gramatura de 75g/m?, e a
capa para as encadernacdes sera confeccionada em PVC, transparente na parte da frente e preta na parte traseira, com a mesma
gramatura do papel ou superior e serdo solicitados de acordo com necessidades das Secretarias Municipais, desde que respeitadas
todas as especificagdes.

Os servigos devem ser entregues embalados, de forma que os materiais ndo corram qualquer risco de dano durante a
entrega e identificados (tipo de material, solicitante, quantitativos). Também devem estar devidamente acabados (refile, intercalagéo
e/ou ordenacdo de textos e/ou apostilas, grampeamento) de acordo com o material solicitado.

Os servigos que eventualmente possam ser adquiridos estdo dentro da padronizacédo determinada pela Secretaria Municipal
de Educagédo, em consonancia com os padrdes de qualidade estabelecidos pela ABNT (Associagao Brasileira de Normas Técnicas) e
s serdo contratados mediante solicitagédo devidamente justificada pelo requisitante.

A entrega do material (pedidos/solicitagbes de servicos) deve ser realizada pelas unidades solicitantes diretamente com a
CONTRATADA por meio eletrénico. Caso ndo seja possivel, o material fisico deve ser entregue na Secretaria Municipal
correspondente e assim, a CONTRATADA é acionada a retirar o material para realizagao dos servigos solicitados.

A CONTRATADA entregara o material acabado de acordo com a solicitagdo nas Secretarias Municipais correspondentes.

A retirada do material acabado deve ser realizada pela unidade solicitante na Secretaria Municipal em que esteja vinculada
administrativamente.

O CONTRATANTE, por meio de servidor designado, fiscalizard a entrega dos materiais, solicitando & CONTRATADA,
sempre que achar conveniente, informagdes do seu andamento.

No desempenho de suas atividades, € assegurado ao 6rgéo fiscalizador o direito de verificar a perfeita execugdo do presente
ajuste em todos os termos e condigdes.

A ag&o ou omisséo total ou parcial do érgéo fiscalizador ndo eximira a CONTRATADA da responsabilidade de executar o
servico com toda cautela e boa técnica.

Cabera a fiscalizag&o exercer rigoroso controle do cumprimento dos servigos, em especial, quanto & quantidade e qualidade
dos materiais entregues.

Os materiais serdo entregues diretamente nas unidades solicitantes, conforme enderegos informados pelas Secretarias
Municipais responsaveis.

6. GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal
n°® 14.133/2021, e cada parte responderéa pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

A formalizagdo da contratagdo ocorrera por meio de Ata de Registro de Pregos (ARP) ou instrumento equivalente.

7. MEDIGAO E PAGAMENTO

A avaliagio da execucao do objeto utilizara instrumento para afericdo da qualidade dos produtos e servigos adquiridos.

Durante a execugdo contratual, a fiscalizagdo devera monitorar constantemente o nivel de qualidade do fornecimento,
devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente devendo o fornecedor informar o nimero do banco, da
agéncia e conta bancéria, ou através de banco credenciado, a critério da Administrag&o.

O pagamento devido pelo Municipio sera efetuado até 30 (trinta) dias apds apresentacdo da nota fiscal devidamente
atestada pelo setor requisitante.
7.1. Do recebimento

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, a fiscalizagao ira4 apurar o resultado das
avaliagdes do fornecimento do objeto e, se for o0 caso, a andlise do desempenho e qualidade do fornecimento, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatério.
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Os produtos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Os produtos e servicos serdo recebidos definitivamente em até 5 (cinco) dias ap6s o fornecimento e sua execugéo, pela
fiscalizagdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do produto e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

e Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregdes.

e  Comunicar a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

e Enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢éo e gestéo.

o Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do fornecimento nem a

responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
7.2. Do Faturamento

A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos apurados pela fiscalizagao.

No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o CONTRATANTE notificard a CONTRATADA
a sanar o problema em 2 (dois) dias Uteis, com suspens&o do prazo de pagamento.

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigdes das Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar com a Nota Fiscal a devida comprovagao a fim de evitar a reten¢do na
fonte dos tributos e contribuigdes, de acordo com a Lei Complementar n® 123/2006 e Decreto Municipal n° 551/2023, de 22 de
setembro de 2023.

Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a retengéo dos valores correspondentes a fributos e
contribui¢cdes sociais, nos termos legais.

Serdo deduzidos dos créditos da CONTRATADA os valores relativos a multas e juros de mora de tributos e contribui¢des
sociais, decorrentes de entrega de faturamento em atraso, configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da
obrigacao.

7.3. Das condigoes de pagamento

O pagamento a CONTRATADA sera efetuado pelo(s) fornecimento(s) efetivamente entregue(s), em moeda nacional, no
prazo de até 30 (trinta dias) corridos a contar do atesto da Fatura/Nota Fiscal, por meio de depdsito em conta corrente, mediante
Ordem Bancaria.

O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidagdo de qualquer obrigagdo financeira que for
imposta @ CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentacdo da fatura ou nota fiscal, ou dos documentos
exigidos como condigdo para pagamento, importara na interrupcdo da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando
novo prazo apés a regularizagao da situagao.

Para efeito de pagamento, considerar-se-4 paga a fatura na data da emiss&o da Ordem Bancaria.

No pagamento do(s) produto(s)/servigo(s) descrito(s) na Nota Fiscal, sera verificada a pertinéncia da retengdo do Imposto
sobre a Renda (IR), Contribui¢do Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade Social
(CONFINS) e Contribuigao para o PIS/PASEP, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n° 2.145, de 26 de junho de 2023 e no Decreto
Municipal n°® 551, 22 de setembro de 2023. Ademais, a reteng&o do Imposto Sobre Servigos (ISS) ocorrera desde que esteja prevista
em regulamento que se aplique ao caso.

8. SELEGCAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de CONTRATACAO LICITATORIA, por pregéo (Art.
28, |, da Lei Federal n° 14.133/2021), sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento do tipo MENOR PREGO
POR LOTE.
8.2. Exigéncias de habilitagao fiscal, social e trabalhista
Para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista, deverao ser observados os requisitos:
a) Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).
b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
¢) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei, mediante apresentagao das seguintes certiddes:
. A prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados.
Il. A certiddo acima abrange inclusive os créditos tributérios relativos s contribuicbes sociais previstas nas alineas
"a","b" e "¢" do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991, as contribui¢des instituidas a titulo
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de substituicdo, e as contribui¢des devidas, por lei, a terceiros, inclusive inscritas em DAU, conforme portaria conjunta
RFB/ PGFN n°® 1751, de 02 de outubro de 2014.

lil.  Certiddo Negativa de Débitos Estaduais do domicilio da licitante participante, inscrito em divida ativa, obtida em SP
no site www.dividaativa.pge.sp.gov.br, ou equivalente, de acordo com a legislagao fiscal de cada Estado.

IV.  Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobilidrios, expedida pelo Municipio sede da
empresa.

V.  Certiddo de Regularidade de ICMS (Imposto sobre a Circulagdo de Mercadorias e Servigos), expedida pela
Secretaria da Fazendo do Estado.

d) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), tratando-se de pessoa juridica, por
meio da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS.

e) Prova de regularidade perante o Sistema de Seguridade Social (INSS) mediante a apresentagdo da CND (certiddo
Negativa de Débito) ou CPD-EN (Certidao Positiva de Débitos com Efeitos de Negativa).

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1°
de maio de 1943.

g) Devera apresentar Autorizagéo/Alvara para funcionamento expedida pelo municipio de Sao Carlos.

h) Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais; €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

8.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

Para fins de qualificagdo econdmico-financeira, deverao ser observados os requisitos:

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data n&o superior a 60
(sessenta) dias da data limite para recebimento das propostas, se outro prazo ndo constar no documento.

8.4. Qualificagdo Técnica

Para fins de qualificagéo técnica, deverdo ser observados os requisitos exigidos:

a) Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo, por meio da
apresentagdo de atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, devendo necessariamente
estar em nome da licitante e constar, no minimo, as seguintes especificacdes: dados completos da empresa publica ou
privada que forneceu o atestado (Raz&o Social, CNPJ, enderego e telefone, nome legivel e cargo de quem assinou o
atestado), e ainda o descritivo dos itens fornecidos pela empresa proponente.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A proposta de pregos devera ser apresentada com as quantidades, prego unitario e total, em moeda nacional, ja
consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do OBJETO, conforme
tabela 1.

Tabela 1: Estimativa de pre¢os

4525000 | U9 | 36

FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A4, papel sulfite 75 g/m2, PRETO e BRANCO 1.629.000,00

1138700 | UMd- | g5

FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A4, papel sulfite 75 g/m2 COLORIDA 1.081.765,00

FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A3, papel sulfite 75 g/m? PRETO e BRANCO | 210.510 | Serv. 1,03 | 216.825,30

FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A3, papel sulfite 75 g/m2, COLORIDA 219.310 | Serv. | 2,50 | 548.275,00
ENCADERNAGAO - Espiral até 100 folhas, incluindo as capas plasticas 21975 | Serv. | 7,6 | 157.341,00
ENCADERNAGAO - Espiral de 101 & 200 folhas, incluindo as capas plasticas 21450 | Serv. 7,39 | 158.515,50

O valor estimado da contratagdo ¢ de R$ 3.791.721,80 (trés milhGes, setecentos e noventa e um mil, setecentos e vinte e
um reais e oitenta centavos).
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos consignados no Or¢amento Municipal,
mediante a seguinte dotag&o:
08.01.12.368.2041.2.159.3.3.90.39.01.2100000 - ficha 70
08.02.12.361.2046.2.165.3.3.90.39.01.2200000 - ficha 105
08.03.12.365.2049.2.166.3.3.90.39.01.2100000 - ficha 125
09.01.08.243.2050.2.063.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 145
09.01.08.243.2051.2.064.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 150
09.01.08.243.2052.2.065.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 159
09.01.08.243.2053.2.066.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 167
09.02.08.243.2054.2.067.3.3.90.39.03.1000001 - ficha 174
18.02.10.301.2076.2.134.3.3.90.39.05.3010000 - ficha 249
18.02.10.301.2076.2.278.3.3.90.39.02.3010000 - ficha 257
18.02.10.301.2076.2.285.3.3.90.39.05.3010000 - ficha 267
18.02.10.301.2076.2.286.3.3.90.39.01.3100000 — ficha 277
18.02.10.302.2077.2.138.3.3.90.39.05.3100000 — ficha 296
18.02.10.302.2077.2.139.3.3.90.39.01.3100000 — ficha 307
18.02.10.302.2077.2.140.3.3.90.39.05.3100000 - ficha 314
18.02.10.304.2078.2.149.3.3.90.39.05.3100000 - ficha 339
18.02.10.304.2078.2.150.3.3.90.39.01.3100000 — ficha 346
18.02.10.305.2078.2.151.3.3.90.39.05.3100000 — ficha 358
18.02.10.305.2078.2.152.3.3.90.39.01.3100000 — ficha 363
18.02.10.305.2078.2.153.3.3.90.39.05.3100000 - ficha 369
40.02.13.392.2059.2.074.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 487
41.02.19.573.2025.2.240.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 521
41.03.19.573.2102.2.179.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 528
41.03.19.573.2116.2.268.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 534
41.03.19.573.2116.2.269.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 540
41.03.19.573.2116.2.270.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 544
41.04.11.122.2120.2.804.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 550
41.04.11.333.2094.2.259.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 555
41.04.11.334.2092.2.258.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 557
41.04.11.334.2094.2.114.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 561
41.04.11.334.2095.2.116.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 564
42.01.20.605.2121.2.805.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 577
42.05.18.541.2083.2.099.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 620
42.06.18.541.2089.2.107.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 634
43.02.08.244.2014.2.025.3.3.90.39.01.5100000 - ficha 650
43.02.08.244.2014.2.026.3.3.90.39.01.5100000 - ficha 661
43.02.08.244.2014.2.026.3.3.90.39.05.5000004 - ficha 662
43.02.08.244.2014.2.027.3.3.90.39.05.5000001 - ficha 669
43.02.08.244.2016.2.030.3.3.90.39.01.5100000 - ficha 683
43.02.08.244.2016.2.031.3.3.90.39.05.5000002 - ficha 693
43.02.08.244.2016.2.032.3.3.90.39.02.5000006 - ficha 699
43.02.08.244.2017.2.033.3.3.90.39.01.5100000 - ficha 709
43.02.08.244.2017.2.035.3.3.90.39.02.5000007 - ficha 716
43.02.08.244.2018.2.038.3.3.90.39.02.5000008 - ficha 727
43.02.08.244.2018.2.172.3.3.90.39.05.5000002 - ficha 733
43.02.08.244.2018.2.290.3.3.90.39.01.5100000 - ficha 740
43.02.08.244.2019.2.039.3.3.90.39.05.5000004 - ficha 748
43.02.08.244.2021.2.041.3.3.90.39.05.5000005 - ficha 758
43.02.08.244.2118.2.291.3.3.90.39.01.5100000 - ficha 763
43.05.08.244.2020.2.190.3.3.90.39.01.5100000 - ficha 802
50.01.08.242.2073.2.090.3.3.90.39.01.1100000 - ficha 909

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. APENDICES
Ha apéndices neste termo de referéncia.
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APENDICE | - Minuta de ordem de inicio de servigos

ORDEM DE FORNECIMENTO N.° ___ /2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 12025

INTERESSADA: Secretaria Municipal Responsavel
ATAN° 12025

EMPENHO N°

EMPRESA:

Autorizamos a prestacéo de servigos de

CONDIGAO DE FORNECIMENTO

1. Os materiais ndo aprovados pelas Secretarias Municipais desta Administragdo seréo comunicados a empresa Contratada para as
necessarias substituicdes, com as informaces que motivaram sua rejeigo. E de responsabilidade da Contratada, substituir qualquer
servico impugnado em até 2 (dias) dias Uteis ap6s o recebimento da impugnagéo.

2. A impugnacédo dos materiais ndo aprovados pelas Secretarias Municipais em hipotese alguma servird de pretexto para que a
empresa Contratada suspenda a entrega dos materiais.

3. Os servigos correspondem as impressdes digitais, fotocopias e encadernagao para diversas unidades desta municipalidade.

4. A entrega do material (pedidos/solicitagdes de servicos) deve ser realizada pelas unidades solicitantes diretamente com a
CONTRATADA por meio eletrdnico. Caso ndo seja possivel, o material fisico deve ser entregue na Secretaria Municipal
correspondente e assim, a CONTRATADA é acionada a retirar o material para realizagdo dos servigos solicitados.

5. A CONTRATADA entregara o material acabado de acordo com a solicitagdo nas Secretarias Municipais correspondentes.

6. O pagamento devido pelo Municipio sera efetuado até 30 (trinta) dias apds apresentagéo da nota fiscal devidamente atestada pelo
setor requisitante.

7. Nas notas fiscais emitidas devera constar o nimero desta licitagdo e da Ata ou do Contrato, obrigatoriamente.

S&o Carlos, dia de més de ano.

Secretaria Municipal Responsavel
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ANEXO V - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (PORTAL DA PMSC)

2T I

"&’T%F

ANEXO VI - ORGAMENTO BASICO

COTA PRINCIPAL - DESTINADA A AMPLA PARTICIPAGAO COM TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

LOTE 01 - COTA PRINCIPAL
As especificacdes técnicas estdo no termo de referéncia (anexo).

5 QUANT. VALOR MEDIO VALOR MEDIO
ITEM DESCRICAO esimapa | NP | uNITARIO TOTAL

FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A4, papel .

1| sulfte 75 g/, PRETO & BRANCO. 4.525.000 | Unid R$ 0,36 | R$  1.629.000,00
FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A4, papel .

2 | Ulfte 75 g/m?. COLORIDA. 1.138.700 | Unid R$ 095 | R$  1.081.765,00
FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A3, papel

3 | sulfte 75 a/m?. PRETO e BRANCO. 210510 | Serv. R$ 1,03 | R$ 216.825,30
FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A3, papel

4 | Uit 75 gi?, COLORIDA 219.310 | Serv. R$ 2,50 R$  548.275,00

5 |ENCADERNACAO - Espiral até 100 folhas, | o475 | gy | R§ 746 | R$  157.341,00
incluindo as capas plasticas.

g |ENCADERNACAO - Espiral de 1012200 folhas, | o4 45y | gory | R§ 739 | R$ 15851550
incluindo as capas plasticas.

TOTAL R$  3.791.721,80

VALOR TOTAL - COTA PRINCIPAL: R$ 3.791.721,80 (trés milhdes, setecentos e noventa e um mil, setecentos e vinte e um reais
e oitenta centavos).

VALOR TOTAL DESTA LICITAC}AO: R$ 3.791.721,80 (trés milhdes, setecentos e noventa e um mil, setecentos e vinte e um reais
e oitenta centavos).
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ANEXO VIl - TERMO DE COMPROMISSO

2T I

"&’T%F

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS
PREGAO ELETRONICO N° 089/2025

OBJETO: CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE IMPRESSOES DIGITAIS, FOTOCOPIAS E ENCADERNAQAO
PARA O ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS,
PELO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.

A empresa XXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® XX.XXX.XXX/XXX-XX, neste ato representada por XXXXXXXX, profiss&o,
portador do RG n® XX XXX.XXX-X e do CPF n® XXX.XXX.XXX-XX, assume sob as penalidades cabiveis, o presente Termo de
Compromisso para prestar o servigo objeto do Pregao Eletrénico em epigrafe.

Por ser expresséo da verdade, firma o presente.

Sé&o Carlos, aos___de de

Assinatura do responsavel
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO DO OBJETO

Sao Carlos, XX de XXXXXXXX de XXXX
A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS
PREGAO ELETRONICO N° 089/2025

DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO DO OBJETO
(EMPRESA), inscrita no CNPJ sob 0 n® XX.XXX.XXX/XXXX-XX, € inscricdo estadual XXXXXXXXXXX, com sede a (ENDERECO), neste
ato representada por (NOME), profisséo, portador do RG XX XXX XXX-X, do CPF n® XXX XXX.XXX-XX, vem em atengéo ao edital do
PREGAO ELETRONICO N° 089/2025, declarar que:

() possui pleno conhecimento do objeto ao licitado e que nédo constatou erros, omissdes ou discrepancia com relagdo as pegas que
compdem o edital.

Atenciosamente,

REPRESENTANTE DA EMPRESA CREDENCIADO
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ANEXO IX - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° /

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 19288/2025
PREGAO ELETRONICO N° 089/2025

INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

O MUNICIPIO DE SAO CARLOS - PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS, situado & Rua Episcopal, 1.575, Centro, inscrito no
CNPJ/MF sob n° 45.358.249/0001-01 devidamente representada neste ato pelo XXXXXXXXXX, doravante denominado CONTRATANTE
e a empresa XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n® XX XXX.XXX/XXXX-XX, situada a XXXXXXX, n® XXX, XXXXX, XXXXX-XX, CEP
XXXXX-XXX, por seu representante legal, XXXXX, portador do RG n® XX.XXX.XXX-X & CPF XXX XXX.XXX-XX, residente e domiciliado
na XXXXXX, n® XXX, XXXXX, XXXXXX-XX, CEP XXXXX-XXX, acordam proceder, nos termos da Lei Federal n® 14.133 de 01 de abril de
2021, Decreto Municipal n° 872 de 20 de dezembro de 2024, Lei Complementar n® 123 de 14/12/2006 alterada pela Lei Complementar n°
147/2014 e 155/2016 e do Edital do Pregdo Eletronico em epigrafe, parte integrante do presente instrumento independentemente de
transcricio, CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE IMPRESSOES DIGITAIS, FOTOCOPIAS E ENCADERNAGAO
PARA O ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CARLOS,
PELO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, constantes nos anexos que acompanham o Edital, nas condigdes abaixo.

. . Média Prego
Lote| Item Produto Marca Unidade Quantidade Unitario

1

Prego Total

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

O licitante que deixar de entregar quaisquer documentos exigidos no Edital ou apresentar documentagéo falsa para o certame, ensejar o
retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta ou lance, ndo celebrar a Ata, falhar ou fraudar a execugdo do
contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragdo Publica
Municipal, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia defesa, sem prejuizo das multas previstas em Edital e no contrato e das
demais cominacdes legais.

O licitante sujeitar-se-a, ainda, as san¢des administrativas de:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) suspenséo temporaria do direito de licitar com a Administragdo Publica Municipal, bem como o impedimento de com ele contratar,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, em especial na hipdtese de descumprimento integral de uma Ordem de Fornecimento ou
descumprimento parcial de mais de uma Ordem de Fornecimento;

d) declaraco de inidoneidade;

As sangdes de suspenséo e declaragéo de inidoneidade poderdo ser cumuladas com multa, sem prejuizo da rescisao da Ata;

As multas poderao ser cumulativas, reiteradas e aplicadas em dobro, sempre que se repetir o motivo.

A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias Uteis, a contar da comunicag&o oficial.

Para as infragbes previstas nos itens 18.1.1., 18.1.2., 18.1.3. e 18.1.4.0, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

Para as infragbes previstas nos itens 18.1.5., 18.1.6., 18.1.7., 18.1.8. ¢ 18.1.9., a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
As sangfes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser
aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.

A multa, aplicada apés regular processo administrativo, sera descontada da(s) fatura(s), cobrada judicialmente ou extrajudicialmente, a
critério do Municipio.

Na aplicagdo da san¢&o de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacg&o.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar,
contado da data da intimac&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decis&o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminharé o recurso com sua motivagéo & autoridade superior, que devera proferir sua deciséo no prazo
méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideragéo da aplicagdo da sangdo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas, esgotada a fase recursal, no Cadastro de Fornecedores do Municipio, no caso de
impedimento do direito de licitar e contratar, a empresa licitante terd seu cadastro cancelado por igual periodo.

Fica a Contratada obrigada a dar cumprimento aos direitos trabalhistas previstos na legislagdo em vigor e em normas coletivas
pertencentes aos trabalhadores que vierem a ser utilizados para a execugdo do objeto contratado, empregados das contratadas e
também de quaisquer subcontratadas, e, em caso de descumprimento ficard sujeita necessariamente a denegagéo do contrato e
reten¢do dos pagamentos devidos se em mora salarial (atraso no pagamento e/ou das verbas rescisorias).

Fica declarado que o prego registrado na presente Ata é vélido pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da sua data de
assinatura, e caso seja interesse da Administragdo Publica a prorrogagdo da ATA DE REGISTRO DE PRECOS por mais 12 (doze)
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meses, com renovagdo do quantitativo, desde que comprovado o prego vantajoso, contados a partir da assinatura da ATA DE
REGISTRO DE PREGCOS, nos termos do artigo 84 da Lei Federal n° 14.133/2021. O contrato decorrente da ata de registro de pregos
terd sua vigéncia estabelecida em conformidade com as disposicdes nela contidas.

A impugnagéo dos produtos/servigos ndo aprovados pelas Secretarias Municipais em hipdtese alguma servird de pretexto para que a
empresa Contratada suspenda a entrega do produto e/ou servigo.

Se houver alteragdo nos enderegos de entrega antes da expedicdo da Autorizagdo de Fornecimento (AF), a empresa devera entregar os
produtos, no enderego indicado pela Secretaria requisitante desde que 0 mesmo seja dentro do municipio de S&o Carlos.

A Contratada obriga-se a substituir qualquer produtos/servicos impugnados no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, a partir do
recebimento da impugnagéo.

O pagamento devido pelo Municipio sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds efetiva entrega dos produtos e apresentagdo da nota
fiscal/fatura devida atestada pelo setor requisitante, desde que respeitadas as obrigagdes previstas no item 13. Do Pagamento do
presente Edital.

S&o Carlos, de de
Contratante Adjudicatario
Testemunha Testemunha
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ORGAO: Secretaria Municipal de Educacio

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N°. 12/2025
DATA DE ELABORACAQ:08/09/2025 — rev. 1

Conforme disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 — Art. 18, nos incisos I, 1, 111, 1V,
V, VI, VII, VI, IX, X, XI, XII e XIII do 8§1° e no Decreto Municipal n° 872/2024, as
contratacdes publicas devem ser precedidas de Estudos Técnicos Preliminares (ETP’s).

A elaboracdo dos estudos técnicos preliminares constitui a primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo (planejamento preliminar) e tem como objetivo assegurar a
viabilidade técnica e econ6mica da contratacdo e embasar o termo de referéncia/projeto
basico/plano de trabalho, que somente sera elaborado se a contratacdo for considerada viavel.

Objetivando subsidiar a elaboracdo do ETP € importante examinar os normativos
(normas, regras, preceitos e legislacdes) que disciplinam os materiais/equipamentos/servicos a
serem contratados, de acordo com a sua natureza, além de analisar as contratagdes anteriores
do mesmo objeto, a fim de identificar as inconsisténcias ocorridas nas fases de planejamento
da contratacdo, selecdo do fornecedor e execucao do objeto.

1 - DESCRICAO DO OBJETO

O objeto deste ETP é a contratacdo de prestacdo de servicos de impressfes digitais,
fotocOpias e encadernacdo para o atendimento das demandas das diversas secretarias da
Prefeitura Municipal de S&o Carlos.

2 - CLASSIFICACAO DO OBJETO

A classificacdo do objeto supra, verifica-se que trata de bens e servigcos comuns, de
acordo com o Art. 6° inciso XIIl da Lei Federal n® 14.133/21, uma vez que as especificacdes
adotadas sdo reconhecidas e usuais no mercado e indicam objetivamente os padrdes de
desempenho e qualidade dos itens que esta Administracdo pretende adquirir.

3 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratacdo de servicos de fotocdpias e encadernacdo geralmente visa otimizar custos,
reduzir o tempo dedicado a tarefas de impressdo/cépia/encadernacéo e garantir a qualidade dos
materiais. A contratacdo de um servico especializado pode ser mais econémica a longo prazo,
especialmente com altos volumes de impressdo. A terceirizacdo permite que os funcionarios se
concentrem em atividades estratégicas, liberando-os de tarefas operacionais como a
manutencdo de equipamentos e o envio de materiais para impressoras.

Empresas especializadas possuem equipamentos modernos e conhecimento técnico para
produzir copias de alta qualidade. Ter acesso a equipamentos de Ultima geracédo e a diferentes
tipos de impressédo/copia, como digitalizacdo, impressao em cores, etc.

A contratacdo de um servigo permite ajustar as necessidades de acordo com as demandas
da empresa.

4 - DEMONSTRAGCAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL
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Este objeto foi apontado pela SME no PCA (Plano de Contratacdo Anual), realizado no
ano de 2024 e encaminhado para o Departamento de Compras e Licitacdo (DCL) da Prefeitura
Municipal de S&o Carlos.

5- DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os requisitos necessarios para a presente contratacdo sdo apresentados abaixo:

a) As certidOes deverdo ser apresentadas dentro do respectivo prazo de validade. Caso ndo
conste prazo de validade no corpo da certiddo, considerar-se-a o0 prazo de 60 (sessenta)
dias da data de emiss&o.

b) Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja,
se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com excecao
dos documentos que sdo validos para matriz e todas as filiais.

c) A CONTRATADA deveré possuir uma unidade matriz ou filial na cidade de Sao
Carlos a fim de atender os prazos de retirada e entrega do material.

d) A CONTRATADA deverd possuir um canal de atendimento com as unidades
solicitantes (Secretarias Municipais, unidades escolares, unidades administrativas) para
sanar davidas, enviar os pedidos dos servi¢cos ou mais informacdes com relacdo ao
servico prestado. Este canal de funcionamento devera ser via e-mail, website ou acesso
similar que venha atender a comunicacao entre CONTRATADA e CONTRATANTE.

e) A CONTRATADA ficara responsavel por emitir relatorios, quinzenalmente,
descriminando os servigos prestados e 0 saldo remanescente para cada tipo de servico e
encaminhar para as Secretarias Municipais responsaveis pela emissdo da Autorizagdo
do Fornecimento (AF).

f) A CONTRATADA devera apresentar, trimestralmente, uma pesquisa de satisfacdo dos
clientes com base nos servicos prestados para as Secretarias Municipais.

g) A contratada obriga-se a substituir qualquer material impugnado no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis, a partir do recebimento da impugnagéo.

As condic¢des de julgamento das propostas, bem como, critérios de qualificagdo técnica
serdo dispostas no Termo de Referéncia.

Exigéncias relativas a habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista, bem como os critérios de
qualificacdo econémico-financeira, serdo de acordo com a legislacéo e constardo no Edital.

6 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foi realizado o levantamento de mercado visando buscar a melhor solucdo para o
problema existente, sendo estudados processos de contratacGes semelhantes feitas por este e
outros 0rgaos na regido, por meio de consultas a outros editais, com a finalidade de identificar
a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor atendessem as
necessidades da Administracéo.

Dentre as solucdes possiveis elencamos a compra de equipamento, locacdo e
contratacdo de empresa de fornecimento.

A solucdo escolhida € a contratacdo de empresa de fornecimento.

A solicitacdo de cotagédo foi encaminhada diretamente a seis fornecedores atuantes no
ramo de prestacédo de servicos de fotocopias e encadernacdo, com comprovada experiéncia na
area e capacidade técnica para atender a demanda e com o objetivo de obter parametros
atualizados de pregos praticados no mercado, conforme determina o Art. 23, 8§1°, inciso 1V da
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Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteracbes e os Arts. 52 e 54, inciso VIII do Decreto
Municipal n°® 872/2024 e suas alterages.

Como resultado, cinco fornecedores retornaram com propostas contendo os valores dos
itens cotados, o que atende ao requisito legal minimo de obtencdo de, pelo menos, trés precos
validos para composicao da estimativa de valor da contratacao.

A pesquisa foi realizada com base em critérios de isonomia, adequacdo técnica e
compatibilidade com os precos praticados no mercado, assegurando a idoneidade e a
confiabilidade das cotaces utilizadas.

A escolha dessa alternativa se justifica pela abrangéncia e integracéo que ela oferece,
assegurando que todos 0s insumos e equipamentos necessarios estejam disponiveis de forma
continua, limitando riscos de execucao e interrup¢oes nas atividades didaticas e administrativas.

Além disso, a contratacdo de um pacote completo permite uma melhor negociacao
econbmica e a garantia de qualidade e compatibilidade entre os servicos, promovendo uma
solucéo eficazes otimizada para as necessidades desta administracao.

7 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
Os quantitativos foram previstos com base no levantamento das Secretarias Municipais
desta Administracdo Publica.

8 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da aquisi¢do, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, serdo disponibilizados no
processo eletrdnico n° 19.288/2025.

Com base na opcdo pela contratacdo de prestagdo dos servicos, 0 método adotado para
estimativa prévia de precos seguiu as diretrizes estabelecidas pelos normativos do Poder
Executivo e do Tribunal de Contas do Estado (TCE). Utilizou-se para tanto, a pesquisa direta
de pregos e banco de precos, com a obtengdo de no minimo trés cotagdes validas, conforme
determina o Art. 23, §1°, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/2021 e os Arts. 52 e 54, inciso VIII,
do Decreto Municipal n® 872/2024, e suas alteracdes.

A estimativa de valor da contratacdo foi formada com base em um conjunto de precos
exequiveis, tratados estatisticamente por meio da aplicacdo da média aritmética simples dos
valores considerados validos.

A exclusdo dos valores apresentados pelas empresas ANDREIA APARECIDA
SANCHES SPINA (LABOR TONER), inscrita no CNPJ n° 05.293.500/0001-82, ROGERIO
APARECIDO JOHANSEN (FAST COPY), inscrita no CNPJ n° 04.980.664/0001-15,
ROBERT CELLENZA (HOMME PRINT), inscrita no CNPJ n° 36.958.265/0001-44 e
ALEXANDRE OSMAR GARBUIO (BOOK CENTER), inscritano CNPJ n°23.471.608/0001-
08, da composicao do calculo da média, teve como objetivo aprimorar a representatividade
estatistica dos dados eliminando valores que ndo refletiam adequadamente o comportamento
tipico do mercado analisado.

Para efeitos comparativos, ao incluir os valores das referidas empresas, a média
estimada para a aquisi¢do foi de R$ 4.286.563,53. Ao desconsiderar tais valores, a média passou
para R$ 3.791.721,80, representando uma reducdo de R$ 494.841,73.

Essa pratica visa assegurar que a média final reflita com maior preciséo o padrédo central
dos precos praticados no mercado, especialmente em situa¢Ges nas quais valores atipicos ou
extremos possam resultar de erros de medicdo, entradas incorretas ou eventos isolados.
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Apos a realizacdo do levantamento de mercado, devem-se consolidar os valores
estimados da contrata¢do. O quadro com 0s precos dos materiais consta a seguir.

. : Valor total
Item Discriminacéo Quantidade UnldaQe MEDIA estimado
de medida| (R$)
(R$)

FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A4, papel ,

1| sulfite 75 g/m?, PRETO e BRANCO. 4.525.000 | Unid. 1 0,36 14 559 900,00
FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A4, papel ,

2| sulfite 75 g/m?, COLORIDA. 1138700 | Unid. | 0.95 |, g1 765,00
FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A3, papel

3 | sulfite 75 g/m?, PRETO e BRANCO. 210510 | Serv. | 103 | 216.825,30
FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A3, papel

4 sulfite 75 g/m2, COLORIDA. 219.310 Serv. 2,50 548.275,00

5 !ENC_ADERNA(;AQ - Espiral até 100 folhas, 21.975 Serv. 716 157.341,00
incluindo as capas plasticas.

6 !ENC_ADERNA(;AO,- I_Esplral de 101 4200 folhas, 21 450 Serv. 739 | 158.515,50
incluindo as capas plasticas

O preco global estimado é de R$ 3.791.721,80 (trés milhGes, setecentos e noventa e um
mil, setecentos e vinte e um reais e oitenta centavos).

9 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de impressdes digitais,
fotocoOpias e encadernacdo, e serdo adquiridos pelo sistema de registro de pregos com validade
de 12 meses, podendo ser prorrogado conforme a Lei Federal e visa atender a demanda para
reproducdo de materiais desta municipalidade.

A contratacdo em tela visa dar continuidade nos servicos continuos de reproducdo de
materiais por meio da terceirizacdo, permitindo que os funcionarios se concentrem em
atividades estratégicas, liberando-os de tarefas operacionais como a manutencdo de
equipamentos e o envio de materiais para impresséo.

10 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Em exame da natureza dos itens que ora se pretende adquirir nessa contratagdo, se
verifica a necessidade do agrupamento total, considerando um facilitador para controle de
qualidade e resultado satisfatorio nas reproducdes e entregas dos materiais, tornando-se inviavel
a destinacéo de cotas reservadas.

A licitagdo, para a contratacdo de que trata o objeto deste Estudo Técnico Preliminar e
seus apéndices, em Unico lote justifica-se pela necessidade de preservar a integridade qualitativa
do objeto, vez que varios fornecedores poderdo implicar descontinuidade da padronizacdo, bem
assim em dificuldades gerenciais e, até mesmo, aumento dos custos, pois a contratagdo tem a
finalidade de formar um todo unitario. Somado a isso a possibilidade de estabelecimento de um
padréo de qualidade e eficiéncia que pode ser acompanhado ao longo das aquisigdes, o que fica
sobremaneira dificultado quando se trata de diversos fornecedores. O nédo parcelamento dos
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itens, nos termos do art. 40, § 3°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, neste caso, se demonstra
técnica e economicamente vidvel e ndo tem a finalidade de reduzir o carater competitivo da
licitacdo, visa, tdo somente, afirmar a geréncia segura da contratacdo, e principalmente,
assegurar, nao s a mais ampla competicdo necessaria em um processo licitatorio, mas também,
atingir a sua finalidade e efetividade, que é a de atender a contento as necessidades das
Secretarias Municipais.

A finalidade desse agrupamento total se da pelo fato da realizacdo da reproducdo de
materiais e ap6s alguns materiais devem ser encadernados. Este fato exige que a Administracdo
retire 0s materiais em uma localidade e transporte para outra localidade para efeitos de
finalizacdo dos servicos. Outro motivo € manter as mesmas caracteristicas envolvidas na
producdo dos materiais, tipos de acabamentos para nao gerar possivelmente uma diferenciacéo
entre as unidades atendidas. Assim, com destaque para os principios da eficiéncia e
economicidade, é imprescindivel a licitacdo por grupo.

Sugere-se 0 agrupamento em um unico lote, conforme especificacao abaixo:

LOTE1
Item Descricdo do servico Quant. |U.M.
1 FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A4, papel sulfite 75 g/m?, PRETO e 4525000 | Unid.
BRANCO.
2 | FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A4, papel sulfite 75 g/m2, COLORIDA. 1.138.700 | Unid.
3 E(QXSSSPINIMPRESSAO - formato A3, papel sulfite 75 g/m2, PRETO e 210510 | Serv.
4 | FOTOCOPIA/IMPRESSAO - formato A3, papel sulfite 75 g/m2, COLORIDA. 219.310 | Serv.
5 | ENCADERNACAO - Espiral até 100 folhas, incluindo as capas plésticas. 21975 | Serv.
6 | ENCADERNAGCAO - Espiral de 101 a 200 folhas, incluindo as capas plasticas 21.450 | Serv.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
N&o ha aquisicBes semelhantes as pretendidas até o momento nesta Administracéo
Publica.

12 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A contratacdo de prestacdo de servicos de impressGes digitais, fotocOpias e
encadernacdo foi identificada durante o levantamento das metas e objetivos previstos para o
ano de 2025 e devidamente apontados no PCA (Plano de Contratagfes Anuais), de acordo com
a Lei Federal n°® 14.133/2021.

13- RESULTADOS PRETENDIDOS

Os beneficios diretos e indiretos almejados com essa contratacdo estdo no suporte as
necessidades diarias das secretarias municipais para produzir copias de alta qualidade e ter
acesso a equipamentos de ultima geracdo e a diferentes tipos de impressao/copia, como
digitalizacdo, impressao em cores, etc. A contratacdo de um servigo deste porte permite ajustar
as necessidades de acordo com as demandas da instituicdo, reduzindo a carga de trabalho dos
funcionarios.
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14- PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO
N&o serdo necessarias providéncias previamente a celebracao do contrato.

15- POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS
N&o se aplica ao objeto da contratacdo, pois ndo gera impactos ambientais diretos.

16- DECLARACAO DE VIABILIDADE

Com relacdo aos documentos apresentados e as médias estimativas, essa Administracao
conclui quanto a razoabilidade e a viabilidade técnica sendo vidvel dar sequéncia ao processo
da contratacdo de prestacdo de servicos de impressdes digitais, fotocdpias e encadernacéo.

17- APENDICES
N&o ha apéndices neste documento.

18- RESPONSAVEIS

Fabio Januario Gongalves dos Santos Rodrigo Tozo
Chefe da Secédo de Apoio a Licitacdo Diretor do Departamento Administrativo

Lucas Ferreira Ledo
Secretario Municipal de Educacao
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APENDICE A — Analise dos riscos

A.1l. Mapa de risco (Art. 18, inciso X da Lei Federal n® 14.133/21)
Objeto: Contratacdo de prestacdo de servicos de impressdes digitais, fotocOpias e encadernacao para o atendimento das demandas das diversas

secretarias da Prefeitura Municipal de S&o Carlos.

| oaraconeauercis | UG | R | e |

Impactos dos
questionamentos
excessivos no
processo licitatério

Riscos decorrentes de
inconsisténcias no
processo licitatdrio

Acdo Preventiva

Acéo de Contingéncia
(se o risco ocorrer)

Redacdo clara de editais e termos de
referéncia; sessdes de esclarecimento
prévias a fase de lances; canal de
comunicacdo para esclarecimentos

Republicacdo do edital com
correcao de itens impugnados

Licitacdo deserta ou
lote deserto

Consequéncias da
inexecucdo contratual
ou frustracdo do
certame

Pesquisa de mercado abrangente e
prévia; adequacéo das exigéncias as
praticas de mercado; adocéo de
estratégias para ampliar a concorréncia

Republicacdo do edital em
caso de baixa competitividade

Recusa da contratada
em assinar o contrato

Impactos da recusa
em assinar o contrato
ou da desisténcia do

licitante vencedor

Previséo de penalidades pela recusa de
assinatura do contrato; exigéncia de
garantia da proposta; verificagdo da
capacidade técnica e do histérico do

licitante

Adjudicagéo suplementar ou
nova contratacéo

Incapacidade da
empresa vencedora
em executar o
contrato

Consequéncias da
rescisdo contratual e
nao concluséo da
execucao

Anédlise rigorosa na fase de habilitacéo;
exigéncia de garantias contratuais;
previsdo de mecanismos de
substituicdo em caso de inexecucao

Exigéncia maxima de garantia
contratual; fiscalizacdo
rigorosa e aplicacdo de

sangoes; rescisdo e
substituicdo da contratada

Falta de capacidade
financeira da
contratada

Efeitos da inexecugdo
contratual sobre a
administracdo publica

Andlise de balanco patrimonial e indices de
liquidez; exigéncia de garantias contratuais;
avaliacdo proporcional a complexidade e
valor do contrato

Adjudicacéo a novo fornecedor
ou nova contratacdo; aplicacdo
de sangdes a contratada
inadimplente

Fornecimento de
materiais e
equipamentos sem
qualidade

Consequéncias da
entrega de produtos ou
servicos com qualidade

inferior

4 Alto
4 Alto
4 Médio
4 Médio
4 Alto
4 Alto

Definicéo de critérios técnicos rigorosos no
edital e contrato; exigéncia de amostras ou
certificagBes de qualidade; inspecdes e
testes de qualidade pré-aceitagdo

Devolucgédo de materiais de baixa
qualidade; aplicagdo de sanc¢Ges
contratuais
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MATRIZ DE RISCO

Muito alto

e Alto

g Médio

S Baixo Médio

=  Muito baixo Médio Médio

1 2 3 4 5
Improvavel Pouco provavel Provavel Muito provavel Altam’ente
provéavel

PROBABILIDADE
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