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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

Unidade requisitante: FUNDACAO EDUCACIONAL SAO CARLOS

Setor responsavel: Almoxarifado e Patrimé6nio

1.0. SOLICITACAO:

1.1. Aquisicdo de 100 (cem) quilos de café torrado e moido, para atender as
demandas de uso durante os meses de outubro de 2025 a janeiro de 2026, nas

unidades da Fundagdo Educacional de Séo Carlos.

2.0. JUSTIFICATIVA:
A aquisicdo do produto se faz necessaria, para atender as demandas de uso
durante os meses de outubro de 2025 a janeiro de 2026, nas unidades da

Fundacédo Educacional de Séo Carlos.

3.0. QUANTITATIVO:

O quantitativo da aquisi¢&o & de 100 (cem) quilos.

4.0. ESPECIFICAGAO:

Café torrado e moido acondicionado em embalagem.

5.0. DOTACAO ORCAMENTARIA:
10 — 25.01.04.122.4001.2.401.3.3.90.30.04.1100000

6.0. FORMA DE CONTRATACAO:

Dispensa eletrbnica.
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7.0. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA CONTRATACAO:

Paulo Roberto Milore — Divisdo de Almoxarifado e Patriménio.

8.0. AUTORIZACAO:

S3ao Carlos, 29 de agosto de 2025

; -‘;4’\/ A/"MZA{!’P )

Paulo Roberto Milore

Divisdo de Almoxarifado e Patriménio
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1. CONDICOES GERAIS: Aquisicdo de 100 (cem) quilos de café torrado e moido, para
atender as demandas de uso durante os meses de outubro de 2025 a janeiro de 2026, nas unidades

da Fundagao Educacional de S&o Carlos.

2. Aquisicao de 100 (cem) quilos de café torrado e moido.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT UNIDADE DE QTD
MEDIDA
01 CONSUMO KG 100

Aquisicdo de 100 (cem) quilos de
café torrado e moido, para atender
as demandas de uso durante os
meses de outubro de 2025 a
janeiro de 2026 nas unidades da
Fundagdo Educacional de S&o
Carlos.

3. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

Condigoes de Entrega:
31. O prazo de entrega dos produtos € de até 30 (trinta) dias.

3.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos (03) dias de antecedéncia.

3.3. Os produtos devem ser entregues no seguinte endereco: Rua Sao Sebastido, 2828 - Vila
Nery — Sdo Carlos/SP.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

41. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da notificacéo da contratada.

42 No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133_de 2021, comunicando-se a
empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.
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4.3. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢édo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela

Administracéo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

4.4, Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
GUteis para fins de liquidag&o, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

45. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e essenciais do
documento, tais como:

451, O prazo de validade;

4.5.2. A data da emisséo;

4.5.3. O periodo respectivo de execugao;

454, O valor a pagar; e

455. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

46. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacéo da regularizagao
da situagdo, sem 6nus ao contratante;

47. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou @ documentacido mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento:

48. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Gteis contados da finalizagao da
liquidaco da despesa, conforme seg&o anterior, nos termos da instrucdo Normativa SEGES/ME n®
77/2022.

Forma de pagamento:
4.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

4.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

411. Quando do pagamento, sera efetuada a retenco tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.
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12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123. de 2006, n3o sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

5. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

Recebimento:

51 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n. °
14.133/2021, que culminara com a selegdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento:
52.  Ofornecimento do objeto sera imediato.
Exigéncias de habilitagao:

5.3. Comprovar os seguintes requisitos, que seréo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica:
5.4. Empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

55. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.qov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

56. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL. Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

58. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

5.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.
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5.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

5.11. Os documentos apresentados dever&o estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social, municipal e trabalhista

5.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

513. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

5.15. Declaragdo de que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e n3o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

5.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,;

5.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distritalj ou [Municipal/Distrital)
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

5.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

519. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distritalj ou
[Municipal/Distritalj relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacgao de declarac@o da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

5.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir o0s
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdémico-Financeira:

521. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao (art. 5° inciso |,

)

alinea “c’. da Instrucio Normativa Seqes/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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5.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14 133, de 2021, art. 69, caput, inciso I);

Qualificagdo Técnica:

5.23. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagées do objeto;

524. Adeclaracio acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratacéo.

6. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

6.1. As despesas decorrentes da presente aquisicao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento da Fundagéo Educacional Sao Carlos.

6.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagéo
da Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

S3ao Carlos, 29 de agosto de 2025

2 Ml

Paulo Roberto Milove

Divisdo de Almoxarifado e Patriménio




