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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)
Unidade requisitante: FUNDACAO EDUCACIONAL SAO CARLOS

Agente responsdvel: Diretoria Pedagogica

1. SOLICITACAO

Contratacdo de empresa especializada para realizacdo de:

- 1 (uma) oficina de roteiro, com carga hordaria de 20 horas;

- Captacao e tratamento de audio, com a participacdo dos alunos do Grupo de Literatura da
UATI/FESC, que emprestardo suas vozes aos personagens da animacao, representados por
avatares personalizados criados pelo estudio contratado;

- Edicao e finalizacdo de uma animacao 2D, com titulo provisdrio “Um passeio histérico com o
Pradinho”, com duragdo estimada entre 9 e 10 minutos, utilizando softwares de animacao
como Krita e/ou Blender.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo tem por objetivo atender as demandas pedagdgicas e culturais da
Universidade Aberta da Terceira Idade (UATI), por meio da produgdo colaborativa de contetido
audiovisual educativo.

O projeto visa promover o protagonismo dos alunos da terceira idade, oferecendo uma
vivéncia formativa que abrange criacdo de roteiro, dublagem e envolvimento direto em uma
produgado artistica com finalizagdo em animagdo 2D.

Trata-se de uma agdo interdisciplinar, inovadora e inclusiva, que valoriza o processo criativo
dos participantes e contribui para o fortalecimento do letramento digital, da memaria cultural
local e da integracdo entre tecnologia e educagdo, dentro dos principios e objetivos do
Programa UATI/FESC.

3. QUANTITATIVO

Quantitativos definidos conforme o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Termo de Referéncia
anexos, abrangendo:

- 1 oficina de roteiro (20 horas)
- Captacao e edicao de cerca de 10 vozes
- 1 video de animagdo 2D com aproximadamente 10 minutos de duragdo
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4. ESPECIFICACAO

As especifica¢des técnicas dos servigos encontram-se descritas no Estudo Técnico Preliminar
(ETP) e no Termo de Referéncia que acompanham este documento. A animacao sera
desenvolvida com ferramentas como Krita e/ou Blender, com suporte técnico especializado
em producado audiovisual.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA
26 - 25.01.12.366.4002.2.402.3.3.90.39.04.1100000 (fonte 4) ou

50 —25.01.04.122.4001.2.401.3.3.90.39.08.1100000 (fonte 8)
OBSERVAGAO: A CONTRATAGAO DA EMPRESA PARA A PRODUGAO DO MATERIAL REFERIDO
SERA CUSTEADA POR INTERMEDIO DE EMENDA PARLAMENTAR DO VEREADOR DJALMA NERY

6. FORMA DE CONTRATAGCAO

Dispensa Eletronica, conforme critérios de menor prego e atendimento aos requisitos técnicos
definidos.

7. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA CONTRATACAO

Adriano Cassiavilani — Chefe do Setor Pedagdgico da UATI e Nelson Carneiro Junior - Diretor
Pedagdgico
8. AUTORIZACAO

Sao Carlos, 14 de Agosto de 2025

Documento assinado digitalmente

“b ADRIANO CASSIAVILANI
g Data: 14/08/2025 14:52:52-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Adriano Cassiavilani

Chefe do Setor Pedagdgico da Uati

italmente por NELSON DE SOUZA CARNEIRO

NELSON DE SOUZA iéze - s o
CAR N E I RO :{éid:;:gt%oouhlloéE%%l}% CS\OF:?:E‘\ERH%JUN\OR 223157024’1:6’;1
JUNIOR:223157 248645 55 1 552000
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Professor Nelson Carneiro Junior
Diretor Pedagogico — FESC
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

Contratacao de servigos para oficina, captagdo de audio e produgdo de animagdo 2D
Unidade Requisitante: Setor Pedagdgico da UATI/FESC

Responsaveis Técnicos: Adriano Cassiavilani (Chefe do Setor Pedagdgico da UATI), Nelson
Carneiro Junior (Diretor Pedagdgico)

1. INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) constitui a primeira etapa do planejamento da
contratacdo, conforme o artigo 62, inciso XX da Lei n2 14.133/2021, e tem por finalidade
justificar e demonstrar a viabilidade da contratacdo de empresa especializada para:

- Oferecer uma oficina de roteiro de 20 horas;

- Realizar captacdo e tratamento de dudios;

- Produzir uma animacdo 2D de 9 a 10 minutos com a participacdo dos alunos da Universidade
Aberta da Terceira Idade (UATI/FESC).

O projeto tem enfoque pedagdgico e cultural, promovendo praticas educativas inovadoras,
protagonismo dos alunos e o uso criativo de tecnologias digitais.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratagdo tem por objetivo viabilizar a execu¢do de um projeto audiovisual intitulado
provisoriamente “Um passeio histérico com o Pradinho”, com a seguinte composi¢do:

- Oficina de Roteiro (20 horas): formagdo dos alunos no processo de construgdo narrativa;

- Captacdo e tratamento de dudios: gravacao das vozes dos alunos, que interpretarao
personagens representados por avatares personalizados;

- Produc¢do de animagdo 2D: com cerca de 9 a 10 minutos de duragdo, utilizando softwares de
codigo aberto como Krita e/ou Blender, garantindo qualidade e economia.

O projeto sera desenvolvido com a participa¢do direta dos alunos do Grupo de Literatura da
UATI, que contribuirdo com a dublagem e com elementos criativos do enredo.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos técnicos estdo detalhados no Termo de Referéncia e incluem:

- Condugao de oficina formativa com carga horaria de 20 horas;

- Equipamentos e expertise necessarios para captacdo e edi¢do profissional de dudio;
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- Capacidade técnica e artistica para desenvolvimento de animacdo 2D;
- Entrega do video finalizado em formato digital, pronto para exibi¢do publica.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foram realizadas cotagGes junto a fornecedores e profissionais da area de audiovisual e
producao cultural. Os valores obtidos estdo descritos no Mapa Comparativo de Precos que
integra o processo, assegurando a compatibilidade com os precos praticados no mercado.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta abrange todas as etapas da produgao audiovisual de forma integrada:
1. Planejamento e execugdo da oficina de roteiro;

2. Captacdo e edi¢do dos dudios dos participantes;

3. Produgdo da animagao final com base no roteiro elaborado e nas vozes gravadas.

A entrega final serd um video animado de aproximadamente 10 minutos, promovendo uma
experiéncia de aprendizagem significativa, colaborativa e inovadora.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

- 1 (uma) oficina de roteiro com 20 horas de duragao;

- Captacdo e edigdo de dudio de cerca de 10 personagens;
-1 (uma) animagdo 2D com duragdo de 9 a 10 minutos.

7. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATACAO

A estimativa de preco foi baseada nas trés cotagdes coletadas, cujos valores constam no Mapa
Comparativo de Precos em anexo. A contratacdo buscard a proposta mais vantajosa para a
Administracdo.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Nao ha possibilidade de parcelamento do objeto, pois as etapas sao interdependentes e
integram um Unico produto final, cuja coesdo e qualidade exigem que sejam executadas por
uma mesma empresa ou equipe técnica.
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9. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo é viavel e altamente recomendavel, considerando o valor pedagégico, cultural e
social da proposta. A participacao dos alunos como criadores, roteiristas e dubladores valoriza
o protagonismo da pessoa idosa, estimula a criatividade e promove inclusdo digital e cultural.

10. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO ETP

- Adriano Cassiavilani — Chefe do Setor Pedagdgico da UATI
- Nelson Carneiro Junior — Diretor Pedagédgico

Sao Carlos, 14 de Agosto de 2025

Adriano Cassiavilani
Chefe do Setor Pedagogico da UATI

NELSON D e e
SOUZA CARNEIROS Siicias ! G e S S5l
JUNIOR: 22315724850 et it

Localizagéo:
64 Data: 5095.00.19 15:54:19-0300
Foxit PDF Reader Versdo: 12.1.2

Professor Nelson Carneiro Junior
Diretor Pedagdgico - FESC

Documento assinado digitalmente

“b ADRIANO CASSIAVILANI
g Data: 14/08/2025 14:52:52-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratagdao de empresa especializada para oficina, captagcao de audio e producao de animagao 2D
1.1

- Contratacdo de empresa especializada para realizagao de:

- Oficina de roteiro, com carga horaria de 20 horas;

- Captacéo e tratamento de audios dos participantes, com criagdo de avatares personalizados para os
alunos;

- Produgéo de animagéo 2D com duragao estimada entre 9 e 10 minutos, com titulo provisério 'Um passeio
histérico com o Pradinho’, utilizando softwares como Krita e/ou Blender, com participagéo dos alunos do
Grupo de Literatura da UATI/FESC na dublagem dos personagens.

que grave os picos de sons por determinado periodo para verificagdo de ruidos
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UNIDADE

- VALOR VALOR
ITEM||ESPECIFICACAO CATMAT| DE QUANTIDADE ;
UNITARIO |TOTAL
MEDIDA
Oficina de roteiro com duragdo de RS RS
1 20 horas, ministrada por SERVICO||LOTE 1
. . 5.000,00 |/5.000,00
profissional especializado
Captacdo, edicdo e tratamento de
dudios dos alunos, representados RS RS
2 i . SERVICO||LOTE 1
por avatares personalizados criados 8.000,00 ||8.000,00
pelo estudio
Edicao e finalizacdo de animagdo 2D
(nome provisério: Um passeio RS RS
3 historico com o Pradinho), com SERVICO||LOTE 1
. i 1.700,00 ||1.700,00
duracdo de 9 a 10 minutos, usando
Krita/Blender
RS
TOTAL GERAL
14.700,00
1.2.
1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°

10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratagao
21.

N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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Garantia da contratagao

2.2.  Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

3. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega
3.1. O prazo de entrega dos servigos € 30 dias.

3.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos (03) dias de antecedéncia.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da notificacao da contratada.

4.2. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

4.3. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagcao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

4.4, Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

4.5. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

4.5.1. O prazo de validade;

45.2. A data da emisséao;

4.53. O periodo respectivo de execugao;

454, O valor a pagar; e

45.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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4.6. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao
da situacdo, sem dnus ao contratante;

4.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

4.8. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizacao da
liquidacao da despesa, conforme segao anterior, nos termos da instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

Forma de pagamento

4.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

4.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

4.11.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

4.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, nao sofrera a retenc¢ao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.
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5. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

5.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrébnica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso |l da Lei n. °
14.133/2021, que culminara com a sele¢ao da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento

5.2.  Ofornecimento do objeto sera mensal.

Exigéncias de habilitagao

5.3. comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

54. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

5.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.qov.br/empresas-e-neqgocios/pt-br/empreendedor;

5.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI. inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

57. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

5.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgao no Registro onde tern sede a matriz

5.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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5.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracées ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social, municipal e trabalhista

5.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

5.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

5.15. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

5.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

5.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distritali ou [Municipal/Distrital)
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

5.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

519. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distritali ou
[Municipal/Distritalj relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacgao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

5.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

5.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao (art. 5°, inciso I,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seqes/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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5.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14 133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica

5.23. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao;

5.24. Adeclaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratagéo.

6. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

6.1.  As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos
consignados no orgamento da Fundagédo Educacional Sdo Carlos.

6.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Séo Carlos, 14 de Agosto de 2025

Adriano Cassiavilani

Chefe do Setor Pedagdgico da Uati
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Professor Nelson Carneiro Junior
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Apendice | — Especificagoes Técnicas

1 — Oficina de roteiro (20 horas de duragao)

2 — Captar os audios e tratamento (os alunos vao ser representados por seus proprios avatares,

criados pelo estudio)

3 — Edicdo de animacdo 2D (nome provisdrio Um passeio histérico com o Pradinho), com duracdo
estimada entre 9 e 10 minutos, desenvolvido utilizando softwares de animag¢do como Krita e/ou

Blender, contando com a participacdo dos alunos do Grupo de Literatura da UATI/FESC,

responsaveis pela dublagem dos personagens.

Documento assinado digitalmente
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