DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD)

Unidade requisitante: FUNDACAO EDUCACIONAL SAO CARLOS

Agente responsavel: Chefia de Divisdao Administrativa e de Pessoal

pertencente a Diretoria Administrativa - FESC.

1. SOLICITAGAO.

1.1. Renovacgao do contrato de prestacdo de servicos da telefonia fixa, atualmente
regido pelo contrato n° 012/2024, firmado com a Telefénica Brasil S.A, visando a
manutencédo das linhas telefénicas essenciais para as atividades administrativas e
operacionais da FESC;

2. JUSTIFICATIVA

Garantir a continuidade ininterrupta dos servicos de telefonia fixa,
indispensaveis a comunicacgao institucional, atendimento ao publico e suporte
as atividades académicas e administrativas da Fundacéo. A renovagao com a
atual prestadora evita custos adicionais de migracgao, interrupgcéo de servico e

perda de portabilidade das linhas existentes.

3. QUANTITATIVO

e 3 (trés) linhas convencionais analégicas

e 1 (um) link SIP com suporte a 30 canais e 50 ramais

(Conforme quadro constante na Proposta de Renovagdo da Telefonica Brasil S.A.)

4. ESPECIFICACAO

Especificagdes de acordo com Termo de Referéncia.



5. DOTAGAO ORGAMENTARIA
14 - 25.01.04.122.4001.2.401.3.3.90.39.01.1100000 ou
16 — 25.01.04.122.4001.2.401.3.3.90.39.04.1100000

6. FORMA DE CONTRATAGAO

Contratacao Direta, com dispensa de licitagdo.

7. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA CONTRATAGAO
Felipe Masia Neves — Chefe de Divisdao Administrativa e de Pessoal, Américo

Talarico Junior - Diretor Administrativo

8. AUTORIZAGAO

Sao Carlos, 02 de Outubro de 2025
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Observacao: Previsao do ETP na Lei 14.133/2021

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

(...) XX - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido
e a sua melhor solugao e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao
projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratacio.

) ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
INTRODUGCAO
O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solugdo que atendera a
necessidade abaixo especificada. O objetivo principal €& estudar
detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solucéo para
supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a

Administragcéo Publica.

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE***

Renovacgéao do contrato de prestacao de servicos de telefonia fixa, atualmente
sob o Contrato n° 012/2024, firmado com a Telefénica Brasil S.A., visando a
manutencdo das linhas telefébnicas essenciais para as atividades
administrativas e operacionais da Fundacdo Educacional de Sao Carlos —
FESC.

2 — REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Os requisitos para contratacdo estao presentes no termo de referéncia,

incluindo especificacbes técnicas dos servigos, prazos, condicdes de

pagamento e exigéncias legais.

3 - LEVANTAMENTO DE MERCADO
Foi realizada analise da proposta apresentada pela atual prestadora

(Telefénica Brasil S.A.), com base no reajuste previsto em contrato, indexado



ao indice de Servicos de Telecomunicagdes (IST), apurado pela ANATEL, com

variagdo de 5,56% nos ultimos 12 meses (base maio/2025).
Considerando a continuidade operacional, a infraestrutura ja implantada e a
auséncia de alternativas economicamente vantajosas no curto prazo, optou-se

pela renovagdo com a mesma prestadora, conforme amparo legal.

4 - DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugéo proposta consiste na prorrogacao por 12 (doze) meses do contrato

vigente, com aplicacéo do reajuste de 5,56%, conforme clausula contratual e
legislagao aplicavel. A contratagcdo sera realizada por dispensa de licitagao,
com fundamento no art. 75, inciso |l, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de

valor inferior ao limite estabelecido para dispensa.

5 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES***

Estimativas previstas no termo de referéncia em anexo.

6 — ESTIMATIVA DO PREGCO DA CONTRATAGAO***

e Valor mensal: R$ 1.481,56
e Valor total para 12 meses: R$ 17.778,72
Ja com ajustes de 5,56%

7 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO***
O pagamento sera realizado mensalmente, em parcela unica, compativel com

a natureza continua do servigo de telefonia fixa, conforme previsto no contrato

original e na legislagao de regéncia.
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8 — VIABILIDADE DA CONTRATAGAO***
A renovagao € viavel técnica, juridica e financeiramente, garantindo a

continuidade dos servigos essenciais sem interrupgao, com custo previsivel e
conformidade legal. A manutencdo do mesmo fornecedor evita custos

adicionais de migragao, treinamento e adaptacao de infraestrutura.

9. RESPONSAVEIS

Responsavel pela elaboracédo deste ETP: demandante e chefia/diretoria da
area

Sao Carlos, 02 de Outubro de 2025
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1. Contratagdo de empresa para prestacao de servigos de telefonia fixa, destinados {a
manutengao das linhas essenciais da Fundagao Educacional de S&do Carlos — FESC

ITEM ESPECIFICAGAO UN | QUANT. | Unitario Total
Linhas convencionais analégicas UN 3 89,73 269,19
02 Link SIP com conversor para R2D ou ISDN, suporte a 30 | UN 1 1.212,37 1.212,37

canais e 50 ramais, com portabilidade das linhas 3557-
9300 ou 115 (7562)

1.2. mediante renovagao do contrato n°® 012/2024

1.1. O objeto desta contratagdo/compra n&o se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses, contados da emissdo da nota
empenho/contrato na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Toépico na tabela inicial deste documento.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme
consta das informacgdes basicas desse termo de referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Indicagao de prestadora:

3.1. Em razdo da continuidade operacional, da infraestrutura dedicada e da existéncia de
contrato vigente, admite-se a contratagao direta da Telefonica Brasil S.A, conforme justificativa no
ETP.

Da exigéncia de carta de solidariedade

3.2. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execugao do contrato.
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Subcontratagao

3.3. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

4.1.  Os servigos deverdo continuar sendo prestados de maneira imediata, de forma continua sem
interrupgdes.

4.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos (03) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

4.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor)

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O modelo de gestao do contrato € continuo, com acompanhamento mensal da qualidade do servigo
e faturamento, focando na agilidade e no acompanhamento rigoroso da entrega do objeto.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 11 dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.



6.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 11 dias uteis.

6.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

Liquidagao

6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

6.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.10. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

6.10.1. O prazo de validade;

6.10.2. A data da emissao;

6.10.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.10.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

6.10.5. O valor a pagar; e

6.10.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.11. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagéo
da situacéo, sem 6nus ao contratante;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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6.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao

SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condicdes de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratagdo no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

6.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificag&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

6.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.17. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento
6.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 28 (vinte e oito) dias uteis contados a partir da
emissao da nota fiscal pelo contratado.

Forma de pagamento

6.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

6.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

6.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

6.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n. °
14.133/2021, que culminara com a selegao da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto sera imediato.

Exigéncias de habilitagao

7.3. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
e encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

7.4.  Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.5. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for afilial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.6.  Seréao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

7.7. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

7.8. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

7.9. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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7.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.13. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

7.15. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.16. Agricultor familiar: Declaracado de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

7.17. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificacao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.18. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

7.19.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.20. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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7.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

7.25. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracido da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

7.26. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagado Técnica

7.27. Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigbes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao;

7.28. A declaracao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacao.

7.28.1. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacao e
o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

7.28.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

7.28.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderegco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O custo estimado da contratacdo possui carater publico, sendo publicado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e/ou Diario Oficial do Municipio e/ou Site Oficial da Fundagao
Educacional Sao Carlos — FESC.

9. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

9.1. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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