Of. 005/2026/DC/FESC

Ao Sr.Eduardo Antdnio Teixeira Cotrim
Presidente da Fundagdo Educacional Sdo Carlos — FESC
Sdo Carlos/SP, 10 de Margo de 2026

Considerando a necessidade de adequaco do objeto constante nos documentos que instruem
o Processo Administrativo n° 192/2026, em especial o Documento de Formalizagdo de Demanda
(DFD), o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Termo de Referéncia(TR), bem como a verificagdo de
que as propostas apresentadas nfio atendem de forma satisfatoria as reais necessidades da
Administracdo, torna-se necessaria a revisdo das especificacdes inicialmente previstas e a correta
instrucdo do processo, nos termos do art. 72 da Lei n® 14.133/2021;

Considerando, ainda, a necessidade de melhor detalhamento das condigdes de execugdo dos
servigos, estabelecendo-se como exigéncia que a futura contratada assegure atendimento em horario
comercial das 08 as 17hs, bem como disponibilidade para participacio em reunides presenciais
ou virtuais sempre que solicitado pela Administragdo com antecedéncia minima de 4 horas, devendo,
e quando necessario, disponibilizar representante para atendimento presencial no municipio.

Diante do exposto, submeto a apreciacdo da autoridade competente da FESC, proposta de
revogagdo do presente procedimento de Contratagdo Direta — Dispensa de Licitagdo, a fim de
possibilitar a revisio e adequagio do objeto, garantindo a correta instrugéo processual e o atendimento
ao interesse publico.

Encaminhem-se os autos para deliberagdo da autoridade competente quanto a revogagdo do
procedimento.

Atenciosamente
2
Raissa Batsta N\O\'ettos
Chefe de Diviszo de COmP
RG: 62.104.507-
Raissa Batista Moretto
Chefe de Divisdo de Compras — FESC
“EduardoAntomto 7. Cotdm
Presidemte - FESC
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Dispensa Eletronica — N° 07/2026
PROCESSO N° 192/2026
COMUNICADO DE REVOGAGCAO

Considerando a necessidade de revisdo do objeto constante nos documentos
que instruem o presente processo administrativo, especialmente o Documento de
Formalizacio de Demanda (DFD), o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Termo de

Referéncia;

Considerando que foi constatada divergéncia entre o objeto descrito nos
referidos documentos, circunstancia que compromete a adequada definigdo da
solucdo a ser contratada e, consequentemente, a analise das propostas apresentadas;

Considerando que os processos de contratacdo direta devem observar a
adequada instrucdo processual, contendo todos os elementos necessarios a correta
caracterizacdo da demanda e a justificativa da contratagdo, conforme disposto no art.
72 da Lei de Licitagdes e Contratos n2 14.133/2021;

Considerando que a Administragdo Publica deve observar, em todos os seus
atos, os principios da legalidade, da eficiéncia, do planejamento, da motivagdo e do
interesse publico, previstos no art. 52 da Lei de Licitagdes e Contratos n 14.133/2021;

Considerando, ainda, o poder-dever da Administracdo de rever seus préprios
atos quando verificada a necessidade de adequacdo ao interesse publico ou quando
constatada irregularidade ou inconsisténcia na instru¢do processual;

DECIDO REVOGAR o presente procedimento de Contratagdo Direta — Dispensa
de Licitacdo, tendo em vista a necessidade de revisdao e adequagdo do objeto da
contratacdo, de modo a assegurar a correta instru¢ao do processo administrativo e o
pleno atendimento as necessidades da Administragdo Publica.

Apds as devidas adequagdes dos documentos que compdem a fase de
planejamento da contratacdo, podera ser instaurado novo procedimento, observando-
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se as disposi¢des da Lei Federal n2 14.133/2021.

Encaminhem-se os autos para as providéncias cabiveis.

Sao Carlos, 10 de Margo de 2026

7 J

Eduardo Antonio Teixeira Cotrim

Autoridade Competente

Campus | Campus I Campus Il

Rua Séo Sebastido,2828 - Vila Nery Rua Italia, 756 - Vila Prado. Rua Luiz Saia, 42.

S3o Carlos ~ SP CEP 13560-230 S&o Carlos - SP CEP 13574-240 S&o Carlos - SP CEP 13564-010
Fone/Fax - (16) 3362-0580 / 3362-0581 Fone/Fax ~ (16) 33753285 Fone/Fax - (16) 34157958
fesc@fesc.saocarlos.sp.gov.br fesc2@fesc.saocarlos.sp.gov.br fesc3@fesc.saocarlos.sp.gov.br

www.fesc.saocarlos.sp.gov.br




2 FUNDACAO EDUCACIONAL i)
SAO CARLOS sabtiiio

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021,
regulamentada pelo Decreto Municipal n° 872/2024, disponivel em
https://servico.saocarlos.sp.qov.br/consultaleis/index.php?acao=14&lei=2 12448

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 192/2026

Contratacao Direta — Dispensa de Licitagcao para contratacdo de empresa para prestacao
de servigos de design grafico, gestdo de marca, manutengao de redes sociais, fotos e
videos — fesc pelo periodo de 12 meses.

Quadro Resumo:

ORCAMENTO QUANTIDADE

ITEM| CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE 12 meses
SERVIGOS DE DESIGN GRAFICO, GESTAO DE
MARCA, MANUTENGCAO DE REDES SOCIAIS, FOTOS E
VIDEQOS - FESC

TOTAL UNITARIO ESTIMADO (mensal) R$ 1.164,21

TOTAL ESTIMADO R$ 13.970,52
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1) Das propostas.

As propostas serdo recebidas pelo site da Bolsa de Licitagées e Leildes do Brasil
(bll.compras.com) no periodo de 12/03/2026 as 10:35hs da manha até 18/03/2026
as 10:35hs da manha, comegando a disputa no site da bll no dia 18/03/2026 as
11:00hs. Poderao ser visualizadas no site fesc.com.br, nas opg¢des: -> Cidadao->
Transparéncia FESC -> Licitagoes — Dispensas Eletrénicas -> Informagoées a partir
de Setembro de 2025, bem como no Portal Nacional de Contratagées Publicas,
acessivel pelo site na opgao Contratagoes.

Apds o encerramento da disputa o pregoeiro solicitara ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, que envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada e planilha de formacao de pregos se
for o caso, e a documentos habilitacdo exigidos neste Edital.

1.1 O orcamento deve conter em escrito:

- Data do orgamento atual (data em que esta enviando o orgamento para nods via e-mail)
- CNPJ e raz&o social da empresa - Nome e CPF de um responsavel legal pela empresa
- E-mail e telefone para contato

- Estar claro no orgamento que a empresa esta de acordo com a condigao de pagamento,
que é VIA DEPOSITO BANCARIO EM ATE 30 DIAS UTEIS A PARTIR DA DATA DE
EMISSAO DA NOTA FISCAL E ASSINATURA DA MESMA (nota fiscal que sera emitida
apos a data de entrega dos itens), o de acordo da empresa precisa estar escrito no
orgamento, documentando que estao cientes das condi¢gdes de pagamento.

- Descricao dos servigos

- Quantidade e valores
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O detentor da proposta mais vantajosa sera convocado para envio da documentacéo que
comprove reunir as condigdes necessarias para a contratagdo em até 01 (um) dia util
apds a convocacao.

2) Condigoes necessarias para contratagao.

Reconhecidos os direitos e prerrogativas da Administracdo, conforme art. 104 e
seguintes da Lei 14.133/2021, o proponente devera comprovar as seguintes condigdes
para contratacio:

.1 - Regularidade fiscal e trabalhista, mediante apresentagao de certidoes;

.2 - Atendimento dos requisitos da Declaracao firmada;

.3 — Atenda eventual qualificagdo técnica exigida em Termo de Referéncia.

.4 - O prazo da vigéncia do contrato podera ser prorrogado nos termos do art.107 da
ei n® 14.133/21.

oD N

3) Dos recursos orgamentarios.
As despesas decorrentes da contratacéo correrao por conta de Dotagao Orgcamentaria
FichadeNumero: 17 (SERVICO)

4) Da Rescisao e Penalidades.

Respeitado o contraditério e o exercicio da ampla defesa:

4.1 — O contrato podera ser rescindido nas condi¢des previstas no art. 137 a 139 da Lei
14.133/2021;

4.2 - O nado cumprimento das clausulas do presente ou condi¢cdes do art. 155 da Lei
14.133/2021 acarretara a CONTRATADA as sangdes previstas no art. 156 e seguintes
da Lei;

4.3 — A multa aplicada apds regular processo administrativo sera descontada da(s)
fatura(s), com eventual diferenca cobrada judicialmente;

4.4 — A aplicagdo de quaisquer das sancgdes podera ser cumulada a rescisao
contratual.

5) Disposigoes finais.

Duvidas e esclarecimento podem ser obtidos através do e-mail
compras@fesc.saocarlos.sp.gov.br ou pelo telefone (16)3362-4601 -> ramal n® 204
(Raissa - Setor de Compras e Contratagoes - FESC).

5.1 — Considerar-se-ao validas e entregues, para todos os fins de direito, as
comunicagoes / notificagdes encaminhadas a CONTRATADA no e-mail indicado no
modelo de proposta.
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Sao Carlos, 12 de Margo de 2026.
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MODELO DE PROPOSTA

REFERENCIA: DISPENSA DE LICITAGAO N° XXX/2025
PROCESSO N° XXXX/2025

A XXX ,com endereconaRua
, n° , na cidade de
, (UF), telefone para contato (DDD) ,
e-mail , inscrita no CNPJ/MF n° ,
Inscricdo Estadual n°, e Inscrigdo Municipal n° , heste ato representada pelo
seu
__ (cargo)__, (nome) , portador do RGnNn°__ eCPFn°__ |

tendo examinado minuciosamente o Aviso de Contratacao Direta e Termo de Referéncia,
formula a seguinte PROPOSTA:

LOTE 01
Item Descrigao Marca | Quant. | Unidad Prego
- Total
(R$)
01
Preco Total

Preco total por extenso:

Prazo de entrega:

Validade da proposta:

Obs.: Nos precos propostos pela CONTRATADA estado inclusos todos os custos e
despesas necessarios a consecug¢ao do objeto contratual, compreendidos os tributos e
encargos diretos e indiretos incidentes, ndo importando a natureza ou espécie; seguro;
margens de lucro; custos de armazenamento, se for o caso; dentre todos os outros que se
facam necessarios a perfeita execu¢do do objeto. Os precos da presente contratagéo
nao sofrerdo reajustes pelo prazo contratual, salvo para a hipétese de readequacgao do
equilibrio econdmico-financeiro, nos casos previstos em Lei.

Declaramos que, esse fornecimento sera efetuado em conformidade com as condi¢des

constantes do Aviso de Contratagdo Direta Eletrénica n°®
/2025 e seus Anexos, o qual conhecemos e aceitamos em todos 0s seus termos.

Assinatura do Responsavel
CPEnRN°
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MODELO DE DECLARAGOES

(Nome da empresa), CNPJ n° , sediada (endereco
completo), por seu representante legal, abaixo subscrito, DECLARA EXPRESSAMENTE:

( ) ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

( ) o enquadramento na condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n°® 123 de 2006, quando couber;

( ) o pleno conhecimento e aceitagao das regras e das condi¢des gerais da contratagao,
constantes do procedimento;

() o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213 de 24 de julho
de 1991, se couber; e

() o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°

14.133 de 2021 que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre; bem como ndo emprega menor de dezesseis anos ou 0 emprega na
condigao de aprendiz e, ainda ndo emprega, em hipotese alguma, menor de quatorze
anos.

Assinatura do Responsavel
CPEnN°
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA
Responséavel pela demanda: Priscila Aguado Perez Venincio

Setor Requisitante: Chefia de Gabinete

2. OBJETO DA CONTRATACAQ
Prestacdo de servico de design grafico, gestao de marca, manutencio de redes sociais,
fotos e videos institucionais para a Fundacido Educacional Sdo Carlos

3. JUSTIFICATIVA E MOTIVACAO DA DEMANDA

A contratacgdo de servicos especializados de design grafico, gestio de marca,
manutencdo de redes sociais, producdo de fotos e videos para a Fundacéo
Educacional Sao Carlos justifica-se pela necessidade de fortalecer a identidade
institucional, ampliar a visibilidade das ac¢oes educacionais e garantir uma
comunicagao estratégica, profissional e alinhada aos objetivos institucionais.

Em um cenério cada vez mais digital e competitivo, a presenga ativa e qualificada nas
midias sociais e canais institucionais tornou-se essencial para:

- Promover cursos, projetos, eventos e iniciativas académicas;

- Fortalecer o relacionamento com alunos, responsaveis, parceiros e comunidade;

- Consolidar a imagem institucional e a credibilidade da Fundacéo;

- Garantir padronizagao visual e coeréncia na comunicacéo da marca;

- Ampliar 0 alcance e o engajamento do publico-alvo.

A prestagao de servigos de design grafico assegura a criacdo de materiais institucionais,
publicitarios e informativos com qualidade técnica e alinhamento a identidade visual da
instituicdo.

A gestéao de marca (branding) contribui para o posicionamento estratégico da instituicéo
no cenario educacional, reforcando seus valores, miss&o e diferenciais.

A gestédo e manutencgédo de redes sociais, com planejamento de contetdo, producdo de
artes, elaboragdo de textos e monitoramento de desempenho, possibilita comunicacéo
continua, profissional e orientada a resuitados.

A producdo de fotos e videos institucionais & essencial para registrar atividades
académicas, divulgar eventos, apresentar a infraestrutura da instituicdo e evidenciar a
qualidade dos servicos prestados pela Fundacéo.

Dessa forma, a contratagdo € necessaria para garantir eficiéncia na comunicagio
institucional, ampliar a transparéncia das agbes desenvolvidas e fortalecer o
vinculo com a comunidade académica e a sociedade, contribuindo diretamente para o
cumprimento da miss&o institucional da Fundagio Educacional S&o Carlos.
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4. ESPECIFICACOES DO OBJETO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacio de servigos de design
gréfico, gestdo de marca, manutencio de redes sociais e producio de fotos e videos
institucionais para a Fundagdo Educacional Sio Carlos.

5.DESCRICAO DOS SERVICOS

5.1. Design Grafico

Prestacdo de servicos continuos de criacdo e desenvolvimento de materiais graficos digitais e
institucionais, incluindo:

- Criac¢do de artes para redes sociais;

- Desenvolvimento de pegas publicitarias institucionais;

- Elaboracéo de folders, cartazes, banners, panfletos e materiais informativos;

- Diagramacéio de relatérios, informativos e materiais institucionais;

- Criagdo de apresentagdes institucionais;

- Desenvolvimento de campanhas visuais internas e externas;

- Adequagdo e desdobramento de pecas para miltiplos formatos e plataformas.

5.1.1. Gestdo de Marca (Branding)

Servigos voltados ao fortalecimento da identidade institucional, incluindo:
- Aplicacio e monitoramento do manual de identidade visual;

- Padronizacdo da comunicagio visual institucional;

- Desenvolvimento de campanhas institucionais;

- Orienta¢do quanto ao uso correto da marca;

- Planejamento estratégico de comunicacdo institucional.

5.1.2. Gestdo e Manutengdo de Redes Sociais

Administragdo continua das redes sociais oficiais da Fundacio, compreendendo:

- Planejamento mensal de contetido;

- Elaboragio de cronograma editorial;

- Producio de textos (copywriting) e artes;

- Publicacdo de contetidos nas plataformas oficiais;

- Monitoramento de interacdes e encaminhamento de demandas;

- Elaboracdo de relatérios mensais de desempenho (alcance, engajamento e métricas relevantes);
- Estratégias para aumento de engajamento e alcance organico.
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6.PRAZO PARA EXECUCAO DAS DEMANDAS

Os servicos deverdo ser prestados mediante solicitag@o da Fundagdo Educacional Sao Carlos,

com oS seguintes prazos:
- Até 24 (vinte e quatro) horas para entrega das artes mais simples;
- Até 10 (dez) dias para entrega de revistas, pecas graficas e outras demandas, salvo em
casos excepcionais devidamente justificados e acordados entre as partes.

7.FORMA DE EXECUCAOQ

Os servicos serdo prestados de forma continua, durante o periodo contratual, mediante

demandas encaminhadas pela Fundacéo.

O planejamento das agdes devera ser apresentado periodicamente para aprovacdo da

contratante.

Todo material produzido devera:

- Respeitar rigorosamente a identidade visual institucional;

- Ser previamente aprovado pela contratante antes da divulgacgio;

- Atender aos prazos e especificacdes estabelecidos pela administrag3o.

7.1. RESULTADOS ESPERADOS

Fortalecimento da imagem institucional;

Padronizacio da comunicagio visual;

Ampliacdo da presencga digital;

Maior engajamento da comunidade académica;

Divulgacdo eficaz de a¢des, projetos e eventos institucionais.

Caso deseje, posso adaptar o texto para formato de Termo de Referéncia, Projeto Basico ou
incluir quantitativos estimados e prazos contratuais.

8. LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo ocorrera de forma online e, em casos especificos, solicitaremos a presenca do
contratado para reunides e afins, que ocorrerdo nas unidades da FESC conforme enderecos
informados no Termo de Referéncia. A fiscalizacdo serd realizada por servidores designados
pela Administrac¢io.

9. CAPACIDADE TECNICA PROFISSIONAL
Sera exigida comprovacdo de capacidade técnica por meio de:
- Atestados de capacidade técnica compativeis com o objeto;
- Comprovacéo de experiéncia na prestacdo de servigos semelhantes;

- Portfélio ou apresentacéio de trabalhos anteriores, quando solicitado.
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10. FORMA DE SELEC@O DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletronica, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

O critério de julgamento serd o de menor preco global, observando-se também a proposta
mais vantajosa para a Administraciao Publica, considerando a qualidade técnica e a
adequacdo da proposta apresentada.

11. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacgao foi definido mediante pesquisa de mercado, nos termos do art.
23 da Lei n? 14.133/2021, sendo posteriormente publicado no Portal Nacional de Contratacdes
Piblicas - PNCP.

12. FONTE DE RECURSOS

Unidade Or¢amentéria: 25.01 - Fundag¢io Educacional S4o Carlos - FESC
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Qutros Servicos de Terceiros ~ Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 01 - Tesouro / 04 - Recursos Préprios da FESC

13. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante apresentagdo de nota fiscal correspondente aos servicos
efetivamente prestados, ap6s atesto do gestor do contrato, observando-se:

- Comprovacio de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista;
- Verificacdo da execucdo satisfatoria dos servicos;

- Prazo maximo de pagamento de até 30 (trinta) dias tuteis, conforme art. 141 da Lein® 14.133/2021.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A dotacdo orcamentdria sera indicada pela area competente no momento da contratacio.
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15. APROVACAO
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Sao Carlos 11 de Margo de 2026
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Orgao/Entidade: Fundacio Educacional S3o Carlos — FESC

Unidade Requisitante: Chefia de Gabinete

Responsavel pela Demanda: Priscila Aguado Perez Venancio

Objeto da Contratacdo: Prestacéo de servigos especializados de design gréfico, gestao de
marca (branding), gestdo e manutencgao de redes sociais e producio de fotos e videos
institucionais para a Fundacao Educacional Sao Carlos - FESC.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente demanda surge da necessidade de fortalecer a comunicacéo institucional da
Fundagéo Educacional S&o Carlos — FESC, garantindo a divulgagéo eficiente de cursos, projetos,
eventos e atividades académicas.

A instituicdo mantém constante interagdo com alunos, servidores, parceiros e com a comunidade
em geral, sendo indispensavel a producéo continua de materiais graficos, contetidos digitais,
registros fotograficos e audiovisuais, bem como a gestéo estratégica das redes sociais
institucionais.

Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada possibilitara:

melhoria na qualidade da comunicacao institucional;

padronizacéo da identidade visual da Fundagéo; ampliagdo do alcance das ac¢ées institucionais;
maior transparéncia das atividades desenvolvidas.

A utilizagéo da Contratagdo Direta — Dispensa de Licitacio, na forma eletronica, possibilita
atender a demanda de maneira mais célere e econdémica, garantindo a sele¢do da proposta mais
vantajosa para a Administracéo Publica, conforme previsto no art. 75, inciso |, da Lei n°
14.133/2021.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO

A solugéo consiste na contratacéo de empresa especializada para prestagao dos seguintes
servicos:

- Design Grafico

- Criacao de artes para redes sociais

- Desenvolvimento de pecgas institucionais

- Elaboracéo de folders, cartazes, banners e materiais gréaficos
- Diagramacéao de documentos institucionais

- Gestao de Marca (Branding)

- Aplicacao e padronizacao da identidade visual institucional

- Orientacdo quanto ao uso da marca da Fundacao

- Desenvolvimento de campanhas visuais institucionais

- Gestao e Manutencao de Redes Sociais

- Planejamento mensal de contetdos

- Producao de textos e artes

- Publicacao de conteudos

- Monitoramento de engajamento
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- Relatérios periddicos de desempenho

- Producéo de Fotos e Videos Institucionais

- Registro fotografico de eventos e atividades

- Producéo de videos institucionais

- Captacao e edicdo de imagens

- Entrega de material em formato adequado para redes sociais e site institucional.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Qualificagao Técnica:

A empresa devera comprovar experiéncia na execucao de servicos compativeis com o objeto da
contratacdo, mediante apresentagéo de atestados de capacidade técnica ou portfélio de servicos
similares.

Estrutura e Profissionais:

A contratada devera possuir profissionais qualificados para execucéo das atividades de design
grafico, produgéo audiovisual e gestdo de redes sociais.

Documentacao Obrigatéria

A empresa devera apresentar:

Cartéao CNPJ

Consulta CNPJ

Certidao Negativa de Débitos Federais

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

Certidao de Regularidade do FGTS — CRF

Certidao Negativa de Débitos Estaduais

Certidao Negativa de Débitos Municipais

Certidao de Faléncia e Concordata

Consulta CEIS e CNEP

Consulta Consolidada TCU

Consulta Optantes do Simples Nacional

Contrato Social

Consulta de Apenados do TCE

Declaracdo de que ndo emprega menor em condi¢des proibidas pela Constituicao.

5. ESTIMA DE QUANTITATIVOS E CUSTOS

Os quantitativos estimados de servicos constardo no Termo de Referéncia.

O valor estimado da contratac&o sera definido por meio de pesquisa de mercado, conforme
disposto no art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

A estimativa de precgos sera realizada mediante levantamento junto a fornecedores do ramo e
consultas em contratacfes similares realizadas por 6rgéos publicos.

6. RESULTADOS ESPERADOS

Com a contratacgao, espera-se:

- fortalecimento da imagem institucional da FESC;

- ampliacéo da divulgacio das a¢des educacionais;

- padronizac¢ado da comunicagao visual;

- maior alcance das redes sociais institucionais;

- melhoria na transparéncia e comunicacao com a comunidade.

7. AVALIAGCAO DE RISCOS

Risco de ndo contratacdo: prejuizo a comunicagéo institucional e a divulgacéo das atividades da
Fundacao.

Risco de sobrepreco: mitigado mediante ampla pesquisa de precos e selecéo da proposta mais
vantajosa.
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Risco de inexecucédo contratual: mitigado mediante fiscalizacdo do contrato e aplicacdo de
penalidades previstas na legislacao.
Risco trabalhista: mitigado pela exigéncia de comprovacéo de regularidade fiscal, previdenciaria
e trabalhista da contratada.

8. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacdo fundamenta-se nas seguintes normas:

- Lei n® 14.133/2021, especialmente art. 75, inciso ll;

- Decreto Federal n® 12.343/2024;

- Decreto Municipal n® 872/2024;

- Principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apos a execugéo dos servicos, mediante apresentacéo de nota fiscal;
atesto da execucéo pelo gestor do contrato; comprovacao da regularidade fiscal da contratada.

O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias Uteis, conforme art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

10. RESPONSAVEIS

Sao Carlos, 11 de Marcgo de 2026

PG fom,

Priscila Ag‘uado Pérez Venancio

Chefia de Gabinete
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos especializados de
design grafico, gestdo de marca (branding), manutencao de redes sociais e producédo de
fotos e videos institucionais, destinados a atender as necessidades de comunicacéo
institucional da Fundacgdo Educacional Sao Carlos — FESC, pelo periodo de 12 (doze) meses,
prorrogaveis nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Os servicos de design grafico consistem na criagdo e desenvolvimento de pecas graficas
institucionais destinadas & divulgac¢éo das atividades da Fundacao, incluindo artes para redes
sociais, banners digitais, cartazes, folders, convites, apresentacées institucionais e demais
materiais de comunicac¢ao visual.

Os servicos de gestdo de marca (branding) compreendem o desenvolvimento, organizacéo e
padronizagao da identidade visual institucional da Fundacao Educacional So Carlos,
garantindo uniformidade no uso da marca e na comunicacao visual em todos os materiais

institucionais

Os servigos de manutencdo de redes sociais envolvem o planejamento, criagio e publicacéo
de conteudos institucionais nas plataformas digitais utilizadas pela Fundacéo, visando
ampliar o alcance das informacdes institucionais e fortalecer a comunicacéo com alunos,
servidores e a comunidade.

Os servicos de producdo de fotos e videos institucionais compreendem a captacéo, edicéo e
tratamento de imagens e videos destinados a divulgacéo de eventos, atividades académicas,
campanhas institucionais e demais a¢ées promovidas pela Fundac¢o Educacional Séo
Carlos.

1.1 NATUREZA DO SERVICO

Os servicos objeto desta contratacdo s&o caracterizados como servicos comuns, conforme
justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar (ETP), podendo ser contratados por meio
de dispensa de licitag@o, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

1.2 PRAZO DE VIGENCIA
O prazo de vigéncia da contratacido sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente, podendo ser prorrogado na forma da legislacéo vigente.

1.3 CARACTERIZAGAO COMO SERVICO CONTINUADO

O servigo € caracterizado como servigo continuo, tendo em vista a necessidade permanente
de produgéo de conteudos institucionais, manutencdo das redes sociais e divulgacdo das
atividades da Fundagao Educacional Sao Carlos.

1.4 REGRAS CONTRATUAIS

O contrato ou instrumento equivalente estabelecera as regras especificas relativas a
execucao dos servigos, responsabilidades da contratada, fiscalizagcéo, prazos de entrega e
demais condigbes necessarias ao adequado cumprimento do objeto.

1.5 CONTROLE DA EXECUCAO
A empresa contratada devera apresentar relatérios periddicos das atividades realizadas,
contendo a descrigdo dos servigos executados, materiais produzidos, contetdos publicados e
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demais ag6es desenvolvidas no periodo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A fundamentacgao da presente contratacio encontra-se detalhada no Estudo Técnico Preliminar
(ETP), que integra o processo administrativo correspondente.

A contratagéo tem como finalidade fortalecer a comunicago institucional da Fundacao
Educacional S&o Carlos, garantindo maior visibilidade as atividades educacionais, culturais e
administrativas desenvolvidas pela instituicio.

A produgéo continua de materiais gréaficos, contetdos digitais e registros audiovisuais € essencial
para assegurar a adequada divulgaco de cursos, eventos, projetos e demais acdes institucionais,
contribuindo para a transparéncia administrativa e para a ampliacéo do acesso as informacdes
pela comunidade.

Dessa forma, a contratac&o de empresa especializada permitira maior eficiéncia, qualidade
técnica e padronizacédo na comunicacgo institucional da Fundacao Educacional S3o Carlos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAC COMO UM TODO

A solugao consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servigos de
comunicacgéo visual e digital, responsavel pela execugao integrada das atividades de design
grafico, gestdo de marca, manutengao de redes sociais e producéo de fotos e videos
institucionais.

A empresa contratada serd responsavel por:

- criacdo de pecas graficas institucionais;

- padronizagéo e aplicagéo da identidade visual da Fundacao;

- planejamento e publicacéo de conteudos nas redes sociais institucionais;

- produgéo de registros fotograficos e audiovisuais de eventos e atividades institucionais;
- edicdo e tratamento de imagens e videos.

A solugéo adotada visa garantir maior eficiéncia na divulgacéo das ages institucionais da
Fundacéo Educacional Sao Carlos e ampliar o alcance das informacdes junto & comunidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 SUBCONTRATACAO: N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2 GARANTIA DA CONTRATACAO:

A Administracao podera exigir garantia contratual, nos termos dos arts. 96 a 102 da Lei n°
14.133/2021, caso seja considerado necessario para assegurar o cumprimento das obrigacdes
contratuais.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacéo a garantia da
contratacio.

4.3 VISTORIA TECNICA
N&o se aplica vistoria técnica obrigatéria, tendo em vista que a natureza dos servigos n3o exige
avaliacao prévia das instalacées.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucao dos servigos ocorrera sob demanda, conforme solicitagbes encaminhadas pela
Fundacao Educacional Sao Carlos.

As demandas poderéo incluir produgao de artes gréficas, elaboragéo de contelidos digitais,
cobertura de eventos institucionais e produgéo de materiais audiovisuais.
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6. LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

Os servicos poderao ser executados remotamente ou presencialmente, conforme a necessidade
da Administracao.

Sempre que necessario, a empresa contratada devera comparecer a sede da Fundacéo

Educacional S&o Carlos para reunides de alinhamento, planejamento ou cobertura de eventos
institucionais.

- Enderego: Rua 5ao Sebastido, n® 2828, Vila Mery — S3o Carlos - SP

Para fins de contratacao, a empresa devera possuir unidade de prestagdo de servigos ou
manter preposto a disposicdo da Administracao no Municipio de 530 Carlos ou em distancia
compativel com as necessidades do servigo, conforme disposto no art. 47, §22, da Lei n®
14.133/2021. O preposto devera ser formalmente indicado ao Contratante no prazo maximo de
05 (cinco) dias, contados da assinatura do contrato.

Caso necessario, a contratada deve assegurar o atendimento em horario comercial das 08hs

as 17hs, bem como disponibilidade para participa¢do em reunifes presenciais ou virtuais
sempre gue solicitado pela administragao com antecedéncia minima de 4 horas, devendo, e
guando necessario, disponibilizar representante para atendimento presencial no municipio.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante:

- apresentacio de nota fiscal;

- comprovagao da execucio dos servicos;

- atesto do fiscal do contrato.

Caso seja verificado descumprimento das obrigagdes contratuais, podera haver glosa proporcional
no pagamento.

11. PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado em até 30 dias Uteis do més subsequente a prestagio dos servicos,
mediante crédito em conta bancéaria indicada pela contratada.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

12.1 MODALIDADE DE CONTRATACAO

O fornecedor sera selecionado por meio de contratagio direta por dispensa de licitagao, na
forma eletrénica, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

O critério de julgamento sera o menor preco global, observando-se as condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, sendo selecionada também a proposta mais
vantajosa para a Administragdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacio sera definida mediante pesquisa de precos realizada pela
Administragdo, conforme disposto no art. 23 da Lei n® 14.133/2021, considerando valores
praticados no mercado e contratagbes similares realizadas por érgéos publicos.
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S&o Carlos, 11 de Marco de 2026

Do

Priscila Aguado berez Venancio

Chefia de Gabinete



fa CERTIFICADO 1

Responsdvel: Raissa Batista Moretto # E‘] ; ; Elz:
Matricula: 306 5 > E;*
Telefone: (16) 3362-0580 £ S5
Departamento: Setor de Compras e Contratagdes - FESC g 3 _g: ::}
Funsagan Tekuomiomat S Undor ? iy {F;"

Relatério de Cotacio: DESIGN GRAFICO

Pesquisa realizada entre 04/03/2026 10:19:08 e U4/03/2026 10:43:54

Ewconformidade corma Insirogdo Normiativa N 65 de 07 de Julho de 2021 (Lef n® 14.133).

' M vodn atemanco Aplxcado* Medxa Ax ztmonca das pm(;r)s obmdos Pngn calculado com base na media ammcz)m di‘ mdm 05 px ecos soimonadm pelo
| uano parza atguelé derermma:ta liem.

i/ e Iwi"e; de il nt et no Fon o X;aa*,,k:quix:: de Breqos Serd materiliptoe oo SOctmenny gie conterd: ING VAATGredo moteiidtioo aplicalo paes ¢

| definicin do vdlor tz.;lir:zma. "

Item 1 DESIGN GRAFICO
Descrigdo: DESIGN GRAFICO

PRECOS/ QUANTIDADE PRECO PERCENTUAL PRECO EST, % VALOR TOTAL
PROPUOSTAS ESTIMADO CALCULADO GLOBAL
472 12 RS 1.164.21 {un} - RS 1.164.21 100% RE13.970,52
Preco Caompras R . . Data
. Orgio Pablico Identificagao . Prego
Governamentais Licitagan

1 18.188.235/0001- 14 - MUNICIPIO DE SOLEDIADE DE MINAS/ 1027 - Unidade Unica 18188235000114-
10000392025

72025 RS 116383

2 13.781.828/0001-76 ~ MUNICIPIO DE IBITTARA 7 2807 - MUNICIPIO DE IBITIARA - PA781828000176-

R$ 8900.00
BA 1-00001 172025
Valor Unitérie RS 1.032,92
Preco . Data Documenta
Fornecedor Prego i .
Manual Proposta Comprobatério
1 57.620.690:0001-07 - 57.620.690 LEONARDO MUNHOZ DOS SANTOS 04/0372026 RS 1.691,00 Anexoy 1
Valor Unitdrio RS 1.295,50
Preco Data Documento
Fornecedor Preco § L.
Manual Proposta Comprobatério
2 27.786.288:0001-28 - 27.786.288 RODOLPHO SPINARDI G 047032026 RS 900,00 Aneso 2
Valor Unitario RS 1.295,50

Mediana dos Pregos Obtidos: RS 1.032,92

Média dos Precos Obtidos: RS 1.164.21

Valor Global: RS 13.970,52

Rejatdrio gerado no dia 04702/2026 10:44:45 (IP: 129.44,172.98)
Cadigo Validagiio: @8WNBKkSelceiByPhBabv2 TRiNidBxpr SuxCheOTWpraHUSHPIMEWA%3d%34
hutpdiwvaw bancedenrecos com briCentticadcAutenticidade MpkensoSWWNEkkSaicciByPhBav2 TRKhidBxnr SuxCheQ7WncaHUSNPIMEWAL253d% 2530

i/4




4 . .
valor do item em relagio ao total Quantidade de precos poritem

@ 1) DESIGN 3
GRAFICO

2

1

0

Item 1
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