ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTAGCAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA
CONTABIL/FINANCEIRA E CONTABILIDADE PUBLICA

1 -OBJETIVO

1.1 O presente Termo de referéncia tem por objetivo fornecer as condigdes
basicas pelas quais devera ser contratada empresa especializada em
servicos de consultoria contabil/financeira e contabilidade publica.

1.2 A contratagao visa atender as determinagdes dos 6rgaos de controle, aos
principios constitucionais da Administracao Publica, a legislagéo vigente,
em especial Lei Federal n° 4.320/64; Lei Complementar n® 101/00; Lei
Federal n® 8666/93 e Lei 14133 e suas alteragdes; Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicadas ao setor publico (NBCASP), entre outras.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacdo ocorre em fungdo dos servicos possuirem natureza
continuada, imperiosos a Fundacdo Cultural Cassiano Ricardo para
desenvolvimento da politica cultural do municipio de Sao José dos
Campos e para o atendimento a legislacdo vigente. Ressalte-se que a
Fundagao Cultural Cassiano Ricardo nado dispées de recursos humanos
no quadro de pessoal para realizacdo dessas fungdes.

2.2 A Fundacao Cultural Cassiano Ricardo, além de incentivar a valorizacéo
e difusdo das manifestacées culturais por intermédio da renuncia fiscal
(Lei de Incentivos Fiscais a Cultura — LIF), também apoia projetos
selecionados por meio de editais de fomento direto (Fundo Municipal de
Cultura — FMC), onde a analise criteriosa da prestacdo de contas dos
recursos recebidos e despendidos ‘e imprescindivel para o com trato com
o dinheiro publico e transparéncia dos atos da Administracéo.
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8.1

— DESCRIGAO DOS SERVICOS

O presente Termo de Referéncia abrange os principais itens da prestacéo
de servigos da consultoria Contabil/financeira e contabilidade publica, a
saber:

Consultoria e acompanhamento da execucao orgamentaria, bem como
verificagéo da exatidao e regularidade das contas e da execucgao da Lei
Orgamentaria Anual (LOA):

Orientagéo e execugdo de servicos de natureza econdmico; financeira e
contabil, verificagéo das fases da execucso da despesa;

Elaboragao, revisao e divulgacao de obrigacoes aplicaveis a Fundagao
Cultural Cassiano Ricardo, nos prazos legais;

Consultoria para abertura e encerramento do exercicio orcamentario e
financeiro;

Elaboracéo de balango, balancetes e demais relatérios inerentes a area
contabil, financeira e orgamentaria;

Consultoria nos procedimentos de adiantamentos e outros créditos com
terceiros, inscricdo de pagamento em Restos a Pagar;

Débitos de tesouraria, coordenacdo da classificagdo, numeracéo e
codificagéo de materiais permanentes e inventario dos bens patrimoniais;
execucao de langamentos e classificacdo das despesas e receitas
orcamentarias, execugdo orgamentaria, financeira, patrimonial e
compensacao, conciliagdo das contas bancarias, encerramento de
recebimentos e pagamentos, apuracdo de despesa total com pessoal;
Verificagdo e acompanhamento da utilizagéo dos saldos orgcamentarios
das fichas e créditos suplementares e especiais autorizados por leis
(Art.42 da Lei 4.320/64), atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF) — Lei Complementar n° 101/00: Instrugdo Normativas do TCE/SP e
Sistema AUDESP; Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional; Normas
Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico e demais
ordenamentos juridicos vigentes;

Cumprir o calendario anual das obrigagbes do sistema AUDESP e
acompanhar os relatorios de instrugdo e alertas relativos aos limites e
condigbes da Lei de Responsabilidade Fiscal, disponibilizados pelo
Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo;

Elaborar e emitir os relatérios bimestrais e quadrimestrais em atendimento
a Lei Complementar n® 101/00:

Consultoria nas demais rotinas de execugao econdmico, financeira e
contabil;

Consultoria na elaboragéo dos instrumentos de planejamento publico PPA
(Plano  Plurianual), LDO (Lei de Diretrizes Orgamentarias) e
acompanhamento das diretrizes.




e Acompanhamento e emissdo das prestacdes de contas anuais, mensais
e demais periodicidades em todas as esferas (municipal, estadual e
federal).

e Orientagcbes contabeis na Gestdo de Controle Interno; Gestao de
Compras e Contratagdes Publicas; Gestdo de Controle Patrimonial;
Almoxarifado; Gestao de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, em
atendimento aos dispositivos legais e regulamentares.

e Acompanhamento dos indices e limites previstos na Lei Complementar n°
101/00, com énfase nas despesas de pessoal, restos a pagar, limites da
divida e outros.

e Atendimento as exigéncias previstas em atos normativos, elaboragéo de
defesas, recursos e justificativas contabeis junto aos 6rgaos competentes,
bem como de eventuais procedimentos oriundos de fiscalizacao dos
6rgéos de controle e outros.

e Elaboragdo de pareceres contabeis pertinentes a prestacédo de contas de
projetos oriundos da Lei de Incentivos Fiscais a Cultura (LIF): Fundo
Municipal de Cultura (FMC), instrumentos juridicos firmados em
consonancia com a Lei Federal n® 13.019/14 e suas alteragdes do Marco
Regulatério da Sociedade Civil - MIROSC bem como também, pareceres
contabeis referentes as licitagbes, no que se refere a qualificagao
econémico-financeiro dos proponentes/exequilidade das propostas e
composicao de custos.

e Acompanhamento e parecer quanto a veracidade das informacgoes
dos constantes nas notas fiscais de prestadores de servigos de
locagéo de mao de obra, bem como dos recolhimentos dos encargos
sociais pertinentes.

e Atendimento as demais demandas da Fundagéo Cultural Cassiano
Ricardo, em consonancia com as normas contabeis instituidas no Setor
Publico.

4 - DO MODO DE EXECUCAO

4.1 - A futura contratada executara os servigos disponibilizando profissional
regularmente inscrito no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), e a
empresa contratada comprovara através de atestado de capacidade técnica
experiéncia na area de contabilidade publica, com a seguinte distribuicdo de
atribuicbes minimas e outras que surgirem em decorréncia de mudancas na
legislagao:

Escrituragéo contabil através de sistema informatizado de contabilidade publica,
a ser disponibilizado pela contratante, de todas as operagdes envolvendo
encerramentos mensais, que serdo emitidos e apresentados, até 05 dias uteis
do més subsequente ou em outro prazo a ser definido pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo.
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O profissional contabil devera estar presente na Fundagdo Cultural
Cassiano Ricardo, no minimo 01 (uma) vez por semana, durante 04 (quatro)
horas para acompanhamento de todas as rotinas de lancamentos ( RH e
contabil ; financeiro; orgamentario; FMC e LIF) e no encerramento mensal
disponivel, no minimo durante 05 (cinco) dias uteis in loco e ainda em
possiveis convocagdes em reunides na sede da FCCR.

Executar a transmissao dos arquivos gerados para o sistema AUDESP, es estrita
observancia ao calendario anual de obrigagoes definido pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo.

Prestar consultoria sobre contabilidade fiscal, retencgdes na fonte e recolhimentos
de tributos e contribuicbes sociais, envolvendo os aspectos tributario e
previdenciario, mantendo os responsaveis pela Geréncia Econémico Financeira
e Geréncia de Recursos Humanos atualizados em relagéo a legislagéo vigente,
elaboragédo das declaracdes anuais de isenc¢éo do IRRF da Fundacao Cultural
Cassiano Ricardo, DIRF e informes conforme estipulado pelos 6rgéos
competentes, nao limitados a DCTF, SPED Contribuicdes e RAIS.

Manter atualizado junto a Secretaria da Receita Federal, o cadastro da Fundacéo
Cultural Cassiano Ricardo.

Prestar eventualmente consultoria contabil na hip6tese de envio de informacées
ao Tribunal de Contas do estado de Sao Paulo e ou outros 6rgaos de controle.

4.2 - Lei de Incentivos Fiscais a Cultura (LIF); Fundo Municipal da Cultura
(FMC) e instrumentos juridicos oriundos da Lei Federal n°®13.019/14 e suas
alteragbes — Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil —
MIROSC.

e Emitir pareceres (parciais e ou conclusivos) em relacéo as prestacdes de
contas dos projetos oriundos da LIF, do FMC e dos instrumentos juridicos
embasados no Marco Regulatério das Organizagées da Sociedade Civil
— MIROSC, com vasto conhecimento do GP n° 68/2022 do TCE —Fase V
AUDESP, tendo por base os documentos apresentados, as respectivas
planilhas financeiras, o plano de trabalho, aferindo-se a veracidade e
autenticidade da documentacéo, dentre outros aspectos, detalhando os
motivos em caso de reprovacéo das contas, bem como, relacionando toda
a documentagdo a ser reapresentada para fins de regularizagcdo da
situagédo. O parecer devera ser emitido no prazo maximo de 05 dias
corridos, do incluso o dia do protocolo de recebimento da prestacéo de
contas pela futura contratada. Em caso de reprovagao da prestacéo de
contas, a fiscalizagdo da Fundacdo Cultural Cassiano Ricardo
reencaminhara toda a documentacéo para analise, quantas vezes forem
necessarias, ndo acarretando tal procedimento &nus para a Fundacdo
Cultural Cassiano Ricardo.




e Quantidade estimada de 70 (setenta) projetos/ano aprovados através da
Lei de Incentivos Fiscais a Cultura (LIF) e Fundo Municipal de Cultura
(FMC).

e Quantidade estimada de 10 (dez) instrumentos juridicos firmados através
da Lei Federal n° 13.019/14 e suas alteragcées — Marco Regulatério das
Organizagdes da Sociedade Civii — MROSC — Termos de Fomento;
Termos de Colaboragao e Acordos de Colaboracéo.

4.3 — Realizar a prestagéo de servicos dentro das melhores técnicas do ramo,
estando disponivel, pelo menos 01 (uma) vez por més para participar de reunides
ordinarias do Conselho Fiscal; Conselho Deliberativo e ou Conselho Gestor do
Fundo Municipal de Cultura.

4.4 — A futura contratada, devera manter canais permanentes de comunicagao
com a fiscalizagéo da Fundagdo Cultural Cassiano Ricardo, no minimo, através
de e-mail e telefone e devera retornar, no maximo 02 (duas) horas quando o
atendimento ndo poder ser imediato.

4.5 — Média de lancamentos contabeis més: 20.000

4.6 — Numero de funcionarios: 66 funcionarios + 100 estagiarios




Resumo da prestagdo de servigos de consultoria contdabil/ financeira e
contabilidade publica e pareceres do FMC/ LIF RC 852/2024

Servicos de Consultoria FCCR : RS 6.000,00 - pagamento mensal

Pareceres junto ao FMC/ LIF: RS 500,00 - pagamento mensal

( média 10 pareceres FMC/ LIF - RS 50,00 cada parecer )
Vigéncia: 28/10/2024 3 25/01/2025

OBS: “ DA RESCISAO “

. Independente de interpelagdo judicial, o contrato serd rescindido nas
hipéteses previstas pela Lei Federal n? 14.133/21.

. A CONTRATANTE podera rescindir o contrato antes de seu término,
mediante aviso a CONTRATADA com antecedéncia minima de 15 quinze
dias.

. O contrato sera extinto logo apds a conclusdo do processo licitatério para
nova contratagao do objeto ora contratado.

SJCampos, 22 de outubro de 2024
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Carlos Henrique thas/

Serdnda Econbmica Finoncelia




