Servico Auténomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 1782/2024
Dispensa de Licitagdo N2 144/2024

1 DO OBJETO
a. Contratacdo de empesa especializada para o fornecimento de materiais graficos
personalizados, para atender as necessidades administrativas do SAMAE.

2. JUSTIFICATIVA
a. Os materiais graficos sdo essenciais para o controle e organizagdo das atividades da
autarquia, uma vez que fazem parte dos processos internos de gestdo e acompanhamento das
operagdes. Devido ao uso constante desses itens, hd a necessidade de reposicdo anual para manter
os estoques em niveis adequados.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

Item | Qtde | Unid. Produto (descri¢do primaria)
Requisi¢do de controle de combustivel (gasolina):

» Tamanho aproximado (20,5 x 07 cm), em duas vias, sendo a primeira
serrilhada e a segunda fixa, papel autocopiativo, primeira via na cor rosa,
segunda via na cor azul, numeradas, sendo que apds a numeracdo deve
conter a letra “/G”, bloco com 50 jogos cada, numeracdo iniciada em
1501/g. Conforme modelo anexo

Envelope timbrado grande:

2 500 | Unid. » Tamanho oficio (26A x 36L cm), timbre azul marinho. Conforme modelo
anexo.

Ordem de servigo:

» Bloco com 50 jogos cada, numerados sequencialmente a partir de

3 10 | Bloco 002501, papel autocopiativo, primeira via destacdvel na cor branca,
segunda via fixa, arte na cor azul, tamanho da ordem (21 x 15cm)
aproximadamente. Conforme modelo anexo.

Requisi¢do saida de materiais:

» Tamanho (19 x 13cm), papel autocopiativo, bloco com 50 jogos cada de
02 vias, primeira via serrilhada na cor branca, segunda via fixa em cor
diferente, numeradas a partir de 2801. Conforme modelo anexo.

Boletim de anélise para estagdo de tratamento:

» Bloco com 100 folhas cada, 01 via, inclusive om perfuragdo da folha, nas
medidas aproximadas (31 x 21,5cm), impressdo na cora azul. Conforme
modelo anexo.

1 10 Bloco

4 30 Bloco

5 10 Bloco

° No preco de cada item devera estar previsto e incluso todas as taxas e os custos para a realizacdo do
servico e entrega.
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o Somente oferte proposta se conseguir entregar os materiais de acordo com o estipulado neste termo
de referéncia.
. Empresas que ndo cumprirem com as disposi¢cOes deste termo de referéncia poderdo sofrer as

penalizadas de acordo com a lei 14.133/2021.

Critério de julgamento: MENOR VALOR UNITARIO

4, DA PROPOSTA
As propostas comerciais deverdo apresentar em sua proposta:
a. Cotacdo de precos em moeda Real, incluidas todas as despesas relativas a transporte,

encargos, tributos de qualquer natureza, despesas diretas ou indiretas, relacionadas com a
prestacdo do presente objeto;

b. Serdo consideradas as propostas apresentadas por e-mail, via postal ou entregue mediante
protocolo na sede do SAMAE de Tieté/SP;
c. As propostas devem ter validade de, no minimo, 30 dias.
5. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E CONDICOES GERAIS
a. Os materiais deverdo ser entregues de forma Integral do (s) item (s) vencidos de acordo

com a autorizacao de compra expedida pelo Servico Autbnomo Municipal de Tieté — SAMAE, em
dias Uteis, no horario compreendido entre 07h30 as 10h30 e das 13h30 as 16h00, no endereco de
sua Sede, situada na Rua Caio Graccho Souza Campos, s/n?, Centro, Tieté/SP, CEP: 18.530-071.

b. A contratada deverd substituir, as suas expensas, quaisquer produtos/materiais que
apresentem defeito, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis da data da notificagdo por parte do
Samae.

6. DO PRAZO DE ENTREGA
a. A empresa fica obrigada a entregar os materiais solicitados nas condicGes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, apds a emissdo da Autorizagdo de Compra, no prazo ndo superior a 10
(dez) dias Uteis.

7. DO PAGAMENTO
a. O pagamento ocorrerd em até 28 (vinte e oito) dias da data da entrega, mediante
apresentacdo de nota fiscal e apds atesto do departamento competente, nos termos da Lei Federal
n? 14.133/2021.
b. A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e
comerciais ou indeniza¢des ndo transfere a Contratante a responsabilidade seu pagamento, nem
poderd onerar o objeto contratado, de acordo com o Artigo 121, pardgrafo Unico, da Lei Federal
n2 14.133/2021.

8. DAS PENALIDADES
a. O ndo cumprimento das condicdes estipuladas neste Termo de Referéncia implicara na
adoc¢do de medidas e penalidades previstas em lei.

Tieté, 13 de setembro de 2024.
Departamento de Compras e Licitacdes
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ANEXO | - MODELQOS

ITEM 1 - Requisicdo de controle de combustivel (gasolina):

=
REQUISICAO DE ABASTECIMENTO N 1300/G
SAMAE GASOLINA DATA:
Y ) . A\ .
) VEICULO: PLACA:
X KM:
=5 CONDUTOR: ASSINATURA:

ALMOXARIFADO:

ITEM 2 - Envelope timbrado grande:

SAMNMNE

RERVICO AUTGNOMD MUNICIPAL DE AGUA E § $GaTC

UA DO EXPEDICONARIO, 106 - CX. B &2
FONE! (14) 3285 5790 . FAX:{15; 32054707

CEP 14330000 - TIETE - 89

*IMPRESSOES DEVERAO ESTAR CENTRALIZADAS NA HORIZONTAL
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ITEM 3 - Ordem de servico:

S.A.M.A.E. - Servigo Auténomo Municipal de Agua e Esgoto - Tieté
Rua dos Expedicionarios, 166 - Tielé - SP- Fone/Fax: 3285-8700
CNPJ: 45.509.650/0001-03 - |.E. B92.097.526.114 - E-mail: samae@samas.sp.gov.be

ALk L
o B -8

FROTOCOLO NOR. SERVIRS
Ne 002101
DATA DATA EQUIPE TEMI'O GASTO
EMISSAQ
. INICIO TERMINO
RECEHIDO POR FUNCIONARIO DATA DATA
HOLA -
PARA N AJUDANTE HORA HORA
DCORIENCIA
SOLICITANTE copC
FONE
RUA SHTOR
N
BAIRRO QUADRA
OPERACAD
MATERIALAALIS) / UTILIZADO(S)

DENOMINACAG . | QUANT DENOMINACAD QUANT

OBSERVACOES
-
QUANDO CONSTATADU PROBLEMAS COM O MIDEKOMETID E NA IMPOSSINILIDADE ©4 EFETUAR O CONSERTO, CONCORDO
COM A SUBSTITUIG AQ DO MEAMO £ COM A LOBRANCA X0 HIDKOMETID NOVO. CASO O ANTEIUOR ESTEIA FORA DO
PRAZO DE GARANTIA
{ P SM | ) NAU
ASSINATURA DO SOLICITANTE
FUNCIONARIO CHEFE DIVISAD ALMOXARIFE SECIETARID

Rua dos Expedicionarios, n° 166, Centro, Tieté/SP — CEP 18530-000 — Cx. Postal 42 — Tel.: (15) 3285-8700
www.samae.sp.gov.br — samae@samae.sp.gov.br — CNPJ: 45.509.650/0001-03 Péagina 4 de 6


http://www.samae.sp.gov.br/
mailto:samae@samae.sp.gov.br

Servico Auténomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE

ITEM 4 - Requisicio saida de materiais:

SAMBE | RSM -Requisicdo de Saida de Material | N: 2194
SETOR DATA SOUCITANTE ALMOXARFE :
L ITEM UNID QUANT DESCRGAD DE MATERIAL j
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ITEM 5 - Boletim de andlise para estacdo de tratamento:
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