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TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 
 
Processo Administrativo nº 1782/2024 
Dispensa de Licitação Nº 144/2024 
 
 
1. DO OBJETO 

a. Contratação de empesa especializada para o fornecimento de materiais gráficos 
personalizados, para atender às necessidades administrativas do SAMAE. 

 

2. JUSTIFICATIVA 
a. Os materiais gráficos são essenciais para o controle e organização das atividades da 
autarquia, uma vez que fazem parte dos processos internos de gestão e acompanhamento das 
operações. Devido ao uso constante desses itens, há a necessidade de reposição anual para manter 
os estoques em níveis adequados. 

 
 
3. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 
 

Item Qtde Unid. Produto (descrição primária) 

1 10 Bloco 

Requisição de controle de combustível (gasolina): 
 Tamanho aproximado (20,5 x 07 cm), em duas vias, sendo a primeira 

serrilhada e a segunda fixa, papel autocopiativo, primeira via na cor rosa, 
segunda via na cor azul, numeradas, sendo que após a numeração deve 
conter a letra “/G”, bloco com 50 jogos cada, numeração iniciada em 
1501/g. Conforme modelo anexo 

2 500 Unid. 
Envelope timbrado grande: 

 Tamanho ofício (26A x 36L cm), timbre azul marinho. Conforme modelo 
anexo. 

3 10 Bloco 

Ordem de serviço: 
 Bloco com 50 jogos cada, numerados sequencialmente a partir de 

002501, papel autocopiativo, primeira via destacável na cor branca, 
segunda via fixa, arte na cor azul, tamanho da ordem (21 x 15cm) 
aproximadamente. Conforme modelo anexo. 

4 30 Bloco 

Requisição saída de materiais: 
 Tamanho (19 x 13cm), papel autocopiativo, bloco com 50 jogos cada de 

02 vias, primeira via serrilhada na cor branca, segunda via fixa em cor 
diferente, numeradas a partir de 2801. Conforme modelo anexo. 

5 10 Bloco 

Boletim de análise para estação de tratamento: 
 Bloco com 100 folhas cada, 01 via, inclusive om perfuração da folha, nas 

medidas aproximadas (31 x 21,5cm), impressão na cora azul. Conforme 
modelo anexo. 

 

 No preço de cada item deverá estar previsto e incluso todas as taxas e os custos para a realização do 
serviço e entrega. 
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 Somente oferte proposta se conseguir entregar os materiais de acordo com o estipulado neste termo 
de referência. 

 Empresas que não cumprirem com as disposições deste termo de referência poderão sofrer as 
penalizadas de acordo com a lei 14.133/2021. 
 
Critério de julgamento: MENOR VALOR UNITÁRIO 
 
 
4. DA PROPOSTA 
As propostas comerciais deverão apresentar em sua proposta: 

a. Cotação de preços em moeda Real, incluídas todas as despesas relativas a transporte, 
encargos, tributos de qualquer natureza, despesas diretas ou indiretas, relacionadas com a 
prestação do presente objeto; 
b. Serão consideradas as propostas apresentadas por e-mail, via postal ou entregue mediante 
protocolo na sede do SAMAE de Tietê/SP; 
c. As propostas devem ter validade de, no mínimo, 30 dias. 

 
 
5. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E CONDIÇÕES GERAIS 

a. Os materiais deverão ser entregues de forma Integral do (s) item (s) vencidos de acordo 
com a autorização de compra expedida pelo Serviço Autônomo Municipal de Tietê – SAMAE, em 
dias úteis, no horário compreendido entre 07h30 às 10h30 e das 13h30 às 16h00, no endereço de 
sua Sede, situada na Rua Caio Graccho Souza Campos, s/nº, Centro, Tietê/SP, CEP: 18.530-071. 
b. A contratada deverá substituir, às suas expensas, quaisquer produtos/materiais que 
apresentem defeito, no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis da data da notificação por parte do 
Samae. 

 
 
6. DO PRAZO DE ENTREGA 

a. A empresa fica obrigada a entregar os materiais solicitados nas condições estabelecidas 
neste Termo de Referência, após a emissão da Autorização de Compra, no prazo não superior a 10 
(dez) dias úteis. 

 
 
7. DO PAGAMENTO 

a. O pagamento ocorrerá em até 28 (vinte e oito) dias da data da entrega, mediante 
apresentação de nota fiscal e após atesto do departamento competente, nos termos da Lei Federal 
nº 14.133/2021. 
b. A inadimplência da Contratada com relação aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e 
comerciais ou indenizações não transfere à Contratante a responsabilidade seu pagamento, nem 
poderá onerar o objeto contratado, de acordo com o Artigo 121, parágrafo único, da Lei Federal 
nº. 14.133/2021. 

 
 
8. DAS PENALIDADES 

a. O não cumprimento das condições estipuladas neste Termo de Referência implicará na 
adoção de medidas e penalidades previstas em lei. 

 
 

Tietê, 13 de setembro de 2024. 
Departamento de Compras e Licitações 
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ANEXO I - MODELOS 
 
 

ITEM 1 - Requisição de controle de combustível (gasolina): 

 
 
 
 

ITEM 2 - Envelope timbrado grande: 

 
*IMPRESSÕES DEVERÃO ESTAR CENTRALIZADAS NA HORIZONTAL 
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ITEM 3 - Ordem de serviço: 

 
 
 
 

http://www.samae.sp.gov.br/
mailto:samae@samae.sp.gov.br


 

 
    Serviço Autônomo Municipal de Água e Esgoto – SAMAE          

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 
Rua dos Expedicionários, nº 166, Centro, Tietê/SP – CEP 18530-000 – Cx. Postal 42 – Tel.: (15) 3285-8700 

                                   www.samae.sp.gov.br – samae@samae.sp.gov.br – CNPJ: 45.509.650/0001-03               Página 5 de 6 

 

ITEM 4 - Requisição saída de materiais: 
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ITEM 5 - Boletim de análise para estação de tratamento: 
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