MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS
ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem como objeto a o registro de precos para futura e eventual
prestacdo de servicos de comunicacgao visual, de acordo as necessidades do Municipio, pelo periodo
de 12 (doze) meses.

1.2 - Os materiais mencionados nesta contratacdao podem ser considerados "comuns", de acordo
com as caracteristicas definidas no art. 62 da Nova Lei de LicitacGes e Contratos, em razao da sua
natureza usual e de facil disponibilidade no mercado.

1.3 - Esta contratagdo ndo se enquadra na categoria de "bem de luxo", conforme definido pelo
Decreto n2 10.818, de 27 de setembro de 2021, reforcando a sua essencialidade para o atendimento
das demandas de saude publica.

1.4 - Estipula-se que o periodo de vigéncia desta contratacdo sera de até 12 (doze) meses, a partir da
data de assinatura da Ata de Registro de Precos, em conformidade com o disposto no art. 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - A presente contratagao visa atender a necessidade permanente da Administragdo Publica
Municipal de garantir a adequada identificagdo institucional de seus préprios publicos, bens moveis e
imodveis, veiculos oficiais, programas, campanhas e eventos, bem como assegurar a efetividade da
comunicag¢do governamental com a sociedade.

2.2 - A prestacdo de servicos especializados em comunicacdo visual abrange a confecgdo,
fornecimento e instalagdo de materiais gréficos diversos, tais como adesivos, placas, faixas, banners,
painéis, entre outros, além da elaboragdo de artes graficas personalizadas, nos formatos fisico e
digital, voltadas a padronizag¢do e a difusdo da identidade visual oficial do Municipio.

2.3 - A comunicacdo visual é ferramenta essencial para a transparéncia administrativa, uma vez que
proporciona a populagdo o reconhecimento claro e imediato da atuagao da Administracdo Publica
em diferentes espacos e frentes de trabalho, especialmente em contextos como escolas, unidades de
saude, obras publicas, eventos institucionais e campanhas informativas.

2.4 - Tais elementos contribuem para reforgar a legitimidade das agdes governamentais, fortalecer o
vinculo institucional com o cidaddo, promover a educacdo para os direitos e deveres sociais e
garantir o acesso equitativo a informacgao de interesse publico.

2.5 - Cabe destacar que a execucdo técnica dos servicos ora pretendidos demanda conhecimentos
especificos, dominio de ferramentas profissionais de design grafico, equipamentos de impressido de
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alta performance, técnicas de acabamento e aplicagcdo de materiais, bem como atualizagdo constante
em padroes visuais, normativos e tecnoldgicos.

2.6 - Por ndo se tratar de atividade tipica da Administracdo, tampouco contar com estrutura técnica e
operacional interna adequada para sua execu¢do com a qualidade exigida, resta caracterizada a
necessidade de contratacdo externa, mediante procedimento licitatério.

2.7 - Adicionalmente, a inser¢do da elaboracdo de pecas gréficas digitais no escopo da contratacdo
visa garantir agilidade e padronizacdo na producdo de conteldo para redes sociais, sites
institucionais, materiais informativos e campanhas educativas, observando critérios de legibilidade,
acessibilidade, identidade visual e adequagdo ao publico-alvo. A celeridade na entrega desses
materiais é essencial para o atendimento de demandas estratégicas da comunicacdo publica, cujos
prazos sdo, muitas vezes, curtos e sensiveis.

2.8 - Por fim, ressalta-se que a contratacdo centralizada e planejada desses servicos também
favorece a racionalizagcdo dos recursos publicos, evitando contratagdes pontuais e fragmentadas,
padronizando a linguagem institucional e promovendo sinergia entre os diversos drgaos e secretarias
municipais.

2.9 - Diante do exposto, resta plenamente justificada, sob os aspectos técnicos, operacionais e legais,
a necessidade, a oportunidade e a conveniéncia da contratagdo de servigos especializados em
comunicagdo visual para atendimento das demandas institucionais da Prefeitura Municipal de Dois
Cdrregos.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 - Segue abaixo as informacdes relativas ao descritivo dos servicos, quantidade estimada e
unidade de medida:

UNIDADE | QUANTIDADE -
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS
DE MEDIDA | ESTIMADA

LOTE UNICO

Plotagem total ou parcial de veiculos automotores, incluindo
motocicletas, veiculos de passeio, utilitarios, caminhdes,
Onibus e maquinas leves ou pesadas, com aplicacdo de adesivo
METRO em vinil de alta performance, impressdo digital em quatro
01 QUADRADO 500 cores (CMYK), com resolu¢gdo minima de 1200 DPI e recorte
eletronico computadorizado. O material deverad apresentar
resisténcia comprovada a a¢do do tempo, como sol e chuva. O

servico compreende a elaboracdo de arte grafica/layout

conforme identidade visual fornecida, a preparacdo da
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superficie para aplicagdo, a remocdo de adesivos antigos
(quando necessario) e a aplicagdo técnica do novo material,
com garantia minima de 24 (vinte e quatro) meses contra
desbotamento, descolamento e falhas de acabamento.

Adesivo em vinil de alta durabilidade, com impressao digital
em quatro cores (CMYK), resolu¢cdo minima de 1200 DPI e
METRO recorte eletronico computadorizado, resistente a exposicdo
02 100 solar, chuva e umidade. O fornecimento inclui a criacdo da arte

QUADRADO o
grafica/layout conforme demanda do contratante, sendo
exigida garantia minima de 24 (vinte e quatro) meses contra

descolamento, desbotamento e falhas na impressao.

Faixas ou banners confeccionados em lona vinilica, com
gramatura minima de 440 g/m?, impressdo digital em quatro
cores (CMYK) e resolugdo minima de 1200 DPI, adequados para
ambientes internos e externos, com resisténcia comprovada a
METRO acdo do tempo, como exposicdo ao sol e a chuva. O
03 1.000 fornecimento inclui a criacdo da arte grafica/layout, bem como
QUADRADO . = - - . .
a instalacdo de ilhds metalicos e o fornecimento de madeiras
de sustentacdo, quando necessdrio, para fixacdo adequada. A
garantia minima exigida é de 24 (vinte e quatro) meses quanto
a integridade da impressdo, da estrutura e da fixacdo do

material.

Placa em PVC expandido branco para uso interno, com
espessura minima de 2 mm, impressao digital direta em quatro
METRO cores (CMYK) e resolugdo minima de 1200 DPI, fornecida com
04 QUADRADO 100 fita dupla-face de alta fixagdo. Acompanha elaboragao de arte
grafica/layout conforme demanda do contratante, sendo
exigida garantia minima de 24 (vinte e quatro) meses contra

deformagodes, descolamento ou falhas de impressao.

Placa em ACM (Aluminium Composite Material), com
espessura minima de 3 mm, indicada para uso interno e
externo, com resisténcia comprovada a a¢do do tempo (chuva,
METRO sol e umidade), impressao digital em quatro cores (CMYK) e
05 100 resolugdo minima de 1200 DPI. O fornecimento inclui a criagdo
QUADRADO L . .
da arte gréfica/layout, bem como a instalagdo completa no
local indicado pelo contratante. A garantia minima exigida é de
24 (vinte e quatro) meses contra oxidagdo, descolamento,

desbotamento e falhas na impressao ou fixagao.

Elaboracdo de arte grafica/layout, como item complementar
aos servicos contratados, abrangendo a criagdo personalizada
06 SERVICOS 100 de pecas visuais para diferentes finalidades, incluindo midias
digitais (com destaque para redes sociais como Instagram,
Facebook, WhatsApp, YouTube, TikTok, entre outras) e
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materiais impressos diversos. As artes poderdo ser
desenvolvidas nos seguintes formatos, entre outros: feed,
stories, reels e capas para redes sociais; cartdes digitais; pecas
para painéis de LED e telGes; faixas, banners, cartazes, folders,
flyers, outdoors, placas, adesivos, convites, envelopes,
certificados, sinalizacdes internas e externas, apresentacdes
institucionais, infograficos, e-books, capas de documentos,
entre outros. O servico inclui a concepcdao criativa,
diagramacdo, tratamento de imagens, aplicacdo de logotipos
institucionais e adequagdo a identidade visual da
Administracdo Publica, com entrega em formatos digitais
compativeis com os meios de veiculacdo (como JPEG, PNG,
PDF, MP4, SVG, Al e outros), além de versGes em alta
resolucdo e arquivos editaveis, sempre que solicitado. Deverao
ser realizados os ajustes necessarios até a aprovacao final do
contratante, respeitando os prazos e especificagbes da

demanda.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 - As partes contratadas assumem integral responsabilidade pela execucdo direta do objeto
contratual, sendo expressamente vedada, em qualquer hipdtese, a subcontratacdo ou delegacdo de
suas obrigacdes a terceiros, em conformidade com o disposto no artigo 117 da Lei n? 14.133/2021,
ressalvadas as excecGes previstas na legislacao.

4.2 - Em face da natureza do servico a ser contratado e considerando a andlise de risco, que
identificou baixo potencial de inadimplemento, fica dispensada a exigéncia de prestacdo de garantia
contratual, nos termos do artigo 96 da Lei n? 14.133/2021.

4.3 - A Ata de Registro de Precos especifica de forma detalhada as normas, diretrizes e requisitos
indispensaveis para a execucdo plena e adequada das obriga¢gdes contratuais, em estrita
conformidade com o artigo 89 da Lei n? 14.133/2021, assegurando a observancia dos principios de
eficiéncia e seguranca juridica.

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 - A DETENTORA DA ATA obriga-se a executar os servicos contratados em estrita conformidade
com as especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia, atendendo as necessidades do
MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS.

5.2 - Para os servicos de elaboracdo de arte gréfica/layout, o prazo maximo para entrega da primeira
versdo da arte sera de até 01 (um) dia util, contado a partir do envio da solicitacdo formal pelo setor

competente.
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5.3 - Para os demais servicos (plotagem, confeccdo de placas, faixas, adesivos, banners e etc), o prazo
maximo de execugdo serd de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do recebimento da

Autorizacdo de Fornecimento (AF), salvo prazos especificos definidos em comum acordo em razdo da
complexidade da demanda, devidamente justificados e aceitos pelo ORGAO GERENCIADOR.

5.4 - Em caso de constatacdo de vicios, falhas de impressao, descolamentos, desbotamentos, ma
aplicacdo de materiais, imperfeicbes na arte gréfica ou quaisquer outros defeitos nos produtos ou
servicos prestados, a DETENTORA DA ATA compromete-se a promover, as suas expensas, as
correces ou substituicGes necessarias no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da

notificagdo formal encaminhada pelo MUNICIPIO.

5.5 - O prazo estabelecido no item anterior podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
mediante apresentacdo de justificativa técnica devidamente fundamentada pela DETENTORA DA
ATA, a qual serd objeto de andlise e eventual aprovacio pelo ORGAO GERENCIADOR, em
conformidade com o principio da razoabilidade.

5.6 - O ndo cumprimento do prazo estipulado para reparos ou substituicdes, sem a devida
justificativa aceita pelo MUNICIPIO, autoriza o ORGAO GERENCIADOR a promover a contratacdo
direta de terceiros para execug¢do do servico ou fornecimento do item, com Onus integralmente
atribuidos a DETENTORA DA ATA.

5.7 - Nessa hipotese, a DETENTORA DA ATA respondera pelo ressarcimento integral dos custos
adicionais incorridos pelo MUNICIPIO, sem prejuizo da responsabilizagio contratual e da
manutenc¢do das garantias previamente estabelecidas, conforme disp&e a Lei n2 14.133/2021.

5.8 - A garantia legal ou contratual dos servicos e produtos prestados manterd sua vigéncia prépria,
independente da validade da Ata de Registro de Pregos, permitindo a aplicacdo de penalidades por
eventuais descumprimentos, mesmo apds o encerramento do prazo contratual, nos termos dos
artigos 92 e 142 da Lei n? 14.133/2021.

5.9 - A execucdo do objeto observara rigorosamente as especificagcdes técnicas constantes no ITEM
03 e demais clausulas do presente Termo de Referéncia, em consonancia com os principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade e responsabilidade administrativa previstos na Lei n2
14.133/2021.

6 - MODELO DE GESTAO DA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1 - A Ata de Registro de Precos devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da Ata de Registro de Pregos, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 - As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a DETENTORA DA ATA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4 - O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcao de providéncias
qgue devam ser cumpridas de imediato.

6.5 - Apds a assinatura da Ata de Registro de Precos, o drgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa DETENTORA DA ATA para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
DETENTORA DA ATA, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢Ges aplicaveis,
dentre outros.

6.6 - A execucdo da Ata de Registro de Precos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
da Ata de Registro de Pregos, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

6.7 - Fiscalizacdo Técnica:

6.7.1 - O fiscal técnico da Ata de Registro de Precos acompanhard a execucdo da Ata de Registro de
Precos, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao;

6.7.2 - O fiscal técnico da Ata de Registro de Pregos anotara no histérico de gerenciamento da Ata de
Registro de Pregos todas as ocorréncias relacionadas a execugao da Ata de Registro de Pregos, com a
descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n?
14.133, de 2021, art. 117, §1¢;

6.7.3 - ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico da Ata de Registro de
Precos emitira notificagdes para a correcao da execucdo da Ata de Registro de Pregos, determinando
prazo para a correg¢ao;

6.7.4 - O fiscal técnico da Ata de Registro de Pregos informara ao GESTOR(A) do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso;
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6.7.5 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da Ata de Registro de Precos nas
datas aprazadas, o fiscal técnico da Ata de Registro de Precos comunicara o fato imediatamente ao
GESTOR(A) da Ata de Registro de Precos;

6.7.6 - O fiscal técnico da Ata de Registro de Pregos comunicard ao GESTOR(A) da Ata de Registro de
Precos, em tempo habil, o término da Ata de Registro de Precos sob sua responsabilidade, com vistas

a renovacgao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

6.8 - Fiscalizacdo Administrativa:

6.8.1 - O fiscal administrativo da Ata de Registro de Precos verificara a manutencdo das condig¢des de
habilitacdo da DETENTORA DA ATA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

6.8.2 - Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo da Ata de
Registro de Precos atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao GESTOR(A) da
Ata de Registro de Precos para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

6.9 - GESTOR(A) da Ata de Registro de Precos:

6.9.1 - O GESTOR(A) da Ata de Registro de Pregos coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo da Ata de Registro de Pregos contendo todos os registros formais da
execucdo no histdrico de gerenciamento da Ata de Registro de Precos, a exemplo da ordem de
servi¢o, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des da Ata de Registro de Pregos para
fins de atendimento da finalidade da administracdo;

6.9.2 - O GESTOR(A) da Ata de Registro de Precos acompanhara os registros realizados pelos fiscais
da Ata de Registro de Precos, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo da Ata de Registro de
Precos e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

6.9.3 - O GESTOR(A) da Ata de Registro de Pregcos acompanharda a manutencdo das condi¢Ges de
habilitacdo da DETENTORA DA ATA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais;

6.9.4 - O GESTOR(A) da Ata de Registro de Precos emitird documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des
assumidas pelo DENTENTORA DA ATA, com meng¢ao ao seu desempenho na execu¢dao contratual,
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baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées;

6.9.5 - O GESTOR(A) da Ata de Registro de Precos tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela
comissdao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso;

6.9.6 - O GESTOR(A) da Ata de Registro de Precos devera elaborar relatério final com informacdes
sobre a consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, Vl); e

6.9.7 - O GESTOR(A) da Ata de Registro de Precos devera enviar a documentacdo pertinente ao setor
da Ata de Registro de Precos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos da Ata de Registro de Precos.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 - Recebimento:

7.1.1 - Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta;

7.1.2 - Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades;

7.1.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdao, apds a

verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado;

7.1.4 - O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais;

7.1.5 - No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
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empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execuc¢do do
objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento

7.1.6 - O prazo para a solugdo, pela DETENTORA DA ATA, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo; e

7.1.7 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

7.2 - Liguidacdo:

7.2.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até 03
(trés) dias uteis para fins de liquidagdo;

7.2.2 - Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento,
tais como:

7.2.2.1 - O prazo de validade;

7.2.2.2 - A data da emissao;

7.2.2.3 - Os dados da Ata de Registro de Precos e do ORGAO GERENCIADOR;

7.2.2.4 - O periodo respectivo de execu¢ao da Ata de Registro de Precos;

7.2.2.5 -0 valor a pagar; e

7.2.2.6 - Eventual destaque do valor de retencgGes tributdrias cabiveis.

7.2.3 - Havendo erro na apresentag¢ao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a DETENTORA DA
ATA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao

da situacdo, sem dnus ao ORGAO GERENCIADOR.

7.3 - Prazo de pagamento:

7.3.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 03 (trés) dias uteis contados da finalizacdo da

liqguidagdo da despesa;
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7.3.2 - No caso de atraso pelo ORGAO GERENCIADOR, os valores devidos 8 DETENTORA DA ATA serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢cdao monetdria.

7.4 - Forma de pagamento:

7.4.1 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo DETENTORA DA ATA;

7.4.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento;

7.4.3 - Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislacdo aplicavel;

7.4.4 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente; e

7.4.5 - A DETENTORA DA ATA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.5 - Cessdo de crédito:

7.5.1 - N3o sera admitida cessdo de crédito.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAQ, com adog¢3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE.

8.2 - A execucgdo do objeto sera de acordo com as necessidades do Municipio de Dois Cérregos.

8.3 - Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1 - Habilitac3o juridica:

8.3.1.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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8.3.1.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.1.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.1.4 - Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serda considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

8.3.1.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.1.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

8.3.1.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971; e

8.3.1.8 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da
consolidagdo respectiva.

8.3.2 - Habilitac3o fiscal, social e trabalhista:

8.3.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.3.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.3.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.3.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre; e

8.3.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.3.3 - Qualificacdo econémico-financeira:

8.3.3.1 - Certiddo negativa de faléncia, concordata e recuperacao judicial; expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

9 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - Comete infracdo administrativa o contratado que (Art. 92, inciso XIV, da Lei Federal n?

14.133/21):

9.1.1 - Der causa a inexecucao parcial do contrato;

9.1.2 - Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3 - Der causa a inexecucdo total do contrato;

9.1.4 - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

9.1.5 - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

9.1.6 - N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagado, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7 - Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

9.1.8 - Apresentar declaracao ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitacdo ou a execuc¢do do contrato;

9.1.9 - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

9.1.10 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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9.1.11 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo; e

9.1.12 - Praticar ato lesivo previsto no Art. 52, da Lei Federal n? 12.846/13 e/ou Art. 52, da Lei Federal
ne 14.133/21.

9.2 - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sancoes:

9.2.1 - Adverténcia;

9.2.2 - Multa;

9.2.3 - Impedimento de licitar e contratar; e

9.2.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3 - Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

9.3.1 - A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

9.3.2 - As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4 - Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

9.3.5 - A implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle; e

9.3.6 - A sangdo de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista no
Art. 155, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/21, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade

mais grave.

9.4 - A sancdo de multa serd calculada da seguinte forma:

9.4.1 - Multa de 0,05% (cinco centésimos por cento), do valor total do contrato, por dia de
paralisacdo ou falta constatada sem motivo justificado e relevante;

9.4.2 - Multa de 0,05% (cinco centésimos por cento) sobre o efetivo valor do contrato, por falta
constatada ou servigco ndo aceito pela fiscalizacdo, por dia, a partir da data em que a Contratada for
notificada a fazer os necessarios reparos ou substituir materiais;
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9.4.3 - Multa compensatédria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

9.4.4 - A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VII, do “caput”, do Art. 155, da Lei Federal n2
14.133/21, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Ente Federativo que
tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos; e

9.4.5 - A sanc¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e Xll, do “caput”, do Art. 155, da Lei
Federal n? 14.133/21, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, Vl e
VIl, do “caput”, do referido artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os Entes Federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés)
anos e maximo de 06 (seis) anos.

9.5 - A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, serd procedida de andlise

juridica e observara as seguintes regras:

9.5.1 - Quando aplicada por érgao do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro de
Estado, de secretario estadual ou de secretdrio municipal e, quando aplicada por autarquia ou
fundacdo, serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

9.5.2 - Quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judicidrio, pelo Ministério Publico e
pela Defensoria Publica no desempenho da fun¢do administrativa, sera de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierdrquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na
forma de regulamento;

9.5.3 - As sangdes de adverténcia, impedimento de licitagdo e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, poderao ser aplicadas cumulativamente com a sangdo de multa;

9.5.4 - Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

9.5.5 - A aplicagdo das sang0es previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral do dano causado a Administragdo Publica;

9.5.6 - Na aplicacdo da sancdo de multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo;

9.5.7 - A aplicagdo das san¢des de impedimento de licitagcdo e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar requererd a instauragdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido

Praga Francisco Simdes, S/N - Centro (Pago Municipal) - CEP 17.300-055
Dois Corregos/SP - Tel. (14) 3652-9500 - Site: http://www.doiscorregos.sp.gov.br/
E-mail: secretariati@doiscorregos.sp.gov.br



MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS
ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

por comissdo composta de 02 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir;

9.5.8 - Em 6rgdo ou entidade da Administragao Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de
servidores estatutarios, a comissdo a que se refere o item acima serd composta de 02 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no
minimo, 03 (trés) anos de tempo de servigo no 6rgao ou entidade;

9.5.9 - Na hipétese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado poderd apresentar alegacGes finais

no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo;

9.5.10 - Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas;

9.5.11 - A prescricdo ocorrera _em 05 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela

Administracdo, e sera:

9.5.11.1 - Interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o item
supramencionado;

9.5.11.2 - Suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei Federal n® 12.846/13; e
9.5.11.3 - Suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apurac¢do administrativa.

9.6 - Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n2 14.133/21 ou em outras leis
de licitagGes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei Federal n? 12.846/13, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

9.7 - A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administra¢cdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

9.8 - E dever da Administragdo, no prazo méaximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacio
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
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9.9 - Para fins de aplicacdo das sang¢des previstas nos incisos I, Il, lll e IV, do “caput”, do Art. 156, da
Lei Federal n? 14.133/21, o Poder Executivo, através da Comissdo Sancionatédria, dispord sobre a
forma de cOmputo e as consequéncias da soma de diversas san¢bes aplicadas a uma mesma empresa
e derivadas de contratos distintos quando da elaboragdo de sua manifestagao.

9.10 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora.
9.11 - A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em compensatéria
e promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas

na Lei Federal n2 14.133/21.

9.12 - E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

9.12.1 - Reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.

9.12.2 - Pagamento da multa.

9.12.3 - Transcurso do prazo minimo de 01 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 03 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracao de inidoneidade.

9.12.4 - Cumprimento das condi¢Bes de reabilitagdo definidas no ato punitivo.

9.12.5 - Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

9.12.6 - A sancdo pelas infragOes previstas nos incisos VIl e Xll, do “caput”, do Art. 155, da Lei
Federal n2 14.133/21, exigira como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a

implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

10 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 - O valor estimado para a presente contratacdo é tratado com carater confidencial, sendo
resguardado da divulgacdo publica até a fase de julgamento das propostas no certame licitatério,
conforme o disposto no artigo 24, § 32 da Lei n® 14.133/2021.

10.2 - A adog¢do dessa medida tem por objetivo garantir a isonomia e a imparcialidade do
procedimento licitatério, evitando a manipulacdo de precos ou qualquer outra forma de influéncia
indevida que possa comprometer a competitividade e a vantajosidade das propostas apresentadas,
conforme preconizado nos principios da moralidade e da impessoalidade.
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10.3 - Apds a conclusdo da fase de julgamento das propostas, o valor estimado serd devidamente
publicizado, em consonancia com os principios da transparéncia e do controle social, fortalecendo a
accountability e garantindo que todos os atos praticados na contratacdo publica estejam acessiveis
ao controle externo e a sociedade, conforme determina a Lei n? 14.133/2021.

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 - Na licitagdo para registro de precos, ndo é necessario indicar a dota¢do orcamentdria. Essa
informacdo sé sera exigida para a formalizacdo da Ata de Registro de Precos ou outro instrumento
habil, conforme previsto no Art. 82 e seguintes da Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021.

11.2 - Essa flexibilidade permite que o processo licitatério seja mais agil e eficiente, concentrando-se
inicialmente na definicdo dos pregos e condi¢des dos produtos ou servicos a serem adquiridos.

KARINA MARTINS CATTO REINATO
Secretaria de Tecnologia da Informagdo
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