Municipio de Folha:

Santo Antonio do Pinhal -

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 183/2025
CONCORRENCIA N° 007/2025 - INVERSAO DE FASES
EDITAL N° 063/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECILIZADOS DE SUPORTE TECNICO E ADMINISTRATIVO NA AREA DE
LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, PELO PERIODO DE 12 MESES,
PODENDO SER PRORROGADO NOS TERMOS DO ART. 107 DA LEI 14133/2021.

ITEM DESCRICAO UN. QUANT.

PRESTACAO DE SERVICOS DE SUPORTE TECNICO E ADMINISTRATIVO NA
AREA DE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, PELO PERIODO
DE 12 MESES, PODENDO SER PRORROGADO NOS TERMOS DO ART. 107
DA LEI 14133/2021

MES 12

1.2. O objeto desta contratacdo sao caracterizados como especial, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 meses, podendo ser prorrogado,
contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacoes Anual, conforme
consta das informacées basicas deste termo de referéncia.

2.3. Justificativa da contratacao:

2.3.1. A orientacdo técnica e apoio administrativo nas areas de licitacdo e contratos
administrativos, € uma medida para garantir a eficiéncia e a conformidade do processo
licitatorio com a legislacao vigente, em especial a Lei n® 14.133/2021.

2.3.2. Ademais, tem-se que mesmo com o advento da Lei n® 14.133, a Lei n°® 8.666/93
continua vigente para contratos firmados sob a sua égide, fato que reforca ainda mais
a necessidade de um acompanhamento técnico especializado aos diversos setores
envolvidos para evitar conflito entre a aplicacao das leis.

2.3.3. Nesse contexto, a assessoria se torna essencial para garantir seguranca juridica
a administracao publica, orientando sobre as melhores praticas para que o processo
licitatorio se desenvolva em alinho sob a lei, fortalecendo a gestao publica e garantindo
que os processos licitatorios sejam sempre conduzidos de acordo com a lei.

2.3.4. Assim, a contratacao dos servicos nao s6 atende a uma necessidade de atender
as normas legais vigentes, mas também oferece uma oportunidade de otimizacao das
contratacoes publicas, proporcionando maior celeridade e eficiéncia na execucao dos
atos administrativos com consequente melhoria na gestdo publica.

2.3.5. A contratacao visa alinhar a estrutura administrativa do municipio a execucao
regular e adequada dos processos de contratacdo, proporcionando orientacdo e
acompanhamento junto ao Setor de Licitacoes para assegurar a formalizacdo dos
processos licitatérios de acordo com as exigéncias legais, minimizando a ocorréncia de
falhas que possam comprometer a integridade e regularidade dos processos.

2.3.6. Com a contratacdao dos servicos, pretende-se garantir o alinhamento das
contratacoes aos principios da legalidade, moralidade, transparéncia, eficiéncia e
economicidade na gestao dos recursos publicos. Para alcancar esse objetivo é primordial
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a orientacao técnica dos gestores e servidores publicos para que estes executem as
contratacoes de forma mais eficiente e segura, o que requer um conhecimento
especializado na area de licitagoes e contratos administrativos.

2.4. Enquadramento da contratacao:
2.4.1. A contratacao fundamenta-se no artigo 28, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, e
nas demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A escolha pela contratacdo de servicos de suporte técnico e administrativo para
a Prefeitura Municipal de Santo Antonio do Pinhal é fundamentada em uma analise
multifacetada que abrange aspectos técnicos, operacionais e econdémicos. A gestao
eficiente dos processos licitatérios e contratuais € crucial para garantir a conformidade
normativa, evitar penalidades e promover o uso responsavel dos recursos publicos.
Assim, o assessoramento especializado apresenta-se como uma solucao viavel para
superar as dificuldades enfrentadas.

3.2. No que diz respeito aos aspectos técnicos, a contratacdo de suporte técnico e
administrativo proporciona um desempenho otimizado na conducdo de processos
licitatorios, uma vez que os profissionais especializados trazem conhecimento
atualizado sobre as melhores praticas do setor, além de potencializar a adequacéao as
normativas em vigor. Essa compatibilidade com as exigéncias legais € fundamental para
prevenir acoes judiciais e sancdes administrativas. A implementacdo dessa solucao é
facilitada pela possibilidade de integracdo do prestador de servico com as equipes ja
existentes, garantindo uma transicdo suave e eficiente. Ademais, os servicos pode ser
customizado conforme as especificidades da administracado publica local, assegurando
que o suporte oferecido atenda diretamente as necessidades da Prefeitura.

3.3. Os beneficios operacionais sao igualmente relevantes na justificativa desta
contratacao. O servico de suporte técnico e administrativo nao se limita apenas a
elaboracao de editais e auxilio na execucdo dos contratos, mas também abrange a
manutencado continua do conhecimento da equipe sobre atualizacdes legislativas e
tendéncias no ambito das contratacdes publicas. Isso resulta em um ambiente mais
dinamico e adaptavel, capaz de responder rapidamente a alteracbes normativas ou
situacoes adversas. Além disso, a assisténcia profissional garante um suporte constante
na resolucao de problemas e na tomada de decisoes estratégicas, minimizando o risco
de erros devido a falta de experiéncia ou ao manejo inadequado dos processos.

3.4. Em termos economicos, a contratacdo de servicos de suporte técnico e
administrativo permanente representa um investimento pagavel diante dos beneficios a
serem colhidos. Embora haja um custo associado a essa contratac¢ao, o valor deve ser
analisado sob a 6tica do retorno esperado. A melhoria na eficiéncia operacional reduz
gastos excessivos com multas e retrabalho decorrente de falhas na conducao de
licitacoes e gestao de contratos. Assim, espera-se uma reducao significativa nos custos
indiretos, tanto em tempo quanto em recursos financeiros, proporcionando um
verdadeiro custo-beneficio positivo para a administracéo publica.

3.5. Ademais, a institucionalizacao do conhecimento por meio do suporte técnico
contribui para a sustentabilidade da gestao publica em Santo Antonio do Pinhal, pois
investe na capacitacao continua da equipe, promovendo uma cultura de exceléncia na
execucao de processos licitatérios e contratuais. Isso favorece o interesse publico,
chamando atencdo para a transparéncia e eficiéncia na utilizacdo dos recursos,
elementos essenciais para a confianca da sociedade nas instituicoes governamentais.
3.6. Portanto, a escolha pela contratacdo de servicos de suporte técnico e
administrativo permanente se revela adequada e estratégica para enfrentar as
dificuldades atuais, permitindo a Prefeitura Municipal de Santo Antonio do Pinhal uma
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gestao mais eficaz, transparente e que respeite as diretrizes legais, garantindo assim a
integridade e a responsabilidade na administracao publica.

3.7. Forma de execucao da contratacdo: indireta, em regime de empreitada por preco
unitario.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratada devera possuir habilitacdo juridica, qualificacdo técnico-
profissional e técnico- operacional, habilitacoes fiscal, social e trabalhista, e habilitacao
econdmico-financeira para a execucao dos servicos.

4.2. Os servicos devem ser executados em observancia as legislacoes vigentes,
notadamente a Lei n® 14.133/2021.

4.3. Os requisitos de qualificacado técnico-profissional e técnico-operacional sado os
seguintes:

I. Apresentaciao de profissional detentor de atestado de responsabilidade técnica
por execucao de servico de caracteristicas semelhantes ao objeto da licitacao,
relativo as parcelas de maior relevancia, assim consideradas:

a) Apoio e orientacdo para elaboracao ou adaptacdo dos regulamentos requeridos
pela Lei n°® 14.133 de forma a complementar os atos administrativos das contratacoes
publicas.

b) Suporte Técnico e Administrativo na conducao de processos de contratacao,
visando a melhoria de suas competéncias técnicas e operacionais do municipio.

c) Treinamento técnico para conducao das diversas fases do processo de contratacao.
d) Suporte Técnico e Administrativo em Gestao e Gerenciamento de Atas de Registro
de Precos, visando o controle e o conhecimento antecipado do gestor sobre os prazos
contratuais e a tomada de decisdao compativel com cada contratacao;

e) Apoio no correto uso e alimentacao de informacoes no Portal Nacional de Compras
Puablicas (PNCP).

f) Apoio no correto uso e alimentacado de informacoes no Portal AUDESP — FASE IV
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

II. Certidées ou atestados que demonstrem capacidade operacional na execucio
de servicos similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior ao objeto da licitacao, assim consideradas:

a) Apoio e orientacao para elaboracao ou adaptacdo dos regulamentos requeridos
pela Lei n°® 14.133 de forma a complementar os atos administrativos das contratacoes
publicas.

b) Suporte Técnico e Administrativo na conducao de processos de contratacao,
visando a melhoria de suas competéncias técnicas e operacionais do municipio.

c) Treinamento técnico para conducao das diversas fases do processo de contratacéao.
d) Suporte Técnico e Administrativo em Gestao e Gerenciamento de Atas de Registro
de Precos, visando o controle e o conhecimento antecipado do gestor sobre os prazos
contratuais e a tomada de decisdao compativel com cada contratacéo;

ITII. O vinculo do profissional com a licitante sera comprovado da seguinte forma:
a) Se socio, mediante a apresentacdo do contrato social e aditivos.

b) Se diretor, mediante a apresentacao da ata de eleicdo e posse da atual diretoria,
devidamente registrada junto ao 6rgao competente.

c) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) - devidamente assinada ou
Contrato de Prestacao de Servico em vigor celebrado de acordo com a legislacao civil,
quando o profissional nao seja socio ou diretor.

d) Declaracdo de compromisso de vinculacdo futura firmada por profissional,
informando que assumira a responsabilidade técnica dos servicos licitados, no caso da
licitante se sagrar vencedora do certame.

IV. Os requisitos de habilitacées juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-
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financeira devem obedecer ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

4.4. CONDICOES DA CONTRATACAO

I - As atividades a serem desenvolvidas consistem em:

a) Apoio e orientacao para elaboracdo ou adaptacao dos regulamentos requeridos
pela Lei n® 14.133/2021 de forma a complementar os atos administrativos das
contratacoes publicas.

b) Treinamento técnico para conducéao das diversas fases do processo de contratacao.
c) Suporte Técnico e Administrativo:

. Na conducao de processos de contratacao, visando a melhoria de suas
competéncias técnicas e operacionais do municipio.

. Na elaboracao de Estudos Técnicos Preliminares e Termos de Referéncia ou Projeto
Basico, bem como a padronizacdo desses documentos.

. Na elaboracao de Minutas de Edital e de Contrato.

. Na elaboracao de modelos de atos e pecas integrantes de processos licitatorios e
de outros processos de contratacao publica.

. Na Administrativo na definicAdo da modalidade de licitacao e na analise de
documentos.

. Na elaboracao das respostas a Pedidos de Esclarecimentos, Impugnacao e
Recursos em licitacoes e outros processos administrativos.

. Nos casos e condicoes de Prorrogacéao e Alteracao de contratos administrativos.

. Na elaboracdo de minutas de Termos Aditivos aos contratos administrativos.

. Nos casos de rescisao contratual.

d) Gestao e Gerenciamento de Atas de Registro de Precos, visando o controle e o

conhecimento antecipado do gestor sobre os prazos contratuais e a tomada de decisao
compativel com cada contratacao.

e) Orientacao e suporte técnico na conducao das diversas fases do processo licitatorio
e em Processos de Contratacao Direta, inclusive quanto ao enquadramento legal de cada
contratacao.

f) Orientacao nas discussoes internas concernentes ao tema de licitacoes e contratos
administrativos.

g) Orientacado em gestao de fluxos e rotinas processuais, visando a padronizacao e
otimizacao dos processos licitatorios e de contratacao.

h)  Apoio no correto uso e alimentacao de informacoes no Portal Nacional de Compras
Publicas (PNCP).

i) Apoio no correto uso e alimentacao de informacoes no Portal AUDESP — FASE IV
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

4.5. Os servicos contratados serdo prestados de forma presencial e ndo presencial, da
seguinte forma:

4.6. Os servicos presenciais serao prestados junto ao Setor de Licitacdo do Municipio
de Santo Antonio do Pinhal, correndo as expensas da Contratada todos os custos
relativos a passagens, hospedagem, alimentacdo e demais despesas necessarias a
execucao dos servicos, 3 vezes semanais em dias intercalados.

4.7. Os servicos nao presenciais serao prestados a distancia, através de correio
eletronico (e-mail), ou telefone, ou chat de mensagens instantaneas, ou outro recurso
de tecnologia da comunicacdo e informacdo (Plataforma ldoc e Sistema de Gestao
Publica Betha), devendo toda e qualquer orientacao ser prestada formalmente, por meio
de profissionais devidamente habilitados. Os servicos de suporte e apoio técnico
administrativo nao presenciais serdo ilimitados, podendo o Municipio solicita-los de
segunda a sexta-feira, no horario de 8:00h as 17:00h.

4.8. Estes requisitos visam assegurar que a solucdo contratada possa efetivamente
solucionar os problemas existentes na gestao de licitacoes e contratos da Prefeitura
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Municipal de Santo Antéonio do Pinhal, promovendo maior eficiéncia, transparéncia e
compliance com as normas vigentes.

4.8.1. E facultado a realizacdo de vistoria nos locais onde serdo executados os servicos,
ocasiao em que serao sanadas as duvidas porventura existentes, ndao cabendo nenhuma
alegacao posterior por desconhecimento das condicoes locais;

4.8.2. A nao realizacao da visita nao admitira a CONTRATADA qualquer futura alegacao
de oObice, dificuldade ou custo nao previsto para execucao do objeto ou obrigacao
decorrente desta contratacao;

4.8.3. A vistoria devera ser agendada com Sra Roseni Donizeti Ferreira, pelo telefone
(12) 3932-0103, e ser realizada das 9h as 16h. E-mail: licitacao@pmsap.sp.gov.br.
4.8.4. Independente da opcao pela realizacao ou nao da vistoria, o licitante devera
apresentar declaracao formal, assinada pelo representante legal, sob as penas da lei, de
que tem pleno conhecimento das condicbes e peculiaridades inerentes a natureza dos
trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que néao o
utilizara para quaisquer questionamentos futuros.

4.9. JUSTIFICATIVA DAS PARCELAS DE MAIOR RELEVANCIA:

. Apoio e orientacao para elaboracao ou adaptacio dos regulamentos
requeridos pela Lei n° 14.133/2021, de forma a complementar os atos
administrativos das contratacoes publicas;

A Lei n° 14.133/2021 estabeleceu novas diretrizes para as contratacoées publicas,
trazendo alteracodes significativas na fase de planejamento e no processamento das
licitacoes, bem como no ambito dos contratos administrativos. Neste panorama, a
adaptacao e elaboracao dos regulamentos para adequar as praticas do municipio a essa
legislacao sdao fundamentais para garantir que os processos licitatorios estejam em
conformidade com a lei. Sem o alinhamento da normatizacdo municipal a nova Lei de
Licitacoes, poderia comprometeria a legalidade dos processos e a regularidade das
contratacoes publicas. Portanto, a experiéncia nesta area € crucial para garantir que os
atos administrativos relacionados as contratacées publicas estejam em consonéancia
com as normas legais vigentes.

. Treinamento técnico para conducao das diversas fases do processo de
contratacao;

A capacitacao continua dos servidores responsaveis pela conducéao da fase contratual é
um fator decisivo para o sucesso e a eficiéncia das contratacoes. A legislacdao que rege
as licitacoes e contratos administrativos passou por recente alteracao, demandando que
os servidores estejam atualizados e bem preparados para interpretar e aplicar
corretamente essas mudancas. Sabe-se que a oferta de treinamentos na area de
licitacbes aumenta a qualidade dos servicos prestados, diminui o risco de erros e
garante que os servidores desempenhem suas funcoes de forma mais eficiente e dentro
dos parametros legais. Sabe-se também que a qualificacao dos servidores contribui para
uma gestao publica mais eficaz, transparente e responsavel, mitiga riscos inerentes aos
processos licitatorios e contribui para a preservacao da integridade e regularidade dos
processos licitatorios. Logo, a experiéncia prévia na execucao destes servicos €
fundamental para a eficiéncia, eficacia e efetividade dos atos administrativos
relacionados as contratacdes publicas.

. Gestao e Gerenciamento de Atas de Registro de Precos, visando o controle e
o conhecimento antecipado do gestor sobre os prazos contratuais e a tomada de
decisao compativel com cada contratacao.

O gerenciamento de Atas de Registro de Precos é uma tarefa estratégica que demanda
uma atencao continua aos prazos e outras obrigacoes contratuais. A falta de controle
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sobre os prazos e termos desses instrumentos pode resultar em prejuizos para a
Administracao, além de prejudicar a efetividade das contratacdes publicas. A gestao
nesta area proporciona ao gestor um acompanhamento rigoroso sobre os prazos e as
condicoes contratuais, permitindo que as decisdes sejam tomadas com base em
informacoes precisas e antecipadas. Com isso o municipio podera prevenir problemas
decorrentes da falta de controle, assegurando a regularidade e eficiéncia dos contratos
administrativos. Dada a relevancia do controle e do gerenciamento adequado dos
contratos e atas de registro de precos para o desenvolvimento de uma gestdo publica
mais eficiente e alinhada as melhores praticas do setor € que esta parcela técnica é
determinante para garantir a eficiéncia, eficacia e efetividade dos atos administrativos
relacionados as contratacoes publicas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os servicos presenciais serao prestados junto ao Setor de Licitacao do Municipio
de Santo Anténio do Pinhal, correndo as expensas da Contratada todos os custos
relativos a passagens, hospedagem, alimentacdo e demais despesas necessarias a
execucao dos servicos, 3 vezes semanais em dias intercalados.

5.2. Os servicos nao presenciais serdo prestados a distancia, através de correio
eletronico (e-mail), ou telefone, ou chat de mensagens instantaneas, ou outro recurso
de tecnologia da comunicacdo e informacao (Plataforma ldoc e Sistema de Gestao
Puablica Betha), devendo toda e qualquer orientacao ser prestada formalmente, por meio
de profissionais devidamente habilitados. Os servicos de suporte e apoio técnico
administrativo nao presenciais serdo ilimitados, podendo o Municipio solicita-los de
segunda a sexta-feira, no horario de 8:00h as 17:00h.

5.3. A Ordem de Servico sera enviada ao fornecedor por meio de fax e/ou e-mail, a
qual devera ser devolvida ao emissor, devidamente assinada, datada e com RG do
recebedor, por meio do e-mail informado na Ordem no prazo de 01 (um) dia util, para
fins de comprovacéao do recebimento.

5.4. O fornecedor que, convocado, recusar-se injustificadamente em confirmar o
recebimento da Ordem de Servico no prazo marcado, 01 (um) dia util apés o
recebimento, podera sofrer as sancoes previstas pela inexecucao do ajuste.

5.5. As notas fiscais deverdo ser individualizadas para cada setor da prefeitura,
conforme especificacdes constantes na propria Autorizacao de Fornecimento (A.F);

5.6. Constatadas irregularidades no objeto, esta Prefeitura Municipal, sem prejuizo
das penalidades cabiveis, podera:

a) se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicao ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) na hipétese de substituicao, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacao da Administracao, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da notificacao
por escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

c) se disser respeito a diferenca de quantidade, determinar sua complementacao ou
rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

d) na hipotese de complementacao e/ou incorrecoes, a Contratada devera complementar
e/ou corrigir em conformidade com a indicacao do Contratante, no prazo maximo de
(02 dois) dias, contados da notificacdo por escrito, mantido o preco inicialmente
contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial, bem como em consonancia com
as determinacoes do Gestor de Contrato e da Comissao de Fiscalizacao do
CONTRATANTE.
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6.2. Fornecer todos os esclarecimentos e as informacoes técnicas que venham a ser
solicitados pelo CONTRATANTE sobre o objetos.

6.2.1. As comunicagoes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.3. Responsabilizar-se pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao patrimonio
do CONTRATANTE ou de terceiros, inclusive danos a integridade fisica das pessoas,
originados direta ou indiretamente da execucao deste Contrato, por culpa ou dolo de
seus empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o
ressarcimento a precos atualizados dentro de 30 (trinta) dias contados a partir da
comprovacao de sua responsabilidade.

6.4. Manter durante a execucdo do Contrato todas as condicdes de habilitacao e
qualificacao exigidas na licitacao.

6.5. Todo e qualquer assunto relativo a execucao do contrato devera ser tratado e
negociado com o Gestor e/ou Comissao de Fiscalizacao do Contrato, sem que haja
ingeréncia de terceiros nao credenciados para tal fim.

6.6. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato, devendo manter preposto a
disposicao do municipio durante toda a realizacdo do evento.

6.7. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacoes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre outros.

6.8. Preposto

6.8.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
execucao do objeto, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a
execucao do objeto contratado

6.8.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao ou a
manutencao do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

6.9. Fiscalizacao
6.9.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. Fiscalizacao Técnica

6.10.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracéo.

6.10.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021.

6.10.3. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacdoes para a correcdo da execucado do contrato, determinando
prazo para a correcao.

6.10.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.10.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

6.10.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou
a prorrogacao contratual.

6.11. Fiscalizacao Administrativa

6.11.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicoes de
habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.11.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.12. Gestor do Contrato

6.12.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico/autorizacao de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das
prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da necessidade
de adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
6.12.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.12.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais.

6.12.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacodes.
6.12.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.12.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Relatorio de Execucao Contratual —
REC, elaborado pelo Gestor e Fiscal do Contrato para pagamento.

7.2. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancodes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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7.2.1. nao produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execucao do objeto, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.3. A utilizacao do REC nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos
para a avaliacao da execucao do objeto.

7.4. A afericao da execucado contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

7.5. Do recebimento

7.5.1. O objeto sera recebido provisoriamente, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo, nos termos do Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133.

7.5.2. O fiscal técnico e administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio
do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.5.3. Para efeito de recebimento provisorio, o fiscal técnico do contrato irda apurar o
resultado das avaliacoes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade do fornecimento realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.4. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.5.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo nao atestar a Nota Fiscal até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.5.6. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

7.5.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.5.8. O objeto sera recebidos definitivamente, no término da execucdo, contados do
recebimento provisorio, apos a verificacao da qualidade e quantidade do fornecimento e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.5.8.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais, quando
houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencéao ao seu
desempenho na execucgao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.5.8.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.5.8.3. Emitir Relatorio Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos produtos,
com base nos relatorios e documentacoes apresentadas; e
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7.5.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.5.8.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de tesouraria para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestao.

7.5.9. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.5.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.5.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.6. Liquidacao

7.6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de até 30 dias para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.6.2. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.6.2.1. o prazo de validade;

7.6.2.2. a data da emissao;

7.6.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.6.2.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.6.2.5. o valor a pagar; e

7.6.2.6. eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.6.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacao da
situacao, sem 6nus a contratante;

7.6.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal.

7.6.5. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.7. Prazo de pagamento

7.7.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 dias, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior.

7.7.2. Havendo atraso nos pagamentos nao decorrente de falhas no cumprimento das
obrigacoes contratuais principais ou acessorias por parte da CONTRATADA, incidira
correcao monetaria sobre o valor devido na forma da legislacao aplicavel, bem como
juros moratoérios, a razdao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados
proporcionalmente, em relacdo ao atraso verificado.

7.8. Forma de pagamento
7.8.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.8.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.8.3. De acordo com a Instrucdao Normativa da Receita Federal do Brasil de n°® 2145
o recolhimento do Imposto de Renda incidente das contratacoes de bens e servicos sera
retido na fonte.

7.8.4. As Notas Fiscais emitidas deverao constar a observacao as regras de retencao
dispostas na Instrucdao Normativa RFB n° 1234, de 2012 e Instrucao Normativa n® 2145
de 2024, devendo indicar a aliquota a ser retida e caso nao seja indicada, o Setor
Financeiro efetuara a retencao nos termos da referida instrucao.

7.8.5. A retencao nao sera efetuada a pessoa juridica optantes pelo Regime do Simples
Nacional devidos a ME/EPP, de que trata o art. 12 da Lei Complementar 123 /06, desde
que a empresa declare formalmente sua situacao

7.8.6. As empresas optantes pelo Simples Nacional, de que trata a Lei Complementar
n® 123/2006, para fins de comprovacao das condicoes de isencao deverao apresentar
declaracao de que trata a IN RFB 1234/12 e IN 2145/23, conforme determina o art. 6°
da referida instrucao.

7.8.7. Em caso de nao apresentacao da declaracao, a fonte pagadora podera consultar
o portal do Simples Nacional para verificacdo se a empresa contratada € ou permanece
sendo optante pelo Regime Tributario diferenciado, conforme § 4° do art. 6° da IN RFB
n° 1234/2012 e IN RFB 2145/2024

7.8.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.8.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade CONCORRENCIA, sob a forma PRESENCIAL, com disputa
no modo “ABERTO” com adocao do critério de julgamento pelo menor preco global.
8.3. A presente licitacao sera realizada com INVERSAO DE FASES, permitida no art.
17, 8§1° da NLLC, devendo a habilitacdo dos licitantes preceder a fase de apresentacao
de propostas e lances, em busca da melhor prestacao dos servicos que compdem o objeto
deste certame.

8.4. A inversao de fases tera como beneficios a verificacao prévia da qualificacao
técnica, da experiéncia e da qualidade dos servicos prestados pelos licitantes, em busca
de atender aos parametros minimos de qualidade definidos no Termo de Referéncia, na
tentativa de evitar a macula no preco com a realizacdo da disputa de lances antes do
julgamento da capacidade de execucao do objeto. Assim, a disputa ocorrera apos a
analise da habilitacao dos licitantes, sendo o menor preco o critério decisivo na escolha
da melhor proposta para a administracao.

8.5. A administracdo espera poder avaliar a capacidade técnica dentro das exigéncias
do Termo de Referéncia e assim quantificar as empresas que puderam ofertar os lances
no certame.

8.6. A inversao de fases trara beneficios para o erario, uma vez que a gestdo municipal
podera avaliar com mais critérios a habilitacdo das empresas, com observancia na sua
capacitacao técnica, com o objetivo de que a sessao de lances seja apenas com empresas
que realmente tenham capacidade técnica compativel com o montante de servicos ora
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apresentados e possam atender a administracao dentro das normas vigentes e cumprir
todos os prazos do futuro contrato.

8.7. Regime de execucao
8.7.1. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco unitario.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado unitario da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado
publico apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas, nos termos do art.
24 da Lei 14.133/2021 e nas justificativas abaixo:

JUSTIFICATIVA ORCAMENTO SIGILOSO

A opcao pelo orcamento sigiloso levou em conta a busca pela proposta mais vantajosa.
Sabe-se que a divulgacao dos valores unitarios, dificulta a negociacdo com fornecedor
que acaba cotando pelo preco maximo apurado e quando ocorre a fase de disputa nao
ha efetiva participacéo nos lances dos licitantes.

Assim sendo, busca-se através do orcamento sigiloso a majoracao da assertividade pela
Administracdo, na escolha da contratada que sabendo dos riscos e complexidade dos
servicos/fornecimento, apresente proposta dentro da sua realidade para que tenha
capacidade de honrar os compromissos assumidos na fase licitatéria.

E ainda conforme Zymler e Dios (2014, p. 1 1 7).

A nao divulgacao do orcamento tem por objetivo evitar que as propostas/lances gravitem em torno do
orcamento fixado pela administracdo. Essa medida deve se mostrar particularmente eficaz quando houver
a ocorréncia de lances fechados, pois, sem as balizas dos outros licitantes e do orcamento da administracao,
o competidor deve, ja nessa etapa, oferecer um preco realmente competitivo e dentro do limite de sua
capacidade de executar a avenca com uma lucratividade adequada. Caso assim ndo proceda, esse
competidor corre o risco de ser desclassificado sem a possibilidade de apresentar outra proposta mais
competitiva, de acordo com os critérios que regem a apresentacdo de lances fechados. Amplia-se assim, a
competitividade do certame e propicia-se melhores propostas para administracdo. Nao se ouvida que
determinados agentes do mercado participam de licitacdes e elaboram suas propostas sem analisar sua
capacidade de honra-la. Esses agentes, seja por nao disporem de meios para tanto, seja por ndo estarem
dispostos a arcar com as despesas dai decorrentes, simplesmente se baseiam no orcamento efetuado pela
administracdo. Esse procedimento, contudo, é temerario porque as propostas podem néo refletir a realidade
economica do licitante, redundando em dificuldades posteriores na execucdo contratual. Desta feita, a nédo
divulgacao do orcamento obriga os licitantes a efetivamente analisarem sua estrutura de custos para dai
elaborarem suas propostas. Espera-se, pois, a apresentacao de propostas mais realistas economicamente.

Segundo Zymler e Dios (2014),

Em relacdo a eventual violacdo do principio da publicidade, explicitado no caput do art. 37 da Constituicao
Federal, deve-se lembrar o entendimento de que nenhum principio constitucional é absoluto de forma que
se deve buscar harmoniza-los na hipétese de eventual antagonismo entre dois principios — no caso o da
publicidade em contraposicdo aos da eficiéncia elou da economicidade. Nesse contexto de ponderacao de
principios, entende-se estar justificada a auséncia temporaria da divulgacdo do orcamento, pois amparada
no principio da busca da melhor proposta pela administracdo. Logo as principais razoes do principio da
publicidade estardo atendidas, pois sera garantida a transparéncia do procedimento licitatério com a
divulgacédo do orcamento ao final do certame.

Assim sendo, busca-se através do orcamento sigiloso a majoracao da assertividade pela
Administracao, na escolha da contratada que sabendo dos riscos e complexidade da
obra, apresente proposta dentro da sua realidade para que tenha capacidade de honrar
0os compromissos assumidos na fase licitatoria.
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Desta forma e por todo justificado anteriormente, esta Prefeitura Municipal informa aos
Licitantes que 0 ORCAMENTO PREVIAMENTE ESTIMADO PARA A CONTRATACAO
SERA TORNADO PUBLICO APENAS E IMEDIATAMENTE APOS O ENCERRAMENTO
DA LICITACAO, tornando publico apenas divulgacio do detalhamento dos
quantitativos e das demais informacoes necessarias para a elaboracao das propostas na
Planilha Orcamentaria — Quantitativo

11.ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Lei Orcamentaria Anual:

Orgao: 02.000 SEC. MUN. DE ADMINISTRACAO

Unidade: 02.001 Setor de Adminstracao Geral

Funclonal: 04.122.0003 Administracao Geral

Projeto/Atividade:  2.003 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO
Elemento: 3.3.90.39.00.00.00.00 Outros Servigos De Terceiros - Pessoa Jurldic

Cobdigo reduzido: 31



