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TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para planejamento metodoldgico; organizagéo
técnica do evento; cerimonial, condug¢ao das atividades participativas; capacitagdo dos grupos
de trabalho (staff de credenciamento, facilitadores e relatores), sistematizagdo das propostas
e elaboragdo do relatério final da Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente do Municipio de Pirassununga/SP, etapa preparatéria da 132 Conferéncia
Nacional dos Direitos da Crianga e do Adolescente, promovida conforme diretrizes do
Conselho Nacional dos Direitos da Crianga e do Adolescente — CONANDA que sera realizada
no més de novembro de 2026 em conformidade com a Resolugdo N° 276, de novembro de
2025 da Secretaria Nacional dos Direitos da Crianga e do Adolescente, e conforme condi¢des

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Integram o objeto da contratagdo os servigos de planejamento e definicdo da
metodologia das atividades, organizagcdo e coordenacdo técnica do evento, execugdo do
cerimonial, orientacdo e condugdo das atividades participativas, capacitacdo prévia dos
grupos de ftrabalho, apoio técnico durante a realizagcdo da Conferéncia, registro e

sistematizagéo das propostas apresentadas pelos participantes e elaboragao do relatorio final.

1.1.2. Integram ainda o objeto da contratagdo o fornecimento dos materiais necessarios a
execucao das atividades e dindmicas previstas, conforme os itens, quantidades e

especificagdes constantes da tabela de materiais integrante deste Termo de Referéncia.

1.1.3. A contratada devera disponibilizar profissionais com capacidade técnica e operacional
compativel com os servigos contratados, em quantidade suficiente para a execugdo das
atividades previstas, especialmente para o planejamento metodoldgico, organizagao técnica,
cerimonial, facilitagdo, acompanhamento dos grupos de trabalho, relatoria e sistematizagéo

dos resultados.
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NELTUR | Bertani, |Entrenos
Oliveira | Assess.
Item Especificagao Unidade QTD| Valor Valor Valor Valor
medida Un. Un. Un. total
01 |CONTRATACAO DE Servico | 01 |R$24.000,00 |R$15.700,00 |R$17.700,00 R$19.133,3
EMPRESA
ESPECIALIZADA EM
CONFERENCIA

1.2 O custo estimado total da contratagdo é de R$19.133,33 (Dezenove mil, cento e trinta e trés
reais e trinta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.3. Da justificativa da contratagéo: A realizagdo da Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianga
e do Adolescente constitui etapa integrante do processo conferencial nacional, antecedendo a 132
Conferéncia Nacional dos Direitos da Crianga e do Adolescente, prevista para ocorrer em 2027.
O Municipio nao dispde de servidores em quantidade e com disponibilidade suficiente para realizar
integralmente o planejamento metodoldgico, a organizagéo técnica, a coordenacao das atividades,
a capacitacao dos grupos de trabalho e a sistematizagdo dos resultados da Conferéncia.
Considerando a necessidade de assegurar a adequada realizagdo do evento €, a0 mesmo tempo,
promover o uso eficiente dos recursos humanos disponiveis, os servidores municipais atuarao nas
atividades de recepgédo, facilitacdo e relatoria durante a Conferéncia, enquanto ficara sob
responsabilidade da empresa contratada o planejamento metodolégico, a capacitagéo e orientagcao
da equipe, a organizagdo técnica, o cerimonial, 0 apoio a condugdo das atividades, a
sistematizagdo das propostas e a elaboragdo do relatério final, além dos demais servigos e
materiais expressamente previstos neste Termo de Referéncia.

1.4. Histérico médio de consumo dos ultimos 06 meses: Em anexo

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagéo justifica-se pela necessidade de assegurar o adequado planejamento,
organizagéo e realizagdo da Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente,
considerando a relevancia do evento como espacgo de participagéo social, discussdo e formulagao
de propostas relacionadas a promogdo, protecdo e garantia dos direitos da crianca e do
adolescente.

A realizagdo da Conferéncia demanda organizagdo metodologica e técnica adequada, envolvendo
a preparacdo dos grupos de trabalho, conducdo das atividades participativas, registro e
sistematizacdo das propostas apresentadas pelos participantes, de forma a garantir a efetiva
participagao dos envolvidos e a adequada consolidagao dos resultados.

A auséncia de suporte técnico especializado pode comprometer a organizagdo das atividades, a
conducéo dos trabalhos e a sistematizagao das propostas e deliberagdes produzidas durante o
evento. Assim, a contratacdo de servigos especializados visa assegurar a adequada execucao da
Conferéncia, contribuindo para a efetividade da participagao social e para o registro dos resultados
obtidos.

A demanda esta em consonancia com os principios da eficiéncia e do interesse publico previsto na
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rLei n° 14.133/2021.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos
técnicos destinados ao planejamento, organizagédo, execucdo e sistematizagdo da Conferéncia
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, contemplando as atividades necessarias a
adequada realizagdo do evento e ao alcance dos resultados pretendidos pela Administragao.

O ciclo de vida da solugdo compreende as etapas de planejamento metodoldgico, alinhamento das
atividades com a Administragdo, organizacao técnica do evento, preparacédo e capacitagao dos
grupos de trabalho, incluindo staff de credenciamento, facilitadores e relatores, bem como a
definicdo da metodologia de conducgao das atividades participativas.

Durante a realizagdo da Conferéncia, a solugdo contemplara a execugao do cerimonial, o apoio e
conducéo das atividades participativas, a organizacao dos grupos de trabalho, o acompanhamento
das discussdes, o registro e a coleta das propostas apresentadas pelos participantes, assegurando
a adequada condugéao das atividades previstas.

Apos a realizagcdo do evento, a solugdo compreendera a sistematizagdo das propostas e
informacdes produzidas durante a Conferéncia, bem como a elaboragdo e entrega do relatério
final, contendo o registro dos resultados, discussdes e propostas decorrentes das atividades
realizadas.

3.2. Nao parcelamento. O objeto da presente contratacdo ndo foi parcelado, considerando sua
natureza integrada, uma vez que os servicos de planejamento metodoldgico, organizagao técnica,
cerimonial, conducdo das atividades participativas, capacitagdo dos grupos de trabalho,
sistematizagdo das propostas e elaboracdo do relatério final estdo diretamente relacionados e
compdéem uma solugéo Unica para a adequada realizagdo da Conferéncia Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente.

O parcelamento poderia comprometer a integragdo e a padronizagdo das atividades, a
uniformidade da metodologia aplicada e a adequada sistematizacdo dos resultados, além de
dificultar a coordenagao, gestéo e fiscalizagcao contratual.

Assim, a contratacdo em lote Unico mostra-se mais vantajosa a Administracdo, por assegurar
maior integracdo entre as etapas, eficiéncia na execugdo, qualidade dos servigcos prestados e
adequada realizagdo da Conferéncia, em consondncia com o interesse publico.

3.3. Considerando tratar-se de contratagdo direta por dispensa de licitagcdo e observadas as
disposigcbes da regulamentagdo aplicavel, fica dispensada a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar - ETP para a presente contratagao.

3.4. A solugéo consiste na contratagdo de empresa especializada para prestagdo dos servigos
necessarios a realizagdo da Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente,
contemplando o planejamento metodoldgico, a organizagédo técnica do evento, o cerimonial, a
condugao das atividades participativas, a capacitagdo dos grupos de trabalho, a sistematizacao
das propostas e a elaboragao do relatério final.
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Considerando o ciclo de vida do objeto, a execugdo sera desenvolvida de forma integrada,
abrangendo as etapas preparatorias, a realizagao da Conferéncia e as atividades posteriores de
sistematizagdo e consolidagdo dos resultados, observando o cronograma estabelecido pela
Administracdo, até o cumprimento integral das obrigacées assumidas e a entrega dos produtos
previstos na contratagao.

3.5. Considerando a natureza e a baixa complexidade do objeto, bem como se ftratar de
contratagao direta por dispensa de licitacao, fica dispensada a elaboragao do Mapa de Riscos, nos
termos da regulamentacao aplicavel.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41. A contratada devera apresentar prova de regularidade fiscal trabalhista, mediante
apresentagédo de Certiddo Negativa de Débitos Estaduais e Municipais, Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), Certidao Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Comprovante de inscrigdo e
regularidade no CNPJ, nos moldes da Lei Federal n°14.133/2021;

4.2. Nao sera admitida a subcontratacado do objeto contratual.

4.3. A contratada devera comprovar experiéncia na realizagdo de conferéncias, palestras, oficinas
ou atividades socioeducativas, especialmente relacionadas a temas voltados a protegdo e
promogéao dos direitos da crianga e do adolescente, incluindo fortalecimento de vinculos familiares
e comunitarios, prevencdo de violéncias, combate ao trabalho infantil e a exploracdo sexual,
promogéao da inclusao social e defesa dos direitos infantojuvenis.

4.4. DA VISITA TECNICA: Nio sera exigida das licitantes visita técnica obrigatéria no local
onde serdo realizados os servicos. Caso a empresa tenha interesse em conhecer o local onde os
servicos serdo executados, podera agendar visita junto ao Responsavel, através do e-mail
direitoshumanos@pirassununga.sp.gov.br. A visita técnica devera ser executada por representante
da empresa interessada, desde que esteja devidamente credenciado através de instrumento
publico ou particular de procuragdo com poderes para praticar a visita. A ndo apresentacao da
credencial impossibilitara a realizagdo da visita técnica.

O nado comparecimento ou falta de interesse do licitante em realizar a visita técnica, implicara seu
pleno conhecimento e total aceitagdo quanto as condi¢des para a execugdo dos servigos, nao
podendo alegar qualquer ignorancia e/ou desconhecimento.

5 - MODELO DE EXECUGAO OBJETO

5.1. Os servigos deverao ser executados em conformidade com o descrito no item 01 deste Termo
de Referéncia.

5.1.1. Todas as ordens no decorrer da execugao dos servigos deverao ser dadas expressamente
pelo Senhor Secretario Municipal de Direitos Humanos, Cidadania e Justica ou por seu preposto
expressamente nomeado.

5.2. Prazo de vigéncia contratual e prazo de execug¢ao dos servigos: O presente contrato tera
periodo durante o qual serdo executados 0s servigos contratados, compreendendo as etapas de
preparacao, realizagdo do evento nos dias 26 (vinte e seis) e 27 (vinte e sete) de novembro de
2026 e finalizagdo, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administragao,
observadas as condi¢Ges estabelecidas nos artigos 105 e 106 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.3. O prazo para inicio dos servicos sera de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da
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expedicdo da Ordem de Servigo pela Unidade Requisitante.

A entrega do designer grafico que sera utilizado nos materiais da Conferéncia devera ser realizada
até 10 (dez) dias antes da realizagdo do primeiro dia do evento.

O relatério final da Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente de
Pirassununga, devera ser entregue para analise e aprovagdo do Conselho Municipal dos Direitos
da Crianga e do Adolescente de Pirassununga — CMDCA em até 10 (dez) dias apds a realizacéo
do segundo dia do evento.

A entrega do relatério final com as adequacgdes solicitadas pelo CMDCA Pirassununga devera ser
realizada em até 5 (cinco) dias apds os apontamentos do colegiado.

5.4. Requisitos de aceitabilidade do objeto:

5.4.1. Serao condigbes de aceitabilidade dos servigos, sua execugcdo em total acordo com o
discriminado neste Termo de Referéncia e conferido pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagao.

5.4.2. Ocorrendo na execugao do objeto contrato incompatibilidades, erros, ou falhas, a Unidade
Requisitante ndo aceitara o mesmo, devendo a Contratada proceder as devidas corre¢des no pra-
zo estipulado pela Administragdo, sem qualquer 6dnus ao municipio.

5.5. Obrigagdes da contratada:

5.5.1. Organizar-se técnica e administrativamente, de modo a cumprir com eficiéncia o objeto
licitado.

5.5.2. Permitir e facilitar & Contratante o acompanhamento e verificagcdo dos servigos em
realizacao, o que nao isentara a Contratada de suas responsabilidades.

5.5.3. Refazer, as suas expensas, 0s servigos executados com erro ou imperfei¢gdo técnica, salvo
se decorrentes de informagéao errbnea da Contratante, sem prejuizo das multas contratuais.

5.5.4. As irregularidades deverao ser sanadas de acordo com a indicagdo da Contratante, no prazo
maximo estipulado pela Contratante, contados do recebimento pela Contratada da notificagdo por
escrito.

5.5.5. Responsabilizar-se pela prevencao de acidentes e pela seguranga de suas atividades e de
seus funcionarios quando da realizagdo dos servigos, fazendo com que eles observem e cumpram
rigorosamente os regulamentos e determinagdes de seguranga, bem como tomando ou fazendo
com que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias.

5.5.6. Comunicar formalmente a Contratante a ocorréncia de qualquer anormalidade ou
irregularidade nos servigos, bem como, eventuais motivos que impegam a realizagdo dos
trabalhos;

5.5.7. Responsabilizar-se-a civil e criminalmente por todo e qualquer dano causado ao Municipio
ou a terceiros, decorrente da ma qualidade ou defeito dos materiais empregados;

5.5.8. Manter preposto, para representa-la na execugao do contrato;

5.5.9. Todas as despesas diretas, indiretas, funcionarios em geral, combustivel, alimentacgéo,
estadia, beneficios, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes do
contrato, sem qualquer excecgao, que incidirem sobre o contrato ou sobre os servigos contratados,
encargos sociais, fiscais e o que mais de direito, correrdo por conta exclusiva da contratada.

5.5.10. E responsabilidade da contratada civil e criminalmente pelos funcionarios registrados e
também na area de segurancga e saude do trabalhador, regida pela Legislagao vigente, bem como
fornecimento de todos os equipamentos de seguranga (EPI’s).

5.5.11. A contratada responsabilizar-se-a civil e criminalmente por todo e qualquer dano causado
ao Municipio ou a terceiros, decorrente da ma qualidade ou defeito dos materiais desde a sua
producdo, bem como falha, erro ou inobservancia das normas legais relativa a execug¢do dos
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Servicgos.
5.5.12. Atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos em lei.

5.6. Obriga¢des da contratante

5.6.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.6.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado;

5.6.3 Notificar o contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na execugédo dos
servicos, fixando prazo para a sua corregao;

5.6.4 Pagar ao contratado o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigcbes
estabelecidas no Edital da licitagao.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O objeto contratado devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. A execugao do objeto contratado devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou
pelos respectivos substitutos, obedecido ao disposto nos artigos 26, 27 e 28 do Decreto Municipal
n° 8.819/24, disponivel no seguinte enderego:
https://publicacoes.pirassununga.sp.gov.br/Publicacoes/Licitacoes/Regulamentos

6.1.2.1. As ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, deverdo obedecer ao disposto no
artigo 25 do Decreto Municipal n° 8.819/24, disponivel no seguinte enderego:
WWww.pirassununga.sp.gov.br/servigos/comprasecontratagdes/regulamentos.

6.1.3. A contratada devera manter preposto aceito pela Administragdo para representa-la na
execugdo do contrato, obedecido ao disposto no artigo 24 do Decreto Municipal n° 8.819/24,
disponivel no seguinte enderego:
https://publicacoes.pirassununga.sp.gov.br/Publicacoes/Licitacoes/Regulamentos

6.1.4 As comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de mensagem eletrénica (e-mail) para esse
fim.

6.1.5 A contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.1.6. Ficara o contratado sujeito as penalidades previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis, bem como as sancgbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
instrumento contratual, pelo descumprimento das obrigagdes contratuais assumidas.

6.2 DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

6.2.1. A avaliagdo da execugédo do objeto sera realizada pelo Fiscal do contrato ou por servidor
habilitado, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
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as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2.2. A contratada devera encaminhar a Nota Fiscal no e-mail do Fiscal do Contrato
(direitoshumanos@pirassununga.sp.gov.br).

6.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente, indicados pelo contratado.

6.2.4. O prazo pagamento sera indicado pela Secretaria Municipal de Finangas e constara no aviso
de dispensa eletrénica em campo proprio.

6.3. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
6.3.1 Executado, o objeto sera recebido:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, em até 5 (cinco) dias uteis, quando verificado o cumprimentos das exigéncias de
carater técnico.

b) Definitivamente, pelo Fiscal do Contrato, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes,
em até 10 (dez) dias uteis da data de expedigdo do Termo de Recebimento Provisodrio.

6.3.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo
com o Contrato/Termo de Referéncia.

6.3.3. Constatadas irregulares no objeto, o Fiscal do Contrato, sem prejuizo das penalidades
cabiveis, podera:

6.3.3.1. Rejeita-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificagcbes deste Termo de
Referéncia, determinando sua corregao.

6.3.3.2. Determinar sua complementagao ou se houver diferenga de quantidades ou de partes.

6.3.3.3. As irregularidades deverao ser sanadas pela contratada, no prazo maximo estipulado pela
Administracdo, contados do recebimento por ela da notificacdo por escrito mantido o preco
inicialmente ofertado.

6.4.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

6.4.4. O recebimento provisorio e definitivo também deverdo obedecer, no que couber, o disposto
no artigo 29 do Decreto Municipal n°® 8.819/24, disponivel no seguinte enderego:
www.pirassununga.sp.gov.br/servigcos/comprasecontratagdes/regulamentos

7 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. O objeto do presente Termo de Referéncia sera contratado mediante Dispensa de Licitagao
Eletronica de Baixo Valor, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, aplicavel
as contratacdes que envolvam valores inferiores ao limite estabelecido no referido dispositivo legal.

7.2. A selegdo da proposta sera realizada com base no critério de menor prego, desde que
atendidas integralmente as especificagdes técnicas, requisitos de habilitagdo e demais condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.3. Por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, sera realizada consulta aos seguintes cadastros:
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7.3.1. Sistema Apenados mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

7.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria
Geral da Uniao; e

7.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da 6.2.
Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participagao.

8 - ADEQUACAO ORGAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.

8.1.1. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:

Orgao 14 Secretaria Municipal de Direitos Humanos, Cidadania e Justica
Unidade Orgamentaria  14.02.00 — Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente
Funcional Programatica: 14.243.1013-2.015 Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Natureza da despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Ficha 545

Fonte 01

inado digitalmente por DEISE ARMELINDA LOZANO:
147401845

c:

er:

DEISE ARMELINDA%
LOZANO:
16447401845




		2026-10-27T16:09:40-0300
	DEISE ARMELINDA LOZANO:16447401845
	Eu sou o autor deste documento




