MUNICIPIO DE CHARQUEADA
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagcdo de empresa especializada para prestacdo de 02 (dois) servigos de apuragao,
mediante realizagdo de diligéncias externas licitas e producéo de relatérios circunstanciados,
destinados a subsidiar a Administragdo Publica Municipal na verificagdo de situagdes concretas
e objetivamente justificadas de possivel incompatibilidade entre afastamento funcional e
exercicio de atividade laboral ou pratica de atividade incompativel com o afastamento.

2. QUANTITATIVO
Item Descri¢ao Unidade Quantidade

Servico especializado de apuragdo de situagdo concreta,
01 compreendendo as diligéncias externas necessarias e elaboragdo Servico 02
de relatdrio circunstanciado

Memoria de calculo

02 situagdes concretas e individualizadas x 01 servico de apuragao por situagao = 02
servigos.

O quantitativo corresponde as necessidades atualmente identificadas pela Administracao.

3. FINALIDADE

A contratagdo tem por finalidade permitir que o Municipio obtenha elementos informativos
objetivos acerca de situagdes concretas que apresentem indicios preliminares de possivel
incompatibilidade entre afastamento funcional e exercicio de atividade laboral ou pratica de
atividade incompativel com o afastamento.

Os servigos terdo natureza exclusivamente informativa e subsidiaria.

A contratada ndo tera competéncia para determinar a existéncia de infragcdo funcional ou
qualquer consequéncia administrativa.

4. FORMA DE EXECUGAO

Cada servico sera executado mediante Ordem de Servigco especifica.
A Ordem de Servigo contera, conforme o caso:

| — identificagédo do servigo;

Il - finalidade da diligéncia;

Il — periodo relevante;



IV — fatos a serem verificados;

V — locais ou circunstancias relevantes;
VI - prazo;

VII — limites da atuagao.

A contratada somente podera iniciar a execugdo apds o recebimento da respectiva Ordem de
Servigo.

5. DILIGENCIAS

O servigo podera compreender uma ou mais diligéncias externas, conforme a necessidade do
caso concreto, sem alteragdo do quantitativo contratado.

As diligéncias deverdo ser suficientes para permitir a elaboragdo do relatorio final e deverao
permanecer dentro dos limites estabelecidos na Ordem de Servigo.

6. ATIVIDADES COMPREENDIDAS

Poderao ser realizadas:

| — observagdes presenciais em locais publicos ou legitimamente acessiveis;

Il — verificagdo objetiva de eventual atividade laboral;

Il — registro de datas, horarios e locais;

IV — descrigéo objetiva das atividades observadas;

V — levantamento de informagdes legitimamente disponiveis;

VI — registros fotograficos ou audiovisuais quando juridicamente admissiveis e necessarios;

VIl — elaboragéo de relatério circunstanciado.

7. PRODUTO FINAL

Para cada servigo devera ser entregue um Relatério Circunstanciado de Apuragéo.
O relatério devera conter:

a) numero da Ordem de Servigo;

b) identificagdo do servigo;

c) periodo de execucéo;

d) profissionais responsaveis;

e) metodologia utilizada;

f) locais das diligéncias;

g) descrigéo objetiva dos fatos;



h) documentos ou registros produzidos;
i) conclusao restrita aos fatos efetivamente constatados.
8. LIMITAGAO DAS CONCLUSOES

A contratada ndo devera afirmar que determinado servidor praticou infragdo funcional, fraude,
ilicito administrativo ou qualquer outra irregularidade juridica.

O relatorio devera limitar-se a exposicéo dos fatos observados.

Cabera exclusivamente a Administragao avaliar os elementos produzidos e decidir sobre
eventual instauragéo ou prosseguimento de procedimento administrativo.

9. PROIBIGOES

E expressamente proibido & contratada:

| — invadir domicilios;

Il —ingressar em propriedades privadas sem autorizagao;
Il — acessar aparelhos celulares;

IV — acessar contas ou mensagens privadas;

V — interceptar comunicacgoes;

VI — obter senhas;

VIl — instalar equipamentos clandestinos;

VIl — utilizar métodos fraudulentos;

IX — ameacar ou constranger pessoas;

X — perseguir o investigado;

XI — divulgar imagens ou informagdes;

XIl — realizar diligéncias fora dos limites da Ordem de Servigo;

XIII — realizar diagndstico ou avaliagdo médica.

10. PROTEGAO DE DADOS
A contratada devera observar integralmente a legislagdo de protecdo de dados pessoais.

Os dados recebidos ou produzidos somente poderao ser utilizados para execugao da respectiva
Ordem de Servigo.

O acesso devera ser restrito aos profissionais diretamente envolvidos.

Informagdes relacionadas a saude deverao receber protegdo compativel com sua natureza de
dado pessoal sensivel.



11. SIGILO
A contratada devera manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes recebidas ou produzidas.
O dever de sigilo permanecera apds o término do contrato.

E vedada a utilizagéo das informagées para qualquer finalidade estranha & execugéo contratual.

12. PRAZO
Cada servigo devera ser concluido no prazo estabelecido na respectiva Ordem de Servigo.

Como referéncia, podera ser estabelecido prazo de até 10 (dez) dias uteis, admitida prorrogacéo
mediante justificativa e autorizagdo da Administracéo.

13. MEDIGAO

A medigao sera realizada por servigo concluido, mediante:
| — realizacdo das diligéncias necessarias;

Il — apresentacao do relatério circunstanciado;

Il — verificagdo da conformidade;

IV — aceite pelo fiscal do contrato.

14. PAGAMENTO

O pagamento seré efetuado apds a conclusao do servigo, apresentagao do relatdrio, conferéncia
e aceite pelo fiscal do contrato, mediante apresentagao da nota fiscal.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Séo obrigacdes da contratada:

| — executar os servigos conforme este Termo de Referéncia;
Il = cumprir as Ordens de Servigo;

Il — utilizar meios licitos;

IV — manter sigilo;

V — proteger os dados;

VI — disponibilizar profissionais capacitados;

VIl — produzir relatérios objetivos;

VIII = comunicar impedimentos;

IX — responsabilizar-se pelos seus profissionais;



X —reparar danos decorrentes de atuagéo irregular.

16. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

Séo obriga¢des do Municipio:

| — emitir as Ordens de Servigo;

Il — fornecer as informagdes necessarias;
Il — delimitar a finalidade da diligéncia;
IV — fiscalizar os servigos;

V — analisar os relatorios;

VI — efetuar os pagamentos;

VIl — preservar o sigilo das informacgdes.

17. FISCALIZAGAO

A execucédo sera acompanhada por servidor designado pelo Municipio.
Compete ao fiscal:

| —acompanhar a execugao;

Il — verificar o cumprimento da Ordem de Servigo;

[l — conferir o relatério;

IV — solicitar corregoes;

V — atestar a execugéo;

VI — registrar eventuais ocorréncias.

18. QUALIFICAGAO TECNICA
A empresa devera comprovar capacidade técnica compativel com o objeto.

Podera ser exigida comprovacdo de experiéncia anterior em atividades compativeis com
diligéncias externas, levantamentos, apuragbes ou servigos correlatos, desde que a exigéncia
seja proporcional e devidamente justificada.

19. CRITERIO DE ESCOLHA DO FORNECEDOR

Considerando a contratagao direta por dispensa de licitagdo em razao do valor, a Administragao
deverd realizar pesquisa de precos e selecionar proposta que atenda integralmente as condi¢oes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, observando o critério de vantajosidade e os requisitos
de habilitagéo pertinentes.



20. DISPENSA DE LICITAGAO

A contratacdo podera ser realizada por dispensa de licitagdo em razao do valor, com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que o valor global da contratagédo se
enquadre no limite legal vigente e sejam cumpridos os requisitos aplicaveis a contratacao direta.

A Administragdo devera considerar, para fins de enquadramento, o valor global da contratagao e
verificar a existéncia de outras contratacbes de objeto de mesma natureza que possam
caracterizar fracionamento indevido.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS
A Administragao realizara pesquisa de pregos para definigdo do valor estimado da contratagéo.

A pesquisa devera considerar o preco global dos 02 (dois) servigos, sem prejuizo da identificagao
do valor unitario de cada servigo.

Valor unitario estimado: R$
Quantidade: 02 servigos

Valor global estimado: R$

22. VIGENCIA

O instrumento contratual tera vigéncia de meses, suficiente para execugdo dos dois
servigos, observadas as disposigdes da Lei Federal n® 14.133/2021.

Considerando o carater pontual da contratagcdo, recomenda-se que a vigéncia seja dimensionada
de acordo com o prazo necessario a conclusao das duas apuracgoes.

23. SANGOES

O descumprimento das obriga¢des sujeitara a contratada as sangdes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 e no instrumento contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

24. MATRIZ DE RISCOS

Risco Consequéncia Tratamento

E.x.trrilpollagao da Responsabilidade da contratada Ordem de Servigo detalhada
diligéncia

Coleta ilicita Invalidagao dos elementos e Proibicao expressa

responsabilidade

Vazamento de dados  Violagao de privacidade LGPD e sigilo



Risco Consequéncia Tratamento

Dificuldade de utilizagéo

. . Conteudo minimo obrigatério
administrativa

Relatdrio insuficiente

!nv§§t|gggao sem Risco de abuso _Sltua_g_ao concreta previamente
justificativa identificada

Exposicao indevida Dano ao servidor e Municipio Restricdo de acesso

Conclusdo médica

indevida Risco juridico Vedacdo expressa

25. RESPONSABILIDADE PELO TRATAMENTO DOS DADOS

O Municipio devera definir as responsabilidades das partes quanto ao tratamento dos dados
pessoais, observadas as disposigdes da LGPD e a finalidade especifica da contratagao.

A contratada devera atuar exclusivamente dentro das instrugdes e finalidades estabelecidas pelo
Municipio.

26. DISPOSIGAO SOBRE A NATUREZA DA CONTRATAGCAO

A contratagdo ndo constitui servico permanente de vigilancia ou fiscalizagdo dos servidores
municipais.

Trata-se de contratagcdo pontual e delimitada, destinada exclusivamente a apuragdo de 02
(duas) situagdes concretas atualmente identificadas.

Cada situagao sera tratada mediante Ordem de Servigo prépria.

27. DISPOSIGOES FINAIS
Os servigos contratados possuem natureza de apoio a atividade administrativa.

Os elementos produzidos pela contratada nao substituem eventual sindicancia, processo
administrativo disciplinar, pericia médica ou qualquer outro procedimento legalmente exigido.

A decisédo quanto a existéncia de eventual irregularidade competira exclusivamente a autoridade
administrativa competente, mediante observancia do devido processo legal, contraditério e
ampla defesa.

Charqueada, 14 de setembro de 2026.

Lucio Antonio Teixeira Bottene

Secretario Municipal de Seguranga Publica



