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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 077/2025

COMPRA DIRETA / DISPENSA

1. REQUISITANTE DA DEMANDA

Setor Requisitante: Secretaria de Administragao

Responsavel pela Demanda: Alison de Souza Ramos

C : fe de Divisa inistrati :396.000.318-§6—=>
argo: Chefe de Divisdo Administrativa CPF: 396.000.318-§6 PROTOCOLO
. L . St
E-mail: administracao@arturnogueira.sp.gov.br \® e O 5Q
Telefone: (19 ) 3827-9700 — Ramal: 9457 Oata de ontada VOIOA 126
2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA | Funslonarh Resgonsavel

Objeto: Aquisigio de 500 (quinhentas) pastas de protocolo e compras, destinadas a
atender s necessidades do Setor de Compras e Licitagdes da Prefeitura Municipal de Artur
Nogueira, visando a organizagdo, arquivamento e tramitagado dos processos administrativos.

Valor total estimado: R$ 1.200.00

Data prevista para conclusao: 10 DIAS

Entrega: imediata ( x ) 12 meses( ) meses( ) dias( ) outro:

—

Grau de prioridade da compra/contratagio:  baixa( ) média(x) alta( )
Em caso de “alta”, justifique:

Indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro Documento de Formalizagao
de Demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que a contratagoes
serdo realizadas: sim( ) ndo(x) Obs.:

3. JUSTIFICATIVA

A presente aquisi¢do justifica-se pela necessidade de manter a adequada organizagdo,
controle e tramitacdo dos processos administrativos conduzidos pelo Setor de Compras e
Licitagdes do Municipio de Artur Nogueira.

As pastas de protocolo e compras sdo materiais indispensaveis para 0 arquivamento fisico,
identificacdo e manuseio dos processos, contribuindo para a eficiéncia, padronizagdo e
seguranga das informagdes, bem como para o atendimento as exigéncias legais e aos
principios da organizagdo, economicidade e eficiéncia da Administragdo Publica.

Considerando o volume de processos administrativos em tramite e a insuficiéncia do estoque
atual, faz-se necessaria a aquisicdo de 500 (quinhentas) pastas, a fim de garantir a
continuidade das atividades do setor e 0 adequado suporte as demandas administrativas.

4. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

Com a aquisi¢io das pastas de protocolo e compras, espera-se aprimorar a organizagao, o
controle e o arquivamento dos processos administrativos do Setor de Compras e Licitagdes,
promovendo a padronizagdo do acondicionamento documental ¢ facilitando a identificagdo e







a tramitag¢do dos processos. A medida contribuira para a redugdo de riscos de extravio ou
danos aos documentos, maior agilidade no acesso as informagdes e melhoria da eficiéncia
administrativa, em conformidade com os principios da boa gestdo e do interesse publico.

Prazo para entrega/execucio: 10 dias

Local e horirio para entrega/execugiio: Prefeitura Municipal de Artur Nogueira. Rua XV
de novembro, 1400, Bairro Planalto. / Das 8:00 AM at¢ 4s 17:00 PM.

Servidor responsavel para esclarecimentos: Alison de Souza Ramos Tel: ( 19 ) 3827-
9700 — Ramal: 9457 / administracao(@arturnogueira.sp.gov.br

Prazo para pagamento: 30 dias

5. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO - PCA

A Administragiio Publica dispde de orgamento especifico previsto na Lei Orgamentaria
Anual (LOA) 2025 para a execugdo dessas agdes.

6. FONTES DE RECURSO

Orgio: Prefeitura Municipal de Artur Nogueira | Unidade: Secretaria de Administragdo

Dotacio Or¢amentaria: 22 - 02.01.04.122.0003.2.089.339030.01.1100000

Sub elemento de despesa: 16 — Material de Expediente.

Aplicagio: 1100000 - Geral

Fonte: Tesouro

Descricio dos itens Ficha | Quant Nllj::ji:id'a
PASTA DE PROTOC OLO E COMPRAS 52X33CM
CARTAO 2,4000 DUPLEX 250G 4X0 2 FUROS E 22 500 UN
VINCOS NA COR AZUL.
As reservas deverdo ser encaminhas em anexo.
7. IDENTIFICACAO E CIENCIA DO FISCAL DA ATA/CONTRATO
Nome Eduardo Aparecido Carmona
CPF 115.773.008-66 Cargo | Encarregado de Arquivo Geral
e-mail administracao.tce(@arturnogueira.sp.gov.br
Telefone | ( 19) 3827-9700 Ramal: 9456
Nome Alison de Souza Ramos
CPF 396.000.318-86 Cargo | Chefe de Divisdo Administrativa
e-mail administracao(@arturnogueira.sp.gov.br
Telefone | (19) 3827-9700 Ramal: 9457
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Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias como FISCAL da Ata
SRP/Contrato a ser realizado por procedimento de Aquisigdo/Servigos.

Eduardo AP Carmon Alison Ramos

/CPF|115.773.008-66 ~, 396 -
l%\_/ v}' k/k’/%b =
EDUA D@-APAT(ECIDO CARMONA ALISON DE SOUZA RAMOS

“iscal da Ata SRP/Contrato Fiscal da Ata SRP/Contrato

8. IDENTIFICACAO E CIENCIA DO GESTOR DA ATA/CONTRATO

Nome Cristiano Francisco Conde

CPF 149.882.508-73 Cargo Secretario de Administragdo

E-mail | administacao@arturnogueira.sp.gov.br

Telefone | ( 19 ) 3827-9700 Ramal 9709

téncias como GESTOR da Ata
1si¢ao/Servigos.

_—

Por este instrumento declaro ter ciéncia d
SRP/Contrato a ser realizado por procedi

ta SRP/Contrato

9. ENCAMINHAMENTO

Artur Nogueira, 17 de dezembro de 2025.

Nome: Alison de Souza Ramos
Cargo: Chefe de Divisdo Administrativa
Matricula: 9547

(N | \J/
\ _Lbk,\fy”\ ) \'L"Cnﬁ |

ALISON DE SOUZA RAMOS

Alison Ramos
396.000.318-86
Chefe de Divisao

Adrminictrativa

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminha-se a autoridade competente
par analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias

cabiveis.







10. DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

1. Aprovo a continuidade do procedimento destinado a contratagio em tela,
considerando sua aderéncia aos objetivos estratégicos desta Secretaria, bem como as
necessidades da area requisitante.

2. Encaminha-se ao Dep. de Compras e Licitagdes para providencias necessarias para o
bom andamento do processo.

rtur Nogteira, 17 de dezembro de 2025.
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