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DOCUヽ1:ENTO DE FORヽ 〔ALIZA CAC)DE DEヽ■ANDA N° 077ノ2025

C()MPRA DlRETA/DISPENSA

o
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I. REQUISITANTE DA DEMANDA

Setor Requisitante: Secretaria de Administraqio

Respons6vel pela Demanda: Alison de Souza Ramos

Cargo: Chefe de Divis6o Administrativa

E-mail: r.gov.brnumotuelra.s

ocr & artl 0Telefone: ( l9 ) 3827-9700 Ramal: 9457

Fundo■ 6“ oヽ2. IDENTIFICAcA()DA DEMANDA

Objeto: Aquisiqdo de 500 (quinhentas) pastas de protocolo e compras. destinadas a

atender irs necessidades do Setor de Compras e Licitaq6es da Prefeitura Municipal de Artur

Nogueira, visando 2r organizagio, arquivamento e tramitagao dos processos administrativos.

、′a10r tOtal estinlado:RS l.200、 00

Data prevista para conclusSo: I 0 DIAS

Entrega: imediata ( x ) 12 meses ( ) 
-meses( 

) dias ( ) outro

Grau de prioridade da compra/contratagio: baixa ( ) m6dia ( x ) alta ( )

Indicagdo de vinculagio ou dependdncia com o objeto de outro Documento de Fomra

de Demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequencia em que a contratagoes

lizaqdo

Obs.:\naoser6o realizadas: sim

A presente aquisigdo justifica-se pela necessidade de manter a adequa

contfole e tramitagdo dos processos administrativos conduzidos pelo Setor de Compras e

Licitag6es do Municfpio de Artur Nogueira.

As pastas de protocolo e compras sdo materiais indispensriveis para o arquivamento fisico.

identificagao e manuseio dos processos, contribuindo para a eficiCncia, padronizagSo e

seguranga das informag6es, bem como para o atendimento as exigencias legais e aos

principios da organizaqio, economicidade e efici6ncia da Administragdo Priblica.

Considerando o volume de processos administrativos em tramite e a insufici6ncia do estoque

atual, faz-se necess6ria a aquisig6o de 500 (quinhentas) pastas, a fim de garantir a

da organizagdo.

continuidade das atividades do setor e o ad uado su rte ds demandas administrativas

4. RESULTADOSA SEREMALCANCADOS

Com a aquisigSo das pastas de protocolo e compras. espera-se aprlmorar a or

controle e o arquivamento dos processos administrativos do Setor de Compras
ganizagdo. o
e Licitagdes.

do acondicionamento documental e facilitando a identificaqio e111/omovendo a
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Em caso de "alta", justifique:-
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3. JUSTIFICATIVA
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a tramitagao dos processos. A medida contribuirii para a redugdo de riscos de extravio ou
danos aos documentos, maior agilidade no acesso ds informagdes e melhoria da efici6ncia
administrativa,enl conforinidade coin ol_2里 nclplos da bol_g estio e do interesse priblico.

Prazo ptra entrega/execugio: 10 dias

Local e horirio para entrega/CXeCuc10:PrefCitura｀ 4uniCipal de Artur Nogucira.:Rua lXiV

dc novcrnbro,14oO,BairrO Plana1lo./1)as 8:00Aヽ 4 atO as 17:00:Pヽ4.

Servidor responsivel para esclarecimentos: Alison de Souza Ramos Tel: ( 19 ) 3827 -
()7()〔 )― R`inlal:9157                        1コ2£笙ユ

Prtzo para pagamento: 30 dias

V

5。 PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAcÅ 0-PCA

A Administraqio Prlblica dispde de orgamento especifico previsto na Lei Orgament6ria

Anual (LOA) 2025 pua a execugio dessas a96es.

As reservas deverio ser encaminhas em anexo.

6. FONTES DE RECURSO

Unidade: Secretaria de Adrninistragio6rgio: Prefeitura Municipal de Artur Nogueira

Sub elemento de despesa: l6 Material de Expediente.

Aplicagio: 1 100000 - Geral

Fonte: Tcsouro

Descriglo dos itens Ficha Quant
Unid.

lヽedida

PASTA DE PROTOCOLO E COM:PRAS 52X33Civl
CARTÅ02,4000 DUPLEX 250G 4X0 2 FUROS E

VINCOS NA COR AZUL.
22 500 t」 N

7. IDENTIFICACAO E CIINCIA DO FISCAL DA ATA/CONTRATO

Nome Eduardo Aparecido Carmona

Encarregado de Arquivo GeralCargo115.773.008-66

adminiS!ばaO■CCO型 聾ing理型 r■ SLgg■ユc-mail

(19)3827-9700 Ralnal:9456Telefone

Alison de Souza RamosNome

Chcfc de Divisao AdministrativaCargo396.000.318-86CPF

anu里≦婆⊥重菫■至p」lttL堕administracaoi?re-mail

(19)3827-9700 Ralnal:9457Telefonc
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1)。tasiO()rsaコnentiria:22-02.01.04.122.0003.2.089.339030.01.1100000
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Por este instrumento

SRPicontrato a ser real

declaro ter ci6ncia das competencias como FISCAL da Ata
o por procedimento de Aquisig6o/Servigos

Edu

/CPi
qrdo Ap Carmon AliSOn Rarnos

396.0(X).318-86115773.008‐ 66 ヽ

gさve● de AdniFish C hefe de O
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EDU ECIDO CARIV10NA ALISON DE SOUZA RAM10S
Fiscal da′へta SItP/Contratoiscal da Ata SRP/Contrato

｀中′

Nome Cristiano Francisco Conde

CPF 149.882.508-73 Cargo Secretririo de Administragdo

E‐ mail administacao@artr.rmogueira. sp. gov.br

Telefone ( 19 ) 3827 -9700 Ramal 9709

Por este instrumento declaro ter cidncia d

SRP/Contrato a ser realizado por procedi

CRIS

Gc

9. ENCAⅣIINHAMIENTO

Em conformidade com a legislagSo que rege o tema, encaminha-se a autoridade competente

par aniilise de conveni$ncia e oportunidade para a contratagSo e demais provid$ncias

cabiveis.

Artur Nogueira, 17 de dezembro de 2025

´ヽ           A          ″

収島卿怖、、/

Nome: Alison de Souza Ramos

Cargo: Chefe de DivisSo Administrativa
Matricula:9547

ALISON DE SOUZA RAM10S
A“son Ramos
396.000.318-86
C:hefe de:Divisao
へ月 ― ‐ ic● 0́■ 、ゎ
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8. IDENTIFICAcAO E CIENCIA DO GESTOR DA ATA/CONTRATO





PR-EFEITTIRI, MUNICIPAI DE ARTLIR NOGTIEIR{.
(BerEo da Amizotle)

..PACO MTINICTPAL PREFEITO JACOB STEIN"
Rua. XV de novembr,r, n" L-100 Prlmeiras - Artur Nogueira'SP - C E P I I 165-

CNPJ 45.7i5.551'0001-86 FonelFar ( l9) 3827-970t)
e-nrail !{rDpras(ilarurrrrltgueira sp 8!,v br ste wlv!.anum,rgueim.t! 8i'v bI
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10. DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Aprovo a continuidade do procedimento destinado a contatagao em tela,

considerando sua ader€ncia aos objetivos estrat6gicos desta Secretaria, bem como 6s

necessidades da 6rea requisitante.

2. Encaminha-se ao Dep. de Compras e Licitaq6es para providencias necesserias para o

bom andamento do processo.

17 dc dczclllbro dc 2025.

CRIS
inistragdo

CO CONDE
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