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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 001/2026

COMPRA DIRETA / DISPENSA

1. REQUISITANTE DA DEMANDA

Setor Requisitante: GABINETE

Responsavel pela Demanda: ELIONAT ALVES PAULO
CINTIA BARBARA CHICHURRA MARTINS

Cargo: AUXILIAR DE DEPARTAMENTO CPF: 358.16284819 / 339.691.508-92

e-mail: contato@arturnogueira.sp.gov.br

Telefone: (19) 99248-5678 / 98978-1835

2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Objeto: Contratagdo de Servigos de encaderna¢do em capa dura, com letras personalizadas em
formato de livro. divididos em 06 (seis) volumes referentes as Leis, Decretos e Portarias do ano de
2025.

Valor total estimado: R$ 360,00

Data prevista para conclusao: 26/01/2026

Entrega imediata ( ) 12 meses( ) meses () 30dias (X) outro:

Grau de prioridade da compra/contratagdo:  baixa (X) média () alta( )
Em caso de “alta”, justifique:

Indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro Documento de Formalizagdo
de Demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que a contratagoes
serdo realizadas: sim( ) ndo (X) Obs:

3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo dos servigos de encadernagdo em capa dura, com letras personalizadas. para
organizagio das Leis, Decretos e Portarias de 2025 em seis volumes € necessaria para
assegurar a adequada guarda, preservagdo e acesso aos atos oficiais. A medida atende as
exigéncias de controle, transparéncia e seguranca documental, bem como ao cumprimento
dos prazos estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, garantindo a
regularidade e a fidedignidade do acervo administrativo.

4. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

Assegurar a organizagao, preservagao ¢ integridade fisica dos atos normativos do exercicio
de 2025, reunidos em seis volumes encadernados em capa dura, de modo a facilitar a
consulta, a fiscalizagdo e o controle institucional. Busca-se, ainda, garantir a conformidade
com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, promovendo maior
transparéncia, seguranga documental e eficiéncia na gestdo do acervo normativo.

Prazo para entrega/execugdo: 30 dias
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Local e horério para entrega/execugio: Rua 15 de Novembro, n.° 1400 — Palmeiras

Servidor responsavel para esclarecimentos: ELIONAI ALVES PAULO, CINTIA
BARBARA CHICHURRA MARTINS, TELEFONES: (19) 3827-9700 - RAMAL 9726

Prazo para pagamento: 30 dias apos a emissdo da Nota Fiscal

5. FONTES DE RECURSO

Orgdo: 01 Unidade: 001

Dotagdo Orcamentaria: 01.01.04.122.0003.2.089.339039.01.11 00000

Subelemento de despesa: 99

Aplicagdo: 1100000

Fonte: 01
Descrigdo dos itens Ficha Quant
encadernagio em capa dura, com letras | 09 06

personalizadas em formato de livro referentes
as Leis, Decretos e Portarias do ano de 2025

6. IDENTIFICACAO DO(S) RESPONSAVEL(EIS) PELA COMPRA

Nome Cintia Barbara Chichurra Martins

CPF 339.691.508-92 Cargo Auxiliar de Departamento

E-mail contato(@arturnogueira.sp.gov.br

Telefone | (19) 3827-9700 ramal 9726

Nome Elionai Alves Paulo

CPF 358.162.848-19 Cargo Auxiliar de Departamento

E-mail | contato@arturnogueira.sp.gov.br

Telefone | (19) 3827-9700 ramal 9726

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias como RESPONSAVEL pela
Compra/Servigo a ser realizado por procedimento de Compra Direta/IDi

CINTIA BARBARA\CHICHURRA MARTINS BATONAI ALVES PAULO
Fiscal da Ata SRP/Contrato Fiscal da Ata SRP/Contrato

7. ENCAMINHAMENTO

Artur Nogueira, 12 de janeiro de 2026.
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CINTIA BARBAI;A‘CHICHURRA MARTINS
Auxiliar de Departamento
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Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminha-se a autoridade competente
par andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias
cabiveis.

8. DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

1. Aprovo a continuidade do procedimento destinado a contratagio em tela,
considerando sua aderéncia aos objetivos estratégicos desta Secretaria, bem como 4s
necessidades da area requisitante.

2. Encaminha-se ao Dep. de/Compras
bom andamento do proc

icitdgdes para providencias necessarias para o

Artur Nogueira, 12 de janeiro de 2026.

Chefe de Gabinete e Governo

\l\_}A RA DE SOUZA BARBOSA

|



