PAULINIA

PREFEITURA MUNICIPAL

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 18620/2026

REQUISIGAO DE COMPRAS N° 314/2026

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto: AQUISIGAO DE PASSAGEM AEREA E
HOSPEDAGEM NO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE-RS PARA OS SERVIDORES DA
SECRETARIA DE SAUDE, QUE PARTICIPARAO DO XXXIX CONASEMS 2026, conforme
especificagdes técnicas e quantitativos detalhados abaixo.

LOTE 01

ITEM

QTDE

UNID

ESPECIFICACOES TECNICAS
DETALHADAS

VALOR
UNIT.

VALOR
TOTAL

1.1

04

DIARIAS

HOSPEDAGEM PARA 8 SERVIDORES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE
PAULINIA, COM CAFE DA MANHA
INCLUSO, EM APARTAMENTOS DUPLQS,
DURANTE O PERIODO DE REALIZAGAO
DO XXXIX CONGRESSO DO CONASEMS,
EM PORTO ALEGRE/RS

1.2

08

UNID.

PASSAGEM AEREA IDA E VOLTA. ORIGEM:
CAMPINAS (VCP), CONGONHAS (CGH) OU
GUARULHOS (GRU). DESTINO: PORTO
ALEGRE (POA). TIPO DE VOOS: DIRETO,
SEM ESCALAS. DATA/TRAJETO/HORARIO
DA IDA: 11/07/2026, VCP/CGH OU GRU -
POA, ENTRE 12:00 E 21:00 HORAS.
DATA/TRAJETO/HORARIO DA  VOLTA:
15/07/2026, PORTO ALEGRE - VCP/CGH
OU GRU, A PARTIR DAS 17:00 ATE 22:00
HORAS.

1.3

01

UNID.

PASSAGEM AEREA IDA. ORIGEM: PORTO
ALEGRE (POA). DESTINO: CONGONHAS
(CGH) OU GUARULHOS (GRU). TIPO DE
VOOS: DIRETO, SEM ESCALAS.
DATA/TRAJETO/HORARIO DA IDA:
15/07/2026, PORTO ALEGRE - CGH OU
GRU, A PARTIR DAS 17:00 ATE 22:00
HORAS.

VALOR TOTAL DO LOTE

R$
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CLASSIFICAGAO DO OBJETO

1.2.1.0s itens objeto dessa licitagao sao classificados como servigos comuns, cujos padroes
de desempenho e qualidade estdo objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, conforme estabelece o inciso Xlll do art. 6° da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)

A presente contratagdo foi prevista no Plano de Contratacdes Anual (PCA) 2026 do
Municipio de Paulinia, publicado no Portal Nacional de Contratacbes Publicas — PNCP em
15/12/2025, sob o ID n° 45751435000106-0-000001/2026.

PARCELAMENTO DO OBJETO

A contratacdo dos servicos de passagem aérea, hospedagem e transfer em lote Unico
decorre da interdependéncia entre os itens, que compdem uma unica solug¢ao logistica
necessaria a participacdo no evento institucional. O agrupamento proporciona maior
eficiéncia administrativa, centralizacao da responsabilidade contratual, melhor coordenagao
dos servicos e reducao de riscos operacionais, como incompatibilidade de horarios, falhas
de reservas e dificuldades na gestdo da execugao.

O parcelamento da contratagdo, neste caso, mostra-se tecnicamente desvantajoso,
podendo gerar prejuizos a execugdo do objeto e aumento dos custos administrativos de
fiscalizacado e gerenciamento.

Assim, considerando a natureza integrada dos servigos e observando os principios da
eficiéncia, economicidade e interesse publico previstos na Lei n® 14.133/2021, justifica-se a
adogéo do lote unico.

REQUISITOS DAS PASSAGENS AEREAS

1.5.1.Para passagens aéreas IDA E VOLTA (item 1.2):

e Passagem aérea de IDA: 08 bilhetes com embarque em Campinas/SP (VCP),
Congonhas (CGH) ou Guarulhos/SP (GRU), com destino a Porto Alegre/RS (POA),
no dia 11/07/2026, entre 12:00 e 21:00 horas.

e Passagem aérea de VOLTA: 08 bilhetes com embarque em Porto Alegre/RS (POA)
com destino a Campinas/SP (VCP), Congonhas (CGH) ou Guarulhos/SP (GRU), no
dia 15/07/2026, a partir das 18:00 até 22:00 horas.

1.5.2.Para passagem aérea IDA (item 1.3):
e Passagem aérea de VOLTA: 01 bilhete com embarque em Porto Alegre/RS (POA)
com destino a Congonhas (CGH) ou Guarulhos/SP (GRU), no dia 15/07/2026, a
partir das 18:00 até 22:00 horas.
IMPORTANTE: Nao serao aceitos voos com destino a Campinas/SP (VCP).
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e Todos os voos deverdo ser diretos, sem escala.
e O preco unitario a ser apresentado € o pre¢co da passagem especificada no item
para 01 (um) passageiro.

1.6. REQUISITOS DA HOSPEDAGEM

1.6.1.Hospedagem: 04 (quatro) quartos duplos, com camas individuais, para oito héspedes
no total.

1.6.2. Todos os quartos deverao ser no mesmo hotel.
1.6.3. Apartamentos: privativos.

1.6.4.Check-in em 11/07/2026 e checkout em 15/07/2026.
1.6.5.Classificagcao do hotel: no minimo 3 estrelas.
1.6.6.Incluso na diaria: café da manha.

1.6.7.Estrutura minima dos apartamentos: banheiro privativo, ar condicionado, wi-fi e
frigobar.

1.6.8.Localizagao: o hotel devera estar situado no raio maximo de 15 km do local do evento:
Centro de Eventos da FIERGS (Av. Assis Brasil, 8787, Sarandi, Porto Alegre - RS)

1.6.9.A hospedagem devera ser no municipio de Porto Alegre — RS.
1.6.10. O preco unitario a ser apresentado é o preco da diaria para o total de 8 (oito) hdspedes.
2. FORMALIZAGAO E VIGENCIA DA CONTRATAGAO
2.1. A contratagao decorrente desta licitagéo sera formalizada nos termos da lei 14.133/2021.

2.1.1.A contratagao sera formalizada mediante emisséo e assinatura de ordem de Servigo
(OS), a qual substitui o instrumento de contrato, nos termos do artigo 95 inc. | da Lei
n°® 14.133/21 e artigo 131 do Decreto Municipal n°® 8.388/2023.

2.1.2.A formalizac&o ocorrera apds a adogao das providéncias previstas no art. 75 § 3° da
Lei n° 14.133/21, sendo realizado, para tanto, o procedimento de Dispensa
Eletronica.

2.1.3.Em conformidade com o disposto no § 2° do artigo 130 do Decreto Municipal n°
8.388/2023, caso os procedimentos previstos acima resultarem em certame deserto
ou fracassado, podera ser utilizada proposta valida obtida na fase preparatéria,
desde que atendido todo o disposto no edital da Dispensa Eletronica.
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2.1.4.A Ordem de Servico tera vigéncia de 60 (sessenta) Dias.
3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo tem por finalidade viabilizar a participagdo de servidores em evento
institucional, mediante fornecimento de passagem aérea, hospedagem e servigo de transfer,
garantindo condi¢des adequadas de deslocamento, permanéncia e locomogao durante o periodo
da capacitagéo.

A participacdo no evento mostra-se necessaria para atualizagao técnica, aperfeicoamento
profissional e fortalecimento das atividades desenvolvidas pela Administracdo Publica,
contribuindo para a melhoria dos processos administrativos, especialmente nas areas
relacionadas a gestao publica, contratagcdes e parcerias governamentais. A contratagao encontra
amparo nos principios da eficiéncia, interesse publico e capacitacdo continua dos agentes
publicos, previstos na Lei n® 14.133/2021.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

No contexto do presente objeto — servicos comuns cujos atributos essenciais possuem forma
objetiva e uniforme, com especificagdes e padrées de qualidade usuais encontrados no mercado
e passiveis de definicdo precisa em Termo de Referéncia —, nao foram identificadas situacbes
especificas ou complexidades técnicas do objeto que ensejem quaisquer providéncias, de forma
que a contratacdo dos servigos, nos quantitativos e de acordo com os descritivos constantes
deste documento e conforme os requisitos e critérios descritos no item 4 abaixo, apresenta-se
como a unica solucao viavel a ser adotada.

Tendo-se em vista o valor estimado da contratagdo, sugere-se a adogéo do procedimento de
Dispensa de Licitagdo previsto na Lei 14.133/2021 art. 75 Il. A esse respeito, foi realizada
consulta junto a Divisao de Compras da Saude para verificagao da conformidade em relagéo aos
critérios e limites estabelecidos no art. 129 §§ 1°, 2° e 3° do Decreto Municipal n° 8.388/2023.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

5.1.1.N&o sera permitida a participacdo de consorcios de empresas, tendo-se em vista:

a) A baixa complexidade do objeto, tratando-se de prestacao de servicos comuns, definidos
por especificagcdes padronizadas e usuais, com escopo simples e grande disponibilidade
de prestadores no mercado, capazes de executa-lo como um todo de forma individual.

b) Que nao serao exigidos requisitos especificos de qualificagdo técnica (art. 67 da Lei n°
14.133/2021) ou econdmico-financeiros (art. 69 | e §§ 1° e 4° da Lei n°® 14.133/2021), o

que amplia o universo de possiveis licitantes individuais, viabilizando-se a participacao
ampla das empresas atuantes no mercado.
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c) Que os valores a serem contratados n&o se enquadram nos peceituados como grande
vulto.

5.1.2.A admissao de consorcios em tais condicdes permitiria, com o aval da Administracao
Publica, a unido de concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, violando,
por via transversa, o principio da competitividade e prejudicando, assim, a
vantajosidade buscada pela Administragéo.

5.2. SUBCONTRATAGAO

Nao sera permitida a subcontratacao, cessao ou transferéncia, total ou parcial, do objeto
contratual.

. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

Nao se aplica.

GARANTIA DA CONTRATAGAO

N&o sera exigida a prestacao de garantia para a contratagdo resultante desta licitagao.
GARANTIA DOS SERVICOS

8.1. A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigagdes previstas na lei n° 8.078 de
11/09/1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor, e alteragdes subsequentes.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
9.1. MODALIDADE DE LICITAGAO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA.

CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento sera: MENOR PRECO GLOBAL.
CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

11.1. A proposta final devera estar assinada pelo Representante Legal da proponente, citado
nos documentos de habilitagdo, em papel timbrado, em linguagem concisa, sem rasuras
ou ressalvas, emendas, borrdes ou entrelinhas que prejudiquem sua analise, conforme
modelo do Anexo VIII, contendo os valores unitarios e total da proposta, bem como o total
da proposta, com no maximo 02 (duas) casas decimais apds a virgula, em moeda corrente
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.
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nacional, incluindo, obrigatoriamente, todas as despesas com encargos sociais, tributos,
descontos, frete, emolumentos, impostos, despesas em geral e demais condi¢cdes de
fornecimento decorrentes, direta e indiretamente, da execugao do objeto deste certame.

Além do disposto acima, a proposta final devera conter em seu corpo:
a) CNPJ e mencgao ao numero do Aviso de Contratagéo Direta;

b) Endereco de e-mail que seja visualizado a todo momento, para que sejam possiveis
eventuais contatos necessarios relativos a este certame;

¢) Descricdo do objeto da presente aquisi¢ao, seu quantitativo, e unidade de medida, em
conformidade com o solicitado pela Secretaria Municipal de Saude;

d) Condi¢cdo de pagamento, devendo ser respeitadas as disposicoes a esse respeito
contidas neste edital e seus anexos;

e) Prazo de validade da proposta, que nado podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data da sua apresentagao;

f) Identificagcdo do hotel ofertado para hospedagem, incluindo nome e localizagao,
observadas as especificagcdes e condicbes minimas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

g) Assinatura do representante legal da empresa constante dos documentos de
habilitacao.

Caso as informacdes descritas na alinea “d” acima nao constarem da proposta, ficara
assumida a aceitacdo tacita, por parte do proponente, de todas as condi¢des estabelecidas
neste edital e seu Anexo I.

Nao sendo indicado o prazo de validade mencionado acima, sera considerado o prazo de
60 (sessenta) dias para os devidos efeitos.

Sera desclassificada a proposta caso o estabelecimento indicado (alinea “f” acima) néo
atenda aos requisitos previstos no instrumento convocatério.

A proposta final devera atender a todas as outras disposi¢coes constantes do Edital.

HABILITAGAO

121.

HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual.
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b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais.

c) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
agdes, acompanhados da documentacdo mencionada na alinea “b” deste subitem.

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio.

e) Decreto de autorizacio e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

13. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a)

b)

g)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ).

Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual, ou sua isengéao.

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede da licitante, ou outra
equivalente na forma da lei, mediante a apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa ou
Certidao Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais (inclusive
as contribuigbes sociais) e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita
Federal.

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante, ou
outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentacao de Certidao Negativa ou Certidao
Positiva com Efeitos de Negativa.

Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por meio
da apresentagéo do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de Certiddo Negativa (CNDT) ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com
os mesmos efeitos da CNDT, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, nos termos da Lei
Federal n® 12.440/2011.

Declaragido da licitante, subscrita por seu representante legal, de que ndao emprega em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho
a menores de 16 (dezesseis) anos, ressalvado na condicdo de aprendiz, conforme determina
o artigo 7°, inciso XXXIIl da Constituicao Federal.
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HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
OUTRAS COMPROVAGOES

a) Declaragao conjunta da licitante subscrita por seu representante legal:

a.1) De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme
inciso IV do artigo 63 da Lei 14.133/2021.

a.2) De que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, em atendimento ao
disposto no artigo 63, § 1° da Lei 14.133/2021, sob pena de desclassificacdo do certame.

b) Para microempresas ou empresas de pequeno porte: Declaragdo de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, constante no Anexo VII deste edital (nos exatos termos).

QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL
N&o sera exigida.

QUALIFICAGAO TECNICO-PROFISSIONAL
N&o sera exigida.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

16.1. Os servigos deverao ser executados em conformidade com o descrito nas especificagdes
do objeto e demais disposi¢cdes constantes deste Termo de Referéncia, com a proposta
apresentada pelo fornecedor na respectiva Dispensa Eletrénica e com as demais diretrizes
constantes do protocolo administrativo da contratagao.

16.2. Forma de entrega: unica, com encaminhamento dos vouchers para os seguintes e-mails:

e compras.secsaude@paulinia.sp.gov.br
e compras.secsaude3@paulinia.sp.gov.br
e compras.secsaude4@paulinia.sp.gov.br

16.3. Prazo de entrega: no maximo 05 (cinco) dias uteis dias, contados do envio da Ordem de
Servigo por e-mail e observadas as datas previstas para realizacdo do evento.
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17. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

17.1. A gestao sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de Saude, através do respectivo
gestor, cujas atribuicoes sao:

a) Controlar os saldos contratuais e orcamentarios;

b) Controlar os prazos de vigéncias contratuais, incluindo-se aditamentos, prorrogagdes e/ou
reajustes;

c) Aplicar as penalidades previstas no edital e no contrato quando da ocorréncia de
descumprimento das clausulas acordadas e solicitar através dos protocolos administrativos
as devidas providéncias;

d) Solicitar a CONTRATADA e seus prepostos, ou obter da Administracido, tempestivamente,
todas as providéncias necessarias para o bom andamento das prestagdes de servicos;

e) Acompanhar e atestar o recebimento definitivo dos servicos, desde que atendidas
especificagdes de responsabilidade da Secretaria de Saude e as obriga¢des contratuais;

f) Solicitar ou ratificar por escrito o Atestado de Capacidade Operacional e/ou Profissional
quando requerido pela contratada, desde que atendidas plenamente as obrigagbes
contratuais e, devidamente atestado o efetivo cumprimento das mesmas, conforme edital e
contrato;

g) Atestar e encaminhar ao Setor competente as notas fiscais em estrito cumprimento ao Edital
e Contrato para os procedimentos quanto aos trdmites administrativos relacionados aos
respectivos pagamentos;

h) Verificar e atestar se a CONTRATADA mantém as mesmas condi¢cdes habilitatérias, bem
como a manutengéao de regularidade fiscal durante toda a vigéncia contratual.

17.2. A execucgdo sera acompanhada por fiscal(is) designado(s) pela Secretaria Municipal de
Saude.

17.3. A acgéao da fiscalizagdo contratual ndo exonera o fornecedor de suas responsabilidades
contratuais.

17.4. Infragbes administrativas: nos termos dos artigos 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021.

17.5. Sangdes: eventuais penalidades administrativas serdo aplicadas com fulcro na Lei n°
14.133/2021 e Arts. 156 e 157 do Decreto n° 8.388/2023 e suas alteragdes, garantida a
prévia defesa e o contraditdrio, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.
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18. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.10.

Os pagamentos serao efetuados de em parcela unica, em 05 (cinco) dias, de acordo com
as quantidades efetivamente entregues e devidamente atestadas pela Secretaria Municipal
de Saude e com os precos unitarios constantes da planilha de precos da(s) licitante(s)
vencedora(s), na forma prevista no Edital

A contagem do prazo de 05 (cinco) dias se iniciara a partir do ateste da nota fiscal.

Recebidos os servicos, a CONTRATADA emitira a respectiva nota fiscal/fatura
acompanhada das certiddes que comprovem a manutencédo das condi¢cdes habilitatérias
nos termos da Lei 14.133/2021, sendo que a manutencdo, o acompanhamento e a
fiscalizacdo da documentacao deverao ser efetuados pela Secretaria Municipal de Saude,
através do(a) gestor(a) contratual.

Conforme o protocolo ICMS 42/09, ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletronica — NF-e,
modelo 55, em substituicido a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, a partir de 1° de dezembro de
2010, os contribuintes (Exceto MEI) que, independentemente da atividade econdmica
exercida, realizem operacdes destinadas a Administracao Publica direta ou indireta.

Aferidos os servicos e documentos anexados a nota fiscal/fatura pela Secretaria Municipal
de Saude, esta emitira o seu recebimento e encaminhara para a Secretaria Municipal de
Finangas providenciar o respectivo pagamento.

Os pagamentos a serem efetuados pelo MUNICIPIO DE PAULINIA, ndo obstante o prazo
acima fixado, obedecerdao as normas da Lei Federal n° 14.133/2021 e posteriores
alteracoes.

N&o havera corregdo monetaria entre o ateste da Nota Fiscal e o efetivo pagamento,
respeitando os prazos previstos no Edital.

O regramento seguira as orientagdes proferidas na Portaria 001/2024/SMF de 20/02/2024,
publicada no Diario Oficial do Municipio em 22/02/2024.

As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serao devolvidas a CONTRATADA
e seu vencimento ocorrera em 05 (cinco) dias apds a data de sua apresentagao valida.

O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
CONTRATADA.

19. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor da contratacao foi estimado conforme tabela constante do item n° 1.1 deste Termo de
Referéncia, tendo os pregos sido obtidos mediante pesquisa anexa ao processo administrativo,
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a qual foi elaborada segundo os critérios do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021 e arts. 47 e 48 do
Decreto Municipal n° 8.388/2023.

20. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
Dotacao orgcamentaria para o presente exercicio conforme valores alocados nas despesas
especificas do orgamento vigente e conforme planilha orgamentaria que cria a devida adequagao
com os objetivos dos instrumentos legais:
- P.P.A. — Plano Plurianual 2026/2029 — Lei Municipal n°® 4.674, de 22/12/2025;

- L.D.O. — Lei de Diretrizes Orcamentarias — Lei Municipal n® 4.582, de 07/07/2025
- L.O.A. — Lei Orcamentaria Anual — Lei Municipal n® 4.666, de 22/12/2025.

Paulinia (SP), 16 de junho de 2026.

Dr. Anténio Carlos Guimaraes de Sousa Pinto
Secretario Municipal de Saude



