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SECRETARIA MUNICIPA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO / DEFINICOES / INFORMAGOES ESSENCIAIS
Registro de pregos para eventual contratagdo de empresa especializada na prestagao de
servigos de buffet, compreendendo o fornecimento de café da manha, café da tarde, coffee
break e coquetel corporativo, destinados ao atendimento de eventos institucionais, reunides,
cursos, palestras e demais demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de
Paulinia.
Os servigcos serao prestados sob demanda, conforme necessidade da Administragao.
a) Regime de Execugao: Menor preco por lote.
b) Referéncia de Pregos: Foi realizado pesquisa de pregos com empresas do ramo do
objeto.
c) Tipo de licitacao: Pregao eletrénico.
d) Condigdo de servigo/bem comum: os itens que se pretende adquirir se enquadra em
contratacao de servicos comuns.
e) Contatos do responsavel:
Rodrigo Natalino Rodrigues Barbosa - Diretor de Turismo e Eventos- SMCTE
smcte@paulinia.sp.gov.br, orcamento.smcte@paulinia.sp.gov.br
Telefone: 19- 3939-7024.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacido fundamenta-se nas disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021, bem
como nas demais normas aplicaveis a contratagao publica.

O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor prego por lote,
devendo o licitante apresentar proposta para todos os itens que compdem o lote, sob pena
de desclassificagao.

Os servigos caracterizam-se como servigos comuns, cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia.

3. JUSTIFICATIVA

A contratagao justifica-se pela necessidade de atender as demandas institucionais da
Administragdo Municipal relacionadas a realizagdo de eventos oficiais, reunides
administrativas, cursos, capacitacdes, palestras e demais atividades promovidas pelas
Secretarias Municipais.

Tais eventos demandam estrutura adequada para recepcdo e alimentacido dos
participantes, assegurando condigdes apropriadas de permanéncia e participacao.

A contratagao por meio de Registro de Pre¢os permite maior flexibilidade administrativa,
possibilitando que a Administracédo utilize os servigos conforme sua necessidade, evitando
contratagdes emergenciais ou fragmentadas.

A presente licitagdo se destina a manutengédo das atividades usuais desta Secretaria
Municipal, ndo seao 0 caso de aplicacéo do art. 16 da LRF.
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A presente contratagdo estd em conformidade com as Leis: PPA 2026/2029 N° 4.674/2025
DE 22/12/2025, LDO 2025 N° 4.582/2025 DE 07/07/2025 E LOA N° 4.666/2025 DE 22/12/2025.

Nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 147/2014, a Administracido devera
estabelecer cota reservada para microempresas € empresas de pequeno porte.

Entretanto, no presente caso, a divisdo do objeto ndo se mostra tecnicamente viavel,
considerando que o0s servigos demandam execucdo integrada, logistica unificada e
responsabilidade unica pela execucao do evento.

A divisdo do objeto poderia comprometer a qualidade, a organizagdo e a padronizagao
dos servigos.

3.1. JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO EM LOTES

O agrupamento dos itens em lotes foi realizado considerando a natureza semelhante
dos servicos e a compatibilidade logistica entre os itens, de modo a permitir maior
eficiéncia na execucéao contratual.

Os itens do Lote 1 possuem caracteristicas operacionais semelhantes, sendo
normalmente executados por empresas especializadas em servicos de coffee break e
alimentacéao leve para eventos institucionais.

O Lote 2 possui caracteristicas distintas, exigindo maior variedade de alimentos, estrutura
diferenciada de atendimento e logistica especifica.

Assim, o agrupamento em lotes permite maior competitividade no certame, melhor
organizagao da prestagao dos servigos e maior eficiéncia administrativa, em conformidade com
os principios da eficiéncia e da economicidade previstos na Lei n°® 14.133/2021.

4. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVOS E VALOR
O quantitativo estimado foi definido com base:
e no historico de eventos realizados pela Administracdo nos exercicios anteriores;
e na estimativa de eventos institucionais previstos para o periodo de vigéncia da ata;
¢ nademanda potencial de reunides, cursos e capacitagdes promovidas pelas Secretarias
Municipais.
Os quantitativos possuem carater estimativo, podendo a Administragdo utiliza-los
conforme sua necessidade.
Os servigos consistem no fornecimento de:
Café da manha
Café da tarde
Coffee break
Coquetel corporativo
Incluindo:
preparo dos alimentos
transporte
montagem da mesa
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fornecimento de utensilios
reposicao dos alimentos
equipe de apoio

Conforme especificagdes detalhadas constantes neste Termo de Referéncia.
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LOTE 1

Item

Descrigao

Unidade

Quant.

Valor
Unitario

Valor Total

SERVICO DE BUFFET DE CAFE DA MANHA

PARA 20 PESSOAS

ESPECIFICAGAO — CAFE DA MANHA PARA
20 PESSOAS COM OS SEGUINTES ITENS:

SALGADOS: TROLOLO, PAO DE BATATA,
PAO DE QUEIJO. (MINIMO DE 2 UNIDADES
POR PESSOA DE CADA VARIEDADE)

BOLOS: PELO MENOS DUAS VARIEDADES
(COCO, LARANJA, CHOCOLATE SEM
COBERTURA, CHOCOLATE COM
COBERTURA DE CHOCOLATE, CENOURA
COM COBERTURA DE CHOCOLATE) -
(MINIMO 60 A 70GR POR PESSOA)

BEBIDAS:

- 02 TIPOS DE REFRIGERENTES DE
PRIMEIRA LINHA (NORMAL E ZERO
ACUCARY); - (MINIMO 200ML POR PESSOA)

- 02 TIPOS DE SUCOS DE FRUTAS
NATURAL OU POLPA E/ OU NECTAR
PRONTO EM EMBALAGEM CARTONADA
LONGA VIDA (NORMAL E ZERO AGCUCAR)
PELO MENOS DOIS SABORES (LARANJA,
ABACAXI, MANGA, PESSEGO, UVA, MACA,
MARACUJA);, - (MINIMO 100ML POR
PESSOA)

- AGUA (MINIMO 200ML POR PESSOA)

- CAFE (MINIMO 50ML POR PESSOA)

- CHA (MINIMO 50ML POR PESSOA)

ACOMPAMENTO: AGUCAR, ADOGANTE,
MEXEDORES DESCARTAVEIS,
GUARDANAPOS.

APARELHAGEM: TACAS E/OU COPOS,
PRATOS QARRAS DE LOUCA OU VIDRO

SRV

320

916,43

293.257,60
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OU DESCARTAVEIS, TOALHA, BANDEJAS
DE INOX OU MELAMINA. (DE ACORDO COM
A NECESSIDADE DO EVENTO)

DECORAGAO COM 02 VASOS DE FLORES
OU DECORAGAO TEMATICA CONFORME
SOLICITAGAO.

OBS: A EMPRESA DEVERA ENVIAR EQUIPE
PARA MONTAGEM DA MESA E REPOSIGAO
DE ALIMENTOS DE ACORDO COM A
SOLICITAGAO, DEVENDO A EQUIPE
PERMANECER POR PELO MENOS 2 HORAS
NO LOCAL.

2 SERVICO DE BUFFET DE CAFE DA TARDE SRV 320 1.096,83 350.985,60

PARA 20 PESSOAS
ESPECIFICAGAO — CAFE DA TARDE PARA
20 PESSOAS COM OS SEGUINTES ITENS:

PRATOS SALGADOS:

SALGADINHOS QUENTES ASSADOS: PELO
MENOS TRES VARIEDADES.

OPGOES: ENROLADINHO DE PRESUNTO E
QUEIJO, MINI CROISSANT, PAO DE BATATA
COM CATUPIRY, ESFIHA CARNE,
EMPADINHA DE FRANGO. (MINIMO 2
UNIDADES POR PESSOA DE CADA
VARIEDADE)

BAGUETE:

02 OPCOES DE ACORDO COM A
SOLICITACAO. DEVENDO SER FORNECIDO
50 A 60GR POR PESSOA DE CADA
VARIEDADE.

A BAGUETE DEVE CONTER NO MINIMO 2
TIPOS DE FRIOS E SALADA ABAIXO
DESCRITA.

OPGOES:

FRIOS: (QUEO TIPO MUSSARELA E
PRESUNTO / SALAME E QUENO TIPO
PRATO / PEITO DE PERU E QUEIO TIPO
MUSSARELA)

SALADA: ALFACE OU RUCULA, TOMATE E
CENOURA.

MINI BAURU FOLHADO - NO MINIMO 2
UNIDADES POR PESSOA.

BOLOS:
PELO MENOS DUAS VARIEDADES (COCO,
LARANJA, CHOCOLATE, FUBA OU
FORMIGUEIRO) - (MINIMO 60 A 70GR POR
PESSOA) _
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BEBIDAS:

- 02 TIPOS DE REFRIGERENTES DE
PRIMEIRA LINHA (NORMAL E ZERO
ACUCAR); - (MINIMO 200ML POR PESSOA)

- 02 TIPOS DE SUCOS DE FRUTAS
NATURAL OU POLPA E/ OU NECTAR
PRONTO EM EMBALAGEM CARTONADA
LONGA VIDA (NORMAL E ZERO ACUCAR)
PELO MENOS DOIS SABORES (LARANJA,
ABACAXI, MANGA, PESSEGO, UVA, MACA,
MARACUJA);, - (MINIMO 100ML POR
PESSOA)

- AGUA (MINIMO 200ML POR PESSOA)

- CAFE (MINIMO 50ML POR PESSOA)

- CHA (MINIMO 50ML POR PESSOA)

ACOMPAMENTO: ACUCAR, ADOGCANTE,
MEXEDORES DESCARTAVEIS,
GUARDANAPOS.

APARELHAGEM:TACAS, COPOS, PRATOS
E JARRAS DE LOUCA OU VIDRO OU
DESCARTAVEIS, RECHAUD, TOALHAS,
BANDEJA DE INOX E TALHERES. (DE
ACORDO COM A NECESSIDADE DO
EVENTO)

DECORAGAO COM 02 VASOS DE FLORES
OU DECORAGAO TEMATICA CONFORME
SOLICITAGAO.

OBS: A EMPRESA DEVERA ENVIAR EQUIPE
PARA MONTAGEM DA MESA E REPOSIGAO
DE ALIMENTOS DE ACORDO COM A
SOLICITAGAO, DEVENDO A  EQUIPE
PERMANECER POR PELO MENOS 2 HORAS
NO LOCAL.

3 SERVICO DE BUFFET DE COFFEE BREAK SRV 410 1.145,63 469.708,30

PARA 20 PESSOAS

ESPECIFICAGAO — COFFEE BREAK PARA
20 PESSOAS COM OS SEGUINTES ITENS:

BOLOS:

BOLO CUPCAKE E BOLO DE CENOURA
COM COBERTURA DE CHOCOLATE. -
(MINIMO 1 UNIDADE DE CUPCAKE E NO
MINIMO DE 60 A 70GR DE BOLO POR
PESSOA)

SALGADOS:
TROUXINHA DE RICOTA, TROUXINHA DE
FRANGO COM CATUPIRY, EMPADINHA DE
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PALMITO, EMPADINHA DE FRANGO,
ESFIHA DE CARNE, ENROLADINHO DE
PRESUNTO E QUEIJO (MINIMO 2 UNIDADES
DE CADA VARIEDADE POR PESSOA)

BAGUETE:
02 OPGCOES DE ACORDO COM A
SOLICITAGAO. DEVENDO SER FORNECIDO
50 A 60GR POR PESSOA DE CADA
VARIEDADE.

OPGOES DE RECHEIO: PATE DE FRANGO /
PATE DE ATUM / SALAME / PEITO DE PERU
ALEM DO RECHEIO A BAGUETE DEVE
CONTER A SALADA ABAIXO DESCRITA.
SALADA: ALFACE OU RUCULA, TOMATE E
CENOURA.

MINI TORRADINHAS: COM PELO MENOS
DOIS ACOMPANHAMENTOS DE PATE.
(MINIMO DE 3 TORRADINHAS POR
PESSOA)

OPGOES DE PATE: FRANGO, AZEITONA,
ATUM, RICOTA) - (MINIMO 40 GR POR
PESSOA DE CADA VARIEDADE)

DOCES:

CAROLINAS RECHEADAS, PELO MENOS
DUAS VARIEDADES.

NAS OPGCOES DE: DOCE DE LEITE,
CHOCOLATE, LIMAO E MARACUJA)
DEVERA SER FORNECIDO PELO MENOS 2
UNIDADES POR PESSOA

BEBIDAS:

- 02 TIPOS DE REFRIGERENTES DE
PRIMEIRA LINHA (NORMAL E ZERO
AGCUCAR); - (MINIMO 200ML POR PESSOA)

- 02 TIPOS DE SUCOS DE FRUTAS
NATURAL OU POLPA E/ OU NECTAR
PRONTO EM EMBALAGEM CARTONADA
LONGA VIDA (NORMAL E ZERO ACUCAR)
PELO MENOS DOIS SABORES (LARANJA,
ABACAXI, MANGA, PESSEGO, UVA, MACA,
MARACUJA);, - (MINIMO 100ML POR
PESSOA)

- AGUA (MINIMO 200ML POR PESSOA)

- CAFE (MINIMO 50ML POR PESSOA)

- CHA (MINIMO 50ML POR PESSOA)

ACOMPAMENTO: AGUCAR, ADOGANTE,
MEXEDORES DESCARTAVEIS,
GUARDANAPOS.
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APARELHAGEM: TACAS, COPOS, PRATOS
E JARRAS DE LOUCA OU VIDRO OU
DESCARTAVEIS, RECHAUD, TOALHAS,
BANDEJA DE INOX E TALHERES. (DE
ACORDO COM A NECESSIDADE DO
EVENTO)

DECORAGAO:
DECORAGAO COM 02 VASOS DE FLORES
OU DECORAGAO TEMATICA CONFORME
SOLICITACAO.

OBS: A EMPRESA DEVERA ENVIAR EQUIPE
PARA MONTAGEM DA MESA E REPOSIGAO
DE ALIMENTOS DE ACORDO COM A
SOLICITAGAO, DEVENDO A EQUIPE
PERMANECER POR PELO MENOS 2 HORAS

NO LOCAL.
VALOR TOTAL 1.113.951,50
LOTE 2
Item Descrigao Unidade | Quant. Valor Valor Total
Unitario
4 SERVICO DE BUFFET DE COQUETEL SRV 50 1.721,67 86.083,50
CORPORATIVO

PARA 20 PESSOAS

ESPECIFICAGAO - COQUETEL PARA NO
MINIMO 20 PESSOAS COM OS SEGUINTES
ITENS:

SALGADOS:

12 VARIEDADES SALGADOS FRITOS, DE
FORNO E FOLHADOS

2 VARIEDADES DE VOL-AU-VENT

4 VARIEDADES DE CANAPES

2 VARIEDADES DE QUICHES

2 VARIEDADES DE FINGER FOODS

BEBIDAS:
- AGUA

- SUCO DE FRUTAS NATURAL OU NECTAR
PRONTO EM EMBALAGEM CARTONADA
LONGA VIDA (NORMAL E ZERO ACUCAR)
PELO MENOS DUAS VARIEDADES DENTROS
OS SABORES SUGERIDOS ABAIXO;

- CAFE E CHA.

(9]
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ACOMPAMENTO: AGUCAR, ADOGANTE,
MEXEDORES DESCARTAVEIS,
GUARDANAPOS.

APARELHAGEM: TACAS, COPOS, PRATOS
E JARRAS DE LOUCA OU VIDRO OU
DESCARTAVEIS, RECHAUD, TOALHAS,
BANDEJA DE INOX E TALHERES. (DE
ACORDO COM A NECESSIDADE DO
EVENTO)

DECORAGAO COM 02 VASOS DE FLORES
OU DECORAGAO TEMATICA CONFORME
SOLICITAGAO.

SERVICO DE GARGCOM: DEVIDAMENTE
UNIFORMIZADOS EM PROPORCAO DE 1
PARA CADA GRUPO DE 20 CONVIDADOS,
PARA  BEBIDAS E  ALIMENTAGAO.
DEVERAO ESTAR A DISPOSICAO DURANTE
TODO O EVENTO.

SUGESTOES DE__ITENS PARA _0OS
CARDAPIOS

FRITURAS - QUIBE, COXINHAS DE FRANGO,
BOLINHO DE BACALHAU, RISOLES, BOLINHA
DE QUEIJO, CROQUETES.

FORNO - MINI PASTEL ASSADO DE FRANGO,
MINI PASTEL ASSADO DE PRESUNTO E
QUENJO, EMPADINHA DE PALMITO,
EMPADINHA DE FRANGO, PASTEL ASSADO
DE CARNE SECA COM ABOBORA.

CANAPES - QUEIJO COM PRESUNTO, QUEIJO
BRIE, GORGONZOLA, SALAMINHO, RUCULA
COM QUEIJO, TOMATE SECO, PEITO DE
PERU COM CEREJA, CEBOLA.

VOL-AU-VENT - TOMATE SECO, FRANGO,
BACALHAU, CARNE SECA COM AIPIM,
PALMITO, QUEIJO COM PRESUNTO.

QUICHES- FRANGO, CEBOLA, GORGONZOLA,
ALHO PORO.

SUCOS DE FRUTAS - LARANJA, ABACAXI,
MANGA, PESSEGO, UVA, MARACUJA GOIABA,
ABACAXI OU ABACAXI COM HORTELA,
TANGERINA E ACEROLA

OBS: A EMPRESA DEVERA ENVIAR EQUIPE
PARA MONTAGEM DA MESA E REPOSICAO
DE ALIMENTOS DE ACORDO COM A
SOLICITA&O, DEVENDO A EQUIPE
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PERMANECER POR PELO MENOS 2 HORAS
NO LOCAL.

VALOR TOTAL 86.083,50

5. JUSTIFICATIVA PARA ADOGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS
A adoc¢ao do Sistema de Registro de Precos justifica-se em razdo da natureza eventual e
variavel das demandas relacionadas a realizacao de eventos institucionais.
Tal sistema permite:
e maior eficiéncia administrativa;
e reducdo de procedimentos licitatérios repetitivos;
e contratacao conforme demanda efetiva;
e melhor gestdo dos recursos publicos.

6. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

e Manter inalterados os termos e condi¢des aqui estabelecidos;

e ApoOs a emissao da Autorizagao de Fornecimento, a empresa contratada devera entrar
em contato com a Secretaria requisitante, no prazo de 48 horas, a fim de se informar
sobre como proceder a(s) entrega(s);

e As solicitacbes para fornecimento do servico de buffet: café da manha, café da tarde,
coffee break e coquetel corporativo poderéao ocorrer com até 48 (quarenta e oito) horas
de antecedéncia, de acordo com a necessidade da Secretaria requisitante;

e Os servigos ocorrerao em dias de semana, sabados, domingos e feriados, nos horarios
matutino, vespertino e/ou noturno, cujos locais, horarios e quantidades serao
previamente informados pela Secretaria requisitante;

e Parte das solicitacbes serdo para atendimento de demandas (reunides, palestras,
cursos, etc) e eventos, ocorrendo inclusive aos finais de semana, datas comemorativas
e feriados, sendo eles: Carnaval, Pascoa, 7 de setembro, Dias das Criancas,
Consciéncia Negra e Natal, motivo pelo qual o fornecimento devera ocorrer
ininterruptamente nesse periodo, de acordo com a solicitagcao da Secretaria requisitante;

e O servigo de buffet: café da manha, café da tarde, coffee break e coquetel corporativo
para eventos sera preparado pela empresa contratada em seu estabelecimento, e
entregues e montados nos locais, horarios e datas informadas pela Secretaria
requisitante;

e A empresa vencedora devera enviar equipe para montagem da mesa e reposicao de
alimentos de acordo com a solicitagao, devendo a equipe permanecer por pelo menos
2 horas no local. Em caso, de solicitagdo de mais de 1 servigco, a empresa devera enviar
equipe maior para atendimento da quantidade dos servigos;

O
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e Para o item “Servigo de Buffet de Coquetel Coorporativo”’, a empresa vencedora
devera enviar, além da equipe para montagem da mesa e reposi¢cao de alimentos, um
garcom (devidamente uniformizado) para cada 20 convidados, para servir bebidas e
alimentacéo;

e Os servigos de buffet: café da manha, café da tarde, coffee break e coquetel corporativo
para eventos a serem fornecidos deverao estar de acordo com a legislagéo vigente
quanto a sua qualidade sanitaria, embalagem e regulamentos técnicos de identidade e
qualidade;

e As quantidades minimas, pesos e medidas descritos nos itens serdo os minimos
aceitaveis;

o O transporte do servico de buffet: café da manh3, café da tarde, coffee break e coquetel
corporativo sera de responsabilidade da empresa contratada e devera ser feito em
veiculo apropriado para o fim a que se destina, sendo refrigerado quando necessario,
ou com a temperatura adequada para transporte do item, bem como devidamente limpo;

¢ Os servicos de buffet: café da manha, café da tarde, coffee break e coquetel corporativo
deverdo ser transportadas dentro de hot-box ou isopor devidamente higienizados, ou
embalagens préprias para alimentagao.

e Todos os utensilios utilizados pela empresa durante os servigcos e eventos, deverao ser
de primeira qualidade, devidamente comprovada e adquirida pela empresa contratada;

e As entregas deverdo ter seu roteiro previamente determinado, seguindo horarios
estabelecidos pela Secretaria requisitante, a fim de que o tempo de preparo e consumo
mantenha a qualidade do alimento;

e No caso de divergéncias nos produtos, ou se estes ndo estiverem dentro do padrdo de
qualidade esperado, os mesmos serao recusados, cabendo a empresa responsavel
substitui-los por outros no prazo de uma hora;

e A empresa contratada devera apresentar em até 05 (cinco) dias apds a emissao da
Autorizacido de Fornecimento:

a) licenga sanitaria valida para a atividade econédmica compativel com o objeto,
comprovada por Alvara expedido pela Vigilancia Sanitaria competente, do
estabelecimento onde efetivamente serdo realizados o preparo,
manipulacdo, produgdo e acondicionamento dos alimentos, com
especificagdo detalhada dos servigos prestados e prazo de validade. A
documentagao devera ser mantida atualizada durante a vigéncia do contrato;
e,

b) Indicagdo de responsavel técnico nutricionista, devidamente registrado e em
situacdo regular perante o Conselho Regional de Nutricdo — CRN
competente, responsavel pelo acompanhamento de todo o processo de
producao e montagem dos servigos de buffet (café da manha/café da tarde),
coffee break e coquetel corporativo. Em caso de inscricdo em CRN de outra

O
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jurisdigao/regido de atuagao do estabelecimento onde acontecera o preparo
e manipulagdo dos alimentos, o profissional devera possuir registro
secundario ou visto na jurisdicdo de execugdo do preparo e a manipulagao
dos alimentos.

e Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo realizar as entregas,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais
referéncias, tendo funcdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de
trabalho;

e Manter o pessoal responsavel pela entrega uniformizado, identificando-o através de
crachas, com fotografia recente;

e Fornecer os equipamentos a serem utilizados na execucao dos servicos, que deverao
ser compativeis com os servicos a serem executados;

o Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela administragao;

e Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

e Arcar com todas as despesas destinadas ao transporte e alimentagdo do pessoal
encarregado dos servicos;

e Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos pessoais ou materiais ou a
terceiros, causados por seus empregados, quando em servigo nos locais dos eventos,
sendo por agao ou omissao dos mesmos no desempenho de suas atividades;

¢ Assumir todas as responsabilidades e énus, no que se referem aos seus empregados,
tais como: salarios, encargos sociais, assisténcia médica, seguros, auxilios transportes
e alimentagéao, impostos e demais obrigagdes trabalhistas, taxas e tributos que recaiam
sobre a atuagao laboral, inclusive de seus prepostos e representantes, ficando a
administracdo isenta de qualquer despesa deste tipo;

e Atender a legislagao federal, estadual e municipal a respeito da atividade a ser exercida
pela contratada;

e A empresa contratada devera manter, sob refrigeragdo adequada e em condi¢des
sanitarias apropriadas, amostras dos alimentos preparados e manipulados fornecidos
nos eventos, pelo prazo minimo de 72 (setenta e duas) horas apds sua distribuigéo,
para fins de eventual analise laboratorial pela Vigilancia Sanitaria competente,
especialmente em casos de suspeita de Doengas Transmitidas por Alimentos (DTA),
observadas as normas sanitarias aplicaveis.

8. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA EXIGENCIA DE: CERTIDAO DE REGISTRO DA
PESSOA JURIDICA LICITANTE ATIVO NO CONSELHO REGIONAL DE NUTRIGAO (CRN)
| CERTIDAO DE REGISTRO DO PROFISSIONAL LEGALMENTE HABILITADO ATIVO NO
CONSELHO REGIONAL DE NUTRIGAO (CRN)
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A exigéncia de certidao de registro de pessoa juridica e de profissional legalmente
habilitado e ativo no Conselho Regional de Nutricao (CRN), para fins de qualificagao
técnica-operacional e técnico-profissional, no ambito do Pregéo Eletrénico destinado ao
fornecimento de buffet: café da manha, café da tarde, coffee break e coquetel corporativo,
justifica-se pela natureza dos servi¢os a serem contratados, os quais envolvem manipulagao,
preparo, conservagao, transporte e distribuicao de alimentos prontos para consumo.

O fornecimento de alimentos ultrapassa a simples entrega de produtos, exigindo
conhecimento técnico especializado quanto as boas praticas de manipulagao, higiene,
controle sanitario, seguranca alimentar, valor nutricional e adequagao as normas sanitarias
vigentes. Tais atividades sdo legalmente atribuidas a profissionais da area de Nutrigao,
devidamente habilitados e fiscalizados por seu respectivo conselho profissional.

A presencga de nutricionista responsavel técnico, ou o registro da empresa junto ao
CRN, assegura que 0s servigos serdo executados sob supervisao técnica qualificada,
garantindo o cumprimento das Boas Praticas de Manipulagao de Alimentos; a observancia
das normas sanitarias e regulatérias aplicaveis; a prevengido de riscos a saude dos
usuarios; a padronizacao da qualidade dos alimentos fornecidos; a responsabilizacido técnica
e ética pela execucdo do objeto contratual.

Do ponto de vista da qualificagao técnica-operacional, o registro no CRN demonstra
que a empresa possui estrutura organizacional compativel com a atividade de alimentacao
coletiva, estando apta a executar o objeto de forma regular e continua. Ja sob o aspecto da
qualificacao técnico-profissional, a comprovagdo de profissional habilitado evidencia a
disponibilidade de conhecimento técnico especifico, indispensavel para a correta execucao
do contrato.

9. OBRIGAGOES DA ADMINISTRAGAO
e Assegurar ao pessoal de entrega da contratada, encarregados dos servigos, livre
acesso, em horario previamente estabelecidos;
e Acompanhar e supervisionar os servicos a serem executados e dar as devidas
orientacoes;
o Exercer a fiscalizagdo dos servigos através de servidores especialmente designados
para este fim.

10. PROPOSTA

A proposta, que compreende a descricdo do servigo ofertado pelo licitante, prego
unitario e prego total, devera ser compativel com as especificagbes constantes do Termo de
Referéncia e seus anexos, bem como atender as seguintes exigéncias:

a. Descrigcao do servico observadas as mesmas especificagcdes constantes do Termo
de Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente as
caractﬁsticas do material ou servigo ofertado, bem como pregos unitarios e total
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detalhados em planilha, incluindo especificacdo de marca, procedéncia e outros
elementos que de forma inequivoca identifiquem e constatem as caracteristicas do
material (se for o caso).

b. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
assinatura.

MODELO DE PROPOSTA

Razio Social:

CNPJ:

Enderego completo:

Telefone:

E-mail:

VALOR | VALOR
LOTE | ITEM |DESCRIGAO/MARCA| UNIDADE QUANT. | UNITARIO | TOTAL
01

01

Prazo de validade da proposta

Prazo de entrega

Local de entrega

Forma de pagamento

Nome do representante legal/procurador da licitante:
RG:

CPF:

Profissao:

E-mail particular:

Dados bancarios para pagamento:
Nome do banco:

N° banco:

N° agéncia:

N° conta bancaria:

Local e Data

Assinatura do Re@sentante Legal
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11. HABILITAGAO
e Juridica
- Apresentacgao das certiddes negativas de débitos:
CNPJ — ramo de atividade que contemple o objeto da contratagéo;
CND Federal;
CND Municipal;
Certidao Negativa Trabalhista;
Certidao Negativa de FGTS empregador;
Certidao Negativa de feitos sobre faléncia da sede da licitante.

e Economica- Financeira

- Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais; ja exigiveis e apresentados na forma
da Lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa vedada a sua substituicao
por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacio da proposta.

¢ Qualificagao Técnico Profissional e Operacional

- Certiddo de Registro Profissional ativo do profissional no Conselho Regional de
Nutricao;

- Certidao de Registro empresa licitante ativo no Conselho Regional de Nutri¢cao;

- Comprovagéao de capacidade técnico-operacional, por meio de atestado(s) fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, com identificagdo do subscritor, comprovando
o fornecimento de no minimo: Para o lote 01: 105 srv de café da manha. Café da tarde e coffee
break (levando em consideragéo que cada srv é para atendimento de 20 pessoas) / Para o lote
02: 05 srv de coquetel corporativo (levando em consideragdo que cada srv € para atendimento
de 20 pessoas), com caracteristicas técnicas semelhantes aos itens deste termo de referéncia.

A comprovacao podera ser efetuada pela somatéria das quantidades fornecidas em
tantos atestados validos quanto dispuser a vencedora.

12. LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS E PRAZO DE EXECUGAO

Os servigos contratados de buffet de: café da manh3a, café da tarde, coffee break e
coquetel corporativo deverdo ser entregues no munipio de Paulinia, nos locais previamente
indicados pela Secretaria requisitante nas solicitagoes.

O prazo de contratual sera de 12 meses podendo ser prorrogado conforme determina o
Art. 84 da Lei n°® 14.133/2021.

13. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O
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O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, com a Nota Fiscal devidamente
atestada pelo responsavel da Secretaria requisitante, faturado de acordo com a demanda

solicitada.

14. DOTAGAO
02.02.01.04.122.0004.2.012.33903900.01.110.0000 (35)
02.03.01.04.131.0004.2.012.33903900.01.110.0000 (70)
02.05.01.04.122.0004.2.012.33903900.01.110.0000 (101)
02.06.01.04.128.0004.2.012.33903900.01.110.0000 (118)
02.07.01.04.123.0004.2.012.33903900.01.110.0000 (139)
02.09.01.12.122.0002.2.010.33903900.01.220.0000 (173)
02.10.01.10.122.0009.2.032.33903900.01.310.0000 (372)
02.11.01.08.241.0011.2.040.33903900.01.110.0000 (561)
02.11.01.08.243.0011.2.042.33903900.01.110.0000 (571)
02.11.02.08.245.0011.2.045.33903900.05.500.0015 (608)
02.11.02.08.245.0011.2.045.33903900.05.500.0000 (609)
02.14.01.06.182.0015.2.053.33903900.01.110.0000 (710)
02.17.01.23.691.0019.2.061.33903900.01.110.0000 (781)
02.18.01.18.541.0020.2.062.33903900.01.110.0000 (800)
02.20.01.13.695.0022.2.067.33903900.01.110.0000 (857)
02.21.01.27.812.0023.2.070.33903900.01.110.0000 (890)
02.22.01.14.422.0011.2.072.33903900.01.110.0000 (913)
02.23.01.14.422.0011.2.073.33903900.01.110.0000 (929)

15. GESTOR CONTRATUAL
Rodrigo Natalino Rodrigues Barbosa

Diretor de Turismo e Eventos — Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Eventos

16. FISCAL DO CONTRATO

Titular: Renata Marina Costa
Matricula n°® 8473-5

Funcédo: Chefe de Servigo Nivel Médio

Suplente: Ana Claudia de Sousa Leite

Matricula n° 8362-3
Funcao: Monitora

O
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17. ASSINATURAS

De acordo com o Termo de Referéncia.

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as
informacodes prestadas nas declaragdes e assinaturas acima.

Em, 13 de abril de 2026.

CLAUDIA PATRICIO PEREIRA
Diretora de Atividades Culturais
Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Eventos
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