[image: pmplogoColorido]PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULÍNIA
Av. Prefeito José Araújo nº 1551 - Bairro Parque Brasil 500 - Paulínia/SP -
CEP: 13.141-170
CNPJ: 45.751.435/0001-06 - I.E.: ISENTA


TERMO DE REFERÊNCIA


1. OBJETO / DEFINIÇÕES / INFORMAÇÕES ESSENCIAIS
1.1 OBJETO
Contratação de serviço especializado de formação e capacitação da equipe técnica do Centro de Stop Motion da Secretaria Municipal de Educação de Paulínia no Programa ArteLab, em caráter de projeto piloto, compreendendo formação presencial e a distância, disponibilização de plataforma digital, suporte pedagógico e técnico e fornecimento dos materiais pedagógicos necessários à execução da metodologia, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste Termo de Referência.
1.2 DEFINIÇÕES/INFORMAÇÕES ESSENCIAIS

a. Regime de Execução: empreitada por preço global
b. Grupo: não se aplica.
c. Justificativa de agrupamento: não se aplica.
d. Referência de Preços: Foram realizadas pesquisas em empresas do ramo do objeto.A escolha do fornecedor se deu em razão do mesmo demostrar capacidade de fornecimento do objeto, responsabilidade quanto ao prazo de entrega e ciência da importância de fornecer o objeto dentro dos padrões exigidos pela Secretaria Municipal de Educação, levando também em consideração a especificidade do mesmo.
e.  Tipo de licitação: menor preço.
f. Condição de Serviço/Bem comum: Declaramos para os devidos fins que os serviços a serem contratados são de natureza comum conforme decreto 5.450 de 31 de maio de 2005, art. 2º, § 1º “Consideram-se bens e serviços comuns, aqueles cujos padrões de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais do mercado”; o que nesta aquisição é o caso.

g. Serviço contínuo: não. 
h. Contato do responsável: Fernanda Andrea Salla Martins – Secretaria Municipal de Educação. Ramal - 2006/Celular - 19971366295


2. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Educação de Paulínia desenvolve ações voltadas à inovação, à cultura maker, à aprendizagem criativa e à ampliação de experiências pedagógicas que integrem investigação, construção, experimentação e criação. Nesse contexto, torna-se necessária a qualificação da equipe técnica responsável pelo desenvolvimento e acompanhamento de projetos no Centro de Stop Motion, para que os profissionais disponham de repertório teórico e prático para planejar, aplicar, acompanhar e multiplicar propostas pedagógicas estruturadas.
O Programa ArteLab possui histórico de implementação no Município por meio de incentivo fiscal. A presente contratação refere-se à realização de projeto piloto de formação da equipe técnica da área de projetos e inovação, com o objetivo de preparar uma referência interna capaz de conduzir e aplicar a metodologia com segurança e gerar subsídios para eventual ampliação das ações para a Rede Municipal a partir de 2027.
A contratação foi dimensionada para 16 profissionais, com percurso total de 26 horas por participante, sendo 8 horas presenciais e 18 horas a distância, além de 25 kits T-Box e demais materiais de apoio. A integração entre formação, materiais, plataforma e acompanhamento permitirá que a capacitação se traduza em prática, favorecendo a aplicação imediata e o melhor aproveitamento dos recursos humanos e materiais disponíveis.
Parte significativa dos recursos destinados à contratação será proveniente de emenda impositiva, sendo eventual complementação suportada por recursos orçamentários da Secretaria Municipal de Educação, conforme disponibilidade e procedimentos próprios da Administração. A efetivação da despesa ficará condicionada à regular disponibilidade e vinculação dos recursos e às demais providências orçamentárias e financeiras pertinentes.

3. DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVOS E VALOR

A solução deverá ser executada de forma integrada e compreender, no mínimo: capacitação de 16 profissionais; 01 encontro presencial de 8 horas; percurso formativo a distância de 18 horas em plataforma digital; Manual do Professor e material pedagógico impresso; 25 kits T-Box completos; disponibilização do livro ArteLab – Experiência Criativa; acesso à plataforma digital; suporte pedagógico e técnico durante a implementação inicial; certificação dos participantes; entrega dos materiais em ponto único no Município; e relatório de execução.

	LOTE
	ITEM
	DESCRIÇÃO
	UNIDADE
	QUANT.
	VALOR UNITÁRIO
	VALOR TOTAL

	01
	01
	Serviço especializado de formação e capacitação no Programa ArteLab para 16 profissionais, incluindo 8h presenciais + 18h a distância, plataforma digital, suporte pedagógico/técnico, certificação, relatório de execução, materiais pedagógicos, livro de apoio e 25 kits T-Box completos.
	Serviço
	01
	R$ 53.616,88
	R$ 53.616,88




Não será permitida a subcontratação do núcleo do objeto, considerando a necessidade de preservação da unidade metodológica, da compatibilidade entre formação, plataforma e materiais e da responsabilidade integral pela execução. Eventuais serviços meramente acessórios e instrumentais somente poderão ocorrer se admitidos no instrumento convocatório/contratual e sem transferência da responsabilidade da contratada.
4. PROPOSTA

A proposta, que compreende a descrição do material ou serviço ofertado pelo licitante, preço unitário e preço total, deverá ser compatível com as especificações constantes do Termo de Referência e seus anexos, bem como atender as seguintes exigências:

a. Descrição do material ou serviço observadas as mesmas especificações constantes do Termo de Referência, de forma clara e específica, descrevendo detalhadamente as características do material ou serviço ofertado, bem como preços unitários e total detalhados em planilha, incluindo especificação de marca, procedência e outros elementos que de forma inequívoca identifiquem e constatem as características do material.

b. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua assinatura e o prazo de garantia.

A proposta deverá ser apresentada em papel timbrado, assinada e com CNPJ, contendo descrição clara do serviço ofertado, valor total, prazo de validade mínimo de 60 (sessenta) dias e declaração de atendimento integral às especificações deste Termo de Referência. Todos os custos diretos e indiretos, tributos, encargos, materiais, deslocamentos, plataforma, suporte e demais despesas necessárias à perfeita execução deverão estar incluídos no preço proposto.
LOTE	ITEM	DESCRIÇÃO	UNIDADE	QUANT.	VALOR UNITÁRIO	VALOR TOTAL
01	01	Formação e capacitação no Programa ArteLab, conforme TR	SERVIÇO	01	 	 


	
Razão Social:

	
CNPJ:

	
Endereço completo:











	
Telefone:

	
E-mail:



Prazo de validade da proposta Prazo de entrega
Local de entrega Forma de pagamento
Nome do representante legal/procurador da licitante:
RG:
CPF:
Profissão:
E-mail particular:

Dados bancários para pagamento:
Nome do banco:
Nº banco:
Nº agência:
Nº conta bancária:
Local e Data
Assinatura do Representante Legal

5. AMOSTRA / LAUDO TÉCNICO / PROVA DE CONCEITO

Não se prevê exigência de amostra, laudo técnico ou prova de conceito para esta contratação, sem prejuízo da análise documental da metodologia, dos materiais e dos demais elementos necessários à comprovação do atendimento ao objeto.
6. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS OU REALIZAÇÃO DOS SERVIÇOS/ PRAZO DE ENTREGA OU PRAZO DE EXECUÇÃO

A formação presencial será realizada em espaço indicado pela Secretaria Municipal de Educação de Paulínia, preferencialmente no Centro de Stop Motion, em endereço a ser formalmente informado no processo/ordem de serviço. Os materiais deverão ser entregues em ponto único no Município de Paulínia, previamente indicado pela Administração.
A execução deverá ocorrer no segundo semestre de 2026, em data e cronograma pactuados entre a Administração e a contratada. O encontro presencial terá duração de 8 horas e o percurso a distância terá duração de 18 horas. A contratada deverá disponibilizar os materiais e acessos necessários em prazo compatível com o início da formação, de modo a não prejudicar as atividades.



7. GARANTIA DOS MATERIAIS OU SERVIÇOS

A contratada deverá garantir a adequada execução dos serviços durante todo o período contratual e corrigir, sem ônus adicional, eventuais falhas relacionadas ao acesso à plataforma, aos conteúdos formativos, ao suporte ou aos materiais entregues que impeçam ou prejudiquem o cumprimento do objeto. Materiais que apresentem defeito ou inadequação no recebimento deverão ser substituídos em prazo razoável definido pela fiscalização, sem custo para a Administração.

9 – OBRIGAÇÕES DO LICITANTE VENCEDOR

· executar integralmente o objeto conforme este Termo de Referência, proposta e instrumento contratual;
· disponibilizar profissional(is) qualificado(s) para condução da formação presencial e acompanhamento do percurso formativo;
· realizar a formação presencial de 8 horas para até 16 profissionais e disponibilizar o percurso a distância de 18 horas;
· fornecer os 25 kits T-Box completos e os demais materiais pedagógicos previstos, em condições adequadas de uso;
·  disponibilizar acesso à plataforma digital durante o período necessário à realização do percurso formativo;
· prestar suporte pedagógico e técnico durante a implementação inicial, conforme escopo contratado;
·  emitir certificação aos participantes que cumprirem os requisitos estabelecidos;
· apresentar relatório de execução ao término das atividades, com registros pertinentes à realização do objeto;
· cumprir o cronograma acordado e comunicar previamente qualquer ocorrência capaz de afetar a execução;
· arcar com todos os tributos, encargos, despesas de pessoal, transporte e demais custos necessários à execução;
· manter, durante a execução, as condições de habilitação e qualificação exigidas no procedimento de contratação;
· observar as orientações da fiscalização e prestar as informações solicitadas pela Administração.

10  CRONOGRAMA FÍSICO-FINANCEIRO

Não se aplica.
11 – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO

O pagamento será efetuado em 30 (trinta) dias, de acordo com os serviços efetivamente realizados e devidamente atestados pela Secretaria Municipal.



12 - VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO

A vigência da contratação será de 180 (cento e oitenta) dias.
[bookmark: _heading=h.jnni80d43k50]13– ASSINATURAS

          Gestor Contratual: Diane C. Martinazzo G. de Souza

          Fiscal do Contrato: Andréia Regina Lazarini Simões

          De acordo com o Termo de Referência.
        Aprovo o presente Termo de Referência, bem como estou de acordo com todas as informações prestadas nas declarações e assinaturas acima.


                   Em 26 de Agosto de 2026.






FERNANDA ANDREA SALLA MARTINS
DIR. DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO, AVALIAÇÃO E INOVAÇÃO
  MAT 16302-3
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