ISICOM

onsorcio Intermunicipal dos Servicos de
Inspecao do Centro - Oeste Mineiro

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:
1.1. — O Presente Termo de Referéncia tem por OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVI-
COS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL, NO PERIODO DE 12 MESES.

2 — DA JUSTIFICATIVA:

2.1 — A contratagdo do objeto deste Procedimento encontra respaldo legal no preceituado art.
75, inciso II e § 2° da Lei 14.133/2021, em decorréncia dos valores que ndo ultrapassam os
limites legais estabelecidos por Lei e diante da necessidade do CISICOM em contratar os ser-

VIGOS.

3 -FUNDAMENTO LEGAL:
3.1 — A contratagdo por dispensa de licitagdo para o objeto desta Referéncia tem amparo legal,

integralmente, no art. 75, inciso Il e § 2° da Lei 14.133/2021.

4 — ESPECIFICACAO DO OBJETO:

4.1 Trata-se da realizacdo de escrituracdo e assinatura dos documentos contabeis em estrita
obediéncia as normas legais vigentes especificamente a Lei n° 4.320 de 17 de marco de 1964,

incluindo-se:

4.1.2 Concepgdo e implantag@o de rotinas e processos para execugdo de servigos de contabili-

dade, com instru¢des passo a passo para processamento da execucdo orgamentaria e contabili-
dade, nos sistemas or¢amentario, financeiro, patrimonial e compensado, permitindo-se:

a) Emissdo de livros contabeis, didrio e razdo, consoantes normas do Conselho Federal de
Contabilidade;

b) Registrar a execucdo or¢amentaria, por meio de emissdo, liquidacdo e pagamento de empe-
nhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos;

c¢) Elaboragao de demonstrativos or¢amentarios financeiros e patrimoniais, bem como plano de

contas;
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d) Elaboragdao de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais;

e) Registro de lancamentos contabeis, compreendendo receitas e despesas;

f) Geracao de demonstrativos para elaboracdo de Relatérios de Gestdo Fiscal e Resumo de
Execugao Orcamentaria, consoante regulamentagdo da Secretaria do Tesouro Nacional;

g) Apuragao e emissao de guias para recolhimento de tributos ou taxas devidas pelo Consorcio,
incluindo-se contribui¢des previdencidrias, Fundo de Garantia por Tempo de Servico etc.,
disponibilizando-as em tempo habil para o devido pagamento;

h) Preenchimento de formularios e prestacao de informagdes devidas a Unido, Estado ou Mu-

nicipio, nos moldes previstos em legislagdo vigente.

4.1.3 Orientacdo de servidores para processamento da contabilidade, folhas de pagamento,
execugao do orcamento, trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da despesa publica,
quais sejam as de empenhamento, liquidacao, pagamento, incorporacao patrimonial, processa-

mento de movimento bancario, emissao de cheques e outros;

4.1.4 Executar e acompanhar os servigos contabeis do Consorcio, através de:

a) Visitas técnicas regulares de no minimo uma vez por més;

b) Atendimento e visitas emergenciais, sempre que forem necessarias, mediante solicitagdao da
administracao do Consorcio;

c¢) Atendimento a servidores do Consorcio para orientagdes técnicas e produgdo de trabalhos;
d) Resposta a consultas realizadas pessoalmente, por telefone, e-mail, “on /ine” e por outros
meios de comunicagdes disponiveis e acessiveis;

b) Atendimento e envio das informagdes ao TCE/MG e demais 6rgdos de controle.

5. DETALHAMENTO ESPECIFICO:

5.1 Orientagao de servidores para implantacao de dados em Sistema de Informagdes do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais.

5.2 Para atendimento do disposto no art. 17 do Decreto de n.° 6.017/2007, devera prestar as

informagdes financeiras respectivas a todos os entes consorciados, para fins de consolidagao
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em suas contas, dos valores repassado através de Contrato de Rateio. As informacgdes financei-
ras deverdo ser repassadas até o dia 10 (dez) do més subsequente por meio eletronico e, em

sequéncia, na forma escrita.

5.3 Acompanhar e manter atualizada agenda de obrigagdes do TCEMG.

5.4 Assessorar servidores para elaboragio de demonstrativos exigidos pelos Orgdos de Controle

nas areas de competéncia contabil.

5.5 Prestar orientagdes especificas para elaboracdo de balangos e balancetes dos Sistemas
Orcamentario, Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como organiza¢do da documen-
tagdo bancaria, decretos e demais demonstrativos que comprovem a exatiddo de fechamento
mensal da contabilidade, necessarios a geracdo das demonstragdes e dos relatorios fiscais e

encaminhamento on-line do CISICOM.

5.6 Prestar orientagdo técnica para os gestores e servidores do Consorcio, oferecendo informa-
¢oes destinadas ao processo de elaboragdo e revisdo de Planejamento e Or¢amento Anual do

Consorcio, para execucdo orgamentaria do exercicio seguinte.

5.7 Elaboracao de dados e valores para formalizagdao de Contratos de Rateio a serem formali-

zados com os entes Consorciados.

5.8 Orientacdo para recolhimento de contribui¢des previdencidrias ao regime de previdéncia

social.

5.9 Orientagdo para a correta retencao de tributos na fonte, quando do pagamento de despesas

aos credores.

5.10 Orientagdo geral para adogdo de critérios e procedimentos para registros da arrecadacao

de receitas e realiza¢ao de despesas, nos moldes previstos em legislacdo vigente.
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5.11 Acompanhamento durante a inspe¢ao de técnicos e auditores do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, prestando informacdes e orientando servidores do Consorcio para aten-

dimento adequado ao Controle Externo, de acordo com disposicdes legais em vigéncia.

5.12 Orientacao na preparacao de documentacao que integra a prestacdo de contas anual do
Consorcio, consoante legislagdo especifica e instruida com relatorios de gestao e outros instru-

mentos necessarios, nos moldes previstos em normativos do TCE-MG.

5.13 Orientagdao e acompanhamento de audiéncias publicas ou assembleias de prefeitos para

apresentacao de relatorios de gestdo publica.

5.14 Quando necessario, orientagcdo na elaboracdo de resolucdes ou portarias relacionadas as

areas financeiras e administrativas do Consorcio.

5.15 Orientacao para gerenciamento or¢amentario, incluindo-se abertura de créditos adicionais,

de acordo com a legislacao aplicavel.

6 — DO PAGAMENTO:
6.1 — Forma de pagamento: até dia 20 apos a prestacdo do servigo, € o recebimento da Nota

Fiscal.

7 - VIGENCIA:

7.1 — O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 meses.

8 - DA HABILITACAO:
8.1 — O participante detentor da melhor proposta devera encaminhar, de imediato, a situagdo de
regularidade na forma do artigo 91, § 4° da Lei 14.133/2021, os documentos a serem apresen-

tados para cumprimento desta exigéncia sao relacionados abaixo:

8.1.1 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, inclusive a ultima alteracdao, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acom-
panhado de documento de eleigdao de seus administradores. Registro comercial, no caso de em-

presa individual. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
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em funcionamento no pais, € ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo

orgao competente, quando a atividade assim o exigir;
8.1.2 — Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

8.1.3 — Certidao de Regularidade de Situa¢do — CRS, do Fundo de Garantia por Tempo de Ser-

vico — FGTS, fornecido pela Caixa Economica Federal;

8.1.4 — Prova de Regularidade de Tributos e Contribui¢gdes Federais e a Divida Ativa da Unido
e Prova de Regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, através de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB ¢ pela

Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portaria MF 358 e 443/2014;

8.1.5 — Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal;

8.1.6 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

a apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.1.7 — Prova de registro ou inscrigdo dos seus responsaveis técnicos € da empresa junto ao

Conselho Regional de Contabilidade — CRC;

8.1.8 — Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica;

8.1.9 — Declaragao de cumprimento do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal, con-

forme Anexo 1.

9 — DA SELECAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA:
9.1 — O Presidente da C.P.L. do Consorcio efetuara a anélise do orgamento que tenha apresen-

tado o menor valor global, e decidir sobre sua aceitagao.

9.2 — Apos o encerramento da sessdo publica, analisando a aceitabilidade ou nao, o Presidente

efetuard julgamento do licitante vencedor imediatamente.
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9.3 — Se a proposta ndo for aceitavel ou se o participante ndo atender as exigéncias deste edital,
o Presidente da C.P.L. do CISICOM examinara a proposta subsequente, assim sucessivamente

na ordem de classificacao, até a apuracao de uma proposta que atenda a Dispensa de Licitagao.

10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1 — A classificacdo destas despesas se dard da seguinte forma: 3.3.90.39.00 — Outros Servi-

¢os de Terceiros Pessoa Juridica.

11 — DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS:
11.1 — Os pedidos de esclarecimentos referente a Dispensa de Licitagdo deverdo ser enviados a
Presidente da C.P.L., até a data da Ratificagdo desta Dispensa pelo telefone (37) 99149-0012

ou pelo e-mail licitacao(@cisicom.com.br

12 —- DAS DISPOSICOES GERAIS:

12.1 — Fica assegurado ao Consoércio Intermunicipal do Servigo de Inspe¢do no Centro-Oeste
Mineiro — CISICOM, o direito de, no interesse da Administragdo, anular ou revogar, a qualquer
tempo, no todo ou em parte, a presente Dispensa de Licitagdo, dando ciéncia aos participantes,

na forma da legislacao vigente.

12.2 — Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente Dispensa de Licitacao,
ficara esta transferida para o 1° dia til subsequente, no mesmo horario anteriormente estabele-

cido.

12.3 — As normas que disciplinam esta Dispensa de Licitagdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliag@o da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao e a seguranga da contratagao.

12.4 — A Ratificagdo desta Dispensa de Licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

12.5 — Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta Dispensa de Licitacdo, ndo resolvidas

na esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca de Bom Despacho-MG.
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13 — PARTES INTEGRANTES:

Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:

Anexo [ — Minuta de Contrato.

Anexo Il — Modelo de Declaragdo de cumprimento do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do

Federal.

Bom Despacho (MG), 25 de Setembro de 2024.
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Bertolino da Costa Neto
Presidente do CISICOM
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