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TERMO DE REFERENCIA

1.  DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIil, “a” e “i” da Lei n® 14.133/2021.

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de acompanhamento,
orientacdes e preenchimento do Sistema de Informagdo sobre Orgamento Publico em Educacdo —
SIOPE, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
]
UlP‘\‘l:f::':;O Precgo Total |
Item Descri¢cdo Qtd. | Unid. 3 Estimado
Meédio (RS)
(R$)
Contratagdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de acompanhamento, '
1 |orientagdes e preenchimento do Sistema de| 1 | Unid.  20.600,00 20.600,00 |
Informagdo sobre Orgamento Publico em Educacdo -
SIOPE.

Para valores, vide Mapa de Preco.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses-Contados da nota de empenho a
autorizagdo de fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n® 14,133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacdo é de RS 20.600,00 (vinte mil e seiscentos reais),””
conforme custos unitarios apostos na tabela de Mapa de Preco, em anexo.

FUNDAMENTACAO E DESCRI(,‘AO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIII,
almea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021) :

2.1.  Bimestralmente fazemos a prestagdo de contas ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo — FNDE, referente a tudo que adquirimos e pagos com recursos da Educagdo. Caso estas
prestagdes nao ocorram no prazo, o Municipio fica negativo no CAUC, o que impede o Municipio
de receber recursos financeiros do Governo Federal.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘c’)

3.1.  DAS PRINCIPAIS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:

e Anadlise e coleta das informagbes orgamentdrias, contdbeis e financeiras, via Portal da
Transparéncia do Municipio e relatérios AUDESP, necessarias e especificas para o preenchimento e
relativas ao periodo contratado (2024 — 6 bimestres);
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e Auxilio no preenchimento dos formuldrios e conferéncia do SIOPE relativos ao periodo do 1° até
6° bimestres do exercicio de 2024;

e Orientacdes para adog¢do de medidas saneadoras para eventuais criticas impeditivas na
transmissdo das informagdes;

e Apontamentos e esclarecimentos quando necessario a abertura de demanda junto ao Fale
Conosco do SIOPE, bem como chamados junto ao Ministério da Educagdo;

e Quando requisitada, prestar esclarecimentos sobre o andamento dos trabalhos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

4.1. O fornecedor devera atender plenamente do que consta este Termo de Referéncia,
especificamente as especificacdes técnicas do servigo:
4.2.  Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual. ~

4.3. N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/21, pois, caso a contratada descumpra quaisquer itens estabelecidos neste Termo de
Referéncia, os servigos serao cancelados imediatamente, nao trazendo prejuizos ao Municipio.

4.4. O Contratado devera se responsabilizar pela execugao dos servigos constantes do escopo
proposto, zelar pela seguranca da equipe técnica envolvida nos trabalhos e quando requisitada,
prestar esclarecimentos sobre o andamento dos trabalhos. .

4.5. Para a contratacdo do referido objeto a visita técnica ndo é aplicével,/devendo a empresa
declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que possui conhecimento
pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratagdo em sua plenitude. Por isso que, em
contrapartida, a declaragdo deve ser firmada pelo responsavel técnico, que podera chegar a esse
conhecimento com base nas disposi¢des do edital e anexos, somada a sua experiéncia profissional,
que lhe permite emitir a declaragdo sem conhecer o local e sem incorrer em falsidade. Contudo,
caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um responsavel
técnico — assim considerado o profissional habilitado, na forma da lei, para conduzir, orientar e se
responsabilizar por todas as atividades e servicos a serem exercidos pela empresa —, a declaragéo
formal de que trata o § 32 do art. 63, da Lei n.2 14.133, de 2021, devera ser firmada pelo
responsavel legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que possua condi¢des técnicas de se
responsabilizar pela execugdo dos servigos a serem contratados.

5 MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. O prazo de execucdo dos servigcos sera de 12 meses. -

5.2.  Os servigos deste objeto deverio serem prestados na sede da contratada, Secretaria
Municipal da Educagdo, no Departamento Financeiro e Patrimonial, por meios ndo presenciais, tais
como videoconferéncia, telefone, correio eletrénico (e-mail), WhatsApp, acesso remoto e outros
meios de comunicagdo eletrénicos em tempo integral, durante todo o periodo contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)
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6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1.0 fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execu¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

6.1.3.2.0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

6.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregbes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021,
art. 119).

6.1.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Secretaria Requisitante
ou a terceiros em razio da execu¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art.
120).

6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1.A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e n3o podera onerar o
objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

6.1.7. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.1.8. O odrgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.9. Serdo exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n3o estejam regularizados no SICAF.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO.
7.1. A Afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara o envio do Bimestre
junto ao FNDE, onde entdo sera liberado para validagdo da secretéria da Educacdo.

8.  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)
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8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei
n.2 14.133/2021, que culminara com a selegio da proposta de menor prego.

8.2.  As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade do objeto.

8.3.  Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serio:

8.3.1.Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

8.3.1.1.Devera haver a comprovagéo da experiéncia minima de 02 anos na prestacio dos Servigos,
sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os
anos serem ininterruptos.

8.3.1.2.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.  FORMAE CRITERIOS DE SELEcﬁo DO FORNECEDOR (art 62, inciso XXIIl, almea ‘W, da Lei
n° 14. 133/2021

9.1. O fornecedor seréd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de -~

licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da Lein.2 14,133/2021.
9.2. Previamente a celebragio do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigBes para contratac3o, especialmente quanto a existéncia de sancéo

que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas
ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.4.  Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

5\
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9.6. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

9.7. Caso atendidas as condices para contrataco, a habilitagdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administra¢do, a respectiva documentacao atualizada.

9.9. N3ao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso dagqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao:

9.13. HABILITAGAO JURIDICA:

9.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdao em todo o territorio nacional;

ou

9.13.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

ou
9.13.1. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada & verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

ou
9.13.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

ou
9.13.1. Sociedade empresdria estrangeira com atua¢do permanente no Pais: decreto de
autorizacdo para funcionamento no Brasil;

ou
9.13.1. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

ou
9.13.1 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria — inscricio do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz;

9.13.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

9.14. HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
9.14.1. Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

ou
9.14.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
9.14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
3 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
9.14.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigdo;
9.14.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.
9.14.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
9.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
9.14.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.14.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

10,  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento corrente da Secretaria da Educacao.
10.1.1. A contratacgdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
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Orgdo: 07.01.00

Econdmica: 33.90.39.00
Funcional: 12.122.2001.2003
Fonte: 01

Codigo de aplicagdo: 220.0000
Despesa: 125

- RESPONSAVEIS
Rio Claro, 05 de abril de 2024
AR

Valéria Aparecid&Viéira Velis
Secretaria da Educacdo




