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TERMO DE REFERENCIA
SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei
n. 14.133/2021).

1.1. Renovagao dos Servicos de assinatura no fornecimento de recortes das intimagbes e despachos
judiciais e processos judiciais do municipio em tramite perante o MPF, STF, TRT, STJ, E TST,
Diario da Justica Federal, 1%, 2.a, 3% 42 e 52 Regido, Tribunal de Contas e Tribunal de Justica do
Estado de S&o Paulo, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

( ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE |
DE MEDIDA
1
2
3
| -

1.2. . O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 meses, plurianual, na forma do artigo 105 da Lein®
14.133/2021.
1.3.
O custo estimado total da contratagéo & de R$ 4.373,76 (quatro mil, trezentos e setenta e trés reais
e setenta e seis centavos.)

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIli, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

2 1.N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
22 N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lein® 14.133/21,
pelas razbes abaixo justificadas:

3. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6° XXIll, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

3.1.0 prazo de execugdo dos servigos sera de 12 meses (indicar o periodo de tempo previsto),
com inicio abril de 2024.

3.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Rua 3, n° 945, Rio Claro/SP

3.3.A execucdo contratual observaré as rotinas abaixo/em anexo.

3.3.1 Envio diério de publicagbes para a Secretaria de Justi¢a

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6%, XXlll, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

4.1.ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
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4.1.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com a3
avencadas e as normas da Lein® 14. 133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequencias
de sua inexecugao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

4.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisag&o ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

4.1.3.A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

41310 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

4.1.3.2.0 fiscal do contrato informaréa a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

4.1.4.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local da obra ou do
servico para representa-lo na execugao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

4.1.4.1.A indicagéo ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo orgdo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

4.1.5.0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes de sua execugéo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021,
art. 119).

416.0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Secretaria
Requisitante ou a terceiros em razéo da execugéo do contrato, & nao excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pelo contratante (Lein® 14.133/2021, art.
120).

4.1.7.Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei n° 14,133/2021, art. 121, caput).
4.1.7.1.A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
n&o transferira a Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

4.1.8.As comunicacdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

4.1.9.0 orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.1.11.Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo da
empresa junto ac SICAF.

4.1.12.Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Creditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uni&o, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndoc estejam regularizados
no SICAF.

5 .DOS CRITERIOS DE MEDICAQ E PAGAMENTO.

5.1 A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item abaixo, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:
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a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar co
minima exigida as atividades contratadas; ou

5.2 A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
5.2.1 Pontualidade no fornecimento das publicagbes

5.2.3. Manutencdo do Portal da empresa em condigdes de consulta, ou envio
por e-mail, ou outro meio eletrénico.

5.3.Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.3.1. Nao produziu os resultados acordados;

5.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

6.1 DO RECEBIMENTO

6.4.1. Os servicos seréo recebidos de forma integral apos assinatura do contrato.

6.4.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagées constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagao da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicac&o das penalidades.

6.4.4.0 recebimento provisorio ou definitivo néo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
Contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

7 1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021.

7.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista s&o as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacéo Direta.
7.3.0s critérios de habilitaggo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no Anexo | do Aviso de Contratag@o Direta.

7.4.0s critérios de habilitac&o técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

7.5. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratag@o, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

7.6.0s atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

7.7.0 fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagéo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Secretaria Requisitante, copia
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do contrato que deu suporte & contratagdo, endereco atual da contratante e local &
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’,
da Lei n. 14.133/2021)

810 fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de dispensa de
licitagao, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

8.2 Previamente & celebracdo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento
das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniso (www.portaldatransparencia.qov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Uni&o (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicédo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
8.5 Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7 O fornecedor sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.8 Caso atendidas as condigdes para contratagéo, a habilitagéo do fornecedor seré verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9 Dever de o fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administrag&o, a respectiva documentagéo atualizada.
8.10 N&o seréo aceitos documentos de habilitag&o com indicagéo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.13 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagaéo:
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9. HABILITACAO JURIDICA:

9.1 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

9.2 HABILITAGOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ),

9.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. Prova de regularidade
com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.2.3 Declaragéo de que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao,

9.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943.

9.2.5 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de certidéo ou declaragéo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente,
na forma da respectiva legislacéo de regéncia.

9.2.8 Sera exigida do fornecedor, ainda, a seguinte documentag@o complementar:

9.2.9 A relacéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
e que executaréo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢éo e a comprovagao de que estéo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971;

9.2.10 A declaracdo de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados,

9.2.11 A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestagéo do servigo,
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9.2.12 O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

) . R
9.2.13 A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos co pperados
gue executardo o contrato,

9.2.14 Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés
dltimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que
os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao;

9.2.15 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764/71 ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo drgéo
fiscalizador.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Rio Claro.
10.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:

Orgao: 06.01.00;

Econdmica: 33.90.39.00
Funcional:04.122.7002.2003;
Fonte: 01.

Codigo de aplicagao: 11000000.
Despesa: 1826

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Rio Claro, 18 de abril de 2024.
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