SECRETARIA DE COMUNICACAO

Rua 3, 945 (Pago Municipal)
Centro - 13500-907 - Rio Claro - SP - Brasil
Tel: +55 (19) 3526-7117 | (19) 3526-7246 | (19) 3526-7143

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei
h. 14.133/2021).

1.1. Contratagéo de empresa para prestagéo de servicos de confeccdo e instalagao de placas diversas,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

/-

1.1.1.Quantidades previstas

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | (;ll.u"«NTIIZMJADEg_|
PLACA 01
01 Painel feito em estrutura metalica 6m de UN. 30
base x 2,5m de altura
PLACA 02 20
02 painel feito em estrutura metalica 4m de UN.
base x 1,65m de altura
PLACA 03

03 Painel feito em estrutura metélica 2,50m UN. 20
de base x 1,0m de altura

PLACA 04

Placa de inauguracdo - confeccionada em
04 aco escovado com fotocorrosdo e verniz UN. 40
automotivo.

L 50cm de base x 70cm de altura

1.2. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir da assinatura
do contrato, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso,
na forma do artigo 84 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. A estimativa apurada do valor da contratagéo & de uso interno, para preservar o seu sigilo até a

conclusdo da licitagdo, e esta disposto no Mapa de Pregos em anexo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
(art. 6°, inciso  XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2 1. A Fundamentagéo da Contratagcdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. - g
o

A
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’)

3.1 A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

41, Do Sistema de Registro de Pregos — SRP

4.1.1. Considerando as necessidades da Administracdo, a solugdo escolhida, esta definida por
previso legal, conforme prevé inciso XllI, do art. 6° da Lei 14.133, de 2021, pois, seus padroes de
desempenho e qualidade foram objetivamente definidos neste instrumento, por meio de especificagoes
usuais de mercado.

412. As placas serdo confeccionadas por etapas para melhor controle. Dessa forma, @ maneira mais
adequada de contratagéo é através da Ata de Registro de Pregos, pois as quantidades de placas
solicitadas em cada etapa podem variar e nao temos o quantitativo exato de todas as placas gue serao
utilizadas.

4.1.3. Para a confeccéo e fornecimento das placas deverao ser utilizados produtos de baixa toxidade,
minimizacéo da geragao de residuos e racionalizagdo do uso de matérias primas.

41.4. Necessita-se gue a empresa possua expertise, organizagdo e agilidade na execugéo de
servicos desta natureza. A CONTRATADA devera atender as normas e regulamentagdes técnicas
relativas a esta execucdo, além das boas praticas e técnicas recomendadas, inclusive dispor de
procedimentos de execugao e controle de avango dos servigos.

415 A empresa e funcionarios deverao comprovar possuir os seguintes treinamentos:
4.1.5.1. NR 06 - Equipamentos de Protegao Individual — EPI

4.1.5.2. NR 10 - Seguran¢a em Instalacdes e Servicos em Eletricidade

4.1.5.3. NR 11 - Transporte, Movimentagéo, Armazenagem & Manuseio de Materiais

4154 NR 35— Trabalho em altura

416. A arte grafica de cada placa sera disponibilizada & Contratada, através de midia eletrénica,
com arquivo PDF.

4.1.7. O modelo de cada placa deve ser rigorosamente observado, afim de que os bens entregues
nao apresentem alteragbes de qualidade, como na fotografia, nas cores, nas dimensdes, materiais e

estruturas e nas demais caracteristicas.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

4.6. Vistoria Técnica
4.6.1. Nao se aplica
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5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIlI, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. O fornecimento do objeto sera de forma parcelada de acordo com as necessidades da Secretaria
de Comunicagao pelo prazo de 12 meses.

5.1.1. Os dados das artes graficas s&o variaveis e toda arte sera enviada por e-mail ou outro meio
digital. Caso haja algum empecilho como tamanho do arquivo, falta de conexao a internet, etc., a
empresa tera responsabilidade de buscar o arquivo na Secretaria de Comunicagao até as 17h do dia
da solicitagao.

5.1.2. Comunicar por e-mail quando verificar condigbes inadequadas, tais como baixa resolugéo do
arquivo enviado, medidas divergentes, tempo inviavel, etc., para a execugao dos servigos,

5.1.3. Nao podera divulgar nem fornecer dados ou informagdes obtidas em razéo da execucdo dos
Servicos.

5.1.4. Correrao por conta da Contratada as despesas para efetivo atendimento do objeto licitado, tais
como transporte, frete, pedagio, mdo de obra, embalagens, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, dentre outros.

5.2. O prazo de execugéo e local de instalag&o dos servigos (produgéo e entrega do produto final),
dependera de cada demanda entre 1 (um) até 6 (seis) dias Gteis a contar da solicitagcdo através de
ordem de fornecimento.

5.2.1. O prazo de execugéo e local de instalag&o dos servigos (produgao e entrega do produto final),
dependera de cada demanda entre 1 (um) até 6 (seis) dias uteis a contar da solicitagdo através de
ordem de fornecimento.

5.2.1.1 No caso de encomenda de mais de 3 (trés) placas em um Unico pedido, o prazo podera
ser reconsiderado de acordo com entendimentos entre CONTRATANTE E CONTRATADA.

5.3. Os locais de instalagdo dependerdo da acdo elaborada pela Prefeitura e serdo informados
Juntamente com a solicitagao do servico. O endereco podera ser alterado conforme necessidade sem
6nus adicional para a Prefeitura.

5.4. O fornecimento do objeto ocorrera, preferencialmente, em horario comercial, de segunda a sexta-
feira e, excepcionalmente, fora do horario comercial, aos sabados, domingos e feriados, conforme
necessidade sem 6nus adicional para a Prefeitura.

5.5. O responsavel pelo acompanhamento da instalag&o das placas sera o servidor Luciano Calligaris
Junior.

5.6. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 1 (um) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.7.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais a serem
confeccionadas as placas, bem como as estruturas necessarias para a perfeita instalagao das mesmas,
garantindo a qualidade e durabilidade, bem como proporcionar maior sequranga contra gs intempéries. //

(L
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5.7.1.1. Sdo 4 (quatro) modelos, com tamanhos diferentes, para melhor detalhar as estruturas de
fixagdo dos painéis e instalagdo das placas, devendo a empresa vencedora do certame respeitar
rigorosamente todas as especificacoes ali contidas.

5.7.1.2. Caso o produto fornecido nao corresponda ao exigido em Edital, sera solicitado a sua
substituigdo, visando ao atendimento das especificagbes, sem prejuizo da possibilidade da incidéncia
das sangdes previstas no Edital, na Lein® 14. 133, de 2021 e no Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei
8.078/90), garantidos o contraditério e a ampla defesa.

5.8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.8.1 A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

PLACA 01
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SECRETARIA DE COMUNICACAO

Rua 3, 945 (Pago Municipal)
Centro - 13500-907 - Rio Claro - SP - Brasil
Tel: +55 (19) 3526-7117 | (19) 3526-7246 | (19) 3526-7143

PLACA 04

* Placa confeccionada em ago escovado com folocormrosao e
verniz automotivo. 50em de base x 70cm de altura - com
quatro furos para fixar com espagadores
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6° XXIll, alinea “f* da Lei n° 14.133/21)
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspens&o do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

6.1.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas execucao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situag&o que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administrag&o no local da obra ou do servico
para representa-lo na execugéo do contrato. (Lei n° 14.133/2021, art. 118).

6.1.4.1. A indicagdo ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

6.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecGes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

6.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Secretaria Requisitante ou
a terceiros em razédo da execugéo do contrato, e nao excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagéo ou o acompanhamento pelo contratante (Lein® 14.133/2021, art. 120).

6.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugédo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacéo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira & Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.8. As comunicagbes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.1.9.0 orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog&o de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.
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6.1.10. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao,
que conteré informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizaggo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

6.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da empresa
junto ao SICAF.

6.1.12. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados.

7.D00S CRITERIOS DE MEDIGAQO E PAGAMENTO.

7.1. A CONTRATADA devera enviar a nota fiscal, apés cada servigo solicitado, para o e-mail:
adm.comunicacao@rioclaro.sp.gov.br.

7.2. O fiscal administrativo do contrato executara a conferéncia das notas fiscais emitidas pela
Contratada, no que seréo atestadas e liberadas para pagamento, se as mesmas estiverem de acordo
com as especificagbes e condi¢cdes estabelecidas, no prazo de § dias Uteis.

7.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.4, Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, sero retidos
na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.6. O pagamento obedecera a ordem cronologica determinada pela Secretaria Municipal de Finangas,
dentro dos prazos estipulados no edital.

7.7 DO RECEBIMENTO

7.7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contado da efetiva
entrega das placas, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5.1.1. O contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais tecnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com
a finalidade de verificar a adequagdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.5.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a

b
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analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a Ultima e/ou
tnica medigéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagéo
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigées, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

7.5.1.2.1. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo
a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5.2. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificagao da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.5.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do Servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

7.5.4. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade etico-profissional pela perfeita execucgao do contrato, '

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL DA PROPOSTA.

8.2. Para fins de habilitagéo, juridica, fiscal, social e trabalhista devera o licitante comprovar os
requisitos solicitados em Edital da respectiva modalidade.

8.3. Os critérios de habilitagéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

8.3.1. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA para o fornecimento de bens similares de

complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta aquisicdo, ou com

0 item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito /,)
#
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publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso. (Art. 67, inciso Ve VI, §1° da NLL 14.133/21).

8.3.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.3.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias @ comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Secretaria requisitante, copia do
contrato que deu suporte & aquisi¢do, endereco atual da contratante e local em que foi executado

o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
2:2. As despesas decorrentes da presente aquisigdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados na Dotagéo Orgamentaria:

17.01.00  3.3.90.39.00 7 04.1317003.2349” 017 1100000 3667 '

Rio Claro, 05 de junho de 2024

7 la+tha ‘
NATHALIA SPAT LAZERI

Secretaria Municipal de Comunicagao
Matricula: 21.666

OSEIAiLO SF
Chefe de Diviséo de Apé;}ahinistrativo
Matricula: 18956
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