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TERMO DE REFERENCIAS PARA AQUISICAO

1 DEFIN!GAO DO OBJETO E DO PRAZO DO CONTRATO

Aquisicio de Armario de Madeira tipo arquivo com 4 gavetas, nos termos da tabela abaixo,

conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

----- ADE aum‘ﬂDADE

TEM | ESPECIFICAGAO

1 Armario de madeira Tipo arquivo com 4 gavetas | Unidade 04
para pasta suspensa, na espessura 15mm, na cor
Cinza, com as seguintes medidas: 46,5 x 126,5 x
45cm

Para valores, vide Mapa de Preco.

Os bens objeto desta aguisicéo séo caracterizados como comuns.

O prazo de vigéncia do contrato de aquisigdo é de 30 dias contados do(a) emissédo da
Autorizagéo de Fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO

O objeto da aquisicdo visa garantir o melhor desenvolvimento das atividades diarias do
Departamento Financeiro — Tesouraria, na questéo de guarda, arquivo e controle de documentos

manuseados diariamente.

9 DESCRIQAO DA SOLUGAO como UM TODO, GONS!DERADO TODO 0 CICLO DE
VIDA Do OBJETO ; .

A aquisico de tais bens s&o necessarios para substituir aqueles similares que apresentam
estado de conservag&o ruim, seja por desgaste natural ou por eventual dano durante o uso, fato

gue compromete a utilizagao.

4. REQUISITOS DA:AQUI-SIQAO

4.1 Do Sistema de Registro de P'I;egos -SRP

O Sistema de Registro de Preco (SRP) n&o se aplica nesta contratagéo.
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4.2 Da vistoria prévna (visxta técmca)?

Vistoria ndo sera exigida para a aquisicéo deste bem/eqmpamento.

4.3 Do agrupamento de itens em lotes .

A aquisic&o se dara em lote unico.

Na presente aquisigdo ndo serdo indicados marcas ou modelos, basta que os objetos atendam

os padrdes de qualidade do mercado e cumpram com seu fim especifico.

4.5 Da vedacdo de aquis:gao de marca ou produto (Art,«41 _ in(;iso 1ll, da Lei n® 14:[33_ de
2021) Gk , | . e

Diante de experiéncia e conclusdes desta Secretaria com objetos Jé adqunrudosi utilizados, néo
ha vedac&o de nenhuma marca ou produto.

4.6 Da emgénc[a de amostra

Visto que nunca tivemos problemas com nenhuma marca ou produto a entrega de amostras e

dispensada.

Nao havera exigéncia da garantia da aquisicdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
021

]

5. GOND&COES DE ENTREGA DO OBJETO i aa R el

O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados da Ordem de fornecimento e/ou da nota de
empenho em remessa Unica.

Caso néo seja possivel a éntrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 10 (Dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.
Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco e horario:

Rua 3, 945 — Centro — Secretaria de Finangas

Nome de quem vai receber: Vanessa Absalonsen

Data e horério: De segunda a sexta-feira das 9h00 as 12h00 e das 13h30 as 16h00
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Departamento: Financeiro - Tesouraria

5.2 Garantia e Assisténcia Técnica i

O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 12
( Doze ) meses, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo

do objeto.

Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula,

o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

6. GESTAO DO CONTRATQ"

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecugao total ou parcial.

As comunicagdes entre o érgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O érgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

A Secretaria requisitante devera descrever o plano de fiscalizagéo, que contera informagdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para
execucéo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7:1 Flscalizagéo. SR

A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo( ) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput e Decreto Municipal n°
12.891/23 Art.5).

Fiscalizagédo Técnica

O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Secretaria requisitante.

Fiscalizagdo Administrativa
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O fiscal do contrato verificarda a manutencdo das condigdes de habilitagao da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

T 2 Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atuallzagéo do processo de acompanhamento e f|sca||zagao
do contrato contendo todos os registros formais da execug&o no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da necessidade de

adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o

caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo

normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitirda documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a aquisi¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Secretaria requisitante.

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.
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NOME: VANESSA ABSALONSEN

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Condicdo de recebimento prévio e definitivo:

O recebimento prévio dos bens se dara de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a

nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento

e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagbes acima, bem como na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 02 (Dois) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicag&o das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (Dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Secretaria Requisitante, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do material & consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

O prazo para a solug&o, pelo contratado, de inconsisténcias no saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Secretaria requisitante durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do
contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, a mesma sera assinada pelo(a)
Secretario(a) e encaminhada para o Departamento de Almoxarifado.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou certiddes ficais (CND, FGTS e CNDT) dentro do prazo de validade (documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021)

O pagamento obedecera a ordem cronologica determinada pela Secretaria Municipal de

Financas, dentro dos prazo estipulado no edital.
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O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedlmento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo [MENOR
PRECO] OU [MAIOR DESCONTO].

9. HABILITAGAO

Exngenmas de habilitagéo, para flns de hab|I|tagao devera o licitante comprovar os seguintes

requisitos:

9.1 Habilitagdo Juridica e e

Empresario individual: inscricéo no Reglstro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.brlempresas-e-negocios/pt-brlempreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diaric Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua

sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacao no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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ou

Agricultor familiar: Declaragéo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

ou

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagédo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Ato de autoriza¢do para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada
sujeita a autorizagdo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. .....

da (Lei/Decreto) n® ........

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacdo respectiva.

9.2 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista v e kgt e
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consoclidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de inscrig&o no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3 Qualificagdo Econémico-Financeira

Certid&o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133

de 2021, art. 69, caput, inciso 1)

Balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis

dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagéo deverao atender a todas as exigéncias
da habilitaco e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter

sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragéo Contabil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagao [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total
estimado da contratagéo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagéo deveréo atender a todas as exigéncias

da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

De acordo com Art. 3° do Decreto n® 8.538, de 6 de Outubro de 2015, na habilitac&o em licitagdes

para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locac&o de materiais, ndo sera
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exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentagdo de balanco

patrimonial do ultimo exercicio social.

9.4 Qualificagdo Técnica

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta aquisicao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso, (Art. 67, inciso V e VI, §1° da NLL 14.133/21)

O custo estimado total da aquisic&o & de R$ 6.077,15 (Seis Mil e Setenta e Sete Reais e Quinze

Centavos), conforme custos unitarios apostos em anexo.

11. DOTAGAO ORGAMENTARA

As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados na Dotagéo Orgamentaria:

Fonte: 01 — Municipal
Orgao: 05.01.00
Ecnomomica: 4.4.90.52
Funcional: 04.123.7002.2003
Aplicacdo: 1100000
Despesa: 1805

12. RESPONSAVEIS L e

Rio Claro, 20 de Fevereiro de 2024.

Vanessa %&salonsen

Assistente de Gestao Municipal Direter Dep ento Financeiro

Vinigj gani de Melo
Setretgrjo Adjunto



