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TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE LIMPEZA

1.  DEFINIGAO DO OBJETO E DO PRAZO DO CONTRATO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de produtos de limpeza para atender as
necessidades do Centro De Reabilitacdo De Animais Domésticos, vinculado a Secretaria Municipal de
Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel de Rio Claro - SP, de acordo com as especificages
contidas neste Termo de Referéncia.

Aquisicdo de galdes de agua sanitaria e desinfetante, nos termos da tabela abaixo, conforme

condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGAQ/ESPECIFICAGAO UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA

1 Agua Sanitaria Galdo 240

2 Desinfetante Galaa 240

Para valores, vide Mapa de Prego.

Os bens objeto desta aquisigdo sdo caracterizados como comuns, ndo se enquadra como sendo
bem de luxo, conforme Art. 14 do Decreto Municipal n® 12.891, de 23 de margo de 2023. Os bens objeto

desta aquisigéo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

O prazo de vigéncia do contrato de aquisicdo € de 4 meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA AQUISIGAO

Atualmente, o Canil Municipal conta com superlotagdo de 228 animais. Inclui- se na demanda os
atendimentos de urgéncia e emergéncia médica veterinaria emvias publicas e os cuidados para animais
tutelados pelo municipio. Pelo exposto se faz necessario a aquisigdo desses itens para manter o ambiente
de acolhida limpo, higienizado e livre de patdgenos, garantindo assim o bem-estar dos animais albergados

pelo Departamento, 0 que por consequéncia provocou este Termo de Referéncia.

No mais, objeto da aquisigéo esta previsto no Plano de Contratages Anual.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A proposta para aquisi¢do dos matérias de limpeza faz-se necesséria para garantir a limpeza e a
qualidade de vida dos animais tutelados pelo municipio, uma vez que existe proposta de abertura de ata de
registro de prego para uma compra geral do municipio, entretanto encontra-se ainda em fase de
preparagao.

Desta forma, o canil ja se encontra a 10 dias sem esses itens, o que pode acarretar o surgimento de

doencgas.

4. REQUISITOS DA AQUISIGAO

4.1 Do Sistema de Registro de Pregos — SRP

N3o se aplica.
4.2 Da vistoria prévia (visita técnica)
Nao sera exigida vistoria,

4.3 Do agrupamento de itens em lotes

N&o havera grupamento de lote.

4.4 Da indicagé@o de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021)

Na presente aquisigao ndo sera indicada marca e/ou modelo.

4.5 Da vedagcéo de aquisicdo de marca ou produto (Art. 41, inciso lll, da Lei n® 14,133, de 2021)

N&o se aplica

4.6Da exigéncia de amostra OU catalogo

N&o se aplica

4.7 Da garantia contratual da aquisicdo

N&o havera exigéncia da garantia da aquisigdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de

2021.
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5. CONDIGOES DE ENTREGA DO OBJETO

5.4 Prazo de entrega
O prazo de entrega é imediato mediante a demanda do setor.
Os bens deverdo ser entregues no CENTRO DE REABILITACAO DE ANIMAIS DOMESTICOS

(CANIL), localizado na Avenida das Industrias, s/n, Bairro Distrito Industrial. O telefone para contato é (19)-

35324115,
O responsavel pelo recebimento dos bens sera o funcionario Diego Reis.

Quando ao horario de entrega dos produtos, podera ser realizado de Segunda a Sexta-Feira, das
09:00h as 12:00h e das 14:00h as 17:00h. Emergencialmente podera ser entregue em feriados e pontos

facultativos.

O Departamento & o Centro de Recuperagao de Animais Domésticos e o Departamento de Protegao

Animal.

5.2 Garantia e/ou Assisténcia Técnica

O prazo de garantia & aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cadigo de

Defesa do Consumidor).

6. GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

As comunicacbes entre s secretaria requisitante e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade poderéa convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

A Secretaria requisitante devera descrever o plano de fiscalizag&o, que contera informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e

das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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6.1 Fiscalizagéo:

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput e Decreto Municipal n° 12.891/23
Art.5),

Fiscalizagédo Técnica

O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Secretaria
requisitante.

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes.

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.2 Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenar4 a atualizag&o do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para

fins de atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigbes de habilitagido da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidag&o e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes.
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O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158

da Lei n° 14.133. de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme 0 caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a aquisigao e eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento

das atividades da Secretaria requisitante.

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e

gestdo nos termos do contrato.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

A empresa contratada enviara os itens uma (nica vez de forma integral para o setor responsavel.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, a mesma sera assinada pelo(a)

Secretario(a) e encaminhada para o Departamento de Almoxarifado.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou
certiddes ficais (CND, FGTS e CNDT) dentro do prazo de validade (documentagado mencionada no art. 68
da Lei n® 14.133, de 2021)

O pagamento obedecera a ordem cronolégica determinada pela Secretaria Municipal de Finangas,

dentro do prazo estipulado no edital.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagbes acima, bem como na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de MENOR PRECO, na
modalidade DISPENSA DE LICITAGAO.
9. HABILITACAO

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.1 Habilitagdo Juridica

Empresario individual: inscricédo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;
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Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz.

Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual
- CCMEl, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-bn’empreendedor;

9.2 Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentaca@o de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual:
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Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaragéo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3 Qualificagdo Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n° 14.133, de

2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.4 Qualificagdo Técnica

Atestado de Capacidade técnica para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta aquisig&o, ou com 0 item pertinente,
por meio da apresentagéo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso. (Art. 67, inciso V e VI,
paragrafo 1 da NLL 14.133/21).

Os atestados de capacidade técnica poderado ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagado da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Secretaria requisitante, copia do contrato que deu suporte
4 aquisigdo, enderecgo atual da contratante local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA AQUISIGAO

O custo estimado total da aquisigéo & de R$ 4.399,20 (Quatro mil, trezentos e noventa e nove reais

e vinte centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

Item Discriminagéo 1 Cotacdo 1 Cotacao 2 Cotagao 3 | Cotacao 4 Cotacao
| UnitariaR$ | Unitaria R$ | Unitaria R$ | Unitéria média
R$ unitaria R$
01 Agua Sanitaria | 8,69 6,85 12,00 8,29 8,96
i
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T
Desinfetante | 9,85 6,85 12,00 8,79

9,37 )

11. DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo A conta de recursos especificos
consignados na Dotagdo Orgamentaria: 15.01.00 3.3.90.30.00 18 608 6009 2230 01 1100000 02160

12. RESPONSAVEIS

Fiscal: Diego Reis, Assessor Administrativo.

Gestor: Bruno Oliveira, Secretario do Meio Ambiente

Rio Claro, 14 de fevereiro de 2025,

DisgolRais Bruno‘@h‘W
ASS SOR ADMINISTRATIVO SECRETARIO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

Fiscal do contrato:
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