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TERMO DE REFERENCIA
SERVIGO COM FORNECIMENTO DE PECAS

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei
n. 14.133/2021).

1.1. Contratagéo de empresa especializada em servico de manutengao automotiva com fornecimento
de pegas, nos termos da tabela abaixo, conforme condiges e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE
Mao de Obra: Substituigcao das pegas Kombi — .
g Placas EGI-3217 ( Educagio) Servigo 1
TOTAL R$13.223,17

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo & de quarenta e cinco (45) dias contados da emissao da
Ordem de Servigo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagéo é de R$13.223,17 (treze mil, duzentos e vinte e trés reais
e dezessete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.4. As pegas e esta prestagdo de servigos sdo caracterizadas como comuns. Ndo se enquadra
como sendo bem de luxo, conforme Art. 14 do Decreto Municipal n® 12.891, de 23 de Margo de
2023.

1.5.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

A presente contratagao tem como JUSTIFICATIVA, a continuidade dos servigos da frota, através
deste termo, para o veiculo Modelo Kombi, Marca Volkswagen, placas EGI 3217 pertencente a
Secretaria Municipal de Educagéo, proporcionando qualidade e seguranga aos alunos e demais
membros da comunidade escolar, que utilizam os Veiculos Escolares para deslocamento até as
Unidades de Ensino do municipio, mantendo um bom estado de conservagdo, com o minimo de
interrupgdes dos servigos. De forma geral a contratagao visa manter o perfeito funcionamento da frota
desta Secretaria e também garante a conformidade com regulamentagdes de seguranca e ajuda a
manter uma imagem positiva da frota, refletindo um compromisso com a seguranga e a eficiéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1 A solugdo ¢ a contratagdo de empresa especializada neste tipo de servigo com fornecimento de
pegas, j& que a prefeitura ndo dispbe de mecénicos para tal fim.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. Fornecer as pegas de acordo com as especificagdes e quantitativos em conformidade com as
condicdes deste instrumento, obrigando-se a substituir aquele(s) ndo achado(s) conforme(s) pela
CONTRATANTE;

4.2. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a esta Prefeitura ou a terceiros
em razao de agao ou omiss&o, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

| 4.3. Fornecer os materiais nas embalagens e adotar todas as medidas preventivas no sentido de se
minimizar acidentes ou danos que venham a comprometer a qualidade e a quantidade fornecida;

4.4. Manter, pessoal e equipamentos suficientes para o atendimento:

4.5. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do servico e das pecas fornecidas.
4.6. Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.

4.7 .Néo sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

4.8. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

5.1.0 prazo de vigéncia da contratagdo & de quarenta e cinco (45) dias contados da emissdo da
1 Ordem de Servigo, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
5.2.0s servigos serdo prestados nas dependéncias do contratado.

5.4 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.4.1.Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devers disponibilizar as seguintes pegas,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas e com qualidade, a
seguir:

Feixes de Mola Peca 2

Jogo de Pino Horizonal Peca 1

Pagina2de9



i E Rua Dr. Eloy Chaves, 3265 (Nucleo Administrativo Municipal — NAM)

PIOVS’{ xLARO i Alto do Santana - 13504-188

Rio Claro - SP - Brasil
Secretaria da Educacgio Tel: +55 (19) 3522-1950 | (19) 3522-1957
e

Pino Central Peca 1
Par de Disco Peca 1
Jogo de Pastilha Peca 1
Caixa de Diregao Peca 1
Bucha do Facéao Peca 4
Barra de Torgéo Peca 2
Campana Peca 1
Jogo de Lonas Peca 1
Cabo de Freio de Mao Peca 2
Cilindro de Roda Peca 2
1 Fluido de Freio Peca 1
Manga de Eixo Pecga 2
Barra Auxiliar Peca 1
Barra de Diregéo Fixa Peca 1

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21)

6.1.ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
1 consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacéo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3.A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n®14.133/2021, art. 117, capul),
6.1.3.1.0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art.
117, §1°).
6.1.3.2.0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adogdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local da obra ou do
servico para representa-lo na execugado do contrato. (Lei n° 14.1 33/2021, art. 118).

Pagina3de9



B’;’“‘* Rua Dr. Eloy Chaves, 3265 (Nucleo Administrativo Municipal — NAM)

2 x ‘ ' j Alto do Santana - 13504-188
Riol{(l)CLAarRO | (@ o do

claac Rio Claro - SP - Brasil
Tel: +55 (19) 3522-1950 | (19) 3522-1957

Secretaria da Educagao

6.1.4.1.A indicagdo ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

6.1.5.0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).
6.1.5.1. A contratada devera prestar contas e esclarecimentos sobre as pecas
e acessorios adquiridos, fornecendo toda e qualquer informagéo a fiscalizagao
do contrato para acompanhamento da sua execugio.
6.1.5.2. A contratada responderé pelas perdas e danos causados por seus
empregados, ainda que involuntariamente, aos veiculos em manutengao ou de
propriedade de terceiros, durante a execugdo do servigo, substituindo os
referidos bens por outros semelhantes, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis
apos decisao final.

6.1.6.0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Secretaria
Requisitante ou a terceiros em razdo da execugéo do contrato, e ndo excluird nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.1.7.Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lein® 14.133/2021, art. 121, caput).
6.1.7.1.A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira a Administragéo a responsabilidade pelo seu
pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art.
121, §1°).

6.1.8.As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim. (transporte.escolas.sme@rioclaro.sp.gov.br)

1 6.1.9.0 ¢rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.D0S CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.

7.1, Os critérios de afericao/ medi¢ao do servigo para efeito de pagamento com base no
resultado, seguirdo os procedimentos citados a seguir devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

7.2.Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados:
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7.2.2, deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

7.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.3 DO RECEBIMENTO

7.3.1.0s servigos serdo recebidos no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da emissao
da ordem de servigo, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.1.1. O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequagdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.
7.3.1.11. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
éxecugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao atestar a
tltima e/ou unica medigao de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.
7.3.1.1.2. O recebimento definitivo também ficara suijeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes.

7.3.1.2.No prazo supracitado para o recebimento, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com
suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
7.3.1.2.1.Quando a fiscalizagdo for exercida por um (nico servidor, o
relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusio
acerca das ocorréncias na execugéo do contrato, em relagdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3.2.0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3.2.1.Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagcdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.3.2.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
7.3.2.3.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao
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7.3.3.0 recebimento definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do
contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQI"\O DO FORNECEDOR MEDIANTE O USQ
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6° inciso XXIlll, alinea ‘h’, da Lei
n. 14.133/2021)

8.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagéo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021,que
culminara com a selegéo da proposta de menor prego.

8.1.As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista séo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagéo Direta.

8.2.0s critérios de habilitagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estéo
previstos no Anexo | do Aviso de Contratagédo Direta.

8.3.0s critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

8.3.1.Comprovagédo de aptiddo para a prestagdo dos servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta conlratagdo, por meio da
apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito pablico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.3.2.0s atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.3.2.1.No decorrer da execugdo do servigo, os profissionais de que trata este
subitem deverdo participar da execugdo do objeto e poderdo ser substituidos,
nos termos do 67, §6° por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que a substituigdo seja aprovada pela Secretaria.

8.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessérias & comprovagdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Secretaria Requisitante, cépia do contrato
que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

8.5 .Previamente a celebragédo do contrato, a Administragéo verificaré o eventual descumprimento
das condi¢bes para contratagdo, especialmente quanto & existéncia de sangdo que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.qgov.br/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritério, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangGes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Pblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.
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8.7. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciaré para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

89; O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratag&o.

8.10. Ndo serédo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da malriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de

1 capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

812. Serdo aceitos registros de CNPJ de forecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de contratagdo, deveré o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo:

9. HABILITAGCAO JURIDICA:

9.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional:

ou

(-| 9.1. Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede:

ou

9.1. Microempreendedor Individual - MEI Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficaréd condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor. gov.br;

ou

9.1. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIREL/ inserigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

ou

9.1. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de
autorizagdo para funcionamento no Brasil:
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ou

9.1. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;
ou

9.1. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria - inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz,

9.2. HABILITAGCOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA FINANCEIRA:

9.2.1. prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),

ou
¢ 9.3.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
] 9.3.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo

de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.3. prova de regufaridade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),

9.3.4. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituigéo;

9.3.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

('—l 9.3.6. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.3.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do firatamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de certfiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislagdo de regéncia.

9.3.8. -Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I);
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correréo a conta de recursos especificos.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Orgao: Econémica: Funcional: Fonte: Cadigo de Despesa:
Aplicagéo:
07.02.00 33.90.39.00 | 12.361.2001.2250 95 288.0001 4554

10.2. A dotacéo refativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

RESPONSAVEIS
-NOME DO GESTOR: Valéria Aparecida Vieira Velis.

-NOME DO FISCAL: Patricia Lobo da Costa Zerbo

Rio Claro, 31 de Julho de 2.025.

a \_/|,—
VALERIA APARECIDA VIEIRAVELIS
Secretaria Municipal da Bducagao

Patricia Lobo'da Costa Zerbo
Auxiliar Administrativo
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