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TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO

1o 'DEF.INIQI"\O: DO OBJETO E DO PRAZO DO CONTRATO

Aquisigao de vestuarios nos termos

exigéncias estabelecidas neste instrumento:

da tabela abaixo, conforme condigoes €

Item i Descricao / Especificacao Quantidade | Unidade
T Camiseta em malha PV 180g Vortex, gola canoa,

001 | estampa frontal, manga direita & costa em silk screen 200,00 | pegas
branco, manga curta
Camiseta em malha PV 180g Vortex, gola canoa,

002 | estampa frontal, manga direita e costa em silk screen 100,00 | pecas
branco, manga longa
Camisa polo, em malha piquet, manga curta, com

003 30,00 | pecas
bordado no peito
Calga em brim pesado cedro drill, cor azul royal, com

004 | 04 bolsos, estampa frontal na perna esquerda, 200,00 | pegas
refletivo, com 02 tramas verde liméo de 2,5cm |

Decreto Municipal n.

Para valores, vide

Mapa de Preco.

Os itens desta aquisigao nao se enquadram como bens de luxo, conforme Art. 14 do

0 12.891, de 23 de margo de 2023. Os objetos desta aquisicdo sao

caracterizados como bens comuns, com caracteristicas e especificagbes usuais de

mercado.

do contrato e prorrogavel por igual periodo, na forma d

2021.

O prazo de vigéncia da aquisicéo sera de 12 meses conta
o artigo 105 da Lei n° 14.133, de

dos da data da assinatura
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_{2_\,15y..-'_'_FUNDAMENTAC.AO 5 DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA AQUISIGAO

Esta aquisigdo esta prevista no Plano Anual de Contratagoes (PAC), pois 0s
vestuarios sdo bens comuns de extrema necessidade para a protecao € a identificacao

visual dos funcionarios do DSM/FACUA, durante a rotina de servigos.

< DESCRI(;AO DA SOLUQAO como UM TODO CQNSlDERADO TODO O CICLO
DE VIDA DO QBJETO '

Na maior parte das situacdes, a rotina diaria dos servidores publicos do
Departamento de Servicos Municipais/FACUA envolve diversas atividades externas ao
local da sua lotagao. Tendo em vista a integridade fisica e mentai dos seus colaboradores,
o Departamento de Servicos Municipais/FACUA considera importante o fornecimento de
vestuarios adequados para identificagdo e protegao dos seus recursos humanos, durante
o exercicio de suas atribuicdes diarias. Ap6s sua vida util, estes vestuarios serao recolhidos

e descartados pelo Departamento de Servigos Municipais/FACUA.

4. REQUISITOS DA AQU!SI(}AO
4.1 Do SI.stema de Registro cle Precos — SRP

Nao se aplica a este processo, pois se planejou a aquisicao dos objetos,
previamente quantificados para cumprimento do cronograma anual dos servigos

prestados pelo Departamento de Servigos Municipais /F.A.C.U.A.
4.2 Da vistoria prévia (visita técnica)

Nao se aplica a este processo, pois esta aquisigao/contratagdo nao se configura

como execucao de obra de engenharia ou similares.
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.3 Do agrupamento de rtens em lotes

A aquisigao se dara em Iotes Justlflcatlva A aglutlnagao reahzada por esta equipe
de planejamento, subscritores desta justificativa, foi realizada, apos minuciosa analise,
reunindo itens que habitualmente sao fornecidos por empresas do mesmo ramo de
atividade, visando tornar economicamente viavel a competicao e diante do Principio de
Economicidade ao tentar obter a proposta mais vantajosa para a Administragdo, mas em
um nivel “6timo” possibilitara a maior competitividade possivel no certame.

Conclui-se que, diante das peculiaridades do objeto a ser licitado, que a aglutinagao
em 02 (dois lotes), apos minuciosa analise, € a menor, melhor e mais adequada forma de
parcelamento possivel do objeto, diante dos Principios de Economicidade e de

Competitividade.

4.4 Da indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n‘_"1_4.1-33f,_d_e, 2021):

Nao se aplica a esta aquisicao.

4.5 Da vedagao de aqunsngao de marca ou produto (Art. 41, inciso lll, da Lei n° 14.133,
cle 2021) ' : : i '

Nao se aplica a esta aqu|5|gao

4.6 la exngéncla de amostra

As empresas participantes deste processo licitatério deverao providenciar amostras
dos tecidos das suas confecgdes, para comprovagao do atendimento as especificacoes
técnicas descritas neste TERMO DE REFERENCIA.

Ainda, os quantitativos de cada numeracao (tamanho) dos itens serdo definidos,
posteriormente, com a empresa vencedora deste certame (CONTRATADA). Neste caso, &
CONTRATADA devera providenciar amostras da sua grade de produtos, para montagem
das listas com os quantitativos de cada numeragao (tamanho) dos itens e para a selecao

das cores a serem utilizadas nas confecgdes das pecgas.
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As amostras poderdo ser entregues na Avenida Brasil, n.° 3395, Distrito Industrial,
municipio de Rio Claro/SP, no prazo limite de 15 (quinze) dias corridos, sendo que a
empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

No caso do atraso ou inexisténcia da entrega, sem justificativa aceita, ou havendo
entrega de amostra/catalogos fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

Os resultados das avaliacoes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s),
sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s)/catalogo(s) e, assim, sucessivamente, até
a verificagdo de uma que atenda as especificagbes constantes neste TERMO DE
REFERENCIA.

Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como
protdtipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responséavel pela
analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

Apbs a divulgagéo do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 15 (quinze) dias corridos, apds o qual poderao
ser descartadas pela Administracio, sem direito a ressarcimento.

Os interessados deverao colocar a disposigdo da Administracao todas as condicdes
indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em

lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.7 Da garantia da aquisigdo

Seréa exigida a garantia da contratacéo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei

n® 14.133, de 2021, no percentual e condicées descritas nas clausulas do contrato.

5 COND!QC')ES DE ENTREGA DO OBJETO
5.1 Prazo de entrega

O prazo de entrega dos objetos sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados da
ordem de servigo (notificagéo oficial) emitida pelo gestorffiscal do contrato, ou responsavel

previamente indicado.
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Caso n&o seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito &
forga maior.

A entrega dos objetos ocorrera no seguinte endereco:

Endereco: Avenida Brasil, n.” 3.395, Distrito Industrial.

Nome de quem vai receber: Rogerio Jose Augusto ou Marcel Tetsuji Donato.

Data e horario: de segunda-feira a sexta-feira, das 07h30 as 10h00 e das 13h30 as 16h00.
Departamento Departamento de Servigos Municipais — F.A.C. U.A.

As entrega devera ser processada de forma total, sem parcelamento das pegas de

vestuario.

5.2 Garantla e Reposaqéo das Pegas

O prazo de garantia contratual dos itens, complementar a garanha legal, € de, no
minimo, 30 (trinta) dias, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a
partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo dos objetos.

Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia dos itens ofertados pelo periodo
restante.

A garantia sera prestada com vistas a manter os itens fornecidos em perfeitas
condigdes de uso, sem vicios ou defeitos de fabricagao.

A garantia abrange a substituicdo de todas as pecas que apresentarem vicios ou
defeitos de fabricagdo ou que se encontrarem em desacordo com este TERMO DE
REFERENCIA.

As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, que se apresentem em
conformidade com os descritivos e quantitativos deste TERMO DE REFERENCIA.

Uma vez notificado, o Contratado realizara a coleta das pecas desconformes no

prazo de até 05 (cinco) dias Uteis. Apos a coleta das pecas desconformes, o Contratado
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tem até 30 (trinta) dias Uteis, para providenciar a reposigao das pegcas devolvidas, contados
a partir da data de retirada nas dependéncias do D.S.M. / F.A.C.U.A., situado na Avenida
Brasil, n.° 3395, Distrito Industrial, Rio Claro-SP.

O prazo indicado no paragrafo anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.

O custo referente ao transporte das pecas cobertas pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

A garantia legal ou contratual dos objetos tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em
caso de descumprimento de alguma de suas condicdes, mesmo depois de expirada a

vigéncia contratual.

6. GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

O recebimento e a conferéncia dos objetos, quanto a sua qualidade e o seu
quantitativo, serao realizados pelos funcionarios indicados no SUBTOPICO 5.1, nas

circunstancias e condigdes descritas no TOPICO 1.

6.1 Fiscalizagao:
A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Sr. Rogério Jose

Augusto (Lei n° 14.133. de 2021, art. 117, caput & Decreto Municipal n® 12.891/23 Art.5),

tanto no ambito técnico quanto no administrativo.
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Fiscalizacdo Técnica

O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados

para a Secretaria requisitante.
Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal do contrato verificara a manutencéo das condicées de habilitagéo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes.

Caso ocorra descumprimento das obrigagoes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.2 Gestor do COntrato

A execugao do contrato devera ser acompanhada e administrada pelo Sr. Valdlr
Oliveira Junior (Lei n° 14.133. de 2021, art. 117, caput e Decreto Municipal n® 12.891/23
Art.5).

O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento

fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas
a verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

Pagina 7|13 k



';. ; DEPARTAMENTO DE SERVICOS MUNICIPAIS / F.A.C.U.A.
. . End.: Avenida Brasil, n.° 3395, Distrito Industrial
AMOR BFLA TIDADE R CEP: 13505-500, Rio Claro - SP - Brasil

I . & +55 (19) 3527-0614 | [ com ras.dsm.rc@gmail.com
Secretariade Obras | B0 c@gmall

rioclaro.sp.gov.br

O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condicdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa € pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com menc¢éao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos € aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagbes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a aquisicao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Secretaria requisitante.

O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos
para a formalizaga@o dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Condigao de recebimento prévio e definitivo:

O recebimento prévio dos itens se dara de forma sumaria, no ato da entrega,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelos funcionarios
municipais indicados, no SUBTOPICO 5.1, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no TOPICO 1.

Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacoes acima, ou quando constatado

vicios ou defeitos de fabricagdo nas pecas de vestuarios, devendo serem substitud
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conforme condicdes e prazos descritos Nno SUBTOPICO 5.2, deste TERMO DE
REFERENCIA, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do

recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Secretaria
Requisitante, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias no saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Secretaria requisitante
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos itens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, a mesma sera
assinada pelo(a) Secretario(a) e encaminhada para o Departamento de Almoxarifado.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou certidoes ficais (CND, FGTS e CNDT) dentro do prazo de
validade (documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021)

O pagamento obedecera a ordem cronolégica determinada pela Secretaria Municipal

de Financas, dentro do prazo estipulado no edital.

8 FO_RMAE.QRlT‘ERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
DISPENSA DE LICITAGCAO, na forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.
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9. HABILITAGAO
Exigéncias de habilitagao, para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s

seguintes requisitos:

9.1 Habilitago Juridica

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitag&o ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no

sitio https://www.qov.brfempresas—e-neqocios/pt—br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizaco de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada

como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

(‘\
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Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme 0 caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condig&o
mediante a apresentagéo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir

os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,

)
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estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

9.3 Quahf icagao Econommo-Fmancelra

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

9 4 Quahfcagao Tecmca

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA para o fornemmento de bens similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
aquisig&o, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo

conselho profissional competente, quando for o caso. (Art. 87, inciso V e VI, §1° da NLL

14.133/21). Ou seja, apresentagdo de no minimo 03 atestados de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptidao da licitante
participante para o fornecimento dos objetos deste edital. Os atestados deverao vir em
papel timbrado, assinado por autoridade ou representante de quem os expediram com a

devida identificagéo, no original ou copia reprografica autenticada.

Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Secretaria requisitante,
copia do contrato que deu suporte a aquisigéo, enderego atual da contratante e local em

que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA AQUISICAO

O custo estimado da aquisicdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas

e imediatamente apos o julgamento das propostas.
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11. DOTAGAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente aquisi¢ao correrao a conta de recursos

especificos consignados na Dotagao Orgamentaria:

08.01.00 3.3.90.30.00 15 451 5011 2003 01 1100000 1890

12. RESPONSAVEIS

Fiscal do contrato: Sr. Rogério José Augusto.

Gestor do contrato: Eng.” Valdir Oliveira Junior.

Rio Claro-SP, 31 de janeiro de 2025.

A Y
- ™ e

Eng.’ iveira Junior Sr. Rogério José Augusto - ,
Secretario Munigipal de Obras Diretor DSM/FACUA .
Mat ° 021640 Matricula n.® 018921
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