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TERMO DE REFERENCIA PARA EVENTUAL AQUISICAO

POR REGISTRO DE PRECOS:

COLCHONETES

1. DEFINICAO DO OBJETO E DO PRAZO DO CONTRATO

1.1. Ata de Registro de Preco para eventual aquisicdo de colchonetes, destinados ao atendimento das
necessidades das Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE

Colchonete encapado com bagun. Medidas: 126 cm x 10 cm x 60 cm. Densidade:

1 D18. Material da capa: Napa - impermedvel. Material do enchimento: UNID. 5.000
espuma.
Colchonete encapado com bagun. Medidas: 155 cm x 10 cm x 65 cm. Densidade:

2 D18. Material da capa: Napa - impermedvel. Material do enchimento: UNID. 10.000
espuma.

Para valores, vide Mapa de Preco.

1.2. Os bens objeto desta aquisicdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
no Estudo Técnico Preliminar. Ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Art. 14 do Decreto
Municipal n2 12.891, de 23 de Marco de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por igual periodo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO

2.1. A presente aquisicdo tem por finalidade atender as necessidades das Unidades Escolares da Rede
Municipal de Ensino, mediante o fornecimento de colchonetes para utilizacdo pelos alunos atendidos nas
unidades escolares da Rede Municipal de Ensino.

2.2. Os colchonetes sdao materiais necessarios para proporcionar condi¢des adequadas de descanso e re-
pouso, especialmente nas unidades que atendem criangas em periodo integral e na Educagao Infantil. Con-
siderando o desgaste natural dos materiais atualmente existentes, bem como a necessidade de reposi¢do e
atendimento as demandas das unidades escolares, faz-se necessdria a aquisicdao de novos colchonetes.

2.3. Considerando que a Rede Municipal de Ensino é composta por diversas Unidades Escolares, cujas
necessidades poderdao ocorrer em momentos distintos e de acordo com a demanda de cada unidade, mostra-
se conveniente a adog¢do do Sistema de Registro de Precos, possibilitando a realizagdo de aquisicdes de forma
parcelada, conforme a efetiva necessidade da Administracado.

2.4, O objeto da aquisi¢ao nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026.
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3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO

3.1. A solugdo consiste na realizagdo de procedimento licitatério para constituicdao de Ata de Registro de
Precos para futura e eventual aquisicao de colchonetes, permitindo que a Secretaria Municipal de Educacao
adquira os produtos conforme a necessidade das Unidades Escolares.

3.2. Os produtos deverdo possuir caracteristicas que garantam conforto, resisténcia, durabilidade e

facilidade de higienizacao, considerando a utilizacdo frequente pelos alunos.

3.3. Os colchonetes deverdo possuir caracteristicas que garantam sua adequac¢do ao uso nas Unidades
Escolares, devendo apresentar resisténcia, durabilidade, seguranca e facilidade de higienizacao.

3.4. Deverao ser observados, quando aplicaveis ao objeto, os requisitos minimos de qualidade, seguranca
e demais normas técnicas pertinentes.

3.5. A solucdo adotada permitird a aquisicao parcelada dos produtos durante a vigéncia da Ata de Registro
de Precos, evitando a aquisicdo antecipada de quantitativos superiores a necessidade imediata da
Administracdo e proporcionando maior eficiéncia na gestao dos recursos publicos.

4. REQUISITOS DA AQUISICAO

4.1. Do Sistema de Registro de Precos — SRP

Serd adotado o Sistema de Registro de Precos em lote Unico.

A adocdo do Sistema de Registro de Precos justifica-se em razdo da necessidade de aquisicdes parceladas e
eventuais, considerando que a demanda pelas Unidades Escolares poderd ocorrer de forma frequente e em
guantitativos variaveis durante o periodo de vigéncia da Ata.

A utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos possibilitard maior celeridade e eficiéncia nas futuras
aquisi¢ées, uma vez que os produtos poderdo ser solicitados de acordo com a efetiva necessidade da
Secretaria Municipal de Educacdo.

Além disso, o Sistema de Registro de Pregos permitird o atendimento de diversas Unidades Escolares, cujas
demandas poderdo ocorrer em periodos distintos, proporcionando maior racionalidade na utilizagdo dos
recursos publicos.

4.2. Da vistoria prévia (visita técnica)?

N3ao serd exigida vistoria.

4.3. Do agrupamento de itens em lotes

Serd adotado o Sistema de Registro de Pregos em 1 (um) lote Unico.
Optou-se pela licitacdo em lote Unico, com base nos seguintes fundamentos:

Padroniza¢ao do fornecimento
A aquisicdo conjunta favorece a uniformidade dos insumos e a gestdo de estoque, evitando falhas de
abastecimento ou incompatibilidades técnicas.
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Centralizacao da responsabilidade

Ao contratar um Unico fornecedor, a Administracdo assegura que a entrega de todos os itens serd feita de
forma coordenada e com responsabilidade centralizada, facilitando o controle de qualidade, o cumprimento
dos prazos e a reposicdao em caso de defeitos.

Melhoria na logistica e distribuicdo

Caso ocorra a distribuicdo dos materiais em diferentes setores ou unidades, a contratacao por lote Unico
facilita a logistica de entrega, evitando multiplos agendamentos e duplicidade de transporte, o que
representa economia e eficiéncia operacional.

Redugdo de custos operacionais
A compra consolidada tende a gerar economia de escala, com melhores condi¢ées comerciais, descontos por
volume e menor custo de processo licitatorio.

Evita risco de sobreprego por item isolado

A divisdo por itens poderia atrair fornecedores especializados apenas em modelos mais caros, reduzindo a
competitividade e elevando os precos médios. O lote Unico favorece uma disputa mais ampla e equilibrada.
Base legal:

Nos termos do art. 40, §12 da Lei n? 14.133/2021, é permitida a licitacdo por lote Unico quando houver
justificativa técnica ou econdmica que comprove sua vantagem para a Administracao, o que se verifica no
presente caso.

4.4. Da indicacdao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021):

Na presente aquisicdo nao se aplica a indicacdo de marcas ou modelos.

4.5. Da exigéncia de amostra

Ndo havera exigéncia de apresentacdo de amostra.

4.6. Da garantia da aquisicdao

N3do havera exigéncia de garantia contratual, nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n2
14.133/2021.

5. CONDIGCOES DE ENTREGA DO OBJETO

5.1. Prazo de entrega

O prazo de entrega do objeto serd de 20 (vinte) dias corridos apds nota de empenho e autorizag¢do de
fornecimentos enviados a empresa.

Ndo serdo aceitos pedidos minimos para entrega.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forgca maior.
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Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco e horario:

Local: Almoxarifado da Secretaria da Educacdo, localizado na Rua Dr. Eloy Chaves, n? 3265 (Nucleo
Administrativo Municipal — NAM) — Alto do Santana — CEP. 13.504-188, Rio Claro / SP.

Nome de quem vai receber: Ricardo Costa de Lima.

Data e horario: De segunda a sexta feira, nos horarios das 08.00 as 11.00h e das 13.30 as 16.00h.

5.2. Garantia

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor)

A garantia sera prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condi¢cdes de uso, sem
qualguer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

A garantia abrange a realizacdo da substituicdo dos materiais pelo préprio Contratado, de acordo com as
normas técnicas especificas.

Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidos
por outros novos, de primeiro uso e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais
ou superiores aos dos referidos materiais substituidos.

Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicdo dos materiais que apresentarem vicio ou defeito
no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do material das dependéncias da
Secretaria pelo Contratado.

O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar o material equivalente, de especificacdo
igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisorio pelo Contratante, de
modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execug¢do dos reparos.

Decorrido o prazo para substituicGes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou a apresentacgdo
de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar a
substituicdo do material ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos
custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia do referido material.

O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia serd de responsabilidade do
Contratado.

A garantia legal ou contratual do material tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de
suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. GESTAO DO CONTRATO

O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas
da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

As comunicagdes entre a secretaria requisitante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim, no e-mail:
diretoria.gestaofinanceira@educacao.rc.sp.gov.br.
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O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

A Secretaria requisitante deverd descrever o plano de fiscalizagcdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

6.1. Fiscalizagao:

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput e Decreto Municipal n2 12.891/23 Art.5).

Fiscalizagdo Técnica

O fiscal do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condic¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Secretaria requisitante.

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.2. Gestor do Contrato

- O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacGes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

- O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

- O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

- O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

- O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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- O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a aquisicdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Secretaria requisitante.

- O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O material serd recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel no prazo de até 03 (trés) dias Uteis,
contados da data de recebimento da nota fiscal e documentos obrigatdrios anexos, mediante a formalizacao
do Termo de Recebimento Provisoério.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal

ou instrumento de cobranca equivalente pela Secretaria requisitante, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificacdes acima, bem como na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
03 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias no saneamento da nota fiscal ou de instrumento
de cobranca equivalente, verificadas pela Secretaria requisitante durante a andlise prévia a liquidacao de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, a mesma serd assinada pelo(a) Secretdrio(a)
e encaminhada para o Departamento de Almoxarifado.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
certiddes ficais (CND, FGTS e CNDT) dentro do prazo de validade (documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n214.133, de 2021)

O pagamento obedecerd a ordem cronoldgica determinada pela Secretaria Municipal de Financas, dentro
dos prazos estipulados no edital.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, em lote Unico, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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9. HABILITACAO
Exigéncias de habilitacdo, para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.1. Habilitagdo Juridica

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdio do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz.

9.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentac¢do de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3. Qualificagao Econdmico-Financeira

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Lei n2 14.133, de 2021, art.

69, caput, inciso Il);

De acordo com Art. 32 do Decreto n2 8.538, de 6 de Outubro de 2015, na habilitacdo em licitagcbes para o
fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locagdao de materiais, ndo sera exigida da microempresa
ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de balango patrimonial do ultimo exercicio social.

9.4. Qualificagao Técnica

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta aquisicdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso. (Art. 67, inciso V e VI, §1° da NLL

14.133/21).

Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de

diferentes atestados executados de forma concomitante.
Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Secretaria requisitante, copia do contrato que deu suporte a aquisi¢ao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA AQUISICAO

O custo estimado total da aquisicdo é de RS RS 1.738.350,00 (hum milhdo setecentos e trinta e oito mil
trezentos e cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos na Planilha de Mapa de Pregos em anexo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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11. DOTACAO ORCAMENTARIA

Rua Dr. Eloy Chaves, 3265 (Nucleo Administrativo Municipal — NAM)

Alto do Santana - 13504-188
Rio Claro - SP - Brasil

Tel: +55 (19) 3522-1950 | (19) 3522-1957

rioclaro.sp.gov.br

As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdao a conta de recursos especificos consignados na

Dotacdo Or¢camentaria:

Orgiao Funcional Econdmica | Fonte i‘:,?iif;gs Despesa Descrigi:c(:‘::sl;onte de
07.02.00 | 12.361.2001.2250 | 33.90.30.00 | 01 220.0000 1838 Tesouro
07.03.00 | 12.365.2001.2299 | 33.90.30.00 | 01 212.0000 1852 Tesouro
07.03.00 | 12.365.2001.2300 | 33.90.30.00 | 01 213.0000 2269 Tesouro

12. RESPONSAVEIS

GESTORA:

Valéria Aparecida Vieira Velis
Secretdria Municipal de Educagao
CPF. 160.697.948-50

FISCAL:

Luciane Aparecida de Oliveira
Coordenadora Geral do CAP
CPF. 139.504.578-01

Rio Claro, 09 de setembro de 2026

Josiane Tomasella Bordignon

Secretaria Adjunta da Educacao



