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TERMO DE REFERENCIA
Contratacio de Profissionais Especializados — PTS Residencial Bosques de Rio
Claro

1. DEFINICAO DO OBJETO E DO PRAZO DO CONTRATO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contrataciao de empresa especializada
para disponibilizagdo de profissionais qualificados responsaveis pela execugdo de
atividades socioeducativas, oficinas tematicas e acOes de apoio comunitario
vinculadas ao Projeto de Trabalho Social (PTS) do Empreendimento Residencial
Bosques de Rio Claro, integrante do Programa Minha Casa Minha Vida (MCMYV),
sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Habitagio — SEMHAB.

Tabela de Profissionais

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA
1 Contratagdo de Profissional “Contador” com especializagdo | hora 9,00

em Gestdo Condominial e Patrimonial para atuagdo em

Condominios Populares

2 Contratagdo de Profissional “Educador Social” com | hora 9,00
especializagdo em Trabalho Social para atuagdo em

Condominios Populares

Prazo de Vigéncia:
O contrato tera duracdo de 06 (seis) meses, contados da assinatura, podendo ser
prorrogado conforme legislagcdo vigente e interesse publico.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratacao € necessaria para garantir a execuc¢ao integral das Atividades do PTS do
Residencial Bosques de Rio Claro, que contemplam agdes voltadas a organizacio
condominial, capacitacido comunitaria e atividades socioeducativas com criancas e
adolescentes. (Atividades 5,6 ¢ 7 do PTS anexo)

A atuacdo dos profissionais especializados ¢ imprescindivel para assegurar a efetividade
das a¢des previstas na Portaria n°® 464/2018 do Ministério das Cidades, bem como
para o cumprimento das exigéncias técnicas da Caixa Econdmica Federal, 6rgio
responsavel pela andlise e aprovagdo do PTS.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A execucdo dos servicos serd realizada por empresa contratada, responsavel pela
disponibiliza¢do dos profissionais qualificados conforme cronograma técnico definido
pela SEMHAB.
Os profissionais deverdo comprovar formaciao compativel, experiéncia prévia e
registro profissional nos conselhos de classe, quando aplicavel.

O contador atuara nas atividades 5: de capacitacio condominial e atividade 7:
assembleia de eleicio do sindico e conselho fiscal com registros legais, oferecendo
capacitacdo técnica aos moradores sobre legislacdo condominial, prestagdo de contas e
planejamento financeiro bem como o educador social desenvolvera oficinas com o
publico infanto-juvenil (atividade 6 - “Os Moradores Mirins”), com enfoque em
convivéncia comunitaria, preservacao do espago coletivo e fortalecimento de vinculos.

A contratada deverd garantir substituicio imediata em caso de afastamento, falta ou
desligamento dos profissionais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Tipo de execucio:
Servigo de natureza continuada, prestado por hora técnica, com dedicacdo parcial.

4.2 Pesquisa de Precos: foi realizado coleta de dois or¢gamentos locais apta neste ramo

4.3 Agrupamento em lotes: A contracdo sera feita em lote nico.
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4.5 Forma de execucio:
Presencial, nas dependéncias do empreendimento ou em locais designados pela
SEMHAB.

4.6 Qualificacao exigida:

e Comprovagdo de formagao académica compativel com a fungao.
e Experiéncia comprovada em projetos sociais ou gestdo condominial popular.
o Registro em conselho profissional, quando aplicavel.

4.7 Garantia contratual:
Nao se aplica, considerando o porte e a natureza do objeto.

5. CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

Local de execu¢ao: Nucleo Administrativo Municipal (NAM).

Carga horaria: conforme descrito no PTS anexo, podendo ser ajustada conforme
necessidade do projeto.

Acompanhamento: sob cronograma técnico definido pela equipe do Departamento de
Acompanhamento Social da SEMHAB.

Substituicio: a contratada devera substituir qualquer profissional ausente no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis.

5.1.0 prazo de execugéo dos servigos sera de 90 (noventa) dias, com inicio conforme

definido junto ao banco e construtora e cronograma do PTS ANEXO que se segue:

5.3 .A execugéo contratual observara as rotinas descrita no quadro de atividades no PTS
5.4 . MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.4.1.Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas no PTS, promovendo sua substituicdo quando necessario

6. GESTAO E FISCALIZACAO
6.1 Gestao:

A gestdo do contrato ficara a cargo do servidor AGNELO DA SILVA MATOS,
designado Gestor do Contrato, responsavel por acompanhar e controlar a execugao.
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6.2 Fiscalizacao:

A fiscalizagdo técnica e administrativa sera exercida pela servidora Taisia Zeli Loureiro,
designada Fiscal do Contrato, incumbida de acompanhar a execucao dos servigos,
atestar relatdrios e notas fiscais e comunicar a Gestora eventuais irregularidades.

6.3 Representante da Contratada:
A empresa devera indicar representante para contato direto com a Administragao
durante toda a vigéncia contratual.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medicao sera mensal, mediante apresentagao de relatorio de execucio e com no
minimo 95% das familias a serem beneficiadas participantes dos encontros,
representantes condominiais eleitos, registros legais da eleicdo e frequéncia dos
profissionais, devidamente atestado pela Fiscal.

O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias apos o recebimento da nota fiscal
atestada, observada a comprovagdo da execugdo dos servigos.

8. CRITERIOS DE SELECAO

A contratacdo serd realizada por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso I1,
da Lei n® 14.133/2021, adotando-se como critério o menor preco global do lote,
mediante pesquisa de precos de mercado local e compatibilidade com os valores
previstos na Reprogramacao Parcial do PTS 2025.

9. HABILITACAO

Serdo exigidos os documentos de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-
financeira e técnica.

Para habilitacdo técnica, deverd ser comprovada mediante atestado de capacidade
técnica que comprove experiéncia em servigos de natureza similar.

9.13. HABILITAGAO

9.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

ou

9.13.1. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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9.13.1.

9.13.1.

9.13.1.

9.13.1.

9.13.1.

9.14.1.
9.14.2.

9.14.3.

9.14.4.

9.14.5.

ou
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.qov.br;

ou
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

ou
Sociedade empresdria estrangeira com atuacdo permanente no Pais:
decreto de autorizagdo para funcionamento no Brasil;

ou
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

ou
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz;

ou
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagcdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

Declaragado de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituigao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
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9.14.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.14.6.1.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.14.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.14.7.1.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagcdo de regéncia.
9.14.8. -Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso l);

10. ESTIMATIVA DE VALOR

O valor estimado total da contratacao ¢ de: R$12.960,00 (doze mil, novecentos e
sessenta reais)

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

Orgéo: Econdémica: ||Funcional: Fonte: Cddigo  de||Despesa:
Aplicagéo:
09.01.00 4.4.90.39.00 |16.482.5014.1006. |05 1000514 04577
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12. RESPONSAVEIS

Fiscal do Contrato: Taisa Zeli Loureiro
Gestor do Contrato: Agnelo da Silva Matos Neto

13. ANEXOS:

Projeto de Trabalho Social (PTS) do Empreendimento Residencial Bosques de Rio
Claro,

Rio Claro, 16 de janeiro de 2026.

AGNELO DA SILVA MATOS NETO
Secretario Municipal de Habita¢do
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