, Prefeitura de

A VARZEA PAULISTA

UNIDADE GESTORA MUNICIPAL DE GESTAQ PUBLICA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Registro de precos de equipamentos eletronicos para atender a demanda das Unidades

Gestoras Municipais desta Municipalidade, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
2.1. A presente solicitagdo tem por objetivo atender a necessidade de aquisicdo de

equipamentos que contribuam para a melhoria das atividades de manutencdo, limpeza e
organizacdo dos espacos publicos. A iniciativa busca promover maior eficiéncia nas rotinas
operacionais, otimizar o tempo de execucdo dos servigcos e garantir melhores condigcdes de
trabalho as equipes responsaveis, atendendo a crescente demanda das areas sob responsabilidade
da administracdo municipal.

2.2 Por meio da Ata de Registro de Precos (ARP), torna-se possivel realizar a aquisi¢ao dos
equipamentos de forma gradual e alinhada as reais necessidades dos setores demandantes,
garantindo maior organizagao e eficiéncia no atendimento as solicitagdes. Além disso, o registro
de precos viabiliza o planejamento e a padronizagdo das aquisigdes.

2.3. Ademais, justifica-se a utilizagdo do Sistema de Registro de Precos, em conformidade
ao art. 64 do Decreto Municipal 6.424 de 2023, devido a necessidade de contratagdes frequentes
e entregas parceladas, principalmente a mais de uma Unidade Gestora.

2.4. Assim, por meio da Ata de Registro de Precos (ARP), torna-se possivel realizar a
aquisicdo dos equipamentos de forma gradual e alinhada as reais necessidades dos setores
demandantes, garantindo maior organizagao e eficiéncia no atendimento as solicitacdes. Além
disso, o registro de precos viabiliza o planejamento e a padronizagdo das aquisigdes.
Considerando que as demandas por equipamentos de manuteng¢ado e limpeza ptblica podem variar
conforme fatores sazonais e operacionais, a ado¢do da ARP assegura agilidade na reposicao e
aquisicdo de materiais, evitando interrupgdes nas atividades e garantindo a continuidade dos
servicos essenciais prestados a populagdo. Dessa forma, a utilizagdo da Ata de Registro de Precos
atende aos principios da eficiéncia, transparéncia e continuidade do servico publico,
configurando-se como o instrumento mais adequado para suprir, de maneira planejada e

responsavel, as necessidades operacionais da Administragdo Municipal.

3. DO DESCRITIVO DOS ITENS, QUANTIDADES E VALOR ESTIMADO
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3.1. Os itens que compode o objeto deste Termo de Referéncia estdo listados no Anexo I,

contendo as descrigdes, quantitativos previstos e a estimativa de precos.

4. DA VIGENCIA E REAJUSTE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. O prazo de vigéncia e validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado
a partir do 1° (primeiro) dia util subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia

do fornecedor, desde que comprovada a vantajosidade.

4.2. Os precos registrados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual redugdo dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do(s) item(ns) registrado(s), nas
seguintes situacoes:

4.2.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos

imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata

como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°. 14.133, de

2021;

4.2.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extin¢ao de quaisquer tributos ou encargos legais ou da

superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados.

4.2.3. Na hipotese de previsdao no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de

reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n°. 14.133, de 2021.

4.2.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice

previsto (INPC) para a contratagdo;

4.2.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos

para a contratacao.

5. DA JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

5.1. Nos termos do § 2°, do art. 2° do Decreto Municipal 6.420/23, a pretensa aquisi¢ao
detém natureza comum, considerando as caracteristicas, especificacoes e padrdao, foram
objetivamente definidas no Termo de Referéncia, pois, as mesmas se enquadram na usualidade
do mercado, respeitando a isonomia e competitividade, principios indispensaveis nos certames
licitatérios. Sendo assim, cabe realizar a pretensa aquisi¢ao na modalidade Pregdo Eletronico,
julgamento menor prego por item com fulcro nos arts. 29 e 33, inciso I da Lei Federal n°

14.133/2021.
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Diante da necessidade de garantir a transparéncia e o controle dos recursos publicos,
especialmente em atendimento aos principios da publicidade e eficiéncia, o or¢amento € modo
de disputa serdo abertos. Desta maneira, os pregos ficam claros para melhor competi¢ao entre os
participantes, fomentando a disputa entre os licitantes e, consequentemente, a possibilidade de

redugdo de custos.

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. O julgamento devera ser realizado como MENOR PRECO POR ITEM, com modo de
disputa ABERTO, tendo em vista que notoriamente sua aplicagdo aumenta a competi¢cdo entre
os possiveis fornecedores, trazendo propostas mais vantajosas ao municipio, mantendo o ato com

a devida isonomia.

7. DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

7.1. Com embasamento no inciso X, art. 18, da Lei Federal 14.133/2021 e § 2°, art. 2°,
Decreto Municipal n® 6.423/2023, § 2° o gerenciamento dos riscos sera dispensado,
considerando que se trata de contratagdo de objetos de baixa complexidade, no qual dispensa a

realizagdao de mapa de risco.

8. DAS CONDICOES DE ENTREGA

8.1. Os objetos desta licitacao deverao ser entregues no Almoxarifado Central da Prefeitura,
situado na Av. Bertioga, 1.555, Jardim Bertioga, Varzea Paulista - SP ou em local designado pela
Unidade Requisitante sempre dentro do municipio de Varzea Paulista, em até 30 (trinta) dias

apos o recebimento da respectiva Nota de Empenho.

8.2. Justifica-se a substitui¢do do instrumento contratual por nota de empenho uma vez que
este instrumento atende plenamente as necessidades de controle, liquidacdo e execugdo da
despesa. Ademais, o valor de cada empenho enquadrar-se-4 como de baixo valor, ndo havendo
complexidade técnica, instalacdo, ou a previsao de prestacdes continuadas e obrigagdes futuras,
nos termos do art. 95, inciso II, da Lei 14.133/2021.

8.3. Eventuais pedidos de prorrogacdo deverdo ser protocolados, antes do vencimento do
prazo de entrega, devidamente justificados pelo FORNECEDOR, para serem submetidos a

apreciacao superior.
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9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
9.1. Habilitacao Juridica:

9.1.1.  Pessoa fisica, quando cabivel sua participagdo: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio
nacional;

9.1.2.  Empresario individual — inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.3.  Microempreendedor individual — MEI: Certificado da condi¢ao de microempreendedor
individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

9.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial de Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.1.6.  Sociedade simples: inscri¢gdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

a. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

b. Caso o fornecedor de encaixe em alguma categoria que seja isenta da obrigatoriedade da
apresentacdo dos documentos solicitados acima, esse ficard isento da apresentagdo do mesmo,
devendo apenas apresentar documento descrevendo a categoria em que se enquadra na isen¢ao.

c¢. O objeto social da licitante devera ser compativel com o objeto licitado (do mesmo ramo de

atividade), sob pena de desclassificagao.
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9.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

9.2.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da

Fazenda;

9.2.2. Provade inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo

ao domicilio ou a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

do certame;

9.2.3. Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdao de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria de Receita Federal do Brasil (RFB) e pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais

e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados;

9.2.4. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual em que estiver situada a sede

do licitante;

9.2.5. Prova de regularidade fiscal junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),

demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei,

9.2.6.  Prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Municipal (Tributo Mobilidrio), relativas ao

domicilio ou sede da licitante;

9.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A

da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-lei n°. 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.2.8. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de

pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato ou emissao do pedido de

compras.

9.2.8.1.Em atendimento ao disposto no Capitulo V da Lei Complementar 123/2006, de 14/12/06,
serdo observados os seguintes procedimentos:

a) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da habilitagdo, deverdao

apresentar toda documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e

trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigao;

b) Havendo alguma restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o

prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente

for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao

Publica, para regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito de eventuais

certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;
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c) A nio regularizacdo da documentacao implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n°. 14.133/21 e clausula 15 deste edital, sendo
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para
assinatura do instrumento contratual ou revogar a licitagdo.

9.2.8.2. O licitante devera declarar para fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo
Federal, com redacdao dada pela Emenda Constitucional, n® 20/98, que ndo emprega menores de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho a menores de

16 anos;

9.3. Qualificacao economico-financeira

9.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
conforme art. 69, caput, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021;

9.3.2. No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo devera
apresentar data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data fixada para a

sessao de abertura da licitagao.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
10.1. Arcar com as despesas de carga e descarga e de frete referentes a entrega dos produtos,
inclusive as decorrentes da devolugdo e reposi¢cdo das mercadorias recusadas por ndo atenderem

ao edital;

10.2.  Responder por quaisquer danos causados aos empregados ou a terceiros, oriundos de
sua culpa ou dolo durante o fornecimento do objeto deste termo, os quais ndo serdo excluidos ou

reduzidos em decorréncia do acompanhamento exercido por esta Prefeitura;

10.3.  Atender toda a legislacao vigente (no ambito federal, estadual e municipal), durante o

fornecimento do objeto deste instrumento;

10.4.  Entregar o material nos exatos termos constantes no edital e na proposta ofertada,
principalmente no tocante a unidade de fornecimento e a marca indicada durante o certame

licitatorio, sob pena de recusa de recebimento.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

11.1. Receber o objeto de acordo com a descri¢dao contida neste Termo de Referéncia;
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11.2.  Armazenar adequadamente os materiais recebidos;

11.3.  Verificar a conformidade dos bens recebidos com as especificagdes constantes neste

Termo de Referéncia, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

11.4. Comunicar ao FORNECEDOR, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.5.  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes do FORNECEDOR, através de

servidor especialmente designado;

11.6.  Efetuar o pagamento ao FORNECEDOR no valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo e forma da lei vigente;

11.7. A empresa Contratada, assim como os produtos por ela fornecidos, deveréd atender a

legislacdo vigente no que tange as normas bdsicas sobre equipamentos eletronicos.

12. DA GARANTIA
12.1. O prazo de garantia dos produtos fornecidos deve ser no minimo de 90 (noventa) dias,

devendo acompanhar os prazos maiores em caso de concessao pelo fabricante.

13. DOS PRECOS E DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1.  Os precos apresentados na proposta devem incluir todos os custos, despesas e encargos,

necessarios ao cumprimento integral do objeto deste instrumento, inclusive quanto a entrega.

13.2. A apresentagdo das propostas implicard na plena aceitacdo, por parte da licitante, das

condicdes estabelecidas neste instrumento.

13.3. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias desse instrumento
que apresentem omissoes e irregularidades capazes de dificultar o julgamento, ou que sejam

manifestamente inexequiveis.

13.4.  Os recursos necessarios para execu¢ao deste objeto onerardo despesas do Tesouro

Municipal das seguintes dotagcdes orgamentarias:

DOTACAO ORCAMENTARIA UNIDADE GESTORA
PERMANENTE
Ficha 670 - 02.12.10.12.361.0072.1019.4.4.90.52.00 cod de Educagdo
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ap —220 ¢ 262
Ficha 678 - 02.12.10.12.365.0072.1019.4.4.90.52.00 cod de Educagao
ap—210,212 ¢ 262
Ficha 685 - 02.12.10.12.365.0072.1020.4.4.90.52.00 Educacao
Ficha 215 - 02.05.01.04.122.0012.1001.4.4.90.52.00 Gestao Publica
Ficha 260 - 02.07.01.04.122.0016.1001.4.4.90.52.00 Meio Ambiente
Ficha 289 - 02.07.01.18.542.0067.2020.4.4.90.52.00 Meio Ambiente
Ficha 77 - 02.01.05.04.122.0009.1001.4.4.90.52.00 Governo e
Administragado
Ficha 93 - 02.02.01.04.122.0006.1001.4.4.90.52.00 Juridico e Recursos
Humanos
Ficha 684 - 02.13.01.27.122.0036.1001.4.4.90.52.00 Esporte e Lazer
Ficha 1156 - 02.15.01.06.182.0043.1043.3.3.90.30.00 Seguranca Publica
Ficha 897 - 02.15.02.06.181.0045.2003.3.3.90.30.00 Seguranga Publica
Ficha 859 - 02.15.01.06.182.0051.1001.4.4.90.52.00 Seguranga Publica
Ficha 1156-872 - 02.15.02.06.181.0044.1001.4.4.90.52.00 | Seguranga Publica
Ficha 220- 02.06.01.04.122.0014.1001.4.4.90.52.00 Infraestrutura Urbana e
Obras Publicas
Ficha 1132 —02.06.01.15.451.0015.4.4.90.52.00
Ficha 298 - 02.07.01.04.122.0016.1001.4.4.90.52.00  |Urbanismo e Habitagao

14. DA CONDICAO DE PAGAMENTO
14.1.  Os pagamentos serdo realizados pela contratante na forma da legislacdo vigente,
mediante aprovacgao da unidade requisitante, no prazo de até 30 (trinta) dias apos a emissao da

Nota Fiscal.

14.2. A Nota Fiscal/Fatura devera mencionar expressamente os produtos a que se refere o

fornecimento.

143. Os pagamentos estardo condicionados a comprovagdo do recolhimento das

contribuig¢des previdenciarias do INSS, do FGTS e apresentagao de CNDT.

15. DAS SANCOES CONTRATUAIS

15.1. Os participantes deste processo licitatorio estardo sujeitos as penalidades previstas na
legislagdo vigente (no ambito federal, estadual e municipal), mormente a Lei Federal n°

14.133/2021, durante o periodo de execu¢do do contrato.
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Sera responsabilizado administrativamente, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o

licitante/contratado que cometer as seguintes infragoes:

15.2.1.
15.2.2.

15.2.3.
15.2.4.
15.2.5.

15.2.6.

15.2.7.

15.2.8.

15.2.9.

15.2.10.

15.2.11.
15.2.12.

15.3.

dar causa a inexecucao parcial do contrato;

dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

dar causa a inexecucao total do contrato;

deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execu¢ao do contrato;

fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢ao;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as

seguintes sancdes:

15.3.1.
15.3.2.

15.3.3.
15.3.4.
15.4.

adverténcia;

multa;

impedimento de licitar e contratar;
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

A aplicacdo de qualquer das sangdes previstas realizar-se-a4 em processo administrativo

que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/contratado, observando-se o

procedimento previsto na Lei 14.133/2021.

15.5.

A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideragdo a natureza

e a gravidade da infracdo cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias

agravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica, bem como

a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
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dos orgaos de controle, observado o principio da proporcionalidade.

16. DA RESCISAO

16.1.  Constituem motivos para a extingdo do contrato as situagdes previstas nos artigos 137

a 139, da Lei 14.133/2021.

17. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

17.1. A gestdo e fiscalizagdo dos contratos/pedidos serd realizada pela Unidade Gestora
Municipal de Gestao Publica, através da servidora Elaine Cristina Santos Queiroz, matricula
n°.724475, que devera materializar os atos de gestdo e fiscalizagdo em processo administrativo

proprio, sendo nomeada através de Portaria.

Elaine Cristina Santos Queiroz
724475

Responsavel pela elaboracao do Termo de Referéncia

Aprovo o presente documento e atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetido deste
Termo de Referéncia se limita ao minimo imprescindivel a satisfacdo do interesse publico,
presente na generalidade dos produtos e modelos existentes no mercado, nao consignando marca
ou caracteristica, especifica¢do ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou
desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competi¢do ou a

realizacdo do objeto contratual.

Varzea Paulista, 04 de novembro de 2025.

Marcello Trevenzoli Breschi

Gestor Municipal de Gestao Publica
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