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TERMO DE REFERENCIA

Servigos sem dedicagdo Exclusiva de mao —de -obra — Contratagdo Direta

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ORCAMENTOS
(Processo Administrativo n°® 12.732/2025)

1. FUNDAMENTAGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO - Art. 6°, XXIII, “b”

1.1. Fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das
partes que ndo contiverem informagdes sigilosas (Artigo 6°, inciso XXIll, alinea b) da Lei n°
14.133/2021);

1.2. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025.

2. DEFINIGAO DO OBJETO - Art. 6°, XXIII, “a” e Art. 40, §1°, 1 e Il

2.1.Contratagdo de servigos LOCAGCAO de IMOVEL nos termos da tabela abaixo, conforme
condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2. Prospecgao do mercado imobiliario em Sumaré, com vistas a futura locagao tradicional
de imovel para instalagdo Da Central de Penas — Sumaré/SP.

2.3. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de locagdo de imdvel
comercial, situado na Rua Tiradentes, 94 — Jardim Sao Paulo/Vila Miranda em Sumaré/SP, com
area construida de aproximadamente 119,50m? para funcionamento do Centro de Penas, nesta
localidade.

2.4. O objetivo da contratagdo € manter condi¢des de estrutura e localizagio adequadas, tanto
para os servidores, quanto para o eleitorado.

UNIDADE DE VALOR VALOR TOTAL
ITEM DESCRIGAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO
ANUAL
15259 — LOCACAOQ DE SERV
1 IMOVEL — Abrigar a 12 MESES R$3.125,00 R$37.500,00
MENSAL
Central de Penas

TOTAL ORGCADO | R$37.500,00
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2.5. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n® 12.061, de 2023.

Os servigos de locagdo a serem contratados enquadram -se no conceito de servigos comuns,
vestidos no inciso Xlll do art. 6° e no Caput do art. 29- Consideram- se bens e servigos comuns,
para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

Prazo de vigéncia

2.12. Requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga: O prazo
de vigéncia da contratagdo é de 12 MESES contados do (a) da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021, desde
que a autoridade competente ateste que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para
a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus
para qualguer das partes.

2.13. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, através de termo aditivo.
2.14. O contrato podera ser reajustado no IPC-FIPE/IGPM no momento de sua prorrogagao.

2.15. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratagao.

2.16. O servigo a que se trata o presente Termo de Referéncia se enquadra como prestagéo de
servigos continuados, tendo em vista que estabelece o imével ja é locado e disponivel para uso
do Requisitante, sendo a vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogaveis para até 10 (dez) anos, a
mais vantajosa para a administragao.

2.17. Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam
a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades
finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrupcdo possa comprometer a prestagdo de um
servico publico ou o cumprimento da missdo institucional. Destarte, a referida contratagdo
preenche os requisitos classificados como “servigos continuos”.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO - Art. 6°, XXIlI, “c”

3.1. A descrigao da solugdo, mais elaborada encontra-se pormenorizada em Topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar.

Solugdo: Locacao de imével, destinado ao funcionamento da Central de Penas, a ser realizada
por Inexigibilidade de Licitagao, utilizando-se o critério de singularidade do imdvel a ser locado
pela Administragdo, evidenciando vantagem para ela. A declaragao emitida pela secretaria
municipal SEPLAN atesta a inexisténcia de imovel de propriedade do municipio que atenda aos
critérios e necessidades da Requisitante localizado na Rua Tiradentes, 94 — Jardim Sao Paulo -
Sumare - SP, ja alugado e com todas as adaptagdes necessarias.

3.2. Em primeiro momento, com relagdo ao modelo de contratagdo a ser escolhido, sugere-se
que seja adotado o modelo de locagdo de imdvel. Isso porque uma das principais vantagens
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apresentada por esse modelo de contratagdo € o baixo custo, quando comparado com a
aquisicdo de imovel.

3.3. Conforme se evidencia no caso em andlise, a escolha do imével baseia-se por este ser o
Gnico imovel da regido que atende aos interesses da Administragdo e possui os requisitos
necessarios para o funcionamento da Central de Penas.

3.4. Ademais, o imovel escolhido € localizado em area estratégica para a prestagao dos servigos,
com facil acessibilidade e uma ampla rede de outros servigos nos seus arredores.

3.5. No caso em questao, resta configurada a hipétese de utilizagdo da contratagdo direta por
inexigibilidade de licitagcdo, nos termos do artigo 74, V e paragrafo 5° da Lei n® 14.133/2021,
tendo em vista que o imével atende as necessidades de estrutura e localizagéo.

3.6. Critérios de acessibilidade

| - Auséncia de barreira arquitetonica para acesso ao imovel ou instalagdo de rampa de acesso
conforme NBR 9050;

Il. Existéncia de sanitario acessivel ou possibilidade de adequagdo de sanitario existente as
normas de acessibilidade;

Ill. Existéncia de piso tatil na calgada ou possibilidade de instalagao no local.
4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO - Art. 6°, XXIII, “i”
4.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$3.125,00 (Trés Mil Cento e Vinte e Cinco

Reais) mensal e R$37.500,00 (Trinta e Sete Mil e Quinhentos Reais), em 12 meses,
conforme custos unitarios opostos na TABELA de valores acima, item 2.

5. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA - Art. 6°, XXIIl, “j”

5.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio de Sumaré.

5.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Referéncia Dotagho Vinculo Descrigho do Vinculs

A Qrglo 02 - ] PREFEITURA MUR

A\ Unidade D03 - [ SECRETARIA MIUNICIPAL GOVERNO £ F»‘{Q?E(,!DAL:;() CioADA L

A\ Usridade Executora: 1 - [ GOVERNG ]

# Tipo Aglo: 4 o 20323 - Funcionai. 0004.0122.0007 - { Outras Esferas de Governa )
P { ]

A Elementa 3233035000 YOG - T Duties servigos de 1arceires - pessoa fisica |

233 011100000

5.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR - Art. 6°, XXIIl, “h”

Forma de seleg¢éo e critério de julgamento da proposta

O CONTRATADO sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso V, da Lei n°
14.133/2021.

Exigéncias de habilitagdo

Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos que serédo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz
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DA PARTICIPAGAO EM CONSORCIO

6.10. Com relagéo a participagdo de consorcios, entende-se que o0s servicos a serem
contratados ndo exigem empresas de diferentes segmentos/capacidades reunidas para atuarem
na execugao dos servigos. Os sistemas produzidos como consequéncia dos servigos a serem
contratados séo resultado de equipes, técnicas e procedimentos complementares e integrados,
n&o havendo beneficio ou necessidade de segmentagao ou divisdo empresarial para a realizagao
dos servigos objeto desta contratagao.

6.11. Portanto, ndo sera admitido consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de
constituigdo.

DA PARTICIPAGAO EM COOPERATIVAS

6.12. Nao sera admitida a participagao de cooperativas, tendo em vista, a natureza do
objeto contratado, ao qual exige subordinagao.

“E vedada a participagdo de cooperativas em licitagdo quando, pela natureza do
servigo ou pelo modo como é usualmente executado no mercado em geral, houver
necessidade de subordinagao juridica entre o obreiro e o contratado, bem como de
pessoalidade e habitualidade. " A razéo para essa vedagao € simples.

6.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

6.14. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

6.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos fributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

6.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;
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6.18. Provaderegularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante,

ou outra equivalente, na forma da lei, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

6.19. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.20. O Proponente enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

6.21. Declaragado de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigio
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

Qualificagao Econémico-Financeira

6.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagédo, ou de
sociedade simples;

6.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

6.24. Os documentos apresentados deverdo estar em nome da licitante e, preferencialmente,
com o numero de inscrigdo no CNPJ/MF. Se a licitante for matriz, todos os documentos
deverdo estar em nome da matriz. Se filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza ou determinagdo legal, forem
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja a todas as
unidades.

MOTIVACAO DAS EXIGENCIAS DE QUALIFICAGAO TECNICA PROFISSIONAL E ECONOMICA
FINANCEIRA

6.25. O disposto no inciso XXI, do artigo 37 da Constituicdo Federal determina que somente
sera permitida as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigagdes. Sendo assim, em relagdo a qualificagdo técnica e qualificagéo
econdmica financeira, esta secretaria somente exigiu para esta contratagdo os documentos
indispensaveis ao cumprimento de obrigagdes relacionadas no rol do artigo 67 e artigo 69 da Lei
14.133/2021.
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6.26. Insta salientar que em relagao a qualificagdo técnica profissional a Declaragdo de que a

contratada tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢bes locais para a
execugao contratual, disposta no “caput”, do inciso IV, artigo 67, da Lei 14.133/2021, foi solicitada
para prevenir uma situagdo em que a empresa a ser contratada alegue inviabilidade de
realizagao do servigo nas condigdes originariamente contratadas.

6.27. Em relagdo a qualificagdo econdmica financeira também foi solicitado somente os
documentos minimos necessarios para obter informagdes quanto a capacidade da empresa de
pagar de suas dividas, que € a certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante para pessoa juridica ou Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do licitante para pessoa fisica.

OUTRAS EXIGENCIAS:

6.28. Declaragdo de que ndo se encontra impedida de disputar licitagdo ou participar da
execugao de contrato, direta ou indiretamente, por nenhum dos casos descritos nos subitens do
Artigo 14 da Lei da Federal 14133/2021.

6.29. Declaragao de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

6.30. Documentagao do imovel atualizada:

6.30.1. Sera solicitado ao Locador as seguintes documentagdes do imovel:
a) IPTU;

b) Espelho do IPTU,;

c) Certidao Negativa de Débitos de IPTU,;

d) Registro do Imével;

e) Alvara de Corpo de Bombeiros;

f) Planta do Imdvel aprovada;

g) Proposta de Locagéao assinada pelo Locador."
Documentos complementares para Pessoas Fisicas
Certidao de Casamento

Comprovante de Residéncia

Cépia do RG ou CNH
7. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO - Art. 6°, XXIIl, “d”
Critérios de sustentabilidade

7.1. A contratagdo ndo exige a observancia de critérios especificos de sustentabilidade para a
execucgao do objeto.

7.2. De todo modo, a Contratada deveré observar, no que for cabivel, o Guia de Contratagoes
Sustentaveis da Justiga do Trabalho.
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7.3. Para incluir critérios de sustentabilidade ambiental na contratagdo em comento, a equipe

de planejamento inspirou-se nas orientagoes apresentadas no guia "Dicas para tornar o seu
evento sustentavel”, do Ministério do Meio Ambiente, tais como:

I. Reduzir, sempre que possivel, o nimero de impressdes. Caso haja necessidade de produzir
materiais impressos, optar por papéis reciclados, ou livres de cloro ou derivados de madeira
legal.

Il. Realizar doagio de materiais reciclaveis para cooperativas de catadores de lixo.
Subcontratacao
7.4. E vedada a subcontratagdo deste objeto.
Garantia da contratagao
7.5. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021, [pelas seguintes razdes: constantes do Estudo Técnico Preliminar,
por tratar de locagdo de Imdvel o qual ndo gera risco consideravel para a execugao do
contrato.
Vistoria
7.6. Conforme artigo 63, paragrafo 32, FACULTA-SE aos licitantes interessados em
participar desse certame a substituigdo do atestado de visita técnica citado acima, por
declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.
8. MODELO DE EXECUCﬂO DO OBIJETO - Art. 62, XXIII, “e” e Art. 40, §12, 1|

Condigdes de execugdo do servico

Ndo se aplica

Local e hordrio da prestagéio dos servigos

Ndo se aplica.

Rotinas a serem cumpridas

Ndo se aplica.

Materiais a serem disponibilizados

Nao se aplica.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

Ndo se aplica.
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Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

Nao serao necessarios procedimentos de transi¢gdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO - Art. 6°, XXIII, “f”’

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5° da Lei n® 14.133, de 2021).

9.3. As comunicagoes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

9.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do metodo de
aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Gestao e fiscalizagao

9.6. A gestao do contrato cabera ao Gestor que sera designado formalmente nos autos, ou pelos
respectivos substituto.

9.7. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato
que sera designado formalmente nos autos, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

9.8. No exercicio da fungdo, o gestor e o fiscal do contrato deverdo observar fielmente o disposto
na Lei n°14.133, de 2021 e no Decreto Municipal n® 12.055, de 2023, que estabelece as
atividades que deverao exercer, sem prejuizo da observancia da legislagao que seja aplicavel
ao objeto que eventualmente tenha reflexos no exercicio da fungao.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO - Art. 6°, XXIII, “g”
Recebimento do Objeto

10.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, a partir da assinatura do contrato, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo do contrato, mediante termos detalhados,
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quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140,
l, a, da Lei n® 14.133/2021.

10.2. O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

10.3. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
Técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.3.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

10.4. O Contratado fica obrigado, no prazo de até 30 (trinta) dias, a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

10.5. A fiscalizag@o nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

10.6. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

10.7. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

10.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente imediatamente, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagao
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

10.8.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao

e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas confratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;
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10.8.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

10.8.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

10.8.4. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagado dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

10.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

10.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

10.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

Liquidagcdo e pagamento

10.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 28
dias para fins de liquidagéo e pagamento, nos termos do Decreto Municipal n® 12,065, de
2023.

10.13. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.14. Havendo erro na apresentag¢ao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da
regularizacao da situagao, sem dnus ao contratante;

10.15. A Administragdo devera verificar a manutenc¢ado das condigdes de habilitagdo exigidas na
contratagdo; identificar possivel razdo que impega a contratagdo, no ambito do 6rgao ou
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entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

10.16. Verificadas quaisquer irregularidades do contratado que impegam o pagamento, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.17. A permanéncia da condigdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Administragéo, podera culminar suspensdo dos pagamentos e
rescisdo contratual, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade e da aplicagdo de sangdes
cabiveis, observado o contraditorio e a ampla defesa.

10.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

10.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagio.

10.20. E facultada a reten¢cao dos créditos decorrente do contrato até o limite dos prejuizos
causado a Administragao Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da
Lei n® 14.133, de 2021.

10.21. Eventual atraso no pagamento a contratada por culpa exclusiva da Administragéo
implicara na corregao do valor nominal pelo IPCA-E, a contar do dia em que se daria o pagamento
até a efetiva data da quitagao

Forma de pagamento

20.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

10.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

10.24 1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

10.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipagao de pagamento

Nao se aplica
Cesséo de crédito

10.26. Nao é admitida a cesséao fiduciaria de direitos crediticios decorrentes do futuro contrato
com instituigdo financeira.

11. INFRAGOES, MULTAS E SANGOES

11.1. As infragbes, multas e sangdes aos licitantes e a futura contratada aquelas previstas na Lei
n°14.133, de 2021 e no Decreto Municipal n® 12.061, de 2023, que fara parte integrante do edital

e do contrato ou instrumento equivalente.

" Franciele Caroline
Matricula: 21.278
Servidor Municipal

Sumaré, 11 de abril de 2025

“de acordo”

Oliveira Terdel
Secretario Municipal de Finangas e
Orgamentos
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Anexo |l
DECLARA(;AO UNIFICADA

empresa ; inscrita no CNPJ

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)

, portador da Carteira de Identidade n°

e do CPF n° , DECLARA, para fins legais, que:

Il

VI.

VII.

VL.

N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigéo;

Esta ciente de todas as informagdes e das condiges locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto desta contratagdo, nos termos do artigo 67, inciso VI da Lei Federal
14.133/2021;

Cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que nao se encontra impedida de
participar de licitagbes por inidoneidade, na esfera municipal, estadual e federal ou
suspensa de licitar com o municipio de Sumaré, nos termos do artigo 63, inciso IV da
14.133/2021;

Nao se encontra impedida de disputar licitagdo ou participar da execugé@o de contrato,
direta ou indiretamente, por nenhum dos casos descritos nos subitens do artigo 14 da
Lei da Federal 14.133/2021;

Que sua proposta econdémica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Para fins do disposto no art. 116 da Lei Federal n.° 14.133/21, que durante a execugao
do contrato, cumprira a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas.

Para Empresas de Pequeno Porte - EPP ou Microempresa — ME:

Cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de
pequeno porte, vez que sua receita bruta anual ndo excedeu no exercicio anterior, o
limite fixado no art. 3° da Lei 123/06, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar, ndo se enquadrando em qualquer
das hipéteses de exclusao relacionadas na legislagéo citada.

N&o ter celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte, em sintonia com o §2°, do art. 4° da Lei Federal 14.133/21.

ou

Para empresas que nao sao enquadradas como Empresas de Pequeno Porte - EPP
ou Microempresa — ME

IX A empresa em tela esta dispensada de cumprir os itens 6.35 (V1) e 6.36 (VII) pois,
nao é enquadrada como Empresa de Pequeno Porte — EPP ou Microempresa
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Nome completo do responsavel legal da empresa

Assinatura do responsavel legal da empresa

OBS: o responsavel legal deve constar no Contrato Social ou Ata de Posse da Diretoria,
com poderes para assinar Declaragdes / documentos, ou constituido por Procuragao.
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Secretaria Municipal de Finangas e Orgamentos
Municipio de Sumaré/SP

SETOR REQUISITANTE

MEMORIA DE CALCULO

Objeto: Locacdo de imével localizado 2 Rua Tiradentes, n °94, Jardim Siao Paulo, Sumaré/SP, para abrigar a
central de penas.

'N°do Item Unidade de | Municipio/U | Valor unitario R$ | Valor Total R$ Justificativa
Item Servigo F- Mensal 12(Meses)
Quantidade/
Ano
1| Locagdo de Secretaria de | Sumaré | 12| R$3.125,00 |R$37.500,00 |Conforme descritivos or¢amentdrios, os
. Finangas e [/SP I s
Imovel — Orgamentos quantitativos utilizados deram-se pela
Central de utilizacdo das Avaliagdes Imobilidrias e
| Penas Laudo Técnico de Avaliagdo, utilizando a
média, dos valores apresentados.
Total 12(Meses): | R$37.500,00
EMPRESA FONTE ORGAMENTO VALOR
ELDORADO IMOVEIS inscrita no CREC sob n° | Imobiliaria R$ 3.125,00
69.694
OSVALDO BASSO IMOVEIS ME — NINO IMOVEIS, | Imobiliaria R$ 2.970,00
inscrita no CRECI sob n® 47.685
SUNIMOVEIS IMOBILIARIA inscrita no CRECI sob | Imobiliaria RS 3.280,00
- n° 61.432
LAUDO TECNICO DE AVALIAGAO Formulado pelo Engenheiro da Secretaria | R$ 2.999 45
Municipal de Obras

Sumaré, 15 de Abril de 2025

Assinatura [
Ademir de/Oliveira Terue

1
Secretario Municipal de Finangas e OMentos




