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TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO ESTRATEGICA

Processo Administrativo n® 8439/2025
Servigos sem dedicacdo exclusiva de mdo-de-obra — Contratacgdo Direta

1 FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO - Art. 6°, XXIlI, “b”.

1.1. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual — PCA, conforme
comprovante de publicagdo no site do Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, anexo e
detalhamento a seguir:

VALOR VALOR TOTAL

ITEM DESCRICAO MENSAL 12 MESES

Locagdo de imovel para atender as necessidades da

01 SMPDGE - SEPLAN

RS 13.000,00 |RS 156.000,00

1.2. Os servicos a serem contratados se enquadram como as atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal deste
Municipio.

2. DEFINICAO DO OBIJETO - Art. 6°, XXIII, “a” e Art. 40, §1°, 1 e Il

2.1. Contratagdo de servicos COMUNS para LOCAGAO DE IMOVEL para abrigar a SECRETARIA
MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO ESTRATEGICA, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
- QUANT. VALOR
DESCRICAO DE p VALOR TOTAL
MEDIDA MESES | UNITARIO

Locacdo de imdvel para abrigar a SMPDGE -
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E GESTAO ESTRATEGICA, Servico 12 RS$ 13.000,00| RS 156.000,00
sito a: Rua Bdrbara Blumer, n2 52 — Vila Santana,
Sumaré/SP.

TOTAL RS 156.000,00

Prazo de vigéncia

2.2. O prazo de vigéncia da contrata¢do é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.3. O contrato ou outro instrumento que o substitua oferece maior detalhamento das regras que N

serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo. 4/’
/~
Y. .

}
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO — Art. 6°, XXIIl, “c”

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO - Art. 6°, XXIIl, “i”

4.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 156.000,00 (cento e cinquenta e seis mil reais),
conforme custos unitarios apostos.

5. ADEQUACAO ORCAMENTARIA - Art. 6°, XXIIL, “j”

5.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo Estratégica.

5.2. A contratac¢do serd atendida pela seguinte dotagdo:
Orgdo: Prefeitura Municipal de Sumaré

Unidade: Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento e Gestao Estratégica

Tipo de Agdo: }Agéo: Funcional:

Descri¢ao da Funcional:

Elemento: lDescrigéo do elemento:

Sub-elemento:

Dotacdo Orgcamentaria n2 I\linculo: Descrigao do Vinculo:

5.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei
Or¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

5.4. O artigo 72, da Lei Federal n. 14.133/2021, em seu artigo 72, inciso IV dispdem que os processo
de dispensa e inexigibilidade de licitagéio deverdo ser instruidos entre outros documentos, com a
demonstracdo da compatibilidade da previsGo de recursos orcamentdrios com o compromisso a ser
assumido, entendemos que a Nota de Reserva juntada aos autos, devidamente assinada pelo(a)
servidor(a) responsdvel pelo ato ja cumpre esse papel.

5.5. A acdo orcamentdria em aprego se qualifica como ATIVIDADE, ndo se enquadrando para as
exigéncias dos incisos | e Il do artigo 16, da Lei Complementar n2 101/2000.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR - art. 62, XXIIl, “h”

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de INEXIGIBILIDADE DE
LICITAGCAO, com fundamento da hipétese do art. 74, V da Lei n2 14.133/2021.

Exigéncia de habilitacdo

6.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos que serdo exigidos/ §

conforme sua natureza juridica.

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO ESTRATEGICA
Rua Josias Pereira de Souza, n? 59 - Vila Miranda - Sumaré/SP CEP 13170-450 Telefone: (19) 3828.1878
E-mail: planejamento@sumare.sp.gov.br



Municipio de Sumaré
— EREEE LGN S Rua Dom Barreto, 1303 - Centro - Sumaré/SP
s u M A R E CEP 13170-001 - Telefone: 19 3399.5100

DE TODOS Www.sumare.sp.gov.br

Habilitacéo juridica

6.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

6.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.5. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

6.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

6.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

6.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

6.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva.

6.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

6.12. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

6.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e & Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

6.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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6.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

6.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

6.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123 de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

6.20. Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

Qualificacdo Econémico-Financeira

6.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo, ou de sociedade
simples;

6.22, Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II;

Qualificacdo Técnica

6.23. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagles e das
condig¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacdo;

6.23.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsdvel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratagdo.

6.24. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacio
complementar:

6.24.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso l e 42, §§22 a 62 da Lein. 5.764, de 1971;

6.24.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO ESTRATEGICA
Rua Josias Pereira de Souza, n2 59 - Vila Miranda - Sumaré/SP CEP 13170-450 Telefone: (19) 3828.1878
E-mail: planejamento@sumare.sp.gov.br



Municipio de Sumaré
- ERDEE v S Rua Dom Barreto, 1303 - Centro - Sumaré/SP

s u M A R E CEP 13170-001 - Telefone: 19 3399.5100

DE TODOS Wwwéu:ma‘r‘.e.skp._g‘ov_.br“ .

6.24.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessdrios a
prestagdo do servigo;

6.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

6.24.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

6.24.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta;

6.24.7. A Ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

6.25. Os documentos apresentados deverdo estar em nome da licitante e, preferencialmente, com o
numero de inscricdo no CNPJ/MF. Se a licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz. Se filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que,
pela prépria natureza ou determinagdo legal, forem comprovadamente emitidos apenas em nome da
matriz ou cuja validade abranja a todas as unidades.

Outras Exigéncias de habilitacdo

6.26. Declaragdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que ndo se
encontra impedida de participar de licitagdes por inidoneidade, na esfera municipal, estadual e
federal ou suspensa de licitar com o municipio de Sumaré, conforme modelo constante.

6.27. Declarag¢do de que ndo se encontra impedida de disputar licitagdo ou participar da execugdo de
contrato, direta ou indiretamente, por nenhum dos casos descritos nos subitens do Artigo 14 da Lei
da Federal 14133/2021.

6.28. Declaragdo de que suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

6.29. Declaracdo para fins do disposto no art. 116 da Lei Federal n.214.133/21, que durante a
execugdo do contrato, cumprird a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas.

Os itens 6.30 e 6.31 deste Termo de Referéncia sera exigido somente as Empresas de Pequeno
Porte — EPP ou Microempresas.

6.30. Declaragdo que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou
empresa de pequeno porte, vez que sua receita bruta anual ndo excedeu no exercicio anterior, o
limite fixado no art. 32 da Lei 123/06, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO ESTRATEGICA
Rua Josias Pereira de Souza, n? 59 - Vila Miranda - Sumaré/SP CEP 13170-450 Telefone: (19) 3828.1878
E-mail: planejamento@sumare.sp.gov.br




Municipio de Sumaré
- L B LR B e Rua Dom Barreto, 1303 - Centro - Sumaré/sp

SUMA RE CEP 13170-001 - Telefone: 19 3399.5100

DE TODOS Www.sumare.sp.gov.br

nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar, ndo se enquadrando em qualquer das hipéteses de
exclusdo relacionadas na legislacdo citada.

6.31. Declaragdo de ndo ter celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte, em sintonia com o §22, do art. 42 da Lei Federal 14.133/21.

O item 6.32 deste termo de referéncia serd exigido somente para empresas que ndo sdo
enquadradas como Empresas de Pequeno Porte - EPP ou Microempresa — ME

6.32. A empresa em tela esta dispensada de cumprir os itens 6.30 (VIl) e 6.31 (VIIl) pois, ndo é
enquadrada como Empresa de Pequeno Porte — EPP ou Microempresa

DOCUMENTOS DO IMOVEL

6.33. Planta do imdvel aprovada;

6.34. AVCB — Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou CLCB — Certificado de Licenciamento do
Corpo de Bombeiros, dentro de sua validade.

6.35. Registro e matricula do imdvel atualizado;

6.36. Comprovante de regularidade com a Fazenda Municipal referente aos tributos imobilidrios
(IPTU);

6.37. Espelho do IPTU;

DOCUMENTOS ADICIONAIS DO PROPRIETARIO — Pessoa Fisica

6.38. Certidao de casamento

6.39. Comprovante de enderego

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO - Art. 62, XXIII, “d”

7.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos:

7.1.1. “A Administragdo Publica deve conciliar a busca por contratos vantajosos (principio da
eficiéncia e da eficdcia) com o desenvolvimento nacional e sustentdvel. Sob essa perspectiva, as
licitagGes e os contratos administrativos transitam também em torno de pautas relacionadas & justica
social, fomento de natureza econdmica e questdes ambientais, apanhadas pelo abrangente
amdlgama da sustentabilidade”.

7.1.2. Cumpre ressaltar que este Municipio ainda ndo possui normatizagdo para instituir como se
dard a promogdo do desenvolvimento sustentdvel, sendo assim, para essa contratacdo foi utilizada
consulta a Cartilha de como inserir critérios de Sustentabilidade nas contratacdes Publicas, elaborada
pela Cdmara Nacional de Sustentabilidade, da Consultoria Geral da Unidio (disponivel através do link,
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https.//www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/cartilha-como-inerir-criterios-de-
sustentabilidade-nas-contratacoes-publicas.pdf e também consulta ao Guia Nacional de
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Contratagbes Sustentdveis, elaborado pela Cdmara Nacional de Sustentabilidade, da Consultoria
Geral da Uniéo (disponivel através do link, chrome-
extension.//efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https.//www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf  entretanto  ndo
localizamos critérios de sustentabilidade a ser inseridos para este objeto

Subcontratacgéo

7.2. Ndo é permitida a subcontratagdo do objeto contratual visando garantir melhor controle sobre
as atividades contratadas, melhor gestdo da qualidade e acompanhamento dos prazos.

Garantia da contratacéo

7.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021, pois, conforme o pardmetro aventado pelo TCU, a garantia deve ser exigida nas contratacbes
de maior valor, envolvendo alta complexidade técnica e riscos financeiros considerdveis (Acérdéo n.
3.126/2012 — Plendrio), o que ndo é o caso desta contratacéo.

7.4. Segundo Margal Justen Filho, a Lei remete & discricionariedade da Administracdo a exigéncia da
garantia. Poderd (deverd) ser exigida apenas nas hipéteses em que se faca necessdria. Quando
inexistirem riscos de leséo ao interesse estatal, a Administragdo ndo precisard impor a prestacdo de
garantia.” (Comentdrios a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, 119 ed., Sdo Paulo: Dialética,
2005, p. 499)

7.5. E ainda, conforme o Advogado da Unido, e autor de diversos livros na matéria de licitagdes e
contratos Publicos, Prof. e Dr. Ronny Charlles (2024), a garantia represente uma cautela para a
administragéo Publica pois evita uma possivel frustagdo na contratagéo pela falta de capacidade
econémica do contratado, porém, pode ser um obstdculo a competitividade entre empresas. Isto
porque, em algumas circunstdncias a exigéncia de garantia inviabiliza a participacdo de alguns
licitantes que ndo possuem capacidade econémica em comprovar tal exigéncia, mas que poderiam,
em tese, atender ao objeto contratual.

7.6. Desta forma, considerando a discricionariedade desta Secretaria e ainda considerando o risco do
unico locador, ndo possuir recursos financeiros para atender tal exigéncia para essa contratagdo néo
serd exigida a garantia contratual.

Vistoria

7.7. Ndo hé necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execuc¢io dos servigos.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO - Art. 62, XXIII, “e” e Art. 40, §12, Il

Condicdes de execucdo do servico

8.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
8.1.1. Inicio da execugdo do objeto: de imediato a assinatura do contrato

8.1.2. Cronograma de realizagdo dos servicos:
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;MES SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO ESTRATEGICA
1° RS 13.000,00
29 RS 13.000,00
32 RS 13.000,00
42 RS 13.000,00
52 RS 13.000,00
69 RS 13.000,00
72 RS 13.000,00
82 RS 13.000,00
92 RS 13.000,00
10¢ RS 13.000,00
119 RS 13.000,00
12¢ RS 13.000,00

TOTAL RS 156.000,00

Local e horario da prestacdo dos servicos

A locacgdo serd do imdvel localizado no seguinte enderego: Rua Barbara Blumer, n? 52 — Vila Santana,
Sumaré/SP.

Especificacéio da garantia do servico (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.2. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

8.3. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO — Art. 62, XXIII, “f”

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §52 da Lei n? 14.133, de 2021).

9.3. As comunicagBes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

9.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade poderd convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informacgbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execuglo da
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contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aphcavers dentre
outros.

9.6. A gestdo do contrato cabera ao Gestor que sera designado formalmente nos autos, ou pelos
respectivos substituto.

9.7. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato que
sera designado formalmente nos autos, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

9.8. No exercicio da fungao, o gestor e o fiscal do contrato deverdo observar fielmente o disposto na
Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto Municipal n2 12.055, de 2023, que estabelece as atividades que
deverdo exercer, sem prejuizo da observancia da legislagdo que seja aplicdvel ao objeto que
eventualmente tenha reflexos no exercicio da fungdo.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO - Art. 62, XXIII, “g”

Recebimento do Objeto

10.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, {no prazo de 05 (dias) Oteis, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133, de
2021;

10.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovag¢do da prestagao dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga;

10.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

10.3.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

10.4. O Contratado fica obrigado, i a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregBes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério;

10.5. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servi¢os até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021);

10.6. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis;
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10.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades;

10.8. Os servigos serao recebidos definitivamente {no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacio mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

10.8.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

10.8.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

10.8.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao;

10.8.4. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo;

10.9. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

10.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga;

10.11. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacdo e pagamento

10.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até 28
(vinte e oito) dias uteis para fins de liquidagdo e pagamento, nos termos do Decreto Municipal n®
12.065, de 2023;

10.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento,
tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo;

c) Osdados do contrato e do dérgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) Ovalora pagar; e

f)  Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

10.14. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratadé\ o
101\
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da
situacdo, sem dnus ao contratante;

10.15. A Administragdo devera verificar a manutengdo das condi¢es de habilitacdo exigidas na
contratagdo; identificar possivel razdo que impega a contratagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas;

10.16. Verificadas quaisquer irregularidades do contratado que impecam o pagamento, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante;

10.17. A permanéncia da condigdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa
ndo aceita pela Administragdo, poderd culminar suspensdo dos pagamentos e rescisdo contratual,
sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade e da aplicagdo de sanc¢bes cabiveis, observado o
contraditorio e a ampla defesa;

10.18. Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa;

10.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo;

10.20. E facultada a retengdo dos créditos decorrente do contrato até o limite dos prejuizos causado
a Administragdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n2 14.133,
de 2021;

10.21. Eventual atraso no pagamento a contratada por culpa exclusiva da Administragdo implicaré na
corre¢do do valor nominal pelo IPCA-E, a contar do dia em que se daria o pagamento até a efetiva

data da quitagao;

Forma de pagamento

10.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicados pelo contratado;

10.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento;

10.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagio aplicével;

10.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente;

10.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovacdo, -
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na |

referida Lei Complementar.
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Antecipacdo de pagamento

10.26. A presente contrata¢ao ndo permite a antecipacdo de pagamento.

Cessdo de crédito

10.27. Ndo é admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios decorrentes do futuro contrato com
instituicdo financeira;

11. INFRACOES, MULTAS E SANCOES

11.1. As infragBes, multas e sanc@es aos licitantes e a futura contratada aquelas previstas na Lei n?
14.133, de 2021 e no Decreto Municipal n2 12.061, de 2023, que fara parte integrante do edital e do
contrato ou instrumento equivalente.

12. CLASSIFICACAO DOS DADOS

12.1. Conforme Artigo 9 do Decreto Municipal 12.054 de 22 de dezembro de 2023, ndo ha a
necessidade de classificar o Estudo Técnico Preliminar nos termos da Lei 12.527, pois o mesmo deve
ser amplamente divulgado e ndo possui informagdes consideradas de carater sigiloso ou pessoal.

SUMARE, 28 DE MARGO DE 2025.

(Tt P« AT
(AL
A SARSOM

ANDREIA-BARBOSA NOBERTO

Matricula n2 183-CMS

TERMO DE APROVACAO DE TERMO DE REFERENCIA

Em atendimento ao artigo 10, do Decreto Municipal n. 12.054/ 2023, aprovo e firmo este Termo de
Referéncia.

Sumaré, 28 de margo de 2025.

T y
LAANZ
i ol
FERNANDO LUIS PEREIRA

Assinatura___/—/

Secretério Municipal de Planejamento
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ANEXO | — MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Processo Administrativo n2 8439/2025

Objeto: LOCACAO DE IMOVEL para abrigar a SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
Regime de Execucao: MENOR VALOR GLOBAL

Entrega: ENTREGA PARCELADA

DADOS DA EMPRESA:
RAZAO SOCIAL:
CNPJ.:
TELEFONE ( ) CELULAR ( )
E-MAIL:
ENDERECO:

DADOS DO RESPONSAVEL LEGAL DA EMPRESA

Nome do representante Legal:

Cargo:
RG.: n? CFP n?
Enderego: N2 Bairro:
Cidade: Estado: CEP:
S : d
Item Descricao Unid. Shue V?'?': Valor
meses Unitario Total
1 RS RS
TOTAL: RS (POR EXTENSOQ)
Prazo de Validade da Proposta: (minimo de 60 dias)

Condicdes de Pagamento: Até 28 (vinte e oito) dias

Prazo de entrega: IMEDIATA apds a assinatura do contrato.

O preco ofertado contempla todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto, (inclusive frete
e demais impostos)

Caso vencedora os documentos para habilitagdo serdo entregues em 03 dias uteis, conforme Termo
de Referéncia.

Sumarsé, ......... de .. de 2025.

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO Il — DECLARACAO UNIFICADA

A empresa , inscrita no CNPJ n2 ;

por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) ;

portador da Carteira de Identidade n2 e do CPF n® ,

DECLARA, para fins legais, que:

Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

Estd ciente de todas as informagdes e das condi¢es locais para o cumprimento das obrigacées
objeto desta contratacdo, nos termos do artigo 67, inciso VI da Lei Federal 14.133/2021;

Cumpre plenamente os requisitos de habilitagcdo e que ndo se encontra impedida de participar de
licitagcGes por inidoneidade, na esfera municipal, estadual e federal ou suspensa de licitar com o
municipio de Sumaré, nos termos do artigo 63, inciso IV da 14.133/2021;

Ndo se encontra impedida de disputar licitacdo ou participar da execugdo de contrato, direta ou
indiretamente, por nenhum dos casos descritos nos subitens do artigo 14 da Lei da Federal
14.133/2021;

Que sua proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

Para fins do disposto no art. 116 da Lei Federal n.2 14.133/21, que durante a execugdo do
contrato, cumprird a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas.

Para Empresas de Pequeno Porte - EPP ou Microempresa — ME:

Cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno
porte, vez que sua receita bruta anual ndo excedeu no exercicio anterior, o limite fixado no art. 3¢
da Lei 123/06, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49
da Lei Complementar, ndo se enquadrando em qualquer das hipdteses de exclusdo relacionadas
na legislagdo citada.

Ndo ter celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, em
sintonia com o §29, do art. 42 da Lei Federal 14.133/21.

Para empresas que ndo sdo enquadradas como Empresas de Pequeno Porte - EPP ou
Microempresa — ME:

A empresa em tela estd dispensada de cumprir os itens 6.35 (VII) e 6.36 (VII) pois, ndo é
enquadrada como Empresa de Pequeno Porte — EPP ou Microempresa

Sumaré ....... s e e de 2025.

Nome completo do responséavel legal da empresa

Assinatura do responsavel legal da empresa
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ANEXO Il - MEMORIAL DE CALCULO

PROCESSO DLC N. 8439/2025.

OBIJETO: Locagdo de imovel para abrigar a SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO sito a Rua
Bdrbara Blumer, n2 52 - Vila Santana, Sumaré/SP.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR VALOR GLOBAL
REGIME DE EXECUGAO: PARCELADO
ENQUADRAMENTO LEGAL: Lei Federal n. 14133/ 2021, ARTIGO 74, INCISO V

1- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

VALOR ESTIMADO: RS O valor mensal estimado da contratagfo é de R$ 13.000,00 (treze mil reais) e
valor total para o periodo de 12 (doze) meses de R$ 156.000,00 (cento e cinquenta e seis mil reais),
teve como base as avaliagdes e o laudo da Secretaria Municipal de Obras.

VALOR MENSAL
AVALIADOR CRECI = = =
GALPAO 1 GALPAO 2 GALPAO 3 TOTAL

Odair Medeiros 62.135 RS 14.600,00 | R$ 17.390,00 | RS 30.000,00 RS
Elcio Vitor Pereira 135.479 RS 14.900,00 | RS 17.199,00 RS RS
Andre Luiz de A. Martins 70.041 RS 15.000,00 | RS 17.800,00 | R$ 29.000,00 RS
Eng. Aurimar M. Reis
Laudo de Avaliagﬁo da ok 3k * ok ok ok * % k% * %k ok * %k k%
SMO
2- QUANTIDADE ESTIMADA

A estimativa da quantidade foi feita com base na demanda do departamento envolvido. Atualmente,
o imovel locado para abrigar Secretaria Municipal de Planejamento possui drea total construida de
aproximadamente 482,35m?, Assim, um imdvel com os requisitos acima seria suficiente para atender
a demanda.

3- DOCUMENTOS DE SUPORTE

Laudo de Avaliagdo da Secretaria Municipal de Obras;

Laudo de Avaliagdo de imével de imobilidrias e de pessoas registradas junto ao Conselho Regional
dos Corretores de Imdveis;

Planta do imdvel;

Proposta do Locador;
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4- PARAMETRO UTILIZADO NA OBTENCAO DE PRECOS

Laudo de Avaliagdo da Secretaria Municipal de Obras;
Laudo de Avaliacdo de imével de imobilidrias e de pessoas registradas junto ao Conselho Regional
dos Corretores de Imdveis;

Sumaré, 28 de Margo de 2025.

Assinatura:

Servidor. eﬁg
WashingtonLuiz Conte

Base Legal Lei Federal n. 14.133/2024
Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

XXIIl — Termo de Referéncia: documento necessério para a contratacdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogagao;

b) fundamentacdo da contratacdio, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou,
quando nio for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas;

c) descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
d) requisitos da contratagdo;

e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato deverd produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento;

) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo érgdo ou
entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;
h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

i) estimativas do valor da contrata¢do, acompanhadas dos pregos unitdrios referenciais, das memédrias de calculo e dos
documentos que lhe d3o suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos célculos,
que devem constar de documento separado e classificado;

j) adequagdo orgamentaria;
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