FUNDACAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUI
Rua Joao Cabral, 2231 Norte - Bairro Piraja, Teresina/Pl, CEP 64002-150
Telefone: - https://www.uespi.br

TERMO DE REFERENCIA
Processo SSEI n® 00089.011200/2025-21

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacao de empresa especializada em eventos para contribuir na execucao do | Congresso de
Ensino, Pesquisa, Extensdo e Po6s Graduacdo da FUESPI/Pl. A empresa contratada sera
responsavel pela prestacdo de servicos de gravacdo, sonorizacdo e transmissdao de oficinas e
palestras, incluindo a instalacdo, a configuragcdo e a operagcdo de todos 0s equipamentos
necessarios, garantindo a qualidade e a eficiéncia na realizagdo das atividades. A realizagdo do
evento representa uma acao estratégica para o fortalecimento da pesquisa, extensdo e pos-
graduagdo, promovendo o intercdmbio de conhecimento e experiéncias entre pesquisadores,
professores, estudantes e a comunidade académica. O evento contara com palestras, mesas-
redondas, minicursos, apresentacdes de trabalhos cientificos, oficinas e exposi¢des, buscando
atender as necessidades académicas e institucionais da FUESPI/PI. Diante da abrangéncia e
complexidade do evento, faz-se necessaria a contratagdo de uma empresa especializada na
prestacao de servigcos de organizagao, logistica e execugdo de eventos, garantindo que todas as
etapas sejam conduzidas de forma profissional e eficiente. A FUESPI/PI ndo dispde de equipe
técnica, estrutura ou equipamentos suficientes para viabilizar internamente todas as demandas
inerentes a um evento desse porte, tornando imprescindivel a terceirizacdo desses servigcos. Além
disso, 0 evento traz impactos positivos diretos para a sociedade, incentivando a difusdo do
conhecimento, o desenvolvimento cientifico e tecnolégico e a valorizacao da producédo académica no
estado do Piaui. Dessa forma, a contratacdo se justifica pelo interesse publico em promover um
evento de exceléncia, que contribua diretamente para o avanco da educacao, da pesquisa e da
inovacao. A prestacao dos servicos contratados para a organizacao do evento sera realizada nos
dias 21, 22 e 23 de Outubro de 2025, tendo seu publico estimado de 1.200 participantes. Os
servigcos a serem contratado, enquadram-se na categoria de servigos comuns, de que trata a Lei n®
14.133, por possuir caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado., nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

) UNIDADE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSERV DE QUANTIDADE | UNITARIO TOTAL (RS)
MEDIDA (RS)

Servicos de
gravacao,
sonorizacao e
transmissao de
oficinas e palestras,
incluindo a
instalacédo, a
configuracao e a
operagao de todos




0s equipamentos
necessarios
(cameras, mesas de
som, microfones
com bateria, placas
de captura);

Equipamentos:

12 Dia:
Transmissao no
auditorio principal
do evento de 8:30h
as 18h, com 4
cameras, sendo 1 a
direita, 1 a
esquerda, 1 no
centro e uma fixa
para o intérprete de
libras. 03 técnicos
para transmissao,

1 sendo 1 responsavel
pelo som, 1 pela
transmissédo e 1 de
apoio.

2° Dia:

Transmissao em 3
salas do evento com
a capacidade
maxima para 70
pessoas cada, no
horario de 8h as
18h.

1 cdmera para cada
sala. 03 técnicos, 1
para cada sala

3¢ Dia:

Transmissao em 3
salas do evento com
a capacidade
maxima para 70
pessoas cada, no
horério de 8h as 18h

1 cdmera para cada
sala. 03 técnicos, 1
para cada sala

15580

SERVICO

(DIAS)

6.050,00

18.150,00

VALOR TOTAL R$

18.150,00




0.1. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

0.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
0.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das

regras que serao aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

0.4. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposices deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicées deste
Termo de Referéncia.

FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (ID. 0020012531) , apéndice deste Termo de
Referéncia.

A contratacao dos servigcos se justifica pela necessidade de assegurar a organizagao, a logistica e a
execucdo do | Congresso de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Pds Graduagdo da FUESPI/PI. A
empresa contratada serd responsavel pela prestacdo de servicos de gravagdo, sonorizagao e
transmissao de oficinas e palestras, incluindo a instalacao, a configuragao e a operac¢ao de todos os
equipamentos necessarios, garantindo a qualidade e a eficiéncia na realizacdo das atividades. A
realizacao do evento representa uma acao estratégica para o fortalecimento da pesquisa, extenséo e
pds-graduagédo, promovendo o intercdmbio de conhecimento e experiéncias entre pesquisadores,
professores, estudantes e a comunidade académica. O evento contara com palestras, mesas-
redondas, minicursos, apresentacdes de trabalhos cientificos, oficinas e exposi¢des, buscando
atender as necessidades académicas e institucionais da FUESPI/PI. Diante da abrangéncia e
complexidade do evento, faz-se necessaria a contratagdo de uma empresa especializada na
prestacao de servicos de organizagao, logistica e execugdo de eventos, garantindo que todas as
etapas sejam conduzidas de forma profissional e eficiente. A FUESPI-PI ndo dispde de equipe
técnica, estrutura ou equipamentos suficientes para viabilizar internamente todas as demandas
inerentes a um evento desse porte, tornando imprescindivel a terceirizacdo desses servigcos. Além
disso, 0 evento traz impactos positivos diretos para a sociedade, incentivando a difusdo do
conhecimento, o desenvolvimento cientifico e tecnolégico e a valorizacao da producédo académica no
estado do Piaui. Dessa forma, a contratacdo se justifica pelo interesse publico em promover um
evento de exceléncia, que contribua diretamente para o avanco da educacao, da pesquisa e da
inovacao. A prestacado dos servicos contratados para a organizacdo do evento sera realizada nos
dias 21, 22 e 23 de Outubro de 2025, tendo seu publico estimado de 1.200 participantes.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI da
FUESPI/PI para o periodo de 2022-2026.

1. DESCRICAO DA SOLUQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
1.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

2.2. Lei n. 12.305, de 2 de agosto de 2010 - Institui a Politica Nacional de Residuos Soélidos.
2.3. IN SLTI/MPOG n. 1, de 19 de janeiro 2010 - Dispde sobre os critérios de



sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo de servicos ou obras pela
Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias.

Subcontratacao
2.4. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

2.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

3.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:

3.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Sera realizada nos dias 21, 22 e 23 de Outubro de 2025.
3.1.2. Publico estimado de 1.200 participantes.

3.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,

frequéncia e periodicidade de execug¢ao do trabalho:

3.1.3. A Contratada devera ser especializada na prestagdo de servicos de gravacao,
sonorizagao e transmissdao de oficinas e palestras, incluindo a instalacdo, a configuracdo e a
operacao de todos os equipamentos necessarios (cameras, mesas de som, microfones com bateria,
placas de captura), garantindo a qualidade e a eficiéncia na realizacdo das atividades.

3.1.4. A Contratada devera prestar no 1° dia os seguintes servigos: Transmissdo no auditério
principal do evento de 8:30h as 18h, com 4 cameras, sendo 1 a direita, 1 a esquerda, 1 no centro e
uma fixa para o intérprete de libras. 03 técnicos para transmissao, sendo 1 responsavel pelo som, 1
pela transmissdo e 1 de apoio, assegurando a infraestrutura necessaria ao pleno funcionamento do
evento.

3.1.5. A Contratada devera prestar no 2° dia 0os seguintes sservigos: Transmissao em 3 salas
do evento com a capacidade maxima para 70 pessoas cada, no horario de 8h as 18h, 1 camera para
cada sala e 03 técnicos, 1 para cada sala.

3.1.6. A Contratada devera prestar no 3° dia os seguintes servicos: Transmissdo em 3 salas
do evento com a capacidade maxima para 70 pessoas cada, no horario de 8h as 18h, 1 camera para
cada sala e 03 técnicos, 1 para cada sala.

3.1.7. A Contratada sera responsavel pela prestacao de s ervigos de gravacao, sonorizagao e
transmissao de oficinas e palestras, incluindo a instalacao, a configuragdo e a operacao de todos os
equipamentos necesséarios (cameras, mesas de som, microfones com bateria, placas de captura),
garantindo a qualidade e a eficiéncia na realizagdo das atividades.

3.1.8. A Contratada sera responsavel pela organizacdo do evento sera realizada nos dias 21,
22 e 23 de Outubro de 2025.
3.1.9. A Contratada serd responsavel pela organizacdo do evento que tera um pu blico

estimado de 1.200 participantes.

3.1.10. A Contratada devera respeitar os prazos previstos no Termo de Referéncia no que se
refere a entrega dos servigos e materiais, apds a emissao da Nota de Empenho.

3.1.11. A Contratada devera monitorar e fazer cumprir o cronograma de trabalho, juntamente
com a Comissao Organizadora do Evento, além de organizar materiais e equipamentos, dentre
outros, necessarios para a execugao dos trabalhos.

3.1.12. A Contratada devera manter contato com a Comissdao Organizadora do Evento,
conduzindo reunides, se for necessario, para dirimir dividas e comunicar informagdes relevantes.

3.1.13. A Contratada devera prestar os servicos conforme as especificagdes descritas no
Termo de Referéncia.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

3.1.14. Todos os custos com impostos, exigéncias legais, taxas, pedagios, fretes e demais
despesas que, porventura, ocorrerem serdo de responsabilidade da Contratada.

3.1.15. A Contratada devera obedecera aos critérios de sustentabilidade para a prestacéo dos
servigos, conforme legislacéo vigente.

3.1.16. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Local e horario da prestacao dos servicos

3.2. Os servigcos serdo executados para a Fundacao Universidade Estadual do Piaui —
FUESPI/PI: Rua Jo&o Cabral, N° 2231 — Piraja — CEP: 64.002-150, Teresina-PI. Telefone (86) 3213-
2547/ 3213 — 7942/ 3213-7428.

3.3. Os servicos serao prestados nas instalacoes da contratada, uma vez que se trata
da organizacao de eventos.

Materiais a serem disponibilizados

3.4. Para a perfeita execugcdo dos servicos, os materiais e equipamentos necessarios
ficardo a cargo da prestadora dos servicos.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

3.5. A Contratada deverd manter contato com a Comissao Organizadora, conduzindo
reunides, se necessario, para esclarecer duvidas e comunicar informacoes relevantes.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)

3.6. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucgao total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

4.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

4.4, O o6rgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano de
fiscalizagdo, que contera informac¢des acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

4.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do
objeto Contratado.

4.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucédo do
objeto durante o periodo do contrato.



4.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o
exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

4.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos

Fiscalizagao Técnica

4.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢coes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

4.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

4.12. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacées para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

4.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

4.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

4.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual.

4.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

4.17. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n® 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo,
por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n? 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

4.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

4.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
4.20. Cabe ao gestor do contrato:

4.20.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao.

4.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.



4.20.3. acompanhar a manutengcdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

4.20.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo Contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

4.20.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

4.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo.

4.20.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

4.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

4.20.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme
o art. 29, inciso Ill, do Decreto n.? 12.174/2024;

4.20.8.2. a notificacao formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

5.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizara o disposto nesta secao.

5.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

5.2.1. nao produziu os resultados acordados,

5.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

5.2.8. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

5.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.4. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranga oriunda do Contratado com a comprovacao da prestagcdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

5.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

5.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

5.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o



ponto de vista técnico e administrativo.

5.8. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o
periodo mensal de execucao dos servicos.

5.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

5.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execugao do

objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

5.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

5.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

5.12. A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicado de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

5.13. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

5.14. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

5.15. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

5.16. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

5.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencgao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

5.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

5.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

5.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

5.16.5. Enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacado e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

5.17. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para



efeito de liquidagao e pagamento.

5.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

5.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Liquidacao
5.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 79, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n?® 77/2022.

5.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| - 0 prazo de validade;
- a data da emisséo;
I - os dados do contrato e do érgao contratante;

IV - o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;
V- o valor a pagar; e
VI - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.23. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacado, sem 6nus ao
Contratante.

5.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.25. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
5.25.1. verificar a manutengao das condi¢des de habilitagao exigidas;
5.25.2. identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo/contratacao no ambito

do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

5.27. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

5.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado
a ampla defesa.

5.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao



SICAF.
Prazo de pagamento

5.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidacao da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n® 77, de 2022.

5.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

5.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente do Banco do Brasil indicados pelo contratado, conforme orientacoes
contidas no Oficio N2 275/2023/SEFAZ-P..

5.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

5.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
5.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

5.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4d condicionado a
apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
5.36. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

5.36.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

5.36.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas
as condicées de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario nao se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da
Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

5.36.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo
a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do
fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

5.36.4. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

5.37. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

6. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado



que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucéo
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancgoes:
6.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre

gue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

6.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
6.2.3. Declaracado de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave.

6.2.4. Multa:

6.2.4.1. Moratéria, para as infragcbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

6.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o0 maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementagao ou reposicao da garantia;

6.2.4.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacado, suplementacao ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp6e o inciso | do art. 137
da Lei n. 14.133, de 2021.

6.2.4.4. Compensatoria, para as infragcbes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

6.2.4.5. Compensatoria, para a inexecucgao total do contrato prevista acima na alinea “¢”, de 5%
(cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

6.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

6.2.4.7. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na
alinea “d”, de 0,5% (0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

6.2.4.8. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento)
a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

6.3. A aplicacao das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipbtese
alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

6.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

6.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.



6.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.7. A multa poderéa ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

6.8. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

6.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

6.9. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:

6.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

6.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

6.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

6.9.5. a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

6.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao
de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

6.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacao da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

6.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

6.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 26, de 13 de abril de 2022.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa



de licitacao, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.
Exigéncias de habilitacao

7.2. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

7.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

7.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.7. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.® 77, de 18 de margo de 2020.

7.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

7.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.11. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representagdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcbes ou
da consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacado de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;



7.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

7.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

7.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo/contratacao, ou de sociedade simples;

7.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

7.23. balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
| Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
3G - Ativo Total
~ | Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante
- Passivo Circulante
7.24. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer

dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagcao patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

7.25. Os documentos referidos acima limitar-se-a0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

7.26. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

7.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

Qualificacao Técnico-Operacional

7.28. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.29. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

7.30. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagcdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia do contrato
que deu suporte a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.



7.31. Os atestados deverao referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

7.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

7.33. A apresentacéao, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional: item suprimido por nao ser aplicavel ao objeto da
contratacao.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

7.34. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratagdo de empresas estrangeiras que
nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

7.35. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.36. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.38. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nuameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacao complementar para cooperativas

7.39. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

7.39.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de
que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

7.39.2. A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

7.39.3. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacéo do servigo;

7.39.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

7.39.5. A comprovacgao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executardo o contrato;

7.39.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
7.39.6.1. ata de fundacéo;

7.39.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;



7.39.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
7.39.6.4. editais de convocacgao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

7.39.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

7.39.6.6. ata da sessado que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

7.39.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 18.150,00
(dezoito mil, cento e cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados a conta de recursos do Tesouro do Estado.
9.2. A contratagado sera atendida pela seguinte dotagao:
Unidade

L FUNDACAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUI - FUESPI
Orcamentaria

Programa de 12.364.0102.2000 - Administracéo da Unidade

Trabalho
Fonte 500 - Recursos Nao Vinculados de Impostos
Natureza de despesa3390-39 - Servicos Terceiros Pessoa Juridica
Territorio TDO - Todo estado

10. DECLARACAO MINUTAS PADRONIZADAS

Declaro que a minuta utilizada para a elaboracédo deste Termo de Referéncia observou os Modelos
da Lei n® 14.133/21 para Contratacdo Direta (Termo de Referéncia Unico servigos (com, sem,
engenharia) e obras Lei 14.133 (abril/2025)), encontrando-se conforme o padrao divulgado no sitio
eletrénico da AGU: https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/contratacao-direta.

Declaro, ainda, que eventuais alteragbes no texto padronizado foram destacadas em negrito e
sublinhadas para exame especifico, conforme o artigo 53 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021,
sendo todas discriminadas com a correspondente justificativa.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sado classificadas como
sigilosas [exceto o custo estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das
propostas].

11.2. O presente documento segue assinado pela Comissdo Permanente de Planejamento -
CPP.

Paulo Roberto da Silva Santos
Matricula n? 0360089-X
Presidente da CPP/FUESPI

Anléa Borges Sampaio



Matricula n® 0366584-4
Assessora Técnica da CPL/CPP/FUESPI

Aprovo: EVANDRO ALBERTO DE SOUSA - Magnifico Reitor
Apdés analise, APROVO este Termo de Referéncia, considerando que constam os elementos

capazes de
Estadual do

propiciar avaliagdo do custo/beneficio, para atender as necessidades da Universidade
Piaui - UESPI.
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Documento assinado eletronicamente por PAULO ROBERTO DA SILVA SANTOS -
Matr.0360089-X, Presidente de Comissao, em 04/09/2025, as 10:13, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no Cap. Ill, Art. 14 do Decreto Estadual n® 18.142, de 28 de fevereiro de
2019.

Documento assinado eletronicamente por ANLEA BORGES SAMPAIO - Matr.0366584-4, Apoio
Administrativo, em 04/09/2025, as 10:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
Cap. Ill, Art. 14 do Decreto Estadual n® 18.142, de 28 de fevereiro de 2019.

Documento assinado eletronicamente por EVANDRO ALBERTO DE SOUSA - Matr.0268431-4,
Reitor, em 05/09/2025, as 09:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Cap. lII,
Art. 14 do Decreto Estadual n? 18.142, de 28 de fevereiro de 2019.
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