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ANEXO |

ITEM 1- MEMORIAL DESCRITIVO PARA O ALMOXARIFADO CENTRAL DA

1. OBJETO

UNICAMP

1.1. Contratacdo de servigos especializados para operacionalizacdo logistica do
Almoxarifado Central, compreendendo as atividades de planejamento, emissdo de pedidos
de reposicdo do estoque, recebimento de materiais adquiridos pela UNICAMP,
armazenamento, separacdo e distribuicdo de material.

1.2. O objeto sera executado nas dependéncias do Almoxarifado Central da UNICAMP,
situado na Cidade Universitaria Zeferino Vaz, Distrito de Bardo Geraldo, Campinas/SP, de
segunda a sexta-feira, no horario compreendido entre 08:30hs as 17:00hs.

1.2.1. A distribuicdo de materiais sera realizada:

a) diariamente em todo o campus de Bardo Geraldo, situado na Cidade
Universitaria “Zeferino Vaz”, Distrito de Bardo Geraldo, Campinas/SP;

b) semanalmente nos campus de Limeira e Piracicaba, situados nos seguintes
enderecos:

e Faculdade de Ciéncias Aplicadas — Rua Pedro Zaccaria, 1300 — Limeira/SP

e Faculdade de Tecnologia — Rua Paschoal Marmo, 1888, Jd. Nova ltalia —
Limeira/SP

e Faculdade de Odontologia — Avenida Limeira, 901, bairro Areido —
Piracicaba/SP

c) semanalmente nos colégios técnicos de Campinas (COTUCA) e Limeira
(COTIL), situados, respectivamente, nos enderecos a seguir:

e Rua Culto a Ciéncia, 177, Botafogo — Campinas/SP

e Rua Paschoal Marmo, 1888 — Jardim Nova Italia — Limeira/SP

d) semanalmente no CPQBA em Paulinia, localizado na Rua Alexandre
Cazelatto, 999, Vila Betel — Paulinia/SP.

1.3. A UNICAMP dispde de sistemas informatizados para controles do recebimento de
Documentos Fiscais e do Estoque de Almoxarifado, os quais abrangem:
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Movimentacdo: Entrada de Materiais (ltens de estoque ou ndo) / Atendimento de
Requisi¢des de Estoque / Devolugdes de Estoque / Saidas / Acertos de Estoque;
Planejamento: Controle de Previsdes de consumo dos clientes / Pedidos de
Aquisicdo / Consultas a Contratos / Parametros de reposi¢éo / Ponto de pedido;
Administracdo: Manutencédo do catalogo de Produtos / Enderecamento / Validade de
produtos / Calendario de atendimento de clientes / Fechamento de balancete mensal /
Inventarios / Produtos controlados / Cotas Orcamentarias de Clientes;

Relatorios: Previsdo e consumo / Estoque operacional / Produtos zerados.

Os requisitantes / usuarios do almoxarifado contam com funcionalidades como:

Previsdo e Consumo;

Calendério de Atendimento;

Requisigdo de materiais em ambiente Web;

Devolugéo;

Acesso as informacGes de Consumo, Previsdo e Catdlogo de produtos do
almoxarifado;

Solicitacdes de inclusdo e alteracdo de Previsdo com andlise de custos.

1.3.1. A CONTRATADA devera utilizar integralmente o sistema informatizado da
UNICAMP (sem qualquer 6nus) sendo considerados validos somente os documentos
emitidos por este sistema ou as informacdes nele constantes.

1.4. A UNICAMP disponibilizara, para execucdo dos servicos, uma relacdo de bens
patrimoniados, composta de automdveis, equipamentos, mobiliarios e demais bens
destinados a execucdo dos servicos, que poderdo ser utilizados pela CONTRATADA, a

qual

ficara responsavel pelas providéncias quanto a sua conservacdo, devendo ser

devolvidos ao final do contrato nas mesmas condi¢fes em que foram recebidos, salvo o
desgaste ocasionado pelo seu uso normal. Exemplos de itens mais significativos:

Veiculos para realizacdo de entregas

DESCRICAO ANO DE FABRICACAO
Caminhéo Ford Cargo Frota 594 2009

Perua Kombi 2012

Perua Kombi 2002

Empilhadeiras

DESCRICAO ANO DE FABRICACAO
Empilhadeira a gas 1997
Empilhadeira Elétrica 2015

Macacos hidraulicos
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e Carrinhos de abastecimento

e Carros de transporte
e Carros hidraulicos

e Moveis de escritério
Eletrodomésticos
Estantes Porta-paletes
Paletes de madeira

1.4.1. No caso dos bens

Aparelhos de condicionador de ar

disponibilizados pela CONTRATANTE se tornarem

inserviveis para o uso a que se destinam, ou no caso da CONTRATADA optar por

nao se utilizar desses bens,

devera devolvé-los fisicamente 8 UNICAMP, hipdteses

em que esta ndo efetuara sua substituicao.

1.5. Correrdo por conta da UNICAMP as despesas com agua, energia elétrica e telefonia
fixa, bem como a manutencdo e abastecimento dos veiculos e empilhadeiras.

2. DADOS ATUAIS

2.1. Numeros relativos a prestagdo de servigos

Espaco Fisico do Almoxarifado Central

Local M?2

Qtde. de Quadras (Q), Ruas (R) e Andares (A)

Armazém Geral 1872

06 R—07 Q — 05 A por Q (Total de 1.576,82 m®)

Armazém Inflaméavel 150

02R—01Q—03AporQ

Obs.: Andares acessiveis somente com empilhadeiras de paletes

Almoxarifado Central em NUmeros

Assunto

Quantidade média

Entradas / Recebimento de Materiais
(ndo estocaveis inclusos)

930 itens / més

Saidas / Atendimento de Requisicoes 450 requisicoes (4.000 itens) / més
Entregas itens ndo estocaveis (transito) 480 itens / més
Pedidos de Reposicdo emitidos (carteiras) 40 carteiras (600 itens) / més

Entregas em Piracicaba, Limeira

1 deslocamento / semanal para as duas

Quantidade de Usuarios 199
Itens de estoque mais movimentados 319
Itens eventuais (controlados) 558
Itens de estoque — EP1 — (sobressalentes) 185
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2.2. Os itens de estoque mais movimentados sdo aqueles constantes do Armazém Geral do
Almoxarifado Central, somando atualmente 319 itens. Tratam-se de materiais de consumo
constante e, deste modo, devem manter um saldo minimo em estoque, conforme critérios
definidos pela CONTRATANTE.

2.3. Os itens constantes do Armazém de produtos quimicos sdo aqueles controlados pela
Policia Civil, Federal e Exército. Atualmente em nimero de 558 itens, apenas transitam
pelo Almoxarifado quando de sua compra esporédica, para registro dos dados e envio
imediato ao usuario. Ndo ficam estocados fisicamente no almoxarifado e nem fazem parte
do planejamento para sua reposicao.

2.4.Os itens do Armazém de EPI, atualmente em numero de 185 itens, possuem
caracteristica de material sobressalente, cuja requisi¢cdo ocorre em menor frequéncia. O
planejamento de reposicao destes itens é de responsabilidade da CONTRATANTE.

2.5. Os materiais nao estocaveis adquiridos pela UNICAMP apenas transitam pelo
Almoxarifado, pelo tempo necessario para sua conferéncia, registro e entrega ao usuario
final.

3. PARAMETROS ADOTADOS PARA REPOSICAO

3.1. Os paréametros gerais sdo decorrentes de diretrizes da CONTRATANTE, podendo ser
alterados a qualquer momento por solicitacdo desta. Sdo baseados no consumo mensal do
almoxarifado que, atualmente, considera o periodo de 6 (seis) meses para o seu calculo.

3.2. Atualmente, além da classificacdo ABC, também sdo utilizados como pardmetros para
reposicdo (em dias): Estoque de seguranca, Tempo de Aquisicdo, Ponto de Pedido, Ponto
de Alerta, Ponto Critico e Dias de Reposicao.
4. EXECUCAO DOS SERVICOS
4.1. Os servigos a cargo da CONTRATADA consistem em:
4.1.1. Recebimento
a) Conferir o material entregue com as Autorizacbes de Fornecimento ou
documento equivalente, emitidos pela UNICAMP, atendendo a demandas
especificas contidas no edital de aquisi¢cdo (exigéncia de documentos, laudos,

etc.), recusando o mesmo em caso de desconformidade insanavel,

b) Proceder ao registro de entradas no sistema de recebimento imediatamente apds
a chegada do material, como recebimento provisorio;

c) Atestar o recebimento no corpo da Nota Fiscal/ DANFE;
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d) Os itens de estoque sdo conferidos pelo proprio almoxarifado e os itens de
transito sdo conferidos pelo usuério solicitante da compra. Apds conferencia e
aceite dos materiais deve ser realizado o recebimento definitivo no sistema de
recebimento;

e) Itens ndo aceitos por desconformidade devem ser recusados, sendo feito o
lancamento no sistema de recebimento e a notificagdo a CONTRATANTE que
comunicara o fornecedor para retirada do material;

f) Manter separadas em éareas fisicas e em funcionarios distintos as etapas de
recebimento e armazenamento de materiais (segregacdo de funcdes);

g) Manter em arquivo fisico as Notas Fiscais de entrada, em ordem cronoldgica,
pelo prazo estabelecido na tabela de temporalidade da UNICAMP;

h) Receber os materiais das compras de itens ndo estocéveis e distribui-los ao
solicitante, num prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis ap0s o recebimento ou
conforme parametros definidos pela CONTRATANTE;

4.1.2. Planejamento

a) Emitir pedidos de reposicdo de estoque dos produtos, baseados no seu historico
de consumo, nas quantidades e antecedéncia necessarias, bem como
acompanhar o andamento das respectivas compras;

b) Controlar a entrada e saida de materiais, de modo a dispor sempre de estoque
minimo para atendimento das necessidades e, a0 mesmo tempo, manter um
estoque maximo dentro dos parametros estabelecidos pela CONTRATANTE;

c) Manter atualizado o cadastro de requisitantes, junto aos usuarios do
Almoxarifado Central;

d) Acompanhar e avaliar a evolugdo dos gastos financeiros frente as receitas do
Almoxarifado Central, demonstrando essa evolucdo a UNICAMP
mensalmente;

e) Controlar as cotas orcamentarias dos usuarios/requisitantes do Almoxarifado
Central;

f) Ndo permitir que o estoque fique zerado sem que haja uma justificativa
plausivel ou pedido de reposigdo emitido com a devida antecedéncia;
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g) Ndo permitir estoques superiores aos parametros definidos pela
CONTRATANTE, exceto nos casos orientados pela CONTRATANTE ou com
justificativa por esta aceita.

h) Alertar a CONTRATANTE sobre itens em desuso, com o0 objetivo de se
encaminhar sua despadronizacéo e retirada do estoque;

i) Elaborar os balancetes mensais acompanhados de relatorios de acertos, relagcdo
de itens zerados e com estoque elevado, com as justificativas cabiveis.

4.1.3. Armazenamento / Distribuicdo

a) Planejar e organizar os produtos a serem estocados, observando inclusive as
instrucdes de armazenagem especificas de cada material, quanto a umidade,
ventilacdo e refrigeracao;

b) Organizar o sistema de distribuicdo os produtos estocados, de acordo com a
data de estocagem e prazo de validade de cada produto (PEPS);

c) Realizar inventarios periddicos anuais para garantir a exatiddo dos saldos de
estoques fisicos com os saldos do Sistema de Controle de Estoque,

d) Registrar 0s acertos de estoque no sistema informatizado, submetendo a
Divisdo de Suprimentos/DGA para conhecimento e validagéo;

e) Distribuir os materiais das compras eventuais de itens ndo estocaveis ao
solicitante, num prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis apds o recebimento ou
conforme parametros definidos pela CONTRATANTE;

f) Separar os materiais requisitados e entrega-los aos requisitantes dentro do prazo
acordado;

g) Efetuar o controle de saidas de produtos controlados, bem como preencher 0s
mapas, relatorios e respectivas prestacdes de contas, junto a Policia Federal,
Policia Civil e Exército;

h) Alertar a CONTRATANTE, com a devida antecedéncia para nao perder a
validade, sobre a existéncia de materiais sem consumo no estogue.

4.2. Para execucdo dos servicos, deverdo ser observadas as orientacbes emanadas da

Divisdo de Suprimento de Materiais da Diretoria Geral da Administracdo — DGA, as
Instrucbes Normativas vigentes na UNICAMP, bem como a legislacéo vigente;
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4.3. A geréncia do Almoxarifado Central da UNICAMP devera, em conjunto com a
Diretoria da Area de Suprimentos — DGA, propor e estabelecer mecanismos de controle e
definicdo da politica de almoxarifado para a Universidade;

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Exercer a gestdo e a fiscalizacdo dos servicos, através de equipe especialmente
designada.

5.2. Efetuar as aquisicdes de produtos para reposicdo do estoque de acordo com o planejado
pela CONTRATADA, em conformidade com os prazos de antecedéncia de pedidos,
acordados entre as partes.

5.3. Manter os Sistemas informatizados operando normalmente para utilizacdo da
CONTRATADA.

5.4. Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA, referentes a execucdo do objeto, conforme
disposicdes contratuais.

5.5. Disponibilizar a CONTRATADA as instalacdes/equipamentos e demais condicdes
(limpeza, uso de &gua e energia elétrica), nos termos estabelecidos nas clausulas 1.3 a 1.5.

5.6. Indicar os novos itens que devem ser inseridos ao catdlogo de estocaveis do
Almoxarifado Central para distribuicao.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Manter nos postos de servigos profissionais alfabetizados, capacitados para as funcdes
exigidas na execucdo dos servicos e, quando for o caso, com formacéo técnica pertinente.

6.1.1. Possuir em sua equipe profissional capacitado e habilitado para conducdo de
veiculos de transporte de produtos perigosos, através da realizacdo do curso MOPP —
Movimentacdo e Operacdo de Produtos Perigosos, nos termos da Resolucdo
CONTRAN n° 168/2004.

6.2. Manter treinada a equipe quanto ao uso dos sistemas da UNICAMP inerentes as
atividades, bem como guanto aos demais procedimentos, demandando a CONTRATANTE
as necessidades de treinamento de sistemas e orientagdes quanto as instrugdes normativas;

6.3. Manter preposto aceito pela Contratante durante a execucao do contrato, o qual devera
acompanhar todas as ocorréncias e assuntos relativos a prestacao dos servicos.

6.3.1. Havendo eventual necessidade de substituicdo do preposto, a CONTRATADA
deverd instar, previamente, a Divisdo de Suprimento de Materiais da DGA para obter
concordancia e aprovagdo da substituicao;
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6.4. Fornecer e utilizar equipamentos, insumos e méao-de-obra adequados, necessarios a
perfeita e integral execugdo dos servigos que deverdo satisfazer os padrdes aconselhados
pela técnica moderna, como por exemplo: Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, bem
como insumos de informatica, material de escritorio, entre outros necessarios a execucao do
objeto, exceto os elementos citados no subitem 1.4.

6.5. Proceder ao arquivo dos documentos Fiscais e de Entrega de Produtos, conforme
Instrucbes Normativas vigentes da UNICAMP.

6.6. Reparar, por sua conta, os danos causados a terceiros, em decorréncia da execugédo dos
servicos, ressalvadas as despesas correspondentes a danos e perdas resultantes de atos da
CONTRATANTE.

6.7. Permitir a Equipe de Gestdo e Fiscalizagdo da Contratante acesso aos locais onde os
servigos estejam sendo ou venham a ser executados.

6.8. Cumprir fielmente, as suas expensas, as Normas Regulamentadoras de Seguranca e
Saude do Trabalhador, do Ministério do Trabalho.

6.9. Responder pelas condicGes de higiene e satde de seus funcionarios.

6.10. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus funcionarios acidentados ou com mal subito.

6.11. Identificar todos os equipamentos e utensilios de sua propriedade, de forma a néo
serem confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE.

6.12. Responsabilizar-se:
a) Integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagéo vigente.

b) Pelas despesas de seguro sobre bens de sua propriedade, tributos e outras que incidam
ou venham a incidir sobre o objeto da presente contratacéo.

c) Pelos pagamentos de quaisquer verbas decorrentes da relacdo empregaticia com seus
funcionérios que irdo executar o servi¢o contratado, tais como: salérios, vantagens,
verbas rescisorias, encargos, inclusive sociais e previdenciarios, por ela devendo
responder judicial e/ou extrajudicialmente, afastada qualquer hipétese de vinculo
empregaticio entre seus funcionarios e a Contratante.

d) Pelas despesas com transporte e alimentacéo de seus funcionarios.

e) Pelo fornecimento de uniformes adequados e equipamentos de seguranca (EPI's e
EPC's) aos seus funcionarios.
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f) Pela seguranca de todas as atividades no local do servico;
g) Pelo abrigo, guarda e manutencao de seus equipamentos.

h) Pelos danos causados a Universidade e/ou terceiros, decorrentes de dolo ou culpa na
execucao do contrato, cujo ressarcimento devera ser imediato, observadas a ampla
defesa e o contraditdrio.

6.13. Manter durante toda a execucdo do contrato compatibilidade com as obrigacdes
assumidas e todas as condigGes exigidas na licitagao.

6.14. Responsabilizar-se pelas quebras e perdas dos produtos existentes no Almoxarifado
Central da UNICAMP, desde que comprovada a sua culpa.

6.15. Fornecer os equipamentos de informatica necessarios a execucdo dos servicos
(microcomputadores, impressoras, etc...), bem como seus insumos (papeis, tintas, etc...),
responsabilizando-se pela manutengdo dos mesmos.

6.16. Efetuar as solicitagdes de compras de produtos controlados pelas Policias Civil e
Federal e pelo Exército Brasileiro mediante as requisicdes dos usuérios, controlar as
entradas e saidas destes produtos, bem como realizar a prestacdo de contas pertinente aos
orgdos controladores, elaborando o0s respectivos relatérios e encaminhando-os a
CONTRATANTE para exame e aprovacao;

6.17. Efetuar as prestacdes de contas periddicas referentes as aquisicdes de papéis imunes
para a Secretaria da Receita Federal, encaminhando & CONTRATANTE para exame e
aprovacéao;

6.18. Emitir as faturas referentes as requisicdes de materiais atendidas com recursos extra
orcamentarios;

6.19. Efetuar o levantamento dos produtos estocados para proporcionar subsidio a
CONTRATANTE quanto a sua responsabilidade perante ao Tribunal de Contas do estado
de Séo Paulo;

6.20. Efetuar, nos sistemas da UNICAMP, os langcamentos de Documentos Fiscais,
devidamente atestados e enviados pelas Unidades, referentes as aquisicdes de materiais e
bens patrimoniais recebidos nas Unidades da UNICAMP;

6.21. Encaminhar a CONTRATANTE, ap6s o fechamento do movimento financeiro
mensal, os relatérios de interesse da CONTRATANTE;

6.22. Orientar os clientes do Almoxarifado em questdes relativas ao seu funcionamento;

Pagina 9 de 14



%

M
Y

UNICAMP

NUMERO

RUBRICA

6.23. Receber as reclamacdes/sugestdes de clientes referentes aos produtos distribuidos
pelo Almoxarifado Central, tratando as que estiverem em seu ambito e encaminhando a
CONTRATANTE as demais.
6.24. A CONTRATADA devera encaminhar & CONTRATANTE, relatérios mensais,
informando a mensuracdo dos indices (%) abaixo descritos, os quais deverdo ter como
objetivo os parametros definidos pela CONTRATANTE:

a) Materiais recebidos e disponibilizados para uso no mesmo dia;

b) Itens estocaveis com saldo zerado;

¢) Requisicdes entregues no prazo acordado nas areas.

d) Itens com estoque superior ao estabelecido pela CONTRATANTE.
6.25. A CONTRATADA serd responsavel pela limpeza, asseio e conservacdo do

Almoxarifado Central, visando a obtencdo de adequadas condicdes de salubridade e
higiene.

7. DISPOSICOES GERAIS

7.1. A troca de informacdes e correspondéncias entre a Contratada e a Contratante, bem
como toda e qualquer instrucdo, devera ser feita por escrito.

7.2. N&o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todo o
servico, a Contratante fica reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o
servigo por prepostos designados.

7.3. A Equipe de Gestdo e Fiscalizacdo constatando inoperancia, desleixo, incapacidade,
falta de exacdo, ato desabonador ou quaisquer outros motivos, podera determinar o
afastamento imediato de preposto ou de qualquer funcionario da Contratada que néo
satisfazer as necessidades do servico.

7.4. Nao é permitida a subcontratacdo do objeto, no todo ou em parte.

7.5. A CONTRATANTE possui apo6lice Unica de seguro para cobrir seus bens, ndo estando
cobertos os bens da CONTRATADA.
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ITEM 2 - MEMORIAL DESCRITIVO PARA O ALMOXARIFADO SECCIONAL
DA FACULDADE DE ODONTOLOGIA DE PIRACICABA (FOP UNICAMP)

A proposta desse memorial descritivo consiste em uma contratacdo de servigos
especializados para operacionalizacao logistica do Almoxarifado da Faculdade de Odontologia de
Piracicaba da Universidade Estadual de Campinas (FOP/ UNICAMP). Ressaltamos que esse
memorial apresenta Adendo | que contém informacdes relativas aos espacos fisicos disponiveis,
0s recursos disponiveis para armazenagem e transporte de itens, demais bens e dados
quantitativos dos atendimentos e recebimentos realizados no periodo de um ano.

Em suma, necessitamos de desenvolvimento de atividades de organizagéo,
planejamento, controle de estoque, recebimento, armazenamento e providéncias relativas a
reposicdo de estoque para o Almoxarifado da FOP que possui hoje em torno de 330 itens
estocados.

Os servicos de administragéo e controle do Almoxarifado da Faculdade de Odontologia
de Piracicaba que deverao ser desempenhados e que consistem em obrigacdes da
CONTRATADA séo:

a) Planejar e organizar os materiais a serem estocados, observando inclusive as instrugdes
de estocagem especifica de cada material quanto a umidade, ventilacdo e refrigeracdo
bem como quanto a metodologia de caracteriza¢do de estoque denominada curva ABC e
demais critérios de gestdo de estoque;

b) Organizar o sistema de distribuicdo de materiais, de acordo com a data de estocagem e
prazo de validade de cada material;

c) Solicitar reposicdo de estoque dos materiais com base no consumo médio e/ou previsdo
mensal dos mesmos e no dimensionamento de estoques conforme parametros de
reposicéo estabelecidos pela CONTRATANTE;

d) Controlar a entrada e saida de materiais estocaveis, de modo a dispor sempre de estoque
minimo para atendimento das necessidades de utilizacdo na Faculdade de Odontologia
de Piracicaba;

e) Efetuar recebimento fisico de materiais estocaveis e de transito conforme pardmetros
estabelecidos pela CONTRATANTE;

f) Todos lancamentos de controle de movimentacdo (entradas, saidas, atendimentos de
requisicdes, registros de planejamento de materiais e pedidos de reposicdo) devem,
obrigatoriamente, serem lancados no sistema de controle de estoque da UNICAMP;

g) A distribuicdo de materiais das solicitagdes de estoque atendidas no campus FOP bem
como os itens de transito (itens que ndo sdo estocados) deve ser realizada pel
CONTRATADA. Cabe ressaltar que, no minimo uma vez na semana ¢ realizada entrega
de materiais no Prédio externo ao campus principal, porém, pertencente a FOP, onde
funcionam a Clinica CEO, de Odontopediatria, Extra Muro e Curso Técnico em Protese
Dentéria;

h) Em casos de necessidades de transporte e motorista para realizacdo de entrega de
materiais € da responsabilidade da CONTRATANTE o fornecimento;

i) Realizar inventarios periodicos para garantir a exatidao dos saldos dos estoques fisicos
com o constante no sistema de controle de estoque da UNICAMP submetendo as
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diferencas constatadas, tanto positivas como negativas, a conhecimento da
CONTRATANTE;

J) Observar e cumprir 0s regulamentos oficiais existentes ou que vierem a ser estabelecidos
pela CONTRATANTE, que definam normas sobre estocagem e movimentacdes de
materiais e sobre a utilizagdo do sistema informatizado de controle de materiais;

k) Efetuar levantamento dos materiais estocados para proporcionar subsidio a
CONTRATANTE quanto a sua responsabilidade perante o Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo;

1) Prestar servigos de segunda-feira a sexta-feira das 8h30 as 17h00 de forma ininterrupta e,
excepcionalmente, em feriados ou fins de semana quando de comunicacdo com
antecedéncia pela CONTRATANTE;

m) Fornecer e manter equipamentos de informatica, suprimentos de informatica e materiais
de consumo gerais (materiais de escritério em geral, copos, guardanapos) de utilizacao
propria da CONTRATADA,;

n) Responsabilizar-se por quebras e perdas dos materiais existentes no Almoxarifado da
Faculdade de Odontologia de Piracicaba, desde que comprovada sua culpa ou dolo.

Como obrigacdes da CONTRATANTE seguem:

a) Acompanhar a execucao dos inventarios;

b) Autorizar supressbes e reducdes das previsdes de consumo de itens estocaveis dos
usuarios da faculdade;

c) Efetuar as aquisicdes de materiais para reposicdo de estoque de acordo com oS
parametros de planejamento da CONTRATADA,;

d) Elaborar o Balangco Anual e demais documentos exigidos pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo;

e) Efetuar pagamentos referentes a execucao da contratacao.

f) Providenciar a limpeza do prédio do Almoxarifado Seccional da FOP.

Na proposta de administracdo deverdo ser apresentadas as descrigdes dos servigos e quais
sdo as obrigacdes da CONTRATADA (exemplo: uniformes, obrigacdes trabalhistas,
treinamento, entre outras, favor especificar todas descrigdes de servigos e obrigagdes na
proposta).

ADENDO I

1. Espaco Fisico:

A érea fisica principal do Almoxarifado da FOP é composta pela area administrativa
e area do estogue principal, que respectivamente, totalizam aproximadamente 18 m2 e
72,20

Além da &rea principal, o0 Almoxarifado da FOP também possui 0s seguintes locais de
armazenagem de materiais:
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« Area total do setor de Distribuicdo de Materiais da Clinica de Graduagdo da FOP:
aproximadamente 33 m?;

« Area do imdvel para Armazenagem de Produtos Inflamaveis: area total
aproximadamente 33 m?, porém, utilizada para armazenagem aproximadamente 16
m2.

« Area do im6vel para Armazenagem de Produtos de Limpeza: area total
aproxir?adamente 91 m?, porém, utilizada para armazenagem aproximadamente
27,3 m*,

2. Recursos para transporte e armazenagem de itens estocaveis bem como demais bens:

N&o ha disponivel empilhadeira no local e nas condi¢des atuais dos nossos locais de
armazenagens ndo ha necessidade de utilizagdo, pois ndo ha movimentacdo de paletes. Dos
itens pertencentes a CONTRATANTE para transporte e armazenagem de itens estdao: um
carro armazém (apenas de carga) que suporta até 150 kg para auxilio no transporte de
materiais, uma escada de aluminio de 7 degraus para facilitar a organizacao de itens de
estoque, 23 prateleiras com 6 divisfes e cada prateleira possui dimensdes de 1,97m X
0,92m X 0,30m (altura X comprimento X largura), um porta palete com 4 divisdes na
dimensdo 2,50m X 4,62m X 1m (altura X comprimento X largura) bem como 27 paletes
com dimensdes de Im X 1,20m cada.

Sobre a disposic¢do do atendimento de entrega dos materiais, depende da agenda do
Transporte da FOP, no entanto, é de costume que as entregas sejam realizadas sempre em
um dia da semana e, em casos de excepcionalidade de atendimento sera realizado o
agendamento via e-mail com a equipe de Transporte da FOP.

Dos itens pertencentes a CONTRATANTE para desempenho de atividades
administrativas e demais estdo: duas mesas em L para atividades administrativas, dois
gaveteiros, uma bancada para conferéncia de materiais, trés computadores, uma impressora,
trés cadeiras giratorias, dois armarios para documentos e dois condicionadores de ar. Cabe
ressaltar que para a manutencdo de equipamentos existentes e /ou aquisicdo de novos
equipamentos se observe o contido nas clausulas m) e n) listadas acima no tépico
obrigacbes da CONTRATADA.

3. Informacgdes quantitativas:
3.1 NUmero de usuarios e requisicoes:

+ Ha 114 clientes (usuarios) que requisitam materiais estocaveis ao Almoxarifado da
FOP.

» Dos clientes requisitantes, excetuando-se o setor Distribuicdo de Materiais da
Clinica de Graduacdo da FOP, as médias de requisi¢des solicitadas no periodo foi de
224/més, porém, a média de requisicOes atendidas foi de 200/més com uma média da
quantidade de itens atendidos de 896/més;

» Devido a particularidade de atendimento do setor Distribuicdo de Materiais da
Clinica de Graduacdo da FOP, especialmente quanto a necessidade de entrega
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imediata dos materiais pelo alto volume de atendimento de pacientes no local,
elencamos seus dados quantitativos separadamente dos demais clientes do
Almoxarifado da FOP. A média de requisi¢Ges solicitadas no periodo foi de 30/més,
porém, a média de requisicdes atendidas foi de 29/més com uma média da quantidade
de itens atendidos de 75/més;

3.2 NUmeros de notas fiscais e quantidade de itens recebidos:

» Entradas de notas fiscais e itens de estoque: tivemos uma média de entrada de 38
notas fiscais/més totalizando uma média de entrada de 75 itens/més no periodo
analisado;

» Entradas de notas fiscais e itens de transito: tivemos uma média de entrada de 31
notas fiscais/més totalizando uma média de entrada de 62 itens/més no periodo
analisado;

« Entradas de NEP (nota de entrega de produtos) e quantidade de itens do
Almoxarifado Central da UNICAMP entregues ao Almoxarifado da FOP: tivemos
uma média de entrada de 14 NEP's/més totalizando uma média de entrada de 82
itens/més no periodo analisado.
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