“') TERMO DE RE~FERENCIA
§ A CONTRATACAOQO DIRETA

oY SERVIGOS

UNICAMP

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
Processo Administrativo n° 01-P-18323/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos para ministrar oficina tematica de sensibilizacdo a ser oferecida dentro do
Programa de Preparacdo para Aposentadoria, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL (R$)
(R9)
1 Ministrar oficina 3859 Unidade 1 1.000,00 1.000,00
tematica de

sensibilizacdo que
trata de temas
como sentimento
de inutilidade pés
aposentadoria e
proximidade da
morte, a ser
oferecida dentro do
Programa de
Preparacéo para
Aposentadoria

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigo de luxo, conforme Decreto n° 67.985 do
Estado de Sdo Paulo. de 27 de setembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da assinatura do instrumento contratual ou da confirmacdo de recebimento de
instrumento simplificado (Nota de Empenho ou Autorizacdo de Fornecimento), quando aplicavel, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serédo
aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O Programa de Preparagdo Para Aposentadoria acontece na Unicamp h& 15 anos e atende pessoas em
fase de aposentadoria desenvolvendo por meio de rodas de conversa, dindmicas de grupo,
apresentacfes expositivas e psicodramas, atencao e cuidado ao processo de aposentadoria do servidor,
considerando aspectos individuais e coletivos. Além disso, o programa trabalha questdes relacionadas
a saude fisica e emocional, financas, reorganizacdo do tempo e outros temas, com objetivo de suavizar
0s impactos que essa fase traz tanto para a pessoa quanto para a instituicdo. Através do programa é
proporcionado ao servidor um espaco para pensar esse momento de forma tranquila, observando
possibilidades de novos caminhos de vida.Para que ocorra de fato essa sensibilizagdo e
desenvolvimento emocional que dard suporte aos funcionarios para o enfrentamento desta fase
(aposentadoria) com mais leveza é essencial a realizacdo de uma oficina com profissional capacitado e
experiente. Oferecimento de uma oficina tematica, integrada ao Programa de Preparacdo para a
Aposentadoria, visando a sensibilizacdo e desenvolvimento emocional que dard suporte aos
funcionarios para o enfrentamento desta fase (aposentadoria) com mais leveza, trabalhando com temas
como: sentimento de inutilidade pés aposentadoria e proximidade da morte, possibilitando que os
participantes ressignifiquem suas emocdes e sentimentos ndo s6 na oficina mas ao longo de todo o
Programa. Através de sua formagéo académica sélida, incluindo licenciatura em Filosofia e bacharelado
em Teologia, aliada a sua especializagdo em Terapia Sociopsicodramética, o profissional Adoniran
oferece uma perspectiva Unica e abrangente para contribuir com nossa equipe, destacando-se a total
destreza e dominio da técnica, compatibilidade com a filosofia do Programa, experiéncia de atuagéo
com pessoas nesta fase da vida, além de uma excelente interagdo com os grupos conduzidos.

2.2. O objeto da contratacdo nédo consta do Plano de Contratagfes Anual pelos motivos a seguir expostos:
Na ocasido em que foi enviado o Plano Anual de Contratacdes do ano de 2024 da DGRH, n&o constou

a presente contratacdo pois ndo era ainda algo obrigatério

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A especificagdo do Objeto encontra-se detalhada no Item 1, combinada aos requisitos descritos no Item
4 a ao modelo de execucao descrito no item 5 deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Indicac&o de marcas ou modelos:
4.1. Na presente contratacdo, ndo se aplica.
Da vedacéo de contratacdo de marca ou produto

4.2. Na presente contratacdo, ndo se aplica.
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Subcontratagéo

4.3. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Vistoria

4.4. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliacéo prévia do local de execucédo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condi¢bes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2. Data da oficina 20/06/2024, quantidade (em horas):3 (trés) horas; horario das 13:30 as 16:30 horas.
5.3. Prazo da contrata¢do: 60 dias

Local e horario da prestagao dos servicos

5.4. Os servicos serdo prestados no(s) seguinte(s) endereco(s)/horario(s):
Divisédo de Psicologia/Diretoria Geral de Recursos Humanos/UNICAMP:
Rua da Reitoria, 165/191 - Cidade Universitaria Zeferino Vaz

Bardo Geraldo - Campinas, SP - CEP 13083-872

Em 20 de junho de 2024 das 13h30 as 16h30

Rotinas a serem cumpridas

5.5. Na presente contrata¢cdo, ndo se aplica.

Materiais a serem disponibilizados

5.6. Na presente contratagdo, ndo se aplica.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.7. Na presente contrata¢gdo, ndo se aplica

Especificac&o da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)
5.8. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato
5.9. N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas

do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢cédo do plano de fiscalizacéo,
gue conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. Na presente contratagcdo, ndo se aplica.

Fiscalizacao

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. O fiscal do contrato acompanhard a sua execucao, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no ajuste, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao, consoante
as atribuicBes previstas no Art. 16 da Resolugdo GR n° 14/2023.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato acompanhard a execucdo contratual, com apoio dos fiscais do contrato,
assegurando o controle dos prazos do contrato; a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada; a disponibilidade prévia de empenho, o pagamento, as garantias e as glosas; a formalizacéo
de apostilamento e termos aditivos, bem como as demais atribuicdes necessérias a plena execug¢ao do

contrato estabelecidas no Art. 14 da Resolucdo GR n° 14/2023.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do ato da
comunicacao ou constatacdo da prestacao dos servicos a que se referem o contrato ou a parcela, pelo
(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Para efeito de recebimento provisorio, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliacGes da
execucao do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos & contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.3.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo de
recebimento onde conste todas as eventuais pendéncias ou incorrecdes apuradas na execucdo do objeto
ou da parcela.

7.3.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Gltima e/ou Unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.3.3. A fiscalizacao nao efetuard o recebimento definitivo da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigcos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.3.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.3.5. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3.6. Sanadas as eventuais incorre¢des ou inconsisténcias na execu¢do do objeto, o servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente verificara a qualidade e a quantidade do servico,
comunicando a contratada para que emita a Nota Fiscal ou outro documento equivalente,
providenciando, de imediato, o ateste/recebimento definitivo mediante termo de recebimento.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e

pagamento.
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7.4. Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liguidacéo

7.6. Recebido definitivamente o objeto, e mediante ateste da Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, sera iniciado os prazos para liquidacdo e pagamento do contrato ou da parcela de referéncia,
limitando-se este Ultimo ao estabelecido no item 7.14 do Termo de Referéncia.

7.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante;

7.8. A Administracé@o devera realizar consulta ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais, para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Pablico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.10.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.12.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.13.0 pagamento sera efetuado no prazo de 30 dias corridos a partir da data da realizacdo dos servicos,
desde que ocorrido o recebimento definitivo do objeto.

Forma de pagamento

7.14.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.
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7.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

7.16.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de

2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagédo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo,
com fundamento na hipétese do art. 74, da Lei n® 14.133/2021.
Regime de Execucéo
8.2. O regime de execucao do contrato ser4 empreitada por pre¢o unitério.
Exigéncias de habilitacdo
8.3. Previamente & celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impec¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

d)Consulta de SANCOES do Estado de Sao Paulo:
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx
8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario,

por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢cfes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento similares,

dentre outros.
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8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.10.N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcdo do
recolhimento dessas contribui¢cdes.

8.13.Para fins de habilitac@o, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagcdo juridica

8.14.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.15.Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16.Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18.Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diéario Oficial da Uni&@o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

8.19.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.20.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo do ato constitutivo da

filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

8.21.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.22.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.23.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25.declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

8.26.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Distrital ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

8.31.Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cbes locais
para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratacao;

8.32.A declaracdo acima podera ser substituida por declaragcao formal assinada pelo responséavel técnico do

interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢fes e peculiaridades da contratagéo.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 1.000,00 (um mil reais), conforme custos unitarios apostos
na tabela do Item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consighados no Or¢camento da Universidade Estadual de Campinas.

Nr. Recurso E.E. C.0. C.L. Programa
Gerencial
008046/2024 3336.25 4253 4800 07.20.00

Campinas, 24 de maio de 2024.

Maria Bezerra Carvao
Matr.286758
Coordenadora da Diviséo de Psicologia do Trabalho — Dpsi
DGRH/Dpsi
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Documento assinado eletronicamente por MARIA BEZERRA CARVAO, Coordenador de Divisdo, em 02/05/2024, as 14:54
horas, conforme Art. 10 § 2° da MP 2.200/2001 e Art. 1° da Resolucao GR 54/2017.
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