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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
Processo Administrativo n® 01-P-19312/2024

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagdo de servicos de CAPACITACAO nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL

1 Servigo Operacional 17663 Unidade 05 350,00 1.750,00
de Curso e
Treinamento; Curso
de Aperfeicoamento
Profissional.Evento
“Moodle Moot Brasil
2024”

Descricdo Complementar — O evento “Moodle Moot Brasil 2024” é organizado pela empresa Adapta e
acontecera no periodo de 21 a 23/08/2024 em Brasilia/DF. Participardo do curso: Cldvis Tristdo matricula
181579; Jorge Luiz da Cruz matricula 304758; Renata Almeida Fonseca matricula 283141; Luciana Meneghel
Cordeiro matricula 283122; Matheus Souza matricula 310503. O site do evento é
https://moodlemoot.adapta.online/.

1.2 O objeto desta contratagcdo nao se enquadra como servigo de luxo, conforme Decreto n® 67.985 do Estado
de Sao Paulo, de 27 de setembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao é da data da assinatura do instrumento contratual ou da confirmacéao
de recebimento de instrumento equivalente (Autorizagcdo de Fornecimento, Nota de Empenho OU outro),
quando aplicavel, até a data da realizagdo do pagamento do precgo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 O Moodle é um dos principais ambientes virtuais de aprendizagem (AVA) usados na Unicamp. Essa
ferramenta recebe constantes atualizagdes, de forma a se manter alinhada com as mais modernas técnicas
de ensino e praticas de formatagéo e visualizagao dos contetudos dos cursos online. As equipes que prestam
suporte Nivel 1, e Nivel 2, necessitam se manter atualizadas em relagédo aos recursos técnicos e pedagdégicos
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mais modernos relacionados a plataforma Moodle para poderem prestar suporte adequado, bem como sugerir

e implantar melhorias, que beneficiardo milhares de usuarios na Unicamp.

Participar de uma conferéncia na qual especialistas do mundo todo compartilham seus conhecimentos e
experiéncias praticas € uma oportunidade inestimavel para os especialistas do GGTE atualizarem seus
conhecimentos e expandirem suas redes de contato.

2.2 O objeto da contratagdo n&o consta do Plano de Contratagbes Anual pelos motivos a seguir expostos:

N&o obrigatdrio para o ano de 2024

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDADO
OBJETO

A especificagdo do Objeto encontra-se detalhada no ltem 1, combinada aos requisitos descritos no ltem 4 a
ao modelo de execugao descrito no item 5 deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Indicagdo de marcas ou modelos:

4.1 Na presente contratacao, nao se aplica

Da vedagédo de contratagdo de marca ou produto

4.2 Na presente contratagao, ndo se aplica

Subcontratagao

4.3 Nao é admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

Vistoria

4.5 Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao
5.1 A execugéo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execugéo do objeto: Curso a ser realizado presencialmente nos dias 21/22 a 23/08/2024.

5.1.2 Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho:

Para recebimento do certificado de conclusao da participagdo no evento é necessario participar
do eventonos dias 21, 22 e 23 de agosto de 2024.
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Local e horario da prestagcao dos servicos

5.2 Os servigos serao prestados no(s) seguinte(s) enderego(s)/horario(s):

San Marco Hotel

SHS Q. 05 BLOCO C - Setor Hoteleiro SUL, Q. 5 - Asa Sul, Brasilia - DF, 70322-914

Conforme programagao https://moodlemoot.adapta.online/programacao-moodlemoot-brasil-2024/

Rotinas a serem cumpridas

5.3 Na presente contratagdo, néo se aplica

Materiais a serem disponibilizados

5.4 Na presente contratagdo, néo se aplica

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5 Na presente contratagdo, néo se aplica

Especificagdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.6 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

5.7 Nao serao necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou
parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucgao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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Preposto
6.6 Na presente contratagao, nao se aplica.

Fiscalizagao

6.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8 O fiscal do contrato acompanhard a sua execugdo, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no ajuste, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, consoante as
atribuicdes previstas no Art. 16 da Resolucdo GR n° 14/2023.

Gestor do Contrato

6.9 O gestor do contrato acompanhara a execugao contratual, com apoio dos fiscais do contrato, assegurando
o controle dos prazos do contrato; a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada; a
disponibilidade prévia de empenho, o pagamento, as garantias e as glosas; a formalizagdo de apostilamento
e termos aditivos, bem como as demais atribuicdes necessarias a plena execugao do contrato estabelecidas
no Art. 14 da Resolucdo GR n° 14/2023.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 dias uteis, contados do ato da
comunicagao ou constatacdo da prestacdo dos servigos a que se referem o contrato ou a parcela, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de verificagao de sua conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Para efeito de recebimento provisorio, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo de recebimento
onde conste todas as eventuais pendéncias ou incorre¢cdes apuradas na execugao do objeto ou da
parcela.

7.2.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigédo
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisodrio.

7.2.3 Afiscalizagcdo nao efetuara o recebimento definitivo da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.24 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.25 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
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7.2.6 Sanadas as eventuais incorre¢des ou inconsisténcias na execuc¢éo do objeto, o servidor ou comissao
designada pela autoridade competente verificara a qualidade e a quantidade do servigo, comunicando
a contratada para que emita a Nota Fiscal ou outro documento equivalente, providenciando, de
imediato, o ateste/recebimento definitivo mediante termo de recebimento.

7.3 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.4 Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.6 Recebido definitivamente o objeto, e mediante ateste da Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, sera iniciado os prazos para liquidagdo e pagamento do contrato ou da parcela de referéncia,
limitando-se este ultimo ao estabelecido no item 7.13 do Termo de Referéncia.

7.7 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagdao da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

7.8 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais, para: a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo
exigidas; b) identificar possivel razao que impega a contratagdo no dmbito do 6rgéo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcédo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmoprazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.12 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.13 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados do recebimento provisério
mediante a apresentacao da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha ocorrido o
recebimento definitivo do objeto integralmente ou da respectiva parcela, nos termos do Item 7.3 e
subsequentes deste Termo de Referéncia.

Forma de pagamento
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7.14 O pagamento sera efetuado mediante depdsito em conta corrente no Banco do Brasil sob a titularidade
da Contratada, conforme Decreto Estadual n® 62.867/2017.

7.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.15.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.16 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagao,
com fundamento na hipotese do art. 74, inciso lll, alinea “f”, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de Execugéo

8.2 O regime de execugdo do contrato sera empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitagdao

8.13 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das
condi¢bes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangéo que a impega, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

d)Consulta de SANCOES do Estado de Sao Paulo:
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7 O interessado sera convocado para manifestagado previamente a uma eventual negativa de contratagéo.

8.8 Caso atendidas as condigdes para contratagao, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

8.10 Nao serado aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.12 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

8.13 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

8.14 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagado de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.19 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem
sede a matriz

8.20 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.21 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.22 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
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administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.23 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24 Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituicao;

8.25 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Distrital ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica

8.30 Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagcbes objeto da contratacéo;

8.31 A declaragao acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratagéo é de R$ 1.750,00 (um mil, setecentos e cinquenta reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela do Item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento da Universidade Estadual de Campinas.

Numero de Recurso | E.E. C.0. | C.L. | PROGRAMA GERENCIAL
008579/2024 3339.99 | 4253 | 4800 | 07.20.00

Campinas, 10 de julho de 2024.
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