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UNICAMP

TERMO DE REFERENCIA

AQUISIGAO DE BENS POR ESCOPO - AREA
DA SAUDE

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

TECNICO

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Aprovado segundo
Parecer PG n° 1461,
de 2024 e Despacho
PG n° 3057, de 2024

1.1. Aquisicdo de Pasta Digito Terminal, nos termos da tabela abaixo e anexo |, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATMAT

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE
TOTAL

PASTA DIGITO TERMINAL; EM
PAPEL CARTAO KRAFT; COM
EXTERIOR PLASTIFICADO; COM
GRAMATURA DE 420 G/M2; NO
FORMATO A4 (210 X 297)MM; COM
BOLSO NA CONTRACAPA;
LOMBADA INTERNA COM VINCOS;
ARQUIVAMENTO COM PRENDEDOR
DE METAL TIPO ROMEU E JULIETA,
AFIXADOS COM ILHOES DE
REFORCO.

Cod. Item: 269985

309532

Unidade

10.900

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposigdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo
de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto Estadual n° 68.185,
de 11 de dezembro de 2023

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como natureza comum, elaborado nos termos do
Decreto estadual n° 68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da

Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

Vigéncia da contratagao

1.4. A vigéncia obedecera as condigdes contidas no Item 7.1 e subitens deste Termo de Referéncia.

1.5. O detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia consta do instrumento

contratual.
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Subcontratagao

1.6. A contratada n&o podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratagdo se faz necessaria devido a quantidade de abertura de prontuarios novos que séo
gerados 24h/dia e também para a troca das capas danificadas dos prontuarios antigos, visando
manter uma identificagdo e um arquivamento seguro. As pastas digito terminal sdo itens essenciais
para o Hospital de Clinicas da UNICAMP, onde séao registradas e armazenadas as informagdes de
atendimento realizado durante a assisténcia prestada ao paciente.

2.2 Objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2025,por meio do ID n°
(19442.00) conforme consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

PCA - 2025
ITEM ID da Compra
1 19442.00

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solugéo consiste na aquisicdo de pastas digito terminal para organizagdo e arquivamento
adequado dos prontudrios nas estantes de arquivamento, além de proteger as informacdes contidas
dentro dos mesmos durante a assisténcia prestada aos pacientes.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da Qualificagdo Técnica
4.1.1. Nao sera exigida documentagao de qualificagao técnica das licitantes.
4.2. Da exigéncia de ficha técnica, catalogo ou equivalente
4.2.1. Nao se aplica a presente contratagao.
4.2.2. A proposta devera conter indicacdo de fabricante, marca/modelo, procedéncia do objeto,
observadas as especificagdes técnicas contidas na tabela do subitem 1.1.
4.2.2.1. Devera, se houver, ser informada a referéncia do produto.
4.3. Da exigéncia da apresentacdo de documentagao complementar pela licitante vencedora
4.3.1. Nao se aplica a presente contratagao.
4.4. Indicagao de marcas ou modelos
4.4.1. Nao se aplica a presente contratagéo.
4.5. Da vedagao de contratagdo de marca ou produto

4.5.1. Nao se aplica a presente contratagao.
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4.6. Da exigéncia de amostra

4.6.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de realizacdo do procedimento
de avaliagdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.6.2. Serao exigidas amostras dos seguintes itens, na quantidade de:

ITEM QUANTIDADE DE AMOSTRAS

1 2 unidades

4.6.3. As amostras deverao ser entregues no enderego Divisdo de Suprimentos do HC da Unicamp,
localizado na Avenida Adolfo Lutz, 353 — Portaria F2 — Antigo Prédio do Santander — Cidade
Universitaria "Zeferino Vaz" — Campinas / SP, nos dias Uteis, das 8h30 as 17h, no prazo limite de 05
(cinco) dias uteis contados do primeiro dia util subsequente a data da realizagdo da sessao publica do
pregédo, e serdo recebidas mediante Termo de Recebimento, sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.6.3.1. A amostra devera estar identificada com a razao social da licitante vencedora da fase de
lances, o numero do Aviso de Contratagdo e do processo da Unicamp, bem como o item ao qual se
refere.

4.6.3.2. O rétulo da amostra devera conter a identificagdo do produto, o nimero do lote e, quando
aplicavel, o numero do registro no Ministério da Saude.

4.6.3.4. As amostras deverdo ser transportadas e fornecidas em condi¢gdes que assegurem a
integridade do produto.

4.6.3.5. As amostras deverado ser entregues em embalagem integra, original, livre de corpo estranho
e/ou sujidade.

4.6.4. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera desclassificada.

4.6.5. Serdo avaliados os aspectos e padroes minimos de aceitabilidade, conforme Formulario de
Avaliagdo de Amostras constante no Anexo Il deste Termo de Referéncia.

4.6.5.1 A metodologia e os critérios de avaliagdo dos produtos que compdem o referido documento,
avaliara as caracteristicas técnicas do item para atendimento ao descritivo, a funcionalidade, o
desempenho esperado, bem como possiveis desvios de qualidade ou inconformidades em sua
apresentagdo. Para isso, a amostra sera utilizada de acordo com a sua aplicabilidade e a indicagao
do fabricante.

4.6.6. O prazo de analise da amostra sera de 1 (um) dia util, sendo os resultados das avaliagdes
divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.6.6.1. Apos analise da amostra, sera emitido o laudo que indicara a aprovagao ou reprovacgao do
objeto analisado, fundamentada e motivadamente, devendo constar a assinatura de quem o elaborou
e ser anexado aos autos do processo licitatorio.

4.6.7. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), sera analisada
a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagao
da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia.
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4.6.8. A amostra da licitante vencedora da fase de lances nao sera devolvida, pois servira para a
realizagédo dos testes ou para a comparagéo do objeto no momento de sua entrega.

4.6.8.1. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragdo todas as condicdes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.6.9. Para a presente contratagdo ndo existem marcas homologadas ou pré-qualificadas, exigindo-se o
envio de amostras para todas as propostas apresentadas.

4.6.10. Caso a licitante tenha intengdo de acompanhar a avaliagdo de sua amostra, a mesma devera
manifestar interesse ao pregoeiro por meio de mensagem no sistema, no momento de sua convocagao
para apresentar a amostra.

4.6.10.1. A equipe técnica analisara o pedido de acompanhamento da analise técnica, podendo
deferi-lo, quando informara a licitante do local e data da avaliacao, ou indeferi-lo, quando apresentara
as devidas justificativas para a recusa.

4.6.10.2. Na hipotese de deferimento, o acompanhamento da analise da amostra sera permitido a 01
(um) representante da licitante.

4.6.10.3. O responsavel técnico pela avaliagdo da amostra tera a prerrogativa de solicitar a saida do
representante da licitante que venha a interferir ou dificultar a realizagdo da analise.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.7. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execugao do contrato.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Forma de fornecimento

5.1.1.0 fornecimento do objeto sera integral.

5.2. Condi¢des de Entrega

5.2.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (Dez) dias corridos em remessa uUnica, contados da
assinatura contrato ou do recebimento do instrumento simplificado equivalente.

5.3. Recebimento

5.3.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

5.3.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 2 (Dois) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

5.3.3.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (Dez) dias corridos a contar da conclusao da
entrega do objeto, ou da parcela estabelecida no item 5.2 deste Termo de Referéncia, e da apresentagéo
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da respectiva nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

5.3.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

5.3.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com
a comunicagdo ao contratado para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.3.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

5.3.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

5.4. Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

5.4.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

54.2. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de retirada
do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica
autorizada.

Campina 25 de Fevereiro de 2025

Luiza Conceigéo Ferraz Rosa
Coordenadora de Servico

Matr: 152706
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ANEXO |
ESPECIFICACOES TECNICAS
ITEM DESCRICAO QUANT. UNIDADE
TOTAL
Pasta Digito Terminal; Em Papel Cartdo Kraft; Com Exterior
Plastificado; Com Gramatura de 420 G/m2; No Formato A4
01 (210 x 297)mm; Com Bolso Na Contracapa; Lombada Interna .
Com Vincos; Arquivamento Com Prendedor de Metal Tipo 10.900 Unidade
Romeu e Julieta, Afixados Com Ilhoes de Refor¢o;
CHC: 269985 BEC: 3925684

®  As pastas deverio estar de acordo com o descrito e imagens abaixo:

1. MEDIDA DO PRONTUARIO :

CAPA 33x25cm

2 VINCULOS NO MEIO
CONTRACAPA 31,5x27cm
BOLSA INTERNA NA CONTRACAPA DIAGONAL 11cm na esquerda e 16,5cm na direita.

2. INFORMACOES NA CAPA DO PRONTUARIO :

PRONTUARIO MEDICO;

LOGOTIPO DA UNICAMP;

HOSPITAL DE CLINICAS;

VOLUMES;

RETANGULO DE 9X3/5 cm para identificagdo;

ESCALA NUMERICA COM A MARCACAO DOS ANOS.

3. INFORMACOES NA CONTRACAPA DO PRONTUARIO:
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Conforme lei n° 3.268, 30 de setembro de 1957, regulamentada pelo Decreto n°® 44.045, de 16 de julho de 1958, o
Conselho Regional de Medicina do Estado de Sdo Paulo exige como conteudo minimo dos prontuarios médicos:

a) identificacdo do paciente, anamnese, exame fisico, exames complementares e seus respectivos resultados, hipoteses
diagnosticas, diagnodsticos definitivos e tratamento efetuado.

b) obrigatoriedade de letra legivel do profissional que atendeu o paciente, bem como assinatura e carimbo ou nome
legivel do médico e respectiva inscri¢do no Cremesp.

¢) obrigatoriedade de registro diario da evolugao clinica do paciente, bem como prescrigdo médica consignando data e

hora.

d) tipo de alta.

O Hospital de Clinicas da Universidade de Campinas estabelece também:

Os documentos médicos que constam no prontudrio deverdo estar escritos com caneta para garantir a
visualizagdo no prontuario eletronico;

Nos documentos médicos deverdo ser preenchidos obrigatoriamente as informagdes:

- Nome, HC e idade do paciente;

- Assinatura e carimbo ou nome legivel do profissional que atendeu o paciente;

- Data e hora do atendimento;

- Unidade responsavel pelo atendimento.

4. INFORMACOES NA CONTRACAPA ACIMA DA BOLSA INTERNA:

O Hospital das Clinicas da UNICAMP estabelece também:

e [ proibida a retengéio de qualquer prontudrio por mais de 24horas, sem autorizag¢io da Diretoria Clinica.

e Os prontudrios de pacientes internados que tiveram alta, devem ser devolvidos em até 24horas apos a alta
médica devidamente organizadas.

e A realizag@o de pesquisas/ consultas em prontuarios deve ocorrer nas dependéncias do Servico de Arquivo
Médico.

e O profissional requisitante responsabiliza-se pelo prontudrio em seu poder sendo proibido:

1. Retirar o prontudrio do ambiente HC, salvo situagdes de atendimentos realizados nas unidades de
saude da UNICAMP;

2. Retirar ou reter documentos pertencentes ao prontudrio;

3. Rasurar ou alterar conteudo do prontuario;

4. Realizar identificacdo do prontuario com adesivos, carimbos, etiquetas ou outras formas de
identificacdo.Casos especiais tais como alertas por alergias, colonizagdo por microorganismos
multirresistentes e pesquisas, devem ser justificados padronizados e autorizados pela Comissao de
Prontuarios;

5. Reproduzir em qualquer midia( fotocopiar, escanear ou fotografar) o contetido total ou parcial do
prontuario, sem autorizagdo da Diretoria Clinica;

6. Permitir a consulta do prontuario por pessoas ndo autorizadas.
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PG n° 3057, de 2024

LOCAL DE ENTREGA: SERVICO DE ALMOXARIFADO/HC NO ENDERECO AVENIDA OSVALDO CRUZ
S/N° - BARAO GERALDO — CAMPINAS — SP , NO HORARIO COMPREENDIDO ENTRE 08:30 ¢ 16:30

HORAS OU EM OUTRO LOCAL POR ELE INDICADO.
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ANEXO I

FORMULARIO DE AVALIAGAO DE AMOSTRAS
Pasta Digito Terminal

Servico de Arquivo Médico - HC

Data de entrega: / /2024 Data para devolugao: / /2024

Descricdo basica do material: PASTA DIGITO TERMINAL; EM PAPEL CARTAO KRAFT; COM
EXTERIOR PLASTIFICADO; COM GRAMATURA DE 420 G/M2; NO FORMATO A4 (210 X 297)MM; COM
BOLSO NA CONTRACAPA; LOMBADA INTERNA COM VINCOS; ARQUIVAMENTO COM PRENDEDOR
DE METAL TIPO ROMEU E JULIETA, AFIXADOS COM ILHOES DE REFORGO

Cad. do item: 269985

Marca: Coddigo/Referéncia: Lote: Validade:

Nome do Fornecedor:

Fabricante:

Quantidade:

Descritivo do fornecedor:

Recomenda Uso Unico ( )
Proibe o Reprocessamento ( )

Processo -P  -/2024 Item: 01
Compatibilizagdo com o descritivo Atende Nao
Atende
Material Atende ao descritivo
Se Nao Atende, considerar reprovado com a seguinte
justificativa:
Desempenho do Produto: | Sim | Nao

Tamanho adequado:

Boa durabilidade

Boa resisténcia a rasgos
Espessura adequada
Resisténcia ao dobramento

Observagodes sobre os critérios avaliados:

APROVADO ( ) REPROVADO ( )

Nome: n°: Data: / 12024
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Documento assinado eletronicamente por DAVI VIEIRA DA SILVA , DAVIHC, em 25/02/2025, as 10:28 horas,
conforme Art. 10 § 2° da MP 2.200/2001 e Art. 1° da Resolugédo GR 54/2017.

Documento assinado eletronicamente por Luiza Conceigcao Ferraz Rosa, Coordenador de Servigo, em 25/02/2025, as 10:36
horas, conforme Art. 10 § 2° da MP 2.200/2001 e Art. 1° da Resolugédo GR 54/2017.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
ADMINISTRATIVO

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias, mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de
aferigao dos resultados e das sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Garantia da contratagao

6.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

6.7. Fiscalizagao

6.7.1. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no ajuste, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
consoante as atribuigdes previstas no Art. 16 da Resolucdo GR n° 14/2023.

6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O gestor do contrato acompanhara a execug¢ao contratual, com apoio dos fiscais do contrato,
assegurando o controle dos prazos do contrato; a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada; a
disponibilidade prévia de empenho, o pagamento, as garantias e as glosas; a formalizagdo de apostilamento
e termos aditivos, bem como as demais atribuicdes necessarias a plena execugao do contrato estabelecidas
no Art. 14 da Resolucdo GR n° 14/2023.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. Liquidagao

7.1.1. Recebido provisoriamente o objeto, e mediante ateste da Nota Fiscal ou documento de cobranga
equivalente, serédo iniciados os prazos para recebimento definitivo, liquidagcdo e pagamento do contrato ou da
parcela de referéncia.
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7.1.2. A liquidacdo da despesa sera realizada apds o recebimento definitivo do objeto integralmente ou da
parcela, limitando-se ao prazo de pagamento estabelecido ao fornecedor estabelecido no item 7.2 do Termo
de Referéncia.

7.1.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao
contratante;

7.1.4. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF e CADIN Estadual ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais, para:

a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagado exigidas;

b) identificar possivel razdo que impecga a contratagdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.1.5. Constatando-se, junto ao SICAF e CADIN Estadual, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.1.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.1.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF e CADIN
Estadual.

7.2. Prazo de Pagamento

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados do recebimento provisério,
mediante a apresentag¢ao da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha ocorrido o
recebimento definitivo do objeto integralmente ou da respectiva parcela, nos termos do item 5.3 e
subsequentes deste Termo de Referéncia.

7.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagéo aplicavel (artigo 2°, inciso lll, do Decreto estadual n® 68.608, de 2023,
c/c o artigo 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratdrios, a razéo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado mediante depdsito em conta corrente no Banco do Brasil sob a titularidade
da Contratada, conforme Decreto Estadual n® 62.867/2018.

7.3.1.1. Constitui condicao para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento
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desta condigado podera se dar pela comprovagéo, pelo contratado, de que os registros estdo suspensos, nos
termos do artigo 8° da Lei estadual n°® 12.799, 2008.

7.3.2. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei,
ainda que ndo haja indicagdo de retengdao na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengbes nao
realizadas em meses anteriores.

7.3.2.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.3.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime,
exceto nos casos em que, por forga da legislagao vigente, essas retengdes sejam devidas.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta, pelo procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 2021, observando-se o disposto no Decreto
estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

8.2. Exigéncias de habilitagcao

8.2.1. Previamente a celebragdo do contrato ou emissdo de Instrumento equivalente (Autorizagdo de
Fornecimento, nota de empenho ou outro), a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condigbes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impecga, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

d) Consulta de SANCOES do Estado de Sao Paulo:
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx ;

e) Consulta de Relagdo de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (TCE/SP):
https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados.

8.2.2. Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao exigidos
conforme sua natureza juridica:
8.3. Habilitagao juridica

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha
validade para fins de identificagao em todo o territério nacional,;
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8.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

8.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei federal n® 12.690/2012;
documentos de eleicdo ou designacao dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizacao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.
8.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.5. Qualificagao Econémico-Financeira

8.5.1. Nao sera exigida qualificagdo econdmico-financeira na presente contratagao.

8.6. Qualificagao Técnica

8.6.1. A qualificagdo técnica obedecera as condigbes contidas no Item 4.1 e subitens deste Termo de
Referéncia.
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8.7. Outras comprovagoes

8.7.1. Sera admitida a participagéo de pessoas  juridicas em consorcio, nos
termos do art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021.
8.7.1.1. Tratando-se de consorcio, caso admitida a sua participagao:

8.7.1.1.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio,
subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designagao do consércio e sua composi¢ao;

b) Finalidade do consorcio;

c) Prazo de duragao do consoércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de
vigéncia contratual,

d) Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre
0s consorciados;

e) Definicao das obrigagdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes
especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos

praticados pelo consércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execugdo do contrato,
abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da
contratagao;

o)) Indicacdo da empresa lider do consdrcio e seu respectivo representante legal, que
devera ter poderes para receber citagao, interpor e desistir de recursos, firmar a contratagao e
praticar todos os demais atos necessarios a participagdo na licitagdo e execugédo do objeto
contratado, sendo responsavel pela representagao do consoércio perante a Administracao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consoércio nao tera a sua
composicdo modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral
cumprimento do objeto da contratagédo, observado o prazo de duragdo do consorcio, definido

na alinea “c” deste subitem;

8.7.1.2. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo da contratagéo, a
constituicdo e o registro do consércio, nos termos de seu compromisso de constituicao.

8.7.1.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a
habilitagdo juridica e habilitacdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de
faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitagdo econdmico-financeira e de habilitagao técnica,
quando exigida, sera observado o disposto no inciso Ill do caput do artigo 15 da Lei federal n°®
14.133/2021.

8.7.1.4. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do
consorcio.

8.7.2. Sera admitida a participacdo de cooperativas, exigida a seguinte documentacdo complementar, para
evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei federal n® 14.133/2021:

8.7.2.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagao e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cao, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.7.2.2. A declaracéo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.7.2.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
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8.7.2.4. Edital de convocacao e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca dos
cooperados presentes nessa assembleia;

8.7.2.5. Ata da reunidao em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da licitagao;

8.7.2.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgéo fiscalizador;

8.7.2.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuagcdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0os cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja
evidenciada na documentagao a ser apresentada para atendimento aos subitens anteriores.

8.8. Caso atendidas as condigdes para contratagéo, a habilitagao do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8.1. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagéo atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.9.1. Se ointeressado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for afilial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.9.2. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratagédo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o julgamento das
propostas.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento da Universidade Estadual de Campinas:

Numero do | E. E. C.0. C.L. Programa
Recurso Gerencial
4437/2025 3330.41 15 1100 08.01.00

Campinas, 03 de abril de 2025.

Alan dos Santos Silvério
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Sr®. Responsavel,

Trata o presente de compra de pasta digito terminal para HC/UNICAMP, formalizada por
dispensa de licitagdo, fundamentada no Inciso II do Artigo 75 da Lei Federal n°
14.133/2021, instruido com base na Resolucao GR n°® 13/2023.

Informo que a contratagdo serd realizada de forma convencional (ndo eletronica) em razao
de se tratar de compra urgente, que ndo pode aguardar o prazo minimo de 3 dias uteis de
publicidade da disputa eletronica, justificada por suprir o estoque de material necessario
ao funcionamento do HC, conforme inciso I do art. 14 da IN DGA 04/2024.

A contratagdo se faz necessaria devido a quantidade de abertura de prontudrios novos que
sdo gerados 24h/dia e também para a troca das capas danificadas dos prontudrios antigos,
visando manter uma identificagdo ¢ um arquivamento seguro. As pastas digito terminal
sdo itens essenciais para o Hospital de Clinicas da UNICAMP, onde sdo registradas e
armazenadas as informagdes de atendimento realizado durante a assisténcia prestada ao
paciente.

Foram consultados via email cerca de 300 fornecedores cadastrados no Cadastro de
Fornecedores da Saude da UNICAMP. Destes, houve retorno positivo, com apresentagao
de propostas, por parte de cinco (05) fornecedores.

As empresas consultadas apresentaram propostas comerciais para aquisi¢do do material,
conforme os Docs. 9.

Assim, a empresa ENCADERNADORA D CASTRO LTDA , que apresentou o menor
prego na Dispensa Tradicional, no valor total de R$25.506,00 (vinte cinco mil
quinhentos e seis reais) foi convocada a apresentacdo de proposta comercial, que
anexamos nos autos (Doc. 13).

Acrescentamos que, apo6s analise técnica (Doc. 10), o interessado aprovou o material
contido na proposta comercial desta empresa.

Consultando as certidoes desta empresa através do SICAF, Receita Federal, FGTS,
CADIN/SP, CEIS, CNEP e Pesquisa de Sang¢des por Fornecedor-BEC (Doc. 14), ndo ha
obice na continuidade da formaliza¢ao contratual.

Por fim, diante do exposto solicitamos a pratica do ato de dispensa de licitagao, se
assim entender.

Em 09 de maio de 2025.
Nome Alan dos Santos Silvério

Matricula 326532
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Com base na Portaria 10/2024, pratico o
ato de dispensa de licitacdo, com fulcro no
art. 75, inc. II da Lei Federal 14.133/2021.
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