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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
ADMINISTRATIVO

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera contado da data da confirmacao de recebimento
do instrumento contratual, quando aplicivel, nos termos do artigo 95 da Lei n° 14.133, de 2021,
até a data da realizacdo do recebimento definitivo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

6.1.1. O detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia consta do contrato.

6.2. O instrumento contratual, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicac¢des entre 0 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.5. O 6rgdo ou entidade poder4 convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. ApOs a assinatura do instrumento contratual, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagcfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execu¢éo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

6.7. Antes do inicio da prestagdo dos servi¢os, a empresa devera entregar a documentacao
necesséria a emissdo de crachas, assim como a liberacdo pela Seguranca do Trabalho, devera
ocorrer conforme disposto no Manual de Seguranca da Divisdo de Seguran¢a do Trabalho -
DSTr/DGRH/UNICAMP, disponivel no endereco eletrdnico: https://www.dgrh.unicamp.br/wp-
content/uploads/sites/18/2018/01/man_dsso_seguranca.pdf

6.7.1. A Contratada devera atender as exigéncias relativas a seguranca, higiene e saude
do trabalhado, procedimentos internos a Universidade, assim como as regras
estabelecidas pela legislacdo vigente, devendo participar do treinamento denominado
Integracdo de Seguranca do Trabalho, na Divisdo de Seguranga do Trabalho - DSTr,
seguindo as orientacdes contidas no Manual de Seguranca do Trabalho.

6.8. Garantia da Contratacao
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6.8.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

6.8.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
garantia da contratacgéo.

6.9. Fiscalizacéo

6.9.1. A execucdo do contrato deveriq ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9.2. O fiscal do contrato acompanhard a sua execucao, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no ajuste, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo, consoante as atribuicdes previstas no Art. 16 da Resolucdo GR n°® 14/2023.

6.10. Gestor do contrato

6.10.1. O gestor do contrato acompanhara a execuc¢ao contratual, com apoio dos fiscais do
contrato, assegurando o controle dos prazos do contrato; a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada; a disponibilidade prévia de empenho, o pagamento, as garantias e as
glosas; a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, bem como as demais atribui¢cdes
necessérias a plena execucdo do contrato estabelecidas no Art. 14 da Resolucdo GR n°® 14/2023.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Medicao

7.1.1. A medicdo obedeceri as condi¢gdes contidas no Item 5.8 e subitens deste Termo de
Referéncia.

7.2. Liquidagéo

7.2.1. Recebido definitivamente o objeto ou a parcela de referéncia, e mediante ateste da Nota
Fiscal ou documento de cobranca equivalente, serdo iniciados os prazos para liquidacdo e
pagamento correspondente, limitando-se este Ultimo ao estabelecido no item 7.3 do Termo de
Referéncia.

7.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.3. Prazo de pagamento
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7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de 20 (vinte) dias corridos contados da aprovacao
do servico integral ou da parcela executada a que se refere ao objeto, mediante apresentacdo
da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°
67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo
juros moratoérios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em
relacdo ao atraso verificado.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado mediante depdsito em conta corrente no Banco do Brasil S/A
sob a titularidade da Contratada, conforme Decreto Estadual n® 62.867/2017.

7.4.1.1. Constitui condi¢éo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros
em nome do contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e
Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigdo podera se dar pela
comprovacao, pelo contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos termos do artigo
8° da Lei estadual n° 12.799, 2008.

7.4.2. O Contratante, por ocasido do pagamento, efetuard a retencdo de tributos determinada
por normativas vigentes, ainda que ndo haja indicagdo de retencdo no documento fiscal
apresentado. As retencBes ndo realizadas no pagamento ao fornecedor tempestivamente
poderdo ser objeto de desconto em pagamentos futuros.

7.4.2.1. As retencdes tributérias efetuadas pela contratante, sobre as contratacdes de servigos
prestados, observam as seguintes normativas:

a) Instrugdo Normativa n® 1.234, de 2012 exclusivamente para Imposto sobre a renda (IR).
Devido a auséncia de convénio entre o Estado de S&o Paulo e a Unido, o Contratante ndo
efetuard retencao das contribuigfes para o PIS, COFINS e CSLL, motivo pelo qual o Contratado
ndo devera destacar tais contribuicdes nos respectivos documentos fiscais.

b) Lei Complementar Federal n® 116, de 2003, Le do Municipio de Campinas n°® 12.392, de 2005,
Lei do Municipio de Limeira n° 1.890, de 1983, Lei Complementar do Municipio de Paulinia n°
88, de 2022 e Lei do Municipio de Piracicaba n° 224, de 2008, em relagdo ao ISSQN.

c) Instrucdo Normativa 2110, de 2022, em relacéo ao INSS.

7.4.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime, exceto nos casos em que, por for¢a da legislagédo
vigente, essas retencdes sejam devidas.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
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8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, pelo procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO, com fundamento no art. 74, caput, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. Regime de Execucgéo

8.2.1. O regime de execucdo do contrato sera por empreitada por preco global.

8.3. Exigéncias de habilitacao

8.3.1. Previamente a celebracdo do contrato ou emissdo de Instrumento equivalente
(Autorizacéo de Fornecimento, nota de empenho ou outro), a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢Bes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

d) Consulta de SANCOES do Estado de Sao Paulo:
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx ;

e) Consulta de Relagdo de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(TCE/SP): https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados;

8.3.2. Para fins de habilitacé@o, devera o interessado comprovar 0s requisitos descritos nos itens
seguintes, conforme sua natureza juridica.

8.4. Habilitagéo juridica

8.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://lwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Versdo 09/05/2025

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo B49AC721 8AC64A30 9741B4EF A0413921


https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados

® R Minuta aprovada pelo
\\"" TERMO DE REFERENCIA Parecer PG n° 1176,
% ‘. de 2025 e Despacho
- SERVICOS COMUNS - ESCOPO PG n®2444, de 2025
UNICAMP

8.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito nho Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.4.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

8.5. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.5.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.6. Qualificacdo Econémico-Financeira

8.6.1. Nao seré exigida qualificacdo econdbmico-financeira na presente contratacao.

8.7. Qualificacdo Técnica

8.7.1. A qualificac@o técnica obedecerd as condi¢des contidas no Item 4.1 e subitens deste
Termo de Referéncia.

8.8. Outras comprovacgdes

8.8.1. Sera admitida a participacéo de pessoas juridicas em consércio, mediante:
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8.8.1.1 Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do
consorcio, subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes
elementos:

a) Designacéo do consorcio e sua composiGao;
b) Finalidade do consércio;

¢) Prazo de duragdo do consoércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de
vigéncia contratual,

d) Endereco do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas
entre os consorciados;

e) Definicdo das obrigagbes e responsabilidades de cada consorciado e das
prestacdes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos
praticados pelo consércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execucdo do
contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos
referentes ao objeto da contratacao;

g) Indicacdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal,
que deverd ter poderes para receber citagcao, interpor e desistir de recursos, firmar
a contratacao e praticar todos os demais atos necessarios a participagdo na licitagcao
e execugdo do objeto contratado, sendo responsavel pela representacdo do
consorcio perante a Administracao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio ndo terd a sua
composicdo modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o
integral cumprimento do objeto da contratacdo, observado o prazo de duragdo do

consorcio, definido na alinea “c” desta subdivisao.

z

8.8.1.2 O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo da
contratacdo, a constituicdo e o registro do consércio, nos termos de seu compromisso de
constituicdo.

8.8.1.3 Cada consorciado, individualmente, deverd atender as exigéncias relativas a
habilitacdo juridica e habilitagdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de
faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitacdo econémico-financeira e de habilitacéo
técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Ill do caput do artigo 15 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

8.8.1.4 A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretard a automatica inabilitacdo do
consorcio.

8.8.2. Serd admitida a participacdo de cooperativas, mediante apresentacdo da seguinte
documentacdo complementar, para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei
federal n® 14.133/2021:

8.8.2.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢céo, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,
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8.8.2.2. A declaracao de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.8.2.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.8.2.4. Edital de convocacao e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenca dos
cooperados presentes nessa assembleia;

8.8.2.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagéo;

8.8.2.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art. 112
da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador

8.8.2.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja
evidenciada na documentagdo a ser apresentada para atendimento aos subitens
anteriores.

8.8.3. Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8.4. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.8.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.8.6. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.8.7. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 8.320,00 (oito mil trezentos e vinte), conforme
custos unitarios apostos na tabela abaixo.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDA VALOR
DE DE TOTAL TOTAL
MEDIDA
1 Tradugéo e Cesséo Total dos Direitos Patrimoniais da Obra: 8391 laudas 320 R$
Titulo original: The Archaeology of Amazonia Autor: José 8.320,00

Iriarte Idioma: inglés para o portugués Estimativa de laudas
traduzidas: 320, 2.100 caracteres com espacos Tempo
estimado para a traducéo: 4 meses Obs.: 0 pagamento sera
feito mediante contagem das laudas em portugués.
Traducéo: do idioma inglés para o Portugués. Servigo:
tradugao de todo o livro (titulo, notas, sumario, indice, textos
de capa e outros para textos) conforme o padréo editorial da
Editora da Unicamp (que orienta a inser¢do de notas, siglas,
citagdes, bibliografia, etc.) disponivel neste endereco:
https://editoraunicamp.com.br/site/normasrecomendacoes

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento da Universidade Estadual de Campinas, conforme abaixo:

Fonte de Recurso: Tesouro
Funcional Programética Legal (FPL): 12.122.4807.6351

Classificag@o Econdmica: 333631

Campinas, 06 de outubro de 2025.

Alisson Vinicius Salvador de Lima

Prof. Ass. Administrativos

Arthur Martins Teles Bufon

Coord. CSCAC
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