PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administragio — Divisdo de Licitagdo

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Aquisi¢do de 6.000 ( seis mil) livretos de colorir medindo 10 c¢m de largura x 15 cm de altura impresso em papel Couché
90g/m? . 4x4 cores, sendo a capa colorida, cuja a arte serd fornecida pela contratante, ¢ o miolo com 8 (oito) paginas em
preto e branco com desenhos natalinos, sendo 1 desenho por pagina, medindo aproximadamente 9 x 14 centimetros, arte
fornecida pela contratante, e 0 acabamento com a uma dobra central e dois grampos. Toda a arte sera enviada ao contratado
assim que emitido a ordem de servigo.

2. JUSTIFICATIVA

A presente justificativa visa embasar a decisfo da Prefeitura Municipal de Bauru em adquirir livros de colorir como brinde
para criancas durante o evento Natal em Cantos. Esta iniciativa ¢ parte integrante de nossos esforcos continuos para
promover o desenvolvimento cultural e educacional de nossas criangas, especialmente durante esta época festiva. Os livros
de colorir sdo ferramentas educativas valiosas que incentivam a criatividade e a expressdo artistica das criancas. Ao
fornecer esses materiais durante o evento Natal em Cantos, estamos contribuindo para o estimulo do desenvolvimento
cognitivo ¢ artistico dos jovens participantes. O Natal ¢ um momento de celebragio e reflex3o sobre valores como
solidariedade, generosidade ¢ unifo familiar. Ao proporcionar livros de colorir com temas natalinos, estamos fortalecendo a
conexdo das criangas com as tradicdes culturais desta época do ano, reforgando lacos afetivos e transmitindo valores
significativos. Entendemos a importancia de promover a inclusdo cultural, garantindo que todas as criangas,
independentemente de sua condigdo socioecondmica, tenham acesso a atividades culturais enriquecedoras. Ao distribuir
livros de colorir gratuitamente durante o evento, estamos contribuindo para a democratizagio do acesso & cultura e
incentivando a participagdo de todos os segmentos da comunidade. O evento Natal em Cantos atrai nio apenas 0s
residentes locais, mas também visitantes de outras cidades e regides. Ao oferecer brindes culturais as criangas que
participam do evento, estamos agregando valor 4 experiéncia turistica, tornando Bauru um destino ainda mais atrativo para
familias que buscam vivenciar o espirito natalino de forma completa e enriquecedora. Estudos demonstram que atividades
artisticas, como colorir, desempenham um papel fundamental no desenvolvimento cognitivo, emocional e motor das
criangas. Ao proporcionar momentos de diversdo e aprendizado durante o evento Natal em Cantos, estamos contribuindo
para o crescimento sauddvel e integral de nossos jovens municipes. Diante do exposto, a aquisigio de livros de colorir
como brinde para criangas durante o evento Natal em Cantos ¢ uma medida alinhada aos objetivos da Prefeitura Municipal
de Bauru em promover a cultura, a educagdo ¢ o bem-estar de nossa comunidade. Acreditamos que esta iniciativa
contribuird significativamente para o sucesso do evento e para o enriquecimento das experiéncias infantis durante a
temporada natalina.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA
790

4. DA FORMA DE APRESENTACAQO DAS PROPOSTAS
Na proposta escrita devera conter os seguintes elementos:
a) Prazo de validade da proposta 60 (sessenta) dias;
b) Especificagio completa do produto ou servigo ofertado conforme descrito no Edital;

c) Preco unitdrio e total do item e do lote (incluindo custos, frete, tributos, etc.) em moeda corrente nacional, em algarismo
ou por extenso, apurado & data de sua apresentacdo. Em caso de ditvida entre o valor unitério e total, prevalecera o unitario:

d) Data e assinatura do Representante Legal da proponente;
¢) Dados do banco, agéncia e conta corrente do licitante participante;

f) Dados (nome, RG e CPF) do representante legal da empresa, designado para eventual e posterior assinatura do Contrato
ou da Ata de Registro de Prego e como gestor da mesma, juntando ainda instrumento de mandato, se for o caso, do
Contrato ou da Ata de Registro de Pregos a ser assinado por procurador com poderes para tanto;

g) Prazo de entrega/execucfio, que serd no maximo de 15 (quinze) dias tteis, a contar do recebimento do empenho;

h) Condi¢des de pagamento, conforme item 6.1;

5. DO PRAZO E FORMA DE ENTREGA

5.1. A entrega/execugdio, quando solicitada, ocorrera por conta e risco da licitante vencedora, no prazo méaximo de 15
(quinze) dias dteis a contar do recebimento da Autorizacio de Fornecimento. da assinatura do contrato ou da nota de
empenho.

5.2. A Divisdo de Servigos Essenciais comunicara a licitante vencedora, mediante correspondéncia ou e-mail, o aviso da
Autorizacdo de Fornecimento.

m
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5.3. Os produtos deverdo ser entregues no Departamento de Administraciio de Materiais — Almoxarifado Central, sito
na Avenida Cruzeiro do Sul, n® 21-52, Jardim Carvalho - Bauruw/SP — CEP 17030-743, em dias iteis, no horario das
8:00h as 11:30h e das 13:00h as 16:30h.

5.4. A licitante vencedora dever4 seguir rigorosamente os dias, horarios e prazos de entrega;

5.5. Correrdo por conta da licitante vencedora as despesas de embalagem, seguros, transporte, descarregamento, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios e outros, se existentes, decorrentes do fornecimento.

5.6. O Municipio de Bauru reserva-se o direito de inspecionar o objeto da aquisigdo. podendo recusa-lo ou solicitar sua
substituigdo, caso esteja em desacordo com as especificagdes contidas na proposta comercial € no Termo de Referéncia.

5.7. No ato do recebimento, o objeto sera submetido & verificagdo por servidores competentes, cabendo a licitante
vencedora a substituigdo, caso o mesmo seja recusado por ndo se enquadrar nas especificacdes estipuladas no Anexo [ e III,
estando a licitante vencedora sujeita a aplicagéo de penalidade.

DO PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento serd efetuado até o 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da entrega da nota fiscal na Secretaria Municipal
de Economia e Finangas. devidamente atestada, obedecendo 4 ordem cronoldgica de sua exigibilidade, mediante ordem
bancaria através de institui¢do financeira a ser determinada pela contratada.

6.2. No caso de atraso no pagamento por parte do Municipio, havera a incidéncia de juros moratérios de 0,5% (cinquenta
centésimo por cento) ao més ou fracdo, a contar da data prevista para pagamento até o efetivo pagamento.

6.3. O contrato n&o sofrerd qualquer tipo de alteragdio em seu valor, ressalvadas as hipéteses previstas no art. 124 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

6.4. Nao serdo aceitas propostas com pagamento antecipado ou contra entrega ¢ ainda, ndo serdo levadas em consideraciio
quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas especifica¢des exigidas.

DO PRAZO DE GARANTIA E DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO (ITEM FIXO)

7.1. A licitante vencedora deveré garantir a qualidade do objeto entregue e a substituicio do mesmo, se constatado que foi
entregue em desconformidade com a proposta, em mas condigdes de transporte carga, descarga da transportadora ou
quando o mesmo ndo corresponder ao descrito no edital.

7.1.1. Os produtos que apresentarem irregularidades deverdo ser substituidos por novos, sendo que todas as
despesas inerentes a substituicdo ¢ transporte destas ¢ do objeto licitado correrdio por conta da adjudicatéria, nfio cabendo
ao Municipio qualquer énus.

7.2. A licitante vencedora deverd fornecer garantia minima de 2 (dois) meses a contar do recebimento definitivo do
objeto.

7.3. Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Municipio de Bauru podera:

a) se disser respeito as especificagdes. rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicio ou
cancelando a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a(1) na hipdtese de substituido, a licitante vencedora deverd fazé-la em conformidade com a indicagio do
Municipio. ne prazo miximo de 05 (cinco) dias iteis, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado:

b) se disser respeito & diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementagio ou cancelando a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.(1) na hipétese de complementago, a licitante vencedora devera fazé-la em conformidade com a indicaciio do
Municipio. ne prazo méximo de 05 (cinco) dias uteis, contado da notificacdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado.

7.4. Expirado o prazo previsto para recolhimento do material recusado, este municipio se reservara o direito de proceder &
devolugdo dos materiais recusados e descontara o valor das respectivas despesas do crédito a que faga jus a contratada, em
razdo da efetiva e regular entrega dos materiais que lhe foram empenhados;

7.4.1. Na hipotese de ndo existéncia de créditos em haver para com a contratada e ante o ndo recolhimento dos
materiais recusados por parte da mesma ¢ esta mesmo apds devidamente notificada ndio emitir qualquer manifestagdo
acerca da questdo. fica reservado a este Municipio o direito de efetuar o descarte dos materiais recusados da forma que
melhor lhe convir, se ultrapassados 30 (trinta) dias da notificagdio, adotando as medidas judiciais necessarias ao
ressarcimento de eventuais despesas decorrentes de tal descarte.
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8. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
8.1.

Gestor:

Marina Martins Leite.

Matricula: 33113

CPF: 226.681.598-90

Diretora da Divisdo de Plangjamento Turistico. Eventos e Turismo Receptivo

Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Turismo ¢ Renda

Gestor substituto:

Karolline Ferreira de Freitas Rodrigues

Matricula: 35801

Chefe da Segdo de Eventos e Atividades Turisticas

Divisdo de Planejamento Turistico, Eventos e Turismo Receptivo

Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Turismo e Renda

Fiscal:

Thais Cristina Dias da Silva

Chefe da Segio de Planejamento e Estruturagdo dos Segmentos Locais
Divisdo de Planejamento Turistico, Eventos e Turismo Receptivo
Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Turismo ¢ Renda
Matricula: 33491

CPF:228.200.118-45

Fiscal substituto:
Hérika Cristina Pereira
Matricula: 36067
CPF: 341.950.808-51
Ajudante Geral

Diviséo de Planejamento Turistico, Eventos e Turismo Receptivo

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE
9.1. Obrigacdes da Contratada:

9.1.1. Executar/Entregar os servigos/bens objeto do presente contrato de acordo com a melhor técnica aplicavel a
trabalhos desta natureza, com zelo e diligéncia, bem como com rigorosa observancia as especificagdes ¢ anexos deste
instrumento ¢ dos demais detalhes e ordens que emanarem do MUNICIPIO;

9.1.2. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitaco ¢ qualificagdo exigidas na licitacgo;

9.1.3. Manter-se perfeitamente em dia com o pagamento de todas as obrigacdes fiscais e sociais. inclusive com as
contribui¢des previdencisria;

9.1.4. Iniciar a prestacao dos servigos ou realizar a entrega do bem no prazo e condicdes definidos:

_— e, —————— - ———— — —
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9.1.5. Providenciar a imediata correcdio das deficiéncias apontadas pelo MUNICIPIO, quando da execu¢do do
contrato;

9.1.6. Arcar com todas as despesas de transporte, operacao e manutengdo relativos a execugio do objeto;

9.1.7. Prover toda a mdo de obra necessaria a execucio do objeto do Contrato, assumindo total responsabilidade
pelo pagamento dos saldrios e demais direitos e vantagens de seus empregados, bem como pelo fiel cumprimento de todas
as obrigagdes e exigéncias decorrentes da legislagio trabalhista e previdenciaria em vigor:

9.1.8. Responsabilizar-se pelo correto comportamento e eficiéncia do pessoal sob sua diregdo, incluindo de
terceiros, sujeitando-se as penalidades cabiveis, incluindo o afastamento de empregado;

9.1.9. Assegurar, durante a execugio do objeto, a prote¢do e conservacdo dos servigos executados;

9.1.10. Responsabilizar-se por danos causados diretamente a0 MUNICIPIO ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugio do contrato, ou por seu empregado ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade & fiscalizagio ou o seu acompanhamento;

9.1.11. Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias para a execugdo do objeto deste contrato, incluindo
pessoal necessario, deslocamentos, refeicdes, didrias, recursos humanos e materiais, encargos fiscais, sociais, comerciais,
previdencidrios ¢ trabalhistas e quaisquer outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento das obrigacdes deste
contrato.

9.1.12. A licitante vencedora ficaré obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessérios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos
do art. 125 da Lei Federal n° 14.133/2021.

9)

s

9.1.13. Na Nota Fiscal devera constar Municipio de Bauru, Praca das Cerejeiras, 1-59, CNPJ 46.137.410/0001-80,

niimero do processo e niimero do contrato.

9.1.14. Nio poder a licitante vencedora ceder ou transferir o contrato a ser celebrado, no todo ou em parte, bem
como caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operagdo financeira sem prévia e expressa autorizagdo do Municipio de
Bauru.

9.2. Obrigacdes do Contratante

9.2.1. Pagamento dos valores devidos pela execucdo do objeto, no prazo previsto no contrato, ap6s devidamente
atestada a nota fiscal;

9.2.2. Definir os servigos a serem executados, expedindo as Ordens de Servigo correspondentes, nos casos
necessarios;

9.2.3. Manter cadastro dos servigos, com informacdes basicas necessarias ao controle da regular prestagdo do
servicgo:

9.2.4. Receber reclamacdes sobre o servigo e apuré-las, realizando os encaminhamentos NECessarios;
9.2.5. Aplicar as penalidades legais e contratuais cabiveis;

9.2.6. Acompanhar ¢ fiscalizar, através de preposto designada pela LICITANTE VENCEDORA, a execucio dos
servicos, objeto deste contrato.

DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO, DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E
RESCISAO CONTRATUAL

10.1. Comete infragdo administrativa. nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1.  Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame:

10.1.2.  Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

10.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao Gltimo lance ofertado ou apds a negociagio;
10.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

10.1.3.  Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
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10.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo;

10.1.4.  Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracio falsa
durante a licitagdo.

10.1.5.  Fraudar a licitagiio

10.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
10.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio

10.1.8.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein.° 12.846. de 2013.

10.2. Com fulero no art. 156 da Lei Federal n® 14.133. de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. Adverténcia;
10.2.2. Multa:
10.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punic&o ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicag@o das san¢des serdo considerados:
10.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
10.3.2.  As peculiaridades do caso concreto
10.3.3.  As circunstancias agravantes ou atenuantes
10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Pablica

10.3.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

10.4. Nos termos do art. 156. §1° ¢ §3°. da Lei n® 14.133. de 2021, a multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30%

incidente sobre o valor do contrato licitado.

10.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1., 10.1.2. ¢ 10.1.3., a multa ser4 de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

10.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.4., 10.1.5., 10.1.6., 10.1.7. e 10.1.8., 2 multa serd de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

10.4.3. As sancOes poderdo ser aplicadas as contratadas quando do cometimento de qualquer das infracdes
administrativas previstas no art. 155 da Lein.® 14.133/2021.

10.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragiio de inidoneidade para licitar ou
contratar podero ser aplicadas. cumulativamente ou n#o, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicagdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Gteis,
contado da data de sua intimagéo.

10.7. Nos termos do art. 156. §4° da Lei 14.133/2021, a san¢iio de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infra¢des administrativas relacionadas nos itens 10.1.1,, 10.1.2. e 10.1.3., quando nio se
Justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsével de licitar & contratar no 4mbito da Administragiio
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Poderad ser aplicada ao responsével a sangdo de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragtes dispostas nos itens 10.1.4., 10.1.5., 10.1.6., 10.1.7. e 10.1.8., bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos itens 10.1.1., 10.1.2. ¢ 10.1.3. que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a
sang¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja dura¢io observard o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n°
14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego. ou em aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no subitem 10.1.3., caracterizard o
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descumprimento total da obrigagio assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do érgo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45. §4° da IN SEGES/ME n.° 73. de 2022,

10.10. Conforme estabelece o art. 158. §1° da Lei 14.133/2021, apurag@o de responsabilidade relacionadas as san¢es de
impedimento de licitar e contratar ¢ de declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizagio a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos ¢ intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 135 (quinze) dias tteis,
contado da data de sua intimac3o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11.  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia, multa e impedimento
de licitar e contratar. contado da data da intimagao, o qual sera dirigido 4 autoridade que tiver proferido a decisgo recorrida,
que, se nio a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagio a autoridade superior,
que devera proferir sua decis@o no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12.  Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragio da aplicacdo da sancio de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimac&o, ¢ decidido no prazo méaximo de 20
(vinte) dias Gteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decis@o recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.

10.14. Nos termos do art. 156. §9° da Lei 14.133/2021, a aplicagfio das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigac@o de reparagdo integral dos danos causados & Administracdo Publica.

11. DATA, LOCAL E ASSINATURA DO TERMO

Embora possa parecer requisito dispensavel, ¢ importante que o termo de referéncia esteja datado e assinado pelo
responsavel pela sua elaboracio, ficando esse condicionado aos motivos determinantes ali disposto.

Data / /2024

Nome do servidor:

Assinatura:
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