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I"I"(I:I‘I:l | URA IVIUNIUVIFAL DE BAURU o
ESTADO DE SAO PAULO y
Secretarla Municipal de Desenvolvimento Turismo e Renda- SEDECON

TERMO DE REFERENCIA

DEFINICAO DO OBJETO

Aquisicao de Flip Chart completo e blocos de papel, para as areas administrativas
da Secretaria de Desenvolvimento Econémico Turismo e Renda, observadas as
especificacdes e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICACAO UN Quantidade
01 FLIP CHART COMPLETO UN 08
02 BLOCOS DE PAPEL UN 40

Nao se faz necessario o parcelamento do lote, entrega tnica.

JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade de atendimento das demandas da Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico, Turismo e Renda, a secretaria utilizara os FLIP
CHART em todos os departamentos e no Centro de Inovacdo e Tecnologia, para
facilitar a exposicao de ideias nas reunides e cursos.

DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos orgamentarios e financeiros necesséarios ao atendimentc do
pagamento das obrigagdes decorrentes desta licitacdo estdo alocados nas
Dotagdes Orgamentarias 780, 784.

ESPECIFICACOES TECNICAS
ITEM 1 - FLIP CHARTER

Flip Charter branco magnético. Superticie branca magnética ideal para escrita,
fixacdo de blocos de folhas e imas. Fabricado em tubo ago reforgado. Ajustavel na
altura até 200% “ Acompanha porta-apagador em aluminio de 31 cm.

Y0

Dimensdes:100X70 - Quadro/180 cm - cavalete, ajustavel até 200. 64 "‘b’ L
iTEM 2 - BLOCO DE PAPEL PARA FLIP CHART

Descrigao Técnica: Papel serrilhado, facilmente destacavel; bloco com 50 folhas;
‘medida de 64x88 cm.

DA FORMA DE APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS
Na proposta escrita devera conter os seguintes elementos:

a) Prazo de validade da proposta que nao podera ser inferior a 80 (sessenta) dias,
contados da abertura das propostas virtuais. Caso nao conste prazc de validade
expresso, este serd considerado como sendo de 60 (sessenta) dias;
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b) Especificagdo completa do produto ou servigo ofertado conforme descrito no
item 1; '

c) Precgo unitario e total do item e do lote (incluindo custos, frete, tributos, etc.) em
moeda corrente nacional, em algarismo ou por extenso, apurado a data de sua
apresentacdo. Em caso de duavida entre o valor unitario e total, prevalecera o
unitario;

d) Data e assinatura do Representante Legal da proponente;

e) Dados do banco, agéncia e conta corrente do licitante participante;

f) Dados (nome, RG e CPF) do representante legal da empresa, designado para
eventual e posterior assinatura do Contrato ou da Ata de Registro de Preco e
como gestor da mesma, juntando ainda instrumento de mandato, se for o caso, do
Contrato ou da Ata de Registro de Pregos a ser assinado por procurador com
poderes para tanto;

g) Prazo de entrega/execucao, que sera no maximo de 15 (quinze) dias uteis,
a contar do recebimento do empenho;

h) Condicdes de pagamento, conforme item 6.1;

6. DO PRAZO E FORMA DE ENTREGA

6.1. A entrega/execucao, quando solicitada, ocorrera por conta e risco da licitante
vencedora, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis a contar do recebimento
da Autorizacdo de Fornecimento, da assinatura do contrato ou da nota de
empenho.

6.2. A Divisdo de Servicos Essenciais comunicara a licitante vencedora,
mediante correspondéncia ou e-mail, o aviso da Autorizacdo de Fornecimento.

6.3. Local de entrega:

Departamento de Administracao de Materiais - Avenida Cruzeiro do Sul n® 21- 52,
Jardim Carvalho - Bauru/SP - CEP 17030-743.

Horario de Funcionamento: Das 8h as 11h30min e das 13hs as 16h30min.

Duvidas entrar em contato no telefone (14) 991172285 (somente ligagao) ou no
telefone (14) 32276828 (WhatsApp) ou pele E- mail
almoxarifadocentral@bauru.sp.gov.br.

6.4. A licitante vencedora devera seguir rigorosamente os dias, horarios e prazos
de entrega,;

6.5. Correrdao por conta da licitante vencedora as despesas de embalagem,
seguros, transporte, descarregamento, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios e outros, se existentes, decorrentes do fornecimento.

6.6. O Municipio de Bauru reserva-se o direito de inspecionar o objeto da
aquisicao, podendo recusa-lo ou solicitar sua substituicdo, caso esteja em
desacordo com as especificacdes contidas na proposta comercial e no Termo de
Referéncia.

6.7. No ato do recebimento, o objeto sera submetido a verificagdo por servidores
competentes, cabendo a licitante vencedora a substituicdo, caso o mesmo seja
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recusado por n@o se enquadrar nas especificagdes estipuladas no Anexo | e lli,
estando a licitante vencedora sujeita a aplicacao de penalidade.

7. DO PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado ate o 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da
entrega da nota fiscal na Secretaria Municipal de Economia e Finangas,
devidamente atestada, obedecendo a ordem cronologica de sua exigibilidade,
mediante ordem bancaria através de instituicdo financeira a ser determinada pela
contratada.

7.2. No caso de atraso no pagamento por parte do Municipio, havera a incidéncia
de juros moratérios de 0,5% (cinquenta centésimo por cento) ao més ou fracao, a
contar da data prevista para pagamento até o efetivo pagamento.

7.3. O contrato ndo sofrera qualquer tipo de alteragao em seu valor, ressalvadas
as hipdteses previstas no art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.4. Nao serao aceitas propostas com pagamento antecipado ou contra entrega e
ainda, ndo serao levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se
enquadrem nas especificagdes exigidas.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 A nota fiscal devera obrigatoriamente estar acompanhada das seguintes
comprovacoes:

a) Copia dos holerites, comprovantes de pagamentos de salarios, guia de FGTS
(GPIP), INSS (GPS) de cada empregado; correspondente aoc més da nota fiscal
ou fatura vencida, na forma do art. 32 §§ 3° e 4°da Lei 8.2121/91;

b) Documentos referentes a regularidade fiscal em nome da empresa licitante
vencedora;

8.2. No caso da licitante vencedora se omitir na apresentacdo dos documentos
acima descritos, o Municipio efetuara a notificagdo para que a licitante vencedora
apresente os documentos no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do
recebimento da notificagdo, sob pena de abertura de procedimento de aplicacdo
de penalidades, estando sujeita a rescisao unilateral do contrato, nos termos no
art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021 e a dendncia da situagdo ao érgao
competente do Ministério do Trabalho e Emprego para as providéncias pertinentes.

8.3. No caso de atraso no pagamento por parte do Municipio havera a incidéncia
de juros moratérios de 0,5% (cinquenta centésimo por cento) sendo no caso, a
fatura inadimplida, a contar da data prevista para pagamento até o efetivo
pagamento.

8.4. O contrato nao sofrera quaiquer tipo de alteracdo em seu valor, ressalvadas
as hipoteses previstas no art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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9. DO PRAZO DE GARANTIA E DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO

9.1. Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Municipio de Bauru
podera:

a) se disser respeito as especificacbes, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicdo ou cancelando a contratagcdo, sem prejuizo
das penalidades cabiveis;

a.(1) Garantia a partir de (90) dias.

a(2) na hipoétese de substituicdo, a licitante vencedora devera fazé-la em
conformidade com a indicagdo do Municipio, no prazo maximo de
(___05_ ) dias ateis, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar
sua complementagdo ou cancelando a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

b.(1) na hipétese de complementacéo, a licitante vencedora devera fazé-la
em conformidade com a indicagdo do Municipio, no prazo maximo de
(__05 ) dias uteis, contado da notificagdo por escrito, mantido o
preco inicialmente contratado.

9.2. Expirado o prazo previsto para recolhimento do material recusado, este
municipio se reservara o direito de proceder a devolugio dos materiais recusados
e descontaréd o valor das respectivas despesas do crédito a que faca jus a
contratada, em razéo da efetiva e regular entrega dos materiais que lhe foram
empenhados;

9.3. Na hipoétese de nao existéncia de créditos em haver para com a contratada e
ante o nao recolhimento dos materiais recusados por parte da mesma e esta
mesmo apos devidamente notificada ndo emitir qualquer manifestacéo acerca da
questao, fica reservado a este Municipio o direito de efetuar o descarte dos
materiais recusados da forma que melhor lhe convir, se ultrapassados 30 (trinta)
dias da notificagéo, adotando as medidas judiciais necessarias ao ressarcimento
de eventuais despesas decorrentes de tal descarte.

e
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10.GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. Gestor Titular

Nome: Regiane Cassia Pini

Cargo: Agente de Administracao

Data de Nascimento: 04/02/1974

CPF: 180.919.758-99

RG: 25.490.308-3

Telefone: (14) 99847-6654

E-mail Corporativo: regianepini@bauru.sp.gov.br

E-mail Particular: regiane.caps@gmail.com

Endereco: Rua Teodoro Alvares, n° 2-91 Parque Julio Nébrega — CEP 17031-440
Bauru — SP.

10.2. Gestor Suplente
Nome: Ana Claudia Queiroz

Cargo: Agente de Administracao

Data de Nascimento: 20/03/1981

CPF: 296.549.978-43

RG: 35.275.690-1

Telefone:14 9912202-50

E-mail Particular: anagueiroz@bauru.sp.gov.br
E-mail Corporativo: gueirozana1981@gmail.com

Enderego: Tenente José Leite Sampaio Netto 1054 apto 501 bl 10 Granja Cecilia
Cep:17054692

e e e e e e e e e
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11 .OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE
11.1. Obrigagdes da Contratada:

11.1.1. Executar/Entregar os servicos/bens objeto do presente contrato de
acordo com a melhor técnica aplicavel a trabalhos desta natureza, com zelo e
diligéncia, bem como com rigorosa observancia as especificacdes e anexos deste
instrumento e dos demais detalhes e ordens que emanarem do MUNICIPIO:

11.1.2. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacao
exigidas na licitagcao;

11.1.3. Manter-se perfeitamente em dia com o pagamento de todas as
obrigagdes fiscais e sociais, inclusive com as contribuicdes previdenciaria;

11.1.4. Iniciar a prestacdo dos servicos ou realizar a entrega do bem no
prazo e condi¢cdes definidos;

11.1.5. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo
MUNICIPIO, quando da execugao do contrato;

11.1.6. Arcar com todas as despesas de transporte, operacdo e
manutencdes relativas a execugéo do objeto;

11.1.7. Prover toda a méao de obra necessaria a execucdo do objeto do
Contrato, assumindo total responsabilidade pelo pagamento dos salarios e demais
direitos e vantagens de seus empregados, bem como pelo fiel cumprimento de
todas as obrigacbes e exigéncias decorrentes da legislagdo trabalhista e
previdenciaria em vigor;

11.1.8. Responsabilizar-se pelo correto comportamento e eficiéncia do
pessoal sob sua diregdo, incluindo de terceiros, sujeitando-se as penalidades
cabiveis, incluindo o afastamento de empregado;

11.1.9. Assegurar, durante a execucéo do objeto, a proteg@o e conservacgio
dos servigcos executados;

11.1.10. Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao
MUNICIPIO ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do
contrato, ou por seu empregado ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade & fiscalizag@o ou o seu acompanhamento;

11.1.11. Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias para a
execugao do objeto deste contrato, incluindo pessoal necessario, deslocamentos,
refeicdes, didrias, recursos humanos e materiais, encargos fiscais, sociais,
comerciais, previdenciarios e trabalhistas e quaisquer outras despesas que se
fizerem necessérias ao cumprimento das obrigacdes deste contrato.

11.1.12. A licitante vencedora ficard obrigada a aceitar, nas mesmas
condigbes contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos
termos do art. 125 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

m
000000000 0 e s,
PROCESSO N¢ /2024 - OBJETO: 6




PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU YeR

ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Turismo e Renda- SEDECON

11.1.13. Na Nota Fiscal devera constar Municipio de Bauru, Praca das
Cerejeiras, 1-59, CNPJ 46.137.410/0001-80, nimero do processc € nimero do
contrato.

11.1.14. Nao podera a licitante vencedora ceder ou transferir o contrato a
ser celebrado, no todo ou em parte, bem como caucionar ou utilizar o contrato
para qualquer operagéo financeira sem prévia e expressa autorizagdo do
Municipio de Bauru.

12. Obrigacdes do Contratante

12.2.1. Pagamento dos valores devidos pela execugdo do objeto, no prazo
previsto no contrato, apés devidamente atestada & nota fiscal:

12.2.2. Definir os servicos a serem executados, expedindo as Ordens de
Servigco correspondentes, nos casos necessarios;

12.2.3. Manter cadastro dos servicos, com informacdes basicas
necessarias ao controle da regular prestacéo do servico;

12.2.4. Receber reclamagées sobre o servico e apura-las, realizando os
encaminhamentos necessarios;

12.2.5. Aplicar as penalidades legais e contratuais cabiveis:

12.2.6. Acompanhar e fiscalizar, através de preposto designada pela
LICITANTE VENCEDORA, a execugio dos servicos, objeto deste contrato.

13. DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO, DAS INFRACOES
ADMINISTRATIVAS E RESCISAO CONTRATUAL

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo
ou culpa:

131, Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou n3o
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante
o certame;

13.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
nao mantiver a proposta em especiai quando:

13.1.21. Nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apos a
negociacao;

13.1.22. Recusar-se a enviar o detalnamento da proposta quando exigivel;
13.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
ou

13.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as

especificacdes do edital;
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13.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacio exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

13.1.31. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contraio ou a ata de

registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao;

13.1.4. Apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o
certame ou prestar declaragao falsa durante a licitacao.

13.1.5. Fraudar a licitagao

13.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

13.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei:

13.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13:1.7; Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
13.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846. de 2013.

13.2. Com fulcro no art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a Administragao
podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as
seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

13.2.1. Adverténcia;

13.2.2. Multa;

13.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

13.2.4. Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida sua
reabilitagio perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3. Na aplicacado das sangdes serdo considerados:

13.3.1. A natureza e a gravidade da infrag&o cometida.

13.3.2. As peculiaridades do caso concreto

18338 As circunstancias agravantes ou atenuantes

13.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

13.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacées dos 6rgéos de controle.

13.4. Nos termos do art. 156. §1° e §3° da Lei n°® 14.133, de 2021, a multa sera
recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado.

13.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1., 10.1.2. e 10.1.3., a
multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.
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13.4.2. Para as infragSes previstas nos itens 10.1.4., 10.1.5,, 10.1.6., 10.1.7.
e 10.1.8., a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

13.4.3. As sancdbes poderdo ser aplicadas as contratadas quando do
cometimento de qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da
Lei n.° 14.133/2021.

13.5. As sangGes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente
ou n&o, a penalidade de multa.

13.6. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

13.7. Nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/2021, a sanc¢éo de impedimento
de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infragées
administrativas relacionadas nos itens 10.1.1., 10.1.2. e 10.1.3., quando n3o se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo méximo de 3 (irés)
anos.

13.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes
dispostas nos itens 10.1.4., 10.1.5., 14.1.6,, 10.1.7. e 10.1.8., bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos itens 14.1.1., 10.1.2. e 10.1.3. que
justifiguem a imposi¢&o de penalidade mais grave que a sangao de impedimento
de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da
Lein.®° 14.133/2021.

13.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, descrita no subitem 10.1.3., caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgéo ou entidade promotora
da licitag&o, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73. de 2022.

13.10. Conforme estabelece o art. 158, §1° da Lei 14.133/2021, apuragdo de
responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e
de declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo
de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comiss@o composta por 2
(dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias (teis,
contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

13.11.Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacao das
sangdes de adverténcia, muita e impedimento de licitar e contratar, contado da
data da intimacéo, o qual sera dirigido & autoridade que tiver proferido a decisao
recorrida, que, se n@o a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.
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13.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da
sancdo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimac¢ao, e decidido no prazo maximo de
20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou
da decisao recorrida até que sobrevenha decisio final da autoridade competente.

13.14. Nos termos do art. 156, §9° da Lei 14.133/2021, a aplicacdo das sangdes
previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de reparacao
integral dos danos causados a Administragéo Publica.

14. ATA, LOCAL E ASSINATURA DO TERMO

Data 16/ 08 / 2024

\_\QQW:(V (i G
Nome do servidor: | Wi, & Vi

U

Assinatura: W é}a% @wﬁ
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