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PREFFITURA MUNICIPAL DE BAURU/SP
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal da Administrag8io — Divisio de Licitagdo

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO E VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

1.1. O objeto da presente licitagdo € a AQUISICAO DA QUANTIDADE ESTIMADA ANUAL DE DIVERSOS
MATERIAIS DE ESCRITORIO, PELO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, de acordo com as especificagbes e
quantidades contidas neste anexo.

ITEM ESPECIFICACAOES MINIMAS DOS PRODUTOS UNID. QUANTIDADE

I Fita Crepe 50r_nm.X 50m_, (Com Tolerincia De 2 Mm para menos na UNID. 4358
largura). De primeira qualidade.

2 Fita Adesiva Transparente De 45 Mm X 45 Mt, De Primeira Qualidade. UNID. 9325

3 Fita Adesiva Transparente, Med. 12mm X 30m. De Primeira Qualidade. UNID. 4910
Fita Crepe 19mm X 10m, (Com Tolerdncia De | Mm para mais ou para

4 i . UNID. 416
menos na largura), de primeira qualidade.

; . % A o

5 Fita {\deswa Dupla Face, Papel, Rolo, Med. 12mm X 30m. De Primeira UNID. 2757
Qualidade.

6 Frfa {\deswa ‘ Pvc Marrom, Med. 45mm X 50m Polipropileno. De UNID. 4900
Primeira Qualidade.

i Fita Crepe 19mm X 50m. De Primeira Qualidade. UNID. 3051

Grampeador de mesa, para grampo 26/6 ou 24/6, material resistente,
8 grampeamento de 50 Folhas com grampo fechado, estrutura metélica. De| UNID. 2587
primeira qualidade.

Grampeador de mesa, p/ grampo 26/6 ou 24/6, material resistente,
9 grampeamento de 25 Folhas com grampo fechado, estrutura metalica. De| UNID. 2636
primeira qualidade.

Grampeador profissional: corpo e estrutura em metal proporcionam a
este grampeador profissional a forga para grampear até 100 folhas de
forma 4gil e pratica. Trilho de ajuste de profundidade. De primeira
qualidade.

10 UNID. 576

1.2. O Registro de Pregos sera valido por 01(um) ano a contar do 1° (primeiro) dia util subsequente 4 data de divulgacio no
PNCP e poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei
14,133/21 e art. 22 do Decreto Municipal n° 16.668/23.

JUSTIFICATIVA

1.3. A realizaco da presente licitagio justifica-se para suprir as necessidades de fornecimento interno dos almoxarifados,
bem como para atender, de forma satisfatoria, as constantes demandas das secretarias municipais e demais drgdos
participantes, visando manter o pleno funcionamento das atividades administrativas diarias, no suporte das tarefas e trabalhos
operacionais realizados, pelo periodo de 12 (doze) meses.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU/SP
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal da Administragéo — Divisdo de Licitagdo

DOTACAO ORCAMENTARIA

1.4. Secretaria Municipal da Administragio (ficha n® 95); Corpo de Bombeiros (ficha n® 54) Secretaria Municipal da Cultura
(ficha n°® 733); Secretaria Municipal da Economia e Finangas (ficha n® 239); Gabinete (ficha n® 31); Secretaria Municipal de
Desenvolvimento (841); Secretaria Municipal dos Negécios Jurfdico (ficha n® 317); Secretaria Municipal de Educagéo
(fichas n° 125-151-180); Secretaria Municipal da Assisténcia Social (fichas n® 422-518-542-528); Secretaria Municipal da
Sande (fichas n° 299); Secretaria Municipal do Meio Ambiente (fichas n® 336-627-638-642-648); Secretaria Municipal de
Obras (ficha n® 338); Secretaria Municipal da Agricultura (ficha n°® 802); Secretaria Municipal das AdministragGes Regionais
(ficha n® 770); Secretaria Municipal do Esporte e Lazer (ficha n® 677); Fundagiio da Previdéncia dos Servidores Piublicos
Municipais — Funprev (dotagio n® 3.3.90.30.00 — Material de Consumo); Departamento de Agua e Esgoto de Bauru - DAE
(Fichan® 984).

2 - DO PRAZO E FORMA DE ENTREGA

2.1. A entrega dos produtos, quando solicitada, ocorrera por conta e risco da licitante vencedora e serd procedida de
acordo com as necessidades do 6rgfo requisitante que ira fixar a quantidade de cada entrega. -
22, A licitante vencedora devera emitir nota fiscal e fatura correspondente a cada entrega que devera ocorrer no prazo
méaximo de 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento da Autorizagéo de Fornecimento.

2.2.1. A Divisfio de Servigos Essenciais comunicar4 a licitante vencedora, mediante correspondéncia ou e-mail, o
aviso da Autorizagfo de Fornecimento.

2.3, Os produtos deverfio ser entregues no Departamento de Administraciio de Materiais — Almoxarifado Central,
sito na Avenida Cruzeiro do Sul, n° 21-52, Jardim Carvalho - Bauru/SP — CEP 17030-743, em dias dteis, no horario das
8:00h as 11:30h e das 13:00h as 16:30h, para as Secretarias Municipais, Gabinete do Prefeito e Corpo de Bombeiros, exceto
para:

2.3.1. Secretaria Municipal de Satde, cuja entrega devera ser cfetuada na Rodovia Marechal Rondon, KM 3435

- Alca 344 — Residencial Parque Colina Verde - Final da Rua Cunha Bueno — CEP 17022-006, em dias iteis, no horario das
8h as 11h e das 14h as 17h — Almoxarifado de Medicamentos.

2.3.2. Secretaria Municipal de Educacio, cuja entrega deverd ser efetuada na Diviso do Almoxarifado da
Secretaria da Educagfio, Rua Natalina Bonora, n® 2-100, Jardim Maraba, Bauru/SP - CEP: 17048-320 - Bauru/SP, em dias
titeis no hoté4rio das 07h as 11h e das 13h as 16h, de Segunda a Sexta-Feira, conforme solicitagéio do setor.

2.3.3. Departamento de Agua e Esgoto de Bauru - DAE, cuja entrega devera ser efetuada no Almoxarifado do
DAE, sito a Felicissimo Antdnio Pereira n® 6-40 — Vila S#o Francisco — Bauru/SP, CEP: 17054-000, em dias tteis, de
Segunda e Sexta-feira das 07h00 as 10h30 e das 13h00 as 16h30.

2.3.4., Fundaciio de Previdéncia dos Servidores Piiblicos Municipais Efetivos de Bauru - FUNPREV, cuy.. -
entrega dever4 ser efetuada na Rua Rio Branco, 19-31 — CEP: 17014-037, Vila América - Bauru/SP, no horario das 8h as 11h
e das 14h as 16h.

2.4, A licitante vencedora devera seguir rigorosamente os dias, horarios e prazos de entrega;

2.5, Correrfio por conta da licitante vencedora as despesas de embalagem, seguros, transporte, descarregamento, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios e outros, se existentes, decorrentes do fornecimento.

2.6. O Municipio de Bauru reserva-se o direito de inspecionar o objeto da aquisigdo, podendo recusé-lo ou solicitar sua
substituigfio, caso esteja em desacordo com as especificag@es contidas na proposta comercial e/ou Termo de Referéncia.

2.7, No ato do recebimento, o objeto serd submetido & verificagfio por servidores competentes, cabendo a licitante
vencedora a substituigfio, caso 0 mesmo seja recusado por ndo se enquadrar nas especificagdes estipuladas no Anexo, estando
4 licitante vencedora sujeita a aplicagio de penalidade.

2.8. A quantidade prevista é anual, sendo que podera ser adquirida quantidade inferior, de acordo com as necessidades
deste Municipio, como base na quantidade prevista no anexo (estimativa anual).

2.9, A entrega dos produtos deverd ser em embalagens que mantenham a sua integridade fisica, confeccionada com
material resistente e sem vazamentos.

3 - DA NOTA FISCAL

T e T T T e T S TR e e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU/SP
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal da Administragfio — Divisio de Licitagio

3.1 A licitante vencedora deveré emitir nota fiscal e fatura correspondente a cada entrega.

3.1.1. Na nota fiscal para as Secretariais Municipais, Gabinete do Prefeito e Corpo de Bombeiros devera constar
Prefeitura Municipal de Bauru, Praga das Cerejeiras, 1-59, CNPJ n° 46.137.410/0001-80, nimero do processo, niimero do
empenho e nimero da Ata de registro de pregos, exceto para:

3.1.1.1. DAE, que deveré constar: Departamento de Agua e Esgoto de Bauru, com sede na Rua Padre Jo#o, 11-
25, V1. Santa Tereza Bauru/SP, CEP 17012-020, inscrita no CNPJ sob o n° 46.139.952/0001-91, namero do processo,
nimero do empenho e niimero da Ata de registro de pregos.

3.1.1.2. FUNPREV, que deverd constar: Fundagio de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais
Efetivos de Bauru — Funprev, endereco Rua Rio Branco, 19-31 — CEP: 17014-037 - Vila América - Bauru/SP, CNPJ sob n°
46.139.960/0001-38, niimero do processo, niimero do empenho e nimero da Ata de registro de precos.

4- DA GARANTIA E DAS CONDIGCOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1. A licitante vencedora devera garantir a qualidade do objeto entregue e a substitui¢do do mesmo, se constatado que
foi entregue em desconformidade com a proposta, em mas condigdes de transporte carga, descarga da transportadora ou
quando 0 mesmo nao corresponder a0 descrito deste anexo.

4.1.1. Os produtos que apresentarem irregularidades deverso ser substituidos por novos, sendo que todas as despesas
inerentes a substituigo e transporte destas e do objeto licitado correriio por conta da adjudicatéria, ndo cabendo a0 Municipio
qualquer dnus.

4.2, Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Municipio de Bauru podera:

a) se disser respeito as especificagdes, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua substitui¢fo ou cancelando a
contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.(1) na hipétese de substituigfio, a licitante vencedora devera fazé-la em conformidade com a indicagdo do
Municipio, no prazo méximo de 10 (dez) dias tteis, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado;

b) se disser respeito & diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua complementacdio ou cancelando a
contrata¢do, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.(1) na hipétese de complementagso, a licitante vencedora devera fazé-la em conformidade com a indicagio do
Municipio, no praze miximo de 10 (dez) dias uteis, contado da notificagdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado.

4.3. Fica reservado a0 Municipio o direito de efetuar o descarte dos materiais recusados da forma que melhor lhe convir,
adotando as medidas judiciais necessérias ao ressarcimento de eventuais despesas decorrentes de tal descarte, se a licitante
vencedora, depois de devidamente notificada, niio proceder com o recolhimento dos materiais recusados e ndo emitir
qualquer manifestagdo no prazo de 30 (trinta) dias do recebimento de referida notificag3o.

5- DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1, O pagamento serd efetuado até o 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da entrega da nota fiscal na Secretaria
Municipal de Economia e Finangas, devidamente atestada, obedecendo & ordem cronologica de sua exigibilidade, mediante
ordem bancdria através de institui¢io financeira a ser determinada pela contratada.

5.1.1. Para o Departamento de Agua e Esgoto de Bauru — DAE e a Fundagfio de Previdéncia dos Servidores
Publicos Municipais Efetivos de Bauru — FUNPREYV, o pagamento serd efetuado em até o 30° (trigésimo) dia corrido,
apds a entrega do objeto, se de acordo com o solicitado, em conformidade com o Edital e aceite do documento fiscal.

5.2, No caso de atraso no pagamento por parte do Municipio, havers a incidéncia de juros moratérios de 0,5% (cinquenta
centésimo por cento) ao més ou fragdo, a contar da data prevista para pagamento até o efetivo pagamento.

5.3. Néo serdo aceitas propostas com pagamento antecipado ou contra entrega e ainda, ndo serfo levadas em
consideragdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas especificagdes exigidas.

DA FORMA DE APRESENTACAQO DAS PROPOSTAS

6.1. Na proposta escrita deverd conter os seguintes elementos:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU/SP
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal da Administragdo — Divisdo de Licitagdo

PREFEITURA DE

URU

a) Prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da abertura das propostas virtuais.
Caso nfo conste prazo de validade expresso, este serd considerado como sendo de 60 (sessenta) dias;

b) Especificagdio completa do produto ou servigo ofertado conforme descrito nos itens, com indicagéio de marca/fabricante, e
modelo se houver quando tratar de aquisicéio de bem;

¢) Prego unitério e total do item e do lote (incluindo custos, frete, tributos, etc.) em moeda corrente nacional, em algarismo
ou por extenso, apurado 4 data de sua apresentagfio. Em caso de diivida entre o valor unitério e total, prevaleceréd o unitério;

d) Data e assinatura do Representante Legal da proponente;
e) Dados do banco, agéncia e conta corrente do licitante participante;

f) Dados (nome, RG e CPF) do representante legal da empresa, designado para eventual e posterior assinatura do Contrato ou
da Ata de Registro de Pre¢o e como gestor da mesma, juntando ainda instrumento de mandato, se for o caso, do Contrato ou
da Ata de Registro de Pregos a ser assinado por procurador com poderes para tanto;

g) Prazo de entrega/execugdo, que deverd ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento
da Autorizagfio de Fornecimento.

h) Condig8es de pagamento, conforme item 5.1;

S

7 - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO, DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E
RESCISAO CONTRATUAL .

7.1 Comete infragiio administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

7.1.1.  Deixar de entregar a documentagio exigida para o certame ou nio entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

7.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nio mantiver a proposta em especial
quando:

7.1.2.1. Né#o enviar a proposta adequada ao tltimo lance ofertado ou apés a negociagéo;
7.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

7.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
7.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

7.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

7.1.3. Nio celebrar o contrato ou nfo entregar a documentagfo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ¢
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdio;

7.1.4.  Apresentar declaragiio ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragfio falsa durante a
licitag8o.

7.1.5. Fraudar a licitago

7.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
7.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
7.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
7.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

7.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio

7.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein.® 12.846, de 2013.

72 Com fulero no art. 156 da Lei Federal n°® 14.133. de 2021, a Administragio poders, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

7.2.1. Adverténcia;
7.2.2. Multa;

H
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Impedimento de licitar e contratar e

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

7.3. Na aplicagio das sangdes serfio considerados:
7.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
7.3.2.  As peculiaridades do caso concreto
7.3.3.  As circunstancias agravantes ou atenuantes
7.3.4.  Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

7.3.5. A implantagdio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

74. Nos termos do art. 156. §1° ¢ §3°, da Lei n°® 14.133. de 2021, a multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30%
incidente sobre o valor do contrato licitado.

7.4.1. Paraas infragdes previstas nos itens 7.1.1., 7.1.2. e 7.1.3., a multa serd de 0,5% a 15% do valor do contrato
licitado.

7.42. Para as infragSes previstas nos itens 7.1.4., 7.1.5., 7.1.6., 7.1.7. & 7.1.8., 2 multa serd de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

7.43. As sangbes poderdo ser aplicadas as contratadas quando do cometimento de qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei n.° 14.133/2021.

7.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

7.6. Na aplicagfio da sangfio de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias teis, contado
da data de sua intimacio.

7.7. Nos termos do art. 156, §4° da Lei 14.133/2021, a sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada a0
responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 7.1.1., 7.1.2. e 7.1.3., quando ndo se
Justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no dmbito da Administracio
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

7.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia
da prética das infragdes dispostas nos itens 7.14.,7.15.,7.1.6., 7.1.7. ¢ 7.1.8., bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos itens 7.1.1., 7.1.2. e 7.1.3. que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento
de licitar e contratar, cuja duragfio observara o prazo previsto no art. 156. §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

7.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragio, caracterizara o descumprimento total da obrigagio
assumida e o sujeitara as penalidades e 2 imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora da
licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73. de 2022,

7.10.  Conforme estabelece o art. 158, §1° da Lei 14.133/2021, apuragdo de responsabilidade relacionadas is sancdes de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandars a instauragdo de
processo de responsabilizaciio a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara
fatos e circunsténcias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatdrio para, no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da
data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

7.11.  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de
licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido 2 autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que,
S¢ ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias iiteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo 4 autoridade superior, que
devera proferir sua decis@io no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do recebimento dos autos.

7.12.  Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagio da sancdo de declaragio de inidoneidade para
licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimag#o, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

7.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.
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7.14. Nos termos do art. 156. §9° da Lei 14.133/2021, a aplicaglo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagio de reparagio integral dos danos causados & Administragdo Publica.

8 - AMOSTRA

8.1 — Sera solicitada 01(uma) amostra de cada item da licitante que ofertar o menor prego, para verificar a real
compatibilidade do produto com a especificagfio do edital.

Bauru, 21 de margo de 2025.

)

Ana Roberta Pessin
Ditetora de Divisfio de Servigos Essenciais

Jeaﬁ'L“-‘ /

Geovana Cri$tina Arantés
Chefe dafSegdo de Cadastr

o1
Ed&‘]Lr&on

W
TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGCAO DE MATERIAIS DE ESCRITORIO - PELO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS. 6



