PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal dos Negécios Juridicos

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1 ESPECIFICACAO DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia visa a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos de emissdo de certificagdo digital - tipo e-CPF A3 com Dispositivo de
armazenamento Token USB.
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[tem Descricdo Unidade Quantidade

Certificacfo digital - Tipo e-CPF A3 — com validade de 03
anos, com dispositivo, certificado ICP-Brasil emitido para
pessoa fisica, oferecendo validade juridica aos atos
eletrénicos de cunho legal, fiscal e financeiro,
identificando de forma inegavel e segura uma pessoa no
01 mundo digital, sendo possivel com este certificado assinar Servico 30
contratos, diversas declaracdes para Receita Federal, usar
o SPED, SISREL, eDOC, e-PET, CertJUS, PROUNI,
ECD, eCNHsp — DETRAN, Conectividade Social ICP,
entre outras aplicagdes publicas e privadas. Token USB -
Dispositivo de armazenamento para Certificacdio digital,
Tipo e-CPF A3, totalmente compativel com as
especificacfes da certificacio digital.

2.

JUSTIFICATIVA

1.2. O e-CPF Tipo A3 oferece maior seguranca porque seus dados s3o gerados, armazenados e processados em
um token, permanecendo invioldveis e (inicos. Apenas o detentor da senha de acesso ao token pode utiliza-lo.
Este certificado digital possui validade de até 3 anos. O token ¢ conectado diretamente a porta USB do
computador dispensando o uso de outros dispositivos ou adaptadores;

2.2. A contrataco se faz necessaria devido a demanda dos servidores que ocupam cargos que necessitam da
assinatura digital para acesso a servigos que exigem esse tipo de assinatura e para assinatura de contratos como
gestores.

2.3. O Certificado digital é uma assinatura eletrénica que utiliza chaves criptograficas para confirmar a
identidade de uma pessoa fisica (e-CPF) ou pessoa juridica (e-CNPJ). O certificado digital pode ser
armazenado em um dispositivo do tipo Token.

2.4. A solugdo sera adquirida na forma de contratacdo de servico e contemplara a emisséo de certificados do
nivel A3, e-CPF (com fornecimento de dispositivo fisico de armazenamento do tipo USB) com validade de 3

anos, em conformidade com o padréo ICP-Brasil.
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3. DOTACAO ORCAMENTARIA

Registra o valor das despesas realizadas
com materiais utilizados no
funcionamento ¢ manutencio de sistemas
de processamento de dados, tais como:
cartuchos de tinta, capas plasticas
protetoras para micros e impressoras, cd-

3.3.90.30.17 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOrom  virgem, disquetes. etiqueta em

DADOS formulério continuo, fita magnética, fita

para impressora. formuldrio continuo,
mouse pad. pecas e acessorios para
computadores ¢ periféricos, recarga de
cartuchos de tinta, toner para impressora -
lazer, cartdes magnéticos ¢ afins.

Dotagéio da Ficha 321 Vinculo Detalhado: 01.110.0000

4. DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS (ITEM FIXO)
Na proposta escrita devera conter os seguintes elementos:

a) Prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
abertura das propostas virtuais. Caso nfo conste prazo de validade expresso, este sera
considerado como sendo de 60 (sessenta) dias;

b) Especificagéio completa do produto ou servigo ofertado conforme descrito no item 1, com
indicagéo de marca/fabricante e modelo quando tratar de aquisigfo de bem;

¢) Prego unitério e total do item e do lote (incluindo custos, frete, tributos, etc.) em moeda
corrente nacional, em algarismo ou por extenso, apurado a data de sua apresentacdo. Em caso
de davida entre o valor unitério e total, prevalecera o unitério;

d) Data e assinatura do Representante Legal da proponente;
e) Dados do banco, agéncia e conta corrente do licitante participante;

f) Dados (nome, RG e CPF) do representante legal da empresa, designado para eventual e
posterior assinatura do Contrato ou da Ata de Registro de Prego ¢ como gestor da mesma,
juntando ainda instrumento de mandato, se for o caso, do Contrato ou da Ata de Registro de
Pregos a ser assinado por procurador com poderes para tanto;

g) Prazo de entrega/execu¢iio, que sera no maximo de 20(Vinte) dias iteis, a contar do
recebimento do empenho;

h) Condigdes de pagamento, conforme item 6.1;

- DO PRAZO E FORMA DE ENTREGA
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5.1. A entrega/execugdio, quando solicitada, ocorrera por conta e risco da licitante vencedora,
no prazo maximo de 20(Vinte) dias ateis a contar do recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento, da assinatura do contrato ou da nota de empenho.

52. A Geréncia de Almoxarifados e Mobilidrio comunicard a licitante vencedora, mediante
correspondéncia ou e-mail, o aviso da Autorizacdo de Fornecimento.

5.3. Os produtos deverdo ser entregues ALMOXARIFADO Avenida Cruzeiro do Sul, n® 21-
52, Jardim Carvalho, Bauru/SP, CEP 17030-743, em dias iteis, no horario das 8:00h as
11:30h e das 13:00h as 16:30h.

5.4. A licitante vencedora devera seguir rigorosamente os dias, horérios e prazos de entrega;

5.5. Correrdio por conta da licitante vencedora as despesas de embalagem, seguros, transporte,
descarregamento, tributos, encargos trabalhistas, previdencirios e outros, se existentes,
decorrentes do fornecimento.

5.6. O Municipio de Bauru reserva-se o direito de inspecionar o objeto da aquisico, podendo
recusa-lo ou solicitar sua substitui¢iio, caso esteja em desacordo com as especificagdes
contidas na proposta comercial e no Termo de Referéncia.

5.7. No ato do recebimento, o objeto serd submetido a verificagfo por servidores competentes,
cabendo a licitante vencedora a substitui¢do, caso o mesmo seja recusado por ndo se
enquadrar nas especificagdes estipuladas no Anexo I e III, estando 4 licitante vencedora sujeita
a aplicagdo de penalidade.

DO PRAZO DE GARANTIA E DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO
OBJETO (ITEM FIXO)

7.1. A licitante vencedora devera garantir a qualidade do objeto entregue e a substitui¢do do
mesmo, se constatado que foi entregue em desconformidade com a proposta, em mas
condicdes de transporte carga, descarga da transportadora ou quando 0 mesmo nio
corresponder ao descrito no edital.

7.1.1. Os produtos que apresentarem irregularidades deverdo ser substituidos por novos, sendo
que todas as despesas inerentes a substitui¢io e transporte destas e do objeto licitado correrdo
por conta da adjudicatéria, no cabendo ao Municipio qualquer 6nus.

7.2. A licitante vencedora devera fornecer garantia minima de 12 (DOZE) meses a contar do
recebimento definitivo do objeto.

7.3. Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Municipio de Bauru podera:

a) se disser respeito as especificagdes, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou cancelando a contratagéo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a. (1) na hipétese de substituicdo, a licitante vencedora devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo do Municipio, no prazo maximo de 20 (Vinte) dias iteis, contados da notificacdo
por escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua complementagéo
ou cancelando a contratago, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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b. (1) na hipétese de complementagfio, a licitante vencedora dever fazé-la em conformidade
com a indicagdo do Municipio, no prazo maximo de 20 (Vinte) dias tteis, contado da
notificagéo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado.

7.4. Expirado o prazo previsto para recolhimento do material recusado, este municipio se
reservard o direito de proceder & devolugdo dos materiais recusados e descontard o valor das
respectivas despesas do crédito a que faga jus a contratada, em razo da efetiva e regular
entrega dos materiais que lhe foram empenhados;

7.4.1. Na hipétese de néo existéncia de créditos em haver para com a contratada e ante o nio
recolhimento dos materiais recusados por parte da mesma e estd mesmo ap6s devidamente
notificada ndo emitir qualquer manifestagio acerca da questdo, fica reservado a este
Municipio o direito de efetuar o descarte dos materiais recusados da forma que melhor lhe
convir, se ultrapassados 30 (trinta) dias da notificagdo, adotando as medidas judiciais
necessarias ao ressarcimento de eventuais despesas decorrentes de tal descarte.

T GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

;s Indicagdo por parte da Secretaria demandante do gestor, gestor substituto, fiscal e
gestor substituto (nome completo, matricula, CPF, cargo, Secretaria e Divisdo a que
pertence).

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE;

Nome: Saulo Valentim Cardoso da Silva

Matricula: 32.842

Cargo: Diretor de Divisfo da Administragdo e Expediente

Divisdo: Divisdo de Administragdo e de Expediente SNJ

CPF: 316.729.898-76 RG: 34.713.915-2

Data de Nascimento: 22/09/1992

Enderego comercial completo: Aratjo Leite, 32-70, Vila Aeroporto, Bauru/Sp, CEP 17012-
432

Endereco residencial completo: Avd Carlos Delplete 14-12, Pq. Jardim Europa Bauru/SP
e-mail institucional: saulosilva@bauru.sp.gov.br

e-mail pessoal: saulovalentims@gmail.com

Telefone institucional:14-32351362 Telefone pessoal: 14-991796346

SUBSTITUTO DO GESTOR DO ORGAOQ/ENTIDADE:

Nome: Raquel Cristiane de Moraes

Cargo: Agente de administragio

Divisdo: Divisdo de Administragdo e de Expediente SNJ

CPF: 419.140.918-25 RG: 49.768.442-1

Data de Nascimento: 22/09/1992

Enderego comercial completo: Aratjo Leite, 32-70, Vila Aeroporto, Bauru/Sp, CEP
17012432 ‘

Endereco residencial completo: Av. Aureliano Cardia,8-53, bl5 apto101, Vila Cardia,
Bauru/Sp, CEP.17.013-411 -

e-mail institucional: raquelmoraes@bauru.sp.gov.br

e-mail pessoal: psico.raquelmoraes@gmail.com

Telefone institucional: 14 32351398 Telefone pessoal: 14994240341
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8. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE
8.1. Obrigagdes da Contratada:

3.1.1. Executar/Entregar os servigos/bens objeto do presente contrato de acordo com a melhor
técnica aplicavel a trabalhos desta natureza, com zelo e diligéncia, bem como com rigorosa
observancia as especificagbes € anexos deste instrumento e dos demais detalhes e ordens que
emanarem do MUNICIPIO;

8.1.2. Manter, durante toda a execugfo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagfo exigidas na licitagao;

3.1.3. Manter-se perfeitamente em dia com o pagamento de todas as obrigagdes fiscais e
sociais, inclusive com as contribuicdes previdenciarias;

8.1.4. Iniciar a prestagdo dos servicos ou realizar a entrega do bem no prazo € condicdes
definidos;

3.1.5. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo MUNICIPIO, quando
da execugio do contrato;

8 1.6. Arcar com todas as despesas de transporte, operagdo e manutengdes relativas a
execugdo do objeto;

8.1.7. Prover toda a mio de obra necessiria a execucao do objeto do Contrato, assumindo
total responsabilidade pelo pagamento dos saldrios e demais direitos e vantagens de seus
empregados, bem como pelo fiel cumprimento de todas as obrigacdes e exigéncias
decorrentes da legislagdo trabalhista e previdencidria em vigor;

8.1.8. Responsabilizar-se pelo correto comportamento ¢ eficiéncia do pessoal sob sua direcéo,
incluindo de terceiros, sujeitando-se as penalidades cabiveis, incluindo o afastamento de
empregado;

8.1.9. Assegurar, durante a execugio do objeto, a protecdio e conservagio dos servigos
executados;

8.1.10. Responsabilizar-se por danos causados diretamente a0 MUNICIPIO ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ou por seu empregado ou preposto,
n3o excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacfio ou o seu acompanhamento;

8.1.11. Responsabilizar-se por todas as despesas necessérias para a execugdo do objeto deste
contrato, incluindo pessoal necessario, deslocamentos, refeigoes, diarias, recursos humanos e
materiais, encargos fiscais, sociais, comerciais, previdenciarios e trabalhistas e quaisquer
outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento das obrigag3es deste contrato.

8.1.12. A licitante vencedora ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 08
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.1.13. Na Nota Fiscal devera constar Municipio de Bauru, Praca das Cerejeiras, 1-59, CNPJ
46.137.410/0001-80, nimero do processo e niimero do contrato.
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8.1.14. Néo poder4 a licitante vencedora ceder ou transferir o contrato a ser celebrado, no todo
ou em parte, bem como caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operagfio financeira sem
prévia e expressa autorizagdo do Municipio de Bauru.

8.2. Obrigag¢des do Contratante

8.2.1. Pagamento dos valores devidos pela execugio do objeto, no prazo previsto no contrato,
apos devidamente atestada 4 nota fiscal;

8.2.2. Definir os Servicos a serem executados, expedindo as Ordens de Servico
correspondentes, nos casos necessarios;

8.2.3. Manter cadastro dos Servigos, com informacgdes bisicas necessdrias ao controle da
regular prestacio do Servigo;

8.2.4. Receber reclamagdes sobre o servigo e apura-las, realizando os encaminhamentos
necessarios;

8.2.5. Aplicar as penalidades legais e contratuais cabiveis;

8.2.6. Acompanhar e fiscalizar, através de preposto designada pela LICITANTE
VENCEDORA, a execugdo dos servigos, objeto deste contrato.

. 8 DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO, DAS INFRACOES
ADMINISTRATIVAS E RESCISAO CONTRATUAL

9.1. Comete infrago administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1.  Deixar de entregar a documentagfo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente Justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. Ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagio;
9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada g etapa competitiva; ou
9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

9.1.3.  Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagﬁo exigida para a contratagio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administraggo;

9.1.4.  Apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagéo.

9.1.5.  Fraudara licitag¢do
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9.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

9.1.8.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein.° 12.846. de 2013.

9.2, Com fulcro no art. 156 da Lei Federal n® 14.133. de 2021, a Administracdo podera,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sangdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil € criminal:

9.2.1. Adverténcia;
922, Multa;
9.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicac@o das sanc¢des serdo considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto

9.3.3. Ascircunstincias agravantes ou atenuantes

9.3.4. Osdanos que dela provierem para a Administracdo Publica

9.3.5. A implantacio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgéos de controle.

94. Nos termos do art. 156, §1° e §3° da Lei n® 14.133. de 2021, a multa sera recolhida
em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado.

9.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 10.1.1., 10.1.2. E 10.1.3., a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infra¢Ges previstas nos itens 10.1.4., 10.1.5., 10.1.6., 10.1.7. ¢ 10.1.8., a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.4.3. As sangbes poderdo ser aplicadas as contratadas quando do cometimento de qualquer
das infra¢cdes administrativas previstas no art. 155 da Lein.® 14.133/2021.

9.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderfo ser aplicadas, cumulativamente ou nio, a
penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag3o.
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9.7. Nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/2021, a sang¢do de impedimento de licitar
e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas
relacionadas nos itens 10.1.1., 10.1.2. e 10.1.3., quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no Ambito da
Administragdo Pablica direta ¢ indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgio ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragio de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 9.1.4., 9.1.5.,
9.1.6., 9.1.7. ¢ 9.1.8., bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1.,
9.1.2. e 9.1.3. que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangfio de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragfo observara o prazo previsto no art. 156, §5°. da
Lein.® 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatrio em assinar o contrato ou a ata de registro de
prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no subitem 10.1.3., caracterizard o descumprimento total da obrigacéo ]
assumida e o sujeitara as penalidades e & imediata perda da garantia de proposta em favor do
6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73.
de 2022,

9.10.  Conforme estabelece o art. 158, §1° da Lei 14.133/2021, apuragdo de
responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragio de processo de
responsabilizagfio a ser conduzido por comissfio composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliard fatos e circunstdncias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatdrio para, no prazo de 15 (quinze) dias (teis, contado da data de sua intimagdo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11.  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagio das sangbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisfo recorrida, que, se nio a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminharé o recurso com sua motivagdo a autoridade superior,
que deverd proferir sua decisdo no prazo méximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

9.12.  Caberé a apresentagdo de pedido de reconsideragio da aplicagiio da sancfio de d
SvveSgéeclaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimag#o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
seu recebimento.

9.13. O recurso € o pedido de reconsideragdo terfio efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14.  Nos termos do art. 156. §9° da Lei 14.133/2021, a aplicagfio das sangdes previstas
neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagio de reparacio integral dos danos
causados & Administragdo Piblica.

10. GARANTIA CONTRATUAL
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A licitante vencedora devera fornecer garantia minima de 12 (DOZE) meses a contar do
recebimento definitivo do objeto.

11. DATA, LOCAL E ASSINATURA DO TERMO

Embora possa parecer requisito dispensavel, € importante que o termo de referéncia esteja
datado e assinado pelo responsdvel pela sua elaboracfo, ficando esse condicionado aos
motivos determinantes ali disposto.

Data 20/10/2025

Nome do servidor: Saulo Valentim Cardoso da Silva
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