PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUDOS

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1. Contratagdo de empresa para prestagcao de servigos de Vigilancia Noturna, com a
atuacao de guardas municipais em regime de turnos 12x36, nas unidades municipais da
Prefeitura de Agudos/SP, conforme especificacbes deste Termo de Referéncia,
abrangendo a seguranga patrimonial, controle de acesso, monitoramento das instalagdes
e prevengao de ocorréncias.

UNIDADE
ITEM DISCRIMINAGAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
Servico de vigilancia, incluindo a atuacdo de 2 (dois)
guardas municipais por localizagdo nas unidades: Canil
01 Municipal, Ginasio de Esportes, Campo Renato Pardin, MES 02
Sede da Construgédo Espaco e Saude e Centro Integrado
de Saude (CiS), com regime de turnos 12x36, para
vigilancia noturna.

1.2. O servigo objeto desta contratacdo consiste na prestagdo de servigos de vigilancia e
seguranga nas unidades municipais especificadas, com a contratagao de 10 (dez) guardas
municipais, sendo 2 (dois) guardas em cada uma das seguintes localizagbes: Canil
Municipal, Ginasio de Esportes, Campo Renato Pardin, Sede da Construcdo Espaco e
Saude e Centro Integrado de Saude (CiS), em regime de turnos 12x36 para vigilancia
noturna, com entrega de relatorios e registros de atividades conforme especificagdes deste
Termo de Referéncia.

1.3. Prazo de execucgéao/vigéncia. Os servigos serdo executados no prazo de 02 (dois)
meses, contados do Termo de Inicio/Ordem de Servigo, podendo a vigéncia contratual
abranger o periodo necessario a completa execugdo e ao recebimento definitivo das
entregas, observadas as regras do instrumento contratual.

1.4. A contratagdo sera realizada por pregco global, considerando-se o conjunto das
entregas e atividades previstas.

1.5. Valor global estimado da contratagdo: R$ 58.800,00 (cinquenta e oito mil e oitocentos
reais), por prego global, conforme critérios de medigdo e pagamento previstos neste Termo
de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. A contratagdo visa garantir a seguranga nas unidades municipais, por meio de
vigilancia especializada nas seguintes localizagdes: Canil Municipal, Ginasio de Esportes,
Campo Renato Pardin, Sede da Construgédo Espaco e Saude e Centro Integrado de Saude
(CiS). O objetivo é assegurar a protegdo do patriménio publico, o bem-estar de servidores
e cidadaos e prevenir incidentes nas referidas unidades.
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2.2. A necessidade e os resultados esperados encontram-se alinhados ao interesse publico
de garantir a seguranga e o bom funcionamento dos servigos prestados nas unidades
municipais, além de proporcionar maior controle e ordem no municipio.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, ESPECIFICAGAO E ENTREGAS:

3.1. A solugdo compreende a execugao de servigos de vigilancia nas unidades municipais
mencionadas, com a atuagédo de guardas municipais em regime de turnos 12x36, visando
garantir a seguranga das unidades, o controle de acesso e a prevengao de ocorréncias.

3.2. Entregas minimas esperadas (produtos):

a) Relatorios mensais de vigilancia e seguranga, detalhando a atuagao dos guardas e
ocorréncias no periodo;

b) Registro de incidentes e agdes corretivas adotadas, quando aplicavel,

c) Relatério de avaliagdo da seguranga das unidades, com recomendacgdes para
melhorias ou ajustes, se necessario;

d) Relatério final de desempenho e efetividade da seguranga, com sugestdes de
continuidade ou ajustes nos processos.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

4.1. Confidencialidade e protegdo de dados. A Contratada devera manter sigilo sobre
informacdes e documentos acessados em razdo da execucdo, adotando cuidados
compativeis com a natureza sensivel dos dados e rotinas administrativas.

4.2. Subcontratagao: Nao € admitida a subcontratagcado do objeto.

4.3. Sustentabilidade. Sempre que possivel, as entregas deverao ser realizadas em formato
digital, priorizando reducéo de impressdes e racionalizagao de recursos.

4.4. Garantia. Nao havera exigéncia de garantia contratual, salvo se o instrumento
contratual e/ou o procedimento de contratacdo estabelecerem de forma motivada.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:
5.1. Dinamica de execugéo (etapas):

| — Inicio da prestagéo de servigos: Reuniao inicial para alinhamento das responsabilidades,
entrega dos materiais necessarios e definicdo das escalas de trabalho para os guardas
municipais.

Il — Vigilancia e monitoramento: Execugéo da vigilancia nas unidades especificadas, com
os guardas em regime de turnos 12x36, para garantir a seguranga do local e a integridade
do patriménio publico. Durante esta etapa, sera realizada a ronda constante, o controle de
acesso de pessoas € veiculos, além da prevencao de incidentes.
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[l — Acompanhamento e supervisao: Verificagdo da execugao das atividades de vigilancia,
com relatérios periddicos sobre as ocorréncias, a seguranga das instalagées e quaisquer
recomendacdes de melhorias na protecao do local.

IV — Relatorios de segurancga: Elaboragao de relatérios mensais sobre o desempenho das
atividades de vigilancia, incidentes registrados, a¢des corretivas adotadas e sugestdes para
o aprimoramento dos processos de seguranca.

5.2. Local de execucgédo. Os trabalhos serdo realizados nas unidades mencionadas (Canil
Municipal, Ginasio de Esportes, Campo Renato Pardin, Sede da Construcdo Espaco e
Saude e Centro Integrado de Saude), com a vigilancia sendo realizada no local conforme a
escala de trabalho definida. O servigo de vigilancia sera executado diretamente nas
instalagdes, em turnos 12x36, sem prejuizo de ajustes em caso de necessidade de refor¢o
ou ocorréncias imprevistas.

5.3. Padrao minimo das entregas. Os guardas municipais deverao registrar todas as
ocorréncias relevantes durante o periodo de servico, incluindo incidentes, movimentacdes
suspeitas, agdes corretivas tomadas e quaisquer situagdes que exijam atencao especial.
Os relatorios de seguranga deverdo ser entregues a fiscalizagdo, contendo: descrigdo do
turno, atividades realizadas, incidéncias registradas, agbdes preventivas e corretivas
executadas, e sugestdes de melhorias para a seguranga da unidade. Os relatérios devem
ser claros, objetivos e adaptados a realidade das unidades municipais.

LIQUIDAGAO

5.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

5.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
5.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

5.10.1. O prazo de validade;

5.10.2. A data da emissao;

5.10.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

5.10.4. O periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

5.10.5. O valor a pagar; e

5.10.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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5.11. Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impec¢a a liquidagado da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagao da regularizagéo da situagédo, sem 6nus ao contratante;

5.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

5.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengao das condigbes de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel raz&o que impega a participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

5.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

5.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo
junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

5.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

5.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA) de corregdo monetaria.
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FORMA DE PAGAMENTO

5.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

5.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

5.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

5.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CESSAO DE CREDITO

5.24. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

5.24.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020 dependerao de prévia aprovacao do contratante.

5.25. A eficacia da cesséao de crédito ndo abrangidas pela Instru¢ao Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebragao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

5.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢gbes de habilitagcdo por parte do contratado (cedente), a celebragcdo do
aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacéo de
que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

5.27. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
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pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

5.28. A cessao de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. A gestao e fiscalizagdo acompanhardo a execugado quanto as entregas, prazos,
qualidade e aderéncia ao TR, podendo solicitar ajustes, complementagdes e
esclarecimentos.

6.2. Comunicagao e acompanhamento. A Contratada devera manter canal de comunicagao
com o fiscal/gestor, com reunides periodicas (conforme cronograma) e apresentagao de
status de execucao.

6.3. Fiscalizagdo. O fiscal do contrato atestara as entregas e o cumprimento dos marcos
previstos, como condi¢ao para recebimento e pagamentos, conforme critérios deste TR.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2. O prazo disposto no item anterior sera contado a partir do recebimento da comunicagao
de cobranga apresentada pela CONTRATADA, acompanhada da comprovacdo da
prestagao dos servigos de vigilancia noturna correspondentes a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
mediante termo detalhado, que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.4. Considerar-se-a ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, havendo mais de um, com a entrega do ultimo termo.

7.5. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo dos servigcos, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a
ultima e/ou unica medicdo até que sejam sanadas todas as pendéncias apontadas no
recebimento provisorio.

7.6. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Uunica medi¢gao enquanto nao forem
sanadas todas as pendéncias eventualmente apontadas no recebimento provisério.

7.7. O recebimento provisorio ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo da analise dos
relatérios de vigilancia, registros de ocorréncias e demais documentos exigidos neste
Termo de Referéncia.
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7.8. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades cabiveis.

7.9. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
tanto sob o aspecto técnico quanto administrativo, devendo ser encaminhado ao gestor do
contrato para fins de recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos verificacdo da qualidade e quantidade dos servigos e consequente aceitagao mediante
termo detalhado, observados os seguintes procedimentos:

| — analise dos relatérios e da documentacio apresentada pela fiscalizagao, indicando, se
houver, irregularidades que impegam a liquidag&o e o pagamento da despesa, com a devida
comunicacdo a CONTRATADA para corregao;

[l — emissdo de Termo Detalhado de Recebimento Definitivo, com base nos relatérios e
documentos apresentados;

[l — comunicagdo a CONTRATADA para emissao da Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exatamente dimensionado pela fiscalizacao.

7.11. A documentagdo pertinente sera encaminhada ao setor competente para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagado e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestdo do contrato.

7.12. Em caso de controvérsia quanto a execugao do objeto, no que se refere a qualidade,
quantidade ou dimensdo dos servigos, sera observado o disposto no art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a CONTRATADA para emissao de Nota Fiscal referente a
parcela incontroversa, para fins de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execugédo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
seguranca e qualidade dos servigos, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUGAO

8.1. O critério de selegdo devera adotar menor prego global para o conjunto dos servigos,
observadas as exigéncias de habilitagcao e qualificagao técnica definidas para assegurar a
adequada execucédo do objeto.

8.2. Regime de execugdo. Execugao indireta por empreitada por prego global, considerando
o conjunto das entregas e obrigagdes previstas.
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9. DISPOSIGOES GERAIS SOBRE HABILITAGAO

9.1. Para fins de habilitagdo, deverdo ser exigidos documentos de regularidade juridica,
fiscal, trabalhista e qualificagdo técnica compativeis com o objeto.

9.2. Apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica que demonstrem experiéncia
anterior na execugao de servigos de vigilancia patrimonial e/ou seguranga, compativeis com
0 objeto desta contratagdo, comprovando a atuagao em atividades de controle de acesso,
monitoramento de instalagdes, prevengao de ocorréncias e protecédo de bens e pessoas.
10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

10.2. A contratagao sera atendida pela(s) seguinte(s) dotagéo(des):
FICHA 302 — ESPORTE

FICHA 439 — MEIO AMBIENTE
FICHA 146 — SAUDE

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes.

AGUDOS, 29 DE JANEIRO DE 2.026.

ROMILDO VIRGILINO DOS SANTOS
CHEFE DE GABINETE



