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PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, FAZENDA E PLANEJAMENTO
DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

PRESTAGAO DE SERVICOS
INFORMAGOES BASICAS
Setor Requisitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Responsavel(is) pela elaboragao: CINTIA DE MATTOS

ATENDIMENTOS DE PACIENTES NA
ESPECIALIDADE DE PSIQUIATRIA.

Natureza do objeto: PRESTACAO DE SERVICOS

Especificagao do objeto:

1- DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n.

14.133/2021).

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para disponibilizacdo de 1 (um) Médico Psiquiatra
com carga horéria de 10h semanais, para atuar nas unidades de estratégia de saude da familia e
CAPS no desenvolvimento de agdes na atengdo primaria, respeitando o incentivo financeiro da
Portaria GM/MS n° 635, de 22 de maio de 2023.

ITEM . UND. DE VALOR
ESPECIFICACAO QTD ] VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO

1 1 (um) Médico Psiquiatra com carga | Meses | 12 | R$4.931,67 | R$ 59.180,04

horaria de 10h semanais

1.2 - O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 12 meses, contados da data de sua assinatura,
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na forma do artigo 105, prorrogavel por até 10 anos a critério da administracao, na forma dos

artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3 - O custo estimado total da contratagdo sera de R$ 59.180,04 (Cinquenta e nove mil, cento e

oitenta reais e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,

inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1 - A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 - O objeto da contratagdo ndo estava previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, porém

seras solicitado sua inclusao formalmente.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘c’, e art. 40,

3.1 - A descri¢ao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21 §1°,

inciso |, da Lei n® 14.133/2021)

ADMINISTRAGAO 2025/2028
Rua Henrique Orteld, 127 — CEP: 17470-019 — DUARTINA — SP | CNPJ: 46.137.485/0001-60 Tel.: (14) 3282-8282
Site: www.duartina.sp.gov.br | E-mail: licitacao@duartina.sp.gov.br

(%))
O
=
[
<
=
L
o
<
=
Z
(®)
o
o
0
0
(0]
o
—
-
o
o
o
e}
o]
£
[9]
]
<
‘- »
4; !

1% Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://duartina.flowdocs.com.br/public/assinaturas/36401C744C3B43158543589A1410D458




PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, FAZENDA E PLANEJAMENTO
DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

Sustentabilidade

4.1 - No presente processo licitatorio, ndo foram identificados critérios de sustentabilidade
especificos que necessitem ser incluidos na descri¢do do objeto ou que a empresa contratada
deva atender. O objeto da contratagéo refere-se ao atendimento dos pacientes, cujo tais
praticas ndo geram impactos ambientais significativos que justifiquem a exigéncia de praticas
sustentaveis adicionais, como reducdo de emissdes ou uso de recursos reciclaveis, ademais,
consta no ETP uma parte elaborada especialmente para essa tematica.

Subcontratagao

4.2 - Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual

Garantia da Contratagao

4.3 — N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAOQ

Cronograma de Execugao

5.1 — Os servicos serdo executados de forma presencial nas unidades de saude designadas
pela Secretaria Municipal de Saude de Duartina/SP, seguindo as diretrizes da Rede de
Atencdo Psicossocial (RAPS).

Regime de Trabalho e Carga Horaria

. Carga Horaria: 10 (dez) horas semanais.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, FAZENDA E PLANEJAMENTO
DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES

. Distribuigdo: A jornada podera ser cumprida em periodo Unico ou fracionada,
conforme cronograma estabelecido em comum acordo com a Dire¢ao de Saude,
priorizando o atendimento nos periodos de maior demanda.

. Controle de Assiduidade: Relatério de produtividade validado pela coordenagéo
da unidade.

Metodologia de Atendimento

. Consultas Especializadas: Atendimento direto a pacientes com transtornos
mentais, realizando anamnese, diagnostico, prescricdo medicamentosa e plano
terapéutico.

« Matriciamento (Suporte Técnico): Reserva de parte da carga horaria mensal
para discussao de casos com as equipes de Estratégia Saude da Familia (ESF),
visando capacitar a aten¢do basica para 0 manejo de casos leves.

« Prontuario Eletrénico: O profissional devera registrar todos os atendimentos,
evolugbes e prescricdes no sistema de prontuario adotado pelo municipio,
garantindo a continuidade do cuidado.

Procedimentos Operacionais

. Fluxo de Encaminhamento: Os pacientes serdo encaminhados via Central de
Regulagdo Municipal ou pelas Unidades Basicas de Saude, seguindo critérios de
prioridade clinica.

. Renovacao de Receitas: Estabelecimento de protocolos para renovagéo de
receitas de uso continuo para pacientes estabilizados, otimizando o tempo de
consulta para novos diagndsticos e casos graves.

. Locais dos atendimentos: Unidades de saude da familia e CAPS, em horério
flexivel, conforme a demanda da unidade. Sendo realizados os atendimentos nas
unidades de estratégia de saude da familia e CAPS deste municipio, ao qual
ofereceram diversas praticas ligadas a saude mental.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, FAZENDA E PLANEJAMENTO
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Descritivo de Equipamentos e Infraestrutura: Consultério de Psiquiatria
disponibilizado ao profissional.

Mobiliario e Ambiente

Mesa de escritério com dimensdes adequadas para computador e atendimento.
03 Cadeiras ergonémicas (01 para o profissional, 02 para
paciente/acompanhante).

Armario de ago ou madeira com tranca (para guarda de prontuarios e
receituarios controlados).

Maca hospitalar com escadinha de dois degraus.

Equipamentos de Diagnéstico e Monitoramento

Kit de Sinais Vitais: Esfigmomandmetro (adultos e obeso), Estetoscopio e
Termbmetro digital.

Balanca antropométrica com estadidémetro (Capacidade min. 150kg).
Glicosimetro digital (com suprimento de tiras e lancetas).

Lanterna clinica de LED.

Recursos Tecnolégicos e Administrativos

Estacao de trabalho (Desktop/Notebook) com acesso a internet e sistema de
prontuario eletrénico.

Impressora laser ou jato de tinta (para emisséo de receitas e laudos).

Acesso a blocos de receituario oficial: Notificacdes A (Amarela), B (Azul) e
Controle Especial (Branca).

Suporte de Emergéncia e Higiene

Suporte para alcool em gel e lavatorio para mé&os.

Maleta de urgéncia basica (contendo oximetro de pulso e insumos para
contengéo quimica, conforme protocolos da rede).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DUARTINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, FAZENDA E PLANEJAMENTO

DIVISAO DE COMPRAS E LICITAGOES

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XLVI, da Lei n° 14.133/21).

6.1 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2 - As comunicagles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.3 - O oOrgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagao

6.4 - A execucgdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5 - O fiscal acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Oes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.5.1 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacbes para a
corre¢ao da execugao, determinando prazo para a corregao.

6.5.2 O fiscal Informard ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.5.3 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo nas datas aprazadas, o fiscal
técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor.

6.5.4 O fiscal comunicara ao gestor, em tempo habil, o término da vigéncia do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao a critério da
administrag@o de acordo com as normas legais.
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DIVISAO DE COMPRAS E LICITAGOES

Gestor do contrato

6.6 - O gestor coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo contendo
todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento, a exemplo da ordem de
servico ou fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. O gestor acompanhara os registros realizados pelos
fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7 - O gestor acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidac&o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.8 - O gestor tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o0 art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da execucao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagao, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
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e na proposta, devendo ser substituidos ou refeitos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do material ou servigo prestado e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4 - No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.5 - O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para o0s
fins do recebimento definitivo.

7.6 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens ou servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidagao
7.7 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente pelo Setor de Financas
assinada pelo ordenador de despesa responsavel, ocorrera dentro do prazo de até 15

(quinze) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢&o, prorrogaveis por igual
periodo.

7.8 - Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento.

7.9 - Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
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contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizagéo da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.10 - Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pelo cancelamento do contrato, caso o contratado né&o regularize sua
situacao.

Prazo de Pagamento

7.11 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da emisséo da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

Forma de pagamento

7.12 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.13 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.14 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea

‘W, da Lei n® 14.133/2021)

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizago de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM UNICO.
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Forma de fornecimento

8.2 - A execucgdo do objeto sera parcelada de acordo com a necessidade do municipio.

Exigéncias de habilitagao

8.3 - Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1 - Habilitagao Técnica

8.3.1.1 - Comprovacdo de aptiddo da empresa para prestacdo dos servicos pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com os itens que a licitante cotar, através
da apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado de desempenho anterior, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatorio da capacidade técnica para

atendimento ao objeto da presente licitacao.

8.3.1.2 - Comprovacdo do registro do profissional ativo no Conselho Regional de Medicina
(CRM);

8.3.1.3 — Comprovacéo do registro de Qualificacdo de Especialista (RQE) em Psiquiatria, nos

termos da legislacdo profissional vigente;

8.3.1.4 - Declaracao de que no prazo de 30 dias, como condicdo de assinatura do contrato,

apresentara o registro da empresa no CREMESP.
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9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 - Os precos registrados seréao fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contrato, exceto
situacdes em que os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia
de eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacdes (art. 25 do Decreto n°
11.462/2023):

9.1.1 - em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124
da Lein® 14.133, de 2021;

9.1.2 - em caso de criacao, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢bes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

9.1.3 - serdo reajustados o0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratacao; ou indice especifico.

10 - GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

10.1 - Em atendimento as exigéncias contidas no art.18, § 1°, inciso X; art. 25; art.104, inciso
lIl, que confere a Administracdo a prerrogativa de fiscalizar a execugdo dos contratos
administrativos ou documentos habeis; e o artigo 117 define que a execugdo contratual
devera ser acompanhada e fiscalizada por um ou mais fiscais especialmente designados
observando a “gesté@o por competéncia” ou por seus substitutos, em observancia a Lei Federal
14.133/21, dessa forma, define-se:

10.1.1 - Gestor do contrato a senhora secretaria: CINTIA DE MATTOS, CPF 215.921.XXX/11,
Secretaria Municipal de Saude.
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10.1.2 - Fiscal do contrato a senhora; EDYNA MARIA YAMADA, CPF 083.471.XXX/05,
Coordenadora de PSF.

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
proprios consignados no Orgamento do Municipio.

11.2 - A contratag&o sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestao/Unidade: Secretaria Municipal de Saude
Fonte de Recursos: Fundo Municipal de Saude
Elemento de Despesa: Recurso Federal

Ficha orgamentaria: 267

Duartina, 24 de fevereiro de 2026.

CINTIA DE MATTOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
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