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Documento de Formalização da Demanda (DFD) 

 

À Secretaria de Administração 

 

1. SOLICITAÇÃO 

 Contratação de empresa ou profissional especializado para execução de serviços 

de manutenção corretiva portas de vidro do Centro de Convivência do Idoso – CCI 

“Alcindo Testa”, compreendendo regulagem, alinhamento, nivelamento, ajustes de 

esquadro, reaperto de componentes, nivelamento e ajustes necessários para o correto 

funcionamento das 8 (oito) folhas.  

 Os serviços deverão contemplar as intervenções necessárias para eliminar o 

desalinhamento das folhas, o atrito e o impacto entre as portas durante a abertura e o 

fechamento, garantindo condições adequadas de segurança, estabilidade, conservação e 

funcionamento. 

 

2. JUSTIFICATIVA 

A presente contratação decorre da necessidade de manutenção corretiva das 08 

portas de vidro do Centro de Convivência do Idoso – CCI “Alcindo Testa”. 

Durante a execução do serviço anteriormente solicitado, referente ao fornecimento 

e instalação de 08 (oito) trincos de pressão e 02 (duas) fechaduras, empenhado por meio 

da Autorização de Fornecimento nº 1.588/2026, foi constatado pelo prestador que as 

portas apresentavam desalinhamento, demandando serviços específicos de regulagem, 

nivelamento e adequação para o correto funcionamento. Tais serviços não estavam 

contemplados no objeto da contratação anterior, tornando necessária a realização de nova 

contratação para a execução da manutenção corretiva identificada. 

O imóvel foi entregue em agosto de 2018 e houve manutenção corretiva anterior 

das portas, sendo necessária a realização das intervenções em razão do desgaste 

decorrente do uso e do tempo, bem como para evitar a continuidade do atrito e dos 

impactos entre as folhas durante a abertura e o fechamento. 

A manutenção é necessária para preservar as condições de uso do equipamento 

público, proporcionar maior segurança aos usuários e servidores que frequentam o CCI e 

evitar o agravamento dos problemas identificados, que poderão ocasionar danos aos 

vidros, ferragens e demais componentes das portas. 
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3. QUANTITATIVO 

01 (um) serviço de manutenção corretiva para as 8 (oito) portas (folhas) de vidro. 

A quantidade foi definida considerando a necessidade de intervenção nas portas 

de vidro existentes no Centro de Convivência do Idoso – CCI “Alcindo Testa”, conforme 

constatação realizada durante a execução do serviço anteriormente solicitado. 

O serviço deverá abranger todas as intervenções necessárias ao alinhamento, 

nivelamento e adequado funcionamento das portas, conforme avaliação técnica realizada 

pelo prestador no local. 

 

4. FORMA DE EXECUÇÃO, CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO E 

PAGAMENTO 

Os serviços deverão ser executados no Centro de Convivência do Idoso – CCI 

“Alcindo Testa”, mediante agendamento com a Secretaria Municipal de 

Desenvolvimento Social. 

Os serviços deverão ser executados por profissional habilitado e com os cuidados 

necessários à preservação das portas, vidros, ferragens e demais componentes existentes. 

Após a conclusão, os serviços serão vistoriados pelo responsável pelo 

acompanhamento da contratação, que verificará se as portas apresentam funcionamento 

adequado, sem atrito ou impacto indevido entre as folhas. 

O recebimento definitivo ocorrerá após a verificação da execução integral do 

serviço solicitado. 

O pagamento será efetuado em até 15 (quinze) dias, após a execução e o 

recebimento dos serviços, mediante apresentação da respectiva Nota Fiscal e demais 

documentos exigidos pela Administração. 

 

5. ESPECIFICAÇÃO 

 Contratação de empresa ou profissional especializado para execução de serviços 

de manutenção corretiva portas de vidro do Centro de Convivência do Idoso – CCI 

“Alcindo Testa”, compreendendo regulagem, alinhamento, nivelamento, ajustes de 

esquadro, reaperto de componentes, nivelamento e ajustes necessários para o correto 

funcionamento das 8 (oito) folhas. 
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As portas são compostas por 08 (oito) folhas móveis, de vidro temperado, tipo 

Blindex, com dimensões de 0,90 m de largura por 2,49 m de altura cada. 

 regulagem e alinhamento das 08 (oito) folhas das portas; 

 nivelamento; 

 correção de desalinhamentos; 

 ajustes de esquadro; 

 reaperto e regulagem dos componentes existentes; 

 eliminação de atritos e impactos entre as folhas durante a abertura e o fechamento; 

 verificação do funcionamento dos mecanismos existentes; 

 demais ajustes e intervenções necessários para garantir o adequado 

funcionamento, segurança e estabilidade das portas. 

6. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

Fonte: 05 

Cód de Aplicação: 500 0114 

Agência: 0896-6 

Conta Corrente: 27.089-X 

 

7. FORMA DE CONTRATAÇÃO 

 

 A contratação será realizada por dispensa de licitação, mediante contratação 

direta, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, observadas as 

disposições legais e regulamentares aplicáveis à contratação. 

 

8. RESPONSÁVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA CONTRATAÇÃO 

 

Nome: Ana Carolina Rosso de Marchi 

CPF: 379.277.718-50 

Cargo/Função: Encarregada de Convênios 

Local de trabalho: Secretaria de Desenvolvimento Social 
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9. DESCREVER A RAZÃO DA ESCOLHA DO FONECEDOR E JUSTIFICAR O 

PREÇO  

A escolha do fornecedor observou o resultado da pesquisa de preços realizada nos 

autos, bem como a documentação de habilitação e regularidade exigida pela 

Administração. 

Para a presente contratação, a proposta apresentada pela Vidraçaria Imperial, 

CNPJ 26.129.967/0001/61, no valor de R$ 950,00 (novecentos e cinquenta reais), foi 

identificada como a proposta de menor valor dentre aquelas obtidas na pesquisa de preços, 

atendendo às especificações e condições estabelecidas para a execução do serviço. 

O valor de R$ 950,00 encontra-se compatível com os preços obtidos na pesquisa 

de mercado realizada para o objeto, conforme orçamentos de preços juntados aos autos e 

pesquisa realizada no Portal de Compras do Governo Federal o, demonstrando a 

compatibilidade do valor proposto com os preços praticados para serviços de natureza 

semelhante. 

 

 

Barra Bonita, 30 de setembro de 2026 

 

 

 

 

 

Aparecida das Dores Alponti 

Secretária Municipal de Desenvolvimento Social 
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