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Cidade Monumento da Historia Parria
Cellula Marer da Nacionalidade

SECRETARIA: Secretaria de Imprensa e Comunicagao Social

TERMO DE REFERENCIA N°. 02/2026
DATA DE ELABORACAO: 19/08/2026

1- DEFINIGAO DO OBJETO:

Constitui objeto da presente contratagdo o fornecimento de 12 (doze) licengas de
uso do software Adobe Creative Cloud for Teams — All Apps, na modalidade de
assinatura anual (12 meses), incluindo atualizagbes, suporte e gerenciamento
das licengas, destinadas a Secretaria de Imprensa e Comunicagdo Social da

Prefeitura Municipal de Sao Vicente.

ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE QTDE. | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO
1 Adobe Creative Licenca 12 R$ 6.598,30 | R$ 79.179,56
Cloud for Teams —
All Apps

(licenciamento por
assinatura anual)

VALOR TOTAL R$ 79.179,56

As licencas deverdo ser oficiais, disponibilizadas pelo fabricante ou por revendedor
autorizado, contemplando acesso aos aplicativos integrantes da suite Adobe
Creative Cloud, bem como as atualizagbes, corre¢gdes de seguranga, recursos

disponibilizados pelo fabricante e suporte técnico durante toda a vigéncia contratual.

Trata-se de contratacdo de natureza continuada, tendo em vista que as atividades
desempenhadas pela Secretaria dependem permanentemente das ferramentas

objeto da contratagao.
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O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da
disponibilizagéo das licengas, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei
Federal n° 14.133/2021, desde que demonstrada vantajosidade para a

Administracio.

2- FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

A contratagado encontra-se fundamentada no Estudo Técnico Preliminar N° 02/2026
elaborado pela Secretaria de Imprensa e Comunicacao Social, o qual demonstrou a
necessidade da disponibilizagcao de ferramentas profissionais destinadas a producao
grafica, audiovisual, fotografia, diagramacao, tratamento de imagens e comunicagao

digital.

O ETP concluiu pela viabilidade técnica e econbmica da contratagéo, identificando o
Adobe Creative Cloud for Teams — All Apps como solugao apta ao atendimento das

necessidades institucionais da Secretaria.

3- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

A solugao consiste na disponibilizagao de 12 licencgas individuais do Adobe Creative

Cloud for Teams — All Apps, incluindo, entre outros, os seguintes aplicativos:

e Adobe Photoshop;

e Adobe lllustrator,;

e Adobe InDesign;

e Adobe Premiere Pro;
e Adobe After Effects;
e Adobe Lightroom;
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e Adobe Acrobat Pro;
e Adobe Express;

e Demais aplicativos integrantes da suite disponibilizados pelo fabricante.
A solugao devera contemplar:

e acesso integral aos aplicativos;

e armazenamento em nuvem disponibilizado pela Adobe;
e atualizagdes automaticas;

e gerenciamento das licengas;

e suporte técnico;

e acesso durante toda a vigéncia contratual.

As licengas deverao ser vinculadas a conta corporativa da Prefeitura de Sao Vicente

junto a Adobe, indicada pela Administragdo no momento da contratagao.

4- REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

A empresa contratada devera fornecer:

12 licengas individuais;

e licenciamento oficial Adobe;

e disponibilizagao eletronica;

e ativacao em contas indicadas pela Administragao;

e atualizagdes durante toda a vigéncia;

e suporte técnico do fabricante ou revendedor autorizado;

e garantia de funcionamento durante toda a vigéncia contratual.

A contratada devera comprovar que possui autorizacido para comercializagcao das

licencas.
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5- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

Apdés a assinatura do contrato e emissdo da Ordem de Fornecimento, a contratada

devera disponibilizar as licengas em até 10 (dez) dias Uteis.
As licengas deverao ser vinculadas as contas de usuarios indicadas pela Secretaria.

Durante toda a vigéncia contratual deverdo permanecer ativas, garantindo acesso

ininterrupto aos servigos contratados.

Caso haja necessidade de remanejamento de usuarios, a contratada devera

disponibilizar os mecanismos necessarios para administracéo das licengas.

As credenciais de acesso serdo enviadas digitalmente para o e-mail

seicom@saovicente.sp.gov.br, ou outro meio eletrénico indicado pela Administragao.

Caso seja necessaria, por parte da contratada, a entrega de algum item, o enderego
fisico da Secretaria de Imprensa e Comunicagao Social é a Rua Padre Anchieta, 115
- 3° andar- Centro - S&o Vicente/SP.

6- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

A gestdo do contrato sera realizada por servidor designado pela Secretaria de

Imprensa e Comunicagao Social.

Compete ao gestor acompanhar a execugao contratual, verificar a disponibilizagao
das licengas, comunicar eventuais irregularidades, solicitar corregdes quando
necessario e atestar as notas fiscais para pagamento. O gestor do pretenso contrato

sera:

e Vinicius Claro Gouvéa do Carmo
e Funcao: Secretario Adjunto
e RF:63341
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O fiscal do contrato verificara quantidade de licengas, funcionamento, vigéncia e

atendimento das especificacdes técnicas, que sera o servidor:

e Guilherme Duarte Sibilio
e Funcao: Chefe de Gabinete
e RF: 64284

Sang¢des Administrativas

O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela contratada
sujeitara a empresa, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as sangoes
previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133/2021, observadas a natureza
e a gravidade da infracdo, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias

agravantes ou atenuantes e os danos eventualmente causados a Administragao.
Poderao ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sangoes:

a) adverténcia, nos casos de inexecugao parcial que nao cause prejuizo relevante a

Administragao e nao justifique penalidade mais grave;

b) multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada
sobre o valor correspondente as licengas cuja disponibilizagdo ou regularizagao

estiver em atraso, limitada a 10% (dez por cento) desse valor;

¢) multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida,

no caso de inexecugao parcial que cause prejuizo a Administracao;

d) multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacao,

no caso de inexecucgao total do objeto;

e) impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar, nas hipéteses e pelos prazos estabelecidos na Lei Federal n°® 14.133/2021.
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A aplicacédo das multas nao exclui a possibilidade de aplicacdo das demais sang¢des
legalmente cabiveis nem a obrigagdo de reparacgdo integral de eventual dano

causado a Administracao.
7- CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:
O recebimento ocorrera em duas etapas:

Recebimento provisério: Apds a disponibilizacdo das licencas sera realizada

conferéncia quanto a quantidade e funcionamento.

Recebimento definitivo: Ocorrera apds a confirmacédo de que todas as licengas

encontram-se devidamente ativas.

O pagamento sera realizado em cota unica, apds a disponibilizagdo e ativagao
integral das 12 (doze) licengas, mediante apresentagdo da Nota Fiscal em nome da
Prefeitura Municipal de Sao Vicente, CNPJ 46.177.523/0001-09, e apdés o
recebimento definitivo e o devido ateste da execugdo do objeto, observados os

prazos estabelecidos pela Administragdo Municipal.

8- FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

A selecao ocorrera mediante Pregao Eletronico, do tipo Menor Prego, observadas as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021.

Sera considerada vencedora a proposta que atender integralmente as
especificagcdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia e apresentar o menor

preco.
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9- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da presente contratagdo é de R$ 79.179,56 (setenta e nove mil
cento e setenta e nove reais e cinquenta e seis centavos), correspondente ao
fornecimento de 12 (doze) licengcas do Adobe Creative Cloud for Teams — All Apps,

na modalidade de assinatura anual (12 meses).

A estimativa foi obtida mediante pesquisa de pregos realizada junto a empresas
especializadas no fornecimento de licengas de software, em conformidade com o
disposto no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, tendo como base trés propostas
comerciais validas, consolidadas no Mapa de Cotacdo constante dos autos do

processo administrativo.

Os documentos que subsidiaram a estimativa de precos, incluindo as propostas
comerciais e o Mapa de Cotacéo integram o processo administrativo e servirdo de

fundamento para a definicdo do valor estimado da contratagao.

Cotagao | Fornecedor Valor (R$)

01 TECNETWORKING Servicos e Solugdes em Tl Ltda. | R$ 75.140,88
02 NTI Brasil Solugdes Digitais Ltda. R$ 84.720,00
03 Buysoft do Brasil Ltda. R$ 77.677,80
Valor médio estimado R$ 79.179,56
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10- ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta das dotacbes
orcamentarias consignadas no or¢gamento vigente da Secretaria de Imprensa e
Comunicagcdo Social, observada a disponibilidade financeira e a reserva

orcamentaria correspondente.

Ficha de despesa sugerida

455 - 3.3.90.40.00 - Servicos de Tecnologia da Informacéao e Comunicacéo - Pj

11- DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO:

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado

(documento inicial e ultima alteragao, ou instrumento consolidado);
e Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

e Certiddo de regularidade conjunta de débitos relativos a créditos tributarios

federais e a divida ativa da Uniao;

e Certidao de regularidade de situacdo, CRS, perante o Fundo de Garantia do

tempo de Servigo - FGTS;

e Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal referente a tributos

mobiliarios, Expedida pela sede da Licitante;

e Certiddo de regularidade de débito, inscritos e nao inscritos, com a Fazenda

Estadual

e Certidao Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa perante a Justica
do Trabalho, referente aos Débitos Trabalhistas (CNDT).
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e Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante (Cadastro de Contribuintes de
ICMS).

e Declaracéo de atendimento da previsao inserta no inciso VI, do art. 68, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, consubstanciado na manifestacdo expressa de
cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal e na forma da
Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999;

e Declaracdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 63 da Lei
n°® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber

12- RESPONSAVEIS:

Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente

KENNEDY LUI DOS SANTOS
govhyr poromasmen GOV o e araros
Verifique em https://validar.iti.gov.br Verifique em https://validar.iti.gov.br
Rodrigo Bacelar Teixeira Kennedy Lui
Diretor de Midias Digitais Secretario de Imprensa e
Registro 66.401 Comunicacao Social

Registro 63.367



