PREFEITURA DE ASSIS

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Assis, realizara procedimento de Dispensa Eletrénica com
Disputa, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, na hipétese do art. 75, inciso Il, Lei n.2 14.133, de
01/04/2021, da Instrugdo Normativa Seges/ME n® 67, de 2021 e em conformidade com o regulamentado no

Decreto Municipal n2. 9.302, de 05/01/2024, sem prejuizo das demais normas aplicaveis.

Processo n2: 2308/2026 — Dispensa Eletrdnica n 3064/2026
Modo de Disputa: ABERTO

Objeto: AQUISICAO DE MATERIAIS DE PAPELARIA

Valor Estimado da Contratagdo: RS 4.715,60

A partir das 16h00 do dia 02/07/2026 até as 08h00 do dia
Prazo para recebimento das propostas
08/07/2026 (horério de Brasilia).
Inicio da Sessdo Publica e da Fase de Lances | 08/07/2026 as 08h25 (horério de Brasilia).

Duragdo da Fase de Lances 06 (seis) horas.

Intervalo Minimo Entre os Lances RS 0,01

Local de Realizagdo da Sessao Publica Portal de Compras Fiorilli @ SCPI - Portal de Compras
Prefeitura cipel de Assis - SP

https://scpi.assis.sp.gov.br:8079/comprasedital/

Critério de Julgamento Menor preco/maior desconto

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo, por
dispensa de licitagdo, de AQUISICAO DE MATERIAIS DE PAPELARIA, conforme condicdes, quantidades e exigéncias

estabelecidas nesse Aviso de Contratagao Direta e seus anexos.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participa¢do da dispensa eletrénica deverao
dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio do Portal de Compras

Fiorilli (https://scpi.assis.sp.gov.br:8079/comprasedital/).

2.2. Para obter acesso as pessoas juridicas deverdo solicitar Chave de Acesso na plataforma SCPI-
COMPRAS, inserindo seus dados cadastrais e anexando documento obrigatério, conforme exigido pela Plataforma.
2.3. A participa¢do na dispensa eletronica se dara por meio do credenciamento do licitante no processo
e subsequente digitacdo da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando

data e horario limite estabelecido.
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2.4. Apds preencher os valores dos itens, o licitante deverd clicar na op¢do “Salvar”.

2.5. Caso o licitante deseje salvar o comprovante da operagdo basta clicar na opgao “Imprimir”.

2.6. E obrigatdria a digitacdo dos valores da proposta do fornecedor nos itens em que deseja concorrer,
sob pena de ter a sua proposta desclassificada pelo sistema.

2.7. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Municipio de Assis/SP ou ao provedor
do sistema, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

2.8. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungao de capacidade técnica para a realizagdo das transagdes
inerentes a dispensa eletronica.

2.9. 0O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitagdo previstas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

2.10. Nos valores apresentados na proposta estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens e servigos, incluindo o frete.

2.11. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico e Projeto Executivo, assumindo
0 proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

2.12. Poderdo participar desta dispensa eletronica as empresas interessadas cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto da contratagdo, conforme o disposto nos respectivos atos constitutivos;

2.13. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentagao.

3. FASE DE LANCES

3.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessao publica serd
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do

sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

3.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio

de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

3.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo

lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

3.4. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo
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o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos

como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratag¢do Direta.

3.5. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado

primeiro no sistema.
3.6. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerad com o valor de sua proposta.

3.7. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

3.8. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu

encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

3.9. Oencerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado,

sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

4. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

4.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagao, o Agente de Contratagdo poderd negociar condigdes

mais vantajosas.

4.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao estipulado pela

Administragdo.

4.1.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio
do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo ou abaixo do desconto definido para

a contratagao.

4.2. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado serd divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de

contratagao.

4.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagao, serd
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado no prazo
de até 2 (duas) horas, podendo ser prorrogado mediante solicitacdo do fornecedor, se for o caso, acompanhada

dos documentos complementares, quando necessarios, desde que realizada dentro do prazo inicial concedido.

4.4, Caso o licitante ndo se manifestar quando convocado ou ndo encaminhar a proposta adequada,

dentro do prazo estipulado, tera a sua proposta desclassificada.
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4.5. Na proposta do licitante devera constar a marca do(s) produto(s) ofertado(s).

4.6. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o agente de contratagao verificara se o fornecedor

provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame.

4.7. Verificadas as condigdes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para

contratagdo neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus anexos.
4.8. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
4.8.1. contiver vicios insanaveis;
4.8.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

4.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢o maximo definido para

a contratagao;
4.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracado;

4.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,

desde que insandvel.

4.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a

exequibilidade da proposta.

4.10. Parafins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser

colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

4.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serda examinada a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

4.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario

para a sua continuidade.

4.13. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacdo,

observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

5. HABILITACAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n?

14.133, de 2021, serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

5.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele

abrangidos.
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5.3. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf para que

estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacgdo atualizada.
5.4. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta

aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

5.5. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a
habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o fornecedor mais bem classificado serd convocado a
encaminha-los, em formato digital, em campo préprio no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de

inabilitacdo.

5.6. O prazo estipulado no subitem anterior podera ser prorrogado mediante solicitacdo do licitante

ao Agente de Contratacao.

5.7. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

5.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdao sera

suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.8.1. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de

Contratagdo Direta.

5.8.2. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma

proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitagdo

5.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.

6. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

6.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no

art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

6.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;
6.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragado, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

6.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
6.1.4. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
6.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;
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6.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagao direta sem
motivo justificado;

6.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;

6.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
6.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
6.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e

6.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

6.2. O fornecedor que cometer qualquer das infra¢cdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢oes:

6.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 6.1.1 deste Aviso de Contratac¢do Direta, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

6.2.2. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 6.1.1 a 6.1.12;

6.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 6.1.2 a
6.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

6.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 6.1.8 a 6.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave.

6.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Aviso de Contrata¢do Direta ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obriga¢do de reparagao integral do dano causado a Contratante.

6.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

6.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

6.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada
pela autoridade competente.

6.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
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ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2

14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para

licitar ou contratar.

6.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
6.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
6.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
6.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
6.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
6.9.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos érgdos de controle.

6.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitagGes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846,

de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

6.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

6.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

6.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.14. Assangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

7. DA CONTRATAGAO

7.1. O Municipio poderd, na forma do artigo 95 da Lei 14.133/2021, substituir o contrato por outros
instrumentos habeis.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacdo,
que sera feita por meio eletrénico (e-mail) informado pelo licitante em sua proposta e/ou cadastro na plataforma,
para assinar o Termo de Contrato OU aceitar instrumento equivalente (Nota de Empenho), sob pena de decair o

direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.
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7.3. A Administragdo encaminhara a nota de empenho por meio eletrénico (e-mail) informado pelo

licitante em sua proposta e/ou cadastro na plataforma, para que o licitante responda com o aceite dentro do prazo
estipulado no subitem anterior.

7.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

7.4.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n2 14.133, de 2021;

7.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagado
Direta e seus anexos;

7.4.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos arts. 137 e
138 da Lei n2 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos arts. 137 a 139 da mesma
Lei.

7.5. O prazo de convocagdo poderad ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administragao.

7.6. Serd facultado a Administragao, quando o convocado n3o assinar o termo de contrato ou nao
aceitar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificagdo, para a celebragdo do contrato nas condigdes propostas pelo licitante vencedor.

7.7. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no Aviso de Contratacdo Direta sem
convocacgao para a contratacdo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

7.8. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagcdo nos termos do subitem 7.6 deste
artigo, a Administracdo podera:

7.8.1. convocar os licitantes remanescentes para negocia¢do, na ordem de classificacdo, com
vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatdrio;
7.8.2. adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,

atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negociagao de melhor condigdo.

8. DAS IMPUGNAGOES E ESCLARECIMENTOS

8.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o presente Aviso de Contrata¢do Direta ou

solicitar esclarecimentos sobre seus termos.

8.2. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimento deverdo ser protocolados por meio do sistema

eletrénico SCPI - Portal de Compras (https://scpi.assis.sp.gov.br:8079/comprasedital/), na pagina do processo, até

o 39 (terceiro) dia util anterior a data fixada para a abertura da sessdo publica, nos termos do art. 164 da Lei n?

14.133/2021.
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8.3. A resposta a impugnac¢do ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada no mesmo sitio

eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia atil anterior a data da abertura do

certame.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:
9.1.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;
9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as

condi¢Ges de habilitacdo exigidas;

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste

procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequac¢do das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragdo na respectiva notificagdo.

9.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

9.5. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacdo
relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragao podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e
classificagao.

9.8. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a

Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do

Departamento de Compras - Av. Rui Barbosa, n2 1066 — Assis-SP

Telefone: (18) 3324-5842 / (18) 3321-5070



PREFEITURA DE ASSIS

resultado do processo de contratagao.

9.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou
demais pecgas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.
9.10. Dasessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.
9.11. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.11.1. Anexo |—Termo de Referéncia.

Assis, 02 de julho de 2026

Maria de Fatima Munir

Secretdria Municipal de Assisténcia Social
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1. Compreende o objeto da presente dispensa de licitacdo, a AQUISICAO DE MATERIAIS DE PAPELARIA,

conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O licitante devera informar em sua proposta, obrigatoriamente, a marca e a descri¢do do(s) produto(s)
ofertado(s).
Item Especificagao Unidade Qtde.
de
Medida
1 BORRACHA BRANCA N2 60 (CX C/ 60UN) CX 4
2 CADERNO ESPIRAL CAPA FLEXIVEL 1/4 - 48 FOLHAS UN 50
3 CAIXA DE CORRESPONDENCIA MOVEL EM ACRILICO 2 ANDARES
. UN 20
- Organizador de Mesa
4 CANETA CORRETIVA LIQUIDA 7ML UN 30
5 ENVELOPE CARTA OFiCIO 114X229 MM BRANCO 75G COF40 (CX C/ 1000UN) CX 10
6 PAPEL FOTOGRAFICO GLOSSY 180G (PCT C/ 50 FOLHAS) PCT 20
7 PAPEL FOTOGRAFICO GLOSSY AUTO ADESIVO 80G (PCT C/ 50 FOLHAS) PCT 20
8 PAPEL VERGE 180G AZUL (CX C/ 50 FOLHAS) CX 20
9 PAPEL VERGE 180G BRANCO (CX C/ 50 FOLHAS) CX 20
10 PAPEL VERGE 180G CREME (CX C/ 50 FOLHAS) CX 20
11 POST IT-76 MM X 76 MM — (PCT C/ 100 FOLHAS) UN 50
- Bloco de Anotac¢des/Recados Adesiva
12| PRANCHETA EM ACRILICO UN 12
13 QUADRO BRANCO MAGNETICO 90X60CM MOLDURA DE ALUMINIO UN 01
14 TINTA ESPECIAL PARA CARIMBOS E AUTO ENTINTADO COR PRETA 40ML FRS 5
2. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
Habilitagao Juridica
2.1.1. Empresdrio individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
2.1.2. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitac¢do ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
2.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
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estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

2.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

2.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz.

2.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou

da consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);
3. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
3.1. Prazo de entrega: 15 (quinze) dias contados do envio da nota de empenho.
3.2. Local de execugao dos servigos: Secretaria Municipal de Assisténcia Social - Rua Benedito Spinardi,

n2 613, Centro, Assis-SP.

3.3. Garantia, manutengao e assisténcia técnica: O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n?
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

3.4. Eventuais solicitacdes de prorrogacdo deverdo ser formalizadas antes do término do prazo e
acompanhadas de documentagdao comprobatdria, sendo vedada a apresentagdo de justificativas
genéricas ou inerentes a atividade da contratada.

3.5. A prorrogacao de prazo somente poderd ser concedida em cardter excepcional, por uma Unica vez e
por periodo previamente definido por esta Secretaria.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de aquisicdo de materiais de escritdrio
indispensaveis ao desenvolvimento das atividades administrativas e operacionais do Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo Federal.

Os materiais solicitados sdo utilizados diariamente nos atendimentos realizados as familias, nos
processos de cadastramento, atualizacao cadastral, averiguacao, emissao de documentos, organizacao de

arquivos e demais procedimentos necessarios a execucdo dos servicos ofertados pelo setor.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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5.1. Apds a homologacgado e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou

emitido instrumento equivalente.

5.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as normas da Lei n2 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. Para todos os fins, as comunicacgGes, solicitagdes, esclarecimentos e envio de documentos serdo sempre
realizadas por meio do endereco eletrénico (e-mail) informado pelo fornecedor em seu cadastro e/ou em sua

proposta formal encaminhada

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

6.1. Os bens/servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos imediatamente em até 2 (dois) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagao.

Pagamento

6.4. O pagamento ocorrerd mediante a apresentagao da nota fiscal ou documento equivalente e apds o atesto
de recebimento definitivo do objeto pelo setor competente, nos termos da Lei Federal 14.133/2021.

6.5. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,

através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

6.6. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. A presente contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgdo:

7.1.1. I. Centro de Custo: 61 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Il. Ficha(s): 1024.
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1. Fonte 05 - Transferéncias e Convénios Federais.

Assis, 2 de julho de 2026

Maria de Fatima Munir
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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