PREFEITURA DE ASSIS

PREGAO ELETRONICO N° 90047/2026
PROCESSO N° 056/2026

EDITAL MODIFICATIVO (CONSOLIDADO)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Prefeitura Municipal de Assis, realizara
licitagdo, para CONTRATACAO DE SERVICOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com
critério de julgamento de menor preco por lote, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e do
Decreto Municipal n® 9.302, de 05 de janeiro de 2024, e demais legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo
com as condigdes estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 07/10/2026

Horario: 9h (horario de Brasilia-DF).

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.compras.gov.br

UASG 926486 — N° Compras.gov: 926486 - Pregao Eletronico n° 035/2026

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
CONTRATAGAO DE SERVICOS PARA GESTAO DOCUMENTAL PARA ARMAZENAMENTO
EXTERNO DE DOCUMENTOS FiSICOS, TRANSFERENCIA ORDENADA, ORGANIZAGAO,
CONSERVAGAO, TRANSPORTE E DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM FORNECIMENTO DE
SOFTWARE.

1.2. A licitagdo sera dividida em lotes, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participagdo em quantos lotes for de seu interesse.

1.3. Ajustificativa concreta da real necessidade do objeto desta licitagdo deve estar plenamente
demonstrada e comprovada com os documentos necessarios, devendo a autoridade competente pela
expedi¢do do edital, analisar tais justificativas e somente assinar e expedir o edital apos constatada a
realidade, veracidade e comprovagéo de tais justificativas.

2. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

2.1. Para participar deste Pregdo os interessados devem se credenciar no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitagao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorregcdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

2.4. Nao poderao disputar licitagdo ou participar da execugao de contrato, direta ou indiretamente,
aquele que se enquadrem a quaisquer das hipéteses do artigo 14 da Lei 14.133/21.

2.4.1. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.
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3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitagcdo a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagéo de propostas
e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
0 preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sesséao publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:

3.3.1. estaciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcdo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

3.4.1. noitem exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

3.4.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006.

3.5. Afalsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 sujeitara o licitante as sangdes previstas na
Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao publica.

3.7. Nao havera ordem de classificagao na etapa de apresentagao da proposta e dos documentos
de habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

3.8. Serédo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacéo de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.9. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

3.10. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.
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4, DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:
4.1.1. Valor unitario e total do lote;
4.1.2. Descrigao detalhada do objeto, conforme especificagbes do Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, marca, modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou
inscricdo do bem no 6rgédo competente, quando for o caso;

4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante:
4.2.1. Olicitante [NAO] podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para a contratagao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execugao do objeto.

4.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacéo de
erro ou omissao.

4.5. Aapresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.5.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagéo. Caso n&o contenha tal informagao a validade da proposta sera considerada a
60 (sessenta) dias.

452. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a em sesséao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. Olicitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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5.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagado aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de 0,5% (meio por cento).

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Para o envio de lances no pregao eletrbnico o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.11.1. A etapade lances da sessao publica tera duracado de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracao da sessao publica.

5.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificacao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.12. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

5.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

5.16. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.17. Em relagédo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagéo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

5.17.1. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a comunicagédo automatica para tanto.

5.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagcao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
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5.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (n&o seguidas de lances).
5.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacgao,
0 pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

5.19.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

5.19.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.19.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

5.19.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

5.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20. Apds a negociagdo do pre¢o, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO.

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, visando identificar possivel sancdo que impegca a
participagdo da licitante provisoriamente classifica em primeiro lugar no certame, ou a futura contratagéo,
sera efetuada a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. O pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo deste Edital e em
Seus anexos.

6.3. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.3.1. Contiver vicios insanaveis;

6.3.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.3.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratagao;
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6.3.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;
6.3.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.4. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.
6.4.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6é sera considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:
6.4.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.4.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.6. Parafins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera
ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.7. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitagdo da proposta.

6.8. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

6.9. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.10. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

6.11. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1. Os documentos previstos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagao, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021:

7.1.1. A documentagéo exigida para fins de habilitagédo juridica, fiscal, social e trabalhista,
podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por
copia ou por meios digitais.
7.2.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacéo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n°® 14.133/2021.
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7.4. A habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos em relagdo a habilitagao juridica, a regularidade fiscal, social e trabalhista.
7.4.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo mediante utilizagdo do sistema, devera
atender as condig¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista
para recebimento das propostas;

7.5. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

7.5.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

7.6. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.
7.6.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de DUAS HORAS, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.7. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relagao ao licitante vencedor.
7.8. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia.
7.8.1. complementacdo de informacbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
7.8.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento
das propostas.

7.9. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que n&o alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e
classificagao.

7.10. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.6.1.

7.11. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.12. A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para participagao
na licitagao.

7.13. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.14. As habilitagdes juridica, fiscal, social e trabalhista serao aferidas mediante a verificagdo dos
seguintes requisitos.

7.14.1. Habilitagao juridica:
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7.14.1.1. Registro empresarial, no caso de empresario individual;

7.14.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade empresaria ou simples, e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado
de documentos de elei¢do de seus administradores;

7.14.1.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade ndo empresaria,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

7.14.1.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir; ou,

7.14.1.5. Comprovacdo de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de
autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

7.14.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

7.14.2.1. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.14.2.2. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.14.2.3. Regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.14.2.4. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

7.14.2.5. Regularidade perante a Justiga do Trabalho;

7.14.2.6. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal,
conforme modelo do anexo IV, podendo ser substituida pela declaragdo em campo proéprio do sistema;

7.14.2.7. Declaragéo de elaboragao independente de proposta, conforme modelo do

anexo V.
7.14.2.8. Em qualquer caso serdo aceitas certiddes negativas, certidées positivas com
efeito de negativa, ou outras provas de regularidade equivalentes, na forma de Lei.

7.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

7.16. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

7.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

8. DOS RECURSOS

8.1. Alinterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo
de licitantes, a anulagao ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da
ata, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagcdo
ou inabilitagédo do licitante:

8.3.1. aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
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8.3.2. o prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

8.3.3. 0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéao
ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagédo pessoal ou da divulgagédo da interposigédo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9. 0O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1. Os licitantes estarao sujeitos as san¢des administrativas previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e
as demais cominagdes legais, resguardado o direito a ampla defesa.

9.2. O procedimento administrativo de aplicagdo de sanc¢des sera o previsto na Lei n° 14.133, de
2021.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacéo
da Lei n° 14.133, de 2021, ou para realizar questionamento sobre seus termos, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. Aresposta a impugnagéao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior & data da abertura do certame.

10.3. Aimpugnacéao e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica, pelo
email: comul@assis.sp.gov.br :

10.4. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacéo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagéo, nos autos do processo de licitagao.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados da data do
recebimento definitivo, vedado qualquer forma de pagamento antecipado.

11.2. Os documentos fiscais que apresentarem incorregdes serdo devolvidos a Contratada e seu
vencimento ocorrera no mesmo prazo contido do item 15.1, contado da data de apresentagao correta dos
documentos fiscais.

11.3. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Contratada,
que devera indicar o numero de sua conta corrente, agéncia e banco correspondente, até a fase que
antecede a formalizacio do termo de contrato.
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12. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

12.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da Prefeitura de Assis para o exercicio de 2026, na classificagdo abaixo:

e 04.122.0077.2620.0000 3.3.90.39.99 (331); 04.122.0077.2469.0000 3.3.90.39.99 (354);
e 04.129.0063.2620.0000 3.3.90.39.99 (477); 04.123.0064.2620.0000 3.3.90.39.99 (512);
e 04.122.0077.2620.0000 3.3.90.39.99 (532); 12.361.0017.2491.0000 3.3.90.39.99 (772).

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologagéao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéao
da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragao, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas propostas e
a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo licitatorio.

13.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

13.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.9. O Edital e seus anexos estédo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagcbes
Publicas (PNCP) e enderego eletrénico www.assis.sp.gov.br.

13.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.10.1. ANEXO | - Termo de Referéncia.

13.10.2. ANEXO Il - Modelo Proposta (adequada).

13.10.3. ANEXO lII - Declaragao inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
13.10.4. ANEXO |V - Declaracao de elaboragao independente de proposta.
13.10.5. ANEXO V - Declaracao de elaboragao independente de proposta
13.10.6. ANEXO VI - Minuta do Termo de Contrato.

Assis, 09 de setembro de 2026.

TELMA GONCALVES CARNEIRO SPERA DE ANDRADE
PREFEITA
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PREGAO ELETRONICO N° 90047/2026
PROCESSO N° 056/2026

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Compreende o objeto desta licitagdo, a CONTRATAGAO DE SERVIGOS PARA GESTAO
DOCUMENTAL PARA ARMAZENAMENTO EXTERNO DE DOCUMENTOS FisICOS,
TRANSFERENCIA ORDENADA, ORGANIZAGCAO, CONSERVAGCAO, TRANSPORTE E
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, conforme especificagdes
elaboradas pela Secretaria Municipal da Fazenda:

LOTE| ITEM | QUANT | UNIDADE ESPECIFICAGAO

Licenca mensal de Software de Gerenciamento de
Documentos Online, com funcionalidades de
armazenamento, indexagao, pesquisa, controle de acesso e
rastreamento de movimentagdes. - até 20 usuarios/logins.
Guarda fisica de acervo documental, incluindo estrutura
UNIDADE ffisica adequada, controle de acesso, climatizagéao,
POR MES [seguranga e demais condigdes necessarias a conservagao.
Total estimado: até 6.000 caixas.

Transporte de até 6.000 caixas de arquivos do local atual até
3 6.000 UN a unidade da contratada, com conferéncia e recebimento
oficial do acervo.

Destruigdo segura de documentos, por trituragédo, de acordo
com as normas da Lei Geral de Protecdo de Dados.
Organizagéo continua dos documentos recebidos ao longo
do contrato, incluindo identificagdo, classificacao,
separacao, ordenacdo, higienizacdo e acondicionamento
5 1.433 CAIXA  dos documentos em caixas padrao (dimensdées minimas
aprox. 480x320x270 mm) e sacos plasticos (0,25 x 0,35 m).
Todos os materiais incluidos. Servigo executado por
demanda, por caixa entregue.

Digitalizacdo por demanda de documentos em formato PDF
pesquisavel (PDF-A), com indexagao.

Servico de frete emergencial (coleta e/ou entrega de
documentos) com prazo de até 24 horas. Por demanda.
Servigo de frete padrao (coleta e/ou entrega de documentos)
com prazo de até 48 horas. Por demanda.

1 12 MENSAL

2 6.000

4 1.500 CAIXA

6 620.000 PAGINA

7 24 SERVICO

8 52 SERVICO

Notas:

1. REQUISITOS DA CONTRATA(}AO
A Contratada devera:

1.1. Possuir local adequado para o armazenamento fisico da documentagao encaminhada. O
Local de armazenamento deve possuir climatizagao 24hrs, devendo manter a temperatura ambiente
sempre abaixo de 27°C para assegurar a preservagao dos arquivos lotados no local.
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1.2. A contradada devera arquivar os arquivos fisicos em caixas padrao CPA 20 quilos, contendo
dimensdes minimas de (48x32x27)cm.

1.3. A contratada deve realizar o procedimento de triagem visando manter a seguranga e a
qualidade dos documentos que ja estiverem no acervo.

1.4. A contratada devera gerenciar todos os documentos de acordo com a LGPD (Lei Geral de
Protecédo de Dados Pessoais n° 13.709/2018) e demais normas aplicaveis a gestdo documental.

1.5. A contratada devera armazenar os arquivos em nuvem. Conforme solicitagao da contratante,
devera disponibilizar o acesso resguardado para cada servidor solicitante por parte da contratante,
conforme o setor designado para este servidor.

1.6. A contratada devera dispor de softwares originais e devidamente licenciados para assegurar
0 armazenamento sem riscos de vazamentos de dados.

1.7. A contratada devera preservar pela integridade do documento original.

1.8. A contratada devera disponibilizar os arquivos digializados em PDF - A PESQUISAVEL para
maior agilidade no processo de busca.

1.9. Ao término do contrato, a contratada devera disponibilizar a contratante todos os arquivos
digitais decorrentes do servigo de digitalizagao, bem como eventuais arquivos acessorios.

1.10. O fornecimento/servigo possui quantitativo definido para atendimento das demandas pelo
periodo de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado nos termos do Artigo 107 da Lei Fderal 14.133/21.

1.11. O pagamento ocorrera de forma parcelada, podendo ser variavel, conforme o
encaminhamento das medigdes mensais com o respectivo relatério de atividades realizadas e solicitadas
no periodo de 30 dias.

1.12. No més que n&o ocorra a execugao dos servigos enumerados nos itens 3 a 8, o pagamento
sera realizado a CONTRATADA unicamente pelos servigos descritos nos itens 1 e 2.

2, FORMA DE EXECUGAO
A contratagao devera contemplar, de forma integrada e coordenada, os seguintes elementos:

2.1. Transferéncia e Recebimento do Acervo: Planejamento logistico para retirada dos
documentos nas dependéncias do érgado; Conferéncia, inventario e protocolo de recebimento; Transporte
em veiculos adequados, garantindo integridade, sigilo e rastreabilidade; Emissdo de termo de
transferéncia com identificagdo detalhada dos volumes recolhidos.

2.2. Organizagao e Tratamento Técnico: Classificagdo e ordenacao dos documentos conforme
critérios previamente definidos pelo 6rgéo; Identificagdo, etiquetagem e indexacéo das caixas ou volumes;
Elaboragéo de inventario eletrénico com cddigo individualizado para rastreamento; Adequacao as normas
arquivisticas e as tabelas de temporalidade aplicaveis.

2.3. Armazenamento Externo: O armazenamento devera ocorrer em instalagdes da contratada
que atendam aos seguintes requisitos minimos:

o Ambiente com controle de temperatura e umidade;

e Sistema de prevengao e combate a incéndio;

¢ Monitoramento eletrénico e controle de acesso;

e Estrutura adequada para preservagao de documentos fisicos;
e Seguro contra sinistros;

e Plano de contingéncia e recuperacao de desastres.

2.4. Digitalizagcdo de Documentos: Digitalizacdo sob demanda ou conforme cronograma
definido; Captura em resolugdo adequada para garantir legibilidade e preservagao; Indexagdo com
metadados para facilitar a pesquisa; Geragao de arquivos em formato ndo editavel (ex.: PDF/A); Aplicagéo
de OCR quando tecnicamente viavel; Controle de qualidade das imagens digitalizadas.

2.5. Disponibilizagao e Consulta: Sistema eletrénico para solicitagdo de documentos;
Disponibilizagdo digital via plataforma segura ou envio eletrGnico; Atendimento a prazos definidos
contratualmente; Registro de todas as movimentagdes para fins de auditoria.
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2.6. Conservagao e Preservagao: Acondicionamento adequado em caixas arquivo padrao;
Manutengéo preventiva do acervo; Controle contra pragas, umidade e deterioragdo; Cumprimento das
normas técnicas de preservagao documental.

2.7. Descarte e Destinagao Final: Quando autorizado pelo 6rgéo, englobando a aplicagédo das
regras da tabela de temporalidade; Lavratura de termo de eliminagao; Descarte ambientalmente
adequado; Possibilidade de fragmentagao segura de documentos sigilosos.

2.8. Gestao, Controle e Seguranga da Informagao: Garantia de confidencialidade dos dados;
Observancia a Lei Geral de Prote¢cao de Dados — Lei 13.709/2018 e demais normas aplicaveis; Controle
de acesso por perfil de usuario; Registro de logs de movimentagao; Responsabilidade civil por eventuais
danos ou extravios. Toda a solugdo devera estar plenamente alinhada com a Lei Geral de Protegao de
Dados (Lei n® 13.709/2018), incluindo a implementagao de controles de acesso, politicas de seguranga da
informagéo e demais praticas que assegurem a privacidade e a protegédo dos dados tratados.

WWW. ASSIS.SP.GOV.BR

3.

DA PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS

LOTE 1

Item

Especificagao

Unidade
de Medida

Qtde.

Valor Unit.
Médio
(R$)

Valor Total
(R$)

Licenca mensal de Software de Gerenciamento de
Documentos Online, com funcionalidades de
armazenamento, indexagdo, pesquisa, controle de
acesso e rastreamento de movimentagdes. — até 20
usuarios/logins.

MENSAL

12

484,06

5.808,72

Guarda fisica de acervo documental, incluindo
estrutura fisica adequada, controle de acesso,
climatizacdo, seguranca e demais condi¢cdes
necessarias a conservagdo. Total estimado: até 6.000
caixas.

UNIDADE
POR
MES

6.000

1,14

82.080,00

Transporte de até 6.000_caixas de arquivos do local
atual até a unidade da contratada, com conferéncia e
recebimento oficial do acervo.

UN

6.000

2,54

15.240,00

Destruicdo segura de documentos, por trituracdo, de
acordo com as normas da Lei Geral de Protegédo de
Dados.

CAIXA

1.500

3,76

5.640,00

Organizagédo continua dos documentos recebidos ao
longo do contrato, incluindo identificagéo, classificagao,
separagao, ordenagao, higienizagao e
acondicionamento dos documentos em caixas padréao
(dimensbes minimas aprox. 480x320x270 mm) e sacos
plasticos (0,25 x 0,35 m). Todos os materiais incluidos.
Servigo executado por demanda, por caixa entregue.

CAIXA

1.433

15,86

22.727,38

Digitalizagdo por demanda de documentos em formato
PDF pesquisavel (PDF-A), com indexagao.

PAGINA

620.000

0,28

173.600,00

Servigo de frete emergencial (coleta e/ou entrega de
documentos) com prazo de até 24 horas. Por demanda.

SERVICO

24

219,92

5.278,08

Servigo de frete padrdo (coleta e/ou entrega de
documentos) com prazo de até 48 horas. Por demanda.

SERVICO

52

236,46

12.295,92

VALOR GLOBAL DO LOTE: R$ 322.670,10

3.1.

Para efeito da readequagdo da proposta, a licitante devera fazé-la de forma proporcional

nos itens que compdem o lote, aplicando-se linearmente o percentual final de desconto calculados entre
o valor global estimado e o valor global finalizado.
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4, DA DEMANDA JA EXISTENTE

4.1. Atualmente, estdo ja se encontram armazenadas 4.567 caixas, distribuidas da seguinte
forma:
e 2.217 caixas pertencentes ao Departamento de Contabilidade;
e 20 caixas pertencentes ao Cemitério;
e 1.373 caixas pertencentes a Secretaria de Educagéo;
e 734 caixas pertencentes ao Departamento de Recursos Humanos;
e 223 caixas pertencentes ao Departamento de Cadastro Imobiliario e Tributagéo.

4.2. Desse montante, estima-se, ainda, 1.433 caixas futuras a serem armazenadas durante a
vigéncia da contratagao.
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WWW. ASSIS.SP.GOV.BR

PREGAO ELETRONICO N° 90047/2026
PROCESSO N° 056/2026

OBJETO: CONTRATAGAO DE SERVIGOS PARA GESTAO DOCUMENTAL PARA ARMAZENAMENTO
EXTERNO DE DOCUMENTOS FiSICOS, TRANSFERENCIA ORDENADA, ORGANIZAGAO,
CONSERVAGAO, TRANSPORTE E DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM FORNECIMENTO DE
SOFTWARE.

ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS (ADEQUADA)

A empresa .......cccceveeieeenininnenn, , estabelecida na (endereco completo, telefone, fax e endereco eletrénico,
se houver), inscrita no CNPJ sob n® ..........ccccceees , neste ato representada por ..........cccoeeeeeeenen , cargo,
RG...cooeeeee , CPF.iieee , (enderecgo), propde fornecer a Prefeitura Municipal de Assis, em estrito
cumprimento ao previsto no Edital de Pregao Eletrénico n® /2026, conforme abaixo discriminado:
LOTE 1
Valor Unit.
- = Unidade o Valor Total
Item Especificagcao de Medida Qtde. N:;;:)o (R$)
Licenga mensal de Software de Gerenciamento de
Documentos Online, com funcionalidades de
1 armazenamento, indexacdo, pesquisa, controle de | MENSAL 12
acesso e rastreamento de movimentagbes. — até 20
usuarios/logins.
Guarda fisica de acervo documental, incluindo estrutura | yNIDADE
2 fisica adequada, con_trole de_ acesso, cllma’tllzagao‘, POR 6.000
seguranga e demais condigdes necessarias a -
conservacgao. Total estimado: até 6.000 caixas. MES
Transporte de até 6.000_caixas de arquivos do local
3 atual até a unidade da contratada, com conferéncia e UN 6.000
recebimento oficial do acervo.
Destruigdo segura de documentos, por trituragéo, de
4 acordo com as normas da Lei Geral de Protegéo de CAIXA 1.500
Dados.
Organizagédo continua dos documentos recebidos ao
longo do contrato, incluindo identificagao, classificagéo,
separagao, ordenagao, higienizacéo e
5 acondicionamento dos documentos em caixas padrdo CAIXA 1.433
(dimensdes minimas aprox. 480x320x270 mm) e sacos
plasticos (0,25 x 0,35 m). Todos os materiais incluidos.
Servigo executado por demanda, por caixa entregue.
Digitalizagdo por demanda de documentos em formato A
6 PDF pesquisavel (PDF-A), com indexacao. PAGINA | 620.000
Servigco de frete emergencial (coleta e/ou entrega de
7 documentos) com prazo de até 24 horas. Por demanda. SERVICO 24
Servico de frete padrdo (coleta e/ou entrega de
8 documentos) com prazo de até 48 horas. Por demanda. SERVICO 52
VALOR GLOBAL DO LOTE: R$

Obs.: Para efeito da readequacgao da proposta, a licitante devera fazé-la de forma proporcional nos itens
que compdem o lote, aplicando-se linearmente o percentual final de desconto calculados entre o valor
global estimado e o valor global finalizado
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PREFEITURA DE ASSIS

O Prazo de contratagao é de (inserir o prazo) (inserir o prazo por extenso) dias, contados a partir do
recebimento da nota de empenho.

O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente em nome do credor.

BANCO - AGENCIA N° - CONTA CORRENTE N°

Nos precos ofertados ja estdo inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros, encargos sociais,
trabalhistas e todas as demais despesas necessarias ao fornecimento do objeto.

, de de 202__.

(nome, RG, cargo e assinatura do representante legal do licitante)
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PREFEITURA DE ASSIS

MODELO DE DECLARAGCAO 3
(INCISO XXXII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL)

“DECLARAGAO”
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ASSIS
Ref.: Processo n.° /2026 — Pregéao Eletrénico n.° /2026
(Razdo Social da Empresa), estabelecida na ....(enderegco completo)...., inscrita no CNPJ sob n.°

...................... , neste ato representada pelo seu (representante/sécio/procurador), no uso de suas
atribuigbes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participagédo no processo licitatério em pauta, sob as penas da Lei, que esta em
situacao regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso
XXXIII, do Artigo 7° da Constituicdo Federal, e, para fins do disposto no inciso §1° do artigo 63 da Lei n.°
14.133, de 2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cao de aprendiz ( ).

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Por ser verdade assina a presente.

................... yeeereeeeneee € . de 2026.

Razao Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N.° do documento de identidade
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PREFEITURA DE ASSIS

MODELO DE DECLARAGCAO
DE ELABORAGCAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

“DECLARAGAOQ”
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ASSIS
Ref.: Processo n.° /2026 — Concorréncia Eletrénica n.° 12026

(representante do licitante), portador da Cédula de

Identidade RG n° e do CPF n° , como representante devidamente
constituido de (identificagéo do licitante ou do Consoércio), inscrita no CNPJ
n° , doravante denominado LICITANTE, para fins do disposto no Edital da presente

Licitagdo, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar da presente Licitagdo foi elaborada de maneira
independente pelo Licitante e o conteudo da proposta n&o foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da presente Licitagao,
por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intengéo de apresentar a proposta elaborada para participar da presente Licitagdo nao foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da presente Licitagao,
por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato da presente Licitagdo quanto a participar ou ndo da referida licitagéo;

(d) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitagdo n&o sera, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato da presente Licitagdo antes da adjudicagdo do objeto da referida licitagao;

(e) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitagdo n&o foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do
6rgdo licitante antes da abertura oficial das propostas; e

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extenséo desta declaracdo e que detém plenos

poderes e informagdes para firma-la.

E por ser verdade, assina a presente declaragao sob as penas da lei.

................... g eeereeeeee A€ . de 2026.

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
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PREFEITURA DE ASSIS

ANEXO VI — MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N.° /

Ref.: Contratacédo de servigos para gestao documental

PREAMBULO

Pelo presente instrumento as partes, de um o MUNICIPIO DE ASSIS, com sede a
Avenida Rui Barbosa n.° 926 em Assis, Estado de Sao Paulo, inscrita no CNPJ sob
n.° 46.179.941/0001-35, doravante denominado CONTRATANTE, representado
neste ato pelo Sr. ... ) eeeeeeeeens ) e ) eeeree e ,
residente e domiciliadona ............ooevvvvveeeeeeeiennnnnn.n. , portadordoRG n.° ............. e do

CPF/IMF Nn.° e, , € de outro lado ......cccooeiiiiiiiiiiiinenienn. ,
estabelecida na ........cccoeeeeeiiiiiiieeiee N.° oo , M . , , inscrita no
CNPJ/MF sob n.° ..o, e Inscricdo Estadual n.° ..ol ,
doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato pelo Sr.
......................... ) eeeeerrsrreeeeeeeneannns, portador do RG nl° ...................... € CPF/MF n.°

................................ residente e domiciliado Na ...,
formalizam entre si o presente ajuste, que visa a contratacdo descrita na clausula
primeira deste contrato, decorrente do Processo n.° / - Pregédo n.°
/ , ja homologado e adjudicado, e na conformidade das clausulas e
condigdes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - A CONTRATADA, por for¢ca do presente instrumento, se obriga em executar os SERVICOS
PARA GESTAO DOCUMENTAL PARA ARMAZENAMENTO EXTERNO DE DOCUMENTOS FiSICOS,
TRANSFERENCIA ORDENADA, ORGANIZAGCAO, CONSERVAGCAO, TRANSPORTE E
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE., na conformidade do
Termo de Referencia, que integra o presente instrumento, como segue:

LOTE | ITEM | QUANT | UNIDADE ESPECIFICA(}/:\O
Licenca mensal de Software de Gerenciamento de Documentos Online,
1 12 MENSAL com funcionalidades de armazenamento, indexacéo, pesquisa, controle

de acesso e rastreamento de movimentacdes. - até 20 usuarios/logins.
Guarda fisica de acervo documental, incluindo estrutura fisica adequada,
2 6.000 UN controle de acesso, climatizagdo, seguranca e demais condigdes
necessarias a conservagao. Total estimado: até 6.000 caixas.
3 6.000 UN ITransporte de até 6.000_caixas de arquivos do local atual até a unidade
) da contratada, com conferéncia e recebimento oficial do acervo.
Destruicdo segura de documentos, por trituracdo, de acordo com as
4 1.500 CAIXA normas da Lei Geral de Prote¢do de Dados.
1 Organizagao continua dos documentos recebidos ao longo do contrato,
incluindo identificagdo, classificagdo, separagdo, ordenacgao,
5 1.433 CAIXA higienizagcdo e acondicionamento dos documentos em caixas padrao
’ (dimensdes minimas aprox. 250x130x350 mm) e sacos plasticos (0,25 x
0,35 m). Todos os materiais incluidos. Servigo executado por demanda,
or caixa entregue.
6 620.000 PAGINA Digitalizagdo por demanda de documentos em formato PDF pesquisavel
) (PDF-A), com indexacao.

Servigo de frete emergencial (coleta e/ou entrega de documentos) com
7 24 SERVICO razo de até 24 horas. Por demanda.
8 52 SERVICO Servigo de frete padrao (coleta e/ou entrega de documentos) com prazo

de até 48 horas. Por demanda.
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CLAUSULA SEGUNDA — DA FORMA DE EXECUGCAO

2.1 - Todos os servigos referente ao objeto desta licitagdo deverdo ser executados, conforme Termo de
Referéncia., devendo contemplar, de forma integrada e coordenada, os seguintes elementos:

2.1.1. Transferéncia e Recebimento do Acervo: Planejamento logistico para retirada dos
documentos nas dependéncias do érgao; Conferéncia, inventario e protocolo de recebimento; Transporte
em veiculos adequados, garantindo integridade, sigilo e rastreabilidade; Emissdao de termo de
transferéncia com identificagdo detalhada dos volumes recolhidos.

2.1.2. Organizagdao e Tratamento Técnico: Classificagdo e ordenagdo dos documentos
conforme critérios previamente definidos pelo 6rgao; Identificagéo, etiquetagem e indexagéo das caixas
ou volumes; Elaboragcdo de inventario eletrénico com codigo individualizado para rastreamento;
Adequacgao as normas arquivisticas e as tabelas de temporalidade aplicaveis.

2.1.3. Armazenamento Externo: O armazenamento devera ocorrer em instalagdes da
contratada que atendam aos seguintes requisitos minimos:

¢ Ambiente com controle de temperatura e umidade;

e Sistema de prevencdo e combate a incéndio;

e Monitoramento eletrdnico e controle de acesso;

e Estrutura adequada para preservagéao de documentos fisicos;
e Seguro contra sinistros;

¢ Plano de contingéncia e recuperacgao de desastres.

2.1.4. Digitalizagcdo de Documentos: Digitalizacdo sob demanda ou conforme cronograma
definido; Captura em resolugdo adequada para garantir legibilidade e preservacéo; Indexagdo com
metadados para facilitar a pesquisa; Geracéo de arquivos em formato ndo editavel (ex.: PDF/A); Aplicacéo
de OCR quando tecnhicamente viavel; Controle de qualidade das imagens digitalizadas.

2.1.5. Disponibilizagdo e Consulta: Sistema eletronico para solicitagdo de documentos;
Disponibilizagdo digital via plataforma segura ou envio eletrdnico; Atendimento a prazos definidos
contratualmente; Registro de todas as movimentagdes para fins de auditoria.

2.1.6. Conservacgao e Preservagao: Acondicionamento adequado em caixas arquivo padrao;
Manutengéo preventiva do acervo; Controle contra pragas, umidade e deterioragdo; Cumprimento das
normas técnicas de preservagao documental.

2.1.7. Descarte e Destinagao Final: Quando autorizado pelo érgédo, englobando a aplicagéo
das regras da tabela de temporalidade; Lavratura de termo de eliminagdo; Descarte ambientalmente
adequado; Possibilidade de fragmentac¢ao segura de documentos sigilosos.

2.1.8. Gestao, Controle e Seguranga da Informagao: Garantia de confidencialidade dos dados;
Observancia a Lei Geral de Protegdo de Dados — Lei 13.709/2018 e demais normas aplicaveis; Controle
de acesso por perfil de usuario; Registro de logs de movimentagao; Responsabilidade civil por eventuais
danos ou extravios. Toda a solugdo devera estar plenamente alinhada com a Lei Geral de Protegao de
Dados (Lei n® 13.709/2018), incluindo a implementag¢ao de controles de acesso, politicas de seguranga da
informagao e demais praticas que assegurem a privacidade e a protegédo dos dados tratados.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR CONTRATUAL

3.1 - Importa o presente contrato no valor global anual fixo e irreajustavel de R$ XXXXXXX
(XXXXXXXXXXXXX), decorrente dos pregos constantes da proposta vencedora, transcritos abaixo:
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LOTE 1
. Valor Unit.
o ~ Unidade P Valor Total
Item Especificagao de Medida Qtde. N:;;n)o (RS)

Licenga mensal de Software de Gerenciamento de
Documentos  Online, com funcionalidades de
1 armazenamento, indexagdo, pesquisa, controle de | MENSAL 12
acesso e rastreamento de movimentagbes. — até 20
usudrios/logins.

Guarda fisica de acervo documental, incluindo estrutura
2 fisica adequada, con.trole de.alcesso, cllma}tllzagao‘, UN 6.000
segurangca e demais condigbes necessarias a
conservacéo. Total estimado: até 6.000 caixas.

Transporte de até 6.000_caixas de arquivos do local
3 atual até a unidade da contratada, com conferéncia e UN 6.000
recebimento oficial do acervo.

Destruicdo segura de documentos, por trituragdo, de
4 | acordo com as normas da Lei Geral de Protegédo de CAIXA 1.500
Dados.

Organizagao continua dos documentos recebidos ao
longo do contrato, incluindo identificagao, classificagao,
separagao, ordenacgao, higienizagéo e
5 | acondicionamento dos documentos em caixas padr&o CAIXA 1.433
(dimensées minimas aprox. 250x130x350 mm) e sacos
plasticos (0,25 x 0,35 m). Todos os materiais incluidos.
Servico executado por demanda, por caixa entregue.

6 Dlgltallzaga.o por demanda de dpcumenEos em formato PAGINA | 620.000
PDF pesquisavel (PDF-A), com indexagao.

Servigo de frete emergencial (coleta e/ou entrega de
/ documentos) com prazo de até 24 horas. Por demanda. SERVICO 24

Servigo de frete padrdo (coleta e/ou entrega de
8 documentos) com prazo de até 48 horas. Por demanda. SERVICO 52

CLAUSULA QUARTA - DOS REAJUSTES

4.1 - Os precos contratados permanecerao fixos e irreajustaveis pelo prazo minimo de 12 (doze) meses
contados da data de assinatura do presente contrato. Tais precos poderdo ser reajustados, a cada 12
meses, com base na variagéo do indice IPCA.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTOS

5.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da data da medicao,
podendo ser variavel, conforme o encaminhamento das medigbes mensais com o respectivo relatério de
atividades realizadas e solicitadas no periodo de 30 dias.

5.2 - Os documentos fiscais que apresentarem incorregcbes serdo devolvidos a Contratada e seu
vencimento ocorrera no mesmo prazo contido do item 5.1 retro, contado da data de apresentacéo correta
dos documentos fiscais.

5.3 - O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Adjudicataria, que
devera indicar o niUmero de sua conta corrente, agéncia e banco correspondente, até a fase que antecede
a formalizagao do termo de contrato.

5.4 - Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidirdo juros moratérios a razao de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados "pro rata tempore" em relagao ao atraso verificado.
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CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA

6.1 - A prestacao dos servigos a ser executado pela contratada devera ser iniciada no dia imediatamente
posterior ao da emissdo da ordem de servico pela Secretaria Municipal da Fazenda, através do
Departamento de Informatica da CONTRATANTE.

6.2 - A vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses, se iniciandoem __ ( )de

de 2026, e terminando em ( ) de de 2027.

6.3 - A critério exclusivo da CONTRATANTE este contrato podera ser renovado por iguais periodos,
devendo sua vigéncia total se limitar ao prazo definido na Lei Federal n.° 14.133/21

CLAUSULA SETIMA - DO RECEBIMENTO

7.1 - Os servigos deverao ser executados na forma descrita no edital e seus anexos, observadas as
sangoes descritas na clausula VIl para o caso de atraso ou inexecugao dos servigos.

7.2 - Correrdo por conta da contratada todas as despesas relacionadas com a execucao do objeto da
presente licitagcao, inclusive as despesas com materiais, pegas, equipamentos, mao-de-obra, transportes,
seguros, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e todos os demais custos.

7.3 - Os servigos serao recebidos:

7.3.1 - provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico - art. 140, inciso | e alinea
"a” da Lei 14.133/2021, devendo a adjudicataria disso dar conhecimento a Secretaria Municipal da
Fazenda da Prefeitura, que se encarregara de lavrar termo de recebimento provisorio;

7.3.2 - definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais - art. 140, inciso | e alinea "b” da Lei
14.133/2021;

7.3.3 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

7.4 - Por ocasiao da entrega dos servigos, a Adjudicataria devera colher no comprovante respectivo a data,
0 nome, 0 cargo, a assinatura e o numero do Registro Geral (RG), emitido pela Secretaria de Seguranca
Publica, do servidor ou comissao da Prefeitura responsavel pelo recebimento.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANGOES POR INADIMPLEMENTO

8.1 - Comete infragdo administrativa, o contratado que infringir qualquer dos incisos previstos no
artigo 155 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2 - Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes constantes do artigo 155 da Lei n°
14.133, de 2021, as sangdes prevista no artigo 156 da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme segue:

i) - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

i) - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
incisos “II”, “lll” e “IV” do artigo 155, sempre que n&o se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iiiy - Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos “V”, “VI”, “VII” e “VIII” do artigo 155, bem como nas alineas “II”, “lll” e “IV”, que
justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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iv) Multa:
(1) Moratéria de 0,07% (zero virgula zero sete por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de (25) dias. O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
(2) Pecuniaria de 20% (vinte por cento), sobre o valor do contrato, para as infragbes
constantes do artigo 155 da Lei 14.133, de 2021,

8.3. A aplicagéo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo
de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.4. Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

8.4.1. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

8.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (dias) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

CLAUSULA NONA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

9.1 - O crédito pelo qual correra a despesa, com a indicag&o da classificacédo funcional programatica e da
categoria econbémica esta assim demonstrado:

e 04.122.0077.2620.0000 3.3.90.39.99 (331); 04.122.0077.2469.0000 3.3.90.39.99 (354);
e 04.129.0063.2620.0000 3.3.90.39.99 (477); 04.123.0064.2620.0000 3.3.90.39.99 (512);
e 04.122.0077.2620.0000 3.3.90.39.99 (532); 12.361.0017.2491.0000 3.3.90.39.99 (772).

CLAUSULA DECIMA - DOS DIREITOS E OBRIGAGOES DAS PARTES

10.1 - Constituem obrigacées da CONTRATADA, além do fiel cumprimento de todas as disposi¢des
contidas deste contrato, edital e anexos:

10.1.1 - ser a Unica responsavel pelas despesas relativas ao cumprimento do presente
contrato, materiais, mdo-de-obra, encargos, transportes, carga e descarga, bem como por toda e qualquer
despesa que venha a incidir de maneira direta ou indireta no objeto do presente contrato.

10.1.2 - ser a Unica responsavel pela seguranca de trabalho de seus operarios, técnicos e de
terceiros.

10.1.3 - o cumprimento dos prazos de entrega, nas datas, condi¢des e locais definidos, nas
quantidades contratadas, acrescidas se necessario;

10.1.4 - durante toda vigéncia contratual, ser a responsavel pela qualidade dos
materiais/produtos entregues;

10.1.5 - o fiel cumprimento de todas as clausulas e condigbes estabelecidas no presente
termo de contrato e no edital de licitagao e seus anexos;

10.1.6 - Cabe ainda a contratada responder por:

10.1.6.1 - todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagéo
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que os seus empregados nao
manterdo nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

10.1.6.2 - todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica
de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus empregados durante
a execugao deste contrato, ainda que acontecido em dependéncia do CONTRATANTE;

10.1.6.3 - todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
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relacionada a execugdo deste contrato, originariamente ou vinculada por prevenc¢do, conexao ou
continéncia;
10.1.6.4 - encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagéo.

10.1.7 - A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no
item anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administragdo do CONTRATANTE,
nem pode onerar o objeto deste contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a
qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o CONTRATANTE.

10.2 - Constitui obrigagdo da CONTRATANTE:

10.2.1 - pagar a CONTRATADA o valor devido, nas datas avencgadas;

10.2.2 - acompanhar e fiscalizar o cumprimento do contrato;

10.2.3 - solicitar o ajuste ou a corregao de qualquer falha, defeito ou incorregao nos observada
no objeto contratual;

10.2.4 - prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos

técnicos da CONTRATADA
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1 - Sem prejuizo das sangdes previstas na clausula oitava deste, o contrato podera ser rescindido,
desde que demonstrada qualquer das hipéteses previstas no artigo 155 da Lei n.° 14.133/21.

11.2 - A CONTRATADA reconhece os direitos da administragdo, em caso da rescisdo administrativa
prevista no inciso IV do artigo 104 da Lei n.° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

12.1 - Vinculam-se ao presente termo de contrato e dele sdo partes integrantes, independente de suas
transcrigbes parciais ou totais, o edital da licitagdo que norteou o certame, a proposta vencedora da
CONTRATADA, bem como a ata da sesséao respectiva, apresentada na licitagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

13.1 - A execucgao do presente contrato sera regida pela Lein.° 14.133/21, Decreto Municipal n.° 9.302/24,
que servirao inclusive para o esclarecimento dos casos por ventura omissos neste termo de contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA MANUTENCAO DA REGULARIDADE DA CONTRATADA

14.1 - E obrigag&o do contratado de manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitagao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 - Sera competente o Foro da Comarca de Assis, Estado de Sao Paulo, para dirimir dividas oriundas
deste Termo de Contrato, com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado seja.

E, por estarem ambas as partes de pleno acordo com as disposigdes estabelecidas neste Termo de
Contrato, aceitam a cumprirem fielmente as normas legais e regulamentares, assinam o presente em 03
(trés) vias de igual efeito e teor, na presenca de duas testemunhas, abaixo indicadas.
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AS PARTES:
1 — MUNICIPIO DE ASSIS
CONTRATANTE

CONTRATADA
Testemunhas:
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