PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARANTA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 073/2026
PREGAO ELETRONICO N° 021/2026
EDITAL N° 030/2026

CONTRATANTE: Municipio de Guaranta.

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para o Fornecimento de licenca de uso de solucao
tecnoldgica de Cobranca Administrativa, Expedientes Consultivos, Gestdo de Processos Judiciais e
Extrajudiciais, abrangendo instalacdo, treinamento, suporte técnico e manutencdo corretiva,
conforme especificacdes constantes do Termo de Referéncia, que integra este Edital como Anexo
I.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 116.163,11 (CENTO E DEZESSEIS MIL E CENTO E
SESSENTA E TRES REAIS E ONZE CENTAVOS).

DATA E HORA DA SESSAO PUBLICA: 04/08/2026 as 09h (horario de Brasilia).

PRAZO LIMITE PARA SOLICITACAO DE CHAVE DE ACESSO: 03/08/2026 até as 12h55 (horario de
Brasilia).

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco.

MODO DE DISPUTA: Aberto.

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 073/2026



PREGAO ELETRONICO N° 021/2026
EDITAL N° 030/2026

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE GUARANTA, ESTADO DE SAO PAULO por meio do SENHOR
MARCOS ROBERTO FRUGERI, PREFEITO DO MUNICIPIO, sediado Avenida Altino Cardoso n® 156 —
Bairro Centro — CEP 16.570-064 — Guarant3 — SP, realizara licitacio, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n° 3.194 de
19 de janeiro de 2024, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicOes
estabelecidas neste Edital.

1. OBJETO:

1.1. O objeto da presente licitacdo é a Contratacdo de empresa especializada para o Fornecimento
de licenca de uso de solucdo tecnoldgica de Cobranca Administrativa, Expedientes Consultivos,
Gestao de Processos Judiciais e Extrajudiciais, abrangendo instalagdao, treinamento, suporte
técnico e manutencao corretiva, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

A licitacdo sera realizada em grupo Unico, formado por 02 (dois) itens, conforme tabela constante
no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compdoem.

2. PARTICIPAGCAO:

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
o objeto da licitaggo e que estiverem previamente credenciados no SISTEMA DE
CADASTRAMENTO UNIFICADO DE FORNECEDORES (SICAF) E NO SCPI PORTAL DE COMPRAS, em
atividade econémica compativel com o seu objeto, sejam detentoras de senha para participar de
procedimentos eletronicos e tenham credenciado os seus representantes, na forma estabelecida
no regulamento que disciplina a inscricao nos referidos Cadastros.

2.1.1. Os interessados deverao atender as condicOes exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela
informagao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tao logo
identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitacao.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021 e para o
microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006.



2.6. NAO PODERAO DISPUTAR ESTA LICITACAO:

2.6.1. Aquele que nao atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;
2.6.3. pessoas fisicas;

2.6.4. empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.6.5. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.6. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.6.7. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitacao em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

2.6.8. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitacao ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.6.9. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.10. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicdes anadlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.6.11. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;
2.6.12. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

2.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucao do contrato
agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacbes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de
2021;

2.8. O impedimento de que trata o item 2.6.7 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante;
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2.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 2.6.5 e 2.6.6 poderdao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestdao do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade;

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.11. O disposto nos itens 2.6.5 e 2.6.6 nao impede a licitacdo ou a contratacao de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacOes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.12. Em licitacbes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.13. A vedacao de que trata o item 2.7 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

3.1. Os licitantes encaminharado, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.2. NO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL, O LICITANTE DECLARARA, QUE: (conforme
modelo mostrado no Anexo III deste Edital)

3.3. Esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no
instrumento convocatério.

3.4. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do

artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

3.5. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto
nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal

3.6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.7. O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar,
ainda, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o

disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 49, da Lei n® 14.133, de 2021.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%C2%A71

3.7.1. Nos itens exclusivos para participacao de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.7.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas € empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa ou empresa de pequeno porte.

3.8. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da
Lei Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

3.8.1. De cujo capital participe outra pessoa juridica;

3.8.2. Que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

3.8.3. De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art.
30 da referida lei;

3.8.4. Cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

3.8.5. Cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3°
da referida lei;

3.8.6. Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
3.8.7. Que participe do capital de outra pessoa juridica;

3.8.8. Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cdmbio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

3.8.9. Resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

3.8.10. Constituida sob a forma de sociedade por acoes.

3.8.11. Cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relagao
de pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

3.9. A falsidade da declaracao de que trata os itens 3.2 ou 3.7 sujeitara o licitante as sancoes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.10. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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3.11. Nao havera ordem de classificagao na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos
de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

3.12. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagao de propostas, ap0s a fase de envio de lances.

3.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.13.1. A aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

3.13.2. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagcdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua
desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

4.1.1. Valor Unitario e Total de cada item, em algarismos, expressos em moeda corrente nacional,
apurados a data de sua apresentagao;

4.1.2. Unidade de Medida;

4.1.3. Descricao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia.

4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante NAO poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto para
contratacao.

4.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

4.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da



empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcao vigente.

4.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os servigos
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitacGes publicas.

4.10. Caso o critério de julgamento seja o de menor prego, os licitantes devem respeitar os pregos
maximos previstos no Termo de Referéncia.

4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e,
apés o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES:

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do grupo unico.

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta
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devera ser de 1% (um por cento).

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.
5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessdao publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duracao da sessao publica.

5.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo da margem de preferéncia e do desempate ficto,
conforme disposto neste edital, quando for o caso.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

5.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serdao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

5.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacao.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relacao a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre



nas vedacOes dos §§1° e 2° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021. O sistema identificara em
coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

5.18.1. Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance,
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.18.2. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao
automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serao convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

5.18.5. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e
as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao da licitacdo, ainda ndo
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.18.6. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos
ou prestados por:

5.18.6.1. Empresas estabelecidas no territdrio do Estado em que este se localize;
5.18.6.2. Empresas brasileiras;
5.18.6.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.18.6.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.19. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serao convocados,
vedado qualquer outro processo.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o pregoeiro podera
negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.
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5.20.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

5.20.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.20.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdao daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO:

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condiges de participacdo no certame, conforme previsto
noart. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacao correlata e no item 2.6 do edital, especialmente
quanto a existéncia de sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao
(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); e

6.1.3. Relacao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante;

6.2.1. A consulta no CNEP quanto as sancOes previstas na Lei n°® 8.429, de1992, também ocorrera
no nome e no CPF do sdécio majoritario da empresa licitante, se houver, por forca do art. 12 da
citada lei.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificagao.
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6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condigao de participagao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacao da margem de preferéncia, o
Pregoeiro verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

6.5. Verificadas as condicdes de participacao e de utilizacao do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em

seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.6.1. Contiver vicios insanaveis;
6.6.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

6.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.7. No caso de bens em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé sera considerada ap6s diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdao de Precos elaborada pela
Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena
de nao aceitacao da proposta.

6.10. Erros no preenchimento da planilha ndao constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que
ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os
custos da contratacao;
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6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

6.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

6.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada
no objeto.

6.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de
nao aceitacao da proposta.

6.13. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e hordrio de realizacdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.14. Os resultados das avaliagOes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.15. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacbes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacao da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma
que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITAGAO:

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacao, serao exigidos para fins de habilitacao,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

7.3. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
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cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

7.5. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdao de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.8. A habilitacao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.8.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacao a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteracdao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

7.9.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacgao no momento
da habilitagao.

7.10. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.10.1. Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam contemplados no SICAF serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitacao do pregoeiro.

7.11. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacao ao licitante vencedor.

7.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

7.12. Encerrado o prazo para envio da documentacdao de que trata o item 7.10.1, podera ser
admitida, mediante decisao fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacao, a apresentacao
de novos documentos de habilitacao ou a complementacao de informagdes acerca dos documentos
ja apresentados pelos licitantes, em até 02 (duas) horas, para:

7.12.1. A afericao das condicdes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;



7.12.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apods a data de recebimento das
propostas;

7.12.3. Suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
licitante;

7.12.4. Suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por
orgao ou entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.

7.13. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

7.14. Na analise dos documentos de habilitacao, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacao e classificacao.

7.15. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comissao examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 07.10.1.

7.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacao, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

7.17. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e nao como condicao para
participagao na licitacao.

8. DOS RECURSOS:

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacao ou inabilitagdo
de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da
ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacao
ou inabilitagao do licitante:

8.3.1. A intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
8.3.2. O prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3. O prazo para apresentacao das razoes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao;

8.3.4. Na hipotese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacao das razoes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de
julgamento.
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8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacao de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacao da interposicdao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados nos sitios
eletronicos: (http://compras.guaranta.sp.gov.br:8788/comprasedital/).

9. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES:
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

9.1.3. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.4. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

9.1.5. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao;

9.1.6. Fraudar a licitacao;



9.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

9.1.7.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.7.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.7.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.8. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
9.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro nalei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apds regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes
sancoes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. Adverténcia;
9.2.2. Multa;
9.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicagao das sangoes serao considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infragao cometida;

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

9.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos 6rgaos de controle.

9.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacao
oficial.

9.4.1. Para as infracOes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7, 9.1.8 € 9.1.9 a multa sera de 15%
a 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.
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9.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

9.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7, 9.1.8 e
9.1.9, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e

contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao, descrita
no item 9.1.3, caracterizarda o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora

da licitacao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n©® 73, de 2022.

9.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacao a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdao a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sangao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao
de reparacao integral dos danos causados.

9.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

9.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serao
considerados de uso continuo da empresa, ndao cabendo alegacdo de desconhecimento das
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comunicacgoes a eles comprovadamente enviadas.
10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo
da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

10.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
pelo e-mail: licitacao@guaranta.sp.gov.br.

10.4. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem o0s prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
11. DO TERMO DE CONTRATO

11.1. Apds a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

11.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital.

11.3. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera:

a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrénico para que seja assinado digitalmente em
até 05 (cinco) dias Uteis; ou

c) outro meio eletr6nico, assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para resposta apos
recebimento da notificacao pela Administracgao.

11.4. Os prazos dos itens 11.2 e 11.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

11.5. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

11.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de
Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovagdo das condicdes de
habilitagdo e contratacao consignadas neste Edital, que deverao ser mantidas pelo fornecedor


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

durante a vigéncia do contrato.

11.7. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacao.
12. DAS DISPOSICOES GERAIS:

12.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao em
contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia — DF.

12.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e a
Administracao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico http://compras.guaranta.sp.gov.br:8788/comprasedital,/.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.11.1. ANEXO I — Termo de Referéncia;

12.11.2. ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato;

12.11.3. ANEXO III — Modelo Arquivo Declaracao (Fase Cadastramento da Proposta Inicial).

GUARANTA, NA DATA DA ASSINATURA DIGITAL.

MARCOS ROBERTO FRUGERI



PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUARANTA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 073/2026
PREGAO ELETRONICO Ne° 021/2026
EDITAL N° 030/2026
ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1. Contratacao de empresa especializada para o Fornecimento de licenca de uso de solugao
tecnoldgica de Cobranca Administrativa, Expedientes Consultivos, Gestdo de Processos Judiciais e
Extrajudiciais, abrangendo instalacdo, treinamento, suporte técnico e manutencao corretiva, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM cODIGO DESCRIGAO UNIDADE QUANT. VALOR VALOR TOTAL
DE UNITARIO R$
MEDIDA R$

FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO DE
SOLUCAO TECNOLOGICA DE COBRANCA
ADMINISTRATIVA, EXPEDIENTES
CONSULTIVOS, GESTAO DE PROCESSOS
JUDICIAIS E  EXTRAJUDICIAISSUPORTE
1 | 046.001.654 | TECNICO E MANUTENCAO CORRETIVA MES 12, 8.942,17 107.306,04
2 | 046.001.655 |IMPLANTACAO SISTEMA E TREINAMENTO UN 1, 8.857,07 8.857,07

1.2. O(s) servigco(s) desta contratacao sao caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia
da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contrataces Anual.

3. DESCRICAQ DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO:

3.1. A descricdo da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
GARANTIA DA CONTRATACAO

4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.



4.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a garantia
da contratacao.

SUSTENTABILIDADE

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagoes
Sustentaveis.

SUBCONTRATACAO

4.4. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUC/RO DO OBJETO:

CONDICOES DE EXECUGAO

5.1. CARACTERIZACAO

5.1.1. O sistema devera estar apto a suportar e gerenciar o volume de dados processuais,
administrativos e consultivos, apresentando interface grafica amigavel e intuitiva, ndo sendo
permitido o uso de interface em modo caractere ou simples emulagdo de ambiente grafico.

5.1.2. A solugdo devera possibilitar a integracdo entre as fases de cobranca administrativa e
judicial, permitindo a continuidade e o acompanhamento completo do processo de cobranga,
desde o langamento inicial da divida até eventual ajuizamento.

5.2. DA INSTALAGAO DO SISTEMA

A instalagao do sistema devera observar as etapas de planejamento, parametrizagdo e composicao
da base de dados, as quais serao realizadas conforme orientacdes deste termo de referéncia,
devendo compor os custos dos servigos constantes no item de Instalacao do Sistema da Proposta
de pregos.

5.2.1. Do planejamento

5.2.1.1.1. A CONTRATADA, no prazo de até 15 (quinze) dias da data do contrato, devera
apresentar seu plano para instalacdao do sistema, devendo abranger:

5.2.1.1.2. Levantamento das necessidades técnicas e operacionais;

5.2.1.1.3. Elaboracdo de cronograma de execucao (parametrizacao, composicao da base de dados,
treinamento e inicio da operacao);

5.2.1.1.4. Demais orientacdes administrativas e organizacionais pertinentes a utilizacao do
sistema.

5.2.1.2. No mesmo prazo do item 4.1.1, a CONTRATADA devera agendar reunido conjunta com
representantes dos setores de Tecnologia e Juridico da CONTRATANTE, para apresentacdo e
validacao do seu plano de instalacdo do sistema, bem como levantar informagles necessarias a
parametrizacao e composicao da base de dados, tais como certificados digitais, configuracao de
documentos, lista com dados dos usuarios, etc.

5.2.2. Da parametrizagao

5.2.2.1. Na etapa de parametrizagdo, a CONTRATADA ira realizar a configuracao do sistema para
adequacao, conforme as definicbes estabelecidas na etapa de planejamento, visando sua
adaptacao as necessidades da CONTRATANTE. A parametrizacao consiste na personalizagdo do
sistema, com a definicao de logotipos, design de peticdes e relatorios, estruturacao de cadastros e
tabelas, definicdo dos perfis de acesso, permissdes de usuarios, regras de operacao e demais
ajustes técnicos, que garantam o correto funcionamento da solucdo no ambiente da
CONTRATANTE.



5.2.2.2. A CONTRATADA devera dar suporte técnico a CONTRATANTE durante o periodo de
parametrizacao, promovendo ajustes e correcdes necessarias para o ideal funcionamento do
sistema.

5.2.3. Da Composicao da Base de Dados

5.2.3.1.1. A composicdao dos dados basicos judiciais devera ocorrer de maneira automatica, por
meio do recebimento das comunicagOes processuais (como citacOes e intimagdes), através de
integracgdo com o Tribunal de Justica, viabilizada mediante convénio celebrado entre a
CONTRATANTE e o referido Orgao.

5.2.3.2. A CONTRATANTE fara a conferéncia dos dados, sendo que inconsisténcias contidas na
composicao serdo corrigidas mediante cronograma de trabalho conjunto, sob orientacdo técnica da
equipe da CONTRATADA.

5.2.4. Da Conclusao da Instalacao

5.2.4.1. A instalacdao do sistema sera considerada concluida apds a finalizagdo das etapas de
planejamento, parametrizacdo e composicdo da base de dados, o que sera atestado pela
CONTRATANTE.

5.3. DO TREINAMENTO

5.3.1. A CONTRATADA devera promover o treinamento dos usudrios do sistema mediante
apresentacdo de um plano e cronograma de trabalho, que devera abranger até 04 (quatro) vagas.
5.3.2. O Plano de Treinamento deve conter carga horaria de até 06h (seis horas), em atendimento
remoto.

5.3.3. As datas para inicio de cada sistema e mddulo deverdo obedecer ao estipulado no
Cronograma de instalacao;

5.3.4. O treinamento e o respectivo material didatico eventualmente oferecido deverdo ser em
idioma portugués;

5.4. DO SUPORTE TECNICO

5.4.1.1. O servico de suporte técnico sera prestado mediante atendimento remoto, pelo periodo
que vigorar o contrato, contemplando, suporte técnico de utilizacdo das ferramentas bem como
suporte de manutencgao corretiva e evolutiva do sistema;

5.4.1.2. O suporte técnico remoto sera prestado durante o horario comercial, no horario das 08h
as 17h, abrangendo até 02h (duas horas) mensais.

5.5. DA AFERICAO DOS SERVICOS
5.5.1. As etapas de instalacdo do sistema previstas no item 4.1 do presente Termo serao aferidas
e remuneradas conforme conclusao de cada uma, nos percentuais estabelecidos a seguir:

ETAPAS DA INSTALACAO DO SISTEMA

ETAPA PERCENTUAL DE PAGAMENTO
Planejamento 30%

Parametrizacao do Sistema 35%

gg?ct)sosmao da Base de 350

5.5.2. Os percentuais de pagamento serao aplicados sobre o valor total do item de Instalacao do
Sistema, constante na Planilha de Precos apresentada pela CONTRATADA.

5.5.3. Os pagamentos serao realizados de acordo com a conclusao de cada etapa, estando
condicionado a verificacdo pela CONTRATANTE de que os requisitos de cada uma foram
integralmente atendidos.

5.5.4. O pagamento da licenca mensal sera devido a partir do inicio da fase de composicao da
base de dados, considerando que, nesta etapa, o sistema ja estara apto a ser utilizado de forma



efetiva pela CONTRATANTE, permitindo aos usudrios a utilizagdo do mesmo para efeito de
conferéncia de informagbes, consulta de qualificacdo de dados, emissdao de documentos e
relatdrios, pesquisas de jurimetria, controle de prazos e tarefas, gestdo de usuarios, utilizacao de
fluxos de trabalho e demais acOes operacionais que permitam a ambientacado e inicio da utilizagao
do sistema, ndo se condicionando tais pagamentos a efetivacao de integracdes externas que nao
dependam da CONTRATADA.

5.6. DOS PRAZOS

5.6.1. A instalacao do sistema, assim compreendendo o planejamento, a parametrizacao e a
composicao da base de dados, deverao ocorrer no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, a contar da data do contrato.

5.6.2. Para o composicao da base, os arquivos e dados em posse da CONTRATANTE, estabelecidos
no item 4.3.1, serdo entregues pela mesma no prazo de até 30 (trinta) dias apds a solicitacao da
CONTRATADA.

5.6.3. Os servicos de instalacao realizados serdo pagos, individualmente, apds a conclusao de cada
uma de suas etapas.

5.6.4. Apds a finalizacdo das etapas de planejamento, parametrizacdao e composicao da base de
dados, a CONTRATANTE ira atestar o recebimento definitivo do sistema.

5.7. AMBIENTE TECNOLOGICO

5.7.1. O sistema devera ter hospedagem provida pela CONTRATADA, sem custos adicionais para a
contratante, em Data Center, que atenda aos critérios de seguranca, bem como backup dos dados
realizados diariamente.

5.7.2. A hospedagem deve ter capacidade de atender a toda a carga de processamento das
transacoes geradas pela solugdo bem como dar vazao ao trafego gerado pelos acessos,
transmissOes e recepcoes de dados relacionados aos processos objetos da solugao, com
quantidade de acessos para até 04 (quatro) usuarios, devendo apresentar as seguintes
caracteristicas:

5.7.2.1. Possuir arquitetura cliente/servidor e/ou web;

5.7.2.2. O banco de dados podera ser de versao Free/Open Source, todavia devera possuir boa
capacidade de armazenamento, com suporte ao padrao de linguagem SQL e multiplataforma,
compativel com os sistemas operacionais MS Windows Server e Linux;

5.7.2.3. Os requisitos de integridade e seguranga dos dados deverao ser garantidos pela aplicagao
ou pelo software gerenciador do banco de dados;

5.7.2.4. O sistema devera permitir, sem comprometer sua integridade, a adaptacdo as futuras
necessidades dos usuarios, por meio de parametrizacdes e/ou customizacoes.

5.8. RECUPERAGAO DE FALHAS E SEGURANGA DE DADOS

5.8.1. A recuperacao de falhas devera ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma
transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de protecao que impecam a perda
de transacoes ja efetivadas pelo usuario;

5.8.2. Mesmo que o banco de dados esteja aberto ou em uso, o sistema devera permitir a
realizacao de backups dos dados;

5.8.3. Em caso de falha operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se, de modo a
resguardar a Ultima transagao executada com éxito, mantendo a integridade interna das bases de
dados correspondente ao Ultimo evento completado antes da falha.

5.9. CARACTERIZACAO OPERACIONAL

5.9.1. O sistema devera operar por transacoes, sendo que os dados recolhidos em uma transacao
deverao ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, devendo cada dado ser recolhido uma
unica vez, diretamente no 6rgao onde é gerado;

5.9.2. As tarefas deverao ser compostas por telas graficas especificas, sendo que os dados
transcritos pelos usuarios deverao ser imediatamente validados, bem como o efeito da transacao;
5.9.3. O sistema devera assegurar a integracao de cadastros e tabelas do sistema, garantindo que



a informagdo seja alimentada uma Unica vez;
5.9.4. Devera garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas, ndo permitindo a exclusdo
fisica de registro que tenha vinculo com outros registros ativos;

5.10. SEGURANCA DE ACESSO

5.10.1. O sistema devera possuir ferramenta de controle de acesso de usuarios através de senhas
criptografadas e individualizadas, permitindo ao usuario administrador do sistema, ampliar ou
restringir os acessos a determinadas fungoes ou ferramentas;

5.10.2. O sistema devera permitir o armazenamento, em ambiente seguro, de um log de auditoria,
compreendendo o salvamento das informacdes detalhadas de todas as acdes do usuario
referentes a alteracdes em campos, inclusdao ou exclusao de registros, armazenando o contetdo
do campo modificado, data e hora e usuario responsavel pela modificacao;

5.10.3. Todos os acessos deverao ser registrados e armazenados juntamente com a identificacao
do usuario, data e hora do acesso e IP do computador.

5.11. ESPECIFICACOES FUNCIONAIS

5.11.1. Configuracoes Gerais

5.11.1.1. O sistema devera possuir formularios e ferramentas de facil manutencao e configuracao.
Para a adequada utilizacao do sistema, sdo considerados essenciais os formularios e ferramentas a
seqguir:

5.11.1.1.1. Formulario para cadastro e configuracao dos usuarios, como: nome, cargo, OAB/UF, e-
mail, etc.

5.11.1.1.2. Formulario para cadastro de processo interno com informagdes como numero,
procedimento, valor total da divida, dados do credor e devedor, cadastro de despesas e resumo do
processo;

5.11.1.1.3. Formulario que permita a configuracdo de filtros para a divisdo dos processos de
cobranca administrativa entre os responsaveis, considerando o nome do devedor, o cadastro ou a
inscricdo do débito, a unidade, dezena ou milhar final do numero de processo interno,
possibilitando a efetiva divisdo, organizacao e controle da atuacao dos mesmos e também para
fins de aplicagao de regras e utilizagao de ferramentas do sistema;

5.11.1.1.4. Formuldrio que possibilite a configuracdo para a distribuicdo automatica aos
procuradores, das citagOes, intimagOes, notificacoes e demais atos processuais, considerando
regras pré-definidas, de modo a garantir o equilibrio da carga de trabalho, nas distribuicdes entre
0os mesmos, mediante critérios individuais ou combinados entre si. S3o considerados essenciais as
seguintes combinagoes:

5.11.1.1.4.1. Foro ou Jurisdicao, Competéncia, Classe Processual, Assunto, CPF/CNP] da parte
contraria, Intervalo de Ajuizamento e Intervalo de Valor da Causa;

5.11.1.1.5. Formuldrio que permita a configuracao de outros filtros para a divisao dos processos
entre os procuradores considerando o nome do executado, o cadastro ou inscricdo do débito, a
unidade, dezena ou milhar final do nimero de processo bem como Cartdrio judicial em que cada
Procurador atua, possibilitando a efetiva divisao, organizacao e controle da atuacao dos mesmos e
também para fins de aplicacdo de regras e utilizacao de ferramentas do sistema;

5.11.1.1.6. Formuldrio para associacao de incidentes processuais, de modo a direcionar os autos
principais e as questles incidentais ao mesmo procurador ou usuario responsavel, mesmo que se
trate de critério de divisdo de trabalho diferente daquele previamente estabelecido;

5.11.1.1.7. Formuldrio que permita configuracdo para o redirecionamento da atuacao nos
processos quando o responsavel originalmente designado para este, esteja em gozo de férias,
licenca ou qualquer outro motivo de afastamento de sua jornada de trabalho, devendo:
5.11.1.1.7.1. Possibilitar a indicacdo de um ou mais procuradores que o substituird durante o
periodo de afastamento;

5.11.1.1.7.2. Permitir a assinalacao de opcao de distribuicdo automatica entre todos os demais
procuradores ou responsaveis, seguindo regras pré-estabelecidas, caso ndo haja a indicacdo de
um responsavel especifico a substitui-lo;

5.11.1.1.7.3. Permitir a configuracao de quantidade de dias em que o procurador a se ausentar



ficara sem receber comunicacdes de atos processuais, antes e depois da data de seu afastamento;
5.11.1.1.8. Formuldrio para cadastro e configuracdo das despesas de cobranca administrativa e
também processuais, como diligéncias de oficial de justica, com certiddes imobilidrias e postagens.
O formulario devera permitir o armazenamento da descricdo das despesas e seus respectivos
valores, que deverao ser langados para o respectivo processo que a elas deu causa, quando do
peticionamento, para efeito de ressarcimento ao erdrio publico quando do pagamento ou
parcelamento do débito pelo devedor;

5.11.1.1.9. Formulario para cadastro e configuracdo dos envolvidos e contatos (terceiros
interessados, peritos, testemunhas etc.) do processo com possibilidade de armazenamento de
nome, endereco completo, CPF/CNP], RG/Inscricdo Estadual, tipo de pessoa (fisica ou juridica),
telefone, e-mail, bem como rol de processos em que esteja figurando;

5.11.1.1.10. Formulario para cadastro do Foro responsavel pelo processamento dos processos
judiciais;

5.11.1.1.11. Ferramenta que indique fluxo de trabalho a ser realizado pelo usuario logado,
contendo seu nome e com 0 respectivos prazos, para que, de maneira intuitiva, 0 mesmo seja
direcionado a operar o sistema de forma organizada e no prazo determinado em cada tarefa ou
ato processual; Esse mapeamento de tarefas objetiva minimizar erros, melhorar as condicdes de
trabalho e aumentar a eficiéncia operacional, distribuindo automaticamente aos usuarios as tarefas
necessarias as diversas etapas do processamento que lhes forem previamente atribuidas;
5.11.1.1.12. Formulario para o cadastro e configuracdo de peticdes do processo, considerando
modelos previamente criados e formatados pela Proponente, com conteldo juridicamente valido,
devendo conter, como padrao, os seguintes modelos:

5.11.1.1.12.1. Peticao inicial com citacao postal;

.1.12.2. Peticao inicial com citacao por Oficial de Justica;

1.12.3. Peticao inicial com citacao por edital;

1.12.4. Peticao de citacao postal;

1.12.5. Peticao de citagao por Oficial de Justica;

1.12.6. Peticdo de citacdo por carta precatoria;

1.12.7. Peticao de adjudicacao de bens penhorados;

.1.12.8. Peticdo de extincdo do processo por pagamento da divida e levantamento de
a;
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1.1.1.12.9. Peticdo de extingdo do processo por cancelamento da divida;
1.1.1.12.10. Peticao de juntada de CRI (certiddo de registro de imovel);
1.1.1.12.11. Peticdo de juntada de guia de depdsito de despesas processuais com Oficial de

.12.12. Peticao de pesquisa sobre bens de propriedade do devedor;

.12.13. Peticao de penhora do bem que deu origem ao débito;

.12.14. Peticao de penhora on-line (Sistema Sisbajud);

.12.15. Peticao para designacdo de data para hasta publica;

.12.16. Peticao de prosseguimento do processo por nao cumprimento de acordo;

.12.17. Peticao de inclusao de polo passivo por meio de citacao postal;

.12.18. Peticao de exclusao de polo passivo;

.12.19. Peticao de sobrestamento do processo para cumprimento do acordo;

.12.20. Peticao de suspensao do processo para providéncias administrativas;

.12.21. Peticao de sobrestamento do processo por prazo determinado;

.13. O formulario de documentos devera permitir configuracdes necessarias para que o
S|stema realize automaticamente as devidas anotacoes de prazo, tramite e demais atos praticados
no processo quando da emissao de uma peticdo ou documento. Assim, a titulo de exemplo, para o
pedido de suspensdo para cumprimento do acordo, devera permitir configurar a suspensao
automatica do processo;

5.11.1.1.14. O formulario devera permitir também a configuracao de peticdes ou documentos a
serem emitidos de forma automatica e sequencial a emissao das peticoes intermedidrias. Assim,
num pedido de juntada de Mandado de Levantamento Eletronico, devera preencher e anexar
automaticamente o respectivo formulario MLE;
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5.11.2. Importacao e Consisténcia de Dados

5.11.2.1. Para a efetiva importacao, validacao e eventual correcao dos dados importados, o
sistema devera:

5.11.2.1.1. Possuir ferramenta que possibilite a importacao em arquivo TXT, XML ou similar, dos
créditos inscritos em divida ativa em vias de cobranca administrativa e/ou judicial, contendo as
informagdes minimas necessarias a efetividade da cobranga ou ao correto ajuizamento;

5.11.2.1.2. Possuir ferramenta que possibilite ao usuario, se assim preferir, 0 cadastramento
manual, mediante digitacdo, dos créditos inscritos em divida ativa em vias de cobranca
administrativa ou judicial, contendo as informagdes minimas necessarias a efetividade da cobranca
Ou ao correto ajuizamento;

5.11.2.1.3. Permitir a validacdo e consisténcia dos dados importados, seguindo regras pré-
estabelecidas, de maneira a indicar, através de um fluxo de trabalho, os registros que
apresentarem impedimentos para a efetivacao da cobranca administrativa e ajuizamento, tais
como:

a) débito duplicado;

b) débito prescrito;

c) enderego de correspondéncia incorreto;

d) situacOes de imunidade ou isencao;

e) auséncia de e-mail do devedor;

f) incompeténcia do Juizo;

g) objeto da acao duplicado;

h) endereco incorreto do objeto da acao;

i) endereco incorreto das partes;

j) situacOes de faléncia;

k) situacdes de espdlio;

I) auséncia de CPF/CNPJ do devedor ou parte.

5.11.2.1.4. Possuir ferramenta de alerta ao usuario sobre essas inconsisténcias de modo a evitar
seu envio com incorrecoes que possam afetar a tramitacao regular da cobrancga ou processo;
5.11.2.1.5. Possuir parametrizacdao de alerta para cobrancas ou agdes consideradas de alto valor,
de modo a alertar o usuario quando o mesmo estiver validando registros e o valor atingir valor
superior ao parametrizado;

5.11.2.1.6. Possuir ferramenta de padronizacao do endereco dados devedores, permitindo ao
usuario do sistema pesquisar, selecionar e atualizar o endereco através de pesquisa de dados
cadastrais em bases de dados integradas ao sistema, como a base com cddigo de enderecamento
postal ou em outros servigos integrados de busca on/ine, mantida e atualizada por empresas
especializadas em compilagdo de informacdes, de modo que a correcao seja feita de maneira
automatica e estendida para os registros correlacionados com o devedor apresentado;

5.11.2.1.7. Possuir ferramenta que possibilite o registro de enderecos padronizados, para envio de
correspondéncia as pessoas com alto indice de incidéncia na base de dados do sistema, como
instituicOes bancarias, companhias de habitacdo etc.,, de maneira que, durante a validacdo e
consisténcia dos dados, o sistema aponte os enderecos incompativeis com aqueles previamente
cadastrados como domicilio padrao (matriz, sede, etc.) da parte;

5.11.3. Organizacao e Controle

O sistema devera:

5.11.3.1. Possuir ferramenta de controle da movimentacao do processo de cobranca administrativa
(relatério do histérico do processo), com registro de todos os atos e eventos praticados no
processo, com data, hora, bem como o usuario que os praticou, permitindo sua visualizacao
também em padrao estilo linha do tempo (timeline);

5.11.3.2. Possuir ferramenta que possibilite enviar solicitacdes a quaisquer setores da
PREFEITURA, por e-mail e whatsapp, de manifestacdes e documentos necessarios a instrucao
probatdria e/ou esclarecimentos sobre o débito e a cobranga;

5.11.3.3. Possuir ferramenta de gerenciamento eletronico de documentos a compor uma “pasta do
processo”, consistindo no armazenamento, visualizacao e impressao de documentos em formato



PDF;

5.11.3.3.1. O gerenciamento eletrénico de documentos na pasta do processo devera possibilitar o
arquivamento, desarquivamento, exclusao, criacao e substituicao de documentos que a compdem;
5.11.3.4. Possuir agenda integrada, ao Microsoft Outlook, Google Agenda ou similar, que permita
acesso pelo smartphone, para controle de prazos, audiéncias e demais compromissos, permitindo
seja compartilhada entre os usuarios ou grupos de usuarios e com op¢ao de encaminhamento de
compromissos entre 0s mesmos e possibilitando, também, a renovacao de prazos de
compromissos, bem como sua baixa, ou seja, anotacao de sua ocorréncia;

5.11.3.5. Possuir ferramenta de controle da movimentagdo do processo (relatério do histérico do
processo), com registro de todos os atos e eventos praticados no processo, com data, hora bem
como 0 usuario que os praticou, permitindo sua visualizagdo também em padrao estilo linha do
tempo (timeline);

5.11.3.6. Possuir ferramenta de pesquisa dos registros por campos diferenciados como: numero
de processo, nimero da CDA, nome do devedor, endereco do contribuinte, cddigo do imdvel,
numero de protocolo, etc.;

5.11.3.7. Possuir ferramenta de que permita a programacao de agdes especificas do sistema,
como atualizacbes de dados ou sincronizagoes, para que sejam realizadas automaticamente pelo
sistema em segundo plano em horarios ou datas predefinidas, sem necessidade de intervencao
manual;

5.11.3.8. Possibilitar que, ao realizar a busca de processos na base de dados, o sistema apresente
ao usuario uma listagem de processos previamente destacados, permitindo que esses processos,
identificados como prioritarios ou de interesse especial, sejam facilmente acessados e
monitorados. A funcionalidade devera garantir a visualizacao imediata desses processos em uma
secao dedicada, facilitando o facil acesso;

5.11.3.9. Possibilitar o monitoramento continuo de processos por meio de notificacdes push,
enviadas automaticamente através de alertas ao usuario, sobre qualquer atualizagdo processual,
como movimentagoes, decisdes, prazos etc.

5.11.3.10. Possuir ferramenta que permita a consulta fonética pelo nome do devedor/executado;
5.11.3.11. Possuir ferramenta que possibilite, quando do recebimento de comunicagdes
processuais, como citagdes e intimagoes, enviar solicitacoes a quaisquer setor da PREFEITURA, por
e-mail e whatsapp, de manifestacdes e documentos necessarios a instrucdo probatédria e ou
esclarecimentos processuais, devendo:

5.11.3.11.1. Permitir, tanto ao solicitante quanto ao solicitado, a anexacao e visualizacao de
documentos em formato PDF, bem como campo de instrucdes e pedidos, necessarios a eventuais
esclarecimentos sobre a motivacao da solicitacao, contendo ainda, atalho para acesso ao processo
no website do TJSP, quando for o caso;

5.11.3.11.2. Permitir a indicacao de prazo limite para seu atendimento bem como, que os
documentos anexados a solicitacao, sejam encaminhados e mantidos na pasta digital interna de
cada processo, seja ele advindo da cobranca administrativo ou judicial.

5.11.3.11.3. Permitir o armazenamento automatico dos documentos recebidos, vinculando-os
diretamente a pasta digital do processo correspondente, facilitando o acesso e a rastreabilidade
dos arquivos solicitados.

5.11.3.11.4. Indicar através de alertas visuais ou sonoros, as respostas das solicitagdes realizadas,
bem como disponibilizar um historico daquelas solicitadas dentro de um determinado processo;
5.11.3.12. Possuir formulario de cadastro e controle do apensamento de feitos, com data, nimero
do processo apenso, vara e motivo do apensamento, bem como botdo de atalho para o formulario
do processo ao qual esta apensado;

5.11.3.13. Possuir formulario de cadastro e controle de cartas precatdrias expedidas, recursos
interpostos, incidentes processuais, garantias oferecidas no processo e controle de hasta publica.
5.11.4. Configuragdo Visual dos Formularios e Menus

5.11.4.1. O sistema devera possuir interface amigavel e intuitiva, com possibilidade de o usuario
criar um menu proprio e personalizado, permitindo ao mesmo salvar ou excluir itens de seu
interesse.

5.11.4.2. O sistema devera permitir configuracao personalizada para cada usuario, permitindo ao



mesmo que reordene, oculte ou agrupe colunas contendo as informagdes processuais, de acordo
com sua necessidade de trabalho ou sua preferéncia. Apds a configuragao personalizada, o
sistema devera permitir o salvamento para que o formato escolhido esteja sempre e apenas
disponivel ao usuario que o personalizou;

5.11.4.3. O sistema devera apresentar ao usuario, em fluxo de trabalho, o mapeamento das
etapas das tarefas previstas no procedimento da Cobranga Administrativa ou dos Processos
Judiciais;

5.11.4.4. O fluxo de trabalho a ser realizado pelo usuario logado, devera conter seu nome e com o
respectivos prazos, para que, de maneira intuitiva, 0 mesmo seja direcionado a operar o sistema
de forma organizada e no prazo determinado em cada tarefa ou ato processual; Esse mapeamento
de tarefas objetiva minimizar erros, melhorar as condicoes de trabalho e aumentar a eficiéncia
operacional, distribuindo automaticamente aos usuarios as tarefas necessarias as diversas etapas
do processamento que lhes forem previamente atribuidas.

5.11.5. Da Integracao Financeira

5.11.5.1. De forma a permitir organizagao, precisao e celeridade processual, sera disponibilizado
para o sistema licitado todas as informag0es financeiras advindas do sistema de Divida Ativa, cuja
empresa detentora devera participar efetivamente das etapas necessarias a conclusdao dessa
integragao, fornecendo dados e implementando em seu sistema de divida ativa, mecanismos que
permitam essa troca de forma segura e fidedigna.

5.11.5.2. A empresa CONTRATADA, juntamente com a municipalidade e a empresa detentora do
sistema de divida ativa, deverao aprovar um cronograma de integracao dos sistemas, definindo
prazos e responsabilidades de cada parte.

5.11.5.3. Para que a integracao ocorra de forma eficiente, a empresa CONTRATADA, bem como a
atual detentora do Sistema de Divida ativa, devera compartilhar entre si informacdes técnicas,
como APIs, documentacdes e especificacdes de interfaces, sendo possivel que um servidor publico
municipal acompanhe todos os atos realizados para a conclusao dos trabalhos.

5.11.5.4. A empresa CONTRATADA sera responsavel por realizar os testes necessarios para
verificar a compatibilidade e funcionalidade da integracao, contando com a cooperacao da
empresa detentora do Sistema de Divida Ativa na execugao desses testes.

5.11.5.5. Durante o processo de integragao, as partes devem manter uma comunicagao constante,
fornecendo suporte técnico continuo e realizando ajustes conforme necessario. Em caso de
problemas ou incompatibilidades, as partes deverao trabalhar juntas para resolver as questdes de
forma rapida e eficiente, minimizando qualquer impacto no funcionamento dos sistemas.

5.11.5.6. Para ideal funcionamento da integracdo pretendida, o sistema licitado devera possuir
ferramenta que permita a troca de informacdes ao fluxo financeiro de pagamentos de acordos
constantes na base de dados do sistema com as informagdes provenientes do setor de Divida
Ativa, devendo disponibilizar as seguintes funcionalidades:

5.11.5.7. Permitir pesquisar junto ao setor de Divida Ativa a situacdo financeira referente as
Certidoes de Divida Ativa e também aos processos de execucao fiscal constantes da base de dados
do sistema;

5.11.5.8. Permitir ao usuario, considerando informagodes financeiras obtidas por meio de integracao
com o setor de Divida Ativa, tomar as cabiveis providéncias juridicas ou administrativas que sejam
necessarias;

5.11.5.9. Apresentar ao usuario informacoes como nimero da CDA, exercicio, tributo, nome do
devedor e valor original;

5.11.5.10. Permitir ao usudrio selecionar, individualmente ou em lote, registros para os quais
tomara providéncias, informando ao usuario o nimero do processo, o numero do acordo, a data
do acordo, a quantidade de parcelas, a quantidade de parcelas pagas e a data do ultimo
pagamento;

5.11.5.11. Permitir ao usuario visualizar as tarefas a serem realizadas em um fluxo de trabalho, de
modo que as informagdes obtidas pela integracao com setor de Divida Ativa sejam distribuidas, de
maneira automatica, entre categorias especificas, informando e norteando o usuario durante a
operacionalizacao das funcionalidades disponibilizadas pela ferramenta;

5.11.5.12. Permitir a configuracao para a automatizacao da confeccao das peticdes com pedidos



de Suspensao/Sobrestamento, Extingao, Prosseguimento e/ou Cancelamento, conforme a situagao
do crédito tributdrio seja alterada para parcelado, quitado ou cancelado, de forma que o sistema
confeccione automaticamente as referidas peticdes e as disponibilize para conferéncia e assinatura
a0 usuario responsavel;

5.11.5.13. O sistema da Procuradoria devera ser responsavel pelo gerenciamento e
compartilhamento das informagdes, ou seja, deverdo coletar do Sistema da Divida Ativa as
informacdes necessarias para:

5.11.5.13.1. O ajuizamento da Divida Ativa e posterior retorno ao mesmo do nimero do processo,
protocolo, data e hora da distribuicdo e demais informacdes que efetivem o ajuizamento da divida,
de acordo com a exigéncia da estrutura do banco de dados

5.11.5.13.2. O registro dos acordos realizados diariamente para pagamento ou parcelamento da
divida ativa ajuizada, bem como de parcelas pagas de acordos ja em andamento, a fim de
proporcionar a atualizacdo automatica do andamento processual e da consequente emissdo de
peticOes de extingao ou suspensao, conforme o caso;

5.11.5.14. O sistema licitado devera devolver ao sistema da Divida Ativa as informagdes referentes
as despesas praticadas nas cobrancas, para ressarcimento do erario quando do pagamento ou
parcelamento do débito;

5.11.5.15. A tecnologia apresentada para compartilhamento das informacdes devera prezar por
uma boa performance de processamento, segurancga, consisténcia dos dados, realizando a troca de
informagOes de maneira transparente ao usuario.

5.11.6. Da gestao da Cobranca Administrativa

O Sistema devera dispor de ferramentas que atendam a fase inicial de recuperacao de créditos,
correspondente a Cobranca Administrativa, contemplando, no minimo, as seguintes
funcionalidades:

5.11.6.1. Pasta Digital

5.11.6.1.1. O sistema de devera possuir ferramenta de gerenciamento eletronico de documentos a
compor uma pasta do processo de cobranga, consistindo no armazenamento, visualizagao e
impressao de documentos em formato PDF;

5.11.6.1.2. O gerenciamento eletronico de documentos devera permitir o agrupamento das CDA's
para que seja possivel sua cobranca de forma organizada, gerando numeragao especifica e
histérico de movimentagdo para controle e gestao das dividas;

5.11.6.1.3. A pasta digital do processo de cobranca devera permitir ao usuario juntar documentos
e outros arquivos em extensao pdf bem como possibilitar o arquivamento, desarquivamento,
exclusao, criacao e substituicao de documentos que a compdem;

5.11.6.1.4. Devera permitir a assinatura digital dos documentos juntados a pasta digital, no
momento de sua anexagao;

5.11.6.1.5. Devera permitir a geracdo de um extrato do processo para embasar eventuais
processos de execucao fiscal.

5.11.6.2. Envio de Mensagens e Correspondéncias

5.11.6.2.1. O sistema devera permitir a geracao de carta administrativa para postagem bem como
possuir mecanismos de integracao com APIS dos Correios para geragao e postagem de cartas de
cobrancga, sendo imprescindivel o servigo de “E-Carta Integracao dos Correios”;

5.11.6.2.2. O sistema devera permitir o envio de e-mail, e possuir mecanismos de integracao, de
modo a viabilizar o envio de mensagens aos devedores, registrando automaticamente em seu
histérico de movimentagdo a data, hora, tipo e conteddo da mensagem enviada, bem como o
usuario responsavel pelo envio;

5.11.6.2.3. O sistema devera disponibilizar, também, ferramenta que permita o envio de SMS aos
numeros de telefones celulares cadastrados na base de dados, a qual devera conter as seguintes
funcionalidades:

5.11.6.2.3.1. Permitir o envio de SMS as partes com o objetivo de realizar cobranca extrajudicial
dos débitos, bem como noticiar fatos e/ou informagdes de seu interesse;

5.11.6.2.3.2. Permitir que o usuario inclua e personalize as mensagens de texto que serao
enviadas;

5.11.6.2.3.3. Permitir a selecao dos registros aos quais serao enviadas as mensagens, utilizando



como critério de busca o nimero do processo de cobranca ou o nome da parte;

5.11.6.2.3.4. Permitir o a parametrizacdo de data e hordrios especificos para agendamento de
envio automatico das mensagens;

5.11.6.2.3.5. Disponibilizar ao usuario o monitoramento dos SMS enviados, para saber quais foram
confirmados e quais apresentaram erros no envio;

5.11.6.2.3.6. Possibilitar a certificacdo, através da operadora de telefonia, da entrega do SMS ao
destinatario;

5.11.6.2.3.7. Armazenar todas as mensagens SMS enviadas para futuras consultas, caso
necessario.

5.11.7. Protesto Extrajudicial das CDAs

5.11.7.1. O sistema devera permitir a gestao do envio de CDA(s) a protesto extrajudicial por meio
eletronico mediante encaminhamento de arquivo magnético para a CRA-SP - Central de Remessa
de Arquivos de Sao Paulo, adiante referida como érgao responsavel pela gestdo dos apontamentos
eletronicos a protesto, contendo dados sobre as certiddes a serem protestadas, bem como
controle das fases do protesto (tais como pagamento, sustacdo, desisténcia), controle das
despesas (despesas e emolumentos) e controle do pagamento dos titulos protestados. O sistema
devera possuir as seguintes funcionalidades:

5.11.7.1.1. Recepcionar arquivo em formato xml em leiaute previamente definido ou através de
integragdo com o sistema de divida ativa, as CDA'S a serem protestadas pelos sistema;

5.11.7.1.2. Validar as CDA's importadas, garantindo que o sistema verifique pendéncias como
auséncia ou deficiéncia em informacdes primordiais para o protesto como enderecos dos
devedores, CPF/CNPJ, duplicidades ou erro em valores;

5.11.7.1.3. Permitir o cadastramento de Cartdrios Extrajudiciais para o qual serdo enviados os
titulos a protesto. Essa ferramenta devera permitir cadastrar, alterar, excluir e imprimir as
informac0es registradas;

5.11.7.1.4. Permitir a obtencao de dados ausentes dos devedores através de ferramenta de
pesquisa da dados por nome e estado, nome e CPF/CNPJ;

5.11.7.1.5. Permitir parametrizar os intervalos de horario para utilizagdo dos servicos do 6rgao
responsavel pela gestdo dos apontamentos de titulos a protesto, com hora inicial e final de
remessa de informagdes; hora inicial e final para a confirmagao e para o retorno; hora inicial e final
para a desisténcia e para o cancelamento;

5.11.7.1.6. Permitir ao usuario que visualize todas as CDA's prontas para envio ao CRA
diretamente no fluxo de trabalho;

5.11.7.1.7. Permitir ao usuario que selecione titulos na tela de distribuicdo com os quais serao
transmitidos ao CRA;

5.11.7.1.8. Apds o envio, o sistema devera criar tarefa de acompanhamento da confirmacao e
retorno dos arquivos enviados ao CRA. Nela o usudrio podera obter manualmente ou
automaticamente as confirmacdes de envio e os retornos;

5.11.7.1.9. Disponibilizar em fluxo de trabalho a situacao de cada CDA enviada ao CRA para
protesto conforme a chegada dos retornos, classificando-as pelos status de protestados, sustados,
pagos ou irregulares;

5.11.7.1.10. Permitir ao usuario selecionar dentro das CDA's protestadas, registros que terdao o
envio de cancelamento de protesto, tanto com custas para o devedor quanto com custas para o
apresentante;

5.11.7.1.11. Disponibilizar em fluxo de trabalho a situacao de cada CDA que teve o seu
cancelamento enviado ao CRA, dividindo-os em fluxo de trabalho conforme a chegada dos
retornos, classificando-os entre aguardando cancelamento e cancelamento retirado;

5.11.7.1.12. Permitir a visualizacao das etapas do procedimento de protesto eletronico de CDA(S)
através de dashboard ao qual aponte o somatdrio em valores ou quantidades de CDAS em
situacdo de distribuicdo, protesto, inconsistencia, retirado e concluido, instruindo o usuario do
sistema, de maneira intuitiva, quais acoes deverao ser tomadas para operacionalizacdo com éxito
do procedimento de protesto.

5.11.8. Gestao dos Processos Judiciais

O Sistema devera oferecer recursos voltados a gestdo dos Processos Judiciais, possibilitando o



acompanhamento integral das demandas judiciais, desde o ajuizamento até a finalizagao, de forma
a garantir controle, organizacao e eficiéncia na tramitacdo das acdes, devendo abranger, portanto,
as seguintes funcionalidades:

5.11.8.1. Integracao Webservice ao Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo

Objetivando a redugdo dos trabalhos manuais, diminuicdo do uso de papel e aumento da
celeridade na tramitagdo dos processos, o sistema devera possibilitar a integracdo com o TISP, de
modo a permitir o ajuizamento de agdes, recebimento de intimacdes e citacdes bem como o
peticionamento intermediario em meios eletronicos, nos termos constantes do manual “Padrao de
Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e Instituicdes Conveniadas” via
webservice, devendo, para tanto:

5.11.8.1.1. Permitir comunicagao por meio de interfaces padronizadas disponibilizadas pelo sistema
adotado pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, de maneira a possibilitar a
interoperabilidade entre o sistema contratado e o do Poder Judiciario Paulista;

5.11.8.1.2. Permitir integragdo com arquitetura baseada em servicos (Webservices) acessiveis por
meio de chamadas SOAP (Simple Object Access Protocol), por meio da internet, utilizando
documentos em formatos XML e PDF para a troca de informagoes;

5.11.8.1.3. Permitir a compactacao ZIP e codificacao em base 64, de documentos em formato
PDF, possibilitando o trafego de informagdes dentro da requisicdo SOAP;

5.11.8.1.4. Permitir a utilizacao de protocolos criptografados, infraestrutura de chave publica e
protocolizacao digital, garantindo a integridade de documentos eletrénicos e sua validade juridica,
de acordo com a Lei n® 11.419/06 e medida provisdria 2.200, de 24 de agosto de 2001, com
adocao de técnicas de assinatura digital, protocolizacao digital de documentos e conexao segura
HTTPS, fundamentada a seguranca em criptografia na transmissao de dados, integridade de
conteldo de documentos, autenticidade que permita comprovar a origem e autoria de um
determinado documento, ndo repudio quanto a autoria da assinatura digital aposta e
irretroatividade, evitando a geracao de documentos de forma retroativa no tempo;

5.11.8.1.5. Permitir a utilizacao de certificados digitais padrao ICP Brasil, nos modelos Al e/ou A3,
para acesso ao webservice bem como assinatura de documentos eletronicos e atendimento de
definicdes apresentadas no manual “Padrao de Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado
de Sao Paulo e Instituicdes Conveniadas via Webservice”;

5.11.8.1.6. Permitir acesso ao Webservice do sistema adotado pelo TJSP por meio do uso de
protocolo HTTPS (HyperText Transfer Protocol Secure), como forma de garantir a identidade do
servidor da PREFEITURA onde haja sido estabelecida a conexao;

5.11.8.1.7. Permitir realizar todas as chamadas ao Webservice dentro de uma mesma sessao,
sendo que uma sessao seja identificada por cookie (JSESSIONID), que precisara estar presente em
todas as requisicOes dessa sessao;

5.11.8.1.8. Permitir iniciar sessao Webservice do sistema adotado pelo TISP, utilizando
identificacao por meio de certificado digital autorizado pela ICP Brasil, de modo a possibilitar
acesso aos demais servigcos disponibilizados pelo TISP;

5.11.8.1.9. Permitir aposicao de assinatura digital da PREFEITURA, por certificado padrao ICP
Brasil, em todos os documentos XML enviados de maneira integrada ao TJSP;

5.11.8.1.10. Permitir utilizacdo de documentos XML padronizados que contenham a especificacao
da codificacao de caracteres, cabecalho, corpo da mensagem e assinatura digital padrao xmldsig
para descrever as solicitacoes realizadas pela PREFEITURA junto ao Webservice do TISP;
5.11.8.1.11. Permitir o envio de documentos digitais em formato PDF, compactados em formato
ZIP e codificados em base 64 para trafego por meio de mensagem SOAP;

5.11.8.1.12. Permitir acesso utilizando certificacdo digital prépria da PREFEITURA, realizando o
envio de requisicado SOAP de acesso ao Webservice do TJSP, com consequente envio de
mensagem SOAP com desafio devidamente assinado e posteriorvresposta SOAP, confirmando
inicio da sessao junto ao TJSP.

5.11.9. Peticionamento Inicial Eletrénico

5.11.9.1. O sistema devera possuir ferramenta que realize o ajuizamento eletronico de processos,
respeitando a Lei Federal n® 11.419/06 e demais regulamentagdes aplicaveis ao Processo
Eletronico no Estado de Sao Paulo, permitindo a geracao de arquivos XML e arquivos PDF em



atendimento as premissas constantes do manual “Padrdo de Integragdo entre o Tribunal de Justica
do Estado de Sao Paulo e Instituicdes Conveniadas via Webservice”. Nesse sentido devera:
5.11.9.1.1. Permitir assinatura digital em lote de peticdes iniciais, CDA’s e demais documentos
que comporao o processo, através de certificado digital padrdo ICP- Brasil, com vistas a garantir a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos, de acordo com a Lei Federal n°®
11.419/06 e demais regulamentacoes aplicaveis ao Processo Eletronico no Estado de Sao Paulo;
5.11.9.1.2. Possuir conversor proprio de documentos para o formato PDF, de modo a atender as
regras estabelecidas pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo;

5.11.9.1.3. Permitir o acesso ao Webservice do Tribunal de Justica de Sdo Paulo através de
certificado digital, assinando o desafio retornado, utilizando os algoritmos RSA e SHA1, conforme
as regras do “Padrao de Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e
Instituicdes Conveniadas via Webservice”, de modo a possibilitar a troca de informagdes e
documentos nos formatos XML e PDF;

5.11.9.1.4. Apresentar no fluxo de trabalho as CDA’s e peticbes iniciais que aguardam
ajuizamento eletrénico observadas premissas constantes do “Padrdao de Integracdo entre o
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituicdoes Conveniadas via Webservice”;

5.11.9.1.5. Permitir a anexacao de documentos digitalizados em cada peticao de ajuizamento ou
intermediaria;

5.11.9.1.6. Permitir a assinatura digital dos documentos a serem anexados a peticdo, no momento
de sua anexagao;

5.11.9.1.7. Registrar automaticamente o numero de protocolo judicial para os lotes de
ajuizamentos transmitidos com sucesso;

5.11.9.1.8. Apresentar inconsisténcias eventualmente ocorridas na transmissdao de arquivos ao
TJSP, bem como seus motivos, de modo a possibilitar as devidas correcoes para reenvio;
5.11.9.1.9. Armazenar em pasta digital propria, os documentos digitais retornados e assinados
pelo Tribunal de Justica de Sao Paulo, como recibos e cdpias das peticdes protocolizadas, como
meio de comprovar o momento da pratica do ato processual, armazenando, também, em banco de
dados, o arquivo XML de envio e de retorno;

5.11.9.1.10. Apresentar ao usuario, em fluxo de trabalho, o0 mapeamento das etapas das tarefas
previstas no procedimento de ajuizamento de processos, constantes do “Padrao de Integragao
entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituicoes Conveniadas via Webservice”,
sugerindo, quando for o caso a:

a) Aposicao de assinatura digital nas peticoes iniciais e CDA;

b) Geragao de lotes para ajuizamento eletronico de processos;

c) Providéncia para lotes em que houve erro de transmissao;

d) Exclusao do(s) lote(s) de registro(s) retornado(s) com anotacao de erro de transmissao;
5.11.10. Peticionamento Intermediario Eletronico

5.11.10.1. O sistema devera possuir ferramenta que realize o peticionamento intermediario
eletronico, respeitando a Lei Federal n® 11.419/06 e demais regulamentacdes aplicaveis ao
Processo Eletronico, permitindo a geracao de arquivos XML e arquivos PDF em atendimento as
premissas constantes do manual “Padrao de Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de
Sao Paulo e Instituices Conveniadas via Webservice”. Nesse sentido, o sistema devera:
5.11.10.1.1. Permitir assinatura digital em lote de peticdes e documentos através de certificados
autorizados pela ICP- Brasil, com vistas a garantir a autenticidade, a integridade e a validade
juridica dos documentos, de acordo com a Lei Federal n® 11.419/06 e demais regulamentagoes
aplicaveis ao Processo Eletronico;

5.11.10.1.2. Possuir conversor préprio de documentos para o formato PDF, de modo a atender as
regras estabelecidas pelo manual “Padrao de Integragao entre o Tribunal de Justica do Estado de
Sao Paulo e Instituicdes Conveniadas via Webservice”;

5.11.10.1.3. Permitir o acesso ao Webservice do Tribunal de Justica de Sdo Paulo através de
certificado digital, assinando o desafio retornado, utilizando os algoritmos RSA e SHA1, conforme
as regras do manual “Padrao de Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e
Instituicdes Conveniadas via Webservice”, de modo a possibilitar a troca de informagdes e
documentos nos formatos XML e PDF;



5.11.10.1.4. Permitir pesquisar, na base de dados do sistema, peticdes intermediarias e
documentos prontos para geracao de lotes para peticionamento eletronico;

5.11.10.1.5. Permitir ao usuario selecionar petigdes iniciais e CDAs com fim de gerar lotes para
transmissao eletronica do peticionamento, observadas as premissas constantes do manual “Padrao
de Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituicdes Conveniadas via
Webservice”;

5.11.10.1.6. Permitir selecionar, assinar digitalmente e incluir no peticionamento intermediario,
arquivos digitalizados que estejam armazenados em disco rigido;

5.11.10.1.7. Permitir a insercao e transmissao de peticdes prontas, em formato PDF, caso o
usuario decida por ndo construir sua peticao utilizando o editor de texto integrado ao sistema;
5.11.10.1.8. Possibilitar o peticionamento em lotes, permitindo a transmissao de arquivos em
formato XML e arquivos compactados em formato ZIP, contendo os PDF anexados;

5.11.10.1.9. Apresentar para os lotes enviados com sucesso, o nimero de protocolo judicial;
5.11.10.1.10. Armazenar, em pasta digital propria, os arquivos de peticionamento intermediario
retornados e assinados pelo TISP como meio de comprovar o momento da pratica do ato
processual, devendo armazenar, também, em banco de dados, o(s) arquivo(s) XML de envio e
XML de retorno;

5.11.10.1.11. Apresentar inconsisténcias verificadas na transmissao de arquivos de peticionamento
intermediario ao Tribunal de Justica de Sao Paulo, permitindo as devidas correcdes para reenvio. O
sistema devera apresentar o motivo da inconsisténcia que tenha sido declinado pelo Tribunal de
Justica de Sao Paulo;

5.11.10.1.12. Apresentar ao usuario, em fluxo de trabalho, o mapeamento sequencial das etapas
de tarefas previstas no procedimento de peticionamento intermediario eletronico, constantes do
manual “Padrao de Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituicoes
Conveniadas via Webservice”, sugerindo:

a) Aposicao de assinatura digital nas peticdes e documentos;

b) Envio de lotes aguardando a transmissao ao TISP;

c) Providéncias para lotes em que houve erro de transmissao;

5.11.10.1.13. Permitir a parametrizagao de peticOes diversas para atendimento ao quanto indicado
no manual “Padrao de Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituicdes
Conveniadas via Webservice”;

5.11.10.1.14. Permitir a configuracdo de peticoes e documentos de maneira a possibilitar a
inclusdo no registro, da despesa que o ato processual, advindo da emissao da peticao ou
documento, vier a acarretar;

5.11.10.1.15. Permitir a configuracao de peticdes e documentos de maneira a exigir campos de
preenchimento obrigatdrio, devidamente preenchidos, quando o pedido e/ou o ato processual o
exigir;

5.11.10.1.16. Quando da emissdo da peticao ou documento, o sistema devera alertar o usuario
sobre a existencia de pendéncias processuais como eventos da agenda, citacOes e intimacoes
vinculadas ao processo em que esta sendo elaborada a peca ou auséncia e necessidade de edigao
de dados de campos obrigatdrios, como:

5.11.10.1.16.1. Endereco incorreto da parte;

5.11.10.1.16.2. Auséncia de CPF/CNPJ] da parte;

5.11.10.1.16.3. Auséncia da classificacao no cddigo do TISP;

5.11.10.1.16.4. Existéncia de dado variavel a ser preenchido na peca;

5.11.10.1.16.5. Auséncia de documentos anexos em peticdes de juntada ou outras de anexacao
obrigatdria;

5.11.10.1.17. O sistema devera permitir a correcao ou cancelamento de uma pega em elaboragao,
possibilitando ao usuario responsavel indicar o motivo do cancelamento;

5.11.10.1.18. Possuir mecanismo de alerta quando o processo a ser peticionado possuir algum
compromisso na agenda ou ato processual pendente, como intimacao em aberto ou estar em
periodo de suspensdao ou mesmo extinto;

5.11.10.1.19. Permitir a configuracao de peticoes e documentos de maneira a possibilitar a



parametrizacdo para a alteracdo automatica dos tramites processuais de suspensdo,
sobrestamento e extingao do feito quando o ato processual o exigir;

5.11.10.1.20. Permitir a configuracdao de peticoes e documentos de maneira a possibilitar a
separacdao dos modelos de pecas por usudrio responsavel pela sua elaboracdo, permitindo a
personalizagdo automatizada e em lote, de cabegalhos e rodapés;

5.11.11. Acesso a Pasta Digital e Movimentagao Processual do TISP

5.11.11.1. O sistema devera permiti, na ferramenta para gerenciamento eletronico de
documentos, acesso direto a pasta digital do processo constante do portal do Tribunal de Justica
de Sao Paulo;

5.11.11.2. Devera disponibilizar mecanismo ou funcionalidade que permita ao usuario pesquisar o
andamento processual, com atalho no sistema indo diretamente para o processo no portal Tribunal
de Justica do Estado de Sao Paulo;

5.11.12. CitagOes e IntimacOes Eletronicas

5.11.12.1. Considerando que no processo eletrOnico as citacdes e intimacdes serdo realizadas
através da integracdo ao Webservice do TJSP, o sistema devera:

5.11.12.1.1. Permitir acesso ao Webservice do TJSP para solicitar, de maneira automatizada, a
relacdo das citagdes e/ou intimagdes que estejam aguardando a tomada de ciéncia, permitindo a
recepcao no fluxo de trabalho, contendo o nimero de citagdes e/ou intimacdes disponiveis e uma
lista de citacOes e/ou intimagdes que estejam aguardando ciéncia, com indicacao do o procurador
a quem ¢é direcionado, prazo de manifestacdo, nimero do ato, processo, Foro, Vara, classe,
assunto do processo e data de disponibilizacao das citacdes e/ou intimagdes, observadas as
definicdes do manual “Padrao de Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e
Instituicdes Conveniadas via Webservice”;

5.11.12.1.2. Permitir pesquisar nas citacdes e/ou intimagOes eletrOnicas recebidas, palavras ou
conjunto de palavras que compdoem os dados ou mesmo texto-teor da intimagao, de modo a
permitir filtrar essas citagdes ou intimagdes contendo essas palavras ou conjunto de palavras ;
5.11.12.1.3. Permitir o envio da requisicao de solicitacao das citagdes e/ou intimacOes que
aguardam ciéncia, contendo documento XML assinado pela PREFEITURA, solicitando a préxima
citacdo/intimacao e confirmando o recebimento da anterior (se houver). Devera enviar pacote ZIP,
codificado em base 64, com arquivo PDF, assinado pela PREFEITURA e recebido no chamamento
anterior deste método;

5.11.12.1.4. Permitir a recepcao da resposta da solicitagao por meio de pacote ZIP, codificado na
base 64, contendo arquivo “Resposta.xml” com a citagao/intimacao assinada digitalmente pelo
Tribunal de Justica; os arquivos PDF de despacho/sentenga; e o arquivo “Ciencia.xml” para ser
assinado digitalmente pelo usuario ou pela instituicdo e retornado na confirmacao do recebimento
desta citagao/intimacao;

5.11.12.1.5. Permitir solicitacdo de citacdo/intimacdao aguardando ciéncia, informando o nimero do
ato e enviando o arquivo de ciéncia da citacao/intimacao, permitindo solicitar citacdes/intimacoes
de qualquer Foro, Vara ou processo sem obedecer a uma sequéncia especifica. Devera enviar
documento de ciéncia desse ato assinado pelo usuario ou pela PREFEITURA, possibilitando
obtencao de documento de ciéncia necessario para a solicitacdo de intimacdao ou ciéncia pelo
nimero do ato;

5.11.12.1.6. Permitir solicitacao de citagdes/intimacoes com contagem de prazo iniciado
automaticamente para as quais ndao houver confirmacdo, durante o prazo de caréncia para ciéncia,
e que terao seu prazo judicial iniciado automaticamente, possibilitando o recebimento de
citacOes/intimagdes com prazo iniciado automaticamente para um determinado Foro e Vara ou,
ainda, para todos os Foros e Varas de somente uma Comarca ou de um Foro, observadas as
definicdes do manual “Padrao de Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e
Instituicdes Conveniadas via Webservice”;

5.11.12.1.7. Permitir indicar, no fluxo de trabalho do sistema, ciéncia da intimacao ou citacao, que
forem eventualmente tomadas diretamente através do portal e-saj/e-proc, sem utilizacao do
sistema, para que, uma vez identificada, seja registrado o ato na base de dados do sistema;
5.11.12.1.8. Permitir obter documentos anexos as citacoes/intimacoes, informando o niumero do
ato e nimero do documento recebido no XML da citacdo ou da intimagdo;



5.11.12.1.9. Permitir a tomada de ciéncia das citagbes e/ou intimagdes disponibilizadas por meio
da integracao Webservice com o TJSP, respeitando os critérios definidos para divisdo de trabalho
entre os procuradores da PREFEITURA, com vistas ao resguardo da divisdo equanime dos
trabalhos e autonomia profissional dos procuradores;

5.11.12.1.10. Permitir a substituicdo do procurador responsavel pela atuacdo nas citagbes e/ou
intimacOes que a ele tenham sido atribuidas, nos casos de auséncia deste por motivos de licenca,
férias etc., possibilitando a escolha de outro procurador especifico para substitui-lo, e/ou escolher
a regra de distribuicdo automatica ja configurada, possibilitando, assim, dinamica e reorganizagao
estratégica que faca frente a urgéncia dos prazos para realizacdo das manifestagdes processuais;
5.11.12.1.11. Permitir ao usuario que providencie o cadastramento automatizado dos dados do
processo para 0s casos de citacoes e/ou intimagdes recepcionadas eletronicamente, cujo processo
eventualmente nao conste da base dados do sistema;

5.11.12.1.12. Possuir ferramenta de classificacao automatizada das intimacbes com uso de
palavras-chave para interpretacdao do seu teor bem como a sugestao de providéncias conforme
regras pré-definidas;

5.11.12.1.13. Possuir ferramenta que permita ao usuario cadastrar novas providéncias para as
intimacOes recebidas eletronicamente, considerando a selecao de palavras-chave que, uma vez
combinadas, possam classificar a providencia a ser adotada, de acordo com a configuracao
estabelecida pelo usuario;

5.11.12.1.14. Permitir, uma vez configurada determinada providéncia, a aplicacdo automatica da
regra nas novas intimagoes, de modo a encontrar as palavras-chave, classificando e sugerindo as
providéncias previamente configuradas;

5.11.12.1.15. Permitir a indicacdo manual, individualmente ou em série, das providéncias
escolhidas para as intimagoes;

5.11.12.1.16. Permitir selecionar peticbes que devem ser sugeridas pelo sistema quando
determinada providéncia for identificada;

5.11.12.1.17. Permitir destacar e realgar as palavras-chave escolhidas, de maneira a facilitar a
leitura das intimagdes;

5.11.12.1.18. Permitir, controlar e alertar aos usuarios do transcurso de prazos correlatos as
citacOes e/ou intimagOes disponibilizadas, apresentando em fluxo de trabalho, especificamente
categorizadas, com nome do procurador responsavel e seu respectivo prazo;

5.11.12.1.19. Possuir ferramenta de validacdo dos prazos obtidos nas intimagdes eletronicas, de
modo a alertar o usuario sobre eventuais divergéncias de prazo. A validagdo devera ser automatica
e se utilizara da comparagao do prazo contido no texto-teor da intimagdo com o valor obtido nos
arquivos de extensao xml oriundos da integracao com o Tribunal de Justica, gerando alertas nos
casos em que houver divergéncia entre os mesmos;

5.11.12.1.20. Permitir que o usuario altere manualmente o prazo concedido na intimagao, exibindo
0 prazo original quando posicionado o curso do mouse sobre 0 mesmo;

5.11.12.1.21. Permitir, por meio de atalho na prépria ferramenta de gestao das citacdes e/ou
intimacOes disponibilizadas, a abertura de pasta digital onde estejam armazenados os documentos
dos processos para 0s quais serao realizadas manifestacdes processuais, facilitando, assim, a
consulta de informacOes necessarias para confeccao de documentos e peticoes;

5.11.12.1.22. Permitir ao Procurador o reenvio das citacoes e/ou intimagdes a outro procurador ou
mesmo ao seu assistente, indicando observagdes ou peticdes a serem confeccionadas;
5.11.12.1.23. Permitir a visualizacdo da peticoes que estdo em fase de elaboracdao para
atendimento de prazos provenientes de citacOes/intimagdes recepcionadas pelo sistema,
possibilitando alertas de inconsisténcia havidas durante sua emissao, como falta de CPF ou CNPJ,
endereco, documento anexado etc, permitindo sua correcao e sua finalizacao e transmissao ao
Webservice do TISP;

5.11.12.1.24. Permitir ao usudrio que visualize casos em que a manifestacdo processual
confeccionada tenha sido cancelada e/ou excluida antes da respectiva transmissdo do documento
ao TISP, de modo que Ihe seja permitido tomar providéncias para que nao ocorra perda de prazos
processuais;

5.11.13. Integracao Webservice ao Tribunal Regional do Trabalho da 152 Regiao



5.11.13.1. O sistema devera possibilitar a integracdo com o TRT da 152 Regido, viabilizada
mediante convénio celebrado entre a CONTRATANTE e o referido Tribunal, de modo a permitir o
recebimento de intimagdes e citagbes, bem como o peticionamento intermediario, devendo para
tanto:

5.11.13.1.1. Permitir comunicacdao por meio de interfaces padronizadas disponibilizadas pelo
sistema adotado pelo Tribunal Regional do Trabalho da 152 Regido, de maneira a possibilitar a
interoperabilidade entre o sistema contratado e o da Justica do Trabalho;

5.11.13.1.2. Permitir o acesso ao Webservice do TRT15 através de Login contendo usuario e
senha liberado pelo Tribunal para conexdo através de troca de xml’s;

5.11.13.1.3. Permitir customizacao e a classificacao das partes que figuram em um processo;
5.11.13.1.4. Permitir customizacao e a classificacao do tipo de acao do processo, tipo dos pedidos
e possibilitar a emissdo de relatdrios com estas classificagdes para auxilio do rateio de valores de
honorarios advocaticios;

5.11.13.1.5. Permitir pesquisa por critérios de alguns tipos de busca, como nome da parte, tipo de
acao etc;

5.11.13.1.6. Permitir a insercao de peticao pronta, em formato de PDF, para assinatura;
5.11.13.1.7. Apresentar, em pasta digital prépria, os arquivos de peticionamento intermediario
retornados do TRT15 como meio de comprovar o0 momento da pratica do ato processual;
5.11.13.1.8. Apresentar as inconsisténcias verificadas de transmissdao de arquivos de
peticionamento intermediario ao TRT15, permitindo correcdes de reenvio.

5.11.14. Integracao Webservice no Padrao MNI

5.11.14.1. O padrao MNI (Modelo Nacional de Interoperabilidade), instituido por meio da
Resolugao Conjunta n° 03, de 16 de abril de 2013, observado o Termo de Cooperacao n° 58/2009,
bem como o contido na Resolugao n° 12, de 14 de fevereiro de 2006, do Conselho Nacional de
Justica, que estabelece as bases para o intercambio de informagdes de processos judiciais e
assemelhados entre os diversos érgaos de administracao da Justica, vem sendo adotado pelos
tribunais judiciais nacionais, como sistema de gestdao de processos eletronicos, inclusive por
Tribunais aos quais esta PREFEITURA esta jurisdicionada; Atualmente o EPROC e o PJe — Processo
Judicial Eletronico — possui servicos que atendem as necessidades comuns de interoperabilidade
das informacOes processuais, como Peticionamento Eletronico (Inicial e Intermediario), Consulta
de Processos, Consulta de Avisos Pendentes e Ciéncia de Comunicacdo. Assim, visando seguranca,
confiabilidade e celeridade processual, o sistema devera possibilitar, também, a integracdo de
sistemas, via Webservice, conforme estabelecido pelo MNI - Modelo Nacional de
Interoperabilidade, adotado pelo PJe, observadas as seguintes regras de integracao:

5.11.14.1.1. Permitir a execucao do servico “entregarManifestacaoProcessual”, definido pelo MNI,
por meio do qual sera possivel transmitir peticdes iniciais e intermediarias, anexar documentos a
um processo existente e, também, responder a expedientes em aberto;

5.11.14.1.2. Permitir a execucao do servico “consultarProcesso”, definido pelo MNI, o qual permite
a visualizagao do processo;

5.11.14.1.3. Permitir a execucao do servico “consultarAvisosPendentes”, por meio do qual é
possivel verificar se ha avisos de comunicacado ou expedientes pendentes de ciéncia,
recepcionando o id que identifica o aviso;

5.11.14.1.4. Permitir a execucdao do servico “consultarTeorComunicacao”, por meio do qual é
realizada consulta ao conteddo da comunicacao (ou expediente), baixando o documento para
leitura, conferindo ciéncia da sua visualizacao, identificando o id do aviso consultado por meio do
servigo “consultarAvisosPendentes”;

5.11.14.1.5. Executar os parametros do modelo intercomunicacao-2.2.2.xsd (ou versdo superior),
no qual sdo definidos os objetos basicos para troca de informacdes processuais, pelo qual se
incluem os dados de cabegalhos, movimentagdes, assuntos, classes, polos processuais, partes do
processo, documentos, tipos de documentos entre diversos outros elementos;

5.11.15. Peticionamento Inicial e Intermediario Eletronico no Padrdao MNI

5.11.15.1. Para o peticionamento inicial, o sistema devera permitir a execucao do servico
“entregarManifestacaoProcessual”, definidko pelo MNI, com a realizacgo da operacao
Peticionamento, devendo realizar o tratamento das informacdes basicas de cada peticao,



observando as regras definidas pelo PJe, como classes, polos, assuntos, entre outros atributos,
sendo que, caso alguma regra do PJe ndo seja respeitada, o envio da peticao devera apresentar
erro e sua possivel e correlata causa;

5.11.15.2. Devera permitir a recepcao de arquivo eletrénico contendo elemento que encapsula a
resposta decorrente da manifestacao inicial apresentada ao Webservice do Tribunal, devendo,
ainda, recepcionar o numero de protocolo e arquivar, em pasta digital do processo no sistema, o
recibo de protocolo, em caso de sucesso;

5.11.15.3. Devera permitir enviar os dados basicos do processo para sua distribuicdo, devendo
possibilitar a recepcao de resposta decorrente da manifestacao apresentada, recepcionando os
protocolos individuais das operacGes, bem como, quando apresentado em caso de sucesso, o
recibo de peticionamento fornecido pelo Tribunal;

5.11.15.4. Devera permitir, tanto para o peticionamento inicial quanto para o intermediario, a
insercao de peticao pronta, em formato PDF, para assinatura e transmissao por meio do sistema;
5.11.15.5. Para o peticionamento intermediario, o sistema devera permitir a execugao do servigo
“entregarManifestacaoProcessual”, definido pelo MNI, possibilitando a transmissao de arquivo
eletronico contendo elemento que encapsula os dados da manifestagdo processual intermediaria
que esta sendo apresentada;

5.11.15.6. Devera permitir a recepcao de arquivo eletronico contendo elemento que encapsula a
resposta decorrente da manifestacdo intermediaria apresentada ao Webservice do Tribunal,
devendo recepcionar o numero de protocolo e arquivar, em pasta digital do processo no sistema, o
recibo de protocolo em caso de sucesso;

5.11.16. Consultas Processuais no Padrao MNI

5.11.16.1. O sistema devera executar o servico “consultarProcesso”, o qual retornara um processo
judicial se o nivel de sigilo interno permitir a consulta pelo Requerente;

5.11.16.2. O sistema devera estar apto a receber o retorno da requisicao de consulta processual,
com dados do processo em si, com as informagdes dos polos, classe, assunto, movimentagoes
entre outras informagdes, conforme especificagao do servigo no MNI — Pje;

5.11.17. Acesso a Pasta Digital e Movimentagao Processual Padrdo MNI

5.11.17.1. Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletronico de documentos, acesso direto a
pasta digital do processo constante do portal do tribunal bem como acesso para peticionamento;
5.11.17.2. O sistema devera disponibilizar mecanismo ou funcionalidade que permita ao usuario
pesquisar o andamento processual website do tribunal, sem sair do sistema.

5.11.18. Recepcdo de Avisos de Comunicacao Eletronica via Webservice no Padrdao MNI

5.11.18.1. Os atos de comunicacdo sao realizados de forma passiva pelo Judiciario, conforme
previsto na Lei n® 11.419/2006, art. 5°, com a disponibilizacao no Webservice, de cada Tribunal de
Justica, dos avisos pertinentes;

5.11.18.2. O sistema devera executar o servico “consultarAvisosPendentes” e
“consultarTeorComunicacao”, definido pelo MNI, via Webservice;

5.11.18.3. O sistema devera permitir a recepcao de aviso de comunicacao pendente (objeto aviso
Comunicagao Pendente), sendo este univoco e disponivel para consulta pelo prazo legal, ou seja,
até a expiracao do prazo de 10 (dez) dias ou até o momento em que houver a ciéncia por meio da
operagao de consulta de comunicagao processual;

5.11.18.4. Para a operacao “consultarAvisosPendentes”, o sistema devera pesquisar se ha alguma
comunicacao em aberto no processo (ou expedientes pendentes de ciéncia), podendo ser
intimacOes, notificacdes, citagoes, etc.;

5.11.18.5. O sistema devera recepcionar o retorno da operacdo de consulta de avisos pendentes
com todos os id "s das comunicacoes destinadas a pessoa parte ou seu representante legal e, caso
nao haja aviso pendente, devera recepcionar uma lista vazia, confirmando, assim, a auséncia de
comunicagoes;

5.11.18.6. Para a operacao “consultarTeorComunicacao”, o sistema devera consultar o teor
especifico de uma comunicacao processual pendente (ou um expediente pendente);

5.11.18.7. No ato dessa consulta, se o expediente em questao estiver pendente de ciéncia, o
sistema devera realizar anotacdo de registro automatico realizada pelo sistema do Tribunal de
Justica, permitindo, ainda, a obtencao de retorno desta operacao com a obtengao de documento e



de seu conteudo, registrando ciéncia do teor e iniciando a contagem de prazos do processo.
5.11.19. Peticionamento Intermedidrio Fisico

5.11.19.1. Para o legado de processos fisicos, o sistema devera apresentar as seguintes
funcionalidades:

5.11.19.1.1. Permitir a assinatura digital de peticdbes e documentos, por meio de certificados
autorizados pela ICP-Brasil, respeitados os preceitos da Medida Provisdria n°® 2.200-2/01, com
geracao de protocolo de controle para consulta em sitio proprio na internet, com vistas a garantir
a autenticidade, a integridade e a validade juridica dos documentos emitidos e assinados;
5.11.19.1.2. Permitir, através de fluxo de trabalho, o encaminhamento automatico ao procurador
responsavel pela aposicao de assinatura digital em peticoes e documentos confeccionados que
estejam sob sua responsabilidade;

5.11.19.1.3. Apresentar os certificados digitais localizados no equipamento utilizado pelo
procurador e permitir aplicacao de assinatura digital em lote para todos os documentos por ele
definidos;

5.11.19.1.4. Indicar no fluxo de trabalho as peticdes de processos fisicos que foram assinadas
eletronicamente e que aguardam impressao;

5.11.19.1.5. Permitir a insercao e transmissao de peticoes prontas, em formato PDF, caso o
usuario decida por nao construir sua peticao utilizando o editor de texto integrado ao sistema;
5.11.19.1.6. Registrar a correlata manifestacao no andamento processual de cada um daqueles
para os quais houve a emissao de peticoes e documentos assinados digitalmente;

5.11.19.1.7. Permitir visualizar o documento confeccionado, possibilitando a conferéncia do
conteldo antes da aposicao de assinatura digital;

5.11.19.1.8. Permitir visualizar a data de confeccao do documento, o pedido constante, o
responsavel pela geracdo do documento e, quando houver, a numeragao unificada CNJ] do
respectivo processo judicial;

5.11.19.1.9. Permitir visualizar no fluxo de trabalho as peticoes que foram indicadas para correcao
e reemissao pelo procurador responsavel, possibitando sua correcdo, reemissao e reenvio ao
procurador;

5.11.19.1.10. Permitir visualizar o motivo declinado para a reemissao das peticoes e a sugestao de
nova peticao ou documento a ser utilizado;

5.11.19.1.11. Permitir a exclusao do documento confeccionado incorretamente;

5.11.19.1.12. Permitir visualizacdo e tomada de providéncias nas situacdes em que houver
documentos rejeitados em fluxo de trabalho.

5.11.20. Mddulo para Integracdo com Ferramentas de Leitura e para Gestao de Publicagdes
5.11.20.1. O sistema, em carater informativo e complementar aos servicos de leitura de
publicacdes, contratados pela PREFEITURA, devera permitir ao usuario realizar integracdo com as
empresas de prestacao destes servigos, possibilitando o arquivamento das mesmas em banco de
dados proprio, bem como a gestdo das tarefas com elas relacionadas, assim, devera permitir:
5.11.20.1.1. Cadastrar usuario, senha e possibilitar a configuracao de horario para a execucao
automatizada do servico de recebimento das publicacoes, via integracao;

5.11.20.1.2. Importar, de forma automatizada, através da integracdo, as publicacdes dirigidas a
PREFEITURA e/ou aos procuradores a ela vinculados, disponibilizadas pela empresa de prestacao
de servicos de leituras de publicacOes, utilizando como critério de importacdo a data da publicacao
do ato, devendo apresentar ao usuario o teor de cada publicagdo;

5.11.20.1.3. Processar e manter em banco de dados proprio, automaticamente, as publicacdes
dirigidas a PREFEITURA e/ou aos procuradores a ela vinculados, disponibilizadas pela empresa de
prestacao de servicos de leituras de publicacdes, gerando, assim, as tarefas e compromissos
previamente cadastrados pelos usuarios, de acordo com o teor das mesmas, com sugestdo da
pratica de atos processuais subsequentes;

5.11.20.1.4. Realizar pesquisa e visualizacdo de publicacdes ja recepcionadas anteriormente e/ou
arquivadas, utilizando-se como critério de busca a data da publicacao do ato, devendo apresentar
a0 usuario o teor de cada publicacao, por meio de selecdo individual de cada registro;

5.11.20.1.5. Praticar atos de gestdao das publicagdes como: agendamento de compromissos em
agenda prépria do sistema, peticionamento, arquivamento da publicacdo localizada e finalizacao de



eventual tarefa correlacionada a ela, consulta do cadastro individual de cada processo e respectiva
pasta digital prépria do sistema, visualizacdao do teor integral da publicacdao recepcionada e
visualizacao do andamento do processo perante o Tribunal;

5.11.20.1.6. Cadastrar, de forma automatizada, novos processos a partir das publicacoes
recepcionadas;

5.11.20.2. Realizar anotacao individualizadas em cada publicagdo, com vistas ao direcionamento
de futuras medidas a serem tomadas para atendimento das determinacdes contidas no ato
publicado;

5.11.21. Automacao

5.11.21.1. O sistema devera possuir ferramenta de automacdo de tarefas, de modo a permitir
incluir automaticamente, em periodos pré-determinados pelo usudrio, processos relacionados a
citacOes e intimagOes eletronicas que nao estiverem na base de dados do sistema;

5.11.21.2. A ferramenta devera:

5.11.21.2.1. Realizar a inclusao automatica de novas acgbes, sem a interferéncia manual do
usuario, analisando e interpretando as informacdes recebidas, de modo a classificar e cadastrar
corretamente o 6rgao de origem, o tipo de agdo, a classe processual, o assunto, o valor da agao,
as partes e demais informagdes do processo;

5.11.21.2.2. Direcionar automaticamente o processo ao procurador responsavel, conforme as
regras previamente definidas;

5.11.21.2.3. Classificar automaticamente as citagdes e intimacdes recebidas, aplicando, com base
no texto do despacho, as providéncias a serem adotadas para cada movimentacdao processual,
sugerindo, com base na classificagao, as peticoes que poderao ser elaboradas, conforme
parametrizacao;

5.11.21.2.4. Permitir a classificacao manual de citacbes e intimagdes quando o sistema nao
conseguir realizar a classificacdo automatica em virtude de alguma especificidade do texto
contendo o teor do despacho;

5.11.22. Médulo de gestao de oficios Requisitdrios e Precatorios

5.11.22.1. O sistema devera possuir ferramenta de gestao de oficios requisitorios e precatorios se
disponibilizados portal do TJ, devendo:

5.11.22.1.1. Capturar através de mineracao de dados diretamente no site do tribunal, os oficios
requisitorios e precatorios que estdo disponiveis para o0 municipio;

5.11.22.1.2. Disponibilizar no fluxo de trabalho os oficios requisitorios e precatérios em tarefas
separadas de acordo com seu status de “aguardando recebimento” ou “recebidos”;

5.11.22.1.3. Dividir as tarefas do fluxo de trabalho dos oficios requisitdrios e precatérios de acordo
com seus responsaveis;

5.11.22.1.4. Disponibilizar informacdes como data de recebimento, responsavel pelo recebimento
bem como processo principal (processo requisitério RPV) e data de disponibilizacao;

5.11.22.1.5. Permitir o peticionamento dos oficios requisitorios ou precatdrios a partir do processo
principal (processo requisitério RPV), devendo ficar anotado todo o andamento neste processo;
5.11.22.1.6. Permitir o acesso as informacgdes dos oficios requisitorios e precatorios na gestao de
processos a partir do processo principal (processo requisitério RPV) no botdo requisitorios;
5.11.22.1.7. Permitir o encaminhamento dos oficios requisitdrios e precatdrios entre os usuarios do
sistema ou mesmo para os demais setores da CONTRATANTE;

5.11.22.1.8. Permitir a baixa dos oficios requisitérios e precatdrios sem manifestacao, devendo
anotar-se o motivo da baixa e a data para futuras consultas;

5.11.23. Aplicativo Mobile

5.11.23.1. Para a Gestao de Processos Judiciais, devera ser disponibilizado um aplicativo para
smartphone, compativel com os sistemas operacionais Android e I0S, que devera:

5.11.23.2. Possuir capacidade de sincronizacao eficiente ao sistema principal, garantindo
consisténcia nas informacoes, além de proporcionar mobilidade e flexibilidade ao usuario;
5.11.23.3. Possuir seguranca na autenticacao de acesso do usuario e criptografia de dados;
5.11.23.4. Possibilitar o acesso ao aplicativo mobile através de autenticacao por QR Code,
permitindo ao usuario realizar o login de forma segura e agil, mediante geracao de um cddigo QR
unico vinculado a conta do usuario, que, ao ser escaneado com a camera do dispositivo, autentica



automaticamente as credenciais, garantindo a conformidade com os padrdes de segurancga digital
e facilitando o acesso as funcionalidades do sistema sem a necessidade de insercao manual de
dados de login;

5.11.23.5. Possuir interface intuitiva, com design e caracteristicas proprias de um aplicativo para
celular, com linguagem nativa para dispositivos moéveis;

5.11.23.6. Informar todas as demandas pendentes dos usuarios, citacdes, intimacdes, peticoes
aguardando assinatura, peticdes em elaboragao e peticdes aguardando transmissao;

5.11.23.7. Informar as citacdes e intimacdes que aguardam ciéncia ou estao em fase de
manifestacdo, possibilitando sua filtragem por prazo, motivo e assunto de cada intimacdo, bem
como possibilitando seu encaminhamento para outro usuario;

5.11.23.8. Permitir a visualizacao do teor da citacao ou intimagao em formato PDF;

5.11.23.9. Permitir acesso direto ao processo no website do TISP;

5.11.23.10. Possuir ferramenta de pesquisa para localizagdo do processo, considerando o nimero
do processo, nomes das partes, nimero de inscricdo ou CDA;

5.11.23.11. Possibilitar a confecgao, visualizacao, edicao, assinatura e transmissao ao TISP das
peticoes;

5.11.23.12. Conter agenda que permita a criacao, alteracao e exclusao de eventos e
compromissos, de maneira integrada e sincronizada com o sistema;

5.11.23.13. Possibilitar o acesso a todos os dados dos processos, as pastas digitais dos mesmos e
ao historico processual interno da procuradoria.

5.11.23.14. Possibilitar a notificacao de movimentacao processual de processos selecionados para
monitoramento (notificacao push);

5.11.23.15. Possibilitar a edicao do perfil de usuario, atualizacao de certificado digital do tipo Al e
personalizacao de tema e cores de visualizagao do aplicativo.

5.11.24. Funcionalidades Complementares

Além das etapas especificas de Cobranca Administrativa e Processos Judiciais, o Sistema devera
dispor de funcionalidades complementares que apoiem ambas as fases, garantindo maior
eficiéncia e seguranca na gestdo dos créditos, devendo, portanto, abranger:

5.11.24.1. Editor de textos

5.11.24.1.1. O sistema devera estar integrado com editor de textos, de preferéncia no padrao
Microsoft Word, permitindo a integracao com os campos das tabelas do banco de dados do
sistema, bem como possuir ferramenta que permita, com utilizacdao de inteligéncia artificial, a
criacao de textos completos para:

5.11.24.1.1.1. Peticionamento inicial, de qualquer tipo de acao, a partir de pequenos relatos por
parte do usuario sobre aspectos da demanda;

5.11.24.1.1.2. Contestacao, Réplica, Apelacdo, Contrarrazoes de Apelacao a partir da utilizacao de
arquivo pdf ou texto da manifestacao a ser combatida;

5.11.24.1.1.3. Pareceres administrativos completos sobre assuntos objetos de consulta por parte
dos demais setores da prefeitura, permitindo ao usudrio que a confeccionara, a indicacdo de quem
solicitou o parecer, a situacao que suscitou o parecer, bem como o seu objetivo, de modo a
subsidiar a ferramenta de Inteligéncia Artificial, para que o referido parecer seja o mais assertivo
possivel;

5.11.24.1.1.4. Pareceres administrativos sobre andlise de contratos, mediante utilizagdo de arquivo
em pdf ou texto do contrato a ser analisado;

5.11.24.1.1.5. A ferramenta de Inteligéncia Artificial devera apresentar, apds analise automatica
da peca a ser combatida ou do texto da inicial a ser confeccionada, teses possiveis de serem
utilizadas, com indicacao de jurisprudéncias a cada tese, permitindo ainda, ao usuario, optar ou
nao pela sua utilizacao;

5.11.24.1.1.6. Permitir, durante a construcdao de pecas-modelos (peticOes, pareceres, e etc.), o
uso de ferramenta de substituicdo automatica de textos considerados variaveis na peca;
5.11.24.1.1.7. Permitir a configuracao de peticdes de maneira a possibilitar a inclusao do polo
passivo no cadastro do processo ap0ds sua emissao, quando o ato processual o exigir;
5.11.24.1.1.8. Permitir a configuragao de peticoes de maneira a possibilitar a assinalacdao, de
forma abreviada, do nome da peticao emitida, no histérico processual, apds sua impressao,



evitando o trabalho repetitivo de digitacdo dessas informagdes no andamento do processo;
5.11.24.1.1.9. Permitir a configuracdo de peticbes de maneira a possibilitar a emissao, de forma
automatica e sequencial, de documentos correspondentes aos atos processuais subsequentes a
manifestacao realizada pela peticao;

5.11.24.1.1.10. Permitir a configuracdao de peticdes e documentos de maneira a exigir campos de
CPF/CNP], RG, Enderego da Parte ou da CDA devidamente preenchidos, quando o pedido e/ou o
ato processual subsequente o exigir, alertando o usuario no da emissdo da peticao, sobre a
auséncia de dados nestes campos;

5.11.24.1.1.11. Permitir a configuracao de peticdes e documentos de maneira a possibilitar,
quando da sua emissdo, a alteragdo automatica dos tramites processuais de suspensao,
sobrestamento e extingao do feito quando o ato processual procedente do pedido o exigir;
5.11.24.1.1.12. Possuir backup dos modelos de peticdes que forem criadas ou modificadas, com
controle por versionamento de toda e qualquer alteracao ocorrida no texto de cada peticao,
indicando o numero de cada versdao, a data e hora de cada alteracao e o Usudrio que a fez,
permitindo sua recuperagao, em caso de necessidade.

5.11.25. Jurisprudéncia e Jurimetria

5.11.25.1. O sistema devera dispor de ferramenta de jurimetria, para analise estatistica com o
objetivo de medir e analisar padroes e tendéncias em decisdes judiciais, comportamento dos
tribunais e resultados de litigios, auxiliando o usuario do sistema na tomada de decisdes e
melhorando a eficacia da gestdo processual;

5.11.25.2. A ferramenta devera permitir a pesquisa pelos mais variados temas, através de
pesquisa textual, combinando palavras chaves;

5.11.25.3. Devera permitir filtrar por 6érgaos para os quais pretende a anadlise, devendo
contemplar, ndo s6 os cunho judicial, mas também os administrativos, bem como permitir a
delimitacdo de periodo temporal para o qual se pretende a pesquisa;

5.11.25.4. Devera permitir, além da analise de jurimetria, também a pesquisa jurisprudencial,
contendo ndo so texto da ementa, teor ou decisdo, mas também uma cdpia da mesma para
eventual impressao.

GARANTIA

5.12. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecidona Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrOnica para esse
fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
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de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

ROTINAS DE FISCALIZACAO

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

FISCALIZACAO TECNICA

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdoes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracgao falhas que impactem o contrato como um todo e nao apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

GESTOR DO CONTRATO

6.10. Cabe ao gestor do contrato:



6.10.1. Coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracgao.

6.10.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10.3. Acompanhar a manutencao das condicoes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa.

6.10.4. Tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos
termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO:
RECEBIMENTO

7 Os servigos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.2. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.2.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.2.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.2.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.



7.2.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.2.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.4. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.4.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.4.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.4.4. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

LIQUIDAGAO

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 79, § 39 da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.10.1. O prazo de validade;

7.10.2. A data da emissao;

7.10.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.10.5. O valor a pagar; e

7.10.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgao das condigdes de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacdo, no ambito do dérgao ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao
SICAF.



PRAZO DE PAGAMENTO

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do IPC FIPE - Indice de Prego ao Consumidor de correcdo monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

CESSAO DE CREDITO

7.24. E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e

de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de

Julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.24.1. As cessOes de crédito nao abrangidas pela Instrucao Normativa SEGES/ME n© 53, de 8 de
julho de 2020 dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.25. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdao, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicoes de habilitacao por parte do contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cessao
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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7.27. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

7.28. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUGAO:
FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1. O fornecedor sera selecionado por mejo da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

REGIME DE EXECUGAO

8.2. O regime de execucdo do contrato sera de empreitada por preco global.
EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
HABILITAGAO JURIDICA

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
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Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.11.0S DOCUMENTOS APRESENTADOS DEVERAO ESTAR ACOMPANHADOS DE TODAS AS
ALTERAGOES OU DA CONSOLIDAGCAO RESPECTIVA.

HABILITAGCAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
8.12. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.16. Prova de inscricdao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
8.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
QUALIFICACAO TECNICA

8.21 Comprovacgao de aptiddo para execucdao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
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operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

8.21.1. Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 12 (doze) meses do fornecedor na
prestacdao dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatdrio de atestados de
periodos diferentes.

8.22. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.23. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.24. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.25. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

9.1. Quando permitida a participagao na licitacdo/contratacao de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.2. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.3. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.5. Serdo aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicoes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 116.163,11 (cento e dezesseis mil e cento e
sessenta e trés reais e onze centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no



item 1.1 acima.
11. ADEQUA(;/'SO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio.

11.2. A contratacado sera atendida pela seguinte dotacao:
FICHA 018.

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes.

ANEXO I.A — PROVA CONCEITO

1. DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO.

1.1. Como condicao para a homologacao, a empresa vencedora do certame devera promover, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a apresentacdo do sistema, a contar da data do julgamento e
classificacdo das propostas, em sessao publica, a demonstracao do sistema para o Municipio, como
prova de conceito, atendendo aos seguintes termos:

1.1.1. Para andlise da aceitabilidade do objeto, a licitante vencedora devera promover, com
duragdo de até 6 (seis) horas, prorrogaveis por igual periodo, se necessario, a demonstragao
pratica de atendimento pelas ferramentas informatizadas (softwares), por ela ofertada para o
licenciamento de uso objetivado por este certame, sendo consideradas como principais a serem
apresentadas, as seguintes especificacdes técnicas destacadas do Anexo I:

1.1.1.1. Configuracdes Gerais, subitens 5.11.1.1.1. a 5.11.1.1.7.2,, 5.11.1.1.8,, 5.11.1.1.9. e
5.11.1.1.12. a 5.11.1.1.14,;

1.1.1.2. Importacao e Consisténcia de Dados, subitens 5.11.2.1.1,, 5.11.2.1.3,, 5.11.2.1.5. a
5.11.2.1.7.;

1.1.1.3. Organizacao e Controle, subitens 5.11.3.1., 5.11.3.2,, 5.11.3.3.1,, 5.11.3.4,, 5.11.3.6. e
5.11.3.11. a2 5.11.3.13,;

1.1.1.4. Configuracao Visual dos Formularios e Menus, subitens 5.11.4.1. € 5.11.4.2.;
1.1.1.5. Pasta Digital, subitens 5.11.6.1.1. e 5.11.6.1.3. 2 5.11.6.1.5.;

1.1.1.6. Envio de Mensagens e Correspondéncias, subitens 5.11.6.2.2. a 5.11.6.2.3.4. e
5.11.6.2.3.7.;

1.1.1.7. Protesto Extrajudicial das CDAs, subitens 5.11.7.1.,, 5.11.7.1.3. a 5.11.7.1.10. e
5.11.7.1.12,;

1.1.1.8. Peticionamento Inicial Eletronico, subitens 5.11.9.1.4.,, 5.11.9.1.6., 5.11.9.1.7. e
5.11.9.1.9. a 5.11.9.1.10.;



1.1.1.9. Peticionamento Intermediario Eletronico, subitens 5.11.10.1.1,, 5.11.10.1.2., 5.11.10.1.7,,
5.11.10.1.12., 5.11.10.1.15,, 5.11.10.1.18. ¢ 5.11.10.1.19,;

1.1.1.10. Acesso a Pasta Digital e Movimentacao Processual do TJSP, subitens 5.11.11.1. e
5.11.11.2;

1.1.1.11. Citagbes e IntimagOes Eletronicas, subitens 5.11.12.1.1., 5.11.12.1.2,, 5.11.12.1.5,,
5.11.12.1.7.,, 5.11.12.1.10. a 5.11.12.1.14,, 5.11.12.1.16. a 5.11.12.1.20., 5.11.12.1.22. e
5.11.12.1.23,;
1.1.1.12. Peticionamento Intermediario Fisico, subitens 5.11.19.1.4., 5.11.19.1.5., 5.11.19.1.9. e
5.11.19.1.10.;

1.1.1.13. Mddulo para Integracao com Ferramentas de Leitura e para Gestao de PublicacOes,
subitens 5.11.20.1.1. 2 5.11.20.1.3. € 5.11.20.1.5,;
1.1.1.14. Automagao, subitens 5.11.21.1. a 5.11.21.2.4.;

1.1.1.15. Mddulo de gestao de oficios Requisitérios e Precatodrios, subitens 5.11.22.1.,
5.11.22.1.2., 5.11.22.1.3., 5.11.22.1.7. € 5.11.22.1.8.;

1.1.1.16. Aplicativo Mobile, subitens 5.11.23.5. a 5.11.23.15.;
1.1.1.17. Editor de Textos, subitens 5.11.24.1.1., 5.11.24.1.1.3. a 5.11.24.1.1.10. e
5.11.24.1.1.12,;

1.1.1.18. Jurisprudéncia e Jurimetria, subitens 5.11.25.1. 2 5.11.25.4.;

1.1.3. Para a sessdao de amostragem, a empresa vencedora devera trazer todos os recursos de
hardware que serao utilizados na demonstragao, tais como: computador, projetor, impressora,
etc., sendo que os dados relativos a nomes de pessoas, autoridades, departamentos etc.,
utilizados na demonstracdao do sistema, deverao ser ficticios, exceto quanto a CPF ou CNPJ] e
quando a ferramenta a ser demonstrada assim os exigir.

1.1.4. Ao final de cada operacdo, o vencedor fara impressao da tela do sistema, ou, conforme a
situagdo enviara diretamente para a impressora, com vistas a documentar e comprovar a
realizagao do item em demonstragao.

1.1.5. Ficam convidadas para participar da sessao da demonstracao do sistema, as empresas que
participaram da sessdo do certame licitatdrio.

1.1.6. Se da amostragem das principais funcionalidades elencadas no item 1.1.1 restar
comprovado o atendimento aos requisitos, sera firmado contrato com a empresa vencedora,
visando a execucao do objeto licitado, ressaltando que essa aprovagao nao desobrigara a licitante
de apresentar todas as demais especificacoes descritas no edital no mesmo prazo limite para a
instalacao do sistema, sob pena de aplicagao das sangoes legais.

1.1.7. Todavia, uma vez nao aceita a amostra e, portanto, nao adjudicado o objeto ao proponente
vencedor. Sera designada nova sessao publica para a retomada do procedimento licitatorio, com
os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo, em continuidade ao procedimento
licitatdrio, em harmonia com o principio da eficiéncia.

1.1.8. A ata de julgamento da demonstragao pratica de atendimento ao Edital sera publicada no



Diario Oficial Eletronico da Prefeitura.

2. Parametros e Elementos Descritivos do Termo de Referéncia

2.1. Requisitos da contratacdo (Artigo 69, inciso XXIII, alinea d) da Lei n°® 14.133/2021);
2.1.1. Exigéncia de amostragem do sistema ofertado:

2.1.1.1. O licitante classificado em primeiro lugar devera apresentar a demonstracdo de
funcionalidade do sistema ofertado através da Amostragem do Sistema, de acordo com os
requisitos estabelecidos no Item 1 - Do Recurso, da Adjudicacao e da Homologacao, constantes do
Termo de Referéncia, anexo I, para comprovar o cumprimento de todas as especificacdes aqui
exigidas, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da sessdo publica, sob
pena de nao aceitacao da proposta.

2.1.1.2. A demonstracao de funcionalidade do objeto se destina a garantir que o proponente com
menor oferta de prego possua o sistema adequado as necessidades do Municipio. Assim sendo, os
sistemas serao submetidos a verificacdo técnica para apurar seu atendimento aos requisitos
estabelecidos no Edital e em seu Termo de Referéncia e Descritivo Técnico, Anexo I.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N© XXX/2026
PREGAO ELETRONICO N© XXX/2026
ANEXO II — TERMO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO ..../2026, QUE FAZEM ENTRE
SI O MUNICIPIO DE GUARANTA E A XXX (NOME DO
CONTRATADO).

O MUNICIPIO DE GUARANTA, com sede administrativa na Avenida Altino Cardoso n° 156 — Bairro
Centro — CEP 16.570-064 — Guaranta — SP, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 46.187.506/0001-52,
neste ato representado pelo Prefeito Municipal, SENHOR MARCOS ROBERTO FRUGERI, portador
da cédula de identidade RG n° 22.512.500-6, emitido pela Secretaria da Seguranca Publica do
Estado de Sao Paulo e, devidamente Inscrito no Cadastro das Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda sob o n® 124.913.888-47, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
.............................. , inscrito(@) no CNPJ/MF sob o n° ...........ccccceeeeeneeen..,  Sediado(a) na
................................... , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e fungao no contratado), conforme atos constitutivos da empresa
OU procuracao apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n©
XXX/2026 e em observancia as disposicOes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao
Eletronico n® XXX/2026, mediante as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e II):

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa especializada para o
Fornecimento de licenca de uso de solugdo tecnoldgica de Cobranca Administrativa, Expedientes
Consultivos, Gestao de Processos Judiciais e Extrajudiciais, abrangendo instalacao, treinamento,
suporte técnico e manutengao corretiva, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
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1.2. Objeto da contratagao:

ITEM | ESPECIFICACAO | CODIGO | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR | VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA R$ R$

1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGAGAO:

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados da assinatura,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a
negociacao com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a ) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servicos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execucdao do contrato, com informagdes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;

) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizacao do servico;

d) Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitagdo;

f) Nao haja registro Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(Cadin).

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacoes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagao deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicao para a renovacao.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancgoes
de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicagao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e
XVIII):

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execugao, assim como 0s prazos


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

e condicbes de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO:

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdao aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V):

5.1. O valor mensal da contratacdo é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ..........

)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI):

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V):

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em __/_ /_ (DD/MM/AAAA).

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacao, pelo contratante, do indice (IPC FIPE - fndice de
Prego ao Consumidor), exclusivamente para as obrigagles iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela dltima variacao conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entao em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV):

8.1. Sao obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos.

8.3. Receber o objeto no prazo e condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.4. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicoes, falhas
ou irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que
as solucOes por ele propostas sejam as mais adequadas.

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado.

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021.

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo,
forma e condigOes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.8. Aplicar ao Contratado as sangOes previstas na lei e neste Contrato.
8.9. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao do CONTRATADO, tais como:

8.9.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.9.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
8.9.3. estabelecer vinculo de subordinacao com funcionario do CONTRATADO;
8.9.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.9.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucao de tarefas fora do escopo do objeto
da contratacao; e

8.9.6. prever exigéncias que constituam intervencao indevida da Administracao na gestdo interna
do CONTRATADO.

8.10. Cientificar o 6rgao de representacao judicial do Municipio de Guaranta para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado.

8.11. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagbes e reclamagOes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

8.12. A Administracao tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.13. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8.14. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.15. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII):

5.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

5.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

5.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

5.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos.

5.5.Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servicos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato.

5.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacao,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto
contratual, nao ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
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5.8. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

5.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

5.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacao;

5.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cladusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

5.12. Guardar sigilo sobre todas as informacOes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

5.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE;

5.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagao e conhecimento adequados;

5.16. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

5.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacOes aceitas pela
boa técnica, normas e legislacao de regéncia;

5.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do objeto e
nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina;

5.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

5.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a
saude no trabalho;

5.21. Nao submeter os trabalhadores a condicdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forcados;

5.22. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao



pertinente;

5.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em
condigdes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas
de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

5.24. Receber e dar o tratamento adequado a dendncias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

5.25. Manter preposto aceito pela Administracao no local da obra ou do servico para representa-lo
na execugao do contrato;

5.25.1. A indicacao ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

5.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente
publico que tenha desempenhado fungdo na licitacdo ou que atue na fiscalizacao ou gestao do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

5.27. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugado do contrato;

5.28. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

5.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em condigdes
adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranca e bem-estar no trabalho;

5.30. Fornecer equipamentos de protecao individual (EPI) e equipamentos de protegao coletiva
(EPC), quando for o caso;

5.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugdo do contrato;

5.32. Promover a e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de
acordo com os documentos e especificacdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo
determinado;

5.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

5.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

10. CLAUSULA DECIMA— GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII):

10.1. Sera exigida a prestacao de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes
do Termo de Referéncia.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV):

11.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) Der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo
justificado;

e) Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

II. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave;

ITI. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave.

IV. Multa:

1. Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposicao da garantia.

2.1. O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administracao a promover a extincao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatoria, para as infracoes descritas acima alineas “e” a “h", de 1% a 30% do valor do
4
Contrato.

4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1% a 30%
do valor do Contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5

5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 1% a 30% do valor do
Contrato.

6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”,
de 1% a 30% do valor do Contrato.

7 . Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% a 30% do valor do
Contrato.

11.3. A aplicacdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

11.3.1. Todas as sangoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

11.3.2. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo.

11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.3.4. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.4. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.4.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

11.4.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serao considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacao de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

11.5. Na aplicacao das sancoes serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infracao cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e ) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgaos de controle.

11.6. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

11.9. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o contratado possua com o0 mesmo 6rgao ora contratante,

na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA— DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX):

8.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou nao as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

8.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
quando esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

8.3. A extincao nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdao do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

8.4. Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois)
meses da data da comunicagao.

8.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacOes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

8.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

8.5.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extincdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

8.5.2.1. Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
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termo aditivo para alteragao subjetiva.

8.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
8.6.1.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

8.6.1.2. Da Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
8.6.1.3. Das IndenizagOes e multas.

8.7. A extincdo do contrato nao configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatdrio.

12.8. O CONTRATANTE podera ainda:

12.8.1. Nos casos de obrigacao de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

12.8.2. Nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n°® 14.133, de 2021, reter os eventuais
créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

12.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII):

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento deste exercicio, nas dotacdes abaixo discriminadas:
FICHA 018.

13.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III):

14.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicOes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES:

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.
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15.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.4. As alteracOes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdao de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

15.5. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de
2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO:

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133, de 2021, e ao
art. 89, 8§29, da Lei n. 12.527, de 2011.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §19):

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Cafelandia, Estado de Sao Paulo, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela
conciliacao, conforme art. 92, §1°, da Lei n© 14.133/21.

Guaranta, XX (dia), de XXX (més) de 2026.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

]__

2-

PROCESSO ADMINISTRATIVO N© XXX/2026
PREGAO ELETRONICO No° XXX/2026
ANEXO III — MODELO ARQUIVO DECLARACAO
(FASE CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL)

Eu (nome  completo), representante legal da empresa

(denominagao da pessoa juridica), participante do Pregao Eletronico n©
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XXX/2026, realizado pelo Municipio de Guaranta, DECLARO, sob as penas da lei:

a) Esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no
instrumento convocatério.

b) Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do

artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

c) Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal

d) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

e) O licitante organizado em cooperativa, cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

f) O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa, cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seusarts. 42 a 49,

observado o disposto nos §§ 12 ao 3° do art. 49, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Guaranta, XX (dia), de XXX (més) de 2026.

Nome e assinatura do representante legal
RGNO e

'I ; Documento assinado eletronicamente por Marcos Roberto Frugeri, Prefeito, em 06/07/2026, as
ésh!: 12:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de

eletranica abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentacdo do processo eletrénico.

Lk A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://cidades.sei.sp.gov.br/bauru/sei/controlador_externo.php?

Referéncia: Processo n° 3518107.404.00001820/2026-48 SEI n°® 0267999
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