PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPUI

Edital n° 061/2026 - Credenciamento n°® 005/2026 — Processo n° 091/2026

INTERESSADA: Prefeitura do Municipio de Itapui/SP

OBJETO: Credenciamento de empresa para agenciamento de passagens e hospedagem.
MODALIDADE: CHAMAMENTO PUBLICO (credenciamento).

LOCAL DA REALIZAGAO: http://itapui.ddns.net:8079/comprasedital/

TIPO: SEM DISPUTA

1. PREAMBULO

O Municipio de ltapui, representado pela
Prefeita Municipal, MARIA CLELIA VIARO PICHELLI, torna publico o procedimento de
Credenciamento n° 005/2026, visando a contratagdo de empresas especializadas em
agenciamento de viagens e turismo para prestacdo de servicos de cotagdo, reserva,
emissdo, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais, bem como
contratagdo de hospedagens em territério nacional.

1.2. Os documentos de habilitagcdo, acompanhados da solicitacdo de credenciamento,
deverao ser enviados eletronicamente a partir das 07:30 do dia 08/09/2026, através do
endereco eletrénico: http://itapui.ddns.net:8079/comprasedital/.

1.3. O prazo para inscricdo permanecera aberto de forma continua pelo prazo de 12 (doze)
meses, contados da publicacdo deste edital, podendo ser prorrogado pelo prazo de 05
(cinco) anos na forma da Lei, permitindo o cadastramento permanente de novos
interessados durante todo o periodo de sua vigéncia.

1.4. Os Termos de Credenciamento celebrados individualmente com as empresas
habilitadas terdo vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogados, desde que demonstrada a manutencdo do interesse da
Administragcdo e mantidas as condicbes de habilitacdo e regularidade da empresa
credenciada.

1.5. A Administragdo reserva-se o direito de rescindir o ajuste a qualquer tempo, por
conveniéncia e interesse publico, mediante prévio aviso, sem que caiba qualquer tipo de
indenizacdo ou 6nus a ambas as partes. Os servicos de emissao e reserva efetivamente
prestados, executados e atestados até a data oficial do descredenciamento deverdo ser
pagos pela Administracdo, evitando-se o enriquecimento ilicito do Municipio.

2. DO OBJETO (Art. 6°, inciso XllIl, e Art. 79, inciso lll da Lei n°® 14.133/2021)

2.1. A presente Chamada Publica tem por objeto o credenciamento de empresas
especializadas em agenciamento de viagens e turismo para prestacdo de servigos de
cotacao, reserva, emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais,
bem como contratacdo de hospedagens em territério nacional, incluindo, quando necessario
e expressamente solicitado, servicos acessérios relacionados a logistica de viagens oficiais.

1/50

Praga da Matriz, n° 73, Centro, Itapui / SP - (") 3664-8040 - www.itapui.sp.gov.br -
licitacao@itapui.sp.gov.br


http://itapui.ddns.net:8079/comprasedital/
http://itapui.ddns.net:8079/comprasedital/
http://www.itapui.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPUI

2.2. Fica vedada, para fins desta contratacdo, a prestacdo de qualquer servico de
agenciamento de viagens internacionais, limitando-se o objeto exclusivamente ao territério
nacional.

2.3. A adogcdo da modalidade de credenciamento justifica-se pela natureza de mercado
fluido do objeto, marcado por constantes flutuagdes e variagdes de tarifas aéreas e
disponibilidade de hospedagens, o que inviabiliza a selecdo de um unico fornecedor por
meio de licitagdo convencional, devendo a Administragdo, a cada demanda, registrar as
cotacdes de mercado vigentes no momento da contratacao.

2.4. A contratagdo ndo gera obrigacdo de utilizacdo integral dos quantitativos ou valores
estimados, nem garante direito subjetivo a contratagdo, sendo os servigos solicitados
somente quando houver necessidade administrativa devidamente justificada.

3. DA PARTICIPAGAO E DAS VEDAGOES (Arts. 14, 16 e 122 da Lei n° 14.133/2021 e Art.
10 do Decreto Municipal n° 2.875/2023)

3.1. Poderdo participar deste credenciamento pessoas juridicas legalmente constituidas,
cujo objeto social seja pertinente ao ramo de agenciamento de viagens e turismo, e que
comprovem possuir os requisitos de habilitagédo técnica, juridica, fiscal e trabalhista exigidos.

3.2. Nao poderao disputar o credenciamento ou participar da execuc¢éo do contrato pessoas
juridicas que se encontrem, ao tempo da licitacdo, impossibilitadas de participar em
decorréncia de sancido de impedimento de licitar ou declaragao de inidoneidade que lhes
tenha sido imposta.

3.3. E vedada a participacdo de empresa que mantenha vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao contratante ou
com agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, bem como seus cdnjuges, companheiros ou parentes até o terceiro grau.

3.4. E vedada a participacdo de pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores &
divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista.

3.5. Nao sera admitida a entrega de documentagdo em desacordo com as condicbes e
prazos estabelecidos neste Edital.

3.6. Da Participacao de Cooperativas: As empresas organizadas sob a forma de cooperativa
poderdo participar deste credenciamento, desde que a sua constituicdo e o seu
funcionamento observem as regras estabelecidas na legislagdo aplicavel e apresentem
demonstrativo de atuagdo em regime cooperado.

3.7. Da Proibicdo de Consércios: E vedada a participacdo de empresas organizadas sob a
forma de consércio, considerando que o modelo de credenciamento ja permite a ampla
participacao e formagao de uma rede de prestadores qualificados, devendo a execucéo
ocorrer de forma individualizada pela empresa habilitada.

4. DAS INSCRIGOES (Art. 79, paragrafo Unico, inciso |, da Lei n° 14.133/2021 e Art. 57,
§ 2°, do Decreto Municipal n°® 2.875/2023)
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4.1. As inscricbes estardo abertas a partir das 07:30 h do dia 08/09/2026, através do
preenchimento do Modelo de Credenciamento (Anexo IlI) e do envio dos documentos de
habilitacdo e declaracdes, exclusivamente de maneira virtual, pelo sitio eletrénico:
http://itapui.ddns.net:8079/comprasedital/

4.2. As pessoas juridicas interessadas deverao nomear operador devidamente credenciado
na plataforma SCPI - Portal de Compras, atribuindo poderes para todos os atos e operagdes
no referido site.

4.2.1. O cadastro no sistema sera efetuado na opgéo "SOLICITAR ACESSO LICITACAO
ELETRONICA".

4.2.2. Apos o preenchimento e encaminhamento da solicitacdo, sera enviado por e-mail a
Chave de ldentificacao e a Senha.

4.2.3. A verificagao das solicitacbes ndo é automatica e ocorre em dias uteis. Recomenda-
se que o cadastro seja realizado com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do
envio da documentacgao.

4.3. Apos efetuar o upload de toda a documentacido na plataforma eletrbnica, a empresa
interessada devera, obrigatoriamente, informar o Setor de Licitagbes através do e-mail
licitacao@itapui.sp.gov.br.

4.3.1. Esta comunicacao ¢ indispensavel para que o Setor tenha ciéncia do protocolo e inicie
os prazos de analise, visto que o sistema nao gera alertas automaticos.

4.4. Eventuais duvidas para obtencdo da senha ou suporte técnico do portal deverao ser
solicitadas pelo e-mail: licitacao@itapui.sp.gov.br.

4.5. Os interessados deverdo anexar os arquivos de habilitacdo e as declaragdes em
formato PDF, garantindo que os documentos estejam perfeitamente legiveis.

4.6. O envio da documentagao vinculara a empresa participante ao cumprimento de todas
as condi¢cdes estabelecidas para o credenciamento de servigos de agenciamento de viagens
e turismo, conforme especificagdes do Termo de Referéncia.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E DA SELEGAO (Art. 79, inciso lll e paragrafo
unico, incisos | e IV, da Lei n® 14.133/2021)

5.1. O julgamento, na fase de cadastramento, basear-se-a exclusivamente no critério de
habilitagdo plena, por se tratar de procedimento auxiliar de credenciamento destinado a
contratacdo paralela e ndo excludente, permitindo o ingresso permanente de novos
interessados.

5.2. Serao considerados aptos ao credenciamento todos os interessados que atenderem
integralmente aos requisitos de regularidade juridica, fiscal, trabalhista, econémico-
financeira e, especialmente, a qualificagao técnica exigida para o ramo de agenciamento de
viagens e turismo, conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

5.3. A andlise da documentacgao sera realizada pela Comissao Municipal de Licitagdes e sua
equipe de apoio, podendo ser promovidas diligéncias para sanear duvidas, corrigir falhas
formais ou confirmar a autenticidade dos registros e atestados apresentados.
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5.4. Da Auséncia de Disputa Inicial e da Cotacdo sob Demanda:

5.4.1. Em virtude da natureza de mercado fluido do objeto (variagbes constantes de tarifas
de passagens e hospedagens), ndo havera disputa por menor preco ou fixagcao prévia de
valores na fase de credenciamento.

5.5. O procedimento ndo adotara o critério de distribuicao por rodizio ou cota fixa. A
afericdo da proposta mais vantajosa ocorrerd a cada necessidade especifica de viagem,
momento em que a Administracéo:

a) Solicitara cotagdes simultineas a todas as empresas credenciadas;
b) Avaliara as opc¢des de mercado vigentes apresentadas em tempo real pelas agéncias;

c) Autorizara a reserva e emissao junto a credenciada que apresentar a proposta mais
vantajosa (menor prego/melhor tarifa, considerando horarios e regras tarifarias) para aquela
demanda especifica.

6. DO PROCEDIMENTO DE CREDENCIAMENTO NA PLATAFORMA (Art. 17, § 2° e Art.
79 da Lei n° 14.133/2021)

6.1. A participacdo no Credenciamento ocorrera exclusivamente via plataforma eletronica
SCPI - Portal de Compras, devendo a agéncia de viagens interessada manifestar pleno
conhecimento e aceitagdo das exigéncias de habilitacao.

6.2. O acesso ao sistema e o envio da documentagdo exigem prévia definicdo de senha
privativa, cuja guarda e sigilo sédo de responsabilidade exclusiva do usuario.

6.3. O credenciamento da agéncia junto ao sistema implica responsabilidade legal pelos
atos praticados e a presunc¢do de sua capacidade técnica e juridica para as transag¢des no
ambito deste procedimento.

6.4. E obrigatério o envio do Modelo de Solicitagdo de Credenciamento (Anexo ),
devidamente preenchido e assinado, sob pena de inabilitacéo.

6.5. Da Manutencdo da Regularidade (Art. 92, inciso XVI, da Lei n°® 14.133/2021): As
certidoes e o registro no CADASTUR devem estar validos na data do protocolo da inscri¢ao,
devendo a regularidade ser obrigatoriamente mantida durante toda a vigéncia do contrato,
sob pena de retencédo de pagamentos e rescisao.

6.6. Da Subcontratagdo (Art. 79, paragrafo unico, inciso V, c/c Art. 122 da Lei n°
14.133/2021): E expressamente proibida a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia da
execugao dos servicos de agenciamento de viagens a terceiros sem a prévia e expressa
autorizagao da Administragao Municipal.

7. DO DESCREDENCIAMENTO E DAS SANGOES (Art. 79, paragrafo unico, inciso VI, e
Arts. 137, 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021)

7.1. A Administracdo promovera o descredenciamento da agéncia de viagens nas seguintes
hipoteses:

I. Mediante solicitagdo formal da empresa credenciada (Descredenciamento Voluntario);
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Il. Pela perda das condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Edital,
especialmente a suspensao ou cancelamento da regularidade perante o CADASTUR,;

lll. Pelo descumprimento injustificado das obrigacdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
tais como falhas graves na emissao de passagens, auséncia de suporte aos passageiros em
transito, cobranga de valores indevidos ou recusa injustificada em apresentar cotagoes;

IV. Em raz&o de sancéo de impedimento de licitar e contratar ou declaracao de inidoneidade
aplicada por qualquer ente da Administracdo Publica;

V. Pela extingao, revogacao ou encerramento do Edital de Chamamento Publico, condicao
na qual todos os credenciamentos a ele vinculados perdem sua validade de pleno direito.

7.2. Do Aviso Prévio (Art. 79, paragrafo unico, inciso VI, da Lei n® 14.133/2021): O pedido de
descredenciamento por iniciativa da agéncia (inciso 1) devera ser comunicado com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias. Este pedido ndo exime a contratada da obrigacao
de concluir a prestacao dos servigos e fornecer suporte integral as viagens cujos bilhetes ja
tenham sido emitidos e hospedagens ja confirmadas, sob pena de sanc¢des administrativas.

7.3. Do Devido Processo Legal: Ocorrendo as hipéteses de descredenciamento por falha na
execugao ou por penalidade (incisos I, lll e 1V), a extingdo do Termo de Credenciamento
sera precedida de processo administrativo, assegurando-se rigorosamente o contraditério e
a ampla defesa a empresa.

7.4. Os servigos de emissao e reserva efetivamente prestados, executados e atestados até
a data oficial do descredenciamento deverado ser pagos pela Administragédo, evitando-se o
enriquecimento ilicito do Municipio.

8. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL (Art. 164 da Lei n°
14.133/2021)

8.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital de Credenciamento por
irregularidade na aplicacdo da lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para o inicio do
recebimento da documentagao dos primeiros interessados.

8.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
de abertura do certame.

8.3. As solicitagbes devem ser enderegcadas a autoridade subscritora do Edital e
protocoladas exclusivamente pelo e-mail: licitacao@itapui.sp.gov.br. Contatos telefénicos
servirdo apenas para orientagdes informais sobre o uso da plataforma SCPI, ndo gerando
efeitos juridicos ou vinculantes para a Administracao.

8.4. Por se tratar de certame com fluxo continuo, as regras do Edital considerar-se-ao
consolidadas apdés o encerramento do prazo inicial de impugnagdo. A auséncia de
impugnacgado tempestiva implicara a aceitacdo plena e irrestrita de todas as condigbes
estabelecidas, o que nao afasta o controle de legalidade, o direito de peticdo e a autotutela
da Administragao.
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8.5. O acolhimento de impugnacao que implique alteragdo do Edital capaz de afetar a
formulacdo da documentagdo ou a execugdo técnica do servico de agenciamento de
viagens exigira a sua republicacao, com a devolugéo do prazo integral para novas inscrigdes.

9. DA APRESENTAGAO DA SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (Arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021 e Item 16 do
Termo de Referéncia)

9.1. Para se habilitarem neste credenciamento, os interessados deverdo anexar na
plataforma eletronica a documentacao exigida abaixo, preferencialmente com autenticacao
digital e em formato PDF legivel.

9.1.1. Se a empresa desatender as exigéncias de habilitacao, a mesma sera inabilitada.
9.1.2. Habilitagao Juridica (Art. 66 da Lei n°® 14.133/2021)
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
comprovando que o objeto social da empresa é pertinente ao ramo de agenciamento de
viagens e turismo;

¢) No caso de Microempreendedor Individual (MEI), devera ser apresentado o Certificado da
Condigao de Microempreendedor Individual (CCMEI) e copia de documento oficial com foto
do microempreendedor.

9.1.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista (Art. 68 da Lei n® 14.133/2021)
9.1.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

9.1.3.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto desta Chamada Publica;

9.1.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa aos Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao;

9.1.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual relativa a Débitos Tributarios
da Divida Ativa do Estado;

9.1.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa a tributos mobiliarios;
9.1.3.6. Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

9.1.3.7. Prova de regularidade para com a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacao de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT;

9.1.3.8. Em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparado,
devera ser apresentada Declaragao de enquadramento;

9.1.3.9. As microempresas, empresas de pequeno porte e equiparados, por ocasido da
participacao neste certame, deverdo apresentar toda a documentagao exigida para fins de
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comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricao;

9.1.3.10. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista
para ME/EPP, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Municipio de Itapui, para a regularizagdo da documentacgao;

9.1.3.11. A néo regularizagdo da documentagido no prazo previsto implicara na decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.

9.1.4. Qualificagao Econdmico-Financeira (Art. 69, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021)

9.1.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data de emissdo nao superior a 60 (sessenta) dias contados retroativamente da data
designada para o envio dos documentos. Em qualquer hipétese, mesmo que a licitante seja
a filial, este documento devera estar em nome da matriz.

9.1.5. Qualificagdo Técnica (Art. 67 da Lei n° 14.133/2021 e Item 16 do Termo de Referéncia)
9.1.5.1. Comprovacao de capacidade técnica compativel com o objeto, por meio de:

a) Registro na Entidade Competente: Comprovante de inscricdo e situagao regular cadastral
no CADASTUR (Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos) do Ministério do Turismo,
na categoria de Agéncia de Turismo.

b) Atestado de Capacidade Técnica: Minimo de 01 (um) atestado, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo para desempenho de
atividade compativel com o objeto (servicos de agenciamento de viagens, emissao de
passagens aéreas e reservas de hospedagem).

9.1.6. Outras Comprovagdes e Declaragdes (Art. 63 e 68, inciso VI, da Lei n° 14.133/2021)

9.1.6.1. Para fins de habilitacdo, a licitante devera apresentar as seguintes declaragdes
(conforme Modelos nos Anexos):

a) Cumprimento da vedacéao ao Trabalho do Menor;
b) Enquadramento ME/EPP (se aplicavel);
c) Cumprimento a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD);

d) Declaracdo Negativa de Relacdo Familiar ou Parentesco (Anti-nepotismo / Art. 10 do
Decreto Municipal n°® 2.875/2023);

e) Declaracéo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos.
9.1.6.2. E obrigatéria a utilizagdo dos modelos fornecidos pela Administracdo, devendo ser
preenchidos preferencialmente em papel timbrado da licitante e subscritos por seu

representante legal, sob pena de inabilitagéo.

9.1.6.3. Observacbes Gerais sobre a Documentacgao:
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a) O Municipio considerara como prazo de validade das certiddes o periodo de 60 (sessenta)
dias contados da data de emisséao, salvo se houver prazo de validade expresso no proprio
documento.

b) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz. Se for
a filial, os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles que, por natureza,
sdo emitidos apenas em nome da matriz (como a Prova de Regularidade Federal e a
Certidao de Faléncia).

c) A constatacdo de qualquer documento com prazo de validade expirado, ilegivel ou em
desacordo com os modelos obrigatorios ensejara a inabilitagdo imediata da interessada.

9.2. DO ENVIO E ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (Art. 17, § 2° e Art. 64
da Lei n°® 14.133/2021)

9.2.1. Aberto o periodo para solicitagdes de credenciamento, os interessados deverao
encaminhar a documentacao relacionada no item 9.1 deste Edital, exclusivamente através
do portal: http://itapui.ddns.net:8079/comprasedital/.

9.2.2. DO AVISO DE PROTOCOLO (OBRIGATORIO): Considerando que o sistema
eletronico utilizado ndo gera notificagdes automaticas de novos registros a Administracao
("push"), o interessado devera, obrigatoriamente, enviar um comunicado para o e-mail
licitacao@itapui.sp.gov.br informando a realizagao do protocolo de credenciamento.

§ 1°: O Municipio de Itapui ndo se responsabiliza por solicitacdes de credenciamento que
nao forem devidamente comunicadas via e-mail, ficando o inicio do prazo de analise
condicionado ao recebimento deste aviso.

§ 2° O e-mail de aviso devera conter no assunto: "AVISO DE CREDENCIAMENTO
005/2026 - NOME DA EMPRESA".

9.2.3. A andlise da documentacao sera realizada pelo Agente de Contratacdo e Equipe de
Apoio em prazo nao superior a 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de recebimento
do e-mail de aviso mencionado no item anterior.

9.2.4. A Administracdo podera, durante a fase de analise, convocar os interessados para
prestar esclarecimentos ou complementar a documentacdo apresentada, visando ao
saneamento de falhas formais que ndo alterem a substancia dos documentos ou sua
validade.

9.2.5. Serdo considerados habilitados e credenciados os interessados que cumprirem
integralmente as exigéncias deste Edital. Serao inabilitados aqueles que descumprirem os
requisitos e ndo promoverem a complementagcado documental solicitada no prazo estipulado.

10. DOS RECURSOS E CONTRARRAZOES (Art. 165 da Lei n° 14.133/2021)

10.1. Apds a publicagdo da decisdo de habilitacdo ou inabilitagcdo, o interessado podera, no
prazo de 3 (trés) dias uteis, interpor recurso administrativo, protocolado via e-mail
(licitacao@itapui.sp.gov.br).

10.2. Interposto recurso, a sua interposicao sera divulgada no sitio eletrbnico oficial da
Prefeitura (na mesma pagina do edital, onde serdo alocadas as informagdes relativas ao
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processo), para que os demais interessados sejam comunicados e, se desejarem,
apresentem contrarrazées no mesmo prazo de 3 (irés) dias uteis, contado da data dessa
divulgagao.

10.3. O recurso sera dirigido ao Agente de Contratagao ou Comissao de Contratacao, que
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis. Caso a decisdo seja
mantida, os autos serdo encaminhados a Autoridade Superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.4. O acolhimento do recurso implicara a invalidagdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento, preservando-se os demais atos do procedimento em observancia ao
principio da celeridade e da eficiéncia.

10.5. Finalizada a fase recursal ou transcorrido o prazo sem manifestacdes, a autoridade
competente procedera a homologacao do credenciamento dos interessados aptos, tornando-
os disponiveis para a convocacao e assinatura do Termo de Credenciamento.

11. DO TERMO DE CREDENCIAMENTO (Art. 74, inciso IV, e Arts. 89 a 95 da Lei n°
14.133/2021)

11.1. Para a formalizagao das obrigagdes, sera firmado o Termo de Credenciamento com as
empresas habilitadas, observando-se a minuta constante no Anexo Il deste Edital e a
legislacao vigente.

11.2. (Art. 90 da Lei n® 14.133/2021): O Municipio de Itapui convocara os interessados
habilitados para a assinatura do Termo de Credenciamento, preferencialmente por meio
eletrénico, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocagao
oficial.

11.3. A recusa injustificada do convocado em assinar o Termo dentro do prazo e nas
condi¢cbes estabelecidas caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando a empresa as penalidades legais e a decadéncia do direito ao credenciamento.

11.4. A efetiva prestacdo dos servigos de agenciamento de viagens esta condicionada a
assinatura do Termo de Credenciamento, a posterior demanda da Administracdo para cada
viagem especifica e a emissao da respectiva Nota de Empenho.

11.5. Da Manutengdo das Condigdes (Art. 92, inciso XVI, da Lei n° 14.133/2021): A
manutencado do credenciamento e as futuras contratagdes de passagens e hospedagens
dependem da permanéncia integral das condi¢coes de habilitacdo e qualificacao técnica
(CADASTUR regular e ativo) exigidas neste Edital.

11.6. A contratacdo decorrente deste procedimento fundamenta-se na Inexigibilidade de
Licitacdo, nos termos do Art. 74, inciso |V, da Lei Federal n°® 14.133/2021, por se tratar de
procedimento auxiliar de credenciamento.

11.7. Da Publicidade (Art. 94 da Lei n° 14.133/2021): O extrato do Termo de
Credenciamento sera divulgado e mantido a disposicédo do publico no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial do Municipio, em observancia as regras
de publicidade e transparéncia.
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12. DA CONTRATAGAO E DISTRIBUIGAO DA DEMANDA (Art. 79, inciso lll e paragrafo
unico, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021 e Itens 6 e 7 do Termo de Referéncia)

12.1. Da Auséncia de Rodizio (Mercado Fluido): Em raz&o da natureza dindmica do
mercado de passagens aéreas e hospedagens, a distribuicdo da demanda nao adotara o
critério de rodizio ou cotas fixas. A escolha do fornecedor sera realizada a cada necessidade
especifica de viagem, buscando sempre a proposta mais vantajosa de acordo com as
condi¢des disponiveis no momento da contratacao.

12.2. Procedimento de Cotagcdo sob Demanda: Para cada deslocamento oficial, a
Administracdo Municipal adotara os seguintes procedimentos:

a) Encaminhara solicitagcao simultdnea as empresas credenciadas, contendo as informagbes
necessarias para a adequada pesquisa, especialmente quanto ao destino, periodo e
quantidade de viajantes;

b) Recebida a solicitacdo, a empresa credenciada devera realizar a pesquisa junto as
companhias aéreas e estabelecimentos de hospedagem, apresentando a Administragdo, em
tempo real, as opgdes disponiveis;

c) A Administragdo analisara as opgdes apresentadas e autorizara formalmente a
contratacdo daquela que melhor atenda a necessidade administrativa, considerando o prego
(menor tarifa), os horarios, a duracao do deslocamento, a localizacao e as regras tarifarias.

12.3. A celebracdo do Termo de Credenciamento e as contratacdes a cada viagem
ocorrerao mediante emissdo de Nota de Empenho, condicionadas a prévia disponibilidade
orcamentaria e financeira do Municipio, bem como a comprovagdo da manutencao dos
requisitos de regularidade fiscal pela empresa credenciada.

12.4. O credenciamento ndo gera direito subjetivo a contratagdo, nem obriga a
Administracao a utilizar os quantitativos ou valores estimados na fase preparatéria, sendo os
servicos solicitados de forma eventual e somente quando houver necessidade administrativa
devidamente justificada

13. DAS VEDAGOES E RESPONSABILIDADES (Art. 14 e Art. 79, paragrafo Unico,
inciso V, da Lei n° 14.133/2021)

13.1. Da Subcontratagdo: E expressamente vedado & empresa credenciada subcontratar,
ceder ou transferir, total ou parcialmente, a execugao dos servicos de reserva e emissao de
passagens ou hospedagens a terceiros sem prévia e expressa autorizagdo da
Administragdo Municipal.

13.2. Da Cobranga de Valores: E estritamente vedado & agéncia cobrar quaisquer valores
adicionais ndo previstos na cotacdo aprovada, bem como receber pagamentos, gorjetas ou
comissdes diretamente dos servidores, agentes publicos ou passageiros pelos servigos
prestados no ambito deste credenciamento.

13.3. Do Sigilo e Protecdo de Dados (LGPD): A credenciada obriga-se a manter sigilo e
confidencialidade sobre todas as informacdes, dados pessoais (nome, CPF, RG, etc.) e
destinos das viagens oficiais dos servidores, utilizando-os exclusivamente para a finalidade
de reserva e emissdo dos bilhetes, em rigorosa observancia a Lei Geral de Protecédo de
Dados (Lei n® 13.709/2018), sob pena de responsabilidade administrativa e judicial.
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13.4. Do Conflito de Interesses (Art. 14, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021): E vedada a
contratagdo de agéncia que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao contratante ou agente publico que atue
na licitagdo, bem como com seus conjuges ou parentes até o terceiro grau.

14. DA HOMOLOGAGAO E PUBLICIDADE (Art. 71, inciso IV, e Art. 94 da Lei n°
14.133/2021)

14.1. Encerradas as fases de habilitacdo e de recursos, o procedimento sera submetido a
Autoridade Superior para a devida homologacgao do credenciamento.

14.2. A Administragdo promovera a publicacdo do extrato do Termo de Credenciamento e
dos demais atos pertinentes nos seguintes meios, de forma a garantir a transparéncia e a
eficacia do processo:

I. Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP);
1. Diario Oficial do Municipio de Itapui;
lll. Sitio eletrdnico oficial da Prefeitura Municipal de Itapui.

15. DO PAGAMENTO E DA LIQUIDAGAO (Arts. 92 e 141 da Lei n° 14.133/2021 e Item 11
do Termo de Referéncia)

15.1. Do Prazo: O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir do
ateste do documento fiscal pelo Fiscal do Contrato, de acordo com as viagens (passagens
aéreas e hospedagens) efetivamente executadas e atestadas.

15.2. Da Comprovacéo: Para fins de medigdo e pagamento, a empresa credenciada devera
encaminhar a Nota Fiscal eletrbnica para o e-mail nfecompras@itapui.sp.gov.br,
acompanhada obrigatoriamente da documentagcado comprobatéria da execugao dos servigos,
tais como:

a) Bilhetes de passagem aérea emitidos;

b) Vouchers ou confirmagao de hospedagem;

c) Comprovantes de remarcagao, cancelamento ou reembolso, quando houver.

15.3. Regularidade Documental: Juntamente com a Nota Fiscal, a credenciada devera
apresentar as certiddes de regularidade (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e CNDT)

validas, além de comprovar a manutencgéo do registro ativo no CADASTUR.

§ 1°: Somente serdo aceitas certiddes dentro do prazo de validade expresso ou, ha omissao
deste, emitidas ha no maximo 60 (sessenta) dias.

15.4. Da Irregularidade Fiscal: Caso a credenciada ndo comprove a regularidade no ato do
pagamento, o valor podera ser retido para garantir o cumprimento das obrigagdes, devendo
a empresa promover a regularizacdo em até 15 (quinze) dias, sob pena de
descredenciamento e aplicacdo de sangdes. O Municipio efetuara as retengdes tributarias
na fonte, conforme determinacgao da legislacao vigente.
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15.5. Do Reajuste (Mercado Fluido): Considerando a natureza do objeto e a contratacao
mediante cotagdo da melhor tarifa a cada viagem, os precos pagos serao aqueles vigentes
no mercado (companhias aéreas e hotéis) no momento da autorizagdo da demanda, nao
havendo um valor inicial fixo de prestacao de servico a ser reajustado por indice inflacionario
anual.

16. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

16.1. Da Dotacao Orcamentaria (Art. 92, inciso VIII): As despesas decorrentes do presente
credenciamento correrdo por conta de dotagdes orgcamentarias proprias, previstas no
orgamento vigente do Municipio de Itapui, sob a responsabilidade das seguintes unidades:

« 01.02- ADMINISTRACAO

« 01.02.10 - DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO

e 3.3.90.39.00 - QOutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
o Fonte de Recurso: Tesouro.

17. DAS PENALIDADES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (Arts. 155 a 163 da Lei n°
14.133/2021 e Iltem 15 do Termo de Referéncia)

17.1. Comete infracdo administrativa a empresa credenciada que praticar as condutas
previstas no Art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, em especial as seguintes infragcdes vinculadas a
prestacao dos servigos de agenciamento de viagens:

a) Dar causa a inexecugdo parcial ou total do objeto (ex: emissao incorreta de bilhetes,
perda de reserva ou nao realizacido de servico previamente autorizado por falha imputavel a
agéncia);

b) Realizar reservas em desacordo com a autorizagao expressa da Administracao;

c) Recusar injustificadamente o atendimento de demanda regularmente encaminhada para
cotacdo ou emissao;

d) Cobrar valores nao autorizados, taxas indevidas ou comissdes diretamente dos
passageiros;

e) Fornecer informagbes incorretas ou incompletas sobre regras tarifarias, taxas de
cancelamento ou opg¢des de voos e hospedagens;

f) Deixar de entregar a documentacao exigida para manutencdo do credenciamento (ex:
CADASTUR inativo ou irregular);

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento, comportar-se
de modo iniddneo ou apresentar documentagao falsa.

17.2. Das Sanc¢des Aplicaveis (Art. 156 da Lei n°® 14.133/2021): O descumprimento das
regras sujeitara a credenciada infratora as seguintes penalidades, garantida a prévia e
ampla defesa:
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a) Adverténcia: Aplicavel em casos de inexecugao parcial leve ou falhas formais que nao
tragam prejuizos financeiros significativos a Administracdo ou ao deslocamento do
passageiro;

b) Multas:

I. Moratéria: de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na emissdo de
passagens ou envio de vouchers, calculada sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a
30% (trinta por cento).;

II. Compensatdria: 30% (trinta por cento) sobre o valor total do respectivo empenho/viagem
no caso de inexecugao total, emissdo errbnea que inviabilize o deslocamento ou rescisdo
por culpa da credenciada;

c) Impedimento de Licitar e Contratar: Por prazo de até 3 (irés) anos, aplicada nos casos de
reincidéncia, falhas graves na prestacado dos servigos ou recusa injustificada na assinatura
do contrato;

d) Declaracao de Inidoneidade: Por prazo de 3 (irés) a 6 (seis) anos, nos casos de fraude
documental, cobrancas indevidas de ma-fé ou atos de corrupgao.

17.3. Do Procedimento e Ampla Defesa (Art. 158 da Lei n® 14.133/2021): 17.3.1. A aplicacéo
de qualquer sancao dependera da instauracdo de procedimento administrativo cabivel. Sera
facultada a defesa prévia da empresa interessada no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da intimagao.

17.3.2. A decisao de aplicacido das sangoes sera devidamente fundamentada, considerando
a natureza e a gravidade da infracdo, os danos advindos a Administragdo Publica e a
existéncia de circunstancias agravantes ou atenuantes.

17.4. Da Cumulacdo: As san¢des de adverténcia, impedimento de licitar e declaragdo de
inidoneidade poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa, sem prejuizo da
obrigagao da empresa de reparar integralmente eventuais prejuizos financeiros causados ao
Municipio de Itapui.

18. DA REPACTUAGAO E DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO (Art. 92, incisos
V e XI, da Lei n°® 14.133/2021)

18.1. Da Natureza do Objeto (Mercado Fluido): Em razdo da modelagem de credenciamento
para mercado fluido (Art. 79, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021), ndo ha fixagdo prévia de
valores contratuais fixos para a prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens e
hospedagens.

18.2. Da Auséncia de Reajuste Anual: Considerando que a contratacdo e a emissédo das
Notas de Empenho ocorrem mediante cotacdo da tarifa vigente no mercado no exato
momento de cada demanda, os precos pagos ja refletem a realidade econdmica atualizada
das companhias aéreas e da rede hoteleira. Portanto, ndo ha incidéncia de reajuste anual
por indice inflacionario (como o IPCA) sobre a prestagao do servico.

18.3. Do Equilibrio Econémico-Financeiro: O equilibrio econémico-financeiro da contratacao
€ garantido pela prépria dindmica de cotagdo diaria sob demanda, na qual a empresa
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credenciada formula sua proposta com base nas condi¢des e tarifas reais disponibilizadas
no momento da consulta da Administracao.

18.4. Dos Prazos de Resposta: Nos termos do Art. 92, inciso Xl, da Lei n°® 14.133/2021, caso
ocorram fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis que impactem
extraordinariamente as regras gerais de prestacao do servico (como mudangas bruscas na
legislacao do setor aéreo), eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro deverdo ser protocolados via e-mail oficial (licitacao@itapui.sp.gov.br). A
Administracao observara o prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis para proferir decisao.

19. DA GESTAO E FISCALIZAGAO (Art. 117 da Lei n° 14.133/2021 e Arts. 20 a 24 do
Decreto Municipal n° 2.875/2023)

19.1. As atividades de gestao e fiscalizacdo do contrato serao realizadas com o objetivo de
avaliar a execucao dos servicos nos moldes contratados, aferindo o atendimento da
demanda e a conformidade das passagens e hospedagens.

19.2. Da Gestao: A gestao deste credenciamento sera exercida pela Sra. Emanuele Giachini
Botelho (Diretora de Planejamento), a quem compete a coordenacgao das atividades de
fiscalizacao técnica e administrativa, bem como os atos preparatérios para formalizacao de
prorrogagoes, pagamentos e sangdes.

19.3. Da Fiscalizacao: A fiscalizacao técnica e administrativa sera realizada pelo servidor
David Frederice De Freitas Nascimento, através do e-mail:
diretoriaplanejamento@itapui.sp.gov.br, a quem compete o acompanhamento, recebimento
e atesto dos documentos de cobranca.

19.4. A atuagéo da Gestora e do Fiscal ndo exclui nem reduz a responsabilidade da agéncia
credenciada pela fiel execugdo do objeto, nem por eventuais danos causados a
Administragéo ou a terceiros.

20. DA GARANTIA (Art. 96 da Lei n° 14.133/2021)

20.1. Nao sera exigida a prestagcdo de garantia para a contratacdo resultante deste
procedimento, conforme as regras estabelecidas na fase de planejamento.

21. DAS OBRIGAGOES DA CREDENCIADA (AGENCIA DE VIAGENS) (Art. 92, inciso
XIV, da Lei n° 14.133/2021 e Item 8 do Termo de Referéncia)

21.1. Sem prejuizo das demais clausulas deste Edital e das normas legais vigentes, a
agéncia credenciada obriga-se a:

a) Fornecer passagens aéreas e realizar reservas de hospedagem conforme a demanda da
Administracao, observando estritamente os parametros de datas, destinos e categorias de
acomodacao solicitados;

b) Apresentar, em resposta a solicitacdo de cotacdo sob demanda, opg¢des com precos
atualizados e dentro das especificagdes técnicas, garantindo que as propostas reflitam as
melhores condi¢cdes de mercado no momento da consulta;

c) Assegurar que as emissoes de passagens e reservas de hotéis sejam realizadas apenas
junto a companhias aéreas e meios de hospedagem regulares;

14/50

Praga da Matriz, n° 73, Centro, Itapui / SP - (") 3664-8040 - www.itapui.sp.gov.br -
licitacao@itapui.sp.gov.br


http://www.itapui.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPUI

d) Prestar suporte continuo e imediato para resolver intercorréncias, como alteragdes de
voos, cancelamentos, no-shows ou problemas imprevistos de check-in/check-out,
assegurando a continuidade das atividades dos servidores;

e) Comunicar a Prefeitura, com a maxima antecedéncia possivel, toda e qualquer alteracao
na disponibilidade ou nas condigbes dos servicos agenciados pelas companhias aéreas ou
hotéis;

f) Promover a retificacdo imediata, sem a incidéncia de qualquer custo adicional a
Administracédo Municipal, na ocorréncia de erros operacionais na emissao ou reserva que
sejam imputaveis a agéncia;

g) Nao cobrar valores que nao tenham sido previamente autorizados, nem receber
pagamentos diretos dos servidores ou passageiros;

h) Manter sigilo sobre as informagbes e dados pessoais dos passageiros a que tiver acesso,
em rigoroso cumprimento a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD);

i) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condicbes de regularidade fiscal,
trabalhista e a qualificacao técnica (registro ativo no CADASTUR) demonstradas na fase de
credenciamento.

22. DAS OBRIGAGOES DO MUNICIPIO (CONTRATANTE) (Art. 92, inciso XIV, da Lei n°
14.133/2021 e Iltem 9 do Termo de Referéncia)

22.1. O Municipio de Itapui, por intermédio de suas unidades requisitantes e da gestado do
contrato, obriga-se a:

a) Fornecer a credenciada todas as informacdes relevantes e necessarias sobre as viagens,
como destinos, datas, nimero de passageiros, tipo de acomodagado desejada e eventuais
exigéncias especiais;

b) Solicitar as cotagbes de passagens aéreas e reservas de hospedagem com antecedéncia
suficiente para viabilizar a pesquisa e a compra adequada dos servigos;

¢) Comunicar a contratada, o mais rapido possivel, caso haja qualquer alteragdo nas datas
de viagem, destinos ou nas necessidades de hospedagem, para que a agéncia possa
realizar as remarcacdes necessarias;

d) Acompanhar e fiscalizar os servigos prestados pela contratada, garantindo que sejam
fornecidos conforme as condi¢gdes acordadas e em conformidade com as necessidades do
municipio;

e) Receber a documentacao, verificando a exatiddo das passagens emitidas e dos vouchers
de reservas feitos, garantindo que estejam corretos antes da viagem;

f) Efetuar o pagamento a contratada pelos servigos adquiridos, conforme o valor acordado
nas cotacbes autorizadas e dentro dos prazos estabelecidos neste Edital, mediante a
regular liquidacao da despesa.

23. DAS DISPOSIGOES FINAIS
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23.1. Do Aviso de Credenciamento (OBRIGATORIO): As empresas que realizarem o
protocolo de documentos na plataforma eletrénica deverdo, obrigatoriamente, informar o
Setor de Licitagdes através do e-mail licitacao@itapui.sp.gov.br. Esta comunicagdo é
indispensavel para que o Setor tenha ciéncia do protocolo € inicie os prazos de analise.
23.2. O resultado deste credenciamento, bem como os demais atos passiveis de publicagao,
serdo divulgados no Diario Oficial do Municipio de Itapui, no sitio eletrénico oficial e no
Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP).

23.3. O presente credenciamento e os contratos dele decorrentes possuem vigéncia
estritamente vinculada a validade deste Edital de Chamamento Publico. A revogagéo ou o
encerramento definitivo deste Edital implicara, automaticamente, a extincdo de todos os
Termos de Credenciamento ativos.

23.4. Os casos omissos serao decididos pela autoridade competente, com base na Lei
Federal n® 14.133/2021, no Decreto Municipal n° 2.875/2023 e nos principios gerais do
Direito Administrativo.

23.5. Fica eleito o Foro da Comarca de Jau/SP para dirimir quaisquer litigios oriundos deste
Edital que ndo puderem ser resolvidos administrativamente.

23.6. Integram o presente Edital, para todos os fins, os seguintes anexos:
ANEXO |: Termo de Referéncia;

ANEXO II: Modelo de Solicitagao de Credenciamento;

ANEXO III: Minuta do Termo de Credenciamento/Contrato;

ANEXO |V: Declaracao de Enquadramento para Microempresa e EPP;
ANEXO V: Declaragdes Diversas (Habilitagao);

ANEXO VI: Declaracdo de Cumprimento da LGPD;

ANEXO VII: Declaragao Negativa de Relacdo Familiar ou Parentesco;
ANEXO VIII: Termo de Responsabilidade Técnica e Etica.

ANEXO IX: Termo de Compromisso e Responsabilidade (Gestéo e Fiscalizagao).

Itapui, 31 de agosto de 2026.

MARIA CLELIA VIARO PICHELLI
Prefeita Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

CREDENCIAMENTO N° 005/2026

1. OBJETO (Art. 6°, inciso XXIll, alinea "a", da Lei n® 14.133/2021)

Credenciamento de empresas especializadas em agenciamento de viagens e turismo para
prestacdo de servicos de cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de
passagens aéreas nacionais, bem como contratagcdo de hospedagens em territorio nacional,
incluindo, quando necessario e expressamente solicitado pela Administracdo, servigos
acessorios relacionados a logistica de viagens oficiais.

A contratacao destina-se ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Itapui,
compreendendo deslocamentos de servidores, agentes publicos, autoridades e demais
colaboradores autorizados, para participagdo em cursos, capacitagdes, congressos,
seminarios, reunides técnicas, eventos institucionais, compromissos oficiais e demais
atividades relacionadas ao interesse publico.

Item Objeto Quantidade
CREDENCIAMENTO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO DE PASSAGENS | DE ACORDO

01 |AEREAS NACIONAIS (INCLUINDO A EMISSAO DE SEGURO VIAGEM E LOCAGAO DE COM A
VEICULOS COMO SERVICOS ACESSORIOS, QUANDO SOLICITADOS) DEMANDA

42 | CREDENCIAMENTO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM HOSPEDAGEM PARA VIAGENS DEégﬁiDo
NACIONAIS DEMANDA

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art. 6°,
inciso XXIIl, alinea "b", da Lei n°® 14.133/2021)

A contratagdo fundamenta-se na necessidade recorrente da Administracdo Municipal de
viabilizar deslocamentos oficiais de servidores, agentes publicos, autoridades e demais
colaboradores autorizados, para participagcdo em atividades vinculadas ao interesse publico.

A demanda compreende a necessidade de aquisicdo de passagens aéreas nacionais e
contratagdo de hospedagens, bem como a realizacdo de atividades operacionais
relacionadas a cotagdo, reserva, emissdo, remarcagao e cancelamento de bilhetes e
reservas.

A necessidade apresenta carater recorrente, porém variavel quanto as datas, destinos,
quantitativos e valores, em razdo de convocacgoes, eventos, cursos, capacitagdes, reunides
técnicas e demais compromissos que podem surgir ao longo do exercicio.

O mercado de passagens aéreas e hospedagens possui caracteristica dindmica, com
constantes variagcdes de precos, disponibilidade e condicoes comerciais. Dessa forma, a
Administracdo necessita de uma solucdo que permita agilidade e flexibilidade na
contratacao, possibilitando o atendimento das demandas conforme sua ocorréncia.

A contratacdo por meio de credenciamento mostra-se adequada ao caso, permitindo a

formacdo de uma rede de empresas aptas a atender as necessidades da Administracao,
desde que cumpridos os requisitos estabelecidos no edital.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (Art. 6°, inciso XXIII, alinea "c", da Lei
n° 14.133/2021)

A solugdo consiste no credenciamento de empresas especializadas em agenciamento de
viagens e turismo, que poderdo ser contratadas para atendimento das demandas
especificas da Administragdo Municipal.

Os servicos poderao compreender:

3.1. Passagens aéreas nacionais

a) pesquisa de voos disponiveis;

b) apresentacao de opgdes compativeis com a solicitagao;

c) cotacao de tarifas;

d) reserva de passagens;

e) emissao de bilhetes;

f) remarcacao de passagens;

g) cancelamento de bilhetes;

h) informacgdes sobre regras tarifarias, taxas, multas e condigdes comerciais;

i) encaminhamento dos bilhetes e documentos de viagem;

j) suporte a Administracdo durante a execucao da viagem.

3.2. Hospedagem

a) pesquisa de estabelecimentos disponiveis;

b) apresentacao de opc¢des de hospedagem;

c) cotacao de valores;

d) reserva e confirmagao da hospedagem;

e) observancia do periodo, localizagao, categoria e demais caracteristicas solicitadas;

f) emissao de voucher ou comprovante de reserva;

g) alteracbes e cancelamentos autorizados pela Administragao.

3.3. Servigos acessorios

Quando necessarios e expressamente autorizados, poderdo ser contratados servigos

acessorios diretamente relacionados a logistica da viagem, tais como seguro viagem,
locacao de veiculos ou outros servigcos compativeis com a demanda administrativa.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 6° inciso XXIll, alinea "d", da Lei n°
14.133/2021)

As empresas interessadas deverao:
a) estar legalmente constituidas e possuir atividade compativel com o objeto;

b) atender aos requisitos de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e
técnica estabelecidos no edital;

c) manter, durante todo o periodo de credenciamento, as condicbes de habilitacdo e
regularidade exigidas;

d) possuir capacidade operacional para atender as solicitagbes da Administracao;
e) prestar os servicos com eficiéncia, agilidade e qualidade;

f) apresentar informagdes completas sobre valores, tarifas, taxas, regras de alteracao,
cancelamento e reembolso;

g) disponibilizar os documentos de viagem em meio eletrénico;

h) atender as solicitacbes de alteracdo, remarcacao e cancelamento autorizadas pela
Administragao;

i) responsabilizar-se pela exatiddo das informagdes fornecidas e pela correta execugao dos
servigos contratados.

5. MODELO DE CREDENCIAMENTO (Art. 6°, inciso XXIII, alinea "h", e Art. 79 da Lei n°
14.133/2021)

O credenciamento sera realizado mediante chamamento publico, permanecendo aberto pelo
prazo de 05 (cinco) anos, contados da publicacao do edital, nos termos estabelecidos pela
Administragao.

Poderao ser credenciadas todas as empresas que atendam integralmente aos requisitos de
habilitacao e qualificacao previstos no edital.

O ingresso de novos interessados sera permitido durante todo o periodo de abertura do
credenciamento, desde que cumpridas as exigéncias estabelecidas.

A Administracdo podera contratar as empresas credenciadas conforme a necessidade
concreta de cada demanda, observados os critérios estabelecidos no edital e neste Termo
de Referéncia.

O credenciamento ndo gera direito subjetivo a contratacdo ou a execucado de quantidade
minima de servigos.

6. FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS (Art. 6°, inciso XXIIl, alinea "e", da Lei n°
14.133/2021)

A execucao dos servicos ocorrera de forma eventual e sob demanda, mediante solicitacdo
formal da Administracdo Municipal, observadas as necessidades concretas de
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deslocamento e hospedagem dos servidores, agentes publicos, autoridades e demais
colaboradores autorizados.

A solicitacdo devera ser encaminhada pela unidade requisitante ou pelo setor responsavel
pela organizacdo da viagem, por meio dos canais oficiais definidos pela Administragao,
contendo, sempre que possivel, as informacbes necessarias a adequada pesquisa e
atendimento da demanda, tais como:

o nome completo do viajante ou viajantes;

o finalidade e justificativa da viagem;

. destino ou destinos;

o datas previstas para ida e retorno;

o horarios ou periodos preferenciais para o deslocamento;

o necessidade de hospedagem;

o periodo e quantidade estimada de diarias;

o categoria ou condi¢des especificas de hospedagem, quando necessarias;
o necessidade de servigcos acessorios, quando devidamente justificada;

o demais informacgdes necessarias a correta execugao da demanda.

Recebida a solicitacdo, a empresa credenciada devera realizar a pesquisa e apresentar a
Administracao as opc¢oes disponiveis e compativeis com a demanda, contendo, conforme o
caso:

. companhia aérea, voo, horarios e respectivos valores;

. tarifas, taxas e demais encargos incidentes;

o condicoes de alteracao, remarcacao e cancelamento;

o estabelecimento de hospedagem, localizagéo, categoria, periodo e valor das diarias;
o condicbes de pagamento e demais informacgdes relevantes para a tomada de decisao.

Sempre que possivel, a empresa credenciada devera apresentar opgdes que atendam a
necessidade da Administracdo de forma econbmica e compativel com as condi¢cdes
solicitadas.

A contratagdo somente sera efetivada apds a analise e autorizacdo expressa da
Administracdo Municipal, observados os procedimentos e critérios estabelecidos no Edital
de Credenciamento, no Termo de Credenciamento e neste Termo de Referéncia.

ApOs a autorizacdo, a empresa credenciada devera providenciar a emissao dos bilhetes, a
confirmacao das reservas e a contratacdo dos servicos autorizados, encaminhando a
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Administracao, em formato eletrénico, os respectivos bilhetes, vouchers, comprovantes de
reserva e demais documentos necessarios.

A empresa credenciada devera informar imediatamente a Administracdo qualquer alteracao,
indisponibilidade, cancelamento ou outra ocorréncia que possa comprometer a execugao da
viagem ou da hospedagem, apresentando, quando necessario, alternativas compativeis
para analise e autorizagéo.

Eventuais alteragdes, remarcagdes ou cancelamentos somente poderdo ser realizados
mediante solicitagdo ou autorizagdo da Administracdo, ressalvadas as situagdes
emergenciais ou decorrentes de alteracbes promovidas diretamente pelas companhias
aereas, estabelecimentos de hospedagem ou demais prestadores envolvidos, hipétese em
que a empresa credenciada devera comunicar imediatamente o fato a Administracéo e
prestar o suporte necessario.

A empresa credenciada devera manter registro das solicitagcdes, cotagbes, autorizacdes,
reservas, emissoes, alteracdes e cancelamentos realizados, disponibilizando os respectivos
documentos sempre que solicitado pela Administragao.

7. PROCEDIMENTO PARA SOLICITAGAO E ATENDIMENTO (Art. 6°, inciso XXIIl, alinea
"e", da Lei n° 14.133/2021)

A Administracdo encaminhara a solicitagdo de viagem as empresas credenciadas,
observando os procedimentos e critérios estabelecidos no Edital de Credenciamento e
demais documentos da contratacao.

A solicitagdo devera conter as informacbes necessarias para a adequada pesquisa e
atendimento da demanda, especialmente quanto ao destino, periodo, quantidade de
viajantes, necessidade de hospedagem e demais condi¢des especificas da viagem.

Recebida a solicitacdo, a empresa credenciada devera realizar a pesquisa junto as
companhias aéreas, estabelecimentos de hospedagem e demais prestadores necessarios a
execucgao do servico, apresentando a Administracdo as opcdes disponiveis e compativeis
com a demanda.

As opcobes apresentadas deverao conter, conforme o caso:

o valor da passagem aérea ou da hospedagem;

. taxas, tarifas e demais encargos incidentes;

° companhia aérea, numero do voo e horarios;

o categoria, localizagao e condi¢des do estabelecimento de hospedagem;
. regras tarifarias;

o condi¢des de alteracado e remarcacao;

. condi¢des de cancelamento e reembolso;

o eventuais multas e demais encargos;
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o prazo de validade da cotacéo, quando aplicavel,

o demais informagdes relevantes para a analise e tomada de decisdo pela
Administracao.

A Administracdo analisara as op¢des apresentadas e autorizara a contratacdo daquela que
melhor atenda a necessidade administrativa, considerando, conforme o caso, o preco, 0s
horarios, a duragdo do deslocamento, a localizagdo, as condi¢cdes de hospedagem, as
regras tarifarias e demais critérios pertinentes a demanda.

A autorizacdo para emissao de bilhetes, confirmacdo de reservas ou contratacdo de
quaisquer servicos devera ser realizada por servidor ou autoridade competente, conforme os
procedimentos internos estabelecidos pela Administracao.

Apods a autorizagcao, a empresa credenciada devera efetivar a contratacdo dos servigos
aprovados e encaminhar imediatamente a Administracao os respectivos bilhetes, vouchers,
comprovantes de reserva e demais documentos pertinentes.

Todas as solicitagcbes, cotacbes, opgdes apresentadas, autorizagdes, emissoes, reservas,
alteracbes, remarcacoes e cancelamentos deverao ser registrados por meio oficial, de forma
a garantir a rastreabilidade da demanda e permitir a adequada fiscalizacdo e conferéncia
dos servigos prestados.

A empresa credenciada devera manter os registros e documentos relacionados as
demandas atendidas durante o periodo estabelecido na legislacdo aplicavel,
disponibilizando-os a Administracdo sempre que solicitado.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA (Art. 92, inciso XIV, da Lei n°® 14.133/2021)
Constituem obrigac¢des da contratada:

a) executar os servicos de acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no edital e no instrumento de credenciamento;

b) realizar as cotagoes, reservas, emissoes, alteragdes e cancelamentos solicitados;

c) apresentar informagdes claras e completas sobre pregos, tarifas, taxas e condigbes
comerciais;

d) fornecer os bilhetes, vouchers e demais documentos necessarios;
e) prestar atendimento adequado e tempestivo as solicitagdes da Administracao;

f) informar imediatamente qualquer alteragéo, indisponibilidade ou problema relacionado a
reserva ou emissao;

g) manter as condi¢des de habilitacao durante todo o periodo de credenciamento;
h) responsabilizar-se pelos danos decorrentes de falhas na execug¢ao dos servigos;
i) manter sigilo sobre as informagdes a que tiver acesso em razao da execugao dos servicos;

j) cumprir as normas legais aplicaveis a sua atividade;
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k) realizar remarcacoes, cancelamentos e demais alteracoes autorizadas;
[) fornecer os documentos necessarios a comprovagao dos servigos prestados;

m) n&o cobrar valores que ndo tenham sido previamente autorizados ou previstos nas
condi¢des da contratacéo;

n) responder por erros de emissao, reserva ou informagao decorrentes de sua atuagéo;

0) comunicar imediatamente qualquer situagdo que possa comprometer o atendimento da
demanda.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (Art. 92, inciso XIV, da Lei n° 14.133/2021)
Constituem obrigacdes da Contratante:

a) fornecer as informagdes necessarias para a execugao dos servicos;

b) encaminhar as solicitagcbes de viagem pelos canais oficiais definidos;

c) analisar as opgdes apresentadas pelas empresas credenciadas;

d) autorizar previamente a contratagéo dos servigos;

e) prestar as informacdes necessarias a correta execugao da demanda;

f) acompanhar e fiscalizar a execucao dos servigos;

g) conferir os bilhetes, vouchers, reservas e demais documentos;

h) efetuar os pagamentos devidos apds a comprovagao da execucao;

i) comunicar a contratada eventuais falhas ou irregularidades;

j) aplicar as san¢des cabiveis quando constatado descumprimento contratual.

10. GESTAO E FISCALIZAGAO (Art. 6°, inciso XXIIl, alinea "f", e Art. 117 da Lei n°
14.133/2021)

A gestdo e a fiscalizacdo do credenciamento e dos servicos dele decorrentes serao
realizadas por servidores formalmente designados pela Administracdo, nos termos da
legislacao aplicavel.

10.1. Gestora do Credenciamento

Gestora: Emanuele Giachini Botelho — Diretora de Planejamento.

Compete a Gestora:

| — coordenar e acompanhar a execucdo geral do credenciamento e dos Termos de
Credenciamento dele decorrentes;

Il —acompanhar o cumprimento das obriga¢des assumidas pelas empresas credenciadas;
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Il — promover as providéncias administrativas necessarias a adequada execugao do
credenciamento;

IV — acompanhar a manutencgéo das condi¢cbes de habilitacdo e regularidade das empresas
credenciadas, quando necessario;

V — analisar e encaminhar as ocorréncias relacionadas a execucao dos servicos;

VI — receber e analisar as comunicacbes e solicitacbes relacionadas a execugao do
credenciamento;

VIl — promover, quando necessario, a adogcao das medidas administrativas cabiveis em caso
de descumprimento das obrigagdes assumidas;

VIl — acompanhar os procedimentos relacionados a prorrogacéo, alteracdo, extincdo ou
demais providéncias relativas aos Termos de Credenciamento, quando aplicavel;

IX — manter os registros necessarios ao acompanhamento da execug¢ao do credenciamento;
X — exercer as demais atribuigdes previstas na legislacao e nos documentos da contratacgao.
10.2. Fiscal do Credenciamento

Fiscal: David Frederice De Freitas Nascimento.

Compete ao Fiscal:

| — acompanhar e verificar a execugao dos servigos efetivamente solicitados e autorizados
pela Administracao;

Il — conferir os documentos apresentados pelas empresas credenciadas, incluindo cotacgdes,
bilhetes, reservas, vouchers, comprovantes e notas fiscais;

Il — verificar a conformidade dos servicos prestados com as condicbes estabelecidas no
Edital de Credenciamento, no Termo de Credenciamento e neste Termo de Referéncia;

IV — acompanhar o atendimento das solicitacbes de passagens aéreas, hospedagens e
demais servigos autorizados;

V — registrar e comunicar a Gestora as ocorréncias identificadas durante a execucao dos
Servigos;

VI — solicitar, quando necessario, a corregao de falhas ou irregularidades constatadas;

VIl — atestar a efetiva prestagao dos servigos para fins de pagamento, quando constatada
sua regular execugao;

VIl — acompanhar os procedimentos de alteragao, remarcacéo, cancelamento e reembolso,
quando aplicavel;

IX — manter registro das ocorréncias relacionadas a execucéo dos servicos;

X — exercer as demais atribuigdes previstas na legislacao e nos documentos da contratagao.
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10.3. Disposi¢coes gerais

A Gestora e o Fiscal deverao atuar de forma coordenada, observando as competéncias
atribuidas a cada funcdo e comunicando formalmente quaisquer ocorréncias que possam
comprometer a adequada execucgao do credenciamento ou dos servigos contratados.

A fiscalizacao exercida pela Administragdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da
empresa credenciada pela adequada execucdo dos servigos, nem a exime de responder
pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia de sua atuacgao.

A empresa credenciada devera prestar todos os esclarecimentos e fornecer todos os
documentos solicitados pela Gestora ou pelo Fiscal, sempre que necessarios ao
acompanhamento e a fiscalizacdo da execucgao dos servicos.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A medicao dos servigos sera realizada com base nas demandas efetivamente solicitadas,
autorizadas e executadas pela empresa credenciada, observando-se os servicos e valores
previamente aprovados pela Administragao.

Para fins de medicdo e pagamento, a empresa credenciada devera apresentar a
documentacdo comprobatoria da execucao dos servigos, conforme a natureza da demanda,
incluindo, quando aplicavel:

o bilhete de passagem aérea emitido;

o comprovante de reserva;

o voucher ou confirmagéo de hospedagem;

o comprovante de utilizagéo do servigo, quando aplicavel;

o comprovantes de remarcacao, cancelamento ou reembolso, quando houver;

o nota fiscal correspondente aos servicos prestados;

o demais documentos necessarios a comprovagado da execucdo e exigidos pela

Administracao.

A fiscalizacdo realizard a conferéncia dos documentos apresentados, verificando a
correspondéncia entre a solicitacdo realizada, a autorizagdo concedida, os servigos
efetivamente prestados e os valores cobrados.

O pagamento sera efetuado apds a comprovagdo da regular execucao dos servigos, a
conferéncia da documentacdo pertinente e o atesto da nota fiscal pelo Fiscal do
Credenciamento, observados os prazos e as condi¢cdes estabelecidos no instrumento de
contratac&o e na legislagao aplicavel.

Nao serdo pagos servigos que nao tenham sido previamente solicitados e autorizados pela
Administragdo, bem como servigcos ndo comprovadamente executados ou que estejam em
desacordo com as condi¢des autorizadas.
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Eventuais cancelamentos, remarcacdes, alteracdes, reembolsos, taxas e multas deverdo
observar as condi¢cdes previamente informadas pela empresa credenciada e autorizadas
pela Administracdo, devendo ser devidamente comprovados e discriminados na
documentacédo apresentada.

Nos casos de cancelamento ou alteragdo de servicos ja contratados, a empresa
credenciada devera informar a Administracdo os valores eventualmente reembolsaveis, as
taxas incidentes e demais condi¢cdes aplicaveis, promovendo as providéncias necessarias
apo6s autorizacao da Administragao.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 6°, inciso XXIII, alinea "i", e Art.
23 da Lei n° 14.133/2021)

A estimativa da contratagao foi elaborada considerando o histérico de utilizacdo dos servigos
de passagens aéreas, hospedagens e servigos correlatos pelo Municipio.

O valor global estimado para a contratacéo, para o periodo de 12 (doze) meses, foi fixado
no montante de: R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), sendo R$ 20.000,00 (vinte mil reais)
destinado a passagens aéreas e R$ 30.000,00 (trinta mil reais) destinado a hospedagens.

A estimativa possui carater referencial e ndo representa obrigagcdo de contratagao integral
pela Administracdo, uma vez que os servicos serao solicitados conforme a necessidade
efetiva, a disponibilidade orgcamentaria e as condi¢gdes de mercado.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art. 6° inciso XXIIl, alinea "j", da Lei n°
14.133/2021)

As despesas decorrentes da execugdo dos servigos correrdo por conta de dotacdes
orcamentarias proprias consignadas no or¢camento vigente.

A classificagao funcional-programatica, a natureza da despesa e a fonte de recursos seréo
indicadas pelo setor competente.

A execucgao das despesas ficara condicionada a existéncia de disponibilidade orgcamentaria
e financeira.

14. PRAZO DE VIGENCIA (Art. 105 da Lei n® 14.133/2021)

O procedimento de credenciamento permanecera aberto pelo prazo de 12 (doze) meses,
contados da data de publicacdo do respectivo Edital de Credenciamento, durante o qual
poderdo ser recebidos e analisados os pedidos de ingresso de novos interessados que
atendam integralmente as condi¢des estabelecidas.

Os Termos de Credenciamento celebrados com as empresas habilitadas terdo vigéncia de
12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogados, desde que
demonstrada a manutengdo do interesse da Administracdo e mantidas as condi¢cbes de
habilitacao, qualificacido e regularidade da empresa credenciada, observadas as disposicoes
da legislacao aplicavel e do respectivo instrumento.

A vigéncia do Termo de Credenciamento ndo se confunde com o prazo de abertura do
procedimento de credenciamento, que permanecera disponivel pelo periodo de 12 (meses)
podendo ser prorrogado por até 05 (cinco) anos, conforme estabelecido no Edital.
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A execucao dos servicos ocorrera de forma eventual e sob demanda, mediante solicitacao e
autorizagdo da Administracdo Municipal, conforme as necessidades concretas e a
disponibilidade orgamentaria, durante a vigéncia do respectivo Termo de Credenciamento.

A extingdo ou o encerramento do prazo de abertura do procedimento de credenciamento
nao prejudicara a execugao das obrigac¢des regularmente assumidas durante a vigéncia dos
respectivos Termos de Credenciamento, observadas as disposi¢cdes legais e contratuais
aplicaveis.

15. SANGOES, PENALIDADES E RESCISAO (Arts. 137, 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021)
O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas pela empresa credenciada,
bem como a inobservancia das condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
Edital de Credenciamento, no Termo de Credenciamento e na legislacao vigente, sujeitara a
empresa as san¢des administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

15.1. Sangoes administrativas

Poderao ser aplicadas a empresa credenciada, observada a gravidade da infracdo, a
extensao do dano causado e as circunstancias do caso concreto, as seguintes san¢oes:

| — Adverténcia, quando se tratar de infracdo de menor potencial lesivo, desde que nao
justifique a imposicao de penalidade mais grave;

Il — Multa, na forma e nos percentuais estabelecidos no Edital de Credenciamento e no
respectivo Termo de Credenciamento;

Il = Impedimento de licitar e contratar, nas hipéteses previstas no art. 156, § 4°, da Lei
Federal n° 14.133/2021;

IV — Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nas hipéteses previstas no art. 156,
§ 5°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

As sancbes poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade da
conduta e os prejuizos causados a Administracao.

15.2. Condutas passiveis de penalizagao

Poderéo ensejar a aplicagao de sangdes administrativas, entre outras condutas:

o emissao incorreta de bilhetes por falha imputavel a empresa credenciada;
o realizacao de reservas em desacordo com a autorizagao da Administracao;
° cobranca de valores ndo autorizados ou indevidos;

o descumprimento injustificado dos prazos de atendimento;

o falha reiterada na prestacao dos servicos;

o nao realizagdo de servigo previamente autorizado;
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o fornecimento de informacdes incorretas ou incompletas;

o perda de reserva ou de oportunidade de contratacdo por falha imputavel a empresa
credenciada;

o recusa injustificada no atendimento de demanda regularmente encaminhada;

o descumprimento das obrigagdes estabelecidas no Edital, no Termo de
Credenciamento, neste Termo de Referéncia ou na legislagao aplicavel;

o pratica de qualquer ato que cause prejuizo a Administragdo ou comprometa a
adequada execugao dos servigos.

15.3. Procedimento para aplicagao das sang¢oes

A aplicacdo de qualquer sangao dependera da instauragcdo do procedimento administrativo
cabivel, assegurados a empresa credenciada o contraditério e a ampla defesa, nos termos
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A empresa sera formalmente notificada acerca dos fatos que lhe forem imputados, sendo-
Ihe assegurada a possibilidade de apresentacdo de defesa e produgdo das provas
pertinentes.

A decisdo devera ser devidamente fundamentada pela autoridade competente,
considerando a natureza e a gravidade da infracao, os danos causados a Administracao, as
circunstancias agravantes ou atenuantes e os antecedentes da empresa.

15.4. Extingao do Termo de Credenciamento

O Termo de Credenciamento podera ser extinto nas hipoteses previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, no Edital de Credenciamento e no préprio instrumento, especialmente quando
ocorrer:

o descumprimento reiterado das obrigagcdes assumidas;

perda das condi¢des de habilitacdo ou qualificagao exigidas;

o pratica de irregularidades graves;

o paralisacao injustificada ou recusa reiterada na prestagédo dos servicos;

o cobranca indevida ou realizagao de servicos nao autorizados;

° fornecimento de informacdes falsas ou documentos inidéneos;

o pratica de atos ilicitos ou incompativeis com a Administracdo Publica;

o aplicacédo de sancao que impeca a empresa de contratar com a Administragao;
o interesse publico devidamente justificado.
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A extincdo do Termo de Credenciamento ndo prejudicara a apuragcao de eventuais
responsabilidades decorrentes de fatos ocorridos durante sua vigéncia, nem afastara a
obrigagéo de ressarcimento de eventuais danos causados a Administragao.

A extincdo sera formalizada pela Administracdo, observadas as disposicoes legais
aplicaveis e, quando cabivel, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

16. CRITERIOS DE SELEGAO E HABILITAGAO (Art. 6°, inciso XXIIl, alinea "h", e Art. 62
da Lei n°® 14.133/2021)

Serdo credenciadas todas as empresas interessadas que atenderem integralmente aos
requisitos estabelecidos no Edital de Credenciamento, neste Termo de Referéncia e na
legislacao aplicavel.

A analise da documentagao sera realizada pela Administragéo, observando-se os requisitos
necessarios a comprovagao da capacidade da empresa para a execug¢ao do objeto.

A habilitacdo devera compreender, conforme aplicavel:

o habilitagao juridica;

. regularidade fiscal, social e trabalhista;

o qualificacao econdmico-financeira;

o qualificacao técnica;

o demais documentos exigidos pela legislacao e pelo Edital de Credenciamento.

A empresa interessada devera demonstrar que possui atividade compativel com o objeto da
contratagado e capacidade para prestar os servigos de agenciamento de viagens, passagens
aereas, hospedagens e demais servigos eventualmente previstos no instrumento
convocatorio.

O credenciamento sera concedido a todos os interessados que cumprirem integralmente as
exigéncias estabelecidas, ndo havendo competicdo excludente entre os participantes, desde
que atendidos os requisitos de habilitacao e qualificagao previstos no Edital.

A habilitacdo e a manutengdo das condi¢cbes exigidas deverdo ser observadas durante todo
o periodo de vigéncia do respectivo Termo de Credenciamento, devendo a empresa
credenciada comunicar a Administragdo qualquer alteragdo que possa comprometer sua
regularidade ou sua capacidade de execugao do objeto.

A perda das condicbes de habilitagdo ou o descumprimento dos requisitos estabelecidos
podera ensejar a suspensao da contratacido, a adogcdo das medidas administrativas cabiveis
e, conforme o caso, a extingdo do Termo de Credenciamento, observados o contraditério e a
ampla defesa quando aplicaveis.

A Administracdo podera exigir, a qualquer tempo, a atualizacdo ou comprovagao da
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da empresa credenciada, nos termos da
legislacao e dos documentos da contratagéo.

17. DISPOSIGOES GERAIS (Art. 5° da Lei n® 14.133/2021)
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A empresa credenciada ndo tera direito a contratacdo de quantidade minima de servigos,
ficando a execucgao condicionada as necessidades efetivas da Administragao Municipal e a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

O credenciamento nao implica exclusividade, garantia de contratacdo ou obrigacdo de
consumo minimo por parte da Administracao.

A Administragdo podera contratar os servicos conforme suas necessidades concretas,
observados os procedimentos, critérios e condicdes estabelecidos no Edital de
Credenciamento, no Termo de Credenciamento e neste Termo de Referéncia.

O procedimento de credenciamento permanecera aberto pelo prazo estabelecido no Edital,
sendo permitida a apresentagéo de novos pedidos de credenciamento durante esse periodo,
desde que os interessados atendam integralmente aos requisitos estabelecidos.

As informagbes, documentos e dados pessoais relacionados as viagens deverao ser
tratados pelas partes com confidencialidade e exclusivamente para as finalidades
relacionadas a execucédo do objeto, observadas as disposi¢cdes da legislagdo aplicavel,
especialmente a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD.

A empresa credenciada devera adotar as medidas necessarias para preservar o sigilo e a
seguranca das informacbes a que tiver acesso em razdo da execugdo dos servicgos,
responsabilizando-se por eventual utilizagcao indevida decorrente de sua atuacgao.

A participagdo no procedimento de credenciamento implica a aceitagdo integral das
condicbes estabelecidas no Edital de Credenciamento e em seus anexos, no Termo de
Credenciamento e nos demais documentos que integram a contratagao.

Os casos omissos serao solucionados pela Administracdo, observadas as disposicoes da
Lei Federal n° 14.133/2021, do regulamento municipal aplicavel, do Edital de
Credenciamento e das demais normas pertinentes.

18. CONSIDERAGOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com fundamento nos documentos que
compbéem a fase preparatéria da contratacdao, especialmente no Documento de
Formalizacdo de Demanda — DFD e no Estudo Técnico Preliminar — ETP, os quais
demonstraram a necessidade e a viabilidade da contratagao pretendida.

A contratacdo mostra-se necessaria para atender as demandas recorrentes de
deslocamentos oficiais da Administragdo Municipal, garantindo maior agilidade, eficiéncia e
organizagcao na contratacdo de passagens aéreas nacionais, hospedagens e demais
servicos eventualmente relacionados a logistica de viagens oficiais.

A adogao do procedimento de credenciamento mostra-se adequada a natureza variavel da
demanda e a dindmica do mercado de passagens aéreas e hospedagens, permitindo a
formacado de uma rede de empresas aptas a atender as necessidades da Administracao,
conforme as demandas concretas que surgirem durante o periodo de vigéncia do
procedimento.
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As empresas credenciadas deverdo observar integralmente as condi¢gdes estabelecidas no
Edital de Credenciamento, no Termo de Credenciamento, neste Termo de Referéncia e na
legislacao vigente, responsabilizando-se pela adequada execugédo dos servicos que forem
efetivamente solicitados e autorizados pela Administracao.

A contratagdo observara os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, economicidade, isonomia e interesse
publico, bem como as demais disposi¢cdes aplicaveis as contratagdes publicas.

Diante do exposto, considera-se devidamente caracterizada a necessidade da contratagao e
adequada a solugao proposta, estando o presente Termo de Referéncia apto a subsidiar o
prosseguimento da fase preparatoria e a realizacdo do procedimento de credenciamento.
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ANEXO Il - MODELO DA CREDENCIAL
CREDENCIAMENTO N° 005/2026

SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, a empresa ,

inscrita no CNPJ sob o n° , estabelecida a Rua

o

e-mail: , N na cidade de Estado.

, heste ato representada por seu (represente),
portador do CPF n° , € da Cédula de Identidade RG n°

o

residente e domiciliado a Rua, n Estado , vem

solicitar o credenciamento para prestacdo de: Reserva, emissdo, remarcagao e
cancelamento de passagens aéreas hnacionais, bem como contratagio de

hospedagens.

DECLARACAO DE CONFORMIDADE E RESPONSABILIDADE

Pela presente, a empresa acima identificada solicita seu credenciamento
para a prestacao de Servigos de passagens aéreas e de hospedagem, declarando sob as
penas da lei que:

ACEITAGAO: Atende plenamente a todos os requisitos de habilitagdo e aceita, sem
reservas, todas as condi¢cdes do Edital e os precos fixados pelo Municipio.

INEXISTENCIA DE VINCULO: Reconhece que o credenciamento ndo gera, sob qualquer
hipétese, vinculo empregaticio ou relagdo de subordinacdo entre seus profissionais e a
Administracao Municipal.

SIGILO E CONDUTA: Compromete-se a manter sigilo sobre informagdes administrativas e
a executar os servicos conforme o Termo de Referéncia (Anexo I).

Itapui, de de 2026.

Assinatura do Representante Legal

(Assinatura digital padrao ICP-Brasil ou Gov.br recomendada)
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO / TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE CREDENCIAMENTO/CONTRATO N° XXX/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 091/2026
CREDENCIAMENTO N° 005/2026

EDITAL N° 061/2026

CREDENCIAMENTO DE EMPRESA PARA AGENCIAMENTO DE PASSAGENS E
HOSPEDAGEM

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO DE
ITAPUI, com sede na Praca da Matriz, n°® 73, Centro, CNPJ n° 46.189.726/0001-15,
doravante denominado CONTRATANTE, representado pela Excelentissima Senhora
Prefeita Municipal MARIA CLELIA VIARO PICHELLI, brasileira, RG n° e CPF/MF

n° , residente e domiciliada no Municipio de Itapui, nos termos da Lei

Federal n°® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 2.875/2023, e de outro lado a empresa

NOME DA EMPRESA, inscrita no CNPJ sob o n° 00.000.000/0000-00, sediada na

(ENDERECO COMPLETO), doravante denominada CREDENCIADA, celebram o presente

Termo mediante as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO (Art. 92, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

1.1. O presente contrato tem por objeto o credenciamento de empresa especializada em
agenciamento de viagens e turismo para prestacdo de servigos de cotagdo, reserva,
emissdo, remarcagcdo e cancelamento de passagens aéreas nhacionais, bem como
contratacao de hospedagens em territério nacional (incluindo servigos acessoérios de seguro
viagem e locacao de veiculos, quando solicitados), conforme as especificacdes detalhadas
no Termo de Referéncia (Anexo |) do Edital.

CLAUSULA~ SEGUNDA: DA LEGISLAGAO APLICAVEL, DOS CASOS OMISSOS E DA
VINCULACAO (Art. 92, incisos Il e lll, da Lei n° 14.133/2021)

21. O presente Termo de Contrato constitui documento vinculativo e obrigacional,
guardando estrita consonancia com o Edital n° 061/2026, do Chamamento Publico n°
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005/2026 e do Processo Administrativo n° 091/2026, com seus anexos e com a
documentacao de habilitagdo e proposta adjudicada a CREDENCIADA.

2.2. Os casos omissos, as controvérsias e as situacdes nao previstas expressamente neste
Contrato serdo resolvidos com fundamento na Lei Federal n° 14.133/2021, no Decreto
Municipal n° 2.875/2023, nas normas gerais de Direito Administrativo e, subsidiariamente,
nos principios da teoria geral dos contratos e nas disposigdes de direito privado, inclusive a
Lei n°® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA TERCEIRA: DA MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS (Art. 92, inciso IX, e
Art. 103 da Lei n° 14.133/2021)

3.1. Considerando a natureza dos servigos em modelo de mercado fluido, o equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato é garantido pela prépria sistematica de cotacdo em
tempo real a cada solicitagdo de viagem. Ficam alocados os seguintes riscos previstos e
presumiveis entre as partes:

|. Riscos assumidos pelo MUNICIPIO (Contratante): a flutuagdo natural das tarifas de
mercado das companhias aéreas e da rede hoteleira, bem como o pagamento de taxas de
cancelamento ou remarcacgao quando estas alteracdes forem motivadas exclusivamente por
conveniéncia, cancelamento de agenda institucional ou ordem do préprio Municipio.

Il. Riscos assumidos pela CREDENCIADA (Agéncia de Viagens): prejuizos financeiros
decorrentes de falhas ou atrasos operacionais préprios na emissao dos bilhetes e reserva
de hotéis apds a autorizagdo do Municipio; perdas decorrentes de informagdes incorretas
repassadas aos passageiros sobre horarios e regras de voos; e danos oriundos de eventual
suspensao de suas atividades ou perda do registro no CADASTUR.

CLAUSULA QUARTA: DO REGIME DE EXECUGAO (Art. 92, inciso IV e Art. 105 da Lei
n°® 14.133/2021)

4.1. O regime de execucao do presente contrato sera o de prestacao de servigos continuos,
sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, sob demanda, atendendo a modelagem de
mercado fluido (Art. 79, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021), em que a Administragéo solicitara
a cotacao e autorizara a emissao da passagem/hospedagem de acordo com a necessidade
de cada viagem oficial.

4.2. Os Termos de Credenciamento celebrados individualmente com as empresas
habilitadas terdo vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogados, desde que demonstrada a manutencdo do interesse da
Administracdo e mantidas as condigbes de habilitacdo e regularidade da empresa
credenciada.

CLAUSULA QUINTA: DO VALOR ESTIMADO E DA DOTAGAO ORCAMENTARIA (Art.
92, incisos V e VIII, da Lei n° 14.133/2021)

5.1. O valor global estimado para a contratagéo, para o periodo de 12 (doze) meses, é de
R$ 50.000,00 (cinquenta mil Reais), sendo R$ 20.000,00 (vinte mil reais) destinados a
passagens aéreas e R$ 30.000,00 (trinta mil reais) destinados a hospedagens.
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5.2. O referido valor constitui apenas um limite maximo para empenho, nao gerando
qualquer obrigagao contratual para o CONTRATANTE de realizar o gasto em sua totalidade,
visto que a execucao ocorrera sob demanda.

5.3. Da Dotacao Orcamentaria (Art. 92, inciso VIIl): As despesas decorrentes do presente
credenciamento correrdo por conta de dotagdes orcamentarias proprias, previstas no
orgamento vigente do Municipio de Itapui, sob a responsabilidade das seguintes unidades:

e 01.02- ADMINISTRACAO

e 01.02.10 - DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO

e 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
o Fonte de Recurso: Tesouro

CLAUSULA SEXTA: DA MEDICAO, DO PAGAMENTO E DO EQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO (Art. 92, incisos V, VI, VII, X e XI, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. Dos Critérios de Medigdo e Recebimento (Art. 92, incisos VI e VII): A medicado sera
realizada com base nas demandas efetivamente solicitadas e executadas. O recebimento
definitivo do objeto ocorrera apds a verificacdo e o ateste formal pelo Fiscal do Contrato,
mediante a apresentacao, pela CREDENCIADA, dos bilhetes de passagem aérea emitidos,
comprovantes de reserva ou vouchers de hospedagem.

6.2. Do Prazo para Liquidagao e Pagamento (Art. 92, inciso VI): O pagamento sera efetuado
pelo CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data do ateste do
documento fiscal eletrénico (Nota Fiscal) pela fiscalizagdo, condicionado a comprovacao da
manutencao da regularidade fiscal, trabalhista e da qualificacdo técnica (CADASTUR ativo).

6.3. Do Preco e Reajustamento (Art. 92, inciso V): Considerando o regime de execugao por
credenciamento em mercado fluido, a remuneragdo nao é pré-fixada. Os precos a serem
pagos serao resultantes das cotagdes apresentadas no momento de cada requisicéo,
refletindo as melhores condigbes e tarifas reais disponibilizadas pelas companhias aéreas e
rede hoteleira, garantindo-se assim a constante atualizacdo monetaria, o que afasta a
aplicagao de indice de reajustamento anual em sentido estrito sobre a prestagao do servicgo.

6.4. Da Repactuacao e Restabelecimento do Equilibrio (Art. 92, incisos X e Xl): Quaisquer
pleitos relativos ao restabelecimento do equilibrio econd6mico-financeiro por fatos
imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, deverdao ser formulados por
escrito e instruidos com demonstragao analitica da variagao dos custos. A Administragao do
Municipio de ltapui observara o prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis para proferir decisao
sobre os referidos pedidos, contados da data de protocolo da documentacdo completa.

CLAUSULA SETIMA: DOS PRAZOS DE EXECUGAO, ENTREGA E RECEBIMENTO
DEFINITIVO (Art. 92, inciso VII, da Lei n° 14.133/2021)

7.1. O prazo de inicio da execugao do servico ocorrera imediatamente apés a emissao da
autorizacao de cotagédo ou Nota de Empenho por viagem, devendo a CREDENCIADA emitir
as passagens e enviar os respectivos vouchers de hospedagem nos prazos assinalados
pelo setor requisitante.
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7.2. A entrega do objeto (disponibilizacao dos bilhetes e vouchers) ocorrera exclusivamente
em meio eletrdnico. O recebimento definitivo dar-se-4 mediante o ateste formal da
fiscalizagdo do CONTRATANTE apds a efetiva realizacdo da viagem, atestando a
regularidade dos servigos.

7.3. Em razdo da natureza de prestacao de servicos agenciados sob demanda, ndo ha
previsdo de fases de "observagao" prévia de instalagdes ou equipamentos, limitando-se a

conferéncia a documentacao de viagem emitida.

CLAUSULA OITAVA: DAS GARANTIAS CONTRATUAIS E DA GARANTIA DO OBJETO
(Art. 92, incisos Xll e XIlI, e Art. 96 da Lei n° 14.133/2021)

8.1. Da Garantia de Execucao (Art. 92, inciso Xll): Nos termos da faculdade prevista no art.
96 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como nas diretrizes da fase preparatéria, ndo sera
exigida a prestacdo de garantia contratual financeira (caugdo, seguro ou fianga) para a
execucgao do presente credenciamento.

8.2. Da Garantia Minima do Objeto e Assisténcia Técnica (Art. 92, inciso Xlll): Considerando
que a natureza imaterial do objeto restringe-se ao agenciamento de viagens e hotelaria,
declara-se inaplicavel ao presente contrato a estipulacdo de prazo de garantia minima de
funcionamento de bens ou a exigéncia de manutencao/assisténcia técnica fisica. Tais
institutos sado substituidos pela obrigacdo da CREDENCIADA de prestar suporte continuo
aos passageiros (remarcagdes, cancelamentos e contingéncias) durante toda a execugao do
deslocamento.

CLAUSULA NONA: DAS CONDIGOES DE IMPORTACAO E CAMBIO (Art. 92, inciso XV,
da Lei n° 14.133/2021)

9.1. Declara-se expressamente que ndo se aplicam a este contrato condi¢cbes relativas a
importacdo de bens materiais, bem como a estipulacido de data e taxa de cambio para
conversao de moedas, tendo em vista que o objeto licitado restringe-se exclusivamente ao
agenciamento de deslocamentos e estadias em territério nacional, cujas cotagdes,
faturamentos e pagamentos serdo realizados integralmente em moeda corrente nacional
(Real).

CLAUSULA DECIMA: DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO (Art.
92, inciso XVIII, e Art. 117 da Lei n° 14.133/2021)

10.1. A gestado e a fiscalizacdo do contrato visam aferir o cumprimento dos resultados
pretendidos, com o acompanhamento rigoroso dos prazos de emissdo e dos valores
cotados, conforme o modelo definido no Termo de Referéncia.

10.2. Da Gestao: A gestdo deste contrato sera exercida pela Sra. Emanuele Giachini
Botelho (Diretora de Planejamento), a quem compete a coordenagcdo administrativa,
formalizagao de prorrogacdes, pagamentos, ateste e sangdes.

10.3. Da Fiscalizacao: A fiscalizagao técnica e administrativa sera exercida pelo servidor
David Frederice De Freitas Nascimento, a quem compete conferir a exatiddo das emissoes,
verificar os valores praticados e subsidiar o gestor com o registro de eventuais ocorréncias
operacionais.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DOS DIREITOS, OBRIGAGOES, MANUTENGAO DE
HABILITAGAO E RESERVA DE CARGOS (Art. 92, incisos XIV, XVI e XVII, da Lei n°
14.133/2021)

11.1. Dos Direitos e Responsabilidades (Art. 92, inciso XIV): As obrigacdes especificas das
partes encontram-se detalhadas de forma exaustiva no Termo de Referéncia (Anexo ),
cabendo a CREDENCIADA prestar os servigcos com absoluto zelo em conformidade com as
exigéncias da Administracdo, mantendo o sigilo dos dados dos passageiros (LGPD).

11.2. Da Manutencido da Habilitacdo (Art. 92, inciso XVI): A CREDENCIADA obriga-se a
manter, durante toda a execugao do contrato, em estrita compatibilidade com as obrigacbes
por ela assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitacdo, em especial
as de regularidade fiscal, trabalhista e a qualificacado técnica pertinente (CADASTUR ativo).

11.3. Da Reserva de Cargos (Art. 92, inciso XVII): A CREDENCIADA compromete-se, sob
as penas da lei, a cumprir rigorosamente as exigéncias legais de reserva de cargos, bem
como outras normas especificas, destinadas a contratacdo de pessoas com deficiéncia, de
reabilitados da Previdéncia Social e de aprendizes, sempre que a dimensao do seu quadro
de funcionarios a enquadrar na obrigatoriedade prevista na legislagao trabalhista.

11.4. Da Subcontratacdo: E expressamente proibida & CREDENCIADA a subcontrataco,
cessao ou transferéncia, total ou parcial, do objeto deste contrato a terceiros sem a prévia e
expressa autorizacdo da Administragao Municipal, sob pena de extincido do contrato e
aplicagdo das san¢des administrativas cabiveis, nos termos do art. 79, paragrafo unico,
inciso V, da Lei n°® 14.133/2021 e do art. 75 do Decreto Municipal n® 2.875/2023.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS INFRAGOES, SANGOES E MULTAS (Art. 92,
inciso XIV, e Arts. 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021)

12.1. A CREDENCIADA que cometer infracao administrativa prevista no art. 155 da Lei n°
14.133/2021 (tais como inexecucgao total ou parcial, recusa na emissao de bilhetes, falha na
prestacédo do servigo ou cobranga indevida) ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sangdes, garantida a prévia e ampla defesa:

I. Adverténcia: para faltas leves que nao acarretem prejuizo financeiro ou operacional grave;

Il. Multa Moratéria: de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na emisséo de
passagens ou envio de vouchers, calculada sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a
30% (trinta por cento) do valor da parcela inadimplida;

[ll. Multa Compensatéria: de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do respectivo
empenho/viagem no caso de inexecugcao total, emissdo errbnea que inviabilize o
deslocamento ou rescisao contratual por culpa da CREDENCIADA;

IV. Impedimento de licitar e contratar: pelo prazo maximo de até 3 (trés) anos, aplicada nos
casos de inexecugao grave ou reincidéncia;

V. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar: pelo prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos,
nos casos de atos ilicitos, fraude documental ou corrupgao.

12.2. A aplicacdo das sangdes nao exclui a obrigagdo de a CREDENCIADA reparar
integralmente os danos causados ao CONTRATANTE.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS CASOS DE EXTINGAO DO CONTRATO (Art. 92,
inciso XIX, e Arts. 137 a 139 da Lei n°® 14.133/2021)

13.1. O presente contrato podera ser extinto nas seguintes hipoteses, assegurados o
contraditério e a ampla defesa quando for o caso:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo: nos casos de descumprimento
de clausulas contratuais, perda das condigdes de habilitacdo (como a inativagcdo do
CADASTUR), ou por razdes de interesse publico devidamente justificadas (Art. 137 da Lei n°
14.133/2021);

Il - Consensual: por acordo entre as partes, desde que haja interesse da Administracéo e
autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente;

Il - Vinculada ao Edital: O encerramento definitivo ou a revogacdo do Edital de
Chamamento Publico n® 005/2026 implicara, automaticamente, na extingdo deste Termo de
Credenciamento, ressalvada a obrigacdo da CREDENCIADA de concluir a prestacao dos
servicos e fornecer suporte integral as viagens cujos bilhetes de passagens ja tenham sido
regularmente emitidos ou cujas hospedagens ja estejam confirmadas antes da data da
extingéo, hipétese em que o Municipio efetuara o pagamento correspondente apés a regular
prestacao e ateste do servigo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS (Lei Federal
n°® 13.709/2018)

14.1. A CREDENCIADA se compromete a adotar as melhores praticas para respeitar a
legislacdo vigente e/ou que venha a entrar em vigor sobre protecdo de dados, inclusive na
forma da Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protegéo de Dados (LGPD).

14.2. A CREDENCIADA obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade, sigilo de toda
informacao, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas
alteragbes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no
instrumento contratual.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CREDENCIADA nao podera se utilizar de informacéo, dados
pessoais ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da execucao dos
servigos especificados no instrumento contratual.

14.3. A CREDENCIADA se obriga a manter e utilizar medidas de seguranca administrativas,
técnicas e fisicas apropriadas e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade
de todos os dados pessoais coletados em razdo da execugdo do objeto deste termo de
credenciamento, garantindo sua prote¢do contra acesso nao autorizado, destruigdo, uso,
modificacao, divulgacao ou perda acidental ou indevida.

14.4. A CREDENCIADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que
realizar, assim como aqueles compartilhados, com condi¢cbes de rastreabilidade e de prova
eletrénica a qualquer tempo.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CREDENCIADA devera permitir a realizagcéo de auditorias do
MUNICIPIO DE ITAPUI e disponibilizar toda a informacido necessaria para demonstrar o
cumprimento das obriga¢des relacionadas a sistematica de protecédo de dados.
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PARAGRAFO SEGUNDO: A CREDENCIADA devera apresentar ao MUNICIPIO DE ITAPUI,
sempre que solicitado, toda e qualquer informacdo e documentagcdo que comprovem a
implementacdo dos requisitos de seguranca especificados na contratacdo, de forma a
assegurar a auditabilidade do objeto credenciado, bem como os demais dispositivos legais
aplicaveis.

14.5. A CREDENCIADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus colaboradores,
consultores, e/ou prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades, tenham
acesso e/ou conhecimento da informagao e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de
protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir compromisso formal de
preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados, documento que estar disponivel
em carater permanente para exibigdo ao MUNICIPIO DE ITAPUI, mediante solicitagcgo.

PARAGRAFO UNICO: A CREDENCIADA devera promover a revogagdo de todos os
privilégios de acesso aos sistemas, informagdes e recursos do MUNICIPIO DE ITAPUI, em
caso de desligamento de funcionario das atividades inerentes a execucao do presente termo
de credenciamento.

14.6. A CREDENCIADA ndo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizacdo por escrito do MUNICIPIO DE ITAPUI ou do titular dos dados, informacao,
dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razado do cumprimento do objeto
deste instrumento contratual.

PARAGRAFO UNICO: Caso autorizada a transmissdo de dados pela CREDENCIADA a
terceiros, as informacbes fornecidas/compartihadas devem se limitar ao estritamente
necessario para o fiel desempenho da execucéo do instrumento contratual.

14.7. A CREDENCIADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranca
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execugao das
finalidades deste termo de credenciamento, bem como dispor de mecanismos que
possibilitem a sua remediacdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares
dos dados.

14.8. A CREDENCIADA devera comunicar formalmente e de imediato ao MUNICIPIO DE
ITAPUI a ocorréncia de qualquer risco, ameaga ou incidente de seguranca que possa
acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo a Titular de dados pessoais,
evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspecoes.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A comunicagdo acima mencionada ndo eximirda a
CREDENCIADA das obrigacdes e/ou sangdes que possam incidir em razao da perda de
informacéao, dados pessoais e/ou base de dados.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CREDENCIADA devera colaborar, inclusive, com eventual
comunicagao de ocorréncia de incidente de seguranga a Autoridade Nacional de Protecao
de Dados.

14.9. Encerrada a vigéncia do termo de credenciamento ou apds a satisfacdo da finalidade
pretendida, a CREDENCIADA interrompera o tratamento dos dados pessoais
disponibilizados pelo MUNICIPIO DE ITAPUI e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
eliminara os respectivos dados pessoais de seu banco de dados, inclusive todas as cépias
porventura existentes (seja em formato fisico ou digital), ressalvadas as hipéteses do artigo
16 da LGPD.
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14.10. A CREDENCIADA ficara obrigada a assumir integralmente a responsabilidade pelo
pagamento de perdas e danos de ordem patrimonial, moral, individual ou coletivo, incluindo
sangdes aplicadas pela autoridade nacional, decorrentes de tratamento inadequado dos
dados pessoais compartilhados pelo MUNICIPIO DE ITAPUI para as finalidades pretendidas
neste termo de credenciamento ou em razdo do descumprimento de suas obrigacdes legais
no processo de tratamento dos dados compartilhados pelo MUNICIPIO DE ITAPUI.

14.11. Todas as obrigacdes relativas a protecdo de dados pessoais, inclusive sigilo e
confidencialidade, permanecerao em vigor mesmo apos o término de vigéncia do presente
termo de credenciamento.

14.12. O nao cumprimento de quaisquer das obrigacdes descritas nesta clausula sujeitara a
CREDENCIADA a processo administrativo para apuragcdo de responsabilidade e
consequente sangao, sem prejuizo de outras cominagdes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO FORO (Art. 92, § 1°, da Lei n° 14.133/2021)

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Jau/SP, sede da Administracdo, para dirimir
quaisquer duvidas, divergéncias ou litigios oriundos do presente Termo de Contrato que nao
puderem ser resolvidos administrativamente entre as partes.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente Termo em vias de igual teor e
forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Itapui, de de 2026.

MARIA CLELIA VIARO PICHELLI
Prefeita Municipal de Itapui

Pela CREDENCIADA:

[NOME DA EMPRESA]

Representante Legal

Testemunhas:

Fiscais do Contrato:
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Itapui

CONTRATADA: ) 9.9,.9.9,:9.9.9.9.9.9.9.0.0.9.0.9.9.9.9.09.0.9,.0.09.0.4

CONTRATO N.: _ 12026

OBJETO: Credenciamento de empresa para agenciamento de passagens e hospedagem.
Nome: Maria Clelia Viaro Picheli

Cargo: Prefeita

RG N XXXXXXXXXXXXX CPF Nn% XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Enderego: XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX

Nao deve ser o endereco do Orgdo e/ou Poder. Deve ser o endereco onde podera ser
encontrado(a), caso nao esteja mais exercendo o mandato ou cargo.

Responsavel pelo atendimento a requisi¢cao de documentos do TCESP

Nome:

Cargo: Agente de Licitacao

Endereco Comercial do é6rgao/Setor: Praga da Matriz, n°® 73, Centro, Itapui/SP, CEP
17.230/045

Telefone: (14) 3664.8040

E-mail: licitacao@itapui.sp.gov.br

Local e data: Itapui/SP, 99 de xxxxxxxxxxxxx de 2026.

RESPONSAVEL:
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestagdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial
Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Caddigo de Processo Civil;

d) as informacbes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estao
cadastradas no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo2° das Instrugdes n°01/2024, conforme “Declaracdo(des) de
Atualizacao Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE :
Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGA(}AQ DO CERTAME OU RATIFICAGAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPUI

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificacdo deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato
juridico, na condi¢cdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agdes de acompanhamento,
monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestagdes de contas; de
responsaveis com atribuicdes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de
competéncia deste Tribunal . Na hipotese de prestacdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto

daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e de Notificagado, sera ele objeto de notificagéo especifica.
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ANEXO IV —- DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

CREDENCIAMENTO N° 005/2026 - PROCESSO N° 091/2026

(papel timbrado da empresa)

A empresa , com sede

na , inscrita no CNPJ sob o n°

, através de seu representante legal, declara, sob as penas da lei e com

fundamento na Lei Complementar n® 123/2006, que:

Enquadramento: Opta pelo tratamento diferenciado e favorecido, enquadrando-se

como:
() Microempresa
() Empresa de Pequeno Porte

() Equiparada (Cooperativa/MEI)

Impedimentos: Nao possui nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do Art. 3°
da LC n° 123/2006;

Limite de Receita: Nao celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima permitida para fins de

enquadramento no ano-calendario vigente;

Veracidade: Estd ciente de que a falsidade desta declaracdo implicara na
desclassificacdo do certame e nas sancdes penais e administrativas previstas na Lei
14.133/2021.

(Localidade), de de 20

(Nome, Cargo e Assinatura do Representante Legal da Empresa)
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ANEXO V - DECLARAGOES DIVERSAS

CREDENCIAMENTO N° 005/2026 - PROCESSO N° 091/2026

(papel timbrado da empresa)

A empresa , com
sede na , n° , inscrita no
CNPJ sob o n° , por intermédio de seu

representante legal, o(a) Sr(a).
DECLARA que:

a) Trabalho do Menor: Em conformidade com o Art. 7°, XXXIIl da Constituicdo e para os
fins do Art. 68, VI da Lei Federal n° 14.133/2021, nao emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de dezesseis anos, salvo na condicéo
de aprendiz a partir dos 14 anos;

b) Aceitacao do Edital: Esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus
anexos, cumprindo plenamente os requisitos de habilitagdo e garantindo que o preco
ofertado cobre a integralidade dos custos trabalhistas vigentes;

c) Inexisténcia de Fatos Impeditivos: Nao existem fatos impeditivos para sua habilitagao,
incluindo auséncia de condenag¢des por improbidade administrativa ou proibicdo de contratar
com o Poder Publico;

d) Reserva de Cargos: Cumpre rigorosamente as exigéncias de reserva de cargos para
pessoas com deficiéncia e para reabilitados da Previdéncia Social, conforme previsto em lei;

e) Trabalho Digno: Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando os preceitos da Constituicdo Federal de 1988;

f) Integralidade de Custos: As propostas econbémicas compreendem a integralidade dos
encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais, sob pena de desclassificacdo e rescisao
contratual.

(Localidade), de de 20

(Nome, Cargo e Assinatura do Representante Legal da Empresa)
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ANEXO VI - DECLAR;_A(;I?\O DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS LEI N. 13.709/2018

CREDENCIAMENTO N° 005/2026 - Processo n° 091/2026

(papel timbrado da empresa)

1.E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacio, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacbes —
em especial os dados pessoais e 0s dados pessoas sensiveis — repassados em decorréncia
da execucgao contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigacbes legais ou para viabilizar o cumprimento do edital/instrumento
contratual.

3. As partes responderdo administrativa e judicialmente, em caso de causarem danos
patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais, repassados em
decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a LGPD.

4. Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais (LGPD), o CONTRATANTE, para a execugao do servico objeto deste edital, tera
acesso aos dados pessoais dos representantes da
LICITANTE/CONTRATADA/DETENTORA DA ATA, tais como: niumero do CPF e do RG,
endereco eletrdnico, cépia do documento de identificagao.

5. A LICITANTE/CONTRATADA/DETENTORA DA ATA, declara que tem ciéncia da
existéncia da Lei Geral de Protecado de Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos os
procedimentos internos ao disposto na legislacdo, com intuito de protecdo dos dados
pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

6. A LICITANTE/CONTRATADA/DETENTORA DA ATA, fica obrigada a comunicar ao
CONTRATANTE, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos nao
autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracado, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como
adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

(Localidade), de de 20

(Nome, Cargo e Assinatura do Representante Legal da Empresa)
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ANEXO VII - DECLARAGAO NEGATIVA DE RELAGAO FAMILIAR OU PARENTESCO

CREDENCIAMENTO N° 005/2026 - PROCESSO N° 091/2026

A Empresa , CNPJ n° , situada na no enderegco ____
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a) ,
portador(a) do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto Arts. 9°, lll e §

1°, e 14, 1V, da Lei Federal n° 14.133/2021, em conjunto com o Art. 10 do Decreto Municipal
n® 2.875/2023, que:

e Socios ou proprietarios da empresa, na condicdo de licitantes ou contratados da
administracdo nao incorrem em descumprimento do impedimento disposto no art. 10, IlI,
§ 1° e 2° ndo sdo conjugue ou companheiro de agentes publicos ou com eles tenha
vinculo de parentesco colateral ou por afinidade, até o 3° grau, ou de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civel, que possa, pela condicdo de
parentesco ou recorrente contratagdo, evidenciar significativa probabilidade de novos
contratos; ou ainda, de agente publico que tenha atuado em processo de contratagédo
cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante vencedor ou
contratado habitual com o qual haja o relacionamento;

e Sdcios ou proprietarios da empresa, ndo incorrem na vedacao disposta no art. 75, § 1° e
2°, nao realizaram subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato, ou se deles forem cbénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitagéo;

e Sobcios ou proprietarios da empresa, ndo incorrem na vedacgao disposta no art. 16, |, ‘a’
e ll e 64, | e Il da Lei Organica do Municipio de Itapui, ndo sdo e ndo mantém em seu
quadro cargo, fungdo ou emprego remunerado, incluindo os que sejam demissiveis ‘ad
nutum’, de vereadores, Prefeito ou Vice-Prefeito, diplomados e em exercicio do
mandato;

o Esta ciente da responsabilidade legal decorrente da falsidade desta declaragao,
sujeitando-se as sancbes previstas em lei caso as informagdes fornecidas sejam
posteriormente comprovadas como inveridicas.Por ser expressao da verdade, firmamos
a presente declaracgao.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente declaragao.
Local, XX de XXXXXXXXXXX de 20XX.

Nome, Cargo e Assinatura do Representante Legal
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(Assinatura digital padrao ICP-Brasil ou Gov.br recomendada)
ANEXO VIII - TERMO DE RESPONSABILIDADE TECNICA E ETICA
CREDENCIAMENTO N° 005/2026 - PROCESSO N° 091/2026

(papel timbrado da empresa)

A empresa NOME DA AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO, inscrita no CNPJ sob o n°
00.000.000/0000-00, com registro ativo e regular no Ministério do Turismo (CADASTUR) sob
0 n° XXX, neste ato representada por seu representante legal, Sr(a)) NOME DO
REPRESENTANTE, CPF n° 000.000.000-00, na qualidade de prestadora de servicos de

agenciamento de viagens para a Prefeitura Municipal de Itapui, vem declarar e assumir o

compromisso de que:

a) Mantera sua inscricao profissional e situagao regular cadastral no CADASTUR ativas
durante toda a vigéncia do credenciamento e da prestagéo dos servicos;

b) Executara as atividades de cotacao, reserva, emissdo e cancelamento de passagens
aéreas e hospedagens em estrita observancia a legislagcdo vigente e aos parametros
técnicos exigidos pelo Municipio, garantindo a busca continua pelas opgbdes mais
econdmicas e vantajosas disponiveis no mercado no momento de cada demanda;

c) Prestara suporte continuo, imediato e especializado aos servidores e passageiros em
transito, atuando prontamente na resolugcdo de intercorréncias operacionais, tais como
alteragdes de voos, cancelamentos, no-shows ou problemas imprevistos no check-in/check-
out;

d) Guardara sigilo absoluto e confidencialidade sobre os roteiros, destinos, agendas
institucionais e dados pessoais (RG, CPF, contatos) dos passageiros a que tiver acesso em
razao de sua atuagéo, em rigoroso cumprimento a Lei Geral de Prote¢cao de Dados (LGPD -
Lei n® 13.709/2018);

e) Zelara pela transparéncia na apresentacao de orcamentos, ndo realizando a cobranga de
quaisquer taxas que nao tenham sido previamente autorizadas, e sob nenhuma hipotese
exigira ou recebera pagamentos, comissdes ou gorjetas diretamente dos servidores e
passageiros;

f) Atuard com probidade, integridade e autonomia técnica, responsabilizando-se por
eventuais erros de emissao, reserva ou informacao que sejam decorrentes de sua atuacao
operacional e que causem prejuizos a Administracao ou ao deslocamento oficial.

Atenciosamente,

Itapui, 99 de XXXXXXXXXXXxXxxx de 2026.

Nome completo
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CPF n° 999.999.999-99

ANEXO IX - TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE
GESTAO E FISCALIZACAO

CREDENCIAMENTO N° 005/2026 - PROCESSO N° 091/2026

OBJETO:

(NOME DO SERVIDOR), devidamente qualificado e designado para atuar
como (Gestor/Fiscal) do instrumento acima identificado, DECLARO, para todos os fins de
direito e sob as penas da lei, ter pleno conhecimento do edital e de seus anexos, incluindo o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, a proposta adjudicada e todas as clausulas do
instrumento contratual.

Manifesto estar ciente das atribuicdes e competéncias conferidas pelo artigo
117 da Lei Federal n° 14.133/2021 e pelo Decreto Municipal n° 2.875/2023,
comprometendo-me a zelar pelo fiel cumprimento do que foi pactuado e declarando, sob as
mesmas penas, que as incumbéncias desta fiscalizagdo ndo geram conflito de interesses
com minhas atuais atribuicbes funcionais e que disponho de autonomia técnica para o
exercicio do encargo.

No exercicio da funcdo, comprometo-me a pautar minha atuacdo pelas
diretrizes de eficiéncia e legalidade, promovendo o alinhamento técnico inicial com a
contratada, mantendo interlocuc¢éo direta com o preposto para resolucéo célere de duvidas e
exigindo o cumprimento integral das especificagdes licitadas, com a prerrogativa de rejeitar
bens, servicos ou obras em desacordo com a qualidade pactuada.

AO GESTOR:

Assumo a responsabilidade pela gestdo contratual, consistente na
coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizacio técnica e administrativa, bem como
dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogacao, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de
sancdes, extingdo dos contratos, dentre outros.

Declaro-me ciente das disposi¢des legais e comprometo-me a executar todas
as atribuicdes constantes nos artigos 21 e 24 do Decreto Municipal n°® 2.875/2023.
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AO FISCAL:

Assumo a responsabilidade pela fiscalizacdo técnica e administrativa do
contrato, englobando o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugao
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo
e modo da prestagdo ou execugcdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela
Administracdo; bem como o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, inclusive o controle para que
empregados terceirizados atuem exclusivamente nas funcbes previstas, adotando todas as
medidas preventivas para mitigar riscos de responsabilizagao subsidiaria do Municipio.

Obrigo-me, ainda, a adotar providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento e a monitorar presencialmente, quando aplicavel, o local de execucéo e a
formalizar todas as ocorréncias, notificagées e exigéncias por escrito e mediante protocolo,
garantindo a seguranca juridica e o suporte a eventuais processos sancionadores.

Declaro ter capacidade técnica para a execug¢ao das obrigagdes fiscalizatérias
e me comprometo a informar imediata e formalmente o Setor de Licitagdes e o Gestor do
Contrato em caso de alteragdo ou cessacdo das atribuicdes para possibilitar o aditamento
contratual.

Declaro-me ciente das disposicdes legais e comprometo-me a executar
integralmente as atribuicbes constantes nos artigos 22, 23 e 24 do Decreto Municipal n°
2.875/2023.

Por fim, declaro ter ciéncia de que a omissao diante de irregularidades ou o
descumprimento dos deveres de (gestao ou fiscalizagao) podera acarretar sangoes
administrativas, civis ou criminais, devidamente apuradas em processo proprio.

Itapui, (dia) de (més) de 2026.

Nome e Assinatura do Servidor Designado
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